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1 Die App Merlin mobil

1 Die App Merlin mobil

Die App Merlin mobil ist fiir das Anwenden auf einem Mobilgerat (Handy/Tablet) zusatzlich zum
Hauptsystem (Merlin net/classic) vorgesehen. Merlin mobil ersetzt die Zeiterfassung fur
gewerbliche Mitarbeiter per Stundenzettel (Wochenbericht) durch die ‘mobilgerat-gestitzte' Online-
Ubermittlung der Arbeitszeiten sowie bei Bedarf der Fahrzeiten an den Betrieb.

AuBBerdem kann die App Merlin mobil vom Bauleiter oder Vorarbeiter auf einem Mobilgerat fir das
Erfassen von Bautagesberichten vor Ort auf der Baustelle benutzt werden. Wenn in lhrem Merlin
das kostenpflichtige Zusatzmodul Bautagebuch freigeschaltet ist, dann kénnen die per App
erfassten Berichte und Daten/Dateien (z.B. Fotos, Sprachnachrichten) zu einer Kommission in das
zugehorige Bautagebuch in Merlin importiert werden. Das handschriftliche Erfassen von Berichten
auf Zetteln oder Standardformularen entfallt damit.

Das Fihren eines Bautagebuchs kann erforderlich sein, wenn seitens des Auftraggebers die
vertragliche Verpflichtung dazu besteht.

Die App Merlin mobil wird in den gangigen App-Stores aufgefuhrt und kann dort heruntergeladen
werden (derz. Android). Zur Benutzung der App durch Monteure, Vorarbeiter oder Bauleiter sind
benutzerspezifische Lizenzschlissel notwendig. Das Hinterlegen und Zuweisen von
Lizenzschliisseln erfolgt in Merlin.

==> Kap. 2.3 MerlinApp-Skript anfordern und hinterlegen (S. 5)
==> Kap. 2.4 Lizenzschliissel zuweisen (S. 6)
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2 Der Menupunkt MerlinApp-Lizenzen

Uber den Meniipunkt Administration (+) > MerlinApp-Lizenzen kann der SYSADM in Merlin die
Zuweisung von Lizenzschlisseln zu einzelnen Mitarbeitern aus dem Adressstamm verwalten.

Die LizenzschlUssel sind kostenpflichtig und werden vor der benutzerspezifischen Zuweisung in
Merlin hinterlegt. Pro Mitarbeiter kann nur ein Lizenzschlissel zugewiesen werden. Jeder
Mitarbeiter der auf seinem Mobilgerat die App Merlin mobil installiert hat und einen
Lizenzschlissel zugewiesen bekommen hat, kann sich an der App anmelden und Arbeits-,
Pausen- sowie Fahrzeiten und gegebenenfalls Bautagesberichte erfassen.

2.1 Beschreibung Fenster MerlinApp-Lizenzen

Im Fenster MerlinApp-Lizenzen erfolgt durch den SYSADM die Zuweisung jeweils eines
Lizenzschlissels zu den Mitarbeitern, die Anmeldedaten fuir die App Merlin mobil bendtigen.

MerlinApp-Lizenzen

+ Aa0BFQaAQssY @ E
Lizenzschlissel Merlin Name Vergeben

aalc3125-

4 v

.. Allzweck, A,

» ee7d1bff- .. Mustermann, M.

Kommissionen

-— (=] X

Mitarbeiter

+BEEQas Y@

Kurzbez Bauleiter
30124 Umbau AllzweckfMusterst... MM
30123 Musterbau/Mustermann MM
30126 SchnellbauTesthoven MM

M4 44 4 Datensatz1wvon3 » » M

M4 ¢ 4 DatensatzZwvon2 » W W

Im linken Fensterbereich sind die zugewiesenen Lizenzschllssel mit folgenden Angaben

aufgelistet:

e Lizenzschliissel: Zahlen-Buchstaben-Kombination des hinterlegten Lizenzschlissels
e Merlin Name: Kurzbezeichnung des Mitarbeiters gemafl Adressstamm
o Kennzeichen Vergeben: Ist gesetzt, wenn eine Anmeldung mit dem zugewiesenen

Lizenzschlissel erfolgt ist.

Sobald der angemeldete Benutzer sich von der App Merlin mobil abmeldet, ist das

Kontrollkastchen nicht mehr angehakt.

Folgende Spalte steht im werksseitigen Layout des linken Fensterbereichs in der Spaltenauswahl

zusatzlich zur Verfigung:

o Gerate-ID: Geratenummer des Mobilgerats, mit dem die Anmeldung an Merlin mobil erfolgt.

Uber die Schaltflache Tatigkeiten 8= werden allen Lizenzschliisseln die fiir die Zeiterfassung

erforderlichen Lohnarten zugewiesen.

Uber die Schaltfliche Einladung verschicken # kénnen die App-Anmeldedaten an den

Mitarbeiter per E-Mail verschickt werden.

Uber die Schaltflache Adresse wihlen “ kann die aktuelle Lizenzschliissel-Zuweisung geandert
werden. Hierbei erscheint das Fenster Adresse wéhlen, in welchem aus dem Adressstamm ein
anderer Mitarbeiter fir die Zuweisung zu dem bereits vorhandenen Lizenzschlissel ausgewahlt

werden kann.
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2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

Der rechte Fensterbereich enthalt die Registerkarten Kommissionen und Mitarbeiter.

Auf der Registerkarte Kommissionen erfolgt die Zuweisung der Kommissionen (Baustellen) zu
den einzelnen Lizenzschlisseln. Alle Kommissionen, die zum (links) markierten LizenzschlUssel
aufgefiihrt werden, sind nach der Anmeldung an der App mit diesem LizenzschlUssel fiir den
jeweiligen App-Benutzer auswahlbar.

Auf der Registerkarte Mitarbeiter kdnnen zu einem Lizenzschlissel Mitarbeiter zugewiesen
werden, die dann von dem App-Benutzer (z.B. den Vorarbeiter), der sich mit diesem
Lizenzschlissel an der App anmeldet, bei der Bautagesbericht-Erfassung ausgewahlt werden

konnen.

2.2 Schaltflachen Fenster MerlinApp-Lizenzen

In der nachfolgenden Tabelle sind die Schaltflachen des linken Bereichs des Fensters MerlinApp-
Lizenzen dargestellt und beschrieben:

Schaltflache | Tastenkiirzel | Bezeichnung Funktion
r [F2] Neu (F2) Lizenzschlussel-Zuweisung hinzufiigen
Lizenz wieder freigeben Markierte Lizenzschlussel-Zuweisung
aufheben
4 Einladung verschicken = Anmeldedaten an App-Benutzer per E-
Mail verschicken
o [F5] Drucken (F5) Liste mit Lizenzschlissel-Zuweisungen
drucken
E Layout wechseln oder Offentliche/ Private Tabellen-Layouts
speichern des angemeldeten Benutzers einblenden/
ausblenden
= Spaltenauswahl/ Liste mit optionalen Spalten aufrufen
Q Q Tabellenschrift SchriftgréRe im aktuellen Tabellen-Layout
vergroBern/ verkleinern andern
& [Strgl+[F] Suche (Strg-F) Suchfenster einblenden
Y Filter Fenster Filter bearbeiten aufrufen
o Verwalten von Regeln... Formatregel-Manager aufrufen
a [F1] Hilfe (F1) Hilfethemen aufrufen
g: Tatigkeiten Fenster Lohnarten fiir MerlinApp
aufrufen
< Adresse wahlen Fenster Adresse wahlen aufrufen

Tab: Schaltflachen im Fenster "Merlin-App-Lizenzen" (linker Bereich)

2.3 MerlinApp-Skript anfordern und hinterlegen

Um Lizenzschlissel fir das Anmelden an der App Merlin mobil zuweisen zu kénnen, muss in
Merlin ein entsprechendes Skript hinterlegt sein.
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2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

Folgendermalien kénnen Sie Uberpriften, ob ein MerlinApp-Skript in Ihrer Merlin-Datenbank
hinterlegt ist:

= Melden Sie sich als SYSADM an Merlin an.

=  Wahlen Sie im Fenster Merlin (+) den MenlUpunkt Administration > MerlinApp-Lizenzen.
» Wenn die Meldung "lhre Datenbank enthalt keine Anmeldedaten ..." erscheint, ist in Ihrer
Merlin-Datenbank kein MerlinApp-Skript hinterlegt und es kdnnen keine Lizenzschlissel fur
die App-Benutzung zugewiesen werden.
ODER:
» Wenn keine Meldung erscheint, ist in Ihrer Merlin-Datenbank bereits ein MerlinApp-Skript
hinterlegt und Sie kénnen Lizenzschlissel fir die App-Benutzung anfordern und zuweisen.

Wenn Sie ein MerlinApp-Skript bendtigen, kdnnen Sie dieses bei Angerland-Data anfordern.
Nutzen Sie hierfur die folgenden Kontaktdaten:

o Telefon: 02102 - 9197 0 oder
¢ E-Mail: inffo@angerland-data.de

Das bendétigte Skript wird Ihnen von einem Mitarbeiter von Angerland-Data per Fernwartung in
Merlin hinterlegt.

2.4 Lizenzschliissel zuweisen

Stellen Sie vor dem Zuweisen von Lizenzschlisseln fir die Benutzung der App Merlin mobil
sicher, dass die folgenden Voraussetzungen erfiillt sind:

e Die Mitarbeiter, welche sich an der App anmelden sollen, sind im Adressstamm von Merlin
hinterlegt.

¢ |Im Menlpunkt Benutzervorgaben Standard (nur SYSADM) ist ein E-Mail-Sendekonto
hinterlegt.

e In Merlin ist ein MerlinApp-Skript fir das Zuweisen von Lizenzschlisseln hinterlegt.

e Sie sind als SYSADM an Merlin angemeldet.

Um einem Mitarbeiter einen LizenzschlUssel fir die App Merlin mobil zuzuweisen, gehen Sie wie
folgt vor:

» Wahlen Sie im Fenster Merlin (+) den MenlUpunkt Administration (+) > MerlinApp-Lizenzen.
» Das Fenster MerlinApp-Lizenzen erscheint als Registerkarte im Fenster Merlin (+).

= Klicken Sie im linken Fensterbereich auf die Schaltflache Neu (F2) T .
» Das Fenster Adresse wahlen erscheint. Darin ist das Adressfach Mitarbeiter markiert.

» Wahlen Sie den Mitarbeiter, der einen Lizenzschllssel erhalten soll.

= Bestatigen Sie die Auswahl mit OK.

» Eine Meldung mit dem Hinweis, dass der zuzuweisende Lizenzschlissel kostenpflichtig
ist, erscheint.

Wenn Sie keinen kostenpflichtigen Lizenzschliissel erhalten mochten, kénnen Sie Gber die
Schaltflache Abbrechen den Vorgang abbrechen.

» Um den Lizenzschlissel kostenpflichtig zu erwerben, bestatigen Sie mit OK.
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2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

» Der LizenzschlUssel ist dem Mitarbeiter zugewiesen und wird Ihnen zum Monatsende
von Angerland-Data in Rechnung gestellt.

» In der Spalte Lizenzschliissel wird der erworbene Lizenzschlissel angezeigt.

» In der Spalte Mitarbeiter wird der Mitarbeiter angezeigt, dem der Lizenzschliissel
zugewiesen ist (z.B. "Mustermann, M.").

I, MerlinApp-Lizenzen
+ 4 E\' @ [—— .1;.\ (;{ M Y = ﬁ %: Kommissionen | Mitarbeiter
+BREQQ&BYH

Lizenzschlissel Merlin Name ergeben

aalc3125- Allzweck, A,

Komnum Kurzbez Bauleiter

4 4 L 2
M4 ¢ 4 DatensatzZwon2 » W W ! Datensatz 0 von 0 |

= Weisen Sie Uber die Registerkarte Kommissionen dem Mitarbeiter (App-Benutzer) die

zugehorigen Baustellen zu.
==> Kap. 2.6 Kommissionen zuweisen (S. 9)

Nach der erfolgten Zuweisung von Lizenzschlisseln und Kommissionen (Baustellen) sind
gegebenenfalls folgende weitere Schritte notwendig:

o Uber die Schaltflache Tatigkeiten 8 Lohnarten auswahlen und zuweisen.
Zugewiesene Lohnarten gelten fur alle App-Benutzer gleichermalen. Lohnarten, die
bereits einem Mitarbeiter fir die mobile Zeiterfassung zugewiesen wurden, missen
weiteren App-Benutzern nicht erneut zugewiesen werden.
==> Kap. 2.5 Lohnarten fiir MerlinApp zuweisen (S. 8)

o Uber die Registerkarte Mitarbeiter Mitarbeiter (Monteure) auswéahlen und zuweisen.
Dieser Schritt ist nur dann erforderlich, wenn der App-Benutzer (z.B. Vorarbeiter) fir eine
Montagekolonne Arbeitszeiten erfassen soll.

Damit ein Mitarbeiter mit neu zugewiesenem Lizenzschlissel auch Zugriff auf seine Anmeldedaten
fir die App Merlin mobil hat, ist abschlieRend das Verschicken einer App-Einladung erforderlich.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Klicken Sie auf die Schaltfliche Einladung verschicken 7 .
» Das Fenster App Einladung verschicken erscheint.
» Falls das Feld Email leer ist, tragen Sie die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters ein.

B, App Einladung verschicken -

Merlin Name Mustermann, M.
Email mustermann@musterfirma.de

Einladung senden Abbrechen

» Um die Anmeldedaten des Mitarbeiters per E-Mail zu verschicken, klicken Sie auf Einladung

senden.
» Der Mitarbeiter erhalt eine E-Mail mit einem Lizenzschlussel (= Token; Zahlen-

Buchstaben-Kombination) sowie einem QR-Code zum Ausdrucken.

Merlin 25: Merlin mobil



2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

Wenn sich ein Mitarbeiter mit den per E-Mail erhaltenen Anmeldedaten an der App Merlin mobil
angemeldet hat, erhalt der zugehdrige Lizenzschlissel im Fenster MerlinApp-Lizenzen das
Kennzeichen Vergeben.

MerlinApp-Lizenzen

ot 4 E‘i E& [_— ‘E{ ‘El aY £ = ‘%: Kommissionen | Mitarbeiter
Lizenzschlissel Merlin Name ergeben + & E\ FEaQasayYHia
aalc3125-dd18-4757-...  Allaweck, 4. o

» ee?d1bff-1d20-4bcc-a...  Mustermann, M. E v
Komnum Kurzbez Bauleiter

> 30124 Umbau AllzweckfMusterst... MM
30123 MusterbaufMustermann MM
30126 SchnellbauTesthoven MM

IR > oM
M4 44 4 DatensatzZwvon2 » W Wl I Datensatz 1 von 3 |

2.5 Lohnarten fiir MerlinApp zuweisen

Damit die Benutzer der App Merlin mobil Arbeits -, Fahr- und Pausenzeiten erfassen kdnnen
(Einzelzeiterfassung), ist das Zuweisen von Lohnarten zu den hinterlegten MerlinApp-Lizenzen
erforderlich. Lohnarten kénnen in Merlin unter dem Menupunkt Lohn > Lohnarten in der
Lohnartenliste verwaltet werden.

i Hinweis
Es kénnen ausschlieBlich die Lohnarten (Tatigkeiten) zu vorhandenen MerlinApp-Lizenzen

zugewiesen werden, fur welche im Menlpunkt Lohn > Lohnarten folgende Einstellungen
hinterlegt sind: Kennzeichen BSP (,Baustellenspezifisch“) und P (,Produktive)

Tipp: Wenn Sie Gber den Menlpunkt Lohn > Lohnarten die Einstellungen der dort hinterlegten
Lohnarten anpassen oder neue Lohnarten hinzufiigen, dann werden diese Anderungen erst nach
dem Abmelden von Merlin und der erneuten Anmeldung an Merlin in den Menlpunkt MerlinApp-
Lizenzen ibernommen.

Um die bendtigten Lohnarten zu den MerlinApp-Lizenzen zuzuweisen, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie im Fenster MerlinApp-Lizenzen auf die Schaltflache Tatigkeiten g

» Das Fenster Lohnarten fiir MerlinApp erscheint. Darin sind die Lohnarten aus dem
Menipunkt Lohn > Lohnarten mit folgenden Angaben aufgelistet:

o Lohnart: Kiirzel der Lohnart
o Bezeichnung
o Selektiert: Kennzeichen fir MerlinApp-Zuweisung;

wenn dieses Kennzeichen bei einer Lohnart gesetzt ist, kdnnen alle angemeldeten
App-Benutzer diese Lohnart fir die mobile Zeiterfassung auswahlen.

» Haken Sie alle bendtigten Lohnarten in der Spalte Selektiert an (Linksklick).
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2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

B, Lohnarten fiir MerlinApp - (=] X

1 IR A

Lohnart Bezeichnung Selektiert
HI Hinfahrt J
IP Innenputz /
Ma Malerarbeiten

BS Brandschutz J
Vs Verspachteln /
R Trockenbau V!
AP Aulenputz

Vi VWS

» RU Ruickfahrt

GE Geristbau

TG Tagelohn

FZ Fahrzeit

K& Kurzarbeit

Ok

Die ausgewahlten Lohnarten werden in der App in der gleichen Reihenfolge aufgelistet, wie im
Fenster Lohnarten fiir MerlinApp. Damit bei der Zeiterfassung die benétigten Lohnarten in einer
sinnvollen Reihenfolge aufgelistet werden (z.B.: “Hinfahrt* zuerst, “Ruckfahrt zuletzt), kann die
vorhandene Reihenfolge der aufgelisteten Lohnarten bei Bedarf angepasst werden.

= Andern Sie gegebenenfalls die Sortierung tiber die Pfeilschaltflachen T * (z.B. "Riickfahrt"
nach unten).
= Bestatigen Sie die Auswahl mit Ok.
» Allen Mitarbeitern, die sich an der App anmelden, steht die gleiche Auswahl an
Lohnarten fur die mobile Zeiterfassung zur Verfigung.

Jede zugewiesene Lohnart gilt fir alle Benutzeranmeldungen an der App. Wenn Sie das Fenster
Lohnarten fiir MerlinApp aufrufen und bei der bendétigten Lohnart ist bereits das Kennzeichen
Selektiert gesetzt, ist keine Zuweisung mehr erforderlich. Das Fenster kann in diesem Fall tGber
die Schaltflache (oben rechts) wieder geschlossen werden.

2.6 Kommissionen zuweisen

Damit beim Benutzen der App Merlin mobil fiir die Zeit-/Berichts-Erfassung auch Kommissionen
auswahlt werden kénnen, ist das Zuweisen von Kommissionen zu den Lizenzschlissels der
einzelnen App-Benutzer (Mitarbeiter) erforderlich. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

» Markieren Sie im Fenster MerlinApp-Lizenzen (links) eine Lizenzschlissel-Zuweisung.
» Klicken Sie gegebenenfalls auf den Reiter Kommissionen.
» Die Registerkarte Kommissionen erscheint im Vordergrund (rechter Fensterbereich).

= Klicken Sie im rechten Fensterbereich auf die Schaltflache Neu (F2) T .
» Das Fenster Kommission auswahlen erscheint. Darin sind alle "aktiven" Kommissionen
mit folgenden Angaben aufgefihrt:
o Kom.: Kommissionsnummer
o Kurzbezeichnung
e BA: Bauleiterkirzel
¢ Niederlassung

Merlin 25: Merlin mobil 9



2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

Kommission auswahlen

30094
30095
30096
30097
30098
30099
30100

30124
30125
30126
30127

Kurzbezeichnung
Testangebot/Trockenbau TT
Trockenbaufallzweck 02
¥-BaufMusterstadt
%-Bau/Adresstest_02
Test NEUE Adresse
TestbaufMeuss 02
MusterbaufJedermann Hinweistest
Testbau NEU/Musterstadt
MusterbaufMustermann
Umbau Allzweck/Musterstadt
Umbau/Neuss - Trockenbau
Schnellbauj Testhoven

Testbau allzweck/Ratingen

M« 4 Datensatz 164 von 168 » W M

BA
T
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
MM
Ww
MM
MM

Ok

Finden

Miederlassung
Musterstadt -

Ratingen
Musterstadt
Disseldorf
Diisseldorf
Musterstadt

Ratingen
Musterstadt

Ratingen

Abbrechen

= Markieren Sie die Kommission, die zugewiesen werden soll.
» Die betreffende Zeile ist hellblau unterlegt.

= Bestatigen Sie die Auswahl mit Ok.

=  Um weitere Kommissionen zuzuweisen, wiederholen Sie die drei vorherigen Schritte.

B, MerlinApp-Lizenzen

+ ABEEFEQAQsY H @ E:

Lizenzschlissel Merlin Name
aalc3125- . Allzweck, A,
» ee7d1bff- . Mustermann, M.

M 4 4 Datensatz2wvon2 » W W

Zugewiesene Kommissionen werden dem jeweiligen Mitarbeiter in der App unter dem Menupunkt

Kommissionen | Mitarbeiter
Vergeben +BE\F_Q@\MY'nﬁ
”
Komnum Kurzbez

30123 Musterbauf/Mustermann
30126 SchnellbaujTesthoven

M4 44 4 Datensatz1wvon2 » W M

Bauleiter
MM
MM

Kommission auswahlen angezeigt. Gegebenenfalls ist in der App das Ausfihren einer

Synchronisation erforderlich.

Merlin 25: Merlin mobil
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2 Der Meniipunkt MerlinApp-Lizenzen

2.7 Mitarbeiter zuweisen

Wenn ein App-Benutzer (z.B. ein Vorabeiter) auch die Arbeitszeiten von anderen App-Benutzern
(Mitarbeiter) in Form von Bautagesberichten erfassen soll, ist die Zuweisung der betreffenden
Mitarbeiter zum LizenzschlUssel dieses App-Benutzers erforderlich. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Markieren Sie im Fenster MerlinApp-Lizenzen die Lizenzschlissel-Zuweisung (z.B. des
Vorabeiters).
= Klicken Sie gegebenenfalls auf den Reiter Mitarbeiter.
» Die Registerkarte Mitarbeiter erscheint im Vordergrund (rechter Fensterbereich).
= Klicken Sie im rechten Fensterbereich auf die Schaltflache Neu (F2) i
» Das Fenster Adresse wahlen erscheint. Darin ist standardmafig das Adressfach
Mitarbeiter markiert (oben).
» In der Adressliste (unten) sind alle aktiven Mitarbeiter-Adressen aufgelistet
= Um einen Mitarbeiter auszuwahlen, doppelklicken Sie auf die zugehdrige Mitarbeiter-Adresse.
= Um weitere Mitarbeiter zuzuweisen, wiederholen Sie die zwei vorherigen Schritte.

I, MerlinApp-Lizenzen

+ 4B EQAQANY HEBE Kommissionen | Mitarbeiter
[ = @ @Q H
Lizenzschliissel Merlin Mame Vergeben + o EEQQsa Y HBE
aalc3125- .. Bllzweck, A, 4
» ee7d1bff- ... Mustermann, M, o4

Kurzbezeichnung
» Musterfrau, M

Baumann, M. A,

M« L ]
M4 44 4 DatensatzZwvon2 » W W Datensatz 1 von 2

Zugewiesene Mitarbeiter kann der Benutzer des jeweiligen Lizenzschlissels in der App unter dem
Mentpunkt Einstellungen als Favoriten fir die anschliefiende Kolonnen-Zeiterfassung in
Bautagesberichten auswahlen. Gegebenenfalls ist in der App das Ausfiihren einer
Synchronisation erforderlich.

Merlin 25: Merlin mobil 11
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3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

Die App Merlin mobil wird auf dem Mobilgerat (Handy/Tablet) des Mitarbeiters aus einem App-
Store heruntergeladen und installiert. Damit besteht fir den Mitarbeiter die Moglichkeit, Arbeits-,
Pausen- und Fahrzeiten sowie Bautagesberichte mit Hilfe der App zu erfassen (offline) und die

Daten zeitnah online zu einem Cloud-Server (Datencenter) zu Ubertragen. Im Betrieb kdnnen diese
Daten in Merlin abgerufen und in die Merlin-Datenbank importiert werden.

Nach erfolgter Anmeldung an der App Merlin mobil kann Uber die Schaltflache E in der linken

oberen Ecke das Seitenmenl der App aufgerufen werden.

Mustermann, M.
online

Einzelzeiterfassung

Bautagesberichte

Kontakte

Synchronisieren

Einstellungen

T8 0O ® O

© Angerland-Data | Impressum ’

Im Kopfbereich des App-Seitenments wird Folgendes angezeigt:

Benutzerkurzel (z.B. "MM")
Kurzbezeichnung des Benutzers aus dem Merlin-Adressstamm (z.B. "Mustermann, M.")
Status des Mobilgerats ("online" oder "offline")

Das App-Seitenmen( enthalt die folgenden MenUpunkte:

Einzelzeiterfassung: Fahr- und Arbeitszeiten sowie Pausenzeit des angemeldeten
Mitarbeiters erfassen.

Bautagesberichte: Fahr- und Arbeitszeiten flir Montagekolonne sowie Berichte erfassen.

Kontakte: Kontaktliste der "Baubeteiligten" aus zugewiesenen Kommissionen einsehen.
Synchronisieren: Abgleich mit der Merlin-Datenbank durchfiihren.

Dabei werden folgende Listen in der App aktualisiert: Mitarbeiter, Lohnarten,
Kommissionen und Kontakte.

Einstellungen: Mitarbeiter- und Lohnartenliste einsehen und Favoriten hinzufligen.
Abmelden: Aktuell angemeldeten App-Benutzer abmelden.

Merlin 25: Merlin mobil
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3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

3.1 Anmelden an Merlin mobil

An der App Merlin mobil kdnnen Sie sich anmelden, wenn folgende Voraussetzungen erflillt sind:

e |hnen wurde in Merlin fiir die App-Benutzung ein Lizenzschliissel zugewiesen.
==> Kap. 2.4 Lizenzschliissel zuweisen (S. 6)

¢ Sie haben eine Einladungs-E-Mail mit Ihren Anmeldedaten und einem QR-Code fiir die App-
Benutzung erhalten.
¢ Merlin mobil ist auf lhrem Mobilgerat korrekt installiert ist und im Display erscheint das App-

Symbol: @

Sie kdnnen sich entweder Uber den QR-Code oder durch handisches Kopieren und Einfiigen der
Anmeldedaten anmelden.

Tipp: Um die Moglichkeit der QR-Code-Anmeldung schnell und effizient nutzen zu kénnen,
drucken Sie den per E-Mail-Einladung erhalten QR-Code aus oder lassen Sie sich diesen im
Betrieb ausdrucken. Halten Sie den ausgedruckten QR-Code flr die Anmeldung bereit.

Um die Anmeldung an der App zu starten, gehen Sie wie folgt vor:

= Stellen Sie mit dem Mobilgerat eine mobile Datenverbindung oder eine WLAN-Verbindung
zum Internet her.

= Um Merlin mobil aufzurufen, tippen Sie auf das App-Symbol @
» Falls Sie bereits an der App angemeldet waren und diese ohne Abmeldung geschlossen
haben, wird das Startbild ‘Ubersprungen’ und die App direkt gedffnet. In diesem Fall kénnen
Sie ohne erneute Anmeldung die App benutzen.
ODER:
» Wenn Sie aktuell nicht an der App angemeldet sind, erscheint das Startbild mit leeren
Anmeldefeldern.
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3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

Anmeldung mit QR-Code

Um sich auf Ihrem Mobilgerat mit dem erhaltenen QR-Code an der App anmelden zu kénnen,
gehen Sie wie folgt vor:

= Halten Sie den QR-Code bereit, z.B. in Papierform (ausgedruckt) oder auf einem anderen

- merlin_

’
[

endpointUri

Bildschirm (gedffnete E-Mail).

= Tippen Sie im Startbild auf die Schaltflache QR-Code .
» Der Barcode-Leser erscheint im Display und enthalt ein mittig ausgerichtetes Quadrat.

= Halten Sie das Quadrat auf den CR-Code.

» Die Anmeldedaten werden eingelesen und erscheinen anschlielend in den

Anmeldefeldern des Startbilds.
» Die Schaltflache Anmelden ist aktiviert.

mobil

- merlin

endpointUrl
1000
Token

C-7f72e442-

[ DEMO I [ 2R " ANMELDEN ]

= Tippen Sie auf die Schaltflache Anmelden.
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3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

» Die Meldung Token verkniipft erscheint.
= Bestatigen Sie die Meldung mit OK.
» Sie sind unter Inrem Mitarbeiternamen aus Merlin an der App angemeldet.

Anmeldung mit kopierten Anmeldedaten

Wenn Ihnen der Anmelde-QR-Code nicht in ausgedruckter Form vorliegen sollte, kdnnen Sie lhre
Anmeldedaten beispielsweise aus der Einladungs-E-Mail kopieren, in das Startbild der App
einfigen und sich anschlieRend damit anmelden. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie auf Ihrem Mobilgerét die erhaltene E-Mail mit der App-Einladung.
= Kopieren Sie in der gedffneten E-Mail die DomainNr.

= Offnen Sie anschlieRend Merlin mobil tiber das App-Symbol .

= Tippen Sie im Startbild der App in das Feld endpointUrl.

= Flgen Sie die kopierte DomainNr. in das Feld endpointUrl ein.

= Kopieren Sie anschlielend den Lizenzschlissel (Token) aus der Einladungs-E-Mail.

Merlin App Einladung

inf land-dat...
nfo@angerla at... 0917 «

anmich v

?

KOPIEREN  TEILEN

Endpoint; httpo.rr 22> armyerenuappsucr
Token: C-dc4d5d3d-c6c0-4497-8825- i

=  Wechseln sie wieder zur App Merlin mobil.
= Tippen Sie im Startbild in das Feld Token.

EINFUGEN

3 ANMELDEN

» Flgen Sie den kopierten Lizenzschlissel in das Feld Token ein.
» Die Schaltflache Anmelden ist aktiviert.
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» Tippen Sie auf die Schaltflache Anmelden.
» Die Meldung Token verkniipft erscheint.
= Bestatigen Sie die Meldung mit OK.
» Sie sind unter lhrem Mitarbeiternamen aus Merlin an der App angemeldet.

3.2 App-Einstellungen: Favoriten und Sprache

In der App kénnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

e Favoriten festlegen

e Sprache auswahlen

Favoriten festlegen

Wenn Sie Uber das Mentsymbol E das App-Seitenmenti (links) aufrufen, kdnnen Sie Uber den
Mentpunkt Einstellungen Favoriten fir die folgenden Bereiche wahlen:

o Mitarbeiter: Hier kdnnen Sie Mitarbeiter auswahlen, die beim Erfassen von Bautagesberichten
bereits aufgelistet (vorbelegt) sein sollen.

e Lohnarten: Hier kénnen Sie Lohnarten auswahlen, die bei der Einzelzeiterfassung bereits
aufgelistet (vorbelegt) sein sollen.

® Hinweis

Um Bautagesberichte mit dem Datencenter synchronisieren zu kénnen, muss in Merlin das
Zusatzmodul Bautagebuch freigeschaltet sein. Daher ist die Auswahl von Mitarbeitern im
Bereich Favoriten nicht erforderlich, solange in Merlin das Zusatzmodul Bautagebuch

nicht freigeschaltet ist. Bautagesberichte konnen dann lediglich mit der App offline erfasst,
aber nicht nach Merlin Gbertragen werden.

Wenn Favoriten festgelegt werden, entfallt die Auswahl von Lohnarten und gegebenenfalls von

Mitarbeitern bei der taglichen Zeiterfassung mit der App. Dadurch kénnen Arbeits- und Fahrzeiten
schneller erfasst werden.

Um im Bereich Mitarbeiter eine Favoritenauswahl vorzunehmen, gehen Sie folgendermalen vor:

= Tippen Sie auf die Schaltflache Bitte wahlen.
» Die Liste der Mitarbeiter, die in Merlin fir die App-Benutzung zugewiesen sind, erscheint.

Wenn bereits Mitarbeiter als Favoriten festgelegt wurden, dann wird anstelle der Schaltflachen-

Bezeichnung "Bitte wahlen" der erste Favorit der Mitarbeiterliste angezeigt
(z.B. "Mustermann, M.").

Um einen Mitarbeiter als Favoriten festzulegen, tippen Sie auf das 'leere' Sternsymbol.

» Ein 'ausgefilltes’ Sternsymbol erscheint vor dem Mitarbeiter (hier z.B.
"Mustermann, M.").

Um eine Favoriten-Kennzeichnung zu entfernen, tippen Sie auf einen vollen Stern.
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» Ein 'leeres' Sternsymbol erscheint. Der Mitarbeiter ist nicht mehr als Favorit ausgewahit
(hier z.B. "Musterfrau, M.").

Favoriten - Mitarbeiter

YBaumann, M. A,

YrMusterfrau, M

YrHansen, H.

YMustermann, M.

Favorisierte Mitarbeiter werden fir neue
Berichte automatisch vorbelegt

I ABBRECHEN H UBERNEHMEN

= Um die Einstellung zu iibernehmen, tippen Sie auf Ubernehmen (unten).
» 'Favorisierte' Mitarbeiter (ausgefillter Stern) erscheinen als Vorauswahl beim Erfassen
von Bautagesberichten.
==> Kap. 3.5 Bautagesbericht erfassen (S. 24)

Um im Bereich Lohnarten eine Favoritenauswahl vorzunehmen, tippen Sie auf die Schaltflache
Bitte wahlen.

Wenn bereits Lohnarten als Favoriten festgelegt wurden, dann wird anstelle der Schaltflachen-
Bezeichnung "Bitte wahlen" der erste Favorit der Lohnartenliste angezeigt (z.B. "Trockenbau").
Tippen Sie in diesem Fall auf die Schaltflache mit der Lohnartbezeichnung.

» Die Liste der Lohnarten, die in Merlin fur die App-Benutzung zugewiesen sind, erscheint.

Gehen Sie anschlieRend nach dem gleichen Prinzip vor, wie beim Wahlen von Mitarbeitern als
Favoriten.

'Favorisierte' Lohnarten (ausgeflllter Stern) erscheinen als Vorauswahl beim Erfassen von
Einzelzeitberichten.

==> Kap. 3.4 Einzelzeiterfassung (S. 20)

Sprache auswiéhlen

Um eine andere Sprache fir die Menuftuhrung der App Merlin mobil auszuwahlen, als die derzeit
eingestellte, kdnnen Sie die Sprachauswahl aufrufen. Tippen Sie hierzu auf das Landersymbol
oben rechts.

Merlin 25: Merlin mobil

17



3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

» Die Sprachauswahl erscheint.

Sprachauswahl

Favoriten
B Deutsch
Mitarbeiter

E§= English
Lohnarten 9

= Espafiol

Info ‘
s Polski

1.0-DEV (A
| Bl Roména

mm Gvbnrapcku

Um die bendétigte Sprache fir die MenUfihrung auszuwahlen, tippen Sie auf das entsprechende
Landersymbol.

Folgende Sprachen stehen derzeit fir die Mentfihrung der App Merlin mobil zur Auswahl:

e Deutsch
e Englisch
e Spanisch
e Polnisch

e Rumanisch
e Bulgarisch

3.3 Kontakte einsehen/verwenden

Uber den Meniipunkt Kontakte des App-Seitenmeniis (links) kann eine Kontaktliste aufgerufen
werden. Die Kontaktliste ist nach Kommissionen gruppiert und enthalt die Kontakte der
Baubeteiligten-Listen der Kommissionen, die dem aktuell angemeldeten App-Benutzer in Merlin
zugewiesen sind.
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3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

Um die Baubeteiligten einer Kommission angezeigt zu bekommen, tippen Sie auf das kleine
Pluszeichen + (links) oder auf das Info-Symbol i (rechts).

Kontakte

Umbau Allzwec...

Mustermann, Emil
{Kontakt) _)

Nachuntermehmer 1/Hansen
{Nachuntemehmer)

ALLZWECK-Handler
(Sonstige)

Allzweck/Musterstadt
{Nachuntemehmer)

Mustermann, M.
{Mitarbeiter)

BERTI
{Mitarbeiter)

Testmann/Musterdorf
{Kontakt)

Ungenau/Daumpeil
(Architekt)

N 2R N N R 2R Z 2

Baumann, M. A
(Mitarbeiter)

Die Kontaktliste kann folgende Kontakttypen enthalten:

e Bauherr
e Architekt
o Kontakt: Kontaktdaten eines 'frei' hinzugefligten Kontakts (ohne Zuordnung)

¢ Nachunternehmer: Nachunternehmer-Kontakt einer Nachunternehmer-Preisanfrage, einer
Nachunternehmerkolonne oder einer Kostenstellenbuchung ("Nachunternehmer")

o Lieferant: Lieferant einer Materialpreisanfrage, einer Bestellung/Lieferung oder einer
Kostenstellenbuchung ("Material")

o Mitarbeiter: Mitarbeiter einer zugeordneten Montagekolonne oder Mitarbeiter, zu dem
Lohnbuchungen erfasst worden sind.

e Sonstige: Nachunternehmer einer Kostenstellenbuchung ("Sonstiges") der Kommission

Um die Details eines Kontakts angezeigt zu bekommen, tippen Sie auf den betreffenden Eintrag in
der Kontaktliste.
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3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

0w BAN T 0 55%811:04

Maik Manni

Name 1
Mustermann

Name 2 Test MA Merlin mobil

Funktion Mitarbeiter

Telefon \ 01234/5566778

Telefon (Mobil) [] 01234455667
HauptstraBe 1

Anschrift
54321 Musterhausen

Folgende Kontaktdetails werden angezeigt, wenn diese in der Adressverwaltung von Merlin
hinterlegt sind:

e Name1
e Name 2
¢ Funktion (z.B. "Mitarbeiter" oder "Nachunternehmer")
o Telefon: Falls eine Telefonnummer angezeigt wird, kénnen Sie folgende Aktionen
durchfihren:
o Nummer antippen und anschlieRend Telefonat mit dem Kontakt zu starten.
o Nummer antippen und diese anschlief3end in der Kontaktliste des Mobilgerats
speichern.
o Telefon (Mobil): Falls eine Handynummer angezeigt wird, kbnnen Sie folgende Aktionen
durchfihren:
o Nummer antippen und anschlieRend Telefonat mit dem Kontakt zu starten.
o Nummer antippen und diese anschlief3end in der Kontaktliste des Mobilgerats
speichern.
o E-Mail: Falls eine E-Mail-Adresse angezeigt wird, kdnnen Sie diese antippen, eine E-Mail-App
auswahlen und anschlieRend dem Kontakt eine E-Mail schreiben.

e Anschrift

Wenn ein Feld in der Adressverwaltung von Merlin nicht belegt ist, wird dieses hier auch nicht
aufgefuhrt.

Um die Detailansicht wieder zu verlassen, tippen Sie auf den Pfeil oben links.

3.4 Einzelzeiterfassung

Uber den Meniipunkt Einzelzeiterfassung des App-Seitenmens (links) kann der aktuell
angemeldete App-Benutzer seine Fahrzeiten (hin/zuriick), Arbeitszeiten und Pausenzeiten
erfassen (offline) und anschlieend fir den Import nach Merlin mit dem Datencenter
synchronisieren (online).
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Einzelzeitbericht erfassen
Um einen neuen Einzelzeitbericht zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

» Rufen Sie Uiber das Meniisymbol a (links oben) das App-Seitenmeni auf.

=  Wahlen Sie den Menlpunkt Einzelzeiterfassung.
» Wenn noch keine Einzelzeiten erfasst wurden oder wenn bereits erfasste Einzelzeiten
Ubertragen (Datencenter) und anschlielend geléscht wurden, enthalt der Menlpunkt keine
Daten und keine Registerkarten (Datum und Kommission). Andernfalls finden Sie eine
Liste der vorhandenen Einzelzeitberichte vor.
» Wenn die Registerkarte Kommissionen im Vordergrund erscheint, wird die Auflistung
der Kommissionen angezeigt, zu denen bereits Einzelzeitberichte vorliegen.
ODER:
» Wenn die Registerkarte Datum im Vordergrund erscheint, sind die vorhandenen
Einzelzeitberichte nach Datum sortiert aufgelistet.

.&“

\ , —'
DATUM # KOMMISSION
Mai Stunden: 28:3(
i | 05.05. (23

" | Umbau Allzweck/Musterstadt 9-30
04.05. [ Y

Umbau Allzweck/Musterstadt 930

M 03.05. L]
5 Umbau Allzweck/Musterstadt 9:30
April Stunden: 9:15
30.04. <&
Musterbau/Mustermann )15

= Um einen neuen Einzelzeitbericht anzulegen, tippen Sie auf das blau unterlegte Pluszeichen
(unten).
» Die Registerkarte Datum erscheint im Vordergrund. StandardmaRig wird im Feld Datum
das Tagesdatum angezeigt.
» Um gegebenenfalls das angezeigte Datum anzupassen, tippen Sie auf das Datum.
» Ein Kalender erscheint.

» Wahlen Sie das benétigte Datum.

» Bestatigen Sie die Auswahl mit OK.

= Um die Kommissionsliste aufzurufen, tippen Sie auf Kommission auswahlen.
» Die Liste der Kommissionen, die zum Lizenzschlissel des aktuell angemeldeten
Benutzers in Merlin zugewiesen sind, erscheint.

» Um eine Kommission auszuwabhlen, tippen Sie auf das zugehdrige Markierungsfeld (rechts).
» Das Markierungsfeld rechts neben der benétigten Kommission ist angehakt.
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AN T .017%01518

Kommission auswahlen

30124
Umbau Allzweck/Musterstadt
(Musterstadt) neu

30126

Schnellbau/Testhoven neu O
30141 O
Ausbau Verheinsheim/KdIn neu
30128 0
Renovierung KiTa/Meerbusch (Lorick) neu
30123 0O
Musterbau/Mustermann neu
30120

O

Ausbau/Mustermann neu

UBERNEHMEN

= Um die ausgewéhlte Kommission zuzuweisen, tippen Sie auf Ubernehmen.
» Die Registerkarte Kommission erscheint im Vordergrund. Im Feld Kommission wird
Folgendes angezeigt:
o Kurzbezeichnung der Kommission
o Objektadresse (falls in Merlin zur Kommission zugewiesen)
o Kurzbezeichnung des Bauherrn
» Zusatzlich wird die in Merlin hinterlegte Kommissionsnummer angezeigt.

m BAN = .020%011:27

# KOMMISSION © ZEITEN

Umbau Allzweck/Muster...
HermannstraBe 13
44444 Musterstadt
Mustermann/Musterstadt

Kommission

Kommissionsnummer

» Um die Zeiterfassung vorzunehmen, tippen Sie auf den Reiter Zeiten.

» Die Registerkarte Zeiten erscheint im Vordergrund. Wenn unter Einstellungen >
Favoriten Lohnarten als Favoriten ausgewahlt wurden, werden diese hier aufgelistet (z.B.
Hinfahrt, Trockenbau und Riickfahrt).

==> Kap. 3.2 App-Einstellungen: Favoriten und Sprache (S. 16)
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Wenn keine Lohnarten angezeigt werden, wahlen Sie diese nacheinander Uber das Feld ZEIT
HINZUFUGEN aus.

» Um z.B. die Startzeit der Hinfahrt zu erfassen, tippen Sie auf Beginn.

» Eine Scroll-Liste erscheint im unteren Bereich des Displays. Standardmafig ist in der
Scroll-Liste die aktuelle Uhrzeit bereits eingestellt (vorbelegt).

# KOMMISSION © ZEITEN

© ZEIT HINZUFUGEN

¥

Hinfahrt Beginn |- | Ende

Trockenbau Beginn | - Ende

Riickfahrt Beginn Ende

Pause

ABBRECHEN o]

=

05

06

> 07 00
08 05
09 10

= Passen Sie Uber die Scroll-Liste bei Bedarf die Stunden/Minuten der benétigten Startzeit an.

= Erfassen Sie nach dem gleichen Prinzip alle Zeiten (Beginn/Ende) flr die aufgelisteten
Lohnarten.

= Um die Pausenzeit zu erfassen, tippen Sie auf die Schiebe-Schaltflache rechts neben Pause.
» Das Feld fur die Pausenzeit-Erfassung ist aktiviert. StandardmaRig ist eine Pausenzeit
von 30 min ("0:30") vorgegeben.

= Um die Pausenzeit anzupassen, tippen Sie auf die Standard-Pausenzeit 0:30.
» Eine Scroll-Liste erscheint im unteren Bereich des Displays.

= Wahlen Sie Uber die Scroll-Liste (unten) die bendtigte Pausenzeit.

» Im Feld Gesamt wird die Gesamtzeit flr den aktuellen Einzelzeitbericht ausgewiesen.
Diese ergibt sich aus der Summe der erfassten Fahrzeiten, der erfassten Arbeitszeit
(z.B. Lohnart "Trockenbau") und der eingestellten Pausenzeit fir den gewahlten Einsatztag.
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# KOMMISSION © ZEITEN

© ZEIT HINZUFUGEN

Hinfahrt

Trockenbau

Riickfahrt

Pause

Gesamt

07:00 |-

07:30

16:15

7
3 2
= @

07:30

16:15

16:45

Der Einzelzeitbericht kann nun unterschrieben und fir den Import nach Merlin (Hauptsystem) zum
Datencenter libertragen werden.

==> Kap. 3.6 Bericht unterschreiben und (bertragen (S. 29)

Tipp: Wenn Sie in einem ausgeflllten Einzelzeitbericht oben in der Menuleiste auf das
Haussymbol (Home) tippen, kénnen Sie vor der Ubertragung iiberpriifen, zu welcher Kommission
und zu welchem Einsatztag dieser Einzelzeitbericht gehort.

3.5 Bautagesbericht erfassen

Uber den Meniipunkt Bautagesberichte des App-Seitenments (links) kann z.B. der Vorarbeiter
die Fahrzeiten (hin/zurlick) und Arbeitszeiten einer Montagekolonne erfassen (offline) und die
taglichen Arbeiten auf der Baustelle dokumentieren (offline). Die Bautagesberichte konnen
anschlielend unterzeichnet und fir den Import nach Merlin zum Datencenter Ubertragen werden
(online).
i Hinweis

Um Bautagesberichte mit dem Datencenter synchronisieren zu kdnnen, muss in Merlin das

Zusatzmodul Bautagebuch freigeschaltet sein.

Bautagesbericht anlegen
Um einen neuen Bautagesbericht anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

» Rufen Sie tUber das Mentsymbol = | (links oben) das App-Seitenmeni auf.
» Wahlen Sie den Menipunkt Bautagesberichte.

» Wenn noch keine Bautagesberichte erfasst wurden oder wenn bereits erfasste
Bautagesberichte Ubertragen (Datencenter) und anschlieRend geldscht wurden, enthalt der
Menlpunkt keine Daten und keine Registerkarten (Datum und Kommission). Andernfalls
finden Sie eine Liste der vorhandenen Bautagesberichte vor.

» Wenn die Registerkarte Datum im Vordergrund erscheint, sind die vorhandenen
Bautagesberichte nach Datum sortiert aufgelistet.
ODER:
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» Wenn die Registerkarte Kommissionen im Vordergrund erscheint, wird eine Auflistung
der Kommissionen angezeigt, zu denen bereits Bautagesberichte vorliegen. Um die
Bautagesberichte in der Detailansicht einer Kommission angezeigt zu bekommen, tippen
Sie auf das kleine Pluszeichen + (links) oder auf das Info-Symbol 1 (rechts).

& DATUM # KOMMISSION

[-] Umbau Allzweck/Musterstadt (2) o

{04 05| CW-Profile fur ESW 2-seitig, 1-1..
9] Mitarbeiter: 2, Stunden: 19:20, Fotos: 0

Uw-Profile fir ESW 2-seitig, 1-... Py

‘ 03.05 J Mitarbeiter: 3, Stunden: 29:00, Fotos: 1

©  Ausbau/Mustermann (4) (i )

= Um einen neuen Bautagesbericht anzulegen, tippen auf das dunkelblau unterlegte
Pluszeichen (unten).
» Die Ansicht zum Erfassen von Detailangaben zum Bautagesbericht (Home) erscheint im
Vordergrund.
= Um gegebenenfalls das angezeigte Datum anzupassen, tippen Sie auf das Datum.
» Ein Kalender erscheint.

= Wahlen Sie das bendtigte Datum.

= Bestatigen Sie die Auswahl mit OK.

= Um die Startzeit des Bautags (z.B. Beginn "Hinfahrt") einzugeben, tippen Sie auf Beginn.
» Eine Scroll-Liste erscheint im unteren Bereich des Displays. Standardmafig ist in der
Scroll-Liste die aktuelle Uhrzeit bereits eingestellt (vorbelegt).

= Passen Sie bei Bedarf in der Scroll-Liste die Stunden/Minuten der bendtigten Startzeit an.

= Bestatigen Sie die eingestellte Startzeit mit OK.

= Um die Kommissionsliste aufzurufen, tippen Sie auf Kommission auswahlen.
» Die Liste der Kommissionen, die zum Lizenzschlissel des aktuell angemeldeten
Benutzers in Merlin zugewiesen sind, erscheint.

» Um eine Kommission auszuwabhlen, tippen Sie auf das zugehdérige Markierungsfeld (rechts).
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» Das Markierungsfeld rechts neben der benétigten Kommission ist angehakt.

= Um die ausgewéhlte Kommission zuzuweisen, tippen Sie auf Ubernehmen.

» Die Ansicht zum Erfassen von Detailangaben zum Bautagesbericht (Home) erscheint
wieder im Vordergrund.

Kommission auswahlen

30124
Umbau Allzweck/Musterstadt
(Musterstadt) neu

30126

Schnellbau/Testhoven neu O
30141 0O
Ausbau Verheinsheim/KdIn neu
30128
Renovierung KiTa/Meerbusch (Lorick) neu
30123 0
Musterbau/Mustermann neu
30120

O

Ausbau/Mustermann neu

» Im Feld Kommission wird Folgendes angezeigt:

o Kurzbezeichnung der Kommission

o Objektadresse (falls in Merlin zur Kommission zugewiesen)

o Kurzbezeichnung des Bauherrn

» Zusatzlich wird die in Merlin hinterlegte Kommissionsnummer angezeigt.
= Tippen Sie gegebenenfalls Anmerkungen zur Witterung ein.

» Um die Zeiterfassung vorzunehmen, tippen Sie in der Menlileiste (oben) auf das Uhrsymbol.

Startzeit 07:00

1] (o]

Umbau Allzweck/Muster...
HermannstraBe 13
44444 Musterstadt
Mustermann/Musterstadt

Kommission

Kommissionsnummer

Witterung

warm u. trocken o

Merlin 25: Merlin mobil

26



3 Aufbau und Anwendung der App Merlin mobil

» Die Ansicht zur Zeiterfassung erscheint im Vordergrund. Wenn unter Einstellungen >
Favoriten Mitarbeiter als Favoriten ausgewahlt wurden, werden diese hier mit der
Kurzbezeichnung aufgelistet.

==> Kap. 3.2 App-Einstellungen: Favoriten und Sprache (S. 16)

Bei Bedarf kénnen Sie (iber die Schaltfliche MITARBEITER AUSWAHLEN weitere Mitarbeiter
hinzufligen.

In den Zeiterfassungsfeldern kénnen Sie fir jeden aufgelisteten Mitarbeiter von links beginnend die
aufgewendete Zeit fur die Hinfahrt, flr die ausgefihrte Arbeit und fir die Ruckfahrt in Stunden und
Minuten erfassen.

= Erfassen Sie fir den ersten Mitarbeiter (oben) die Zeiten fir Hinfahrt, Arbeit und Rickfahrt.
» Alle Zeiterfassungsfelder des Mitarbeiters sind mit den korrekten Zeitangaben (Stunden
und Minuten) ausgefllt.

[ +2 MITARBEITER AUSWAHLEN ]

Baumann, M. A.

l 0:30 ][ 8:30 Il 0:30 I

FUR ALLE UBERNEHMEN

Mustermann, M.

I 0:00 ” 0:00 || 0:00 I

Erfassen Sie hier die Anzahl der
Stunden flir Hinfahrt, Arbeit und
Riickfahrt.

= Um die erfassten Zeiten fiir die anderen Mitarbeiter zu (ibernehmen, tippen Sie auf FUR ALLE
UBERNEHMEN.
» Passen Sie bei Bedarf die GUbernommenen Zeiten bei den anderen Mitarbeitern an.
» Im Feld Gesamt wird die Gesamtzeit fur den aktuellen Bautagesbericht ausgewiesen.
Diese ergibt sich aus der Summe der erfassten Fahrzeiten und der erfassten Arbeitszeiten
fur die Montagekolonne.
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I ‘2 MITARBEITER AUSWAHLEN l

Baumann, M. A.

I 0:30 || 8:30 || 0:30 I

FUR ALLE UBERNEHMEN

Mustermann, M.

[oso |00 | [o ]

Gesamt 19:30

Erfassen Sie hier die Anzahl der
Stunden flir Hinfahrt, Arbeit und
Riickfahrt.

= Um weitere Angaben zum Bautag zu hinterlegen, tippen Sie auf das Schreibsymbol in der
Menileiste (oben).
= Fdlllen Sie bei Bedarf die Felder Ausgefiihrte Arbeiten und Bemerkungen aus.
ODER:
= Um eine Sprachnotiz zu hinterlegen, tippen Sie auf das Mikrofon-Symbol (rechts).
» Das Mendu fiir Sprachnachrichten erscheint.

|

Uber das Meni fur Sprachnachrichten kénnen Sie folgende Aktionen durchfihren:
Sprachnachrichten AUFNEHMEN, ABSPIELEN oder LOSCHEN.

= Starten Sie die Aufnahme der Sprachnotiz mit AUFNEHMEN.

» Sprechen Sie die Nachricht in das Mikrophon des Mobilgerats.
» Beenden Sie die Aufzeichnung mit STOPPEN.

= Schliefden Sie das Sprachnachrichten-Meni mit SCHLIESSEN.
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» Das Feld fir welches die Sprachnachricht aufgenommen wurde (z.B. "Ausgefiihrte
Arbeiten") ist mit einem blauen Wiedergabe-Kennzeichen ("Play") markiert.

= Um bei Bedarf ein Foto hinzuzufligen, tippen Sie auf das Fotosymbol in der Mentileiste (oben).
= Um die Auswahloptionen aufzurufen, tippen Sie auf FOTO AUSWAHLEN.
» Folgende Optionen werden angezeigt: Kamera, Fotogalerie oder Abbrechen.
= Um mit dem Mobilgerat ein Foto vor Ort auf der Baustelle zu erstellen, wahlen Sie Kamera.
ODER
= Um ein Foto aus dem Verzeichnis des Mobilgerats hinzuzufligen, wahlen Sie Fotogalerie.

» Das erstellte oder ausgewahlte Foto wird im Display angezeigt und ist dem aktuellen
Bautagesbericht zugeordnet.

Bei Bedarf kdnnen nach dem gleichen Prinzip weitere Fotos hinzugeflgt werden. Um ein
hinzugefligtes Foto wieder zu I6schen, tippen Sie auf das Papierkorbsymbol (links).

Der Bautagesbericht kann anschlieRend unterschrieben und fir den Import nach Merlin
(Hauptsystem) zum Datencenter dibertragen werden.

==> Kap. 3.6 Bericht unterschreiben und (bertragen (S. 29)

Tipp: Wenn Sie in einem ausgefullten Bautagesbericht oben in der Mendleiste auf das
Haussymbol (Home) tippen, kénnen Sie vor der Ubertragung iiberpriifen, zu welcher Kommission
und zu welchem Einsatztag dieser Bautagesbericht gehort.

3.6 Bericht unterschreiben und tibertragen

Um Einzelzeitberichte oder Bautagesberichte zum Datencenter Uibertragen zu kdnnen, damit
anschlie3end der Import nach Merlin erfolgen kann, muss folgende Voraussetzung erflllt sein:

e Das Mobilgerat, mit dem Sie an der App Merlin mobil angemeldet sind, ist Gber eine mobile
Datenverbindung oder eine WLAN-Verbindung mit dem Internet verbunden.

i Hinweis
Um Bautagesberichte mit dem Datencenter synchronisieren zu kdnnen, muss in Merlin
das Zusatzmodul Bautagebuch freigeschaltet sein.

Einzelzeitbericht unterschreiben und iibertragen

Sie kénnen einen bereits vorhanden Einzelzeitbericht im Menlpunkt Einzelzeiterfassung aus der
Liste der Einzelzeitberichte firr die Ubertragung auswahlen. Hierzu tippen Sie rechts neben den

Einzelzeitbericht auf das rote Cloud-Symbol 6_ Der Einzelzeitbericht wird gedffnet.
Oder Sie starten die Ubertragung direkt nach der erfolgten Zeiterfassung im gedffneten Bericht.

» Tippen Sie im gedffneten Bericht auf das rote Cloud-Symbol ° (unten rechts).
» Im Display erscheint der Nachweis Arbeitszeit (Entwurf).

» Tippen Sie im Nachweis Arbeitszeit auf die Schaltflache Unterschreiben ﬂ (unten rechts).
» Das Feld Unterschrift Mitarbeiter erscheint.

» Unterschreiben Sie im Feld Unterschrift Mitarbeiter mit dem Zeigefinger.
= Tippen Sie anschlieRend auf Speichern.
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» Die Unterschrift erscheint im Nachweis Arbeitszeit (unten links).

= Um die Dateniibertragung zu starten, tippen Sie auf UBERTRAGEN.

Nachweis Arbeitszeit

Bauherr
Mustermann/Musterstadt

Objektadresse

Hermannstrae 13
44444 Musterstadt

Aufwiénde vom 06.05.

11 100% M17:26

Umbau Allzweck/Musterstadt

foo il

fiir Kom. 30124
Vorgang Beginn | Ende | Dauer
Hinfahrt 07:00 | 07:30 | 00:30
Trockenbau 07:30 16:15 | 08:45
Riickfahrt 16:15 | 16:45 | 00:30
Pause 00:45
Gesamt 9:00
Unterschriften
Mitarbeiter

I ABBRECHEN ” UBERTRAGEN

» Die Meldung Ubertragung bestitigen erscheint.

= Um den Vorgang ohne Ubertragung zu beenden tippen Sie auf ABBRECHEN.

ODER:

= Um die Arbeitszeiten zum Datencenter zu (ibertragen, tippen Sie auf UBERTRAGEN.

» Der Bericht ist mit einem blau unterlegten Hakchen gekennzeichnet. Im FulRzeilenbereich

erscheint eine entsprechende Statusmeldung.

» Die erfassten Fahr- und Arbeitszeiten einschlief3lich der Pausenzeit konnen im Betrieb in

Merlin (Hauptsystem) tiber den Menlpunkt Monatliche Lohnerfassung (+) importiert

werden.

Bautagesbericht unterschreiben und iibertragen

Sie kdénnen einen bereits vorhanden Bautagesbericht im Menlpunkt Bautagesberichte aus der
Liste fiir die Ubertragung auswéhlen. Hierzu tippen Sie rechts neben den Bautagesbericht auf das

rote Cloud-Symbol 6. Der Bautagesbericht wird gedffnet.

Oder Sie starten die Ubertragung direkt nach der erfolgten Berichtserfassung im gedffneten
Bericht. Dabei wird zunachst der Nachweis Tagesbericht angezeigt. Den Nachweis

Tagesbericht konnen Sie selbst unterschreiben ("Unterschrift Mitarbeiter") und vom Auftraggeber

unterschreiben lassen ("Unterschrift Auftraggeber "). AnschlieBend erfolgt die Ubertragung des
Berichts zum Datencenter. Gehen Sie hierzu wie beim Unterschreiben und Ubertragen eines
Einzelberichts vor.

3.7 Bericht kopieren

Einzelzeitberichte oder Bautagesberichte kdnnen als Vorlage kopiert werden. Der Kopiervorgang

ist in den Menupunkten Einzelzeiterfassung oder Bautagesberichte ausschlieflich in der Ansicht

Datum maoglich.
Beispiel:

Um z.B. einen Einzelzeitbericht zu kopieren, gehen Sie wie folgt vor:
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= Tippen Sie in der Ansicht Datum auf den zu kopierenden Bericht.
= Schieben Sie den Bericht nach links.
» Die Schaltflaichen KOPIEREN und LOSCHEN erscheinen.

eon B AN =.090% 012:08

= Einzelzeiterfassung

& DATUM # KOMMISSION

Mai 2021 SIunden: 37:30

< @ I
Musterstadt A KOPIEREN LOSCHEN

05.05.0 L]
Umbau Allzweck/Musterstadt 9:30

mﬁﬁwmmm 9‘30

m 03.05.0" L]
Umbau Allzweck/Musterstadt 9:30

April 2021 Stunden: 9:15
30.04.
Musterbau/Mustermann

= Tippen Sie anschlieRend auf KOPIEREN.
» Die Meldung Bericht kopieren erscheint.

= Bestatigen Sie die Meldung.

» Der kopierte Einzelzeitbericht wird mit dem Datum, den Kommissionsdaten und den
erfassten Zeiten des Quellberichts neu angelegt.

» Der neue Einzelzeitbericht ist mit dem roten Cloud-Symbol @ gekennzeichnet (= nicht
Ubertragen).

3.8 Bericht Ioschen

Einzelzeitberichte oder Bautagesberichte kénnen Uber die Menlpunkte Einzelzeiterfassung oder
Bautagesberichte ausschliellich in der Ansicht Datum geldscht werden.

Beispiel:
Um z.B. einen Einzelzeitbericht zu I6schen, gehen Sie wie folgt vor:

= Tippen Sie in der Ansicht Datum auf den zu I6schenden Bericht.

= Schieben Sie den Bericht nach links.
» Die Schaltflachen KOPIEREN und LOSCHEN erscheinen.
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on B AN =.090% 012:08

& DATUM #A KOMMISSION

Mai 2021 sm»den:so

rquuigy & &= O
Mustersta GG KOPIEREN  LOSCHEN

05.05.0 L]
Umbau Allzweck/Musterstadt 9:30

m 04.05. L]
Umbau Allzweck/Musterstadt 9:30

m 03.05.0 o
Umbau Allzweck/Musterstadt 9:30

April 2021 Stunden: 9:15
30.04.0
Musterbau/Mustermann

= Tippen Sie anschlieRend auf LOSCHEN.

» Der Bericht wird aus der Liste der Einzelzeitberichte entfernt und ist somit ausschlief3lich
in der App geléscht.

® Hinweis

Einzelzeitberichte mit dem Status "Ubertragen" werden nach dem Léschen in der App
weiterhin im Datencenter gespeichert und kénnen in Merlin in die Lohnerfassung
Ubernommen werden.

Bautagesberichte mit dem Status "Ubertragen" werden nach dem Léschen in der App

weiterhin im Datencenter gespeichert und kénnen in Merlin in das Bautagebuch (falls
freigeschaltet) GUbernommen werden.

3.9 Abmelden von Merlin mobil

Um sich von der App abzumelden, gehen Sie wie folgt vor:

= Stellen Sie sicher, dass Ihr Mobilgerat mit dem Internet verbunden ist (mobile Datenverbindung
oder WLAN-Verbindung).
» Rufen Sie tUber das Mentsymbol = | (links oben) das App-Seitenmeni auf.
» Tippen Sie auf Abmelden.
» Die Meldung Abmelden ... erscheint.
= Bestatigen Sie die Meldung mit Ja.
» Die Meldung Logout erfolgreich erscheint.
= Bestatigen Sie die Meldung mit OK.
» Das Startbild erscheint. Darin sind die Anmeldefelder leer.
» Die Abmeldung ist abgeschlossen.

Tipp: Wenn Sie nach erfolgter Anmeldung an der App das Erfassen von Daten (Arbeits-/
Fahrzeiten, Bautagesberichte) erledigt haben, missen Sie sich nicht zwingend von der App
abmelden. Wenn Sie die App schlielen, ohne sich abzumelden, dann ist beim erneuten Aufrufen
der App das Einscannen (QR-Code) oder Einfligen der Anmeldedaten nicht mehr notwendig.
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