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1 Vorbemerkungen

1 Vorbemerkungen

Merlin 18 wurde von Angerland-Data aktualisiert. Merlin 19 enthalt zahlreiche Anderungen
und Erweiterungen, welche im vorliegenden Dokument erlautert werden. "Merlin 19: Was ist
neu?" ist fir Anwender gedacht, die bereits Kenntnisse im Umgang mit Merlin haben.

Das Anwenden von Merlin 19 wird in einem separaten Handbuch ausfiihrlich beschrieben.
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2 Objekte

2 Objekte

2.1 Platzhalter fiir Kurzbezeichnungen in Dokumenten

Merlin 19 bietet die Moglichkeit, die Kurzbezeichnung eines Objekts (Angebot/Kommission)
im Ausdruck von Dokumenten anzuzeigen. Dafir steht der Platzhalter "{KurzBez}" zur
Verfiigung. Wenn der Platzhalter "{KurzBez}" in die RTF-Vorlage eines Dokuments eingefligt
wird, enthélt der Ausdruck dieses Dokuments die Kurzbezeichnung des betreffenden
Objekts.

Der Platzhalter "{KurzBez}" kann in den folgenden RTF-Vorlagen eingesetzt werden:

¢ Mahnungen

e Handelsrechnungen

e Handwerkerrechnungen
e Preisanfragen

o Objektbriefe

e Montageauftrage

e Auftragsbestéatigungen

e Arbeitsberichte

e Angebote

e Ausschreibungen

e Gutschriften

e Aufmali

e Rechnungen

o Lieferscheine zu Tagelohnrechnungen
e Bestellungen

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt die RTF-Vorlage fir Auftragsbestatigungen mit dem neu
hinzugefuigten Platzhalter "{KurzBez}":

(KuzBez]
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2 Objekte

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau einer Auftragsbestétigung
mit der Kurzbezeichnung des betreffenden Objekts:

Musterbau Allzweck

2.2 Preismarkierung von Objektartikeln erweitert

In Merlin werden standardmafig in Objektpreislisten und Objekt-Kalkulationsblattern die
Artikel, fir welche kein Preis hinterlegt ist, rot gekennzeichnet. Ab Merlin 19 werden in
Objektpreislisten und Objekt-Kalkulationsblattern zusatzlich alle Artikel mit dem E.P.-
Spalteneintrag 0,000 in der Spalte Art.-Nr. rot gekennzeichnet:

0.00 { Trenn-Fix Anschlu:

Merlin 19: Was ist neu? 3



2 Objekte

2.3 Archivdokumente nach Datum sortieren

Ab Merlin 19 kénnen Sie die Liste der Dokumente in einem Objektarchiv nach Datum
aufsteigend oder absteigend sortieren.

Beispiel:

= Um z.B. das Objektarchiv einer Kommission aufzurufen, klicken Sie im Fenster
Kommission auf die Schaltflache Archiv. » Das Fenster Archivierte Dokumente:

Kom. erscheint:

&L O

Datum des Aufgen.
okuments am

16.11.09

» Klicken Sie doppelt auf die Spalte Datum des Dokuments. » Die Archivdokumente sind
in allen Ordnern nach aufsteigendem Erstellungsdatum sortiert. » Die neu sortierten
Archivdokumente sind in den Zeilenkdpfen mit einem Haken gekennzeichnet:

Datum des
Dokuments

[ |
[ |

= Um die Archivdokumente nach absteigendem Erstellungsdatum zu sortieren, klicken Sie
erneut doppelt auf die Spalte Datum des Dokuments.

= Um die Archivdokumente nach dem Aufnahmedatum des Dokuments (ins Archiv) zu
sortieren, klicken Sie doppelt auf die Spalte Aufgen. am.

= Um die neue Reihenfolge beizubehalten, speichern Sie die Anderung.

4 Merlin 19: Was ist neu?



2 Objekte

2.4 Titel ohne Doppelpunkt ausdrucken

In vielen RTF-Vorlagen wird der Platzhalter "{Titel}" verwendet, z.B. in der RTF-Vorlage fir
den Ausdruck eines Angebots. Bei Verwendung einer RTF-Vorlage mit dem Platzhalter

"{Titel}", wurde bisher in der betreffenden Druckvorschau hinter dem Titel (z.B. "Angebot")
ein Doppelpunkt gesetzt.

In Merlin 19 kdnnen Sie in den Grundeinstellungen festlegen, ob in den Ausdrucken von
Dokumenten hinter einem Titel ein Doppelpunkt gesetzt wird oder nicht. Um festzulegen,
dass lhre Dokumenttitel ohne Doppelpunkt ausgedruckt werden, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie den Meniipunkt Hauptmenii > Stammdaten > Grundeinstellungen.
Offnen Sie die Registerkarte Sonst. Parameter. » Im Markierungsfeld Titel mit ":"
abschlief3en ist standardmaRig ein Haken gesetzt.

= Entfernen Sie den Haken aus dem Markierungsfeld Titel mit ":" abschlieRen.

Sonst. Parameter

[~ Titel mit':" abschlieBen

Merlin 19: Was ist neu? 5



2 Objekte

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den Kopfteil eines Angebots ohne
Doppelpunkt im Dokumenttitel. Im Beispiel enthalt der Dokumenttitel die erweiterte (externe)
Angebotsnummer:

Angebot 15-MM/1050

2.5 Spalteneinstellungen von Kontaktlisten speichern

Die Kontaktlisten folgender Meniipunkte verfiigen nun Gber Optionen zur Speicherung und
Wiederherstellung von Spalteneinstellungen:

e Akquisitions-Objekte
o Kommissionen
e Angebote

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt eine Tabelle mit dem erweiterten Kontextmeni zum
Speichern und Wiederherstellen der Spalteneinstellungen:

Spalteneinstellungen speichern

Craltene = erdarherctall

1gEen w
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2 Objekte

2.6 Zusatzliches Textfenster einer Position skalieren

Wenn Sie in Merlin ein Leistungsverzeichnis, ein Aufmal3 oder ein Voraufmald gedffnet
haben, kdnnen Sie ein zusatzliches Textfenster mit den vorhandenen Texten zu einer LV-

Position 6ffnen.

Um z.B. ein Textfenster fur eine Aufmaf3position aufzurufen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

= Offnen Sie eine Kommission.
= Offnen Sie das Fenster AufmaR.
=  Markieren Sie eine Position.

» Klicken Sie doppelt auf die Spaltenuberschrift Titel / Position. » Ein Textfenster mit
hinterlegten Texten flr die ausgewdahlte Position erscheint.

dlnterner Text Pos. 1

Kurztext

Einfachstanderwand nach DIN 18 183

anddicke 125 mm dick, 2-lagig mit
Gk-Bauplatten [GKB], 12.5 mm dick,
beplankt,

Langtext

Michttragende, innere Trennwand als
Einfachstanderwand nach DIN 18 183
aus verzinkten Cw-Wandprofilen nach
DIN 18 182/Teil-1,
|| beidseitig, 2-lagig mit Gipskarton-
| [Bauplatten nach DIN 18 180,
[GKE] 12.5 mm dick, beplankt,
anddicke: 125 mm
zul. Wandhiihe 5.50 bis 5.00 m,
Bewertetes Schalldamm-tafs nach
DIN 4109 - R'wr - 48 dB,
IHuhIraumisolierung aus Mineralfaser-
dammstoff nach DIN 18 165, 1-lagig,
40 mm dick, dicht gestofsen,
Verspachtelung der Fugen je nach

Kantenaushildung und Werksvorschrift,

In Merlin 19 kénnen Sie die Hohe und Breite des Textfensters einer Position verandern.
Merlin 19 merkt sich die Anderungen und 6ffnet auch das néchste Textfenster in der
voreingestellten Grof3e. Erst, wenn Sie die aktuelle Sitzung beendet haben und das
Programm neu starten, wird das Textfenster wieder in der urspriinglichen Grol3e angezeigt.

Merlin 19: Was ist neu?



3 Angebote

3 Angebote

3.1 Positionsart von LV-Positionen andern

In Merlin 19 wurden zum Bearbeiten von Angebots-Leistungsverzeichnissen die
Zusatzfunktionen um die Auswahl Positionsart setzen erweitert. Sie kénnen nun in einem
Angebots-Leistungsverzeichnis die Positionsarten der Positionen von einer Positionsebene
oder von mehreren Positionsebenen andern.

1. Beispiel
Um z.B. LV-Positionen einer Positionsebene als Eventualpositionen zu markieren, gehen Sie
wie folgt vor:

= Offnen Sie das Leistungsverzeichnis eines Angebots.
= Markieren Sie den Titel der Positionen, fiir welche Sie die Positionsart &ndern méchten.
= Offnen Sie das Kontextmen fur Zusatzfunktionen.

Positionsart setzen Ctrl+P

= Wahlen Sie die neue Zusatzfunktion Positionsart setzen aus. » Das Dialogfenster
Positionsart setzen erscheint.

» Wahlen Sie die Option Eventualposition aus.

» Tragen Sie in die Textfelder ab Position und bis Position die Positionsnummern der
Positionen ein, deren Positionsart Sie &ndern wollen (z.B. "1 bis 2").

¢ Mormalposition

 Ewventualposition mit E.P. im G.P.

 Alternativposition

ab Position: I 1
‘ bis Position: I 2

o ok | b 4 Abmuchl

= Bestétigen Sie die Eingabe mit Ok. » Die ausgewahlten Positionen werden in der Spalte
PA mit der Abkirzung EP (Eventualposition) markiert.

8 Merlin 19: Was ist neu?



3 Angebote

Hinweis: Folgende Positionsarten kdnnen Sie im Dialogfenster Positionsart setzen
auswahlen und sich in der Spalte PA mit der entsprechenden Markierung anzeigen lassen:

e Normalposition: Spalte PA (keine Markierung)

e Eventualposition mit E.P. im G.P.: Spalte PA (Markierung EM)
e Eventualposition: Spalte PA (Markierung EP)

e Alternativposition: Spalte PA (Markierung AP)

2. Beispiel

Um die Positionsarten von LV-Positionen mehrerer zusammenhéngender Positionsebenen
zu andern, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie den Titel der Positionsebenen, deren Positionsarten Sie andern mochten.

= Offnen Sie das Kontextmenii fiir Zusatzfunktionen.

= Waéhlen Sie die neue Zusatzfunktion Positionsart setzen aus. » Das Dialogfenster
Positionsart setzen erscheint.

= Wahlen Sie die benétigte Positionsart aus.

= Tragen Sie in die Textfelder ab Ebene und bis Ebene die Nummern der
Positionsebenen ein, deren Positionsarten Sie &ndern wollen (z.B. "1 bis 2").

 Eventualposition mit E.P. im G.P.

 Alternativposition

ab Ebene: I 1
bis Ebene: I 2

o ok I b 4 Ahhluchl

= Bestétigen Sie die Eingabe mit Ok. » Die ausgewahlten Positionen werden in der
entsprechenden Spalte markiert.

Merlin 19: Was ist neu? 9



3 Angebote

3.2 Markierungen von LV-Positionen setzen

In Merlin 19 haben Sie die Mdglichkeit, in Angebots-Leistungsverzeichnissen fir alle
Positionen einer Positionsebene gleichzeitig Markierungen zu setzen. Gehen Sie hierzu wie
folgt vor:

= Offnen Sie im Leistungsverzeichnis (Angebot) das Kontextmenii fiir Zusatzfunktionen.

= Wahlen sie die Zusatzfunktion Markierung setzen (Listeneingabe) aus. » Neben der
Spalte SP erscheint die Spalte ca.

= Klicken Sie in der Titelzeile der Positionsebene, deren Positionen Sie in der Spalte SP
anhaken wollen, auf das Markierungsfeld. » Alle Positionen dieser Positionsebene sind in
der Spalte SP markiert.

= Wenn Sie die Positionen einer Positionsebene in der Spalte ca. anhaken wollen, klicken
in der Titelzeile dieser Positionsebene auf das Markierungsfeld (Spalte ca.).

» Um die Haken wieder zu entfernen, klicken Sie erneut auf das entsprechende
Markierungsfeld.
» Beenden Sie die Listeneingabe mit der Schaltflache Listenbearbeitung verlassen.

Hinweis: Wenn eine Position in der Spalte SP markiert ist, wird diese Position fur den
Ausdruck gesperrt. Wenn eine Position in der Spalte ca. markiert ist, wird vor der
Mengenangabe dieser Position im Ausdruck ein "ca." gesetzt.

10 Merlin 19: Was ist neu?



3 Angebote

3.3 Nachtragshinweis zu Hauptangeboten

Bisher konnen Sie in Merlin Nachtragsangebote zu Hauptangeboten und zu Kommissionen
anlegen. Um die Unterscheidung von Nachtragsangeboten zu Hauptangeboten und
Nachtragsangeboten zu Kommissionen zu erleichtern, wurde in Merlin 19 in den
Grundeinstellungen eine zweite Nachtragshinweis-Maske hinzugefiigt:

¥ Nachtragshinweis Ang.: |Machtrag gebot zu Angebot #AN

Wenn Sie zu einem Hauptangebot ein Nachtragsangebot anlegen, wird der Hinweistext aus
dem neuen Textfeld Nachtragshinweis Ang. (Menlpunkt Grundeinstellungen)
folgendermaf3en ibernommen:

Merlin 19: Was ist neu? 11



3 Angebote

» Im Fenster Angebot: erste Zeile des Textfensters Bauvorhaben

Machtragsangebot zu Angebot 1043

12 Merlin 19: Was ist neu?



3 Angebote

3.4 Kopieroption fiir Angebotsnummer wahlen

In Merlin 19 steht Ihnen beim Kopieren eines Angebots nun die Auswahlmdglichkeit zur
Verflgung, die erweiterte (externe) Quell-Angebotsnummer als erweiterte (externe) Ziel-
Angebotsnummer zu tibernehmen oder nicht.

Wenn Sie in Merlin 19 ein Angebot auswéahlen und kopieren, erscheint das Dialogfenster
Angebot kopieren mit dem zuséatzlichen Markierungsfeld Angebotsnummer beibehalten:

¥ Angebot

Im Dialogfenster Angebot kopieren ist standardmaRig der Haken im Markierungsfeld
Angebotsnummer beibehalten gesetzt.

= Um die erweiterte Angebotsnummer des Quellangebots (z.B. "15-MM/1049")
beizubehalten, bestatigen Sie mit Ok. » Die tibernommene Angebotsnummer (z.B. "15-
MM/1049") erscheint im Textfeld Angeb.-Nr. des neuen Angebots.

Oder:

= Um die erweiterte Angebotsnummer des Quellangebots nicht beizubehalten, entfernen
Sie den Haken aus dem Markierungsfeld Angebotsnummer beibehalten und
bestatigen Sie mit Ok. » Das Textfeld Angeb.-Nr. des neuen Angebots ist leer. Falls Sie
in den Grundeinstellungen Regeln fiir das Erzeugen einer erweiterten Angebotsnummer
festgelegt haben, erscheint diese nach dem Speichern des neuen Angebots im Textfeld
Angeb.-Nr.

Merlin 19: Was ist neu? 13



3 Angebote

3.5 Kosten in Angebots-Positionen ohne Kalkulation

Wenn Sie in einem Angebots-Kalkulationsblatt alle Unterpositionen I6schen, dann werden ab
sofort auch alle Kosten der betreffenden Angebots-Position auf "0,00" gesetzt. Bislang blieb
nach dem Loschen der letzten Unterposition immer der letzte Kostenstand (gemaf der
Kosten der letzten Unterposition) erhalten.

Beispiel
Kalkulationsblatt mit dem Kostenstand einer Unterposition (letzte Unterposition):

U-Zarge; St; Typ BEE 8000; 625*2000; MWD?E;I

Kosten:
+| 0,00% MK]
+| 10,00% DB

= Preis:

Kosten: ﬁ
+ Fremdleist.: Iw
[ omznd o
N (R
= Preis: IW I

Menge: 10,000 Stk

Preiz [Stk]: | 144,41 JE|

Kostenstand der Position nach dem Léschen der letzten Unterposition:

U-Zarge: 5t: Typ BEE 8000; B2572000; MWD?E;I

Koster:
+ 000% MK
+| 10,00% DB

= Preis:

14 Merlin 19: Was ist neu?



4 Kommissionen

4 Kommissionen

4.1 Tagesrapport als E-Mail-Anhang versenden

Merlin 19 bietet die Mdglichkeit, Tagesrapporte an E-Mails anzuhangen.

= Markieren Sie hierzu in einem Leistungsverzeichnis die Position, fur welche ein

Tagesrapport angelegt wurde.

» Klicken Sie auf die Schaltflache Tagesrapporte. » Das Fenster Tagesrapporte

erscheint.

Auf der Registerkarte Regieleistungen sind die Lohn- und Materialleistungen einer

Tagelohnposition zusammengefasst.

» Um das Fenster Drucken: Tagesrapport aufzurufen, klicken Sie auf die Schaltflache

Drucken.

» Klicken Sie auf die neue Schaltflache Druckvorschau als E-Mail-Anhang —=Zl. » Das
Fenster E-Mail versenden fir Kommission erscheint. » Der Tagesrapport befindet sich
als PDF im E-Mail-Anhang.

[E8] E-Mail versenden fir Kommission 1010

-4 0|d|&| @@

I” Lesebestitigung anfordern

[V -> Archiv

Yon: I

Antwort an: |

Tagesrapport_1010

An: |ungenau@arch—ungenau.eu

S|

cc: |

k-]

BCC: |

s

h

Betreff: |Tagesrapport: Musterdorf, H

p

alie 14;

1

010, 09.03.2015

Al B = Flx|u|[E

==

%H

|-

! Capture screenshot. Il

[ wm[

Merlin 19: Was ist neu?
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4 Kommissionen

4.2 Bestellungen mit Kurzbezeichnung archivieren

Sie kdnnen in Merlin fir eine Kommission eine Bestellung anlegen, drucken und die
Druckvorschau als PDF archivieren. Bisher wurde diese Bestellung im Fenster Archivierte
Dokumente mit folgenden Angaben angezeigt: Bestellnummer, Datum und Uhrzeit. In Merlin
19 enthélt dieser Archiveintrag zusétzlich folgende Angabe: Kurzbezeichnung der Bestellung.

Die folgende Abbildung zeigt beispielhaft die Statusmeldung nach dem erfolgreichen
Archivieren einer Bestellung:

"Best.: 3 B+M Baustoff (25.06.15 16:04:41}"

Die folgende Abbildung zeigt beispielhaft das Fenster Archivierte Dokumente mit einer
archivierten Bestellung:

Best.: 3 B+M Baustoff [25.06.15 16:04:41

16 Merlin 19: Was ist neu?



4 Kommissionen

4.3 Kosteniibersicht zu Stichtag anzeigen

In Merlin 19 kdnnen Sie sich eine Kostenlibersicht fir eine Kommission zu einem bestimmten

Stichtag anzeigen lassen. Alle Werte, die zeitlich nach diesem Stichtag liegen, gehen nicht in
die Berechnung ein.

Beispiel
Um sich eine Kostenlbersicht zu einem Stichtag anzeigen zu lassen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Fenster Kommission auf die Schaltflache Kosten.

Wahlen Sie die Funktion Ubersicht aus. » Das Fenster Kosteniibersicht: Kom.
erscheint.

Stichtag: I—Ql

Tragen Sie in das Textfeld Stichtag das Datum des gewtinschten Stichtags ein.

Merlin 19: Was ist neu? 17



4 Kommissionen

= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Neu rechnen El » Sie erhalten eine
Kostenlbersicht zum eingetragenen Stichtag.

Stichtag: [01.07.09 [

Wenn Sie wieder eine Kostenlbersicht ohne Stichtag erhalten wollen, gehen Sie
folgendermaf3en vor:

= Ldschen Sie den Eintrag im Textfeld Stichtag.
= Klicken Sie erneut auf die Schaltflache Neu rechnen El

18 Merlin 19: Was ist neu?



4 Kommissionen

4.4 Aktuelles RAL-Datenblatt anlegen und drucken

Das aktuelle RAL-Datenblatt wurde mit dem dazugehdrigen "Vordruck 3" in Merlin 19
integriert. Sie kénnen jetzt auswéhlen, ob Sie die alte Version (Merlin 18) oder die aktuelle
Version (Merlin 19) eines RAL-Datenblatts bearbeiten und ausdrucken méchten.

Um die aktuelle Version eines RAL-Datenblatts einschlielich "Vordruck 3" zu bearbeiten und
auszudrucken, gehen Sie folgendermal3en vor:

Offnen Sie den Meniipunkt Hauptmeni > Kommission > RAL-Erfassung. » Das

Fenster Kommission wahlen erscheint. Im Textfeld der Dropdown-Liste Offnen mit
RAL Version steht: Merlin 19.

Offnen mit RAL Yersion: IMerIin 19 'l

Hinweis: Wenn Sie die alte Version eines RAL-Datenblatts 6ffnen wollen, wahlen Sie den
Listeneintrag Merlin 18 aus der Dropdown-Liste Offnen mit RAL Version aus.

Markieren Sie die gewtinschte Kommission und bestétigen sie mit Ok. » Das Fenster
RAL-Erfassung - Kommission erscheint.

Merlin 19: Was ist neu? 19



4 Kommissionen

= Um zusatzlich zum RAL-Datenblatt den "Vordruck 3" auszudrucken, setzen Sie einen

Haken in das Markierungsfeld Vordruck 3.

Trockenbau-Arbeitlen:
¥ Ausbau
[~ Umbau

I Renovierung

[~ Modernisierung

Ausfiihrung von:

el

Bezeichnung
Wandbekleidungen/¥orzsatzschalen

Deckenbekleidungen/Unterdecken

Trenn-/Montagewande in Trockenbauweise

T1T1RER]

Trockenunterboden

Bauausfiihrungs-Unterlagen:
[~ Pldne

[~ Skizzen

™ Herstellerunterlagen

[~ Priifzeugnis

[~ Zulassung

Beginn der Arbeiten: Soll: | 01.07.07

Ist:

Ende der Arbeiten: Soll: | 31.08.07

Ist:

RAL-Erfassung - Kommission: 158 EI@
-1l =l 8l slo
Allgemeines l Vordruck 3 l
Projekt-Nr.: |158 vom Datum: 01.06.07
Kurzbezeichnung: |l.' bau M mann Sachbearbeiter: |MKM Bauleiter: |Manfred Mustermann
Auftraggeber Bauausfiihrender
Name: |Firma Mustermann |Tmckenhau Miiller
Strafie: |Musterstraﬂe 123 |Hauptstr. 120
Postfach: | |
PLZ{Ort:  [12345 Musterstadt [12345 Musterdorf
Tel.: [012345/9876-4 [03434-21223
Fax: [012345/9876-5 [03434-21220

Baustellenanschrift:

|Mustemreg 1a, 12345 Musterbeck

Tel.: |I]B1 5-12345678

Nachweis iiber die Eingangspriifung
der Baustoffe und Bauteile durch:

[~ Lieferschein
[~ ED¥-Listen

Nachweise bzw. Anforderungen:

[~ Standsicherheit

[ Wirmeschutz

" klimabedingter Feuchteschutz
[~ Schallschutz

[~ Brandschutz

o

20
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4 Kommissionen

Wenn Sie das Formular "Vordruck 3" ausfilllen méchten, 6ffnen Sie die Registerkarte

Vordruck 3.
RAL-Erfassung - Kommission: 158 EI@
-1 2| 18 olE
Allgemeines Vordruck 3 l
Eingangspriifung der Baustoffe und Bauteile Projekt-Nr.: |158
Trockenbau-Arbeitfen: |Aushau _‘ \
Baustellenanschrift: |Musterweg 1a, 12345 Musterbeck \\\'\::L -
D atum Lieferfirma Baustoff/Bauteil | Menge | EH Kennzeichnung Bemerkung
[CE-Zeichen, DoP. U-Zeichen] [z.B. Beschadigung]
06.05.15 : Musterb Gipskart 100:im2 :CE DIN EN 520, As-s1. d0. erganz. DIN 1818 5 Stk beschadigt
06.05.15 : Musterbau | Abhanger 50:5tk (CE DIN EM 13964, A1, erganz. DIN 18168
] G

Hinweis: Sie haben in Merlin 19 die Mdglichkeit, den "Vordruck 3" zum aktuellen RAL-
Datenblatt als "ausgefllten Druck" oder als "Blankodruck™ auszudrucken. Das aktuelle RAL-

Datenblatt und der "Vordruck 3" werden jeweils in einer separaten Druckvorschau angezeigt.
Sie mussen beide Dokumente einzeln ausdrucken.

Merlin 19: Was ist neu?
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4 Kommissionen

Beispiele

1. Druckvorschau des RAL-Datenblatts (oberer Teil):

Druckvorschau: RAL-Erfassung - Kommission 158 EI@
_i| [ SIF o Flx|u|[E == 0| @lone < & | |
13 4 |
B T T T T T T T T T T T T T L T e A
DATENERFASSUNGSBLATT Uiz
FUR DIE EIGENUBERWACHUNG N A

gemai Vordruck 2 und 3 der Gite-und Prifbestimmungen Trockenbau, 2010

Vordruck 2, Stand Dezember 2014

TROCKENBAL

Projekt-Mr.: 158 vom Datum: 01.06.07 Seite: 1

Kurzbezeichnung:  Umbau Mustermann

Sachbearbeiter: 1] Elauleite‘ \ Manfred Mustermann B

Auftraggeber \ \3\ % Bauvausfiih render

Name: FirmaMustermann \\ Trockenbau Miller

Stralie: Musterstraie 123 Hauptstr. 120

Postfach:

PLZIOr: 12345 Musterstadt 12345 Musterdorf

Tel: 012345/9876-4 03434-21223

Fax: 012345/9876-5 03434-21220

Trockenbau-Arbeit'en Baustellenan schrift

Ausbau O Renovierung Musterweg 1a, 12345 Musterbeck

O Umbau O Modernisierung Tel.: 0815-12345678 A

4 m 2

2. Druckvorschau des Formulars "Vordruck 3" (ausgefillter Druck):
Druckvorschau: RAL-Erfassung - Kemmission 158 E@

¥ 4

| [oea 2 I A R4 T
3

| == 1] Slonsoe - B |

1 10 | I 12 4 15 I 7

12

I 601t iz iR 04

|15

|18

07 8B 18 @0 @1 @2 g3 o

RAL
Giitegemeinschat Trockenbau e.V.

Eingangsprifung der Baustoffe und Bauteile

Datenerfassungsblatt fir die Eigeniberwachung
Wordruck 3, Stand Dezember 2014

Projekt-Nr.. 158

[Trockenbau-Arbeitien: Ausbau

Baustellenanschrift: Musterweg 1a, 12345 Musterbeck\ \ : \ \ .

Datum Lieferfirma Baustofi/Bauteil Menge EH Kennzeichnung Bemerkung
(CE-Zeichen, DoP, [-Zeichen) (z B. Beschadigung)
06.05.15 |Musterbau Gipskartonplatten 100{m2 CEDIM EM 520, As-s1, d0, erganz DIN 5 Stk beschadigt
18181
06.05.15 |Musterbau Abhinger 50|Stk CE DIM EN 13964, A1, erganz. DIN 18168

m

m
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4 Kommissionen

4.5 Markierungen von LV-Positionen setzen

In Merlin 19 haben Sie die Mdglichkeit, in Leistungsverzeichnissen von Kommissionen fiir
alle Positionen einer Positionsebene gleichzeitig Markierungen zu setzen. Gehen Sie hierzu
wie folgt vor

= Offnen Sie im Leistungsverzeichnis (Kommission) das Kontextmenii fiir
Zusatzfunktionen.

= Waihlen sie die Zusatzfunktion Abrechnungsart setzen (Listeneingabe) aus.

= Klicken Sie in der Titelzeile der Positionsebene, deren Positionen Sie anhaken wollen
(z.B. in Spalte SP), auf das entsprechende Markierungsfeld. » Alle Positionen dieser
Positionsebene sind in der entsprechenden Spalte (z.B. Spalte SP) markiert.

SP
r
[
~
[
~
[
v
Icd
(o
[
i
[

T T el T | @
ORIl T

= Beenden Sie die Listeneingabe mit der Schaltflache Listenbearbeitung verlassen.

Hinweis: Folgende Funktionen kénnen Sie in den entsprechenden Spalten durch das Setzen
von Markierungen (Haken) auswahlen:

e Spalte SP: Position fur Rechnung sperren

e Spalte PM: Position mit Planmengen abrechnen
e Spalte LV: Position mit LV-Mengen abrechnen
e Spalte T: Tagelohnposition
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5 Leistungsverzeichnis

5 Leistungsverzeichnis

5.1 Positionen/Hinweistexte per "Drag & Drop" verschieben

Innerhalb eines Leistungsverzeichnisses (Angebot/Kommission) kénnen Sie in Merlin 19 LV-
Positionen und Hinweistexte mit Hilfe der Methode "Drag & Drop" (Ziehen und Ablegen)
verschieben.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Markieren Sie im Leistungsverzeichnis innerhalb einer Positionsebene die zu
verschiebenden LV-Positionen und Hinweistexte. » Der Mauszeiger befindet sich auf
einer der schwarz markierten Zeilen im Leistungsverzeichnis.

Hinweise:

1. Sie kénnen auch mehrere nicht zusammenhéangende LV-Positionen und Hinweistexte
einer Positionsebene zum Verschieben in eine andere Positionsebene markieren.

2. Der Drag-Modus wird erst mit erneuter Betatigung der linken Maustaste auf eine markierte
Position gestartet.

= Drucken Sie die linke Maustaste erneut und halten Sie die linke Maustaste weiter
gedruckt (Drag-Modus). » Ein grau umrandetes Quadrat erscheint.

= Ziehen Sie mit gedriickt gehaltener linker Maustaste den Mauszeiger (mit dem grau
umrandeten Quadrat) auf die Position im Leistungsverzeichnis, hinter der die markierten
LV-Positionen/Hinweistexte eingefligt werden sollen.

= Lassen Sie die linke Maustaste wieder los (Drop). » Die LV-Positionen/Hinweistexte
werden an der betreffenden Stelle im Leistungsverzeichnis eingeflgt.

Hinweise:

1. Beachten Sie bitte, dass LV-Positionen nur innerhalb einer Positionsebene oder in eine
andere Positionsebene verschoben werden kdnnen. LV-Positionen kénnen daher auch nicht
in Titel, die noch weitere Untertitel enthalten, verschoben werden.

2. Hinweistexte kdnnen an beliebige Stellen eines Leistungsverzeichnisses verschoben
werden.

3. Es ist nicht moglich, Titel zu verschieben oder LV-Positionen/Hinweistexte in andere
Leistungsverzeichnisse zu verschieben.

Neue Nummerierung von LV-Positionen

Wenn Sie LV-Positionen im Leistungsverzeichnis verschieben, prift Merlin 19, ob die
urspriingliche Positionsnummer am Zielort beibehalten werden kann oder nicht. Falls die
urspriingliche Positionsnummer am Zielort nicht beibehalten werden kann, erfolgt eine
automatische Umnummerierung der verschobenen LV-Positionen. Dabei erhalt die erste
(oberste) verschobene LV-Position die um "eins" erhdhte Positionsnummer der Vorgénger-
LV-Position am Zielort (Siehe nachfolgendes Beispiel).

Falls es keine Vorganger-LV-Paosition am Zielort gibt, erhalt die erste (oberste) verschobene
LV-Position am Zielort eine "1". Alle weiteren verschobenen LV-Positionen erhalten dann
davon ausgehend jeweils eine um "eins" erhéhte Positionsnummer.

Es kann aulBerdem vorkommen, dass am Zielort Platz geschaffen werden muss, indem
bereits vorhandene LV-Positionen zusatzlich verschoben werden. Diese zuséatzlich
verschobenen LV-Positionen (am Zielort) erhalten automatisch eine neue Positionsnummer,
ohne dass sich die Reihenfolge dadurch andert.
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5 Leistungsverzeichnis

Sobald durch einen "Drag-&-Drop"-Vorgang eine Situation entsteht, dass auch nicht
markierte LV-Positionen davon betroffen sind, erscheint ein zusatzliches Dialogfenster (siehe
nachfolgendes Beispiel), in dem eine Vorschau des Zielorts ausschnittsweise dargestellt
wird. Alle neuen und geénderten Positionen sind dort orange hinterlegt. Wenn lhnen das
Ergebnis nicht gefallt, kbnnen Sie den Vorgang abbrechen. Andernfalls bestatigen Sie den
Vorschlag im Dialogfenster mit Ok.

Beispiel

1. Die nachfolgende Abbildung zeigt einen markierten Hinweistext und zwei markierte LV-
Positionen (1.1.2 und 1.1.3). Der Hinweistext und die beiden LV-Positionen (1.1.2 und 1.1.3)
sollen zusammen an Position 2.1.3 verschoben werden. Position 2.1.3 ist bereits belegt:

Leistungsverzeichnis: Ang. 1049 / Musterumbau EI@
4l ola|aegl > e|alalea] [0 [ |- [u] m@Ix|%| @ <] <]y
Liste hitell Positionl Hinweis / Beschreihungl 3 block l Nebenko frn]

Bz | +/- 0z PA SP | Menge EH Titel / Position E.P. G.P. D.B. (%] -
= r Ang. 1049 / Musterumbau 89.073.77 13.77
=1 r Trockenbauarbeiten 4210377 13.33
= 1.1 r Wande 1 33.694,77 13,24

r ESW: 2-1.: 125: FO30: MF040: 42dB: ;5. 20.699.77 12.83
1.1. 3 A . H A . . .
1.1 4 r 200,00} m? DSWw: 2-1.; 205; FOOD; MFD40; 48dB; 6.00; 5.50 59,60 11.920,00 14,09
& 1.1 5 r 400,00 n? D : 40mm 2,00 800,00 12,50
1.1 6 AP v 400.00; nm? D : 60mm 3.00 1.200.00 13.33
= 12 I Decken 1 7.250,00 13.79
1.2 I 250,00 m* 5 37625 62515 mm/AZ S bild 3 29,00 7.250,00 13.79
1.2 EP [ 50,00 m Nr.50 25=2070.6 mm/weib 4.20 210,00 14,76
= 1.3 r Tiiren 1 1.159,00 13,14
1.3 1 r 5,00:5tk { PORTALIT-Zaige-Wanddicke 125 mm 117,80 589,00 13,29
1.3 2 r 5.00:5tk PORTALIT- 860-1985 mm-BB-Y 0020 114.00 570.00 12.99
= 2 I Titel 2 46.970,00 1417
=21 I Wande 2 39.720,00 14,24
211 I 350,00 m* ESW: 2-1.; 125; FO60; MFO40; 51dB; 5.50; 5.00 6040 21.140,00 13.94
2.1 2 r 350,00} m? Da : 40mm 2,00 700,00 12,50
21 3 r 300,00 m? D5W: 2-1.- 205; FOO0; MF040: 48dB: 6.00; 5.50 59,60 17.880,00 14,66 -
< b
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5 Leistungsverzeichnis

2. Da die Position 2.1.3 bereits belegt ist, erscheint das Dialogfenster Ergebnis der durchs
Verschieben bedingten automatischen Umnummerierung:

07 [alt) 07 [neu)
2.1 Wande 2

211 350,00 m* ESW: 2-1.; 125; FOG0: MF040; 51dB; 5.50; 5.00

Titel / Position

350,00 m* D i : 40mm
-+ Hinweis zu AP
=+ 1.1 2 450,00 m* ESw: 2-1.: 125 FO30; MFOG0; 45dB; 5.50; 5 00
=+ 1.1 3 5.00: 5tk : Turaussparung: ESW: 2-1.; 125; 0875; 3.50
21 3 300,00 m* DS 2-1.; 205; FOOO; MFO40; 48dB. 6.00; 5.50

o ok | 2K Abbruch |

Hinweis: Sollte am Zielort zu wenig Platz fir die verschobenen LV-Positionen zur Verfiigung
stehen, erscheint ebenfalls das zuséatzliche Dialogfenster und die betreffenden Positionen
sind rot markiert. In diesem Fall kdnnen Sie den Vorgang nur noch abbrechen.
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6 Aufmafl und VoraufmalR

6 AufmafB und Voraufmaf

6.1 Notizen/Statusmarkierungen fiir AufmaBpositionen
In Merlin 19 wurde im Menlpunkt Aufmaf: Kom. fir die interne Verarbeitung Folgendes neu
hinzugefugt:

e Spalte Ok zum Markieren von AufmaR3positionen
¢ Notizzettelfunktion zum Hinterlegen von Notizen fiir einzelne Aufmaf3positionen

Wenn Sie die Position eines Aufmafles fur sich selbst als "erledigt" markieren wollen, setzen
Sie in der Spalte Ok einen Haken fir diese Position:

Hinweis: Ein Haken in der Spalte Ok markiert lediglich eine Aufmaf3position und hat keine
funktionale Bedeutung.

Wenn Sie fur eine Aufmaf3position eine Notiz hinterlegen méchten, gehen Sie
folgendermaf3en vor:

= Markieren Sie im Menupunkt Aufmalf die Position, fur welche Sie eine Notiz hinterlegen
mochten.

= Drucken Sie die neu hinzugefiigte Schaltflache Notiz zeigen M » Das Fenster
Notizen: Position erscheint.
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6 Aufmal und Voraufmald

= Tragen Sie eine Notiz fur die Aufmaf3position ein.

5] Notizen: Position 1. 3 = |8 %

[ e = Flk(u| £lE= @
-

¥ 13 ¥ ¥

| 1 12 L 12 14 5, Iall(' 7, [ 12 110 111 i

| [Paosition entfallt komplett, da der Bauherr Holzzargen -

anstelle der Stahlzargen winscht. Die Holzzargen
erden vom Schreiner geliefert und eingebaut.

= Schliel3en Sie das Fenster Notizen: Position. » In der Spalte ! (2. Spalte von links)
erscheint vor dieser Aufmaf3position ein Ausrufezeichen.

= Um die Notiz wieder zu léschen, klicken Sie auf die Schaltflache Notiz zeigen gl
» Das Fenster Notizen: Position erscheint erneut.

[EE] Motizen: Position 1.

| Aral
=
BB B B )
| [Position entfallt komplett, da der Bauherr Holzzargen
anstelle der Stahlzargen winscht. Die Holzzargen
erden vom Schreiner geliefert und eingebaut.

= Loschen Sie den Eintrag im Fenster Notizen: Position und schliel3en Sie dieses
Fenster. » Die Markierung (Ausrufezeichen) in der Spalte ! (2. Spalte von links) ist
entfernt.
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6 Aufmafl und VoraufmalR

6.2 AufmaBzeilen zu Kleinflachenpositionen zuordnen

Fur das Bearbeiten von Kleinflachen (bis 5 m2) kénnen gemal VOB Zuschlage erhoben
werden. In Merlin kénnen Sie in einem Leistungsverzeichnis Positionen als
Zuschlagspositionen fiir solche Kleinflachen anlegen. Damit Sie Kleinflachen einer oder
mehreren Zuschlagsposition/-en zuordnen und spater abrechnen kénnen, steht Ihnen in
Merlin 19 im Menupunkt AufmaR: Kom. die neue Schaltflache Kleinflachen-Zeilen in

Bz
Ablage zur Verfuigung.

Um fir eine Kommission die Aufmaf3e von Kleinflachen in Zuschlagspositionen zu sammeln,
gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie die betreffende Kommission.
= Legen Sie im Leistungsverzeichnis zusatzlich zu den vorhandenen Positionen eine oder
mehrere Zuschlagsposition/-en fur Kleinflachen an.

= Markieren Sie im Menipunkt Aufmal3: Kom. die Position, die AufmaRe fur Kleinflachen
enthalt.

B
» Klicken Sie auf die Schaltflache Kleinflachen-Zeilen in Ablage . » Das
Dialogfenster Kleinmengen kopieren erscheint und zeigt zwei Textfelder mit

voreingestellten Schwellenwerten (0,01 bis 5,00 m?2) an. Sie kdnnen bei Bedarf diese
Schwellenwerte &ndern.

Kleinmengen kopieren...

Schwellmenge vun:l .01 bis: 5,00
13

[ nach Stiick kopieren

of ok | xnbhluchl "

07.07 15

= Bestétigen Sie mit Ok. » Alle Aufmalizeilen der Position, deren Abmessungen innerhalb
der Schwellenwerte liegen, werden in die Zwischenablage kopiert.
= Markieren Sie die passende Zuschlagsposition fiir Kleinflachen.
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6 Aufmal und Voraufmald

= Klicken Sie auf die Schaltflache Aufmafzeilen aus Ablage einfligen oder
Aufmalizeilen aus Ablage anhangen. » Die kopierten Kleinflachen-AufmaRzeilen

werden an die markierte Zuschlagsposition angehéngt. Zusatzlich erzeugt Merlin 19 eine
Textzeile, welche die Quelle der zur Zuschlagsposition zugeordneten Kleinflachen-
Aufmalizeilen anzeigt (z.B. "siehe Pos. 1.1 Gr. 1"):

Zuzchlagspozition fur die Ausfihrung der Pos. 1.1 in Kleinflachen biz 5.00 m*

siche Pos. 1.1 Gr. 1
1 _25‘3_']5 — J
0.85<3,05 2,59 07.07.15

= Wenn Sie Aufmalf3zeilen, die nach Stiick abgerechnet werden sollen, an eine
Zuschlagsposition fur Kleinflachen anhdngen mdéchten, wahlen Sie im Dialogfenster
Kleinmengen kopieren die Option nach Stiick kopieren:

Kl-einmengenlmpiﬂtrbii (eS|
Schwellmenge von:l 0,01 his:l 5,00

o 0k | x.ﬂ.hbruchl
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6 Aufmafl und VoraufmalR

» Die kopierten Kleinflachen-Aufmal3zeilen werden an die markierte Zuschlagsposition
angehangt. Die Spalte Abmessungen zeigt fir jede Kleinflachen-Aufmaf3zeile den Wert "1".
Die zur Zuschlagsposition zugeordneten Kleinflachen werden jeweils als 'ein Stiick'
abgerechnet:

* ‘siche Pos. 1.4 Gr. 1 07.07.15
Teekiiche 07.07.15
Server-Haum | 07.07.15
Archiv 2 - | 07.07.15
WC-D TR A 07.07.15
WC-H . 07.07.15
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6 Aufmal und Voraufmafd

6.3 Variablen im Formeleditor verwenden

Zum Bearbeiten eines VoraufmaRes oder AufmaRes kénnen Sie in Merlin mit Hilfe der

Tastenkombination [Strg]+[F] einen Formeleditor aufrufen (Fenster Geometrische Formel
wahlen).

Wenn Sie fur ein Voraufmal (Angebot/Kommission) oder ein Aufmaf3 (Kommission)
Variablen angelegt haben, kdnnen Sie diese Variablen ab Merlin 19 auch im Fenster
Geometrische Formel wahlen nutzen.

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das Fenster Variablen mit hinterlegten
Variablen zum Bearbeiten eines Aufmal3es:

[ Variablen: Kom. 1040 |

-] 0|9 @ oo

B | Variable Beschreibung
Hohe Dachgeschoss

Deckenhohe Erdgeschoss

Hohe Obergeschoss

Variable: |[HD  Wert: |2,?5 Beschreibung: |Hohe Dachgeschoss

Die nachfolgende Abbildung zeigt das Fenster Geometrische Formel wahlen mit einer
eingesetzten Variable (z.B. "#HD" fur die Hohe des Dachgeschosses):
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6 Aufmafl und VoraufmalR

Nach dem Bestéatigen der Eingabe wird die entsprechende Formel mit der eingesetzten
Variable in der neu hinzugefugten Aufmaf3zeile angezeigt:

— Wand Nr. 1
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7 Bautagebuch

7 Bautagebuch

7.1 Positionen in Bautagebuch einfiigen

Mit Merlin 19 kdnnen sie Positionen aus einem Leistungsverzeichnis in ein Bautagebuch
einfigen. Gehen Sie hierzu folgendermaf3en vor:

= Klicken sie im Fenster Kommission auf die Schaltflache Bautagebuch. » Das Fenster
Bautagebuch erscheint.

= Markieren Sie im Fenster Bautagebuch auf der Registerkarte Liste einen Eintrag mit
dem Status "vorhanden".

» Klicken Sie auf den Reiter Details.

Auf der Registerkarte Details gibt es die neue Schaltflache Positionen anhangen Lv . Sie
kénnen mit Hilfe dieser Schaltflache Positionen aus dem Leistungsverzeichnis der gedffneten
Kommission in das Textfeld Ausgefiihrte Arbeiten einfligen.

= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Positionen anhangen ﬂl » Das Fenster LV-
Positionen Kommission erscheint:

jorf, HauptstraBe 14; Umbau

Titel 7 Position
Kom.: 1010 / Musterdorf. HauptstraBe 14; 1
Musterumbau
(V55: 2.1 : CWO050; 080: GKF15.0: 2 60: 0.0C
T agelohnarbeit
Yorbereitung
Standerwande
(ESW: 2-1: 125; FO30: MFO40; 42dB: 5.5

ES5W-2-125 mm/Turaussparungen - 875 mm
ESW: 1-1.: 075; FODD: MFO40: 39dB: 3.00; 2
T ipl. : 40mm
Trennwandplatten; 60mm
Ohne UP
Turen
Getalit; HZ-1flg.; 860~2110; WDODE5
PortaLit; R5P: 860=2110; BB: YOD26WF

EHUHE IS ESES PR - F .~ ERPRIN) — B

= Markieren Sie eine oder mehrere Positionen aus der Auflistung im Fenster LV-
Positionen Kommission.
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7 Bautagebuch

= Bestatigen Sie die Auswahl mit Ok. » Die markierten Positionen werden in das Textfeld
Ausgefuhrte Arbeiten ibernommen:

Ausgefiihrte Arbeiten:

Folgende Positionen wurden bearbeitet:

1. 1 V35; 2-1.; CW05hD; 080; GKF15.0; 2.60
4, 1 ESW: 2-.;125; FO30; MF040; 42dB; &
4, 2 ESW: 2-1.; 125; FOGO; MF0A0; 42dB; £

< ] >
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7 Bautagebuch

7.2 Interne Bemerkung hinzufiigen

Ab Merlin 19 steht Thnen im MenUpunkt Bautagebuch auf der Registerkarte Details das
neue Textfeld Interne Bemerkung zur Verfigung:

Interne Bemerkung:
Riicksprache mit MM

Hinweise:

1. In das Textfeld Interne Bemerkung kdnnen Sie maximal 40 Zeichen eintragen.
2. Eine Interne Bemerkungen wird nicht in den Ausdruck eines Bau-Tagesberichts
Ubernommen.

3. Eintrage aus dem Textfeld Interne Bemerkung werden ebenfalls auf der Registerkarte
Liste angezeigt.
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7 Bautagebuch

7.3 Bautagebuch um Listendruck erweitert

Das Bautagebuch wurde um einen einfachen Listendruck erweitert:

In den Listenausdruck des Bautagebuchs werden alle ausgefiiliten Datenfelder, die in der

Tabelle auf der Registerkarte Liste vorhanden sind, ibernommen.

Beispiel:

E Drucken: Kom. 1050 / Musterumbau Miller - (Report: C\Merlin\RP19'\bautageliste.qrp) -

Seeniar—Ansicht—Brucker | Blattern |

] ala]l @ «|<]>][»]

B
Bautagebuch: Kom. 1050/ Musterumbau Miller Seite: 1 Datum: 10.08.2015 D‘
Datum Tag 5 MNr.  Status 8] Interne Bemerkung
010815 8Sa
020815 So
03.08.15 1 wvorhanden tcksprachemitMM
04.08.15 1 worha e itausgleich (Uberstunden)
05.08.15 1 wvorhal
06.08.15 1 warhan
07.08.15 1 wvorhan
08.0815 Sa
09.0815 So

10.08.15 nichtvorhanden
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7 Bautagebuch

7.4 Bau-Tagesbericht als E-Mail-Anhang versenden
In Merlin 19 kdnnen Sie einen Bau-Tagesbericht als E-Mail-Anhang versenden.

Hierzu wurde in der Druckvorschau von Bau-Tagesberichten die Schaltflache Als E-Mail-
Anhang versenden El hinzugefigt:

7.5 Datumsangabe fiir hinzugefiigte Anlagen

Die Anlagentabelle in den Bau-Tagesberichten auf der Registerkarte Details wurde um die
Spalte Datum erweitert:

D atum
07.08.15 12:31:58
22.07.15 14:33:42

Wenn es sich bei einer neu hinzugefiigten Anlage um eine Bilddatei handelt, erscheint in der
Tabelle Anlagen / Bilder in der Spalte Datum das Aufnahmedatum. Andernfalls wird an
dieser Stelle das Anderungsdatum der betreffenden Datei angezeigt.

Um das angezeigte Datum einer hinzugefligten Anlage zu &ndern, kdnnen Sie das
entsprechende Datenfeld in der Tabelle Anlagen / Bilder bearbeiten.

38
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7 Bautagebuch

7.6 Notizen zu Anlagen hinterlegen

In Merlin 19 kdnnen Sie in einem Bau-Tagesbericht zu hinzugefiigten Anlagen/Bildern
Notizen hinterlegen. Gehen Sie hierzu folgendermaf3en vor;

= Offnen Sie in einer Kommission den Meniipunkt Bautagebuch.

= Wabhlen Sie in der Tabelle Anlagen / Bilder die Anlage aus, zu welcher Sie eine Notiz
verfassen und hinterlegen wollen.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Notizen zeigen. » Das Fenster Notizen: Anlagen /
Bilder erscheint. Hier kénnen Sie Anmerkungen zur betreffenden Anlage erfassen:

5] Notizen: Anlagen / Bilder, Testdokument_02 =6

[Anal iz =] Flx|ul| £l @
¥

¥ ¥ ¥

[P [NV TP - PO VOV £ PR VPO PO FPPVN . PORTOTP [PV POTT i PR VOO AP PO | ot

9.
Notiz fur Testdokument 02
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8 Akkordauftrage

8 Akkordauftrage

8.1 Hinweistexte zu LV-Positionen drucken

Bisher konnten Sie in Merlin Akkordauftrége fir Nachunternehmer wahlweise auch mit
Hinweistexten zu LV-Positionen ausdrucken.

Ab Merlin 19 kdnnen Sie Hinweistexte zu LV-Positionen auch wahlweise in die Ausdrucke
von Akkordauftragen fur Mitarbeiterkolonnen tbernehmen. Hierfir steht Ihnen beim
Ausdrucken die Druckoption mit Hinweistexten und Beschreibungen zur Verfigung:

istexten und Beschreib
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8 Akkordauftrage

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau eines Akkordauftrags fur
eine Mitarbeiterkolonne mit Hinweistext fir die nachfolgende LV-Position:

Hinweis-BEISPIEL: Tiren werden ohne Driickergarnituren
eingebaut. Die Driickergarnituren werden geman
Absprache vom Kunden beschafft und montiert.
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8 Akkordauftrage

8.2 Montageposition fiir das Drucken sperren

Ab Merlin 19 kdnnen Sie Positionen eines Akkordauftrags fur das Drucken sperren. Gehen
Sie hierzu folgendermaf3en vor:

= Offnen Sie den entsprechenden Akkordauftrag.
= Setzen Sie in der neu hinzugefiigten Spalte SP einen Haken bei den Positionen, welche
nicht auf dem Ausdruck erscheinen sollen:

» Auf dem Ausdruck des Akkordauftrags werden nur die Positionen aufgefiihrt, welche nicht
als "gesperrt" markiert wurden.

Hinweis: Wenn Sie das SP-Késtchen einer Titelzeile anklicken, werden fir alle zugehdrigen
Positionen Haken gesetzt oder entfernt.
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8 Akkordauftrage

8.3 Einheitspreise aus Auftrag anzeigen/ausblenden

Bisher konnten Sie sich in Merlin in einem Akkordauftrag wahlweise die kalkulierten
Lohnkosten und Fremdleistungen oder die Einheitspreise aus dem Leistungsverzeichnis der
Kommission (E.P. Auftrag) anzeigen lassen.

In Merlin 19 kénnen Sie sich in einem Akkordauftrag die Spalte E.P. Auftrag anzeigen
lassen, ohne dass dabei die Spalten kalk. Lohnkosten und kalk. Fremdleist. ausgeblendet
werden. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie den Akkordauftrag einer Montagekolonne.

kalk. kalk.

Lohnkost. | Fremdleist.

= Klicken Sie doppelt auf die Spalte kalk. Lohnkosten oder kalk. Fremdleist. » Die Spalte
E.P. Auftrag wird angezeigt. Die Spalten kalk. Lohnkosten und kalk. Fremdleist.
bleiben weiterhin eingeblendet.

kalk. kalk. E.P.

Lohnkost. | Fremdleist. | Auftrag

‘ 15,48

D
22,68

= Um die Spalte E.P. Auftrag wieder auszublenden, klicken Sie doppelt auf eine der
folgenden Spalten: E.P. Auftrag, kalk. Lohnkosten oder kalk. Fremdleist.
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8 Akkordauftrage

8.4 Einheitspreise von Positionen ersetzen

Ab Merlin 19 kénnen Sie in einem Akkordauftrag (Montageauftrag) beim Ersetzen des
Einheitspreises (E.P.) einer oder mehrerer Position/-en einen Faktor eingeben.

Sie kénnen in einem Akkordauftrag den E.P. wahlweise durch Folgendes ersetzen:

o kalkulierte Lohnkosten

e kalkulierte Fremdleistungen

e kalkulierte Lohnkosten und Fremdleistungen

e E.P. aus dem Leistungsverzeichnis der Kommission ("E.P. Auftrag")

Beispiel
Um in einem Akkordauftrag den E.P. einer oder mehrerer Position/-en z.B. durch die

kalkulierten Lohnkosten zu ersetzen und dabei einen Faktor zu verwenden, gehen Sie wie
folgt vor:

= Markieren Sie im Fenster Akkordauftrag/-abrechnung: Kom. die Position/-en.
= Offnen Sie das Kontextmend.

E.P. der markierten Positionen durch kalk. Lohnkosten ersetzen
E.P. der markierten Positionen durch kalk. Fremdleistungen ersetzen
E.P. der markierten Positionen durch kalk. Lohnk und Fi

E.P. der markierten Pesitionen durch E.P. Auftrag ersetzen

= Wahlen Sie die Funktion E.P. der markierten Positionen durch kalk. Lohnkosten
ersetzen aus. » Das Dialogfenster Faktor eingeben erscheint.

Faktor eingeben

iErsetzen mit dem Faktor: I 0.9

o 0k | xnhhluchl
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8 Akkordauftrage

Hinweis: Der eingegebene Faktor muss im Bereich 0,01 bis 1 liegen. Andernfalls kann die

Funktion nicht ausgefiihrt werden.

= Geben Sie den gewlinschten Faktor (z.B. 0,9) ein.

= Bestatigen Sie die Eingabe mit Ok. » In der Spalte E.P. erscheint der gednderte E.P.

kalk.

Lohnkost. |F

E.P.
.| Auftrag

Merlin 19: Was ist neu?
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9 Nachunternehmer

9.1 Nachunternehmer-Bescheinigung "Finanzamt
Steuerschuld"”

Die bisherigen Nachunternehmer-Bescheinigungen wurden in Merlin 19 um die neue
Bescheinigung "Finanzamt Steuerschuld" mit dem Attribut "FFS" erganzt.

Im Menupunkt Hauptmentu > Stammdaten > Stammkolonnen Nachunternehmer kénnen
Sie nun auf der Registerkarte Wiedervorlage/Historie die Bescheinigung "Finanzamt
Steuerschuld" fir den jeweiligen Nachunternehmer hinzuftigen:

:01.01.16

Die Bescheinigung "Finanzamt Steuerschuld" kann auch tberall dort verwendet werden, wo
bereits die anderen Bescheinigungen Verwendung finden:

¢ im Summenblock von Stammkolonnen-Nachunternehmern (Menipunkt
Stammkolonnen Nachunternehmer)

e im Summenblock von Nachunternehmer-Akkordauftragen (Menipunkt
Montagekolonnen bearbeiten > Montagekolonnen: Kom.)

¢ im Menupunkt Nachunternehmer-Standard-Summenblock

e im Menupunkt Nachunternehmer-Bescheinigungen

Des Weiteren wurden die Fenster Nachunternehmer-Einbehalte und Alle
Nachunternehmer-Einbehalte um eine entsprechende Spalte ergéanzt.
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9 Nachunternehmer

9.2 Einheitspreise aus Auftrag anzeigen/ausblenden

In Merlin 19 kdnnen Sie in der Preisanfrage fir einen Nachunternehmer mit Hilfe eines
Doppelklicks wahlweise die kalkulierten Einheitspreise (E.P.) einblenden oder ausblenden.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie in einem Angebot oder in einer Kommission den Meniipunkt
Nachunternehmer-Preisanfragen.
= Waéhlen Sie im Fenster Nachunternehmer-Preisanfragen einen Nachunternehmer aus.

kalk. kalk. Fremd-
Lohnkosten | leistungen

= Klicken Sie doppelt auf die Spalte kalk. Lohnkosten oder kalk. Fremdleistungen » Die
Spalte E.P. Auftrag wird angezeigt. Die Spalten kalk. Lohnkosten und kalk.
Fremdleistungen bleiben weiterhin eingeblendet:

=

kalk. kalk. Fremd EP.
Lohnkosten | leistungen Auftrag

“%u 0,00
13.72 0,008
15,05 0,008
9,02 0,008

2,46 0,008
16,40

Hinweis: Sobald die Spalte E.P. Auftrag angezeigt wird, ist im Kontextmeni die neu
hinzugefligte Funktion E.P. der markierten Position durch E.P. Auftrag ersetzen
verflgbar (Siehe Kap. 9.3 Einheitspreise von Positionen ersetzen).

= Um die Spalte E.P. Auftrag wieder auszublenden, klicken Sie doppelt auf eine der
folgenden Spalten: E.P. Auftrag, kalk. Lohnkosten oder kalk. Fremdleistungen.
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9 Nachunternehmer

9.3 Einheitspreise von Positionen ersetzen

Ab Merlin 19 kénnen Sie in Nachunternehmer-Preisanfragen den Einheitspreis (E.P.) einer
oder mehrerer Position/-en durch den jeweiligen Einheitspreis aus dem Leistungsverzeichnis
(E.P. Auftrag) ersetzen.

Zusatzlich kénnen Sie in Merlin 19 in Nachunternehmer-Preisanfragen einen Faktor beim
Durchfiihren folgender Kontextmenu-Funktionen verwenden:

e E.P. der markierten Positionen durch kalkulierte Lohnkosten ersetzen.

e E.P. der markierten Positionen durch kalkulierte Fremdleistungen ersetzen.

o E.P. der markierten Positionen durch kalkulierte Lohnkosten und Fremdleistungen
ersetzen.

e E.P. der markierten Positionen durch E.P. des Auftrags ersetzen.

Beispiel
Um in einer Nachunternehmer-Preisanfrage fur den E.P. einer Position den E.P. des Auftrags

dieser Position zu ibernehmen und dabei einen Faktor zu verwenden, gehen Sie wie folgt
vor:

= Wahlen Sie im Fenster Nachunternehmer-Preisanfrage einen Nachunternehmer aus
(mit Hilfe Dropdown-Liste oder Schaltflache).

» Klicken Sie doppelt auf die Spalte kalk. Lohnkosten oder kalk. Fremdleistungen. » Die
Spalte E.P. Auftrag wird angezeigt.

= Offnen Sie das Kontextmendl.

I
| E.P. der markierten Positionen durch E.P. Auftrag ersetzen ‘
|
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9 Nachunternehmer

= Wahlen Sie die Funktion E.P. der markierten Positionen durch E.P. Auftrag ersetzen
aus. » Das Dialogfenster Faktor eingeben erscheint.

Ersetzen mit dem Faktor: I 0.9
o o0k I b 4 Ahhluchl

Hinweis: Der eingegebene Faktor muss im Bereich 0,01 bis 1 liegen. Andernfalls kann die
Funktion nicht ausgefiihrt werden.

» Geben Sie den gewilinschten Faktor (z.B. 0,9) ein.
= Bestétigen Sie die Eingabe mit Ok. » In der Spalte E.P. erscheint der geanderte E.P.
(Faktor 0,9) aus der Spalte E.P. Auftrag.

E.P.
Auftrag

9.4 Einheitspreise von Positionen runden/prozentual andern

Ab Merlin 19 kénnen Sie in Nachunternehmer-Preisanfragen den Einheitspreise (E.P.) von
Positionen runden oder um einen bestimmten Prozentsatz &ndern. Hierzu stehen lhnen
folgende neue Kontextmeni-Funktionen zur Verfigung:

e E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent abrunden.

e E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent kaufménnisch runden.
o E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent abrunden.

e E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent kaufméannisch runden.
e E.P. der markierten Positionen um einen Prozentsatz andern.

Zum Andern des E.P. von Positionen in Nachunternehmer-Preisanfragen kénnen Sie in

Merlin 19 auBerdem die neue Schaltflache Einzelpreise prozentual andern m nutzen.
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9 Nachunternehmer

1. Beispiel: Einheitspreise runden

Um in einer Nachunternehmer-Preisanfrage (Angebot/Kommission) die E.P. von mehreren
Positionen auf 5 Cent kaufméannisch zu runden, gehen Sie wie folgt vor:

= Waéhlen Sie im Fenster Nachunternehmer-Preisanfrage einen Nachunternehmer aus
(mit Hilfe Dropdown-Liste oder Schaltflache).
= Waéhlen Sie die gewlnschten Positionen aus und 6ffnen Sie das Kontextmen.

E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent abrunden
:D E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent kaufmannisch runden
E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent abrunden

E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent kaufmannisch runden

E.P. der markierten Positionen um einen Prozentsatz dndern

= Wahlen Sie die Funktion E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent kaufmannisch
runden aus. » In der Spalte E.P. erscheinen die entsprechend gerundeten E.P.:
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2. Beispiel: Einheitspreise prozentual &ndern

Um die E.P. von Positionen in Nachunternehmer-Preisanfragen prozentual zu dndern, gehen
Sie wie folgt vor:

= Waéhlen Sie im Fenster Nachunternehmer-Preisanfrage einen Nachunternehmer aus
(mit Hilfe Dropdown-Liste oder Schaltflache).

= Wabhlen Sie die gewiinschten Positionen aus.

= Offnen Sie das Kontextmenii (Siehe 1. Beispiel) und wahlen Sie die Funktion E.P. der
markierten Positionen um einen Prozentsatz andern aus.

Oder:

= Klicken Sie auf die Schaltflache Einzelpreise prozentual andern &l

» Das Dialogfenster Preisdnderung erscheint:

o ok | xnhhluchl

= Geben Sie den gewlinschten Prozentsatz in das Textfeld Einzelpreisdnderung ein und
bestatigen Sie die Eingabe. » In der Spalte E.P. erscheinen die prozentual geédnderten

E.P.
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10 Handwerker-Rechnungen

10.1 Gutschriften erstellen
In Merlin 19 wurde im Menupunkt Handwerker-Rechnungen die Schaltflache Gutschriften

El hinzugeflgt:

Mit Hilfe der Schaltflache Gutschriften El kdnnen Sie das Fenster Gutschriften: Kom.
aufzurufen:

1500000 648189

5020-265 150306 T |

Hier kdnnen Sie Gutschriften fiir Handwerker-Rechnungen verwalten, wie Sie es von
Gutschriften fir Ausgangsrechnungen gewohnt sind.

Hinweis: Eine Gutschrift wird storniert, wenn die zugrundeliegende Handwerker-Rechnung
storniert wird. Eine Gutschrift wird geléscht, wenn die zugrundeliegende verschickte
Handwerker-Rechnung in den Status "unverschickt" zurlickgesetzt wird.
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11 Kalkulationen

11.1 Position eines Kalkulationsblattes beibehalten

Kalkulationsblatter wurden bislang in Merlin nach dem Offnen mittig angeordnet.

Ab Merlin 19 merkt sich das Programm die zuletzt eingestellte Position eines
Kalkulationsblattes.

Beispiel

Sie positionieren ein Kalkulationsblatt auf der rechten Seite des Bildschirms, so dass andere
Fenster nicht verdeckt werden. Die folgende Abbildung stellt das beispielhaft dar:
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Wenn Sie das Kalkulationsblatt schlieBen und spéter erneut 6ffnen, bleibt die von Ihnen
eingestellte Position des Kalkulationsblattes erhalten.
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11.2 Preisdatum von eigenem Artikel anzeigen

Wenn Sie in einem Kalkulationsblatt (Angebots/Kommission) einen neuen Objektartikel
anlegen, dann wird diesem ab sofort als Preisdatum das aktuelle Tagesdatum zugewiesen.

= Um in einem Kalkulationsblatt einen neuen Objektartikel zu einer Unterposition
hinzuzufiigen, benutzen Sie eine der folgenden Schaltflachen: Eigenen Artikel
anhangen oder Eigenen Artikel einfligen.

= Um sich das Preisdatum zu einem neu angelegten Objektartikel anzeigen zu lassen,
klicken Sie auf die Schaltflache Preispflege-Datum einblenden. » Die Spalte Preis-
Datum erscheint:

| Preis-Datun|

9990003 1.000 Stk ; Neuer eigener Artikel mied [REIEN L Rt T N
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11.3 Status von Tatigkeiten/Fremdleistungen festlegen

In den Kalkulationsblattern kénnen Sie Tatigkeiten und Fremdleistungen auswahlen, die Sie
in den Stammdaten angelegt haben:

3| | s s | 8] <

T atigkeit Minuten
Montage 30,0040,
2,00

Tranzport

Lahinkosten

o i s <::|

Fremdleiztung Betrag -
Geriistbau

Fremdleistungen 0.00; =

Ab Merlin 19 kdnnen Sie in der Stammdatenverwaltung den nicht mehr benétigten
Tatigkeiten oder Fremdleistungen den Status "nicht mehr in Gebrauch" zuweisen. Eintrage
mit diesem Status werden bei der Auswabhl einer Tatigkeit oder einer Fremdleistung im
Kalkulationsblatt nicht mehr angezeigt.

Beispiel
Um z.B. einer Fremdleistung den Status "nicht mehr in Gebrauch" zuzuweisen, gehen Sie
wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Hauptmenii > Stammdaten > Fremdleistungen.

» Wabhlen Sie die Fremdleistung aus, welche Sie fir Ihre Kalkulationen nicht mehr
bendtigen (z.B. "Geriistbau").

= Setzen Sie einen Haken in das Markierungsfeld "nicht mehr in Gebrauch" (im unteren
Fensterbereich).

= Speichern Sie die Anderung. » Die nicht mehr benétigte Fremdleistung ist in der Spalte
"nicht mehr in Gebrauch" mit einem Haken gekennzeichnet:

nicht mehr in Gebrauch

¥ nicht mehr in Gebrauch
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= Wenn Sie anschlieBend in einem Kalkulationsblatt das Fenster Fremdleistung
auswahlen aufrufen, steht diese Fremdleistung (z.B. "Gertlistbau") nicht mehr zur
Auswabhl:

o 0k |thmuch| | |)|))|1|4

By Fremdleistung

{ div. Fremdl.
{ Trockenbau

Entsorgung

: Malerarbeiten
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12 Kosten/Zahlungsverkehr

12.1 Eingangsrechnungsbelege 6ffnen

Wenn Sie den Meniipunkt Hauptmeni > Kosten/Zahlungsverkehr > Rechnungseingang
aufrufen, kdnnen Sie Eingangsrechnungen erfassen und verwalten.
Bisher konnte der zu einer Eingangsrechnung hinterlegte Beleg im Fenster

Rechnungseingangsbuch nur mit Hilfe der Schaltflache Beleg anzeigen gedffnet werden.
Ab Merlin 19 kénnen Sie den Beleg im Fenster Rechnungseingangsbuch auch mit Hilfe der

Tastenkombination [Strg]+[D] 6ffnen.

toffhandel Meier
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12.2 Minderungsgrund fiir Eingangsrechnungen angeben

Bisher konnten sie in Merlin fur eine Eingangsrechnung einen Minderungsbetrag festlegen.
In Merlin 19 kdnnen Sie zusatzlich zum Minderungsbetrag den Grund fir die Minderung einer
Eingangsrechnung erfassen.

Zum Eintragen des Minderungsgrunds fir eine Eingangsrechnung, die einer Kostenstelle

zugeordnet ist, steht Ihnen in Merlin 19 im Mentpunkt Rechnungseingangsbuch auf der
Registerkarte Details ein neues Textfeld zur Verfigung:

Hinweis: Ein eingetragener Minderungsgrund ist ein informativer Text, der im weiteren
Zahlungslauf nicht verarbeitet wird.
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Fur Eingangsrechnungen, die auf mehrere Kostenstellen aufgeteilt sind, gibt es im
Menupunkt Rechnungseingangsbuch auf der Registerkarte Kostenstellenaufteilung die
neue Tabellenspalte Minderungsgrund. Hier kdnnen Sie fir jede einzelne Kostenstelle den
Minderungsgrund eintragen:

|___Mindengsgund_

rungsgrund A

nderungsgrund B

Folgende Menipunkte enthalten ebenfalls die neu hinzugefiigte Tabellenspalte
Minderungsgrund:

e Menlpunkt Hauptmeni > Kommission > Eingangsrechnungsprifung
e Menlpunkt Hauptmen( > Kosten / Zahlungsverkehr > Freizugebende Rechnungen
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12.3 Notizen zu Eingangsrechnungen hinterlegen

Im MenUpunkt Rechnungseingangsbuch wurde die Mdglichkeit geschaffen, Notizen fur
Eingangsrechnungen zu hinterlegen.

Um fir eine Eingangsrechnung eine Notiz zu verfassen, wahlen Sie im Menupunkt
Rechnungseingangsbuch die betreffende Rechnung aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache Notizen zeigen. » Das Fenster Notizen:

Rechnungseingangshbuch, Beleg-Nr. erscheint. Hier kdnnen Sie Notizen zur Rechnung
verfassen:

gl
[E=] Notizen: Rechnungseingangsbuch, Beleg-Nr. 1120 .= | (5]
| [Aral RN =] Flx|u| =]=] |
¥ 13 12 12 12 12
VP PP TT [P VPO - P VOV - AP VOV - PPE VOPL PP TOULF VPN, VR VYT i ATV
([Nach Rechnungspriifung Hr. Schmidt vorlegen]

()| < LIS

Hinweis: Beachten Sie bitte, dass dieser Notizzettel nicht identisch ist mit dem Notizzettel
eines Belegs, der in Merlin zu einer Eingangsrechnung eingescannt wurde. Wenn ein
eingescannter Beleg vorliegt, ist die betreffende Rechnung im Menupunkt

Rechnungseingangsbuch in der Spalte D der Registerkarte Liste mit einem Haken
gekennzeichnet.
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12.4 Spalteneinstellung im Rechnungseingangsbuch

speichern
Im Rechnungseingangsbuch haben Sie nun die Mdglichkeit, gednderte Spaltenpositionen zu
speichern oder die urspriingliche Spalteneinstellung wiederherzustellen.
Wenn Sie auf die Schaltflache in der linken oberen Tabellenecke klicken, 6ffnet sich das
Kontextment mit folgenden neu hinzugefligten Optionen:

e Spalteneinstellungen speichern
e Spalteneinstellungen wiederherstellen

Spalteneinstellungen speichern

Cralf, cardarh
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12.5 Verwendungszweck fiir Zahlungslauf erfassen

Im Menupunkt Zahlungslauf gibt es zum Erfassen und Anzeigen des Verwendungszwecks
fur Uberweisungen die beiden Tabellenspalten Verwendungszw. 1 und Verwendungszw. 2.
Bisher konnten die Datenfelder dieser Tabellenspalten jeweils bis zu 27 Zeichen enthalten.
Ab Merlin 19 kdnnen diese Datenfelder bis zu 35 Zeichen enthalten:

In Merlin 19 enthalten alle Tabellen, die Sie fir lhre Zahlungsprozesse bendétigen, zuséatzlich

die neue Tabellenspalte erw. Verwendungszweck. Die Datenfelder dieser Spalte kénnen
jeweils bis zu 68 Zeichen enthalten:

erw. Yerwendungszweck
[nur elektronischer Zahlungsverkehr]

W, d
erw. ¥

Der Text aus der Tabellenspalte erw. Verwendungszweck bildet zusammen mit den Texten
aus den Tabellenspalten Verwendungszw. 1 und Verwendungszw. 2 den
Verwendungszweck fir den elektronischen Zahlungsverkehr (SEPA).
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In Merlin 19 kénnen Sie jetzt im Menlipunkt Grundeinstellungen auf dem Reiter
Kosten/Zahlungen Verwendungszweck-Platzhalter festlegen. Hierzu steht Ihnen das
Textfeld Verwendungszweck-Maske zur Verfigung:

Verwendungszweck-Maske: |Flg. #R #2 Kd-Nr. #K

Hinweis: Das neue Textfeld Verwendungszweck-Maske ersetzt die Option
Kundennummer als Verwendungszweck 2 eintragen.

In das Textfeld Verwendungszweck-Maske kdnnen Sie bis zu 140 Zeichen einschlieflich
Leerzeichen eingeben. Fir die einzelnen Verwendungszwecke stehen jeweils folgende
Zeichenmengen zur Verfugung:

e Verwendungszweck 1: max. 35 Zeichen
e Verwendungszweck 2: max. 35 Zeichen
e erweiterter Verwendungszweck: max. 68 Zeichen
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In der nachfolgenden Tabelle sind die in Merlin 19 zur Verfiigung stehenden Platzhalter fiir
die Verwendungszweck-Maske beschrieben:

Platzhalter | Bedeutung/Funktion Zeichenanzahl
#R Rechnungsnummer max. 20 Zeichen
#K eigene Kundennummer beim Lieferanten max. 16 Zeichen
#D Rechnungsdatum: Jahreszahl wird vierstellig 10 Zeichen
angezeigt
#d Rechnungsdatum: Jahreszahl wird zweistellig 8 Zeichen
angezeigt
#T Text aus der Eingangsrechnung max. 20 Zeichen
#Z Zusatz aus der Eingangsrechnung max. 25 Zeichen
#S Skonto max. 7 Vorkommastellen, max. 2
Nachkommastellen, max. 10
Zeichen
#2 Steuerzeichen: frihestens in Verwendungszweck —
2 anzeigen
#E Steuerzeichen: erst im erweiterten —
Verwendungszweck fur elektronischen
Zahlungsverkehr anzeigen

Tab.: Platzhalter fur Verwendungszweck-Masken

Sie haben die Mdglichkeit, in der Verwendungszweck-Maske vor einem Platzhalter einen
kurzen erklarenden Text einzugeben.

Beispiel:

Um lhrem Lieferanten Ihre eigene Kundennummer (z.B. 4711) mitzuteilen, geben Sie in die
Verwendungszweck-Maske z.B. "Kd.Nr.: #K" ein. Im Verwendungszweck wirde dann
Folgendes stehen: "Kd.Nr.: 4711".

Im Menupunkt Zahlungslauf besteht die Mdglichkeit, die Datenfelder der Tabellenspalten
Verwendungszw. 1, Verwendungszw. 2 und erw. Verwendungszweck zu bearbeiten.
Wenn Sie einen Verwendungszweck-Text bearbeitet haben und die Anderung wieder
riickgangig machen wollen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

= Markieren Sie im Menupunkt Zahlungslauf den entsprechenden Eintrag.
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= Wahlen Sie im Kontextmenu die Funktion Verwendungszweck laut Grundeinstellung
fullen. » Anderungen in den Verwendungszweck-Datenfeldern des markierten Eintrags
werden geman der Grundeinstellung (Verwendungszweck-Maske) zuriickgesetzt.

Verwendungszweck laut Grundeinstellung fallen
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12.6 Zukiinftiges Zahldatum in Tagesdatum andern

In Merlin 19 kdénnen Sie das zuklinftige Zahldatum einer falligen Eingangsrechnung auf das
aktuelle Tagesdatum setzen. Gehen Sie hierzu folgendermalRen vor:

= Rufen Sie Uber das Hauptmeni oder Uber das Fenster Rechnungseingangsbuch den
Menupunkt Zahlungslauf auf. » Sie erhalten eine Auflistung falliger
Eingangsrechnungen.

= Markieren Sie eine oder mehrere Eingangsrechnungen, deren Zahldatum Sie auf das
aktuelle Tagesdatum setzen wollen.

= Offnen Sie das Kontextmend.

= Waéhlen Sie die neue Funktion Zahldatum auf Tagesdatum setzen aus. » Das
Zahldatum der markierten Eingangsrechnung(en) wird auf das Tagesdatum
zuriickgesetzt.

Zahldatum auf Tagesdatum setzen
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12.7 Eingabestellen fiir IBANs erweitert

Fir den Zahlungsverkehr innerhalb Deutschlands werden 22-stellige IBANs verwendet.
AuBerhalb von Deutschland kann eine IBAN bis zu 31 Eingabestellen umfassen.

Textfelder, Datenfelder, Anzeigefelder und Druckvorlagen zum Erfassen und Anzeigen von
IBANs wurden angepasst. Zum Eingeben von IBANs fur Ihren Zahlungsverkehr stehen lhnen
in Merlin 19 nun bis zu 34 Eingabestellen zur Verfugung.

Eine Tabellenspalte, welche IBANS enthélt (z.B. Menlpunkt Zahlungstrager erzeugen)
kénnen Sie mit Hilfe der linken Maustaste breiter ziehen.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die verbreiterte IBAN-Spalte (mehr als 22
Zeichen) im Menipunkt Zahlungstrager erzeugen:

IBAN
Empfanger
FOOCK 0020270001 336000000000
O - — ) T
O - — ) 7Y
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12.8 Sicherheitspriifung von Uberweisungstrigern

Bisher erfolgt in Merlin beim Erzeugen von SEPA-Dateien eine Sicherheitstiberpriifung
hinsichtlich der verwendeten Zahlungsdaten (BIC, IBAN).

Wenn Sie in Merlin 19 im Menipunkt Zahlungstrager erzeugen einen Uberweisungstrager
fur eine freigegeben Rechnung erzeugen, erfolgt jetzt ebenfalls eine Sicherheitsprifung.
Dabei wird Gberprift, ob die verwendeten Zahlungsdaten (BIC, IBAN) denen aus der
Adressverwaltung entsprechen. Wenn Unstimmigkeiten vorliegen, erscheint das Fenster
Prifprotokoll - Erzeugung einer SEPA-Uberweisung, mit einer entsprechenden Warnung:

Prifprotokoll - Erzeugung einer SEPA-Uberweisul u

Status | Beleg-Nr. Hame IBAN Zahlung IBAN Adresse BIC Zahlung BIC Adresse
‘Warnung TTT W -0t B oamantatt & Mhwtall ( D4 900 NSO | FUSSSS D 057 000 00 N | R WD T DOOs YL AD AL,

[l

Warnung: 1 Satz stimmt nicht mit der Kontoverbindung in der Adresse iiberein. =]
Wir empfehlen, die aufgefiihrten Kontoverbindungen zu iiberpriifen.
Soll die SEPA-Uberweisung trotzdem erzeugt werden?

qluk|
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13 Ausgangsrechnungen

13.1 Sicherheitseinbehalt einstellen

Bis Merlin 18 ist es standardmaRig vorgesehen, dass der Ausfiihrungs-Sicherheitseinbehalt
(SEB-A) beim Erstellen von Zwischenrechnungen vom Nettobetrag abgezogen wird. Mit
Merlin 19 kdnnen Sie im Menupunkt Grundeinstellungen festzulegen, ob der SEB-A vom
Bruttobetrag oder vom Nettobetrag der zu erstellenden Zwischenrechnung(en) abgezogen
werden soll. Diese Einstellung gilt fur die erste Zwischenrechnung einer Rechnungskette.
Wenn Sie weitere Zwischenrechnungen erstellen, ibernehmen diese Zwischenrechnungen
die Einstellung der jeweiligen Vorgéangerrechnung.

Wenn Sie folgende Einstellung vornehmen, wird in lhren Zwischenrechnungen der SEB-A
vom Nettobetrag abgezogen:

= Offnen Sie den Menuipunkt Hauptmenii > Stammdaten > Grundeinstellungen.
= Klicken Sie im Fenster Grundeinstellungen auf den Reiter Rechnungen.
= Setzen Sie einen Haken in das Feld SEB Netto.

v SEB Netto
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Beispiel
Die nachfolgend abgebildete Rechnung zeigt beispielhaft den Abzug des SEB-A vom
Nettobetrag:

Summe - netto

abzgl. 10,00 % Sicherheit
Summe - netto
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13.2 Gesperrte Positionen fiir Schlussrechnungen priifen

Bisher wurden in Merlin beim Erstellen einer Schlussrechnung die Fertigstellungsgrade der
Aufmaf3positionen gepriift.

Ab Merlin 19 wird beim Erstellen einer Schlussrechnung zusétzlich Folgendes gepruft:

1. LV-Positionen, die firr die Rechnungserstellung gesperrt sind:

Im Leistungsverzeichnis einer Kommission kdnnen Sie fiir eine Position auf der Registerkarte
Position die Option fur Rechnung sperren auswéahlen:

v fiir Rechnung sperren

Ab Merlin 19 werden Sie beim Erstellen einer Schlussrechnung auf gesperrte LV-Positionen
hingewiesen.
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2. Aufmafzeilen, die nicht als "RechnungsaufmaR" gekennzeichnet sind:

Im Aufmal’ einer Kommission kénnen Sie fir die Aufmaf3zeilen einer Aufmaf3gruppe
"Rechnungsaufmal-Markierungen" (Spalte R) setzen oder wieder aufheben. Die
nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft zwei Aufmaf3zeilen, die nicht als
"RechnungsaufmalR" markiert sind:

E. Grad: I 0,50

Ab Merlin 19 werden Sie beim Erstellen einer Schlussrechnung auf Aufmalf3zeilen
hingewiesen, die nicht als Rechnungsaufmaf markiert sind.
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Die nachfolgende Abbildung zeigt die Meldung nach dem Anlegen einer Schlussrechnung fur
folgenden Fall:

1. LV-Positionen wurden fiir die Rechnung gesperrt.

2. Es gibt Aufmafzeilen, die nicht als "Rechnungsaufmal" (Haken in der Spalte R)
gekennzeichnet sind.

3. Es gibt AufmalRpositionen, deren Fertigstellungsgrade kleiner als "1" ist.

@ Beim Erstellen der Rechnung wurde folgendes festgestellt:

Es wurden LV-Positionen nicht mit abgerechnet,
weil sie far die Rechnungsstellung gesperrt wurden.

Es wurden AumaBzeilen nicht mit abgerechnet, weil sie
nicht als Rechnungsaufmalzeilen gekennzeichnet sind.
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13.3 AufmaBgruppen fiir Rechnungen bestimmen

Bisher hatten Sie die Méglichkeit, zusammenhangende Aufmal3gruppen (z.B. die Gruppen
1-5) fur das Erstellen einer Rechnung zu bestimmen. Ab Merlin 19 kénnen Sie hierzu
beliebige Aufmafigruppen (z.B. die Gruppen 1-2, 5, 9-15) bestimmen. Gehen Sie wie folgt
VOr:

= Legen Sie im Menipunkt Ausgangsrechnungen eine neue Rechnung an. » Das
Fenster Rechnungen erscheint.

» Tragen Sie in das Textfeld Gruppen: die Aufmaf3gruppen ein, fir welche Sie eine
Rechnung erstellen wollen (z.B. Gruppen 1-2, 5, 9-15). Benutzen Sie als Trennzeichen
ein Komma oder Semikolon und als Verbindungszeichen einen Bindestrich.

Gruppen: |1-2, 5, 9-15

= Speichern Sie diese Einstellung. » In der Rechnung werden nur die von lhnen
festgelegten AufmaRgruppen beriicksichtigt.
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13.4 Ergdnzende Lieferscheinangaben

In Merlin 19 wurde in der Vorlage fur Lieferscheine zu Tagelohnrechnungen der neue
Platzhalter "{Sachbe}" hinzugefligt. Wenn Sie einen Lieferschein zu einer Tagelohnrechnung
drucken, wird der Platzhalter "{Sachbe}" durch die Kurzbezeichnung und das Diktatzeichen
des Sachbearbeiters dieser Rechnung ersetzt.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das Fenster Rechnungen mit dem Textfeld
Sach./Diktat. Dieses Textfeld enthalt die Kurzbezeichnung und das Diktatzeichen des
Sachbearbeiters der Rechnung.

Sach./Diktat:  [MANNI ! MM
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Vorlage fiir Lieferscheine:

I. achbe - {Sachbe}

Beispiel eines Lieferscheins:

Viu
Sachbe : MANNIMM
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13.5 Signatur in Mahnungen einfiigen

Ab Merlin 19 besteht fir den aktuell angemeldeten Benutzer die Méglichkeit, seine Signatur
in eine Mahnung einzufiigen.

Voraussetzung: Der Benutzer hat seine Signatur im Mendpunkt Hilfe > Administration >
Benutzerstatus auf der Registerkarte Kopfdaten im Feld Signatur hinterlegt.

Um lhre Signatur in den Schlusstext einer Mahnung einzufiigen, gehen Sie folgendermalRen
vor:

= Offnen Sie den Meniipunkt Hauptmenii > Kosten/Zahlungsverkehr > Mahnwesen >
Mahnverfahren.

= Wahlen Sie im Fenster Mahnverfahren auf der Registerkarte Liste ein Mahnverfahren
aus.

= Offnen Sie die Registerkarte Mahntexte.

= Waéhlen Sie im Auswabhlfeld Mahntext den Schlusstext, in welchen Sie eine Signatur
einfigen wollen.

= Setzen Sie den Cursor an die Stelle des Schlusstextes, wo die Signatur eingefligt
werden soll.

= Offnen Sie das Kontextmenii und klicken Sie auf Schliisselworter. » Eine Auflistung mit
Schlusselwortern erscheint.

» Markieren Sie das Schliisselwort Signatur des Benutzers und wéhlen Sie das
Schlusselwort mit Doppelklick aus. » Der Platzhalter "{SIGNATURBENUTZER}" wird in
den Schlusstext tibernommen.

L]
5] Schlusselwarter

Mahnfrist
Rechnungsdatum
Tagesdatum
Rechnungsfilligkeit
Rechnungsbetrag
Offen
Rechnungsnummer
Kommissionsnummer
Kom.-Kurzbezeichnung=

Anrede
[SIGHNATURBEMUTZER} Wihrung
Rechnungstyp

Bauvorhaben
I Signatur des Benutzerjhg
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= Wenn Sie nun im Menlpunkt Hauptmeni > Kosten/Zahlungsverkehr > Mahnwesen >
Mahnungen fir eine fallige Ausgangsrechnung mit diesem Mahnverfahren ein
Mahnschreiben erzeugen, enthalt der Schlusstext die Signatur.

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau fur ein Mahnschreiben mit
eingeflgter Signatur:

Manfred Mustermann
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13.6 Steuerschuldner-Bescheinigungen fiir Nettorechnungen

Zur Verwaltung von Steuerschuldner-Bescheinigungen von Kunden, die Nettorechnungen
ausgestellt bekommen durfen, gibt es in Merlin 19 den neu hinzugefiigten Menlpunkt
Steuerschuldner-Bescheinigungen.

Um ein neues Formular fur eine gliltige Steuerschuldner-Bescheinigung anzulegen, gehen
Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie den Meniipunkt Hauptmenii > Stammdaten > Steuerschuldner-
Bescheinigungen.

» Markieren Sie auf dem Reiter Liste den Kunden.

= Offnen Sie den Reiter Wiedervorlage/Historie.

= Um in der Tabelle Historie einen Giiltigkeitszeitraum fiir eine Steuerschuldner-
Bescheinigungen anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Gultigkeitszeitraum
anhangen oder Giltigkeitszeitraum einflgen.

= Wabhlen Sie in der Spalte BS aus der Dropdown-Liste die vorliegende Steuerschuldner-
Bescheinigung aus: 48b oder USt 1 TG.

= Tragen Sie rechts daneben den Giltigkeitszeitraum ein.

Steuerschuldner-Bescheinigungen, Fach: Kunden EI@
-i| 9| |y = «| < 2|2
Suche nach: | J in Spalte: |Kurzhezeichnung j

Liste Wiedeworlage;‘Historiel

Kurzbezeichnung PLZ Ort
|Mustermann.~'Musterstadt |1 2345 |Musterstadt
Wiedervorlage \
| BS Wy BS Gultig yon | Giiltig bii g L
[48b 01.07.16 48b 01.07.14 = 01.0} \ AT -
USt1 TG
-

Merlin 19: Was ist neu? 79



13 Ausgangsrechnungen

» Prifen Sie, ob im Mentpunkt Hauptmen( > Stammdaten > Grundeinstellungen auf
dem Reiter Rechnungen die Option Steuerschuldner-Bescheinigungen prifen
angehakt ist:

¥ Steuerschuldner-Bescheinigungen priifen:

= Wenn Sie in Merlin 19 fur einen Kunden keine gultige Steuerschuldner-Bescheinigung
("48b" oder "USt 1 TG") erfasst haben und fur diesen Kunden eine Nettorechnung
erstellen, erhalten Sie folgenden Hinweis:

"Folgende Bescheinigung liegt nicht vor: USt 1 TG. Deshalb darf diese Rechnung nicht als
Nettorechnung gestellt werden."
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Rechnungen: Kom. 3[Km2menh'ale Allzweck

Folgende Bescheinigung liegt nicht vor: USt1 TG

Deshalb darf diese Rechnung nicht als Nettorechnung
gestellt werden.

» Die Rechnung ist nicht als Nettorechnung gekennzeichnet (kein Haken im Optionsfeld
Nettorechnung).

Oder:

= Wenn Sie in Merlin 19 fir einen Kunden eine giltige Steuerschuldner-Bescheinigung
"48b" erfasst haben und fur diesen Kunden eine Nettorechnung erstellen, erhalten Sie
folgenden Hinweis:

"Die Bescheinigung 48b wurde mittlerweile durch die Bescheinigung USt 1 TG ersetzt. Wir
empfehlen, dass Sie sich diese vom Rechnungsempfanger besorgen.”

_——
Rechnungen: Kom. 30002 / Umbau Zentrale Allzw... “
i — e

Die Bescheinigung 48b wurde mittlerweile
durch die Bescheinigung USt1 TG ersetzt.

i Wir empfehlen, dass Sie sich diese
vom Rechnungsempfinger besorgen.

“ﬁ“‘

» Die Rechnung ist als Nettorechnung gekennzeichnet (Haken im Optionsfeld
Nettorechnung).
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Oder:

= Wenn Sie in Merlin 19 fir einen Kunden eine glltige Steuerschuldner-Bescheinigung
"USt 1 TG" erfasst haben und fir diesen Kunden eine Nettorechnung erstellen, erhalten
Sie keinen Hinweis.

» Die Rechnung ist als Nettorechnung gekennzeichnet (Haken im Optionsfeld
Nettorechnung).

13.7 Minderungen zu Zwischenrechnungen erfassen
Bislang konnten Sie in Merlin lediglich Schlussrechnungen mindern.

Ab Merlin 19 kénnen Sie auch Zwischenrechnungen unter folgender Voraussetzung mindern:
Die zu mindernde Zwischenrechnung ist die letzte verschickte Rechnung einer
Rechnungskette.

Das Fenster Schlussrechnungskorrektur wurde in Rechnungskorrektur umbenannt. Im
Fenster Rechnungskorrektur kdnnen Sie fir die jeweils letzte Rechnung einer
Rechnungskette (Schlussrechnung oder Zwischenrechnung) eine Minderung erfassen.

Immmmmm

2002232} 1 2015-200223-100 Z 220715 | 4482493 450,00 44.374.93;

Minderung Grund
45l],l]l] 22.07.15 : Diverse | Aufmabdifferenz

Hinweis: Wenn Sie fur eine Zwischenrechnung eine Minderung erfasst haben, wird diese
Minderung an die nachfolgende Rechnung der Rechnungskette nicht vererbt. Wenn Sie eine
Zwischenrechnung gemindert und verschickt haben und zur gleichen Rechnungskette eine
neue Rechnung anlegen, kdnnen Sie die Minderung der Vorgangerrechnung nicht mehr
nachtréglich andern. Bleibende Minderungen sollten Sie daher als Abzlge in den
Summenblock einer Rechnung aufnehmen.

Bei einem Rechnungsdruck werden die Minderungen zu Vorgangerrechnungen in der
Tabelle der bereits gestellten Vorgéngerrechnungen mit ausgewiesen. Voraussetzung
hierfir: In den Grundeinstellungen auf der Registerkarte Rechnungen ist im Textfeld Mit
Liste der Vorgangerrechnungen ein Titel eingetragen.
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Beispiel eines Rechnungsdrucks mit ausgewiesener Minderung der Vorgangerrechnung:

2. Zwischenrechnung: 2015-200223

Bereits gestell
Rechnung Datum Betrag FalligDatum Minderung Offen
2015-200223-100 22.07.2015 4482493 11.08.2015 450,00 4437493 EUR
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14 Einsatzplanung

14 Einsatzplanung

14.1 Regelarbeitszeiten erweitert

Der Mentpunkt Hauptmeni > Lohn > Regelarbeitszeiten wurde folgendermafen
Uberarbeitet:

e Die Spalten Arbeitsbeginn (Uhrzeit) und Pause (Dauer) wurden hinzugefiigt und
konnen in den jeweiligen Textfeldern unterhalb der Tabelle bearbeitet werden.
e Die Spalte Arbeitsende (Uhrzeit) wurde hinzugefiigt und kann nicht bearbeitet werden.

15

Pause Arbeits-
[Dauer) ende

Bei der Lohndatenerzeugung werden somit einheitliche, fiir alle Mitarbeiter (je Wochentag)
geltende Pausenzeiten verwendet.

Hinweis: Wenn z.B. freitags kiirzer gearbeitet wird, kénnen Sie nun fir diesen Wochentag
eine kirzere, fur alle Mitarbeiter geltende Pausenzeit in den Regelarbeitszeiten festlegen.
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14.2 Tagliche Arbeitszeiten dokumentieren

Seit diesem Jahr ist die Dokumentation der téaglichen Arbeitszeit nach § 17 des
Mindestlohngesetzes Pflicht. Mit Merlin 19 kénnen Sie nun fur alle infrage kommenden
Mitarbeiter die wdchentlichen Arbeitszeiten dokumentieren.

Im Menupunkt Hauptmeni > Lohn > Einsatzplanung kénnen Sie die erforderlichen
Dokumente wahlweise fiir gewerbliche oder fir alle (auch nicht gewerbliche) Mitarbeiter
ausdrucken. Um die Arbeitszeiten fir gewerbliche Mitarbeiter auszudrucken, gehen Sie
folgendermaf3en vor:

= Markieren Sie einen oder mehrere Mitarbeiter.

= Wahlen mit Hilfe der Schaltfliche Datum wechseln den Monat aus, fur welchen Sie
Arbeitszeiten dokumentieren wollen.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken. » Ein Kontextmeni erscheint.

Blankodruck - Dok ion der taglichen Arbeitszeit

Ausgefillter Druck - Dokumentation der taglichen Arbeitszeit

= Um einen Ausdruck zu erhalten, in dem die wochentlichen Arbeitszeiten des Mitarbeiters
bereits eingetragen sind, wahlen Sie die Option Ausgefillter Druck - Dokumentation
der taglichen Arbeitszeit.

Oder:

= Um einen Ausdruck ohne die wochentlichen Arbeitszeiten des Mitarbeiters zu erhalten,
wéhlen Sie die Option Blankodruck - Dokumentation der taglichen Arbeitszeit.

Hinweis: Die Arbeitszeiten und die Pausenzeiten, welche im ausgefiillten Ausdruck
erscheinen, kdnnen Sie im Menuipunkt Hauptmeni > Lohn > Regelarbeitszeiten festlegen
(Siehe Kap. 14.1 Regelarbeitszeiten erweitert). Beachten Sie bitte, dass in den ausgefiliten
Ausdruck keine Zeiten aus der Einsatzplanung ibernommen werden.
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Beispiel
Die nachfolgenden Abbildungen zeigen beispielhaft die Druckvorschau fur einen ausgefiliten
Ausdruck.

Oberer Teil der Druckvorschau:

=8| Drucken: Dokumentation der tai =

Beenden Ansicht Drucker Blattern

gl alell @l «|<]>|»|

[+
Dokumentation der tAglichen Arbeitszeit Seite: 1 D
Firma: miller/musterstadt
Mitarbeiter:  Maller, M.
.' Pers-Nr.: 103 Monat / Jahr: 07/2015 f
i Kalen-| Beginn = Pause Ende Dauer | * |aufgezeichnet Bemerkungen
I dertag  (Uhrzeit)  (Dauer) (Uhrzeit) (Summe) am |
1 0700 075 16:15 8,50
f 2 0700 075 16:15 8,50
| 3 0700 025 | 1315 | 6,00 = ‘\,
l 4 \ \;L -
I . \\
| i} 0700 075 16:15 8,50
7 07.00 0,75 16:15 8,50
: g 0700 075 16:15 8,50
i 9 0700 078 16:15 8,50 El
| 3

Unterer Teil der Druckvorschau:

I.EI Drucken: Dokumentation der taglichen Arbe : C\Merlin\RP19\dtaz.qrp)

Beenden Ansicht Drucker Blattern
dlal@l | |@l « <[> ]»]

25 it
26

27 07:00 0,75 16:15 8,50

| 28 07:00 0,75 16:15 8,50 i \

-' 29 07:00 0,75 16:15 8,5& \ \-':L‘ .~ I
30 07:00 0,75 16:15 85

kal 07:00 0,25 1315 6,00

Summe: 183,00

I
| Datum Unterschrift des Arbeitsnehmers Datum Unterschrift des Arbeitgebers
i
*Tragen Sie in diese Spalte eines der folgenden Kirzel ein, wenn es fir diesen Kalendertag zutrifft:
K- Krank UU - unbezahtter Urlaub SA - Stundenweise abwesend D
U- Urlaub F - Feiertag SU - Stundenweise Urlaub
l -
il <& r
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14.3 Stundeniibernahme aus Einsatzplanung

In Merlin kdnnen Sie Im Bautagebuch einer Kommission die Mitarbeiterliste (Tabelle
Eingesetzte Mitarbeiter) zu einem Datum mit den entsprechenden Eintrdgen aus dem
Menupunkt Lohn > Einsatzplanung fullen. In Merlin 19 entsteht dabei jetzt eine bleibende
‘Verlinkung' zwischen dem Einsatzplan und dem Bau-Tagesbericht.

Aus diesem Grund wurde der Menupunkt Lohniibernahme aus Einsatzplanung umbenannt
in Stundenibernahme aus Einsatzplanung. Dort kbnnen Sie jetzt zusatzlich die geplanten
und gegebenenfalls die geanderten Einsatzzeiten eines Mitarbeiters (Menlipunkt
Einsatzplanung) in das Bautagebuch Gbernehmen. Gehen Sie hierzu vor, wie im
nachfolgenden Beispiel beschrieben.

Beispiel:
= Offnen Sie den Menuipunkt Lohn > Stundeniibernahme aus Einsatzplanung.

» Wenn noch keine Lohnstunden fiir den Mitarbeiter ibernommen wurden, ist die Spalte
Stand Lohn leer und die Markierungsfelder in der Spalte Ubernehmen Lohn sind angehakt.

» Wenn geplante Einsatzzeiten nachtraglich geandert wurden, stimmen gegebenenfalls die
betreffenden Eintrédge in der Spalte Stunden nicht mit den Eintrdgen in der Spalte Stand
Bautagebuch uberein.

» Wenn im Bautagebuch keine Einsatzzeiten fur den Mitarbeiter aus der Einsatzplanung

Ubernommen wurden, gibt es zum betreffenden Datum keinen Eintrag in der Spalte Stand
Bautagebuch.

= Wenn Sie aus der geplanten Einsatzzeit eines Mitarbeiters fur einen Arbeitstag einen
neuen Lohndatensatz erzeugen oder einen vorhandenen Lohndatensatz &ndern wollen,
haken Sie das betreffende Markierungsfeld in der Spalte Ubernehmen in Lohn an.

= Wenn Sie die geplante Einsatzzeit eines Mitarbeiters flir einen Arbeitstag in das
Bautagebuch Gbernehmen wollen, haken Sie das betreffende Markierungsfeld in der
Spalte Ubernehmen in Bautagebuch an.

Hinweis: Wenn das geplante Einsatzdatum nicht im Ausfiihrungszeitraum der Kommission
liegt, kann das Hakchen in der Spalte Ubernahme in Bautagebuch nicht gesetzt werden.

» Sobald ein Markierungsfeld angehakt ist, wird die Schaltflache Lohnstunden lbernehmen
aktiviert:

3 - «| <]’ |7 |FTs
Suche nach: | _l in Spalte: IMitarheiter 'l

Mitarbeiter Datum Kom. Kurzbezeick b 1| Ub h | Stand Ubernehmen Stand
in Lohn Lohn  in Bautagebuch | Bautaget

Mustermann, M. 01.06.15 1044 5chnellbau Test GmbH v v 7.00
M M. 02.06.15 1044 Schnellbau Test GmbH ~ AA\F 7.00
Mustermann, M. 03.06.15 1023 Musterbau/Musterstadt v, \ ]
M M. 04.06.15 1023 : Musterbau/Musterstadt |7\

Mustermann, M. 05.06.15 Musterbau/Musterstadt
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= Klicken Sie auf die Schaltflache Lohnstunden tGibernehmen. » Die Glbernommenen
Stunden aus der Einsatzplanung werden in den Spalten Stand Lohn und Stand
Bautagebuch angezeigt:

Ubernehmen Stand
in Bautagebuch | Bautaget

=
=
B
B

» Wenn ein Tagesbericht im Bautagebuch fehlt, wird dieser fir den jeweiligen Einsatztag
erzeugt und im Bautagebuch der betreffenden Kommission angezeigt:

Liste urkummnissel Pmtukulll

Nr.: I II]3.I]B.15Witlerung: |

Anzahl der Mitarbeiter: Arbeitszeit von: | bis: | Kfz.: I j
Eingesetzte Mitarbeiter: Aus Plan | Aus Kol. |M|M| El
Firma Name Std. Interne Bemerkung:
miiller/musterstadt ] M. 8.50 I
i O
I—/

Hinweis: Sobald ein Lohndatensatz erzeugt worden ist, kénnen Sie im Menlpunkt
Einsatzplanung weder den betreffenden Einsatzplan noch die betreffende Kommission
I6schen. Stattdessen erscheint das Dialogfenster Einsatzplanung mit einem Hinweis.

__Einsalzplanung.F

Aus diesern Einsatzplan wurden bereits
Lehndatensatze oder Eintrage im Bautagebuch erzeugt.
Der Einsatzplan kann daher nicht gelascht werden,
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15 Monatliche Lohnerfassung

15.1 Einleitung

Die Lohneingabe in Merlin wurde komplett neu entwickelt. Merlin 19 bietet Ihnen jetzt eine
schnelle und einfache Mdglichkeit der Lohneingabe fiir den ganzen Monat einschlie3lich
zusatzlicher Komfortfunktionen wie z.B.:

e das automatische Ausfullen der Arbeitstage mit Regelarbeitszeiten,
e das schnelle Bearbeiten von Wochensétzen,

e die Anzeige von Soll-Arbeitszeit und Ist-Arbeitszeit pro Mitarbeiter,
e das Kopieren von Mitarbeitern (fir Kolonnen) und vieles mehr.

Optisch und bedienungstechnisch wurden dabei unter Verwendung neuester Technologien
neue Wege beschritten, um diese Anforderungen bestmdglich umzusetzen. Nehmen Sie sich
daher bitte die Zeit, die folgenden Abschnitte durchzulesen und sich mit den wesentlichen
Verbesserungen und Unterschieden zu den alten Lohnerfassungsfenstern in Merlin vertraut

Zu machen.
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15.2 Fensteraufbau

Das Fenster fur die monatliche Lohnerfassung lasst sich in die folgenden funf Teilbereiche
unterteilen:

o Monatliche Lohnerfassung fiir: Miller, M. (hand19,

lIl 2015 [v| Monat: |7 2 (=0 7] Fiillen mit Regelarbeitszeit !
D... |WT | Status | Kommission k... |Lohnart |Akkor... Regie... Ubers... |U-Satz | Akkor... |Auslgs...|Ausios... KM Sonst... | Lohn Quelle
suc|v|[ Finden || Leeren
_-- 181 - Umb.. D TR 800 000 0,00 Obers.. 0,00 0 Spese... 25 n.nn-_
Abweichung | Mitarbeiter | Pers... L]
- Tag |WT | Status | Kommission K... |Lohnart | Akkor... |Rege... |Ubers... |(Satz | Akkor... | Ausis...| Ausibs... KM Sonst... | Lohn Quelle
{00 Hamsen,H. = 112 L
! ; — . 5
a0 veenF, o] ¢+ kw27 Arbeitszeit:0,00n, Lohn:0,00€
[Wr41,00 Musterm... | 101 oL [ 000
[l}-153,0 | Miler, . 109 02 |Do 0,00
. . 03 | Fr \ 0,00
» Wi-183,0  Miller, M. 103 o \
[}-183.0 schackm... | 340 Cd |2 \ \; v 0,00
[i-183,0| schiaube... | 114 G5 |Es N 0,00
53,0 stefien, .. 96 KW: 28 Arbeitszeit: 0,00h, Lohn: 0,00€
06 |Mo 0,00
07 Di 0,00
08 M 0,00
09 Do 0,00
0 A 0,00
1 |sa 0,00
2 s 0,00 v
Summen; 000 000 o000 0,00 o000 o o00 0,00
El (5] Ges.(h): 0,00

¢ Monatsauswahl [1]
o Befehlsleiste [2]

o Mitarbeiterliste [3]
o Vorlage [4]

e Kalender [5]

15.2.1 Monatsauswahl [1]

Die Monatsauswabhl [1] befindet sich links oben im Fenster Monatliche Lohnerfassung. Hier
stellen Sie in den Dropdown-Listen Jahr und Monat den Monat ein, fur den Sie die Léhne
erfassen mochten:

Jahr: | 2015 . Monat: |7 v

Hinweis: Der Monat fir die Erfassung kann solange gewechselt werden, solange keine
ungespeicherten Lohndatensatze vorliegen.

15.2.2 Befehlisleiste [2]

Die Befehlsleiste [2] schliel3t sich rechts neben der Monatsauswahl [1] an und enthalt
verschiedene Schaltflachen:

4+ X9 8 & © @ B8 © B &) Filen mitRegelarbeitszeit Hansen:

Die Funktionen der einzelnen Schaltflachen der Befehlsleiste [2] werden an anderer Stelle
ausfuhrlich beschrieben (Siehe Kap. 15.3 Bearbeitungsmaoglichkeiten).
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15.2.3 Mitarbeiterliste [3]

Gewerbliche Mitarbeiter

Auf der linken Fensterseite befindet sich eine Tabelle mit der Liste aller gewerblichen
Mitarbeiter, die im ausgewahlten Monat im Betrieb beschéftigt sind oder waren, falls es sich

um einen Monat in der Vergangenheit handelt:

Abweichung

:|:| 24,0

-178,0
-147,0
-183,0
-177,0
-183,0

[

[
|
[
[

v || Finden

Mitarbeiter
Hansen, H.
Meier, F.
stermann, M.
Mller, F.

Mller, M.
Schackmar, M.
Schlauberger, H.
Steffen, K.-D.

Leeren

Personaln...

112

97
101
109
103
340
114

96

Sofern noch nicht geschehen, sollten Sie fr alle Mitarbeiter, fur die Sie hier Lohne erfassen
wollen, die Kennzeichnung als gewerblicher Mitarbeiter in Merlin im Menutpunkt Hauptment
> Lohn > Lohndaten Mitarbeiter nachtragen. Dort kdnnen Sie, wenn Sie mdchten, Uber das
Ein- und Austrittsdatum auch den Zeitraum festlegen, fir den der jeweilige Mitarbeiter bei der
monatlichen Lohnerfassung in der Mitarbeiterliste mit zur Auswahl steht:

Lehndaten Mitarbeiter

=N ==

L .
Epe Y

| T =] | 3 el & <|>|»|E7
[EE) Kurzb G b-| Pers.- | Urlaub Rest- | Stund km Auslozung | Auslosung | Auslosung | Auslosung| =
lich Mr anspruch| urlaub lohn Geld 4
At L] am
¥ ek w ‘ 1788 e
| L] L am -

Hansen. H. X
Hatenstes o b e, ‘. 1.
Mo | - w - 2% "“m -
Mostermane o - o " » e . “m .- - -
Y - L] L] ] - 12 .
L ] - 1. s 5 12 ¥, - - Ly A
] b
| I |
Kurzbezeichn IVI Pers.-Nr  UA RU  Std.Lohn km Geld Auslis. 1 Auslis. 2 Auslis. 3 Auslis. 4
Hansen, H. % E v ogew. | 112 30 | 25| 1500 | 0,25 | |
LA Eingestellt am  Ausgetreten am | Mobilnummer V. Fahrtzeit
TR R | 0012015 | | [ Min.

Soll-Arbeitszeiten und Ist-Arbeitszeiten

In der Mitarbeiterliste wird in der Spalte Abweichung Uber einen roten oder blauen Balken
die Abweichung zwischen der Soll-Arbeitszeit und den bereits erfassten Ist-Arbeitszeiten
ausgewiesen. Zur Ermittlung der Soll-Arbeitszeiten der einzelnen Mitarbeiter werden die
Regelarbeitszeiten unter Berticksichtigung von Urlaubs- und Krankheitstagen herangezogen.
Solange die erfassten Ist-Arbeitszeiten unter den Soll-Arbeitszeiten liegen, ist der jeweilige
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Balken rot, andernfalls blau. Die Abweichung in Stunden wird dabei zuséatzlich rechts neben
dem Balken angezeigt (z.B. "-88,5" oder "4,0").

Aktueller Mitarbeiter

Jeweils ein Mitarbeiter in der Mitarbeitertabelle ist selektiert. Zu diesem Mitarbeiter kdnnen
dann zum ausgewahlten Monat die Léhne in dem Kalender erfasst werden.

15.2.4 Vorlage [4]

Bei der Entwicklung der monatlichen Lohnerfassung wurde besonderes Augenmerk auf eine
schnelle und effiziente Erfassung der Lohndatenséatze gelegt. Ein wesentliches Element
hierfur stellt die Vorlage [4] dar, die sich direkt oberhalb der Kalendertabelle [5] befindet:

.. |WT | Status | Kommission Kol... |Lohnart | Akkor... |Regie... |Obers... |0-Satz | Akkor... |Ausld... | Ausld... KM Sonsti... | Lohn Quelle

D.
> --- 181 -~ Umba.. D TR 8,00 0,00 0,00 Ob..|¥| 0,00 0 Spese.. 25 0,00 --

-

Aktivieren der Vorlage [4]

Die Vorlage [4] besteht aus einer einzeiligen Tabelle, welche die gleichen Spalten wie die
Kalendertabelle [5] (Siehe Kap. 15.2.5 Kalender [5]) enthalt. Die Vorlage [4] dient zur
Erfassung von Vorbelegungen fir die Lohndatensétze. Fillen Sie hierzu die gewiinschten
Datenfelder aus und klicken Sie auf die entsprechenden Spaltenkdpfe, um die gewiinschten
Datenfelder zu aktivieren. Aktive Datenfelder einer Vorlage kénnen Sie daran erkennen, dass
diese griin hinterlegt sind.

Standard-Lohnart eines Mitarbeiters

Die Spalte Lohnart ist nach dem Offnen der monatlichen Lohnerfassung bereits aktiv und
enthalt immer die zum Mitarbeiter hinterlegte Standard-Lohnart. Bei einem Wechsel des
Mitarbeiters bleibt mit Ausnahme der Spalte Lohnart ansonsten die Vorbelegung erhalten.

15.2.5 Kalender [5]
Aufbau des Kalenders [5]

Der Kalender [5] nimmt den grof3en Hauptbereich des Fensters ein und zeigt das
Kalendarium des ausgewahlten Monats mit allen Tagen unterteilt in Kalenderwochen an.
Sofern bereits Lohndaten sowie Urlaubs- oder Krankheitstage fur den ausgewahlten
Mitarbeiter in diesem Monat erfasst wurden, werden diese direkt im Kalender angezeigt.

Die Spalten Kommission, Kolonne, Lohnart, Akkordstunden, Regiestunden,
Uberstunden, U-Satz, Akkordvergiitung, Auslésung, AuslésungArt, KM und Sonstiges
sind Ihnen aus den alten Lohnerfassungsfenstern in Merlin bereits bekannt. Neu sind die
Spalten Status, Lohn und Quelle.

In der Spalte Lohn wird der sich aus den anderen Eingaben ergebende Tagelohn fiir den
entsprechenden Mitarbeiter ausgewiesen. Dieser Lohn ist nicht zu verwechseln mit den
Lohnkosten, die in den alten Lohnerfassungsfenstern in der Spalte Gesamt stehen. Denn
dort flieBen auch noch die Nebenkosten in die Berechnung mit ein.

Fur alle Spalten, fur die es sinnvoll ist, erfolgt auch eine Summenbildung. Die errechneten
Summen werden in den letzten beiden Zeilen (Summenzeilen) im Teilbereich Kalender [5]
dargestellt. Des Weiteren erfolgt auch noch eine wéchentliche Summenbildung Uber die
Arbeitszeit und den Lohn. Beachten Sie dabei bitte, dass am Monatsanfang und am
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Monatsende nur diejenigen Tage fir die Summenbildung der betreffenden Woche
bertcksichtigt werden, die auch tatséchlich in diesem Monat liegen.

Verbindung zum Urlaubsplan

Die monatliche Lohnerfassung wurde direkt mit dem Urlaubsplan in Merlin 19 verkniipft.
Wenn im Urlaubsplan fiir den ausgewahlten Mitarbeiter im betreffenden Monat Eintragungen
existieren (z.B. Urlaub, Krankheit, usw.), dann werden diese Eintragungen in der Spalte
Status durch ein farbiges Késtchen dargestellt (mit der gleichen Farbe wie im Urlaubsplan).
Fir einen Tag mit diesem Status kdnnen hier keine Lohne mehr erfasst werden. Im
Urlaubsplan ist es auch moglich, halbe Urlaubs- oder Krankheitstage einzutragen. In diesen
Fallen wird das farbige Kastchen halb geflillt dargestellt und es kénnen auch Léhne zu
diesem Tag erfasst werden. Wenn Sie den Mauszeiger Uber ein farbiges Kéastchen bewegen,
erhalten Sie auch Auskunft dariiber, worum es sich bei diesem Tag handelt.

Unterschiedliche Quellen der Lohndatensétze

Da in Merlin Lohndatenséatze auch auf andere Weise als durch Eingabe in einem der
Lohnerfassungsfenster entstehen kénnen, wird in der Spalte Quelle die Herkunft des
Lohndatensatzes angezeigt. Steht dort AusDB, dann wurde der Datensatz Uiber eines der
Lohnerfassungsfenster erfasst. Wenn der Lohndatensatz indirekt aus der Einsatzplanung
stammt, dann steht in der Spalte Quelle: AusP. Wenn der Lohndatensatz indirekt aus
einem Tagesbericht stammt, dann steht in der Spalte Quelle: Extern.

Behandlung bei fehlendem Stundenlohn

Unter folgenden Voraussetzungen sind alle Zeilen im Kalender [5] grau markiert und zum
betreffenden Mitarbeiter kénnen hier keine Lohndatensatze erfasst werden:

e Fir den Mitarbeiter wurde noch kein Stundenlohn festgelegt.
¢ Im Menlpunkt Hauptmenl > Stammdaten > Grundeinstellungen auf der Registerkarte
Lohn ist die Option Lohndatenséatze mit Stundenlohn = 0 zulassen nicht angehakt.
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Kontextmenu

Der Kalender [5] verfiigt auch tber ein Kontextmenii. Dieses kann mit Hilfe der rechten
Maustaste gedffnet werden. Auf die einzelnen Kontextmenupunkte wird weiter unten noch

eingegangen.

Satzin Vorlage Gbernehmen
Ausgewshlite Vorlage ubernehmen

In Zwischenablage kopieren Strg+C
Aus Zwischenablage einfiigen  Strg+V'
Zeile einfiigen P2

Zeile loschen F4

Rickgangig F2

94
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15.3 Bearbeitungsmoglichkeiten

Damit Sie die monatliche Lohnerfassung schnell und effizient durchfiihren kénnen, stehen
Ihnen neben der direkten Erfassung der Lohndaten im Kalender zahlreiche
Kopiermdéglichkeiten zur Verfiigung. Eine grof3e Rolle spielt zudem die Vorlage (Siehe Kap.
15.2.4 Vorlage [4]), die Sie dazu nutzen kdnnen, bestimmte Vorbelegungen automatisch zu
Ubernehmen.

15.3.1 Lohnerfassung im Kalender

Direkt im Kalender editieren

Im Kalender kénnen Sie mit Ausnahme von grau unterlegten Tabellenzeilen die Lohndaten
direkt in die entsprechenden Datenfelder eintragen. Klicken Sie dazu mit dem Mauszeiger in
ein Datenfeld. AnschlieRend kénnen Sie auch die Cursortasten und die Tabulatortaste
verwenden, um sich in der Tabelle zu bewegen. Im Gegensatz zu den alten
Lohnerfassungsfenstern ist es dabei nicht erforderlich, bei jedem Datensatzwechsel die
erfolgte Eingabe zu speichern. Sie kénnen in der monatlichen Lohnerfassung in Merlin 19 die
Tabelle frei bearbeiten und im Anschluss daran die Eingaben fir den ausgewahlten Monat
speichern. Bearbeitete Datenséatze werden wéhrend der Bearbeitung in den Zeilenkopfen
unterschiedlich gekennzeichnet (Siehe Kap. Kennzeichnung bearbeiteter Datensatze).

Ubernahme von Vorbelegungen aus der Vorlage

Wenn Sie zum Erfassen oder Bearbeiten von Lohndatensatzen eines Mitarbeiters aktive
Werte aus einer Vorlage (Siehe Kap. 15.2.4 Vorlage [4]) ubernehmen wollen, gehen Sie
folgendermal3en vor:

= Fillen Sie die Vorlage aus.
= Um die ausgefliliten Datenfelder der Vorlage zu aktivieren, klicken Sie auf die
Spaltenkopfe der Vorlage » Die betreffenden Datenfelder sind griin gekennzeichnet wie

z.B. in nachfolgender Abbildung:

.. |WT | Status | Kommission Kol... |lohmart | Akkor... |Regie... |Obers... |0-Satz | Akkor... |Ausld... | Ausld... | KM Sonsti... | Lohn Quelle

D.
N | | E ~ Umba.. D TR 8,00 0,00 0,00 Ob..|v| 0,00 0 Spese.. s o,00 [ RS

~

= Klicken Sie in ein Datenfeld des Zieldatensatzes und bearbeiten Sie das Datenfeld. » Die
aktiven Werte aus der Vorlage werden fir alle noch unbelegten Datenfelder dieses
Lohndatensatzes tibernommen. Bereits belegte Datenfelder eines Lohndatensatzes
werden nicht mehr durch einen aktiven Wert aus der Vorlage tberschrieben.

Oder:

= Klicken Sie doppelt auf den Zeilenkopf des Zieldatensatzes. » Die aktiven Werte aus der
Vorlage werden fir alle belegten und unbelegten Datenfelder dieses Lohndatensatzes
Ubernommen.

Wenn Sie fur einen Mitarbeiter mehrere Lohndatenséatze fur einen Monat moglichst schnell
anlegen mdchten, bietet sich z.B. folgende Vorgehensweise an:

= Flllen Sie die Vorlage mdglichst vollstandig aus und aktivieren Sie die betreffenden
Spalten.
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= Klicken Sie im Kalender kurz doppelt auf die Tage, fur welche die Vorbelegung
ubernommen werden soll. » Die Datenfelder der Zieldatensatze werden mit den aktiven
Werten aus der Vorlage gefilllt.

Oder:

= Wabhlen Sie im Kalender alle Tage aus (Siehe Kap. 15.3.4 Lohndatensétze selektieren),
fuir welche die Vorbelegung tbernommen werden soll.
= Klicken Sie anschlieBend in der Befehlszeile auf die Schaltflache Fillt Selektion mit

Vorlage &l . » Die Datenfelder der Zieldatensatze werden mit den aktiven Werten aus
der Vorlage gefllt.

Im Kalender stehen lhnen auerdem die zwei Kontextmenifunktionen Satz in Vorlage
ubernehmen und Ausgewadhlte Vorlage tibernehmen zur Verfligung. Mit Hilfe der Funktion
Satz in Vorlage ibernehmen kénnen Sie den Inhalt eines aktiven Datensatzes in die
Vorlage Ubernehmen. Die Funktion Ausgewahlte Vorlage Gibernehmen ist funktional
gleichbedeutend mit dem oben beschriebenen Doppelklicken auf einen Zieldatensatz im
Kalender.

Regelarbeitszeiten berlicksichtigen

Wenn Sie in der Befehlszeile die Option Fillen mit Regelarbeitszeit anhaken, dann wird in
der Vorlage die Vorbelegung fir die beiden Spalten Akkordstunden und Regiestunden
aul3er Kraft gesetzt. Stattdessen wird bei jeder Aktion, bei der die Vorlage verwendet wird,
die festgelegte Regelarbeitszeit fir den betreffenden Wochentag in die Spalte
Akkordstunden oder Regiestunden eingetragen. Baustellenspezifische Lohndaten werden
in die Spalte Akkordstunden eingetragen. Baustellenunspezifische Lohndaten werden in die
Spalte Regiestunden eingetragen.

+ X 9© ﬁ] = (] 5 | & |Fillen mit Regelarbeitszeit [/
D... WT |Status = Kommission Kol... |Lohnart |Akkor... |Regie... |Ubers... |U-Satz | Akkor... |Ausls... Ausids... KM Sonsti... | Lohn Quelle
~
Tag WT | Status | Kommission Kol... Lohnart Jakkor...  Regie... |Obers... U-Satz | Akkor... |Auslds... Ausids... KM Sonsti... | Lohn Quelle
KW: 28 Arbeitszeit: 40,00h, Lohn: 511,25€
+ 06 Mo 181 - um... oD TR 8,50 25 108,25
+ 07 bi 181 - Um... o TR 8,50 25 108,25
€ 40z M 181 -Um.. D TR 8,50 5 108,25
+ 03 Do 181 - Um... D TR 8,50 25 108,25
v + 10 Fr 181 L ¥[x| D W 6,00 25 78,25
11 (Sa 0,00
12 5o 0,00
Summen: 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00 125 0,00 511,25
Ges.(h): 40,00
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Kommissionswahl

Beim Editieren der Spalte Kommission 6ffnet sich automatisch ein Suchfenster, in welchem
die Tastatureingaben als Suchbegriff fir die Suche in der Kommissionsliste verwendet
werden. Die Kommissionsliste wird auf diejenigen Kommissionen eingeschrankt, bei denen
der Suchbegriff entweder in der Kommissionsnummer oder in der Kurzbezeichnung der
Kommission vorkommt:

3hr: [2015 [w] Monat: [7 [v] Mitarbeiter: [Mller, M. M+ X0 @& @@ @ E3A | & Fiilen mit Regelarbeitszeit [ | | = ?
-m Statug| Kommission K. |Lohmart | Akkord... ‘Reglesm ‘I]berst.” |D-Satz |Akko(dm |Auskis..‘ ‘Audn’s... ‘KM |Sonsuges Lohn Quelle
8 v 000 0,00 000 Cberstd1 0,00 0 Spesen 1 o 000
I
Tag [WT [Status | | 15l Finden . |Usatz | Akkord.., | Auslcs... |Auslds... |KM | sonstiges | Lan | Quete

KW:27 Arbeitsze
o1 |Mi Kom. Kurzbezeichnung 0,00
02 Do 1S58 Umbau Mustermann I 0,00
03 Fr 215 Pauschalierte Mengen I 0,00
i 5 1015 test 0,00
05 S0 1016 Handwerker 2015-06 0,00
5015 Miller
» 15022 Importiert zur AufmaBerfassung zu 5022

KW: 28 Arbeitsze

06 Mo

Baustellenspezifische und baustellenunspezifische Lohne

In einer Kalenderzeile kbnnen entweder baustellenspezifische oder baustellenunspezifische
Lohndaten erfasst werden. Eine Trennung in zwei Tabellen, wie sie bei den alten
Lohnerfassungsfenstern vorgenommen wurde, gibt es hier nicht mehr.

Hinweise: Bitte beachten Sie, dass beim Erfassen baustellenspezifischer Lohndatensatze
die Eingabe/Auswahl einer Kommission zwingend erforderlich ist. Beim Erfassen
baustellenunspezifischer Lohndatensatze hingegen muss das Kommissionsfeld leer bleiben.

Die Auswabhl fir das Datenfeld in der Spalte Lohnart passt sich entsprechend an und kann
entweder eine baustellenspezifische oder baustellenunspezifische Lohnart enthalten.
Baustellenunspezifische Lohndatenséatze erfordern zwingend eine Lohnart. Bei
baustellenspezifischen Lohndatensatzen kann die Spalte Lohnart auch leer bleiben.

Behandlung ungiiltiger Eingaben

Grundsatzlich ist es mdglich, fur einen Tag unzulassige Eingaben zu machen. Das flhrt aber
dazu, dass der betreffende Datensatz nicht gespeichert werden kann. In der monatlichen
Lohnerfassung wird z.B. geprift, ob fur einen Mitarbeiter an einem Tag in Summe mehr als
24 Stunden eingetragen wurden. Falls das der Fall ist, werden alle Lohndatenséatze dieses
Tages fur den Mitarbeiter als fehlerbehaftet markiert, bis die Stunden entsprechend reduziert
wurden.
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Unzulassige Eingaben werden in den betreffenden Tabellenzellen durch ein weil3es "x" auf
roten Grund angezeigt. Wenn Sie den Mauszeiger Uber ein solches Symbol bewegen,
erscheint eine genauere Fehlerbeschreibung. Zusatzlich werden unzulassige Eingaben im
Zeilenkopf durch ein Symbol gekennzeichnet. Wird der Mauszeiger Gber dieses Symbol
bewegt, erscheint eine Auflistung der Spalten, die vor dem Speichern in dieser Zeile noch
korrigiert werden mussen.

Jahr: [2015[v| Monat: [7 [v] Mitarbeiter: [Milllr, M. M+ X908 & @ E@] & anitRagelamswszeitD iy ¢

D... |WT |Status | Kommission Kol... | Lohnart | Akkordstunden |Regiestunden |Uberstunden |U-Satz | Akkordve... | Auslosung | Auslosun... |k Sonst... [Lohn | Quelle
» I - Umbau Mustermann D R 8,00 0,00 0,00 Ubers... 0,00 0 Spesen 1 o0 SRS
~
Tag |WT | Status | Kommission Ko... | Lohnart | Akkordstunden | Regiestunden | berstunden |U-Satz | Akkordve... | Auslésung | Ausigsun... | KM Sonsti... |Lohn | Quelle
| P Arbeitszeit: 39,50h, Lohn: 474,00€ ) v ~
oH- 01w 181 - UmbauMustermann D TR G 300,00
02 Do 181 - UmbauMustermann | D TR 8,50 102,00 |8
0 R 181 _ Umbau Mustermann b T 6,00 I[0Gesamt—t\rha\tszeitdaanimtmehr als 24h betragen ]l 72qu-‘!
04 sa ’ 0,00
05 S0 0,00
4 KW: 28 Arbeitszeit: 56,00h, Lohn: 672,00€
o H06 Mo 200 - UmbauMustermann | D | TR = 12,00 @ 12,50 234,00
o7 Di 200 - UmbauMustermann | D TR 8,50 102,00 [ileDe
08 M 200 - UmbauMustermann | D TR 8,50 102,00 |08
09 Do 200 - UmbauMustermann | D TR 8,50 102,00 |8
0 |Fr 200 - UmbauMustermann | D TR 6,00 72,00 [Bisns
1 [sa 0,00
2 s 0,00 v
Summen: 71,00 24,50 0,00 0,00 0,00 0| 000 Li4..
Ges.(h): 95,50

Kennzeichnung bearbeiteter Datenséatze

Die bearbeiteten Datensétze werden abhangig von der Art der Bearbeitung durch
verschiedene Symbole in den Zeilenképfen gekennzeichnet:

In der nachfolgenden Tabelle ist die Bedeutung der Symbole, die in den Zeilenkdpfen
angezeigt werden kénnen, beschrieben:

Symbol | Beschreibung Bedeutung

+ Plus Kennzeichnet neu angelegte Datensétze.
v Hakchen Kennzeichnet editierte Datensatze.
X Kreuz Kennzeichnet Datensatze, die beim Speichern geléscht werden.

Tab.: Symbole in Zeilenkdpfen
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15.3.2 Neue Lohndatensatze anlegen

Ersten Lohndatensatz fir einen Tag anlegen

Fir jeden Tag eines Monats stellt der Kalender bereits eine Zeile fur die Lohnerfassung zur
Verfiigung. Somit kdnnen Sie den jeweils ersten Lohndatensatz eines Tages einfach
editieren, ohne diesen Lohndatensatz vorweg anlegen zu mussen.

Das Programm erkennt, ob ein bereits vorhandener Datensatz abgeéandert wurde oder ob
durch das Editieren der erste Lohndatensatz fir einen Tag entsteht.

Weitere Lohndatensatze fiir einen Tag anlegen

Bei Bedarf kbnnen Sie fur einen Mitarbeiter mehr als einen Lohndatensatz zu einem
Kalendertag anlegen. Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

= Markieren Sie im Kalender den Tag, fur welchen Sie einen weiteren Datensatz anlegen
wollen. » Im Zeilenkopf erscheint ein kleines Dreieck.

= Klicken Sie in der Befehlsleiste auf die Schaltflache Neuer Eintrag +.
Oder:
= Dricken Sie auf der Tastatur die [F2]-Taste.
Oder:
= Offnen Sie das Kontextmenii und wéhlen Sie die Funktion Zeile einfiigen aus.
» Unter der markierten Zeile wird ein weiterer Lohndatensatz fir den gleichen Tag eingefiigt.

= Um weitere Lohndatensatze zu einem Kalendertag anzulegen, wiederholen Sie den

Vorgang.
[ B
¢ X o fEl &- @ B3R &) Fiilen mit Regelarbeitszeit
D... |WT | Status | Kommission K... Lohnart  Akkor... Regie... Ubers... U-5atz | Akkor... Auslés... Auslés... KM Sonsti...  Lohn Quele
3 181 - Umbau Musterm oD TR 8,50 0,00 0,00 Ubers 0,00 0 Spese 0 0,00 102,00
A
Tag |WT | Status | Kommission K... Lohnart  Akkor... Regie... Ubers... OU-Satz | Akkor... Auslds... Auslés... KM Sonsti...  Lohn Quele
05 So 0,00 A
KW: 28 Arbeitszeit: 20,00h, Lohn: 240,00€
3 06 Mo 181 - UmbauMusterm... D TR 3,00 ; = 36,00 PusDE
— Satz in Vorlage iibernehmen
> Hos Mo 200 - Umbau Musterm... D TR 8,50 102,00
Ausaewshlte \ -
Hos Mo 192 - AusbauMuster.. M TR 3,50 Ausgewihite Vorlage Gbermnehmen 102,00
07 Di In Zwischenablage kopieren Strg+C 0,00
08 M :> Aus Zwischenablage einfiigen  Strg+V 0,00
U3 |Do Zeile einfigen F2 0,00
o F . 0,00
Zeile laschen F4 b
Summen: 20,00 0f Riickgangig B3 0 0,00 || 240,00
Ges.{h): 20,00

Hinweis: Auf diese Weise neu angelegte Lohndatenséatze erhalten automatisch eine
Vorbelegung geman der aktiven Vorlage. Zu Urlaubs- und Krankheitstagen kann kein
Lohndatensatz angelegt werden.

Merlin 19: Was ist neu? 99



15 Monatliche Lohnerfassung

15.3.3 Lohndatensatze loschen

Die Schaltflache Eintrag l6schen X in der Befehlsleiste dient dazu, einen Lohndatensatz
zu léschen.

Um einen Lohndatensatz zu I6schen, der bereits in der Datenbank enthalten ist, gehen Sie
wie folgt vor:

= Wabhlen Sie im Kalender den Lohndatensatz aus, welchen Sie |6schen wollen. » Im
Zeilenkopf erscheint ein kleines Dreieck.

= Klicken Sie in der Befehlszeile auf die Schaltflache Eintrag l6schen X.
Oder:

= Dricken Sie auf die [F4]-Taste lhrer Tastatur.
Oder:

= Offnen Sie das Kontextmenii und wahlen Sie die Funktion Zeile 16schen aus.

» Der Lohndatensatz ist weiterhin im Kalender sichtbar und im Zeilenkopf mit einem roten
Kreuz markiert.

» Der Lohndatensatz kann nicht mehr bearbeitet werden.

Wenn Sie mehrere Lohndatensatze zum Loschen auswahlen, werden diese Lohndatensatze
ebenfalls alle im Zeilenkopf markiert, wie z.B. auf folgender Abbildung:

+ O El G- = E5 | &Y Fiillen mit Regelarbeitszeit
D... |WT |Status | Kommission Kol... |Lohnart |Akkor... |Regie... |Ubers... U-Satz  Akkor... | Ausid... |Ausl... |KM Sonsti...  Lohn Quelle
T = - Umba.. D TR 800 000 0,00 Ob..|v| o000 0 Spese... = o0 [
A
G Tag |WT |Status | Kommission Ko... Lohnart |Akkor... |Regie... |Ubers... U-Satz | Akkor... | Ausld... |Auslé... |KM Sonsti... | Lohn Quelle
KW: 28 Arbeitszeit: 32,00h, Lohn: 409,00€
x 06 Mo 181 - Umb... D TR 8,00 25 102,25 |N..ISDB
Ko7z oi 181 - Umb.. D TR 8,00 25 IUE.ZslwsDB
€ IXJos mi 181 - Umb.. D TR 8,00 25 IUE.ZslwsDB
W o Do 181 . vx| D om 8,00 25 IUE.ZslwsDB
0 Fr 0,00
11 s5a 0,00
12 So 0,00
Summen: 32,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100 0,00 || 409,00
Ges. (h): 32,00

= Um den Lohndatensatz aus der Datenbank zu entfernen, klicken Sie in der Befehlsleiste
auf die Taste Alles speichern B oder driicken Sie auf die [F8]-Taste.

Hinweise:

1. Neu angelegte Lohndatensétze, die noch nicht in der Datenbank gespeichert sind, werden
beim Markieren (zum Léschen) sofort aus dem Kalender entfernt.

2. Lohndatenséatze aus der Quelle "Extern" kénnen nicht geléscht werden.
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15.3.4 Lohndatensatze selektieren
Windows-typische Selektion der Kalenderzeilen

Zum Selektieren von Kalenderzeilen auf Windows-typische Weise, haben Sie folgende
Mdglichkeiten:

o Zeilenkdpfe anklicken und gleichzeitig die [Strg]-Taste oder die Umschalttaste gedriickt
halten.

e Mittels Mausbewegung und gleichzeitig gedriickter linker Maustaste iber die Zeilenkdpfe
mehrerer aufeinanderfolgender Zeilen fahren.

Selektion Uber Datensatz-Status

Zusétzlich zu den Windows-typischen Méglichkeiten zur Selektion von Kalenderzeilen,

enthalt die Befehlszeile rechts neben der Schaltflache Drucken = vier "Statusanzeige"-
Schaltflachen. Diese werden aktiv, sobald im Kalender mindestens ein Datensatz mit dem
betreffenden Status existiert. In der nachfolgenden Tabelle sind die "Statusanzeige"-
Schaltflachen dargestellt und beschrieben:

Schaltflachen- | Beschreibung Status der markierten Lohndatensatze
Symbol
@ Plus Wurden neu erstellt.
@ Héakchen Wurden veréndert.
Kreuz (Kastchen) Sollen geléscht werden.
(] Kreuz (Kreis) Sind fehlerhaft.

Tab.: "Statusanzeige"-Schaltflachen

Wenn Sie den Mauszeiger uUber eine dieser Schaltflachen bewegen, erscheint ein kleiner
Hinweistext mit der Anzahl der Lohndatensétze, die den betreffenden Status haben.

Wenn Sie in der Befehlsleiste auf eine "Statusanzeige"-Schaltflache (z.B. Neuer Eintrag G'ﬁ)
klicken, werden alle Lohndatensatze mit dem betreffenden Status im Kalender selektiert. Die
betreffenden Zeilen sind hellblau unterlegt:
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Alle Arbeitstage auswéhlen

Mit der Schaltflache Alle Arbeitstage selektieren E2 in der Befehlszeile kdnnen Sie mit
einem Mausklick alle Arbeitstage im Monat auswahlen. Als Arbeitstage gelten die
Wochentage Montag (Mo) bis Freitag (Fr) abzuglich Feiertage sowie Urlaubs- und
Krankheitstage.

In Kombination mit der Schaltflache Fullt Selektion mit Vorlage Gl (rechts daneben) in
der Befehlszeile sowie einer ausgefiillten, aktivierten Vorlage kénnen Sie den kompletten
Monat fur einen Mitarbeiter sehr schnell ausfillen. Das Ergebnis kann dann z.B.
folgendermafen aussehen:

Jahr: [ 2015 Monat: |7 Mitarbeiter: | Mu N, M + X 9 ﬁ] [="ps @ $ Filllen mit Regelarbeitszeit v
D... |'WT | Status = Kommission K... | lohnart |Akkor... Regie... Ubers... |U-Satz | Akkor... |Ausld... | Auslé... KM Sonsti... | Lohn Quele
I = ~ Um.. B BEEEE oo o[y oo 0 Spese... = o0 S
-
Tag |WT | Status | Kommission K... |Lohnart |Akkor... Regie... Ubers... O-Satz |Akkor... | Auslé... |Ausld... |KM Sonsti... |Lohn Quelle

KW: 27 Arbeitszeit: 23,00h, Lohn: 245,00€
3 + 01 M 181 L|w|X| B 8,50 25 590,00
=402 Do 181 - Um... B 8,50 25 90,00
+ 03 |Fr 181 - Um... B 6,00 25 65,00
04 sa 0,00
05 So 0,00

KW: 28 Arbeitszeit: 14,50h, Lohn: 160,00€
405 Mo W 181 - Um... B 4,25 25 47,50
07 |Di ] 0,00
08 Mi m] 0,00
> 4|09 Do B 181 - Um...| B 4,25 25 47,50
+ 10 |Fr 181 - Um. B 6,00 25 65,00
11 |(Sa 0,00
12 5o 0,00

KW: 29 Arbeitszeit: 40,00h, Lohn: 425,00€
+ 13 Mo 181 - Um... B 8,50 25 90,00
+ 14 Di 181 - Um... B 8,50 25 590,00
=415 M 181 - Um... B 8,50 25 90,00
+ 15 Do 181 - Um... B 8,50 25 90,00
+ 17 |Fr 181 - Um... B 6,00 25 65,00
18 5a 0,00
19 | So 0,00
Summen: 159,50 0,00 0,00 0,00 0,00 500 0,00 || 1.69...

Ges. (h): 159,50

Eine Woche selektieren

Wenn Sie die aktiven Werte aus der Vorlage nur fir eine bestimmte Kalenderwoche und
nicht fir einen kompletten Kalendermonat tbernehmen wollen, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie doppelt auf die Kopfzeile der betreffenden Kalenderwoche. » Alle Werktage
dieser Woche werden selektiert.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Fillt Selektion mit Vorlage il . » Die aktiven Werte

aus der Vorlage werden fiur die selektierten Tage Ubernommen.
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15.3.5 Kopierfunktionen
Kopieren einzelner Lohndatensatze

Mit Hilfe der Tastenkombination [Strg]+[C] kdnnen Sie den aktuellen Lohndatensatz
(erkennbar am kleinen Dreieck im Zeilenkopf) in die interne Zwischenablage des Fensters
Ubernehmen. Nach erfolgter Anwahl eines Zieldatensatzes, der auch zu einem anderen
Monat oder einem anderen Mitarbeiter gehéren kann, kdnnen Sie mit Hilfe der
Tastenkombination [Strg]+[V] den Inhalt aus der Zwischenablage in den Zieldatensatz
Ubernehmen.

Anstelle der Tastenkombinationen kénnen Sie auch die beiden Kontextmenifunktionen In
Zwischenablage kopieren und Aus Zwischenablage einfligen fir diese Aufgabe
verwenden.

Kopieren aller Lohndatensétze eines Mitarbeiters

Arbeiten zwei oder mehr Mitarbeiter dauerhaft in einer Montagekolonne zusammen und sind
die Arbeitszeiten und Baustellen somit weitestgehend identisch, bietet es sich an, die
erfassten Kommissionen und Arbeitszeiten eines Mitarbeiters fir einen Monat auch komplett
fur einen anderen Mitarbeiter zu Ubernehmen. Falls doch noch vereinzelte Unterschiede
bestehen sollten, brauchen Sie bei den ibernommenen Lohndatensatzen nur noch ein paar
Korrekturen vorzunehmen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Waéhlen Sie in der Monatsauswahl den gewlinschten Monat aus.
= Wahlen Sie in der Mitarbeiterliste den Quell-Mitarbeiter aus.
= Klicken Sie in der Befehlisleiste auf die Schaltflache Mitarbeiter kopieren .

» Der Quell-Mitarbeiter wird rechts neben der Schaltflache Mitarbeiter kopieren
angezeigt.

» Die Schaltflache Mitarbeiter einfiigen B steht in der Befehlsleiste zur Verflgung.

] O E S @ @ B © EX | &) Fillen mit Regelarbeitszeit [ |Hansen, H. B

= Wahlen Sie fur den gleichen Monat in der Mitarbeiterliste einen anderen Mitarbeiter aus.
» Klicken Sie auf die Schaltflache Mitarbeiter einfiigen © .
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» Alle Lohndatensatze des Quell-Mitarbeiters werden flir den Ziel-Mitarbeiter als neue
Lohndatenséatze tbernommen und in den Zeilenkdpfen markiert.

» Die neuen Lohndatenséatze sind in der Spalte Quelle mit Copy gekennzeichnet.

» Bereits im Ziel vorhandene Lohndatensatze (z.B. AusDB) werden nicht tberschrieben.

D... \WT | Status | Kommission K...
» --- 200 - Umbau Mustermann ~ D|X| TR
Tag |WT | Status | Kemmission K.
V' Kw: 27 Arbeitszeit: 23,00h, Lohn: 294,75€
FJor M 181 - Umbau Mustermann R
4z Do 181 - Umbau Mustermann ™
—+Jos Fr 181 - Umbau Mustermann TR
04 Sa
05 So
KW: 28 Arbeitszeit: 54,50h, Lohn: 697,75€
> s Mo 181 - Umbau Mustermann ™
+Jo7 D 181 - Umbau Mustermann ™
+Jos M 181 - Umbau Mustermann ™
03 Do 200 - Umbau Mustermann D TR
4oz Do 181 - Umbau Mustermann ™
10 Fr 200 - Umbau Mustermann D TR
+Jo A 181 - Umbau Mustermann TR
Bl 1 5a
] 12 |Se
Summen:
Ges. (h):

Lohnart | Akkor...

8,00

Lohnart | Akkor...

8,50
8,50
B,00

8,50
8,50
8,50
8,50
8,50
B,00
5,00

v X

197,50

197,50

r: | 2015 onat: |7 tarbeiter iiller + X 9 g &-

Regie...

0,00

~
Regie...

0,00

@ 3

Ubers... |U-Satz

0,00 | Ubers...

Ubers... |U-Satz

0,00

9 £

&) Fiillen mit Regelarbeitszeit Hansen, H.

Akkor... | Ausls... Auslds... KM Sonsti... |Lohn Quelle
0,00 0 Spese... 5 0,00 -’
Akkor... | Auslis...  Auslds... KM Sonsti... |Lohn [Quelle
A

25 108,25 fCopy
25 108,25 JCopy
25 78,25 Jcopy

0,00

0,00
25 108,25 Jcopy
25 108,25 JCopy
25 108,25 JCopy
25 108,25 FJSDB
25 108,25 JCopy
25 78,25 FJSDB
25 78,25 Copy

0,00

0,00 =
0,00 0,00 625 0,00 2.526,25

= Um den Kopiervorgang im Bedarfsfall schnell rickgéngig zu machen, klicken Sie in der
Befehlsleiste nacheinander auf die "Statusanzeige"-Schaltflache fir neu erstellte

Datensatze © und auf die Schaltflache Undo

Hinweise:

0 .

1. Die Schaltflache Mitarbeiter einfigen B steht nur dann zur Verfiigung, wenn im
Kopierziel keine Anderungen mehr zum Speichern offen sind.

2. Als Quelle kann nur ein Monat dienen, der keinen einzigen fehlerbehafteten Datensatz

enthalt.
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15.3.6 Daten aus Einsatzplanung libernehmen

Wenn Sie in der Einsatzplanung einen Mitarbeiter verplant haben, dann kénnen Sie in Merlin
zu dessen Einsatzzeiten im Menupunkt Hauptmeni > Lohn > Stundeniibernahme aus
Einsatzplanung auch passende Lohndatensétze erzeugen. In der monatlichen
Lohnerfassung in Merlin 19 ist es ebenfalls mdglich, zu Eintragen der Einsatzplanung
Lohndatensatze zu erzeugen.

Wenn folgende Voraussetzungen erfillt sind, erscheint in der Befehlsleiste eine Schaltflache
der Form "nn EPlan Daten™:

e Sie haben fir einen Mitarbeiter in der Monatsauswahl einen Monat eingestellt, zu dem in
der Einsatzplanung (fir diesen Mitarbeiter) auch Eintrage existieren.

e Sie haben diese Eintrage aus der Einsatzplanung noch nicht in korrespondierende
Lohndatenséatze tibernommen.

+ X O E & © © E © 3| &) Flln mitRegelarbeitszeit [] | [T ia:}

Hinweis: An erster Stelle der Schaltflache "nn EPlan Daten" steht jeweils die Anzahl ("nn")
der gefunden Eintrage (z.B. "3").

» Um fir den betreffenden Mitarbeiter im Kalender passende Lohndatensatze neu zu
erstellen, klicken sie auf die Schaltflache "nn EPlan Daten". » Die neuen Lohndatenséatze
werden in der Spalte Quelle mit dem Eintrag AusEP gekennzeichnet:

3 EPlanDaten

- Umbau ...
- Umbau ...

- Umbaus...

Sobald Sie diese Lohndatensétze speichern, verschwindet die Schaltflache "nn EPlan Daten"
aus der Befehlsleiste.

Hinweis: Die Schaltflache "nn EPlan Daten" wird nur dann angezeigt, wenn mindestens ein
Eintrag in der Einsatzplanung ohne zugehdrigen Lohndatensatz vorhanden ist.
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15.3.7 Bearbeitungen riickgiangig machen

Mit Hilfe der Schaltflache Undo © in der Befehlsleiste kbnnen Sie die Bearbeitung noch
nicht gespeicherter Lohndatenséatze riickgdngig machen. Diese Funktion wirkt sich immer auf
alle selektierten Datensétze aus.

Anstelle dieser Schaltflache kénnen Sie auch die [F3]-Taste driicken oder die
Kontextmentifunktion Riickgangig auswahlen.

Hinweis: Wenn Anderungen an Lohndatensétzen bereits gespeichert wurden, kénnen Sie
die Anderungen auf diese Weise nicht mehr nachtraglich riickgéangig machen.

15.3.8 Bearbeitungen speichern

Sobald ein Lohndatensatz im Kalender bearbeitet wurde, wird die Schaltflache Alles
Speichern Bl in der Befehlszeile aktiviert. Es kann vorkommen, dass Sie ein bearbeitetes
Feld erst verlassen mussen, damit die Bearbeitung vom Programm erkannt und die
Schaltflache Alles Speichern Bl aktiviert wird. Anstelle dieser Schaltflache kénnen Sie zum
Speichern auch die [F8]-Taste benutzen.

Beim Speichern versucht Merlin, alle bearbeiteten Lohndatenséatze unabhangig voneinander
zu speichern. Sollten einige der zu speichernden Datensétze fehlerbehaftet sein, werden die
fehlerfreien Datenséatze trotzdem gespeichert. Wenn nicht alle Datensatze gespeichert
werden konnten, erscheint eine entsprechende Warnmeldung.

Solange noch ungespeicherte Lohndatensatze vorliegen, kénnen Sie weder den Monat noch
den Mitarbeiter wechseln. Mdchten Sie trotzdem den Monat oder den Mitarbeiter wechseln,
mussen Sie vorher die Bearbeitungen der noch ungespeicherten Lohndatensatze riickgéangig
machen (Siehe Kap. 15.3.7 Bearbeitungen riickgdngig machen).
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15.4 Drucken

Wenn Sie in der Befehlsleiste die Schaltfliche Drucken = anklicken, stehen Ihnen die
bereits aus den alten Lohnerfassungsfenstern bekannten Druckoptionen Lohnaufstellung
und Lohnabrechnung zur Auswahl.

Hinweis: Wenn Sie die Druckoption Lohnabrechnung auswahlen, werden immer die
Eintrage aus dem Urlaubsplan beriicksichtigt. Sollten Sie im Hauptmenitpunkt Stammdaten
> Grundeinstellungen auf der Registerkarte Lohn die Einstellung Lohnabrechnung
gemal Lohnerfassung festgelegt haben, wird diese Einstellung bei Auswahl der
Druckoption Lohnabrechnung ignoriert.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das Druckvorschaufenster einer
Lohnabrechnung. Im Druckvorschaufenster kénnen Sie den Druckvorgang starten:

[& Vorschau - oI E3
Datei Ansicht Hintergrund v
Wl ol O % v & e G-=E-Q

~
Mitarbeiter: Mustermann, M.
7/2015 PNr.: 101
Lohnabrechnung Freitag, 31. Juli 2015
akkordstunden : 16200h = 14,506 - 2,349,006
Lohnstunden : = n\ 14,506 - 87,00
Uberstunden(Uberstd 2) \\\'\;& o 10,886 = 43,506
Urlaub : 17,00h * 14,506 = 246,506
Gesamtstunden = 185,00h
Summe BruttoBezug = 2.720,00
Km-Geld-Vergitungen 500,00 * 0,25 = 125,00
Summe NettoBezug = 125,00
W
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16 Terminverwaltung

16.1 An- und Abreisezeiten zu Terminen verwalten

Zusétzlich zu einem Termin kénnen Sie in Merlin 19 auch An- und Abreisezeiten mit Startzeit
und Dauer erfassen. Die An- und Abreisezeiten werden als Bestandteil eines Termins im
Terminkalender angezeigt gegebenenfalls auch an anderen Tagen als der Termin selbst.

1. An- und Abreisezeiten erfassen

Zur Erfassung der An- und Abreisezeiten zu/von Terminen wurden in Merlin 19 die
Eingabemdglichkeiten in den betreffenden Menipunkten (z.B. Kommission > Termine:
Kom.) um Folgendes erweitert:

e Textfelder zur Eingabe der An- und Abreisedaten fiir einen bestimmten Termin
e Markierungsfeld Alarm: Auswahlmdglichkeit, ob vor der Anreise eine Erinnerung
angezeigt wird oder nicht

Wenn die Alarmzeit (z.B. 00:30) aus der Dropdown-Liste Alarm fiir die Anreise zum Termin
gelten soll, setzen Sie einen Haken in das Markierungsfeld Alarm.

Anreise: Tage vorher: I 1] Uhrzeit: II]B:I]I] Dauer: II]1:3I] ¥ Alarm
Abreise: Tage nachher: I 0 Uhrzeit: |13:3I] Dauer: II]2:I]I]

108 Merlin 19: Was ist neu?



16 Terminverwaltung

2. Termin-Erinnerung bearbeiten

Hinweis: Damit ein eingetragener Alarm zu einem Termin als Termin-Erinnerung angezeigt
wird, mussen Sie im Menupunkt Hilfe > Administration > Benutzerstatus in den Kopfdaten
das Markierungsfeld Termin-Erinnerung anzeigen anhaken.

Wenn lhnen die Erinnerung zu einer Anreise im Dialogfenster Erinnerung angezeigt wird,
haben Sie folgende Mdglichkeiten:

= Um sich erneut erinnern zu lassen, klicken Sie die Option Erneut erinnern in an und
wéhlen Sie aus der Dropdown-Liste die gewiinschte Zeitspanne (z.B. 5 Minuten) aus.

Oder:

= Um den Alarm auf den betreffenden Termin umzusetzen, klicken Sie die Option Alarm
an und wahlen Sie aus der Dropdown-Liste die gewlinschte Zeitspanne (z.B. 00:15 fir
15 Minuten) aus.

Anreise: Tage vorher: I 0 um: |1I]:I]I] Dauer: II]1:I]I]

¥ Alarm bei Anreise Alarm: II]I]:I]5

Abreise: Tagenachher:l 0 um: IM:I]I] Dauer: II]1:3I]

-
i« Alarm Im vl wvor dem Termin setzen

= Um die Eingabe zu bestatigen, klicken Sie auf die Schaltflache Erinnerung
wiederholen.

Oder:

= Um nicht mehr erinnert zu werden, schlieen Sie das Dialogfenster.
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3. Erweiterte Terminarten

In Merlin 19 werden lhnen im Menlpunkt Terminverwaltung > Termine die beiden neuen
Terminarten Anreise zum Termin und Abreise vom Termin bereitgestellt. Sie kbnnen die
Farbe bestimmen, in welcher diese Terminarten im Terminkalender angezeigt werden sollen:

12: Abreise vom Termin

4. Verschiedene Terminkonflikte

In Merlin 19 kdnnen beim Anlegen der An- und Abreisezeit fir einen Termin folgende
Terminkonflikte auftreten:

1. Der Termin steht mit seiner eigenen Anreisezeit und/oder Abreisezeit in Konflikt. Der
Termin kann nicht gespeichert werden. Beim Versuch den Termin zu Speichern erscheint
eine entsprechende Meldung.

2. Der Termin steht mit den An- und Abreisezeiten anderer Termine in Konflikt und
umgekehrt. Der Termin kann gespeichert werden, aber beim Speichern des Termins
erscheint eine entsprechende Meldung.

Beispiel:

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das Dialogfenster Warnung mit der Meldung
eines Konflikts zwischen der Abreisezeit eines Termins und der Anreisezeit des Folgetermins
(siehe Punkt 2):

- i
Warnung:

i e e

Ein Konflikt mit der Anreise des Termins:
Besichtigungstermin

von: 08:00 bis: 09:30
am 24.07.2015
wurde entdeckt “

- —
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Der betreffende Terminkonflikt wird im Terminkalender folgendermafen angezeigt:

23072005 | Fr | 2407205

B esichtigungstermin

Abreise:
B esichtigungstermin

Anreize:
Yergabegesprach

Yergabegesprach
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17 Kommunikation

17.1 Antwort-E-Mail an mehrere Empfanger versenden

Die Méglichkeiten zum Beantworten einer E-Mail wurden erweitert.

Im Menupunkt Kommunikation > Eingegangene E-Mails gibt es in Merlin 19 eine neue
Tabelle, die alle Adressen anzeigt, die in einer E-Mail vorkommen kénnen. In der Tabelle
Adressen erscheinen somit auch die E-Mail-Adressen, welche beim Verfassen einer E-Malil
in das Adressfeld CC hinzugefligt werden kénnen.

Um eine Antwort-E-Mail an den Absender einer E-Mail und an weitere Empfanger (aus dem
Adressfeld CC) zu versenden, gehen Sie folgendermaRen vor:

» Wahlen Sie im Fenster Eingegangene E-Mails die betreffende E-Mail aus.
= Klicken Sie auf die Schaltflache E-Mail beantworten. » Ein Kontextmenti erscheint.

Antwort nur an Absender :
Antwort an Alle (Absender + CC)

Adressen

AN o et angudend dets &
CC: infoi@ gbmh.de test@all k_com, info{@
Yon: r.starke@

tAn: m. land-data.de

= Waéhlen Sie die Funktion Antwort an Alle (Absender + CC). » Das Fenster E-Mail
versenden erscheint. Das Adressfeld CC enthalt die E-Mail-Adressen aus dem
Adressfeld CC der Ausgangs-E-Mail.

Auch beim Beantworten einer E-Mail aus einem Archiv, kénnen Sie mit Hilfe der Schaltflache
E-Mail beantworten die Kontextmenifunktion Antwort an Alle (Absender + CC)
auswahlen.

17.2 Adress-Sets fiir E-Mail-Versand nutzen

Statische Adress-Sets kdnnen in Merlin 19 dazu verwendet werden, E-Mails an eine
bestimmte Empfangergruppe zu verschicken. Sie kdnnen jetzt z.B. die E-Mail-Adressen der
Mitarbeiter eines Unternehmens in ein statisches Adress-Set aufnehmen, um an diesen
Personenkreis wiederholt E-Mails zu versenden.

Um eine E-Mail-Empfangergruppe in eine zu versendende E-Mail einzufugen, gehen Sie
folgendermaf3en vor:
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» Legen Sie im Menupunkt Hauptmeni > Adress-Sets > Statische Adress-Sets ein
statisches Adress-Set fir die betreffende Empféangergruppe an.

= Klicken Sie im Fenster E-Mail versenden neben dem Adressfeld CC auf die Schaltflache
E-Mail-Adresse fir Kopie auswéhlen. » Ein Kontextmenu erscheint neben der
Schaltflache:

i Adress-5Set
) Suchen
L

= Wabhlen Sie die Funktion Adress-Set aus. » Das Fenster Wahl des statischen Adress-

Sets erscheint.
= Wabhlen Sie das gewilinschte statische Adress-Set (Empfangergruppe) aus » Die E-Mail-

Adressen der Empfangergruppe erscheinen im Adressfeld CC:

CcC: |m.mustermann@angerIand—data.de,info@mustermann.de,f.hegel@rr @l

= Um einzelne E-Mail-Adressen zu suchen und hinzuzufiigen, benutzen Sie die
Kontextmentifunktion Suchen.

Wenn Sie im Fenster E-Mail versenden die Schaltflache E-Mail-Adresse fiir Blindkopie
auswahlen benutzen, erscheint auch das neue Kontextmeni mit den Funktionen Adress-
Set und Suchen. Sie haben also auch die Mdglichkeit, statische Adress-Sets fir das
Versenden von Blindkopien einer E-Mail auszuwahlen.
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17.3 Archivbezeichnung fiir E-Mail-Anhang nutzen

Bisher wurde ein E-Mail-Anhang aus dem Archiv mit dem Original-Dateinamen der
entsprechenden Archivdatei benannt.

Wenn Sie in Merlin 19 ein archiviertes Dokument als E-Mail-Anhang auswahlen, dann erhalt
der E-Mail-Anhang direkt die Bezeichnung aus dem Archiv. Wenn Sie eine archivierte E-Mail
als E-Mail-Anhang auswahlen, dann wird der Name des Anhangs aus der Betreffzeile der
ausgewahlten E-Mail gebildet.

Beispiel:

Wenn Sie z.B. das Archiv zu einer Kommission 6ffnen, werden in der Spalte Bezeichnung
die Bezeichnungen der archivierten Dokumente und E-Mails angezeigt. In der Spalte
Dokument werden die Original-Dateinamen angezeigt:

Bezeichnung

Dokumente
Anlagen zum B autagebuch

5] DATEV Abrech Komm. 301 3f7bab04c4d57f544F76745dddc4c2b3b811
Umzug 2015-07 97 7b807326b6b172626aea43(758182b4c4
|7 Kommission 301
> Info Komm. 301 Bauabschnitt_B cecl7elee3698abi232c8b53dc4bIfEbeB0E
Mahnung: 2015-301-1000119 druck._pdf
= ﬁ_o[lwale
Dok ion Merlin_19 2015-08_Merlin_19_Neu pdf
g ﬁ_onsliges
ignatur Hr. ADRDO-ACDO-0000000268. jpg

Hinweis: Um die Bezeichnung von archivierten Dokumenten oder E-Mails zu andern, klicken
Sie im Fenster Archivierte Dokumente auf die Schaltflache Ordner/Dokument
umbenennen.

Wenn Sie Dokumente oder E-Mails als E-Mail-Anh&nge auswahlen, erscheinen jetzt die
jeweiligen Bezeichnungen in der Liste Anhénge:

: DATEV.eml
2015-301-1000119. pdf
fo Komm. 301 Bauabschnitt_|
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18 Adressen

18.1 Bauherren einer Kommission zuordnen

In Merlin 19 werden in der Adressverwaltung unter den Projekten eines Kunden auch die
Kommissionen aufgelistet, in denen der Kunde nur als zusatzlicher Bauherr aufgefihrt ist.

Ein zuséatzlicher/weiterer Bauherr wird im Fenster Bauherren: Kom. aufgefuhrt, wie in der
nachfolgenden Abbildung dargestellt:

E8] Kommission: 301 o || = ER
=

E NI EE = S R E R R E = =]

Sonstiges l Objekt l Kontakte ] Eigenschaften ] Bauleiter l
Kopfdaten l Konditionen l Vor- | Schlusstexte Bauherr l Architekt l
Kommission: 3m Kurzbez.: |Testhau NEU Alle Bauherren
Kurzbezeichnung: |Domnick. Frank F%| DATEV-Nr.:
Name1: Bauherren: Kom. 301 EI@
N 2: .
S = = == =l <[ |7 |prs
Name3: Suche nach: | J in Spalte: |Adresse
Stralle:
Ort: By Bauhen_ Adresse Kennung Bezeichnung
‘D ick. Frank ‘D ick, Frank
Anrede: A i Allzweck GmbH A7 1 { Allzweck GmbH/AZ 1
i DreBler Bau ‘DB : DreBler Bau/DB
Tel.:
Mohbil:
E-Mail:
Unterkonto: < >

Bauh. Adresse Kennung

’F [Dredler Bau ﬂ DB

Um eine Ubersicht mit allen Kommissionen zu erhalten, an denen ein Kunde beteiligt ist,
gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie den Meniipunkt Hauptmenii > Adressen > Kunden.
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= Klicken Sie im Fenster Adressen: Kunden auf den Reiter Proj. » Im unteren Tabellenteil
sind auch Kommissionen aufgefihrt, fir welche der Kunde als zusétzlicher Bauherr
ausgewabhlt wurde.

-mmmnmm

301 : Testbau NEU TT 01.05.2015: 01.06.2015
Schnellbau Test GmbH 25.06.2015: 25.07 2015
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18.2 Adressformat fiir Auslandssendungen

Die Darstellung des Anschriftenfelds in einer Postadresse ist in Merlin 19 angepasst worden.
Im Ausdruck eines Dokuments wird die Landerbezeichnung des Ziellands einer Postadresse
in ausgeschriebenen Grof3buchstaben dargestellt.

In Merlin 19 kénnen Sie beim Bearbeiten einer Adresse vorhandene Landerkdrzel
verwenden oder neue Landerkirzel mit entsprechender Landerbezeichnung hinzufiigen.
Gehen Sie hierzu folgendermal3en vor:

= Offnen Sie das Adressfeld, in welches Sie ein Landerkiirzel einfligen mochten.

= Tragen Sie in das Textfeld Ort das bendtigte Landerkiirzel ein.

= Speichern Sie den Eintrag. » Ein Dialogfenster mit dem neuen Landerkirzel erscheint.
» Tragen Sie die Landerbezeichnung in das Textfeld Land ein.

Landerkiirzel Land
|ML |Musterland

!

o ok | xnhhluchl

= Bestétigen Sie Ihre Eingabe mit Ok. » Landerkirzel und Landerbezeichnung werden
gespeichert.

Um vorhandene oder neu hinzugefligte Landerkiirzel und Landerbezeichnungen zu
bearbeiten, kdnnen Sie in Merlin 19 eine Landertabelle aufrufen. Gehen Sie hierzu wie folgt
vor:

= Offnen Sie den Meniipunkt Hauptmenii > Stammdaten > Lander. » Das Fenster
Lander erscheint und zeigt eine Tabelle mit hinterlegten Landerkirzeln und den
dazugehdrigen Landerbezeichnungen.
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= Suchen Sie den Eintrag, welchen Sie bearbeiten mdchten.

-] 0|22 gl ol @ «| <| > |»|prie7
Suche nach: |ML _l in Spalte: Im

By | Landerkiirzel -
i Musterland
N Morwegen
NED Niederlande
NL Niederlande
NLD Netherland
NO Morwegen
MNOR Morway
P Portugal
PL Polen
POL Polen DI
FPOR Portugal
PRT Portugal
PT Portugal i
Linderkiirzel Land
ML Musterland

Sie kénnen in der Landertabelle folgende Anderungen vornehmen:
e Landerbezeichnungen andern.

e Eintrage l6schen.
¢ Neue Eintrage hinzuftigen.

Bisher in RTF-Vorlagen benutzter Platzhalter "{LKZ...}" (fir Landerkirzel):

l LKZ +PLZ+Ort}
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Neuer Platzhalter "{Land*}" (fir Landerbezeichnung) in RTF-Vorlagen:

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt den Adresskopf eines Dokuments mit einer neu
hinzugefuigten Landerbezeichnung (z.B. Musterland):

MUSTERLAND
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19.1 EFB-Kostenarten zu Nebenkosten zuordnen

In Merlin 19 wurde im Menupunkt Nebenkostenarten die Spalte EFB-Kostenart
hinzugefugt. Sie kénnen nun zu jeder vorhandenen Nebenkostenart, die EFB-Kostenart
"Geratekosten" oder "Sonstige Kosten" zuordnen. Damit haben Sie die Mdglichkeit, bei der
Angebotserstellung in Merlin 19 diese EFB-Kostenarten zu beriicksichtigen und danach in
das EFB 221/223 zu ubernehmen.

Um eine EFB-Kostenart einer vorhandenen Nebenkostenart zuzuordnen, gehen Sie wie folgt
vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Hauptmenii > Stammdaten > Nebenkostenarten.

= Markieren Sie im Fenster Nebenkosten die Kostenart, welcher Sie eine EFB-Kostenart
zuordnen mochten.

= Offnen Sie die Dropdown-Liste EFB-Kostenart.

» Wahlen Sie die entsprechende EFB-Kostenart aus der Liste aus: Sonstiges oder
Geratekosten.

= Speichern Sie die Auswahl. » Die neu zugeordnete EFB-Kostenart erscheint in der

Spalte EFB-Kostenart.

ostenart |

EFB-Kostenart
IGerh’tekosten j

Hinweise:

1. In Merlin 19 kdnnen Sie die EFB-Nebenkostenarten "Geratekosten" und "Sonstige Kosten
auch Ihren "Standard-Nebenkosten" zuordnen.

2. Wenn Sie in Merlin 19 ein Angebot anlegen, erscheinen die in den Stammdaten
zugeordneten EFB-Kostenarten im Leistungsverzeichnis auf der Registerkarte
Nebenkosten.
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Beispiel:

Hinweis: Die Eintrage zu den EFB-Kostenarten in der Stammdatenverwaltung kommen auch
dann zur Anwendung, wenn Sie die betreffenden Nebenkostenarten neu zu einem Angebot
oder zu einer Kommission hinzuftigen.
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19.2 Aufbau von EFB-Urkalkulationen

Der Programmteil zur Bearbeitung und Verwaltung der EFB 221 und EFB 223 wurde fir
Merlin 19 grundlegend Uberarbeitet. Erfahrungsgemaf ist es nicht mehr ausreichend, das
EFB 221 und das EFB 223 mit lediglich einem Teil der vorhandenen Positionen abzugeben.
Auftraggeber fordern zunehmend die Darlegung aller vorhandenen Positionen im EFB 223
und darlber hinaus auch die Offenlegung einzelner Urkalkulationen, um diese auf
Stimmigkeit prifen zu kénnen.

= Um in Merlin 19 zu einem Angebot ein EFB 223 anzulegen, klicken Sie im Fenster
Angebot auf die Schaltflache EFB 221.

» Das EFB 223 wird gemeinsam mit dem EFB 221 angelegt.
» Die Fenster EFB 221 und EFB 223: Angebot erscheinen.

» Das Fenster EFB 223: Ang. enthélt alle relevanten LV-Positionen ("Normalpositionen" und
"Eventualpositionen mit E.P. im G.P."):

_
[T EFB 223: Ang. 1048, Musterbau mlzw_@élﬂ_hj

P o s P Kol e = 1 e = TR «| <|>|»|BTE
Suche nach: | J in Spalte: <
By A 0z Kurzb ict Meng Meng Zeit- Lohne Stoffe | Gerdte |Sonstiges| Angebotener | Uberlauf
der Teilleistung einheit | anzatz Einheitspreis
it 1 {W111:100; FO30; Wi 200,000} m {07500 2434 1955 0,75 431} 4570 325!
Ci1.1. 2 111 Piano; 100; M 120,000 m* {0750 2434 1955  0.75: 4,31 4570 325
1.2 1 D112; 1*GKB12.5: D; _ 200.000; m? L0617 g 0.54:
ritz 2 5.60.40; AnschluBai  110000m o l a6 2491 0,09 0,39 540 015
ri1.3 1 U-Zarge: 5t: 1-teilig: 10,0001 Stk T\ \ 838, 2705 147.31 320 5,59 196100 -1295; |
r:1.3 3 PortaLit; RSP; 735* 10,000 Stk \\. 8337 27.05] 147.31 3.20 559 196100 -12.95
| NUM

Hinweis: In Merlin 19 ist jeder LV-Position, welche im EFB 223 angezeigt wird, eine
Urkalkulation hinterlegt.

Die EFB-Urkalkulation einer LV-Position, die im EFB 223 erfasst ist, setzt sich aus
Folgendem zusammen:

e Kosten aus der betreffenden Angebotsposition
o Kalkulationslohn aus EFB 221
e Zuschlage aus EFB 221

Um sich die Urkalkulation einer LV-Position des EFB 223 anzeigen zu lassen, gehen Sie wie
folgt vor:

= Markieren Sie die entsprechende LV-Position im Fenster EFB 223: Ang.
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= Klicken Sie auf die Schaltflache Urkalkulation. » Das Fenster EFB-Urkalkulation zum
Angebot erscheint:

4 o | dxumal| ~ |l

lLi:ihne] Stoﬂel Gerﬁtel Sonstigesl

0z Kurzbezeichnung der Teilleistung Menge Einh. Preis Uberlauf

[1.2. 1 [D112; 1*GKB12.5; Draht | 20000 [m* | 3310 3,19
Lihne Stoffe Gerdte Sonstiges

+BGK: | 500% | 087 | 000% | 000 |[1200% | 005 | 200% | 006

+4GK: | 500% [ 087 | 300% | 034 | 300% | o001 | 300% | 010

+WeG: | 500% | 087 | 500% | 057 | 500% | 002 | 500% ]| 016

Langtext - m l"
Unterdecken nach DIM 18 168/ Teil-1 \{\:ﬂ -Plattendecke GK -D 112, -
und Knauf-Detailblatt D-112 aus Unterdecke nach OIN 18 168 auf

verzinkten CO-Deckenprofilen nach IMetallunterkonstruktion, 1*12,5 mm

DM 18 182/ Teil-1 GKE, It. Angebot.

1-lagig mit Gipskarton-Bauplatten

[GKE] nach DIM 18 180,

1*12.5 mm dick, beplankt,

abhangehdhe bis 50 cm

Einbauhdhe his3.80m

abgehangte Metallunterkonstruktion
unter Rohbaudecken befestigt,
Fugenverspachtelung nach Qualitatsstufe
02 als Standardverspachtelung.liefern
und nach Werksvarschrift einbauen.

m

m

» Die Registerkarte Lohne enthélt die Tatigkeitsliste aus der dazugehdorigen
Angebotskalkulation mit dem als Minutenlohn umgerechneten Kalkulationslohn aus dem EFB
221.

» Die Registerkarte Stoffe enthalt die Stickliste, die pauschalen Materialkosten sowie die
Bruch- und Verschnittkosten aus der Angebotskalkulation. In die Berechnung des
Preisanteils der Stoffe gehen die Materialzuschlage aus dem EFB 221 ein.

» Die Registerkarte Gerate enthalt eine Liste mit allen Angebotsnebenkosten, denen Sie die
EFB-Kostenart "Gerate" zugewiesen haben (Siehe Kap. 19.1 EFB-Kostenarten zu
Nebenkosten zuordnen). Bei der Berechnung des Preisanteils der Gerate werden die
Geratezuschlage aus dem EFB 221 berticksichtigt.

» Die Registerkarte Sonstiges enthdlt eine Liste mit allen Angebotsnebenkosten, denen Sie
die EFB-Kostenart "Sonstiges" zugewiesen haben (Siehe Kap. 19.1 EFB-Kostenarten zu
Nebenkosten zuordnen) sowie die Fremdleistungen der Angebotsposition. Bei der
Berechnung des Preisanteils der "sonstigen Kosten", werden die entsprechenden Zuschlage
aus dem EFB 221 bertcksichtigt.

Hinweis: Ein Objektartikel kann in mehreren LV-Positionen vorkommen und
dementsprechend auch in mehreren EFB-Urkalkulationen. Jedem Objektartikel ist ein
bestimmter Preis zugeordnet. Daher muss auch der Preis eines Objektartikels in jeder LV-
Position sowie in jeder EFB-Urkalkulation gleich bleiben.
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Objektartikel, die in mehreren EFB-Urkalkulationen eines Leistungsverzeichnisses
vorkommen, werden in der Stuckliste auf der Registerkarte Stoffe rot dargestellt;

,

o o] {Xmals| |

Zusammenfassung | Lohne erh’tel Sonstiges]

0z Kurzbezeichnung der Teilleistung Menge Einh. Preis Uberlauf
[1.2. 1 [D112; 1*GKB12.5; Draht 200,00 jm* | 33,10 3,19
Artr |v | Menge EH Material E.P. G.P.
027 6470 1.300: 5tk : Knauf Deck | 6745 mm 0,172 0,22
027 6740 1.300; 5tk Knauf Draht mit ﬁSP"" b \ 0 mm lang 0116 015
027 6620 1.300: Stk Knauf Anborg '« = ab snger 0.330 0.43
02746200 . 3200 m :Knauf CD} LN sm 1,860 5,95
027.7020 | 0,600 Stk : Knauf Mulliverbinder fiir CD 60/27 0,142 0,09
0277080 7 2,300: 5tk : Knauf Kreuzverbinder Fir CD 60/27 0,180 0.41
270020 3000 300
| 027 6110 17.000: 5tk : Knauf Schnellbauschrauben -TH 3.525 mm 0,006 0,10
027.5880 1,200im  :Knauf Glasf Fi deckstr. -25 m/Rolle 0,032 0,04
027 4370 0,300 kg :Knauf Fugenfuller Leicht - 5 kg/Sack 0,930 0.30
027.4320 0.000: kg :Knauf Uniflott - 5 ka/Sack 1.610 0.00
027 4420 0,000 kg :Knauf Finizsh Pastos -20 kg/Eimer 1.660 0,00 |
027 5830 0,400 m Knauf Trenn-Fix 65 mm -50 m/Rolle 0,199 0.08
Summe: | 10,76
L
+ [ 5,00% BruchMerschnitt: 054 I
\ + Stoffe pauschal: 0,00 J
= Stoffkosten: 11,30
+ 0,00 % Zuschlag BGK: 0,00
+ 3.00 % Zuschlag AGK: 0,34
+ 5.00 % Zuschlag W&G: 0,57
I = Preisanteil Stoffe: 12,21

19.3 Positionen im EFB 223 ausgleichen

Der Preis, der sich kalkulatorisch in einer EFB-Urkalkulation ergibt, besteht aus den
Preisanteilen "L6hne", "Stoffe", "Gerate" und "Sonstiges” (Siehe Kap. 19.2 Aufbau von EFB-
Urkalkulationen). Dieser Preis weicht in der Regel vom kalkulierten Preis der entsprechenden
Position des zugrundeliegenden Leistungsverzeichnisses ab. Es entsteht ein sogenannter
"Uberlauf", den Sie ausgleichen miissen.

Damit der "Uberlauf" einer Position den Wert "0,00" ergibt, ist es erforderlich, die Kosten
dieser Position folgendermaf3en auszugleichen:

e bei positivem "Uberlauf": Kosten in der EFB-Urkalkulation verringern.
e bei negativem "Uberlauf": Kosten in der EFB-Urkalkulation erhéhen.

Zum Ausgleichen des "Uberlaufs" von Positionen haben Sie in Merlin 19 folgende
Mdéglichkeiten:

1. Im Fenster 223: Ang.: Preisanteile der Kostenarten ausgleichen
2. Im Fenster EFB-Urkalkulation zum Angebot Datenfelder individuell
bearbeiten/anpassen
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1. Moglichkeit: Preisanteile der Kostenarten ausgleichen

= Markieren Sie im Fenster EFB 223: Ang. eine/mehrere Position/-en.
= Um einen Ausgleich durchzufuihren, nutzen Sie die in der nachfolgenden Abbildung
markierten Ausgleichs-Schaltflachen:

Eﬁh st G°P|531‘|°T°|_b| vz ] Mg E%J_\ &| <|>|»|BTs
Suche nach: | - .~ J in Spalte: -

0z Kurzb ich \\‘ g Meng Zeit- Lohne Stoffe | Gerdte |Sonstiges| Angebotener | Uberlauf
der Teilleistung einheit | anzatz Einheitzpreis

1 {wW111; 100; FO30 200,000 m? 0750, 2434 1955. 075! 31! 4570
2 :W111 Piano; 100; M : 2434 1955 075 : :
1 ‘D112; 1"GKB12.5
2 5 60.40; AnschluB ai 110,000
1
3

U-Zarge: 5t: 1-teilig; 10.000: Stk 0.833 27.05; 14731 3.20 5,59 196.10: -12.95
PortaLit; R5P; 735~ 10.000: Stk 0.833 27,05 14731 3.20 5,59 196.10: -12.95

| NUM

In der nachfolgenden Tabelle sind die Schaltflachen zum Ausgleichen einer EFB-
Urkalkulation aufgefiihrt und beschrieben:

Schaltflachen- Bezeichnung der Beschreibung/Funktion
Symbol Schaltflache
L"*P Ausgleich tber Léhne Erhdhung/Verringerung der Tatigkeitsminuten und
damit der Lohnkosten.
St‘l‘ Ausgleich Uber Stoffe Erhdéhung/Verringerung der pauschalen
Stoffkosten.
G‘E'L‘ Ausgleich Uber Geréate Erhdhung/Verringerung der Betrage der
Geratekosten.
EL‘ Ausgleich Uber Sonstiges Erhdhung/Verringerung der Betrage der sonstigen
Kosten.
E_I_E Ausgleich anteilig nach Anteilige Erhéhung/Verringerung mehrerer
Kostenarten Preisanteile zugleich.

Tab.: Ausgleichs-Schaltflachen in EFB-Urkalkulationen

Hinweis: Bei groRen "Uberlauf'-Betragen ist es maoglich, dass nach dem Setzen der
Tatigkeitsminuten auf den Wert "0,00" ein "Uberlauf" tibrig bleibt. Dieser muss tber die
verbleibenden drei Kostenarten ("Stoffe", "Gerate" oder "Sonstiges") reduziert werden.

= Wenn Sie zum Ausgleichen einer/mehrerer Position/-en die Schaltflache Ausgleich

anteilig nach Kostenarten EE' anklicken, erscheint das Dialogfenster Ausgleich
anteilig durchfiihren.

= Bestimmen Sie in diesem Dialogfenster den prozentualen Anteil der einzelnen
Kostenarten am Ausgleich des Uberlaufs (z.B. "liber Stoffe: zu 15 %", liber "Geréate: zu
20 %" usw.).
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= Markieren Sie die Kostenart, Uber welche der Restausgleich erfolgen soll (z.B. "Uber
Léhne™).

4| 1], s s <] O 5[0 ¥ | S| | «| <]’ |7 JFT8
Suche nach: I _l in Spalte: I 'I
By A 0z Kurzbezeichnung Menge Mengen-| Zeit- Lohne Stoffe Gerate |Sonstig Angebot Uberlauf
der Teilleistung einheit | anszatz Einheitzpreis Il
1.1 1 W111; 100; FO30; M 200,000 m? 0.650: 2110 19,55 0.75 4,31 4570 0.00
1.1 2 W111 Piano; 100; M 120,000 m? 0,673 2184 19,55 0.00 4,31 4570 0.00
|
1.2 1

D112; 1*GKB12.5; D 200,000 m? 0,519 16,83 12.21 0.54 3.52 3310 0.00

Ausgleich anteilig durchfihren

iiber Lishne: " zu o
iiber Stoffe: * zu ’m " Rest
iiber Gerate: + zu ’m " Best
iiber Sonstiges: © zu IW T Rest

o ok | € Abbruch |

[ WM [

Hinweis: Es ist nicht immer méglich, mit Hilfe der Ausgleichs-Schaltflachen alle Uberlaufe
auf "0,00" zu setzen. Wenn z.B. ein einzelner Objektartikel so teuer ist, dass dieser fur
eine/mehrere EFB-Urkalkulation/-en einen "Uberlauf" erzeugt, dann missen Sie in der
jeweiligen EFB-Urkalkulation eine Anderung vornehmen (2. Méglichkeit).

2. Moglichkeit: Datenfelder individuell bearbeiten/anpassen

Um z.B. den Einheitspreis (E.P.) eines Objektartikels in einer EFB-Urkalkulation anzupassen,
gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie im Fenster EFB 223: Ang. die entsprechende Position.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Urkalkulation 6ffnen.

= Offnen Sie die Registerkarte Stoffe. » Objektartikel, die in mehreren EFB-
Urkalkulationen eines Leistungsverzeichnisses vorkommen, werden in der Stlckliste auf
der Registerkarte Stoffe rot dargestellt.

= Um den Einheitspreis (E.P.) eines Objektartikels anzupassen, bearbeiten Sie das
editierbare Datenfeld (Spalte E.P.) oder klicken Sie auf die griine Schaltflache.

Die grunen Schaltflachen sind Ausgleichs-Schaltflachen. Wenn Sie eine griine Schaltflache
zum Ausgleichen eines verbliebenen "Uberlaufs" benutzen, versucht Merlin 19 diesen
Uberlauf tiber das zur (griinen) Schaltflache gehérende Datenfeld auszugleichen.

Hinweise:

1. Die EFB-Urkalkulationen, das EFB 221 und das EFB 223 sind miteinander verkoppelt.
Jede Anderung in einem dieser Bereiche wirkt sich unmittelbar auch auf andere Bereiche
aus.

2. Fiihren Sie Anderungen im EFB 221 (z.B. an den Zuschlagen oder am Mittellohn) durch,
bevor Sie damit beginnen im EFB 223 oder in den EFB-Urkalkulationen die einzelnen
Positionen auszugleichen.
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3. Mit Hilfe der Ausgleichs-Schaltflachen wird ein rein kalkulatorischer Ausgleich
durchgefihrt. Es kdnnte z.B. der Fall eintreten, dass durch das Ausgleichen eines
"Uberlaufs" eine GiberméaRig starke Reduzierung der Tatigkeitsminuten erfolgt, die in der
Praxis nicht haltbar ist. Fihren Sie daher bitte stets auch eine fachliche Prifung des
Ergebnisses (des Ausgleichs von EFB-Urkalkulationen) durch.

19.4 EFB abgeben

Wenn Sie in Merlin 19 EFB-Urkalkulationen zu einem Angebot angelegt haben und
abzugebende Positionen dieses Angebots ausdrucken wollen, gehen Sie wie folgt vor:

= Stellen Sie sicher, dass alle Positionen des Angebots ausgeglichen wurden (Siehe Kap.
19.3 Positionen im EFB 223 ausgleichen). » Im Fenster EFB 223: Ang. erscheint in der
Spalte Uberlauf fuir jede Position der Wert 0,00

= Haken Sie in Spalte A alle Positionen an, die Sie ausdrucken wollen:

[T EFE 223: Ang. 1048, Musterbau NIzw_E@léJ

]| || s 0| @ 5[0 T | @[] &« <|>|»|BTs
Suche nach: | J in Spalte: 4 E

N Iy 0z Kurzbezeict Meng Meng Zeit- | Lohne | Stoffe | Gerite |Sonstiges| Angebot Uberlauf

der Teilleistung einheit | ansatz Einheitzpreis
1 ‘w111:100; FO30; Wi 200,000 m? {06500 2110 1955
.2 {W111 Piano: 100; 120,000 ; m? i 0673 21.84 1955

:D112; 1*GKB12.5; D;

EUEY
—
S

1.2 2 5_60.40; Anschlub a 110,000
]1.3 1 U-Zarge: 5t; 1-teilig:; 10,000 5tk
[]11.3 3 PortaLit: R5P; 735~ 10,000 Stk

Hinweis: Die Bearbeitungsmdoglichkeiten im EFB 221 wurden in Merlin 19 bewusst
eingeschréankt, da es nun nicht mehr ausreicht, das EFB 221 auszugleichen. Sobald Sie ein
EFB 221 anlegen, wird automatisch auch das EFB 223 erzeugt, in welchem Sie erweiterte
Bearbeitungsmaoglichkeiten vorfinden (Siehe Kap. 19.3 Positionen im EFB 223 ausgleichen).
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20.1 GAEB-Angebot in Datenbank einspielen

Bisher hat ein (in Merlin) gesichertes GAEB-Angebot beim Einspielen in eine andere
Datenbank (z.B. Kalkulationsmodul) seinen GAEB-Status verloren. Ab Merlin 19 verliert ein
GAEB-ANngebot seinen GAEB-Status beim Einspielen in eine andere Datenbank nicht mehr.
Ein GAEB-Angebot kann deshalb in Merlin 19 nur noch in ein Zielsystem eingespielt werden,
bei dem die GAEB-Schnittstelle freigeschaltet ist.

In das Dialogfenster zum Einspielen von Angeboten wurde das zuséatzliche Markierungsfeld
GAEB aufgenommen. Somit kénnen Sie beim Einspielen von Angeboten in Ihre Datenbank,
GAEB-Angebote von anderen Angeboten unterscheiden.

Um ein gesichertes GAEB-Angebot als neues GAEB-Angebot in Ihre Datenbank
einzuspielen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Angebote verwalten. » Das Fenster Angebote (aktiv)

erscheint.
= Offnen Sie das Kontextmentii oder klicken Sie auf die Schaltflache Zusatzfunktionen.
» Wahlen Sie die Funktion Angebot einspielen aus. » Das Fenster Angebot restaurieren

erscheint.
= Suchen und 6ffnen Sie das GAEB-Angebot.

» Das Fenster Angebot einspielen erscheint.

» Die Markierungsfelder GAEB in den Fensterbereichen Inhalt Sicherung und Angebot
wird wie folgt Ubernommen sind angehakt.

¥ GAEB

gebot

¥ GAEB

Wenn eine gesicherte GAEB-Datei nicht eingespielt werden kann, dann erscheint in Merlin
19 eine Klartextmeldung mit dem betreffenden Hinweis auf die Ursache.
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Hinweis: Ein gesichertes GAEB-Angebot kann entweder als neues Angebot eingespielt
werden oder ein anderes GAEB-Angebot ersetzen. Ein normales Angebot kann durch ein
GAEB-Angebot nicht ersetzt werden. Umgekehrt kann ein 'normal’ gesichertes Angebot beim
Einspielen ein GAEB-Angebot nicht ersetzen.

20.2 GAEB-Datei loschen

Wenn Sie in Merlin 19 im Menupunkt Schnittstellen > GAEB > GAEB-Dateien bearbeiten
eine GAEB-Datei Iéschen, erscheint ein neues Dialogfenster mit folgendem Hinweis:

"Mit dem L&schen des GAEB-Projekts wurde auch der GAEB-Status des dazugehdrigen
Angebots aufgehoben."

Mit dem Laschen des GAEB-Projekts wurde
auch der GAEB-5tatus des dazugehdrigen
Angebots 289 aufgehoben.

Das Angebot kann nach dem Léschen der GAEB-Datei wie ein standardmafig in Merlin
angelegtes Angebot bearbeitet werden.
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21 DATEV-Schnittstelle

21.1 Belegte DATEV-Konten drucken

Ab Merlin 19 kdnnen Sie Listen von belegten DATEV-Konten fir Debitoren/Kreditoren
auswéhlen und drucken.

Gehen Sie hierzu folgendermaf3en vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Hauptmeni > Adressen > Kunden.

= Offnen Sie die Registrierkarte Sonst.

= Klicken Sie auf eine der folgenden Schaltflachen: Belegte Debitoren-DATEV-Konten
oder Belegte Kreditoren DATEV-Konten. » Eine Auflistung der Adressen
(Kurzbezeichnungen) mit belegten DATEV-Konten von Debitoren/Kreditoren erscheint.

= Um die Auflistung der angezeigten DATEV-Konten auszudrucken, klicken Sie auf die neu
hinzugeftigte Schaltflache Drucken.
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21.2 Positionstexte in DATEV-Datei libertragen

Wenn Sie in Merlin eine nicht pauschale Eingangsrechnung an DATEV Ubergeben, dann
wird fir jede Position der Eingangsrechnung eine DATEV-Kostenbuchung erzeugt. Bisher
wurde dabei in alle Kostenbuchungen der eingegebene Text aus dem Textfeld Text

(maximal 20 Zeichen) des Menupunkts Rechnungseingangsbuch (Registerkarte Details)
Ubertragen.

Ab Merlin 19 kénnen Sie in den Grundeinstellungen festlegen, ob anstelle dessen der Text
(max. 30 Zeichen) aus den Datenfeldern der Positionstabelle des Rechnungseingangsbuchs
fur die jeweilige Kostenbuchung verwendet werden soll. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Hauptmeni > Stammdaten > Grundeinstellungen.
= Offnen Sie die Registerkarte DATEV.

= Setzen Sie einen Haken in das neu hinzugefiigte Optionsfeld Text aus Positionen
fallen (ER).

[¥ Text aus Positionen fiillen [ER]}
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Die nachfolgende Abbildung zeigt die Registerkarte Positionen im Menipunkt
Rechnungseingangsbuch. Die Spalte Text enthalt die Texte der eingegebenen Positionen,
die Uber die DATEV-Schnittstelle Gibertragen werden:

{UW- 50/Wandprofil/ 50°40-0.7 mm

L-Randwinkel 15/21-0.8 Lotoswe:
Federschiene 60/27/06

Wenn Sie in den Grundeinstellungen die Option Text aus Positionen fillen (ER)
ausgewahlt haben, erscheinen im Meniipunkt Verwaltung der DATEV-Ubertragungen
(KNE-Format) in der Positionstabelle die Texte der eingegebenen Positionen (max. 30
Zeichen):

Text
Uw- 50/ andprofil/ 50=4070.7 m
L-Randwinkel 15/21-0.8 Lotoswe
Federschiene 60/27/06

Hinweis: Wenn Sie in den Grundeinstellungen zusatzlich die Option Int. Beleg-Nr. im Text
Ubergeben (ER/AR) auswahlen, wird dem Positionstext einer DATEV-Kostenbuchung
zusatzlich die interne Belegnummer der Eingangsrechnung vorangestellt. Zu lange Texte
werden nach 30 Zeichen abgeschnitten.
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22.1 PZE-Baustellenkoordinaten uberarbeitet

Wenn Sie im Menupunkt Lohn > PZE-Baustellenkoordinaten Breiten-/Léangengrade mit
einem Punkt als Dezimaltrennzeichen eingeben (z.B. 51.33657), wandelt Merlin 19 diesen
nun automatisch in ein Komma um. Bisher wurde diese Eingabe von Merlin als ungultige
Eingabe betrachtet und musste handisch korrigiert werden. Au3erdem wird nun im
Menupunkt Lohn > PZE-Baustellenkoordinaten rechts neben der Kommissionsnummer
auch die Kurzbezeichnung der Kommission in einer Spalte angezeigt:

Kurzbezeichnung Breitengrad Langengrad

e
Umbau Zentrale Allzweck 51.354671

51336570

Langen- und Breitengrade eines Standorts kdnnen Sie z.B. folgendermalien in Google Maps
kopieren und zu den PZE-Baustellenkoordinaten in Merlin 19 hinzufugen:

= Geben Sie in das Suchfeld von Google Maps die Adresse des Standorts ein und
bestatigen Sie die Eingabe. » Im Browser erscheint ein Landkartenausschnitt mit der
Adresse des Standorts.

= Klicken Sie auf die Standortadresse im Landkartenausschnitt (Browser). » Ein
Kontextmenu erscheint.

= Klicken Sie im Kontextmeni auf den Eintrag Was ist hier? » Die Koordinaten
(Breitengrad, L&ngengrad) der eingegebenen Adresse erscheinen im Browser unter dem
Suchfeld.

= Klicken Sie auf die Koordinaten. » Die Koordinaten der eingegebenen Adresse
erscheinen im Suchfeld des Browsers.

= Markieren und kopieren Sie die Koordinaten einzeln und fiigen Sie diese in Merlin 19 im
Menupunkt Lohn > PZE-Baustellenkoordinaten einzeln ein. » Merlin 19 wandelt den
Punkt (angloamerikanisches Format) in ein Komma um (z.B. 51,336570).
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22.2 Beriicksichtigung einheitlicher Pausenzeiten

Bisher konnte die vergitungsfreie Pausenzeit fir jeden einzelnen Mitarbeiter im Menipunkt
Lohndaten Mitarbeiter im Textfeld Vf. Pausenzeit erfasst werden. Diese Vorgabe wurde im

Zusatzprogramm PZE beim Erzeugen der Lohndaten berlcksichtigt. Merlin 19 enthélt dieses
Textfeld nicht mehr.

In der nachfolgenden Abbildung ist das Textfeld markiert, welches entfernt wurde:

Stattdessen werden nun bei der Lohndatenerzeugung im Zusatzprogramm PZE die
Pausenzeiten bertcksichtigt, welche Sie im Menlpunkt Regelarbeitszeiten festlegen (Siehe
Kap. 14.1 Regelarbeitszeiten erweitert).

Bei der Lohndatenerzeugung werden somit einheitliche, fir alle Mitarbeiter (je Wochentag)
geltende Pausenzeiten verwendet.

134 Merlin 19: Was ist neu?



23 Index

23 Index

A

Adress-Sets 111

Akkordauftrag
Einheitspreise ausblenden 43
Einheitspreise ersetzen 44

Hinweistexte zu LV-Positionen 40

Montagepositionen drucken 42
Angebot

LV-Positionen markieren 10

Nachtragshinweis 11
Angebotsnummer

Ubernehmen 13
Archiv

Dokumente sortieren 4
AufmaRgruppen 73
AufmalRposition

Markieren 27

Notizen hinzufligen 27
AufmalRzeile 33

B

Bauherr
Zusatzlicher Bauherr 114
Bautagebuch 34
Datumsangabe von Anlagen 38
Druckvorschau versenden 38
Interne Bemerkung 36
Listendruck 37
Notizzettel 39

D

DATEV
Belegte Konten 129
Positionstexte tbertragen 130

E

EFB
Abgeben 126

EFB 221 121,122, 126
EFB 223 121, 123, 126
EFB-Kostenarten
Geratekosten 119
Sonstige Kosten 119
EFB-Urkalkulation
Negativer Uberlauf 123
Objektartikel 122
Positiver Uberlauf 123
Preisanteile 123
Uberlauf 123, 125
Eingangsrechnungen
Minderungsgrund 58
Notizzettel 60
Einheitspreis
Ersetzen 48
Prozentual &ndern 50
Runden 49
Einsatzplanung
Arbeitszeiten dokumentieren 85
Drucken 85, 106
Stundenubernahme 87
E-Mail
Adress-Sets nutzen 111
Anhang bezeichnen 113
Mehrere Empfanger 111

F

Formeleditor

Variablen verwenden 32

G

GAEB-Angebot
Einspielen 127
GAEB-Status 127
GAEB-Schnittstelle
GAEB-Datei I6schen 128
Grundeinstellungen
SEB-Netto 68
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Verwendungszweck-Maske 62

H

Handwerker-Rechnungen 52

IBAN
Eingabestellen 66

K

Kalkulationsblatt
Eingestellte Position 53
Fremdleistungen 55
Ohne Kalkulation 14
Preisdatum 54
Tatigkeiten 55

Kleinflachenpositionen 29

Kommission
LV-Positionen markieren 23

Kontaktlisten 6

Kostenlbersicht 17

L

Leistungsverzeichnis
Drag & Drop 24
Hinweistexte verschieben 24
Positionen verschieben 24
Tagesrapport 15
Lieferscheine 74
Lohnarten
Baustellenspezifisch 97
Baustellenunspezifisch 97
Lohndatensatze
Anlegen 98
Baustellenspezifisch 97
Baustellenunspezifisch 97
Bearbeitung riickgangig 105
Einsatzplanung 104
Kopieren 102
Loschen 99

Quellen 93

Selektieren 100

Speichern 105
Lohnerfassung

Arbeitszeiten (Soll, Ist) 91

Befehlsleiste 90

Fenster 90

Gewerblicher Mitarbeiter 91

Kalender 92

Kalender editieren 95

Kommissionswahl 96

Kopierfunktionen 102

Mitarbeiterliste 91

Monatsauswahl 90

Regelarbeitszeiten 91, 96

Standard-Lohnart 92

Summenbildung 92

Tageslohn 92

Ungultige Eingaben 97

Urlaubsplan 93

Vorlage 92

Vorlage verwenden 95
LV-Positionen

Eventualpositionen 8

Positionsart &ndern 8

M

Mahnverfahren 76

N

Nachtragsangebot
Hauptangebot 11
Kommission 11

Nachunternehmer
Finanzamt Steuerschuld 46
Preisanfrage 47, 48, 49

O

Objektartikel
Preismarkierung 3
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P

Platzhalter
Benutzersignatur 76
Kurzbezeichnung 2
L&énderbezeichnung 117
RTF-Vorlagen 2,5

Verwendungszweck fir Zahlungslauf
63

PZE
Baustellenkoordinaten 132

R

RAL-Erfassung
RAL-Deckblatt 19
Vordruck 3 19

Rechnungseingangsbuch 65
Belege 6ffnen 57
Spalteneinstellung 61

Rechnungskette
Zwischenrechnung 82

Regelarbeitszeiten
Einheitliche Pausenzeiten 84, 133
Ist-Arbeitszeiten 91
Soll-Arbeitszeiten 91

S

Schlussrechnung
Gesperrte Positionen 70

Signatur
Mahnung 76
Steuerschuldner-Bescheinigung 80
48b 78
USt1TG 78,81

T

Tagesrapport
E-Mail-Versand 15
Terminerinnerung 107
Terminverwaltung
Anreisezeit, Abreisezeit 107
Terminkalender 108
Terminkonflikte 109

4

Zahlungslauf
SEPA 62
Sicherheitspriifung 67
Verwendungszweck 62
Zusatzfunktionen
Positionsart setzen 8
Zuschlage
EFB 221 121
Zwischenrechnung
Minderungen erfassen 82
SEB-A 68
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