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1 Vorbemerkungen

1 Vorbemerkungen

Merlin 19 wurde von Angerland-Data aktualisiert. Merlin 20 enthalt zahlreiche Anderungen
und Erweiterungen, welche im vorliegenden Dokument erlautert werden. "Merlin 20: Was ist
neu?" ist fir Anwender gedacht, die bereits Kenntnisse im Umgang mit Merlin haben.

Das Anwenden von Merlin 20 wird in einem separaten Handbuch ausfiihrlich beschrieben.

Merlin 20: Was ist neu?



2 Objekte

2 Objekte

2.1 Preise in Objektpreislisten iibernehmen/andern

In Merlin kénnen Sie in Objektpreislisten u.a. Preise aus einer Preisanfrage tbernehmen und
Preise einer Preisanfrage prozentual &ndern. Diese Aktionen kdnnen Sie in einer Preisliste
(Angebot/Kommission) mit Hilfe der Schaltflache Zusatzfunktionen ﬁl ausfuihren. Die
Bezeichnungen der betreffenden Zusatzfunktionen wurden in Merlin 20 folgendermaf3en
angepasst:

o Alle Preise aus aktueller Anfrage Gibernehmen (bisher: "Preise aus aktueller Anfrage
Ubernehmen.")
o Alle Preise prozentual &ndern (bisher: "Preise prozentual andern™)

In Merlin 20 haben Sie zudem zusétzlich die beiden folgenden Mdéglichkeiten:

1. Die Preise von bestimmten (markierten) Artikeln aus einer Preisanfrage in die
Objektpreisliste bernehmen.
2. Die Preise von bestimmten (markierten) Artikeln in einer Preisanfrage prozentual andern.

Hierzu wurde in Merlin 20 fir Objektpreislisten von Angeboten und Kommissionen auf der
Registerkarte Preisanfrage ein neues Kontextmenu eingefuhrt. Um die neuen Funktionen zu
nutzen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie in der Preisliste (Angebot/Kommission) die Registerkarte Preisanfragen.
= Waéhlen Sie aus der Dropdown-Liste Lieferant einen Lieferanten aus.

= Markieren Sie die Artikel, deren Preise sie (ilbernehmen oder andern wollen.

= Um das Kontextmenu zu 6ffnen, klicken Sie auf die rechte Maustaste.

I = 1T= R =12 L |7
Suche nachll _l in Spalte:m

Listel Listeneingaben Preisanfragen |Vur— ! Schlusstextl Bemerkungenl

Lieferant: ILieferanUMusterstadij EI @ El ml Hl Olﬂldbl [~ Nur Mengen > 0

Art-Nr. | ¥ Menge EH Bezeichnung Lange  Breite Preis e Stiick Betrag -
001.0170: a 510,00 (1 [/ u/andon 0=50-0 5 oo m 14 9
D01.0330: a 96,00 Preise der markierten Artikel Gbernehmen

001.0650: a 0.00im Preise der markierten Artikel prozentual dndern
001.1010: a 00 =
001.1040: a 0,00 m 50 mm Dammfilzstreifen -2-zeitig klebe; d
001.1110:a 126.00: m Trenn-Fix Anschluss-Streifen  -50 m/R
001.1270: a 157.,50: 5tk i Desendraht 4 mm/verzinkt - 500 mm
001.3010: a 8.767.50: 5tk i TN-3.5*25-5chnellbauschrauben /DIN
001.3020: a 8.242 50:5tk  : TH-3.5=35-5chnellbauschrauben fDIM:
& ibel/Schlagschraube/& &
2.024.76
| 3

Wenn Sie die neue Funktion Preise der markierten Artikel iibernehmen wéahlen, werden
die Preise dieser Artikel in die Objektpreisliste ibernommen.

Wenn Sie die neue Funktion Preise der markierten Artikel prozentual &hdern wahlen,
erscheint das Dialogfenster prozentuale Preisanderung.

2 Merlin 20: Was ist neu?



2 Objekte

= Geben Sie in das Feld Prozentsatz den gewiunschten Wert ein (z.B. "5").
i prozentuale Preisanderung [iE_J‘

Prozentsatz: %

+f ok | thhmchl

= Um die Eingabe zu bestéatigen, klicken Sie auf die Schaltflache Preise &ndern M

» In der Spalte Preis auf der Registerkarte Preisanfragen erscheint der geanderte
Preis.

2.2 Standard-Fremdleistung bei Preisiibernahme in

Kalkulation einsetzen

In Merlin kdnnen Sie in einer Nachunternehmer-Preisanfrage zu einem Angebot die Preise
eines Nachunternehmers in die betreffenden Kalkulationen tibernehmen. Dabei wurden
bisher bereits vorhandene Fremdleistungen (in der Kalkulation) durch die Fremdleistung "div.
Fremdleistung” mit dem Preis (E.P.) aus der Nachunternehmer-Preisanfrage ersetzt.

Ab Merlin 20 kénnen Sie in der Stammdatenverwaltung fiir Nachunternehmer eine Standard-
Fremdleistung festlegen und diese bei der Preisiibernahme in die betreffenden Kalkulationen

einsetzen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Legen Sie in der Stammdatenverwaltung fir den betreffenden Nachunternehmer eine
Fremdleistung als Standard fest (z.B. "Trockenbau").

==> Kap. 20.6 Standard-Fremdleistung flir Nachunternehmer festlegen
= Um im Angebot eine Nachunternehmer-Preisanfrage aufzurufen, klicken Sie auf die
Schaltflache Nachunternehmerpreisanfragen K?
= Wabhlen Sie aus der Dropdown-Liste Nachunternehmer einen Nachunternehmer aus.
= Bearbeiten Sie gegebenenfalls die Preise in der Spalte E.P.
= Kennzeichnen Sie in der betreffenden Spalte die gewiinschte Ubernahme-Option, z.B. F
(BML=0) (Preis wird in die Fremdleistung des Kalkulationsblatts eingesetzt und der BML

der Lohnstuckliste wird auf Null gesetzt).
= Speichern Sie die Eingaben.

Machunternehmer-Preisanfragen: Ang. 1061 / Musterbau/Mustermann

(=] O]

.

-] o= e

i) =@ )% !@3@4@@ > Nachuntermehmer: [
{1

CF & FBML=0) © L © L{F=0] K

Liste lZusalLL' i lVDr— { Schlusst x‘-rl

.

kalk. kalk. Fremd-
Lohnkosten | leistungen

Byl +/- | 5 oz PA| Menge EH Titel / Position E.P.

Nact h Preis

G.P.

2.138.75

F |F(BML=0) L |L(F=0)

Trockenbauarbeiten

2.138.75

i

i
i

-
=
=
=
=
=
=

Decken
Unterdecke; Holz-UK

12.50:
11.85:

2,50
0.00

2.138.75

1.250.00
888.75.

Merlin 20: Was ist neu?




2 Objekte

= Klicken Sie auf die Schaltflache Preise iibernehmen @l
» Das Dialogfenster Fremdleistungen in Kalkulationen erscheint.

-

-
Fremdleistungen in Kalkulationen &J

9P Maochten Sie die Fremdleistung ''Trockenbau' an die
\_“/ vorhandenen Fremdleistungen in den Kalkulationen

anhangen oder diese ersetzen? \
Ut

Abbrechen |

Ersetzen |

Wenn Sie die voreingestellte Standard-Fremdleistung an die in der Kalkulation bereits
vorhandene(n) Fremdleistung(en) anhdngen méchten, klicken Sie auf die Schaltflache
Anhéangen.

» Im Angebots-Kalkulationsblatt werden in der Liste Fremdleistung die bereits

vorhandene(n) Fremdleistung(en) und die voreingestellte Standard-Fremdleistung
(z.B. "Trockenbau") mit dem Preis aus der Preisanfrage aufgefihrt.

LEIE=IEET
T atigk.eit Minuten | BML | F Lohn | =]
Montage 35,00:0,000: 000 |
Transport 2,00:0,000: 0.00; -|
Lohnkasten I =
ERY e

Fremdleiztung Betrag | |

div. Frerndl. 250
| Trockenbau 12,50 |v|
Fremdleiztungen 15,00 —:'

+ 0.00 % Mebenkoster: 0.00
+| 20,00 % Deckungsbeitrag: 375 ﬂ
Lohngesamtpreis: 18,?5ﬂ

ODER:

Wenn Sie vorhandene Fremdleistungen in der Kalkulation ersetzen mdchten, klicken Sie
auf die Schaltflache Ersetzen.

» Im Angebots-Kalkulationsblatt wird in der Liste Fremdleistung die voreingestellte
Standard-Fremdleistung (z.B. "Trockenbau") mit dem Preis aus der Preisanfrage

aufgefihrt.
|5 e | )
T &tigh.eit Minuten | BML | F Lohn -
Montage 33,00:0,000: 0,00
Transport 3.00:0,000: 0,00 v|
Lahnkasten . 3s00i0000i ! 000i-+
EEIRY &
Fremdlgistung Betrag | ~
[T rockenbau 11,85
M|
Fremdlgistungen 1185 —:'
+ 0,00 % Mebenkoster: 0,00
+| 20,00 % Deckungsbeitrag: 296 ﬂ
Lohngesamtpreis: 1481 ﬂ

Merlin 20: Was ist neu?



2 Objekte

2.3 Neue Schliisselworter fiir Zahlungskonditionen

Bisher kénnen Sie zum Festlegen von Zahlungskonditionen fiir Rechnungen in den
entsprechenden Vor-/Schlusstexten verschiedene Schliisselworter einsetzen. Ab Merlin 20
kénnen Sie auch zum Festlegen von Zahlungskonditionen in Angeboten und
Auftragsbestatigungen Schliisselwdrter verwenden. Folgende neue Schllsselwdrter stehen
Ihnen hierfir in den Vor-/Schlusstexten von Angeboten und Kommissionen zur Verfugung:

e Skonto-Falligkeit ZR
e Skonto-Satz ZR

¢ Netto-Falligkeit ZR

e Skonto-Falligkeit SR
e Skonto-Satz SR

o Netto-Falligkeit SR

Tipp: Die Werte fir die Zahlungskonditionen (Falligkeit netto/Skonto) kdnnen Sie in
Angeboten und Kommissionen auf der Registerkarte Konditionen bearbeiten.

Kopfdaten |  Ablauf | Diverse | AngebotST | Bauherr | Architekt |  Objekt |
Kontakte l Einstellungen l Eigenschaften l Zus. Texte Konditionen l Kalkulator l

| ____Fiilligkeit Skonto [ Skontosatz] ____ Fiilligkeit Netto ]
Zwischenrechnungen: |_5 |Ka|cndenage [Mu-Su]j | 2.00 % m |Ka|endenage [Mu—Su]j
Schlussrechnungen: l_? |Ka|cndenage [Mu-Su]j | 1.50 % m |Ka|endenage [Mu—Su]j
Tagelohnrechnungen: l_ |Ka|cndenage [Mu-Su]j | l_ |Ka|endenage [Mu—Su]j

Beispiel
Um z.B. Schlisselwérter zum Beschreiben von Zahlungskonditionen in dem Schlusstext
eines Angebots zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie im Angebot auf die Schaltflache Vor-/Schlusstexte ﬁl

= Wabhlen Sie die Funktion Angebot Schlusstext.

= Geben Sie in das Textfenster den entsprechenden Text ein.

= Setzen Sie den Cursor an die Stelle, wo ein Schlisselwort eingesetzt werden soll.
= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmenii.

= Wabhlen Sie die Funktion Schlisselworter.

» Das Fenster Schliisselwdrter erscheint.

5 schlusselwarter “

Anrede
Bindefrist

Netll:l -An

Slg qLenutzers
Signawr des Besnzers
Skonto—Satz ZR
Netto-Filligkeit ZR
Skonto-Filligkeit SR
Skonto-Satz SR
Netto-Filligkeit SR

= Doppelklicken Sie auf das benétigte Schliisselwort (z.B. "Skonto-Féalligkeit ZR").
= Der entsprechende Platzhalter erscheint im Textfenster (z.B. "{SktoFalligZR}")

= Setzen Sie nach dem gleichen Prinzip weitere Schlisselworter ein.

= Speichern Sie die Eingaben.

Merlin 20: Was ist neu? 5



2 Objekte

» Die zu den Zahlungsbedingungen erfassten Werte (Registerkarte Konditionen)
erscheinen im Schlusstext der Druckvorschau des Angebots.

Bitte beachten Sie unsere Zahlungsbedingungen fir Zwischen-/Schlussrechnungen (ZRISR):

Falligkeit Zwischenrechnungen: netto innerhalb von 10 Tagen
Falligkeit Schlussrechnungen: netto innerhalb von 14 Tagen

+  Skonto Zwischenrechnungen: 2,00 % Skonto bei Zahlung innerhalb von 5 Tagen
«  Skonto Schlussrechnungen: 1,50 % Skonto bei Zahlung innerhalb von 7 Tagen

2.4 Bauherren-/Architekten-Adresse mit Adressstamm
abgleichen

Wenn Sie in Merlin 20 in einem Angebot oder einer Kommission eine Bauherren- oder
Architekten-Adresse frei eingeben, kdnnen Sie diese nun bei Bedarf auch mit dem

Adressstamm abgleichen und verknipfen. Hierzu wurden in Merlin 20 die Schaltflachen
Abgleich des Bauherrn mit dem Adressstamm und Abgleich des Architekten mit dem

Adressstamm “Zlneu eingefihrt.

Beispiel
Um beispielsweise in einem Angebot die neu erfasste Bauherren-Adresse mit dem
Adressstamm abzugleichen und zu verknipfen, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie ein Angebot zum Bearbeiten.
Offnen Sie im Angebot die Registerkarte Bauherr.
Tragen Sie die Adressdaten des Bauherrn in die entsprechenden Felder ein.

Hinweis

i @

Die Schaltflache Abgleich des Bauherrn/Architekten mit dem Adressstamm EI
wird erst dann aktiv (bedienbar), wenn mindestens folgende Adressdaten
eingetragen worden sind: Kurzbezeichnung, Postleitzahl und Ort.

3] Merlin 20: Was ist neu?
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MusterbaufMusterstadt

12345

» Klicken Sie auf die Schaltflache Abgleich des Bauherrn mit dem Adressstamm El

» Wenn der Adressstamm keine dhnlichen Adressen enthalt, ibernimmt Merlin 20 die
neue Adresse direkt in den Adressstamm.

ODER:

» Wenn der Adressstamm &hnliche Adressen enthdlt, erscheint in Merlin 20 das neue
Auswahl-Dialogfenster Ahnliche Adressen fiir den Bauherrn ... und die PLZ ...
Hier werden alle Adressdatensétze angezeigt, die mindestens einen Teil der
eingegebenen Kurzbezeichnung (z.B. die Zeichenkette "Musterbau" oder
"Musterstadt") und die eingegebene PLZ (z.B. "12345") enthalten.

Ahnliche Adressen fir den Bauherm "Musterbau/Mustermann’ und der PLZ '12345" B
Kurzb Name 2 Name 3 StraBe LKZ PLZ Ort
Musterbau/Musterfrau Monika Musterfrau Projektplanung Musterstrabe 1 D 12345 Musterstadt
Mustermann Hans M Griner Weg 3 12345 Must dt
Musterbau/Hurtig Hans Hurtig Winkelgasse 4 12345 Musterstadt
Mustermann/Metto Musterbau Netto GmbH Musterweg 15 D 12345 Musterstadt

Musterbau/Mustermann

Musterbau/Mustermann

Hans Mustermann
E Max Mustermann

: Projektabwicklung

Musterstrabe 7
i Musterstrabe 10

12345

12345

Musterstadt
: Musterstadt

Mustermann Musterstrasse 1 Musterstadt
0 => »
Verkniipfung | Verkniipfung mit Dateniibernahme | Neuanlage Keine Verkniipfung

= Markieren Sie die gewtinschte Adresse.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Verknipfung.

» Die eingegebene Adresse wird mit der Adresse aus dem Adressstamm verknipft.
Dabei werden keine Daten aus dem Adressstamm tbernommen.
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ODER:
= Klicken Sie auf die Schaltflache Verkniipfung mit Datentibernahme.
» Die eingegebene Adresse wird mit der Adresse aus dem Adressstamm verknipft.

Dabei werden alle Kopfdaten der ausgewahlten Adresse aus dem Adressstamm in die
Angebotsadresse Ubernommen (Registerkarte Bauherr).

Kontakte l Einstellung l Eig haft l Zus. Texte ] Konditionen l Kalkulator l
Kopfdaten |  Ablauf | Diverse |Vor/Schi-Text Bauher | Architekt |  Objekt |
Angebot: 1061 Kurzbez.: |Musterhau.~'Ratingen

Kurzbezeichnung: |Musterhau.||'Mustermann z

Namel: |Musterhau GmbH Kontakt

Name?2: |Max Mustermann

Name3: |ijeklahwicklung

Strafie: |Musterstraﬂe 10 Postfach
Ort: |D -|12345 |Musterstadt StraBe

Anrede: |Sehr geehrter Herr Mustermann,

Te

& |I]1 23{456789-0 Fax: |I]1 2345678913

Mobil: |

E-Mail: |info@musterhau.de

Unterkonto: |TI]I]2 Kunden-Nr: |1 00102

ODER:

= Klicken Sie auf die Schaltflache Neuanlage.
» Die eingegebene Adresse wird in den Adressstamm in das Adressfach Kunden
Ubernommen.
ODER:

= Um das Auswahl-Dialogfenster ohne das Ausfiihren einer Aktion zu schlief3en, klicken
Sie auf die Schaltflache Keine Verknupfung.
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3 Angebote

3.1 Erstellungsdatum fiir Angebote

Wenn Sie in Merlin 20 ein Angebot neu anlegen, wird das Erstellungsdatum des Angebots
folgendermafen angezeigt:

1. In der Angebotsverwaltung in der Liste der Angebote, Spalte Erstellt am:

Erstellt
am

2. In der Angebotsverwaltung und im geodffneten Angebot auf der Registerkarte Ablauf im
Feld Erstellt am:

Erstellt am: II]2.I]B.1 6

Das Erstellungsdatum eines noch nicht Gbertragenen/abgegebenen Angebots kdnnen Sie in
Merlin 20 in der Angebotsverwaltung oder im getffneten Angebot eintragen/andern.
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3.2 Typ vor dem Langtext/Kurztext ausdrucken

Bisher haben Sie in Merlin in einem Angebot die Méglichkeit, das Leistungsverzeichnis
wahlweise mit Kurztexten oder mit Langtexten auszudrucken.

In Merlin 20 stehen lhnen jetzt fir den Angebotsdruck bei der Wahl des Druckformats die
neuen Optionen Typ + und fett zur Auswabhl.

Wenn Sie die neue Druckoption Typ + anhaken, wird vor dem Lang-/Kurztext eine Zeile mit
der Typenbezeichnung der Position ausgedruckt. Wenn Sie zusétzlich die neue Druckoption
fett anhaken, wird diese Zeile (Typenbezeichnung) im Ausdruck fettgedruckt dargestellt.

Beim Ausdrucken eines Leistungsverzeichnisses als Angebot, Auftragsbestatigung oder
Ausschreibung haben Sie hiermit folgende zusétzliche Méglichkeiten:

e Typbezeichnung mit Langtext drucken: Option Typ + und bei Bedarf Option fett anhaken
(siehe vorstehende Abbildung).
e Typbezeichnung mit Kurztext drucken: Option Typ +, Option Kurztexte und bei Bedarf

Option fett anhaken.
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Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft eine Position mit Typ (fettgedruckt dargestellt)
und Langtext in der Druckvorschau eines Angebots:

Wi21; Alutop; 875*2000; MW149-165

3.3 Adressen in libertragenen Angeboten andern

Ab Merlin 20 kénnen Sie die Bauherren- und Architekten-Adresse in Ubertragenen
Hauptangeboten und in Ubertragenen Nachtragsangeboten &ndern/bearbeiten. Hierzu haben
Sie zwei Moglichkeiten:

1. Moglichkeit: Neue Adresse aus Adressstamm auswahlen

In Merlin 20 kdnnen Sie in Ubertragenen Hauptangeboten/Nachtragsangeboten auf der
Registerkarte Kopfdaten eine neue Bauherren- und/oder Architekten-Adresse wéhlen.
Klicken Sie hierzu im betreffenden Angebot auf die Schaltflache Bauherr wahlen oder

Architekt wahlen 3'

2. Moglichkeit: Adressfelder bearbeiten und ggf. mit Adressstamm abgleichen

In Merlin 20 kdnnen Sie in Gbertragenen Hauptangeboten/Nachtragsangeboten auf den
Registerkarten Bauherr und Architekt die Adressfelder bearbeiten. Dabei kdnnen Sie bei
Bedarf auch die vorhandene Adresse léschen und die Adressdaten neu eingeben.

3.4 Nachtragsangebot in Hauptangebot umwandeln

Bisher konnten Sie in Merlin ein Nachtragsangebot erst dann in ein Hauptangebot
umwandeln, wenn das zugehoérige Hauptangebot oder die zugehdrige Kommission geldscht
wurden. Ab Merlin 20 kénnen Sie in der Angebotsverwaltung ein noch nicht angehangtes
Nachtragsangebot direkt in ein Hauptangebot umwandeln. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie den Hauptmeniipunkt Angebote > Angebote verwalten.
» Das Fenster Angebote (aktiv) erscheint.
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= Markieren Sie das Nachtragsangebot, welches Sie in ein Hauptangebot umwandeln
mdochten.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Zusatzfunktionen.

ODER:
= Klicken Sie auf die rechte Maustaste.

» Ein Kontextmen( mit Zusatzfunktionen erscheint.

Ctrl+H

» Wabhlen Sie die neue Zusatzfunktion Umwandeln in Hauptangebot.

» Das betreffende Angebot ist in der Spalte N (Nachtrag) nicht mehr mit einem
Hakchen gekennzeichnet.

1064 Nachtr.: Testangebot/Musterdorf | MM 01.06.16; 15.06.16{] ) [ :

Tipps:
1. Zum Umwandeln eines Nachtragsangebots in ein Hauptangebot, kénnen Sie auch die
Tastenkombination [Strg]+[H] (oder auch: [Ctrl]+[H]) driicken.

2. Sie kénnen auch ein Nachtragsangebot, das bereits den Status "Abgegeben" erhalten
hat, in ein Hauptangebot umwandeln. Abgegebene Nachtragsangebote sind in der Spalte A
mit einem Hakchen gekennzeichnet.
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4 Kommissionen

4 Kommissionen

4.1 Kontextmenii zur Bearbeitung von Bestellpositionen

In Merlin kdnnen Sie zu einer Kommission Bestellungen anlegen und die zugehérigen
Bestellpositionen bearbeiten. In Merlin 20 wurde zur Bearbeitung der Bestellmengen von
markierten Bestellpositionen ein heues Kontextmeni eingefiihrt. Dieses umfasst folgende
Funktionen:

e Markierte Positionen mit Null-Mengen 16schen

e Bestellmengen der markierten Positionen prozentual andern

e Bestellmengen der markierten Positionen aufrunden

e Bestellmengen der markierten Positionen abrunden

e Bestellmengen der markierten Positionen als Vielfache der Verpackungsgréfi3en

Beispiel
Um z.B. die Bestellmengen von markierten Bestellpositionen prozentual zu &ndern, gehen
Sie wie folgt vor:

= Waéhlen Sie in einer Kommission eine Bestellung zur Bearbeitung aus.

» Die Registerkarte Positionen befindet sich im Vordergrund.
= Markieren Sie die betreffenden Bestellpositionen.
= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmenii.

Bestellungen Positionen |Vor—.-' Schlusstextl Sonstigesl

Best-Nr. B-Datum Lieferant Z L-Datum L-Zeit L Kunden-Nr. Kurzbezeichnung
[ 2 [15.06.16 |Lieferant/Musterstad 9||K_|2u.|15.1ﬁ|ua:3u| f 1. Teillieferung

g o |e|dm| o] [ 2| 3| @ ed]%|~e|=0| e[| g Fl Al Eal B

|Pos.| Art-Nr. |\|"| Menge | EH | Material |L5nge| Bleile| Stuck | Prei |

Markierte Positionen mit Null-Mengen laschen

17:001.6210: a 903.000: m E>Bestel|mengen der markierten Positionen prozentual dndern \ \
18:001.6290: a 312.900: Kg Bestellmengen der markierten Positionen aufrunden \ \ \; \

19:001.7020:a ; 1.032.000:m

Bestellmengen der markierten Positionen abrunden

"""""""""""" Bestellmengen der markierten Positionen als Vielfache der Verpackungsgrafien

42,000 5tk Stiitzenklipp Fur CD-Schi

= Wabhlen Sie die Funktion Bestellmengen der markierten Positionen prozentual
andern.
» Das Dialogfenster Prozentuale Mengenanderung erscheint.
= Geben Sie den gewlinschten Prozentwert ein (z.B. "125").
= Bestétigen Sie die Eingabe mit Ok.

» In der Spalte Menge erscheinen die geanderten Bestellmengen fir die markierten
Bestellpositionen.
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In der nachfolgenden Tabelle sind alle Schaltflachen aufgelistet, tiber welche Sie in Merlin 20
bei Bedarf die Bestellmengen aller Bestellpositionen einer Bestellung andern kénnen:

Schaltflache | Bezeichnung ‘

Alle Null-Mengen I6schen (bisher: "Null-Mengen léschen")

Alle Mengen prozentual andern (bisher: "Prozentuale Mengenanderung")

Alle Bestellmengen aufrunden (bisher: "Bestellmengen aufrunden")

Alle Bestellmengen abrunden (bisher: "Bestellmengen abrunden”)

“vP Alle Bestellmengen als Vielfache der Verpackungsgrof3en (bisher: "Bestellmengen
als Vielfache der Verpackungsgrof3e")

Tab.: Schaltflachen zur Bearbeitung aller Bestellpositionen

4.2 Mitarbeiter/Nachunternehmer zu Tagesrapporten
hinzufiigen

Ab Merlin 20 kdnnen Sie in einem Tagesrapport zu einer Kommission mit wenigen
Mausklicks Mitarbeiter und/oder Nachunternehmer aus der Einsatzplanung, aus
Montagekolonnen oder aus dem Adressstamm hinzufligen. Hierzu wurden im MenUpunkt
Tagesrapporte - Kommission mehrere Schaltflachen neu eingefuhrt. In der nachfolgenden
Tabelle sind diese Schaltflachen aufgefiihrt und beschrieben:

Schaltflache | Bezeichnung | Funktion ‘
Aus Flan Mitarbeiter/ Zum aktuellen Datum fiir die aktuelle Kommission
Nachunternehmer aus eingeplante Mitarbeiter/Nachunternehmer aus
Einsatzplanung hinzufigen Einsatzplanung tibernehmen.
Aus Kol. Mitarbeiter/ Eingesetzte Mitarbeiter/Nachunternehmer aus
Nachunternehmer aus beliebigen Montagekolonnen der aktuellen
Kolonne hinzufluigen Kommission ubernehmen.
ﬂ Mitarbeiter hinzufliigen Einen Mitarbeiter aus dem Adressstamm
Ubernehmen.
M Nachunternehmer Einen oder mehrere Mitarbeiter eines
hinzufligen Nachunternehmers aus den Kontakten einer
Nachunternehmer-Adresse des Adressstamms
Uibernehmen.

Tab.: Neue Schaltflachen zum Hinzufligen von Mitarbeitern/Nachunternehmern in
Tagesrapporten

Beispiel
Um beispielsweise mehrere Mitarbeiter (Kontakte) eines Nachunternehmers zu einem
Tagesrapport hinzuzuftigen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

= Offnen Sie das Leistungsverzeichnis der betreffenden Kommission.
= Waéhlen Sie eine Tagelohnposition aus.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Tagesrapport 6ffnen @?l

» Das Fenster Tagessrapporte - Kommission... erscheint.

= Offnen Sie einen vorhandenen Tagesrapport oder legen Sie einen neuen Tagesrapport
an.

» Die Registerkarte Regieleistungen befindet sich im Vordergrund.
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= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Nachunternehmer hinzufiigen ],
» Das Auswahl-Dialogfenster Adresse wahlen: Nachunternehmer erscheint.
» Wahlen Sie mit Doppelklick den gewiinschten Nachunternehmer aus.
» Wenn mindestens ein Kontakt (zur Nachunternehmer-Adresse) hinterlegt ist,
erscheint das Auswahl-Dialogfenster Kontakte zur Adresse...
= Markieren Sie die Nachunternehmer-Kontakte, die Sie zu dem Tagesrapport hinzufligen
mochten.

s Plan | Aus Ko, | 1[50

Kentakte zur Adresse: Musterbau/Mustermann

o 0k |xnhhruch| %l «|(|)|»|I4|5—

Beschreibung Telefon
Baumann {0123/1234569
| 012341234568

[¥ I —— 012311222 012341234567 |
Zentrale 0123711220 012371122

= Klicken Sie auf die Schaltflache Kontakte auswahlen _ ¥ |
» Die ausgewahlten Kontakte des Nachunternehmers werden im Bereich Lohn

aufgelistet.
Lohn: Aus Plan | Aus Kol. 234|284 99 |verw| B|p@| | 2| & |
2] Arm-Mr. | Menge | EH Bezeichnung E.P. G.P. |
B [ Std__ Musterbau/M - B ]
—+ BE Std 4 bau/M : M

Folgende Spalten sind im Bereich Lohn mit den entsprechenden Daten belegt:

e Spalte Menge: Menge der Stunden, die im Menipunkt Lohn > Regelarbeitszeit zu
dem aktuellen Arbeitstag hinterlegt ist.
e Spalte EH: Einheit (hier: Stunden); ergibt sich aus der hinterlegten Regelarbeitszeit.
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e Spalte Bezeichnung: Kurzbezeichnung des Nachunternehmers und Bezeichnung des
Kontakts.

= Tragen Sie in die Spalte E.P. fir jeden Nachunternehmer/Mitarbeiter einen Einheitspreis
(Stundenlohn) ein.
= Speichern Sie die Eingaben.

4.3 Lohn-Bezeichnungen in summierten Tagesrapporten

In Merlin kdnnen Sie in einer Kommission Tagesrapporte in summierter Form drucken.
Bisher wurden dabei alle Léhne einer Tagelohnposition, welche den gleichen E.P. und die
gleiche Einheit hatten, in einer Zeile zusammengefasst. Die Bezeichnungen der Léhne
wurden dabei nicht in den Ausdruck tbernommen.

Ab Merlin 20 wird im Ausdruck von summierten Tagesrapporten die Bezeichnung der zu
einer Tagelohnposition hinzugefiigten Lohne ausgewiesen, z.B. folgendermafien:

Bezeichnunc
Aufrdumarbeiten

Bezeichnunc

Hilfskraft A

Hilfskraft B

Trockenbauwerker - Gruppe VIl
Trockenbau-Projektleiter - Gruppe la

Léhne, deren E.P. und Einheit identisch sind, werden nicht in einer Zeile zusammengefasst
(summiert), wenn die Bezeichnung dieser Lohne unterschiedlich ist (z.B. "Hilfskraft A" und
"Hilfskraft B").

Léhne, deren E.P., Einheit und Bezeichnung identisch sind, werden in einer Zeile
zusammengefasst (summiert).

Die Bezeichnung der Lohne wird aus dem jeweiligen Tagesrapport (Registerkarte
Regieleistungen: Spalte Bezeichnung) ibernommen.
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4.4 Verdichtete/Summierte Tagesrapporte als E-Mail-
Anhang
Bisher konnten Sie in Merlin detaillierte Tagesrapporte als E-Mail-Anhang versenden.

Ab Merlin 20 kdnnen Sie Tagesrapporte in folgenden weiteren Formen als E-Mail-Anhang
versenden:

e als verdichtete Tagesrapporte
e als summierte Tagesrapporte

Beispiel
Um z.B. verdichtete Tagesrapporte als E-Mail-Anhang zu versenden, gehen Sie wie folgt vor:

« Klicken Sie in der betreffenden Kommission auf die Schaltflache Drucken = .
» Wahlen Sie die Druckoption Tagesrapporte verdichtet drucken.

= Offnen Sie die Druckvorschau.

» Klicken Sie auf die neue Schaltflache Druckvorschau als E-Mail-Anhang .

» Das Fenster E-Mail versenden fiir Kommission ... erscheint.

» Im E-Mail-Anhang befindet sich eine PDF mit den verdichteten Tagesrapporten.

[E&] E-Mail versenden fir Kommission 30004

il Dl | &_l @l | [~ Lesebestitigung anfordern ¥ -> Archiv [&l gl@l El

Arh

Yon: |te stiangerland-data.de Tagesrapporte_300(

Antwort an: |test@angerland—data.de

An: Ihuﬂig@musterﬁrma.de

o
cc: | 3'
=1

BCC: |

Betreff: |Tagesrapporte: TestbaufMusterdorf, 30004

[ Sl fe = rlx|u|[F =|z|= ElE] 9l
Sehr geehrter Herr Hurtig, [
lanbei die Tagesrapporte zur Kommission 30004. oL

| Nom [ )

= Um die Tagesrapporte-Datei zu versenden, klicken sie auf die Schaltflache E-Mail
fiTm

versenden &l
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4.5 Tagesrapporte ohne Preise drucken

Wenn Sie in Merlin 20 zu einer LV-Tagelohnposition einen Tagesrapport drucken wollen,
kdnnen Sie nun auswéahlen, ob der Ausdruck Preise enthalten soll oder nicht.

Um in Merlin 20 die Druckvorschau eines Tagesrapports ohne Preise aufzurufen, gehen Sie
wie folgt vor:

= Markieren Sie im Leistungsverzeichnis die betreffende T_aTeIohnposition.
i)

» Klicken Sie auf die Schaltflache Tagesrapport 6ffnen
= Klicken Sie auf den Reiter Regieleistungen.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken = .
» Das Fenster Druckoptionen fur Tagesrapport erscheint.

= Andern Sie gegebenenfalls das Druckdatum.
= Setzen Sie einen Haken in das Kontrollkdstchen ohne Preise.
= Bestatigen Sie mit Ok _ ¥ |

» Die Druckvorschau Tagesrapport erscheint und zeigt die Regieleistungen
(Lohn/Material) zur Tagelohnposition ohne Preise.

18 Merlin 20: Was ist neu?



4 Kommissionen

Drucken: Tagesrapport: - (Report: C\Merlin\RP20\tagrapp.qrp) E@u
Beenden Ansicht Drucker Blattern

-8 al@| [mlE « <]y |»|

Tagesrapport [EUR] Musterwohnung
Am Musterweg & |:|
D 12345 Musterdor
Kom.: 30004 Seite: 1 Datum: 25.04.2016
Position: 2. 2
Mr.: 1 RSP-Tiren ein Vo 15.04.2016
Lohn Ar-MNr. Menge EH Bezeichnung

6,50 Std  MusterbauMeier: Karl Meier

Material  Art-Nr. Menge EH Bezeichnung

248.093C 10,00 Stk Westalack BB V0020 860%1985 RSP

<[4 [

Sie kénnen anschlieBend den Tagesrapport ohne Preise drucken oder als E-Mail-Anhang
versenden.

4.6 Rechnungsnummer in Kostenbuchungen

In Merlin 20 wurde in den folgenden Kostenbuchungen (Kommission) die Spalte Re.-
Nummer (Rechnungsnummer) eingefihrt:

e Material
¢ Nachunternehmer
e Sonstiges

Wenn Sie in Merlin 20 im Rechnungseingangsbuch Eingangsrechnungen des
Rechnungstyps "Materialrechnung", "NU-Rechnung" oder "Sonstiges" anlegen, dann
erscheint in der Ubersicht zur betreffenden Kostenbuchung nun auch die
Rechnungsnummer.

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den Meniipunkt Kommission > Kosten >
Material. Zu den Eingangsrechnungen, die im Rechnungseingangsbuch fiir diese
Kommission angelegt wurden, wird in der Spalte Re.-Nummer die jeweilige
Rechnungsnummer angezeigt (z.B. "16-05-1110"):
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4.7 Rechnungsnummer in Kosteniibersicht

In Merlin wurde bisher in der Kostenibersicht zu einer Kommission das Rechnungsdatum
der zuletzt verschickten Rechnung angezeigt.

In Merlin 20 wird in der Kostenubersicht zu einer Kommission nun auch die
Rechnungsnummer der zuletzt verschickten Rechnung angezeigt. Hierflr wurde im Fenster
Kostenubersicht: Kom. ... das Anzeigefeld Rechnungs-Nr. neu eingeflhrt:

Rechnungs-Nr.: |1 6-30004-3-150

Wenn das Anzeigefeld Rechnungs-Nr. leer ist, dann wurde fiir die betreffende Kommission
noch keine Ausgangsrechnung angelegt und verschickt.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau der Kostenlbersicht einer
Kommission. Die Rechnungsnummer wird im oberen Bereich rechts ausgewiesen:
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Rechnungs-Mr.. 16-30004-3-150

4.8 Zu Kommission gehorende Angebotsliste drucken

In einer Kommission werden auf der Registerkarte Sonstiges standardmafig alle zu der
Kommission gehdérenden Angebote aufgelistet. Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft
die Angebotsliste einer Kommission auf der Registerkarte Sonstiges:

Angebot Angeb_-Nr. N | I | Angebotshishe | KA
1067 : 16-06-1067 iV 22.234 90: MM
1069: 16-06-1069 W i 1.177.50: MM
1070: 16-06-1070 Vi 1.244 25: MM

Ab Merlin 20 kdnnen Sie die Angebotsliste einer Kommission ausdrucken. Gehen Sie hierzu
wie folgt vor:

= Klicken Sie in der Kommission oder im Leistungsverzeichnis der Kommission auf die

Schaltflache Drucken =,

» Das Fenster Wahl Druckformat erscheint.
= Klicken Sie auf die neue Druckoption Angebotsliste.

» Die Druckoption Angebotsliste ist aktiviert.
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= Klicken Sie auf die Schaltflache Druckvorschau AI

» Die Druckvorschau erscheint und zeigt eine Auflistung der zur aktuellen Kommission
gehérenden Angebote.

i 5] Drucken: Angebotsliste der K ission - (Report: C:\Merlin\RP20\komanglist.qrp) IEI@“
Beenden Ansicht Drucker Blattern

| alal @« <|>|»

Angebotsliste Kom.: 30008“ Seite: 1 Datum: 15.06.2016

Angebot  Angeb.-Mr. N u Angebotshihe KA
1067  16-06-1067 v 2223490 MM
1069  16-06-1069 ¥ ¥ 1177,50 MM
1070 16-06-1070 v 1.24425 MM
i [l [

= Um die Angebotsliste zu drucken, klicken Sie auf die Schaltflache Drucken =

Die Angebotsliste enthlt die gleichen Angebotsdaten, die auch auf der Registerkarte
Sonstiges aufgefiihrt werden:

o Kopfzeile: Kommissionsnummer, Seitenzahl, Druckdatum
e Spalte Angebot: Angebotsnummer

e Spalte Angeb.-Nr.: erweiterte Angebotsnummer

e Spalte N: Kennzeichen fiir Nachtragsangebote

e Spalte U: Kennzeichen fiir libertragene Angebote
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4 Kommissionen

e Spalte Angebotshdhe: Angebotssumme in EUR
e Spalte KA: Kalkulator-Kurzel

4.9 Zu Kommission gehorende Angebote loschen

Ab Merlin 20 kénnen Sie beim Léschen einer Kommission entscheiden, ob Sie das/die zu
einer Kommission gehérende(n) Angebot(e) ebenfalls I6schen wollen oder nicht. Hierzu
erscheint nun beim Ldschvorgang das Dialogfenster Loschen einer Kommission.

Laschen einer Kommission u

@ Sollen die zur Kormmission gehdrigen Angebote mit geloscht werden?
“e Ja | Mein I

= Um zugehorige Angebote zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltflache Ja.

ODER:
= Um zugehérige Angebote zu behalten, klicken Sie auf die Schaltflache Nein.

Wenn Sie die Schaltflache Ja anklicken, werden auch die zur Kommission gehdrenden
Nachtragsangebote geléscht.

Wenn Sie die Schaltflache Nein anklicken, bleiben auch die zur Kommission gehdrenden
Nachtragsangebote erhalten. Ein Nachtragsangebot kénnen Sie in Merlin 20 bei Bedarf
direkt in ein Hauptangebot umwandeln.

==> Kap. 3.4 Nachtragsangebot in Hauptangebot umwandeln

4.10 Meldung zu Kommissions-Abschluss bei nicht erledigter
Abnahme

Bisher kénnen Sie in Merlin fir eine Kommission auf der Registerkarte Konditionen ein
Abnahmedatum eintragen. In Merlin 20 wurde rechts neben das Datumsfeld
Abnahmedatum das Kontrollkdstchen Abnahme erledigt hinzugefigt:

[~ Abnahme erledigt
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4 Kommissionen

Wenn Sie eine Kommission mit eingetragenem Abnahmedatum und ohne Kennzeichnung
Abnahme erledigt abschlieRen, erhalten Sie in Merlin 20 jetzt folgende Meldung: "Abnahme
noch nicht erledigt".

In der Kormmission wurde ein Abnahmedaturn fir den 20.07.2016
eingetragen, aber der Haken fir "Abnahme erledigt” noch nicht gesetzt.
Soll die Kommission trotzdern abgeschlossen werden?

Wenn Sie die Schaltflache Nein anklicken, wird die Kommission nicht abgeschlossen.
Wenn Sie die Meldung mit Ja bestatigen, wird die Kommission abgeschlossen.
Wenn fir eine Kommission ein Abnahmedatum eingetragen ist und das Kennzeichen

Abnahme erledigt gesetzt ist, erhalten Sie beim AbschlieRen dieser Kommission keine
Meldung. Die Kommission wird in diesem Fall wie gewohnt abgeschlossen.
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5 Aufmal und Voraufmaf

5 AufmafB und Voraufmaf

5.1 Bauleiter-Signatur in AufmaBdruck iibernehmen

Ab Merlin 20 kdnnen Sie die Signatur des Bauleiters wahlweise als Signatur des
Auftragnehmers (AN) oder als Signatur des Auftraggebers (AG) in den (Vor-)Aufmafdruck
Ubernehmen. Hierzu wurden in die RTF-Vorlage fur das Ausdrucken von Voraufmaf3/Aufmald
die Platzhalter {AGSignatur} und {ANSignatur} eingefiigt:

|Auftraggeber.  [{AGSignatur} A [Auftragnehmer: [fANSignatur}

Wenn Sie ein AufmaR nach Gruppen oder ein Voraufmaf3/Aufmal nach Positionen
ausdrucken wollen, steht Ihnen nun wahlweise eine der beiden folgenden neuen
Druckoptionen zur Verfligung:

e Auftraggebersignatur
e Auftragnehmersignatur

® Hinweis

Um die Druckoptionen Auftraggebersignatur und Auftragnehmersignatur
auswahlen zu kénnen, muss die Druckfunktion Druck als RTF-Dokument aktiviert
sein.

Im Voraufmaf/Aufmafl kénnen Sie lber die Schaltflache Drucken El die Funktion
Druck als RTF-Dokument aktivieren/deaktivieren.

Die nachfolgende Abbildung zeigt die neuen Druckoptionen in der Druckauswahl Ausdruck
nach Positionen fur den Aufmafdruck:
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5 Aufmal und Voraufmaf

[~ Auftraggebersignatur
v Auftragnehmersignatur

5.2 Kennzeichnung fehlerhafter AufmaBketten

Beim Erfassen von (Vor-)Aufmalf kann es vorkommen, dass einzelne Zeilen fehlerhafte
AufmalRketten enthalten. Das kann z.B. der Fall sein, wenn Formeln unvollstandig sind oder
wenn Formeln 'Uberflissige’ Zeichen/Buchstaben enthalten. Dann kann Merlin fir die
betreffenden Zeilen keine Zwischensummen errechnen.

Wenn Sie in Merlin 20 eine AufmafRzeile mit einer fehlerhaften Aufmafketten erfassen, wird
beim Verlassen des Eingabefeldes (Spalte Abmessungen) die nicht errechnete
Zwischensumme in der Spalte Z-Summe rot markiert. Sie kénnen weitere Aufmalzeilen
eingeben. Merlin 20 markiert alle AufmaR3zeilen, die fehlerhafte AufmafRketten enthalten wie
z.B. in der nachfolgenden Abbildung.

Wenn Sie Aufmalf3-/Voraufmaf3gruppen mit fehlerhaften Formeln (rot markierten
Zwischensummen) speichern wollen, erscheint ein Dialogfenster mit dem Hinweis: "Bitte
Abmessungen prifen!". Erst wenn die betreffenden Formeln korrigiert und fehlerfrei sind,
kénnen Sie die Aufmalzeilen speichern.
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5 Aufmal und Voraufmald

5.3 Benutzerspezifische Einstellung fiir geometrische

Formeln

Zum Bearbeiten eines VoraufmalRes/Aufmalfes kdnnen Sie in Merlin mit Hilfe der
Tastenkombination [Strg]+[F] das Fenster Geometrische Formel wahlen aufrufen.

Merlin 20 merkt sich benutzerspezifisch, die letzte Einstellung der Option Erklarungstext

(angehakt oder nicht angehakt) im Fenster Geometrische Formel wahlen.

Beispiel

Beszchreibung

:DF - Dreieck Flache

DF\H" - Dreieck Flache iiber Winkel

Formel

: a*czin[3.1416=alpha*/180)/2

DU - Dreieck Umfang a+b+c

EABF - Ellipzenabschnitt Flache

a*b=arccosx/a)-x=y

EF - Ellipse Flache

3.1416a%h

GKKM - Gerader Kreizkegel Mantelflac:

3.14167rs

——a—

v mit Erkldrungstext

h = 2,95]

of 0k | x.qhmuchl

Wenn also z.B. Benutzer A die Option Erklarungstext anhakt, bleibt diese auch nach dem
Schlieen und erneutem Starten von Merlin 20 aktiviert. Wenn Benutzer B bei der
Aufmalerfassung keine Erklarungstexte bendétigt und daher die Option Erklarungstext

abwahlt (kein Hakchen), bleibt diese auch nach dem Schlie3en und erneutem Starten von
Merlin 20 deaktiviert.

Wenn aus dem Fenster Geometrische Formeln wéahlen eine Formel in ein (Vor-)Aufmalf3
Ubernommen wird und dabei die Option Erklarungstext angehakt ist, erscheint zusétzlich
zur Formel ein erklarender Text in dem (Vor-)Aufmal3 (z.B. "DF - Dreieck Flache = a*h/2"):

Bezeichnung

Abmessungen

* : DF - Dreieck Flache= a*hs2

19.04.16

Vi

Z-Summe | Erf.-Datum K1/ K2/ K3|/Ba| R |18
 19.04.16 | i

Wand 1

5572 95/2

8.11

19.04.16

VI

{ Einheit: m?

g11;
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5 Aufmal und Voraufmaf

5.4 Kolonnenkiirzel mit Kontextmeniifunktion zuordnen

Ab Merlin 20 steht Thnen zum Zuordnen von Kolonnenkirzeln zu einer/mehreren
Aufmafizeile(n) die neue Kontextmenufunktion Kolonnenkirzel tbernehmen fur Spalte...
zur Verfigung.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Wahlen Sie in den Dropdown-Listen K1 bis K3 die entsprechenden Kolonnen
(Mitarbeiter/Nachunternehmer) aus.

= Markieren Sie die betreffende(n) AufmaRzeile(n).

= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmen.

» Wahlen Sie die Funktion Kolonnenkirzel tbernehmen fur Spalte....

» Ein Untermenii erscheint.

Kolennenkdrzel Gbernehmen fir Spalte ... 3 B

= Wahlen Sie die gewilinschte Kolonne, z.B. K1.
» Das Kolonnenkirzel wird in die AufmaRzeile(n) Gbernommen (hier: Spalte K1).
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5 Aufmal und Voraufmaf

5.5 Neue AufmaBzeile bei Gruppenwechsel

Das Kontextmenu fir AufmaRzeilen wurde in Merlin 20 erweitert. Ab jetzt steht Ihnen hier die
neue Funktion Neue Aufmalizeile bei Gruppenwechsel zur Verfiigung:

v Meue AufmaBzeile bei Gruppenwechsel

Wenn Sie die Funktion aktivieren (anhaken), dann wird nach dem Auswéahlen oder Wechseln
einer Aufmaf3-/Voraufmaf3-Gruppe eine neue Aufmafizeile an die bereits vorhandenen
AufmalRzeilen (der gewahlten Gruppe) angehangen und Sie kénnen sofort neues Aufmafd
eingeben:

Dl |Hld"| mll 2 [( ohne Raumplan ] Periode: | 1] E'l E. Grad: I 1,00 'rl'l
IES Bezei vZ Abmes: Z-Summe | Erf.-Datum K1/ K2 K3 Ba R i o Ba:I_IMustermann C ‘l El
0G: Tiiren - 01.07.16 A Vi |
Faum 1 1 1.00; 01.07.16 A Wi K1=|T|Musterhau 'l E|
Faum 2 1 1.00; 01.07.16 A Wil ) lﬁ
FRaum 3 2 2.00; 010716 A Wi K2.|_ EI
Haum 4 2 2.00; 01.07.16 A Vi K3 I ,l ]
=Y =i 0,00 01.07.16 A V. I_ —I

Erf.-Datum: | 01.07.16

@EI' [~ Einf. [~ Kopie

B G (AR
{Einheit: Stk 6.00 Pl |g a

Wenn die neue Funktion Neue Aufmalfizeile bei Gruppenwechsel nicht aktiviert ist, dann
wird nach dem Auswahlen oder Wechseln einer Aufmaf3-/VoraufmalR-Gruppe wie bisher die
erste Aufmalizeile (der gewéhlten Gruppe) markiert.

Die Einstellung der Funktion Neue Aufmafizeile bei Gruppenwechsel wird
benutzerspezifisch gespeichert.
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5 Aufmal und Voraufmalfd

5.6 Notizzettel drucken

In Merlin 20 haben Sie die Mdglichkeit, alle Notizzettel eines AufmalRes auszudrucken.
Hierfr steht Ihnen die neue Druckfunktion Alle Notizzettel drucken zur Verfligung.

In der Druckvorschau werden alle Notizen aufgelistet, die zu den einzelnen
Aufmafipositionen tber die Schaltfliche Notizen zeigen K| angelegt wurden.

Drucken: Aufmalfinotizen EI@
| [wial o Flx|ul [ =|z|=| =[] a9 Sfomes -
1 ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 4
STV 1 PVR VU VTPON W08 DUV /90N VO bR P - PPR VP FPOR POV VPR PUOPN /PR VOV /R TP I VO AU OV R POPON VOV vt VOO IO VOUOL P VPPN R VOO i X VOO 90
Aufmalinotizen :
Kom.: 30004 Seite: Datur: 27.04.2016
1 Wandbekleidungen
1. 2 Position 1.2 enthalt Kleinflachen (siehe Zuschlagsposition 1.4). \ \
2 Tiiren \\\'\;\ .
22 Position entfallt komplett, da der Bauherr Holzzargen
anstelle der Stahlzargen wiinscht. Die Holzzargen
werden vom Schreiner geliefert und eingebaut.
4 m 3

AufmaRnotizen werden in der Druckvorschau mit folgenden Angaben aufgefihrt:

e Kommissionsnummer
e Seitenzahl

e Druckdatum

e Titel

e Positionsnummern

Tipp: Um die aufgelisteten Notizen z.B. nach Datum und Benutzern unterscheiden zu
konnen, tragen Sie beim Anlegen einzelner Notizen immer das aktuelle Datum und das
betreffende Benutzerkilrzel in den jeweiligen Notizzettel ein (z.B. "16.06.2016/MM".)

30
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6 Bautagebuch

6 Bautagebuch

6.1 Bau-Tagesbericht mit Anhangen per E-Mail versenden

Merlin 20 gibt vor dem Versenden eines Bau-Tagesberichts per E-Mail eine Meldung aus,
wenn der Bau-Tagesbericht Anlagen enthélt:

Zu diesem Bau-Tagesbericht gibt es Anlagen. Scllen diese Anlagen
ebenfalls an die E-Mail angehdngt werden?

Wenn Sie diese Meldung mit Ja bestéatigen, werden die Anhénge/Bilder und/oder Belege des
betreffenden Bau-Tagesberichts an die E-Mail angehangen. Die Anlagen werden im Fenster
E-Mail versenden fiir Kommission in der Liste Anh&nge zusatzlich zum Bau-Tagesbericht
aufgelistet:

Kom. 30003 B-TB 18031
Testdokument_01_bmp
Testdokument_02_pdf

Wenn Sie im neuen Dialogfenster Anlagen zu Bau-Tagesbericht die Schaltflache Nein
anklicken, werden die Anlagen des Bau-Tagesberichts nicht an die E-Mail angehangen.

Tipp: Anlagen/Bilder eines Bau-Tagesberichts werden (falls vorhanden) im Bautagebuch
auf der Registerkarte Details um Bereich Anlagen/Bilder aufgelistet. Bau-Tagesberichte, zu
denen ein Beleg eingescannt/hinterlegt wurde, sind im Bautagebuch auf der Registerkarte
Liste in der Spalte D mit einem Hakchen gekennzeichnet.
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6 Bautagebuch

6.2 Bezeichnungen fiir Wochentage hinzugefiigt

Im Bautagebuch wurden bisher auf der Registerkarte Liste die Kurzbezeichnungen der
Wochenendtage Samstag (Sa) und Sonntag (So) angezeigt. Ab Merlin 20 werden hier in der
Spalte Tag die Kurzbezeichnungen von allen Wochentagen wie folgt angezeigt:

Wenn Sie in Merlin 20 im Bautagebuch einer Kommission die Druckoption Liste Drucken
wabhlen, werden auch in der Druckvorschau die Kurzbezeichnungen von allen Wochentagen

aufgefihrt:

In Merlin 20 wird auRerdem die Kurzbezeichnung des Wochentags, zu dem ein
Bautagesbericht angelegt wurde, auf der Registerkarte Details im Feld Tag angezeigt:
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6.3 Nachunternehmer-Kontakte zu Bau-Tagesbericht
hinzufiigen

In Merlin kdnnen Sie in einem Bau-Tagesbericht eigene Mitarbeiter oder Nachunternehmer
auswahlen und zur Liste Eingesetzte Mitarbeiter hinzuftigen. In Merlin 20 kénnen Sie bei

der Auswahl eines Nachunternehmers dazugehérige Kontakte (Mitarbeiter) aus einem
Auswabhl-Dialogfenster auswahlen.

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Waéhlen Sie im Bautagebuch einer Kommission einen Bautagesbericht aus oder legen
Sie einen neuen Bautagesbericht an.
» Die Registerkarte Details befindet sich im Vordergrund.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Nachunternehmer hinzuftigen ﬂ

» Das Auswahl-Dialogfenster Adresse wahlen: Nachunternehmer erscheint.
= Wahlen Sie einen Nachunternehmer aus.
» Wenn mindestens ein Kontakt (zur Nachunternehmer-Adresse) hinterlegt ist,
erscheint das Auswahl-Dialogfenster Kontakte zur Adresse...
= Markieren Sie die Nachunternehmer-Kontakte, die Sie zur Liste Eingesetzte Mitarbeiter
hinzufiigen méchten.
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6 Bautagebuch

— ==
Kontakte zur Adresse: NU/Mustermann —’—-’-‘ y

o 0k |xnhhluch| %l «l(l)l»“zw—

Beschreibung Telefon

0123/1234568

0123/1122-2 0123/1234567
Zentrale 0123/1122-0 012341122

= Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Kontakte auswahlen &l

» In der Liste Eingesetzte Mitarbeiter werden die ausgewahlten Kontakte mit
folgenden Daten aufgefiihrt:

e Spalte Firma: Bezeichnung des Nachunternehmers

e Spalte Name: Kontaktname (Mitarbeiter des Nachunternehmers)

e Spalte Std.: Regelarbeitszeit

Tipp: Wenn Sie keinen Kontakt sondern nur den Nachunternehmer auswahlen méchten,
doppelklicken Sie im Auswahl-Dialogfenster Kontakte zur Adresse auf den Eintrag Keine.
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6.4 Kopierfunktion fiir Bau-Tagesberichte erweitert

Bisher kénnen Sie in Merlin aus dem zuletzt angelegten Bau-Tagesbericht einen neuen Bau-
Tagesbericht erzeugen. Ab Merlin 20 kénnen Sie jeden Bau-Tagesbericht einer Kommission
als Vorlage zum Anlegen eines neuen Bau-Tagesberichts verwenden. Gehen Sie hierzu wie
folgt vor:

= Offnen Sie das Bautagebuch einer Kommission.
» Die Registerkarte Liste befindet sich im Vordergrund.
= Markieren Sie in der Liste den Tag, fur welchen Sie einen Bau-Tagesbericht anlegen
wollen.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer Bau-Tagesbericht als Kopie Dl
» Das Dialogfenster Auswahl des Bau-Tagesberichts fur die Vorbelegung
erscheint.
= Um einen vorhandenen Bau-Tagesbericht als Vorlage zu verwenden, geben Sie das
betreffende Datum in das Feld Bau-Tagesbericht vom: ein (z.B. "21.04.16").

Auswahl des Bau-Tagesberichts fiir die Vorbel

Bau-Tagesbericht vom: |21|.I]4.1 6

o Ok X Abbruc

= Um die Eingabe zu bestatigen, klicken Sie auf die Schaltflache Neuanlage aus
Vorlage _ ¥ |

» Die Registerkarte Details erscheint im Vordergrund und zeigt die ibernommenen
Daten aus dem kopierten Bau-Tagesbericht.

6.5 Ubernahme der Arbeitszeit aus kopiertem Bau-
Tagesbericht

In Merlin 20 wird beim Kopieren eines Bau-Tagesberichts einer Kommission jetzt auch die
Arbeitszeit ibernommen (falls vorhanden).

Um einen beliebigen Bau-Tagesbericht einer Kommission zu kopieren, benutzen Sie auf der
Registerkarte Liste die Schaltflache Neuer Bau-Tagesbericht als Kopie Dl
==> Kap. 6.4 Kopierfunktion fir Bau-Tagesberichte erweitert

Die ibernommene Arbeitszeit erscheint in dem neu angelegten Bau-Tagesbericht auf der
Registerkarte Details in den Feldern Arbeitszeit von und bis:
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6.6 Ubernahme der Regelarbeitszeit in Bau-Tagesbericht

Wenn Sie im Bautagebuch einer Kommission einen Bau-Tagesbericht neu anlegen (nicht:
kopieren), dann wird in Merlin 20 die hinterlegte Regelarbeitszeit als Arbeitszeit
Ubernommen.

Die Ubernommene Regelarbeitszeit erscheint in dem neu angelegten Bau-Tagesbericht auf
der Registerkarte Details in den Feldern Arbeitszeit von und bis:

Arbeitszeit von: | 7:00 his:|1ﬁ:15

Wenn im Menipunkt Lohn > Regelarbeitszeit fir den betreffenden Arbeitstag keine
Arbeitszeit hinterlegt ist, wird die Arbeitszeit im neu angelegten Bau-Tagesbericht nicht
vorbelegt.

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Bau-Tagesbericht kopieren, wird nicht die hinterlegte
Regelarbeitszeit, sondern die Arbeitszeit aus dem kopierten Bau-Tagesbericht ibernommen.
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7 Akkordauftrage

7 Akkordauftrage

7.1 E.P. von Positionen runden

Ab Merlin 20 kdnnen Sie in Akkordauftrdgen von Mitarbeiter-/Nachunternehmer-Kolonnen die
Einheitspreise (E.P.) von Positionen runden. Hierzu stehen lhnen folgende neue
Kontextmeni-Funktionen zur Verfigung:

e E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent abrunden

e E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent kaufmannisch runden
e E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent abrunden

o E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent kaufmannisch runden

Beispiel
Um z.B. in einem Akkordauftrag einer Nachunternehmer-Kolonne die E.P. von mehreren
Positionen auf 10 Cent abzurunden, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie in der betreffenden Kommission auf die Schaltflache Montagekolonnen
bearbeiten Xl

»= Wahlen Sie aus der Liste Montagekolonnen: Kom. eine Nachunternehmer-Kolonne
aus.

» Wabhlen Sie die Positionen aus, deren E.P. Sie runden mdchten.

= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmend.

E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent abrunden

E.P. der markierten Positionen auf 5 Cent kaufmannisch runden
E> E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent abrunden

E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent kaufmannisch runden

= \Wabhlen Sie die Funktion E.P. der markierten Positionen auf 10 Cent abrunden.
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7 Akkordauftrage

» In der Spalte E.P. erscheinen die entsprechend gerundeten E.P.

7.2 AufmaB zu beauftragten Positionen drucken

Bisher kénnen Sie in Merlin den Ausdruck eines VoraufmaRes/Aufmafies tber die Option
Kolonne auf eine zugewiesene Montagekolonne einschranken.

Ab Merlin 20 kénnen Sie beim Voraufmaldruck/Aufmafdruck auch festlegen, dass nur die
Positionen ausgedruckt werden, die auch im Akkordauftrag einer zugewiesenen Kolonne
enthalten sind. Dabei kénnen Sie bei Bedarf den Montagetext dieser Positionen in den
Ausdruck Gbernehmen. Hierfur stehen Ihnen in Merlin 20 (im Voraufmaf3/Aufmaf) folgende
neue Druckoptionen zur Verfugung:

e Nur beauftragte Positionen
e Montagetext drucken
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¥ Nur beauftragte Positionen
¥ Montagetext drucken .

Tipp: Beauftragte Positionen einer Montagekolonne (Mitarbeiter/Nachunternehmer) sind im
Akkordauftrag in der Spalte S griin gekennzeichnet.

Beispiel

Wenn Sie in Merlin 20 z.B. in einem Aufmalf fiir eine zugewiesene Montagekolonne
ausschlieRlich die beauftragten Positionen mit den dazugehdrigen Montagetexten
ausdrucken wollen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie im AufmaR auf die Schaltflache Drucken Ql
» Wahlen Sie z.B. die Funktion Ausdruck nach Gruppen.

» Die Druckauswahl Ausdruck nach Gruppen erscheint.
= Haken Sie die Option Kolonne an.
= Waéhlen Sie aus der Dropdown-Liste eine Kolonne aus.
» Die Optionen Nur beauftragte Positionen und Montagetext drucken sind aktiviert
und angehakt.
» Die Optionen Nur Rechnungsaufmal ist deaktiviert.
- Bestétigen Sie mit OK .o |
» In der Druckvorschau sind nur die beauftragten Positionen der vorher ausgewahlten

Kolonne aufgelistet. Die Positionen werden mit dem jeweiligen Montagetext
aufgefihrt.
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7.3 E.P. aus anderer Kolonne iibernehmen

Ab Merlin 20 haben Sie die Mdglichkeit, den E.P. fir eine Montageposition aus dem
Akkordauftrag einer anderen Kolonne dieser Kommission zu Gilbernehmen. Gehen Sie hierzu
wie folgt vor:

= Offnen Sie in einer Kommission den Akkordauftrag einer Montagekolonne.
= Wabhlen Sie eine Montageposition.

= Klicken Sie auf die neue Schaltflache E.P. aus einer anderen Kolonne il
» Das neue Dialog-Auswahlfenster E.P. in die Position... Gibernehmen erscheint.

» In der Liste sind die Kolonnen dieser Kommission aufgefihrt, fiir welche bereits
Akkordauftrage angelegt wurden

» In der Spalte E.P. wird der jeweilige Einheitspreis fiir die betreffende
Montageposition aus den Akkordauftragen der anderen Kolonnen angezeigt.

[EP.in die Position 1. 1. 1 Gbemenmen )
o 0k |x.ﬂ.hhluch| | /_lfl)l»”ﬂz
Suche nach: | _l in Spalte: IKnIonne 'l

B | Kolonne Bezeichnung Mitarbeiter

A Mustermann/MA i
C Musterbau/Meier I 1419

wedt

= \Wahlen Sie eine Kolonne aus.
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» Der ibernommene E.P. fir die Montageposition erscheint im aktuellen
Akkordauftrag in der Spalte E.P.

By|+/-| 5 0z PA | MP| SP | beauftr. EH Titel / Montagetext kalk. kalk. E.P.
Menge Lohnkost. | Fremdleist.
- Kommision: 1071 / Schnellbau/Musters
Trockenbauarbeiten i|

=
r Wande
I A | ESW-1-75/F-30/MF-40/45 dB/3.00-2 7%

-

-

-
&
&
=
r D5w-2-155/F-00/MF-40/53 dB /4 50-4.
r Decken
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8 Handwerker-Rechnungen

8.1 Schliisselwort fiir skontierten Zahlbetrag

Ab Merlin 20 steht Thnen zum Anlegen von Vor-/Schlusstexten fir Handwerker-Rechnungen
das Schlisselwort "Skontierter Zahlbetrag" zur Verfligung.

Wenn Sie Vor-/Schlusstexte fir Handwerker-Rechnungen bearbeiten, kbnnen Sie mit
Rechtsklick ein Kontextmenu aufrufen. Wenn Sie dort die Funktion Schliisselwdrter wahlen,
erscheint das Dialogfenster Schliuisselwdrter. Hier kbnnen Sie ab Merlin 20 das
Schlisselwort Skontierter Zahlbetrag auswahlen:

Skontierter Zahlbetrag

Wenn Sie das neue Schlusselwort z.B. in den Schlusstext einer Handwerker-Rechnung
einsetzen, wird der skontierte Zahlbetrag im Ausdruck dieser Rechnung ausgewiesen, z.B.
folgendermafien:

Beispiel
Die folgende Abbildung zeigt den Schlusstext einer Handwerker-Rechnung mit
ausgewiesenem skontiertem Zahlbetrag:

Bei Zahlung bis zum 10.05.2016 gewahren wir 1,50 % Skonto auf den skontierfahigen Betragin Héhewvon
1.545,33 EUR Der skontierte Zahlbetrag betragt dann 1.523,14 EUR
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8 Handwerker-Rechnungen

8.2 Rechnungsadresse mit Adressstamm abgleichen

Wenn Sie in Merlin 20 in einer Handwerker-Rechnung eine Rechnungsadresse frei
eingeben, kdnnen Sie diese nun bei Bedarf auch mit dem Adressstamm abgleichen und
verknipfen. Hierzu wurde im Menlpunkt Handwerker-Rechnungen auf der Registerkarte
Rechnungsempfanger die Schaltflache Abgleich der Rechnungsadresse mit dem

Adressstamm El neu eingefihrt:

MusterbaufMusterstadt E

12345

i Hinweis
Die Schaltflache Abgleich der Rechnungsadresse mit dem Adressstamm 3' ist
erst dann aktiv (bedienbar), wenn mindestens folgende Adressdaten eingetragen

worden sind: Kurzbezeichnung, Postleitzahl und Ort.

Wenn Sie nach dem Eingeben einer neuen Rechnungsadresse, die Schaltflache Abgleich

der Rechnungsadresse mit dem Adressstamm El anklicken, gibt es folgende
Mdoglichkeiten:

1. Der Adressstamm enthélt &hnliche Adressen: In diesem Fall erscheint das Auswahl-
Dialogfenster Ahnliche Adressen fiir den Rechnungsempfénger... und die PLZ...

2. Der Adressstamm enthéalt keine ahnlichen Adressen: In diesem Fall Gbernimmt Merlin 20
die neue Adresse direkt in den Adressstamm.

Im Auswahl-Dialogfenster Ahnliche Adressen fiir den Rechnungsempfanger... und die
PLZ... (siehe Pkt. 1) werden alle Adressdatenséatze angezeigt, die mindestens einen Teil der
eingegebenen Kurzbezeichnung (z.B. die Zeichenkette "Musterbau" oder "Musterstadt") und
die eingegebene PLZ (z.B. "12345") enthalten:
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8 Handwerker-Rechnungen

Ahnliche Adressen fir den Rechnungsempfanger 'Musterbau/Musterstadt’ und der PLZ '12345' LiE-J
Kurzbezeichnung MName 2 Mame 3 Strabe LKZ PLZ Ort
Musterbau/Musterfrau Monika Musterfrau | Projektplanung i MusterstrabBe 1 i Musterstadt
Musterbau/Hurtig Hans Hurtig Winkelgasse 4 12345 Musterstadt
Musterbau/Mustermann [ Hans Mustermann Musterstrabe 7 12345 Musterstadt
dusterbau/Must Max M Projektabwicklung M Be 10 D 12345 Musterstadt

‘ D|—> b

Verkniipfung | Verkniipfung mit Dateniibernahme Neuanlage Keine Verkniipfung

Hier haben Sie folgende Mdglichkeiten:

= Um die eingegebene Adresse mit einer Adresse aus dem Adressstamm zu verknipfen
und dabei keine Daten zu Gbernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache Verkntpfung.

ODER:

= Um die eingegebene Adresse mit einer Adresse aus dem Adressstamm zu verknipfen
und dabei Daten aus dem Adressstamm zu tibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache
Verknupfung mit Dateniibernahme.
ODER:

= Um die eingegebene Adresse in den Adressstamm zu Ubernehmen, klicken Sie auf die
Schaltflache Neuanlage.
ODER:

= Um das Auswahl-Dialogfenster ohne Ausfiihrung einer Aktion zu schlie3en, klicken Sie
auf die Schaltflache Keine Verknlupfung.

Eine ausfihrliche Beschreibung der Durchfiihrung eines Adressabgleichs finden Sie in
folgendem Kapitel:

==> Kap. 2.4 Bauherren-/Architekten-Adresse mit Adressstamm abgleichen

8.3 Starttermin als Vorschlagswert fiir Leistungserbringung

Bisher wurde in Merlin beim Anlegen einer Handwerker-Rechnung als Vorschlagswert fur
den Zeitraum der Leistungserbringung das Rechnungsdatum eingesetzt.

Wenn Sie in Merlin 20 eine Handwerker-Rechnung anlegen und einen Starttermin fir die
ausgefihrten Arbeiten eingeben (siehe 1. Abb.), dann wird das jeweilige Datum als
Vorschlagswert fur das Startdatum der Leistungserbringung Ubernommen (siehe 2. Abb.).

44 Merlin 20: Was ist neu?
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1. Abb.: Starttermin

Auf der Registerkarte Kopfdaten geben Sie in das Feld Termin von den Starttermin fur die
ausgefuhrten Arbeiten ein (z.B. "13.06.2016"):

ermin von: |1 3.03.2016_»is: [16.03.2016

2. Abb.: Beginn Leistungserbringung

Der Starttermin (siehe 1. Abb.) wird in Merlin 20 als Vorschlagswert fir den Beginn der
Leistungserbringung auf der Registerkarte Rechnung eingesetzt:

Datum: |2I].I]B.2I]1B
| eistungserbr.: |13.03.2016 |2I].I]E.2I]1B

Als Vorschlagswert fiir das Ende der Leistungserbringung wird das Rechnungsdatum
eingesetzt.

Wenn Sie auf der Registerkarte Kopfdaten keinen Starttermin eintragen, wird als Startdatum
der Leistungserbringung das Rechnungsdatum eingesetzt.
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9 Kalkulationen

9.1 Externer Text im Arbeits-Kalkulationsblatt

Ab Merlin 20 werden beim Erzeugen einer Kommission aus einem Angebot die externen

Texte aus den Angebots-Kalkulationsblattern in die Arbeits-Kalkulationsblatter ibernommen.
Um sich einen externen Text anzeigen zu lassen oder diesen zu bearbeiten, klicken Sie auf

die Schaltflache Externen Text anzeigen &

5] Externer Text

IGeogrotesque Rg j |1D j F | K | u | q ||
¥ 3 3 13

L T T - T -
E

stermner Text Position 1.1

Wenn kein externer Text zu der betreffenden Position hinterlegt ist, wird die Schaltflache
Externen Text anzeigen wie folgt dargestellt: El

Tipp: Positionen, fur die im Kalkulationsblatt ein externer Text hinterlegt wurde, sind im
Leistungsverzeichnis durch ein kleines gelbes Dreieck in der Spalte Titel/Position
gekennzeichnet.

Wenn folgende Voraussetzungen erfillt sind, werden externe Texte aus den Arbeits-
Kalkulationsblattern von Kommissionen in den Ausdruck der Auftragsbestatigungen
Ubernommen:

e Im Hauptmenupunkt Stammdaten > Grundeinstellungen sind auf der Registerkarte

Angebote im Textfeld Platzhalter {ExternerText} zwei Rauten (##) eingetragen und im

Bestatigungsvortext der Kommission ist das Schliisselwort {Externer Text}
eingetragen.
ODER:

e Im Bestatigungsvortext der Kommission sind zwei Rauten (##) eingetragen.

46
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Wenn Sie zusétzlich in das Grundeinstellungens-Textfeld Platzhalter {ExternerText} oder in
den Vortext der Kommission einen kurzen Hinweistext eingeben, erscheint dieser zusammen
mit dem externen Text im Ausdruck.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft eine Auflistung externer Texte im Vortext einer
Auftragsbestatigung:

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

Position  1.00000001
Externer Text Position 1.1

Position  2.00000002
Externer Text Position 2.2

9.2 Mengeneingabe fiir Unterpositionen erleichtert

In Angebots- und Arbeitskalkulationsbléttern haben Sie verschiedene Méglichkeiten, die
Mengen von Unterpositionen zu bestimmen. Hierzu kénnen Sie im oberen Fensterbereich
eines Kalkulationsblatts verschiedene Optionen auswahlen (anklicken). Bisher mussten Sie
anschlielend in das entsprechende Eingabefeld klicken (linke Maustaste).

Ab Merlin 20 springt der Cursor nach dem Anklicken einer Option zur Mengeneingabe fir
Unterpositionen direkt in das entsprechende Eingabefeld. Diese Eingabeerleichterung betrifft
die nachfolgend beschriebenen Optionen in Angebots-Kalkulationsblattern und in Arbeits-
Kalkulationsblattern.

Angebots-Kalkulationsblatt:

Nach dem Offnen eines Angebots-Kalkulationsblatts ist im oberen Fensterbereich zunachst
die Option 1 je Pos.-EH aktiviert. Wenn Sie anschliel3end eine der folgenden beiden
Optionen anklicken, springt in Merlin 20 der Cursor direkt in das Eingabefeld (links oben):

e Option x je Pos.-EH oder
e Option Fix anklicken.
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Die nachfolgende Abbildung zeigt den Zustand nach dem Anklicken der Option x je Pos.-EH:

-
* wigPosEH Y Fix
.

Arbeits-Kalkulationsblatt:

Nach dem Offnen eines Arbeits-Kalkulationsblatts ist im oberen Fensterbereich zunéchst die
Option prozentual aktiviert. Wenn Sie anschlieRend eine der folgenden Optionen anklicken,
springt in Merlin 20 der Cursor direkt in das entsprechende Eingabefeld:

e Option absolut oder
e Option Fixe Unterposition.

Wenn Sie anschlieRend die Option prozentual anklicken, springt der Cursor ebenfalls direkt
in das entsprechende Eingabefeld.

Die nachfolgende Abbildung zeigt den Zustand nach dem Anklicken der Option absolut:

™ Fixe Unterposition
[0z [ Gwp [ 10
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10 Artikel

10.1 Artikelpreis-Recherche durchfiihren

Merlin 20 bietet Ihnen die Mdglichkeit, Preis-Recherchen zu Artikeln durchzufiihren. Damit
kénnen Sie nun schnell und einfach nachvollziehen, welcher Artikel zu welchen Preisen bei
welchem Lieferanten (Handler) bestellt oder von welchem Lieferanten (Handler) geliefert
wurde.

Die neue Recherche-Funktion kdnnen Sie entweder Giber das Kontextmeni fir

Zusatzfunktionen oder Gber die neue Schaltflache Preis-Recherche él fur jeweils einen
Artikel oder eine Bestellposition durchfiihren. Die neue Recherche-Funktion steht lhnen ab
Merlin 20 im Artikelstamm, in Objektpreislisten und in Bestellungen wie folgt zur Verfligung:

e Artikelstamm: neue Zusatzfunktion Recherche zum Artikel durchfihren
(siehe 1. Bsp.)

e Angebote > Angebotspreisliste: neue Zusatzfunktion Recherche zum Artikel
durchfihren

e Kommissionen > Materialbedarf; neue Zusatzfunktion Recherche zum Artikel
durchfihren

¢ Kommissionen > Bestellungen: neue Schaltflache Preis-Recherche él
(siehe 2. Bsp.)

1. Beispiel: Artikelstamm

Um in Merlin 20 eine Preis-Recherche ausgehend von einem Artikel im Artikelstamm
durchzufiihren, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Artikelstamm > Artikel bearbeiten.
» Wahlen Sie eine Materialgruppe aus.
» Die Preisliste mit den Artikeln der gewahlten Materialgruppe erscheint.
= Markieren Sie den Artikel, zu welchem Sie eine Preis-Recherche durchfiihren mdchten.
= Offnen Sie das Kontextmeni fiir Zusatzfunktionen.

Recherche zum Artikel durchfiihren j A u

Merlin 20: Was ist neu? 49



10 Artikel

Waihlen Sie die neue Zusatzfunktion Recherche zum Artikel durchfiihren.

» Das neu Fenster Preis-Recherche zum Artikel... erscheint und zeigt die Historie
der Bestellungen/Lieferungen, in denen der Artikel enthalten ist. Die Liste ist hach
Datum abwarts sortiert.

r

@ Preis-Recherche zum Artikel: 001.3240 o || = || E2
il @iy > [ »fTE—
Suche nach: | J in Spalte: |[Kom. -
B | Ont Kom. Best./Lief. /Re.-Nr. | Datum Lieferant Menge EH Preis e E.P. -
: : | 27.06.16  Lieferant B/Ratingen 400,000 : ;
FL 30001 4 27.06.16  Lieferant B /Ratingen 400,000 Stk 11,99 1000 0,120
L 30004} 1671234 27.06.16  Lieferant/Musterstadt 525.000° Stk 12290 100 0123
LB 67 27.06.16 | Lieferant/Musterstadt 500.000° Stk 12,290 100 0123
LL 16/65-007 27.06.16  Lieferant/Musterstad 500.000° Stk 12.29° 100 0123
B 30004 2 15.06.16 | Lieferant?* s 'Qi\ :\ 525 000 Stk 12,290 100 0123
L 21914712301 200914 Lig 1 A :\;Ladt 800,000 5tk 1048, 1000 0105
B 2191 17.09.14 Li.{\. usterstadt 200,000 Stk 1048 100 0105
ER 14712345 10.09.14  Lieferant B /Ratingen 300.000° Stk 10,48 100 0105
L 10010} 16/111-01 16.03.14 | Musterbau/Mustermann 200,000 Stk 10,75, 1000 0108
B 100101 12.03.14  Musterbau/Mustermann 200.000° Stk 10,75, 100 0108
ER 2013/1259 10.06.13 | Meier/Diisseldorf 50000 Stk 10480 1000 0105
ER 12589 10.06.13  Meier/Diisseldorf 100.000° Stk 10,48 100 0105
L 5022 999999 13.05.13  Meier/Diisseldorf 50.000° Stk 1048 1000 0105
L 5022 977878001 17.12.12  Meier/Diisseldorf 100.000° Stk 10,48 100 0105
ER 157-598 12.06.09 | Meier/Diisseldorf 50.000° Stk 1048, 1000 0105} ~

Die Historie eines Artikels, zu welchem Sie eine Preis-Recherche durchfiihren, wird im
Fenster Preis-Recherche zum Artikel... mit folgenden Daten aufgefihrt:

Ort: Kennzeichen der jeweiligen Fundstelle (B = verschickte Bestellung,
FB = verschickte freie Bestellung, LB = verschickte Lagerbestellung, L = Lieferung,
FL = freie Lieferung, LL = Lagerlieferung, ER = Eingangsrechnung)

Kom.: Kommissionsnummer (falls vorhanden)

Best./Lief./Re.-Nr.: Bestellnummer, Liefernummer oder Rechnungsnummer
Datum: Datum der Bestellung, Lieferung oder Eingangsrechnung
Lieferant: Kurzbezeichnung des Lieferanten

Menge: bestellte/gelieferte Menge

EH: Einheit der Bestellmenge/Liefermenge

Preis: Preis in EUR (bezogen auf die Preiseinheit)

je: Preiseinheit

E.P.: Einheitspreis in EUR

Uber die Schaltflache Drucken =) konnen Sie die Druckvorschau der aktuellen Preis-
Recherche aufrufen und diese anschlieRend ausdrucken:

50
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s Bl
[E2] Drucken: Preis-Recherche - (Report: C:\Merlin\RP20\artrech.qrp) EI@M
Beenden Ansicht Drucker Blattern

4| ala| @l «| <] >]»]

Preis-Recherche zum Artikel: 001.324( Seite: 1 Datum: 27.06.2016 D‘

Ort Kom. Best/Lief/Re.-MNr. Datum Lieferani Menge EH Preis je E.P.

FB 30001 4 270616 Lieferant B/Ratingen 400,000 Stk 11,89 100 0,120

FL 30001 4 270616 Lieferant B/Ratingen 400,000 Stk 11,89 100 0,120

L 30004 16M234 270616 LieferantMuster: 525,000 Stk 12,29 100 0,123

LB 67 27.06.16 500,000 Stk 12,29 100 0,123

LL 16/65-007 27.06.16 500,000 Stk 12,29 100 0,123

B 30004 2 15.06.16 525,000 Stk 12,29 100 0,123

L 219 14123-01 200914 800,000 Stk 10,48 100 0,105

B 219 1 17.09.14  Lieferant AMustersta 200,000 Stk 10,48 100 0,105

ER 14112345 10.09.14 Lieferant B/Ratingen 300,000 Stk 1048 100 0,108

L 10010 16M111-01 16.03.14  Musterbau/Mustermar 200,000 Stk 10,75 100 0,108

B 10010 1 12.03.14  MusterbauMustermar 200,000 Stk 10,75 100 0,108

ER 20131259 10.06.13 Meier/Dasseldorf 50,000 Stk 10,48 100 0,105

ER 12589 10.06.13 Meier/Disseldorf 100,000 Stk 1048 100 0,108

L 5022 999999 13.0513 MeierDisseldorf 50,000 Stk 10,48 100 0,108 -
™| P

e Fl

2. Beispiel: Bestellungen zu einer Kommission

Um in Merlin 20 eine Preis-Recherche ausgehend von einer Bestellposition zu einer
Kommission durchzufiihren, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie in einer Kommission den Meniipunkt Materialwirtschaft > Bestellungen.
» Wahlen Sie auf der Registerkarte Bestellungen eine Bestellung.
= Wahlen Sie auf Registerkarte Positionen eine Bestellposition.

= Kilicken Sie auf die neue Schaltflache Preis-Recherche él

» Das neu Fenster Preis-Recherche zum Artikel... erscheint und zeigt die Historie
der Bestellungen/Lieferungen, in denen die Bestellposition (= Artikel) enthalten ist
(siehe 1. Bsp.). Die Liste ist nach Datum abwaérts sortiert.

Uber die Schaltflache Drucken = kdnnen Sie die Druckvorschau der aktuellen Preis-
Recherche aufrufen und diese anschlie3end ausdrucken (siehe 1. Bsp.).
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11.1 Anschrift fiir Kontakte aus Kopfdaten iibernehmen

Merlin 20 bietet die Moglichkeit, in der Adressverwaltung die Anschrift einer Adresse aus den
Kopfdaten in die zugehotrigen Kontakte zu tibernehmen. Hierzu wurde zum Bearbeiten
vorhandener/neu hinzugefigter Kontakte die Kontextmeni-Funktion Anschrift fir markierte
Kontakte aus den Kopfdaten ibernehmen neu eingefihrt.

Um die Anschrift eines Adressobjekts fir dazugehorige Kontakte zu Glbernehmen, gehen Sie
wie folgt vor:

= Wahlen Sie im betreffenden Adressfach (z.B. Kunde) eine Adresse aus.

= Prufen Sie auf der Registerkarte Kopfdaten, ob die Adressdaten korrekt eingetragen
sind.

= Offnen Sie die Registerkarte Kontakte.

= Flgen Sie ggf. neue Kontakte hinzu.

= Wahlen Sie die Kontakte aus, fur welche Sie die Anschrift aus den Kopfdaten der
Adresse tbernehmen wollen.

= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmenii.

Listel Kopfdaten Kontakte |Zahlungsvk.| Sunst.l ij.l Uhersichtl Telef.lTerm.l \I’org.l Eig.| \I’S—Texu’.l

Kurzbez: IMusterbau."Mustermann Kennzeichen: IMBM

Em | @Te | Colse | Poliste |

T elefon

Bemerkung

Beschreibung

Markierte Kontakte in statisches Adress-5et Gbernehmen "Musterbauy GmbH _ Einkauf

Meier

Markierte Kontakte in letztes Adress-Set Gbernehmen

: Mustermann i Musterbau GmbH : Projektabwick

Markierte Kontakte kopieren

Musterbau GmbH  Service

Zentrale

Kontakte einflgen

Anschrift fur markierte Kontakte aus den Kopfdaten obernehmen \ \\'
1

1

= Waéhlen Sie die Funktion Anschrift fir markierte Kontakte aus den Kopfdaten
Ubernehmen.

» Folgende Adressdaten aus den Kopfdaten der Adresse werden bernommen:

Name 1, Name 2, Name 3, Stral3e, Landerkennzeichen, PLZ und Ort.

Bemerkung Strabe

erstrasse 10
Musterbau GmbH usterstrasse 10

Musterbau GmbH Projektabwickluné Max Mustermann ; Musterstrasse 10
~* Homeoffice  :Musterbau GmbH : Projektabwickluné Max Mustermann : Musterstrasse 10 i H
Musterbau GmbH : Service Maria Musterfrau : Musterstrasse 10 Musterstadt
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= Passen Sie ggf. weitere Kontaktdaten, wie z.B. Telefonnummern, E-Mail-Adressen und
die jeweilige Anrede, an.
= Speichern Sie die Anderungen.

11.2 Anrede-Felder verbreitert

Alle Felder in Merlin, in welche Sie eine Anrede fur einen Kontakt oder eine Adresse
eintragen konnen, wurden verbreitert. Ab Merlin 20 kdnnen Sie beim Erfassen/Bearbeiten
einer Anrede bis zu 80 Zeichen in das betreffende Feld eingeben (bisher: 38 Zeichen).

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Spalte Anrede in einer Kontaktliste. Die
Spalte Anrede enthalt ein Feld mit mehr als 38 Zeichen:

|2 k2. | PLZ Ort Anrede Pos
12345 : Musterstadt Sehr geehrter Herr Hurtig, 145;
12354 : Musterstadt Sehr geehrter Herr Meier.

:Sehr geehrter Herr Mustermann, sehr geehite Frau Mustermann

: Musterstadt
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12.1 Meldung bei fehlendem Musterbrief fiir Anschreiben

Beim Angebots- und Kommissionsdruck sowie beim Verschicken von Rechnungen, kénnen
Sie zusatzlich ein Anschreiben (an Architekt/Kontakt) erzeugen.

Wenn kein Musterbrief mit dem passenden Stichwort hinterlegt ist, erscheint nun in Merlin 20
beim Erzeugen von Anschreiben (Angebote/Kommissionen/Rechnungen) eine konkrete
Meldung.

Musterbriefe kénnen Sie im Hauptmenlpunkt Korrespondenz > Musterbriefe
bearbeiten/hinterlegen. Wenn Sie in Angeboten und Kommissionen zuséatzlich zum
auszudruckenden Dokument oder zur verschickten Rechnung ein Anschreiben erzeugen,
verwendet Merlin den entsprechenden Musterbrief.

1. Beispiel: Angebot drucken und Anschreiben an den Architekten erzeugen

Um zu einem Angebot z.B. ein Anschreiben an den Architekten zu erzeugen, muss bei der
Wahl des Druckformats die betreffende Option angehakt sein.

[~ Architekt als Adressat

[~ Wit Bauherrn- und Architektenadresse

¥ #Anschreiben an Architekt erzeugen:

[~ Anschreiben an: =h | erzeugen
Datum: [ 22.04.2016 0|
Ausdruck umleiten in: I(Standard) 'l

[~ VT{ST-Seitenwechsel

[ Titelzusammenstellung

Wenn kein Musterbrief mit passendem Stichwort hinterlegt ist, erscheint nach dem Erzeugen
der Angebots-Druckvorschau eine Fehlermeldung.

Anschreiben .. [&J

i 0 | Das Anschreiben an den Architekten
W' konnte nicht generiert werden, da kein Musterbrief
~ it dem Stichwort "AngebotUberArchitekt” existiert.

\{\30 h |

Das Anschreiben an den Architekten wird in diesem Fall nicht erzeugt.
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2. Beispiel: Beim Verschicken einer Rechnung ein Anschreiben an den Architekten erzeugen

Wenn beim Verschicken von Rechnungen Anschreiben erzeugt werden sollen, muss in der
Kommission auf der Registerkarte Kopfdaten die betreffende Option angehakt sein, z.B. die
Option Anschreiben an Architekt erzeugen.

v Rechnungen iiber Architekt [~ Rechnungen iiber Kontakt: |Allzweck GmbH al

Wenn kein Musterbrief mit passendem Stichwort hinterlegt ist und die Rechnung verschickt
wird, erscheint eine Fehlermeldung.

Rechnungen: Kom. 30004 / Musterbau/' ﬂ

Das Anschreiben an den Architekten
kann nicht generiert werden, da kein Musterbrief mit
dem Stichwort "RechnungUberArchitekt” existiert.

Soll die Rechnung trotzdem verschickt werden?
“eo la I Mein

Sie haben in diesem Fall folgende Méglichkeiten:

|

= Um die Rechnung in den Status "verschickt" zu setzen, klicken Sie auf die
Schaltflache Ja.

ODER:
= Um den Vorgang abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache Nein.

In beiden Fallen wird kein Anschreiben erzeugt.
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13.1 Mehrere archivierte Dokumente/Ordner loschen

Um in einem Archiv mehrere archivierte Dokumente zu l[6schen, mussten Sie bisher in Merlin

den Ldschvorgang fiir jedes betreffende Dokument einzeln durchfiihren. Ab Merlin 20

koénnen Sie in einem Archiv mehrere archivierte Dokumente/Dateien und bei Bedarf auch

mehrere markierte Ordner gleichzeitig I6schen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie ein Archiv (z.B. in einer Kommission).
= Markieren mit gedriickt gehaltener [Strg]-Taste nacheinander die zu l6schenden
Dokumente und Ordner.

=  Klicken Sie auf die Schaltflache Ordner/Dokument l[6schen

» Die betreffenden Dokumente/Ordner sind in der Kopfzeile mit einem Kreuz
gekennzeichnet.

[~ Ausdiucke

Ed Testdokument_01

pdf

10.08.15

16.03.16

Testdokument_01.jpg

17.06.16

= Archivierte Dokumente: Kom. 30004 / Testbau/Musterdorf EI@
1 =1 D K O SN 1 |
+/- Bezeichnung Typ GroBe Datum des Dokument Aufgen.
Dokuments am
== : Dokumente
= = Anl zum B buch
Kalkulationsbibliothek 25.09.15 :Kalkulationsbibliothek.p: 17.06.16

Leistung: hnis (21.07.16 13:06:38: pdf 59831: 21.07.16 :Lei g is20t 21.07.16
Aufmab (21.07.16 13:05:18) pdf 33773 21.07.16 :AufmabB_Kommission_30: 21.07.16
Akkordauftrag: M /MU [21.07.1; pdf B6672: 21.07.16 :Akkordauftrag. pdf 21.07.16

= "= E-Mails
= E-Mail-Eingang
H azi@exaple.com/Kom.: Musterbau/Mv: eml 3586 26.04.16 : “merFDE3.eml 26.04.16
& "7 E-Mail-A
= = Rechnungen
Tagelohnrechnung 30004-1 [21.07.16 13; pdf 57059: 21.07.16 :Rechnung_30004-1.pdf: 21.07.16
Tagelok h 30004-3 pdf 57369: 14.07.16 : druck pdf 14.07.16

1 Sonstiges

1. Zwischenrechnung 16-30004-2-153 (2

pdf

85117

21.07.16

Rechnung_16-30004-2-

21.07.16

= Speichern Sie die Liste.

» Die zu I6schenden Dokumente/Ordner werden aus der Liste entfernt.
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14 Kosten/Zahlungsverkehr

14.1 Negative Minderungen erfassen

Bisher war das Erfassen von negativen Minderungsbetragen in Merlin nicht méglich. In

Merlin 20 kdnnen Sie beim Erfassen von Korrekturen zu Rechnungen nun auch Minderungen
mit negativen Betrdgen eingeben.

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft eine negative Minderung (hier: -500,00 EUR)

zu einer Zwischenrechnung im Menupunkt Kosten/Zahlungsverkehr >

Rechnungskorrektur:

Minderun

D atum

Minderung

Grund

-500,00

04.07.16

Kormrektur AufmabB
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15 Ausgangsrechnungen

15.1 MwSt.-Betrag einer Folgerechnung ausweisen

Bisher wurden bei der Rechnungsstellung in Merlin in Folgerechnungen
(z.B.: 2. Zwischenrechnung, Schlussrechnung) folgende Mehrwertsteuerbetrage aufgefihrt:

o MwsSt.-Betrag der Gesamtsumme (brutto)
o MwsSt.-Betrag/-Betrage der bereits erfolgten Zahlung(en)
e MwsSt.-Betrag des zu zahlenden Betrags

Die Druckvorlage fir Rechnungen (rechnung.rtf) wurde Uberarbeitet.

Ab Merlin 20 kdnnen Sie in Folgerechnungen zusétzlich auch den Mehrwertsteuerbetrag der
"Restsumme" ausweisen lassen. Die "Restsumme" entspricht dem abgerechneten Betrag fir
die neu hinzugekommenen Leistungen. Um die betreffenden Details in einer Folgerechnung
aufzufuihren, steht Thnen ab Merlin 20 im MenUpunkt Ausgangsrechnungen auf der
Registerkarte Detail die Option mit Vorgangerrechnungen zur Verfigung:

v mit Yorgdngerrechnungen

Die neue Option mit Vorgangerrechnungen kénnen Sie nur dann anhaken, wenn die
betreffende Folgerechnung den Status "unverschickt" hat.

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den Schlussteil der Druckvorschau einer
Folgerechnung (hier: 2. Zwischenrechnung). Fur die Vorgangerrechnung wurde eine
Anzahlung erfasst. Die neue Option mit Vorgangerrechnungen wurde vor dem
Rechnungsdruck aktiviert (angehakt):
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Gesamtsumme - brutto
abziiglich Gesamtbetrag
Datum Rechnung Metto Mw3t.
/. 29.06.2016 16-30008-1-170(1. 10.99245 2.08857 : -13.081,02
Zwischenrechnung)

Restsumme - brutto 10.829,31 2.057,56 12.886,87

Ubersicht Offene Posten (keine Abrg. 21.821,76 414613 25.967,89
i.5. des UStG):

Gesamtbetrag Offene Posten

Alle neue hinzugekommenen Rechnungsdetails sowie geanderte Bezeichnungen sind in
diesem Folgerechnungs-Beispiel hervorgehoben (helle Darstellung). Bisher vorhandene
Rechnungsdetails sind hier abgedunkelt dargestellt.

15.2 Schliisselwort fiir skontierten Zahlbetrag

Ab Merlin 20 steht lhnen zum Anlegen von Vor-/Schlusstexten fir Ausgangsrechnungen das
Schlusselwort "Skontierter Zahlbetrag" zur Verfugung.

Wenn Sie Vor-/Schlusstexte fiir Ausgangsrechnungen bearbeiten, kénnen Sie mit
Rechtsklick ein Kontextmenu aufrufen. Wenn Sie dort die Funktion Schlisselwdrter wahlen,
erscheint das Dialogfenster Schlisselwdrter. Hier kbnnen Sie ab Merlin 20 das
Schlisselwort Skontierter Zahlbetrag auswahlen:

Skontierter Zahlhetra__

Wenn Sie das neue Schliisselwort z.B. in den Schlusstext einer Ausgangsrechnung
einsetzen, wird der skontierte Zahlbetrag im Ausdruck dieser Rechnung ausgewiesen

Beispiel
Die folgende Abbildung zeigt den Schlusstext einer Zwischenrechnung mit ausgewiesenem
skontiertem Zahlbetrag:
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Bei Zahlung biszum 03.05.2016 gewahren wir 2,00 % Skonto auf den skontierfahigen Betragin Hohewvon
9.362,00 EUR. Der skontierte Zahlbetrag betragt dann 9.174,76 EUR

15.3 Schliisselwort fiir Unterschrift in Rechnungen

In Merlin 20 haben Sie jetzt die Méglichkeit, eine Ausgangsrechnung mit der Unterschrift
desjenigen Benutzers auszudrucken, der fiir diese Rechnung als Sachbearbeiter eingetragen
ist (Registerkarte Detail).

Zum Bearbeiten von Schlusstexten fir Ausgangsrechnungen, kénnen Sie mit Rechtsklick ein
Kontextmenu aufrufen. Wenn Sie dort die Funktion Schlusselwdrter wéhlen, erscheint das
Dialogfenster Schliisselwérter. Hier kbnnen Sie ab Merlin 20 das neue Schliisselwort
Signatur des Besitzers auswahlen und in den Schlusstext einer Rechnung einsetzen. Wenn
in der Benutzerverwaltung fur den Sachbearbeiter der Rechnung eine Unterschrift hinterlegt
ist, wird diese Uber das Schliisselwort Signatur des Besitzers im Schlusstext der Rechnung
ausgewiesen.

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft eine Rechnung mit der Unterschrift des
Sachbearbeiters dieser Rechnung:
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15.4 Nicht erfasstes AufmaB bei Schlussrechnungen priifen

Die Prufung, die beim Anlegen einer Schlussrechnung von Merlin durchgefuihrt wird, wurde
erweitert.

Wenn Sie eine Schlussrechnung anlegen, welche abzurechnende Positionen ohne erfasstes
Aufmal enthalt, gibt Merlin 20 nun eine entsprechende Meldung aus:

o — ——— T — NE
Rechnungen: Kom. 30003 / Musterbau Rahﬁﬂ r =)

Beim Erstellen der Rechnung wurde Folgendes festgestellt:

Es wurden LV-Positionen nicht mit abgerechnet,
weil sie kein Aufmald haben.

ﬂe‘“

Beim Anlegen einer Schlussrechnung ist auch eine Meldung mdglich, die sich auf
verschiedene Sachverhalte bezieht.

Beispiel
Wenn z.B. abzurechnende LV-Positionen kein Aufmaf haben und abzurechnende
AufmalRzeilen einen Fertigstellungsgrad < 1 aufweisen, erhalten Sie beim Anlegen einer

Schlussrechnung ebenfalls eine Meldung:

Es wurden LV-Positionen nicht mit abgerechnet,
weil sie kein Aufmal haben.
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15.5 Lingere Rechnungs-Uberschriften

Ab Merlin 20 kénnen Sie beim Anlegen von Zwischenrechnungen, Schlussrechnungen, und
Tagelohnrechnungen bis zu 34 Zeichen in das Textfeld Uberschrift eingeben

(vorher: 20 Zeichen).

Uberschrift: |1. Zwischenrechnung

In Merlin 20 wurden auch in den Grundeinstellungen auf der Registerkarte Rechnungen
die Textfelder zum Vorgeben von Rechnungstberschriften erweitert. Dort kénnen Sie jetzt
ebenfalls bis zu 34 Zeichen in das jeweilige Textfeld im Bereich Uberschrift eingeben.

Uberschrift
|l‘tZ. Zwischenrechnung

|Sch|ussrechnung

|Tage|ohnrechnung

Diese Anderung betrifft folgende Rechnungstypen:

e Zwischenrechnungen
e Schlussrechnungen
e Tagelohnrechnungen
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15.6 LV-Tagelohnposition in Tagelohnrechnung iibernehmen

Ab Merlin 20 kénnen Sie eine Tagelohnposition mit den entsprechenden Regieleistungen
(Tagesrapport) auch in eine Tagelohnrechnung tUbernehmen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Legen Sie zu der Kommission eine Tagelohnrechnung an.
» Das Fenster Rechnungen: Kom. erscheint.

» Die Registerkarte Detail befindet sich im Vordergrund.
= Offnen Sie die Registerkarte Positionen.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Aus LV ﬂl

» Das Fenster LV-Positionswahl Tagelohnrechnungen - Kommission erscheint.
» Die Tagelohnposition ist in der Spalte T mit einem Hakchen gekennzeichnet.

= Doppelklicken Sie auf die Tagelohnposition.

» Die Tagelohnposition wird in der Liste auf der Registerkarte Positionen aufgefiihrt
und ist in der Spalte T mit einem Hakchen gekennzeichnet.
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Im Ausdruck der Tagelohnrechnung wird die Tagelohnposition mit den Angaben zu den
Regieleistungen aus dem dazugehdrigen Tagesrapport aufgelistet, z.B. folgendermafien:

Rapport: 1 vom 15.04.2016

6,50 5td  MusterbauwMeier: Karl Meier
Summe Lohn:

10,00 Stk Westalack BB V0020 86071985 RSP
Summe Material:

Regieleistungen Lohn:
Regieleistungen Material:

Die Darstellung von Tagelohnpositionen in Tagelohnrechnungen (siehe vorstehende
Abbildung) entspricht immer der Darstellung von Tagelohnpositionen in ‘normalen’
Ausgangsrechnungen, wenn dort die Optionen Tagesrapporte in die AR und detailliert
angehakt sind.

Tipp: Die Optionen Tagesrapporte in die AR und detailliert finden Sie in der betreffenden
Kommission auf der Registerkarte Sonstiges.

15.7 Lohnanteil in Tagelohnrechnung angeben

Ab Merlin 20 kénnen Sie in einer Tagelohnrechnung fiir einen Privatkunden, den Lohnanteil
an der Gesamtsumme der Rechnung festlegen und im Schlusstext der Rechnung
ausweisen. Fur den Schlusstext von Tagelohnrechnungen stehen lhnen in Merlin 20 u.a.
folgende neue Schlisselwdrter zur Verfigung:

e Netto-Lohnanteil: Nettobetrag des Lohnanteils an der Gesamtrechnung
e MwsSt-Lohnanteil: im Lohnanteil enthaltene Mehrwertsteuer (Umsatzsteuer)
e Brutto-Lohnanteil: Bruttobetrag des Lohnanteils an der Gesamtrechnung

Um in einer Tagelohnrechnung fur einen Privatkunden den Lohnanteil am Rechnungsbetrag
festzulegen und im Schlusstext auszuweisen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie eine 'unverschickte' Tagelohnrechnung oder legen Sie eine neue
Tagelohnrechnung an.
= Prifen Sie, ob der Rechnungsadressat auf der Registerkarte Adresse als Privatperson

gekennzeichnet ist.
» Die Schaltflache Lohnanteil festlegen Xl ist aktiviert.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Lohnanteil festlegen Xl
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» Das Dialogfenster Lohnanteil Rechnung: ... erscheint.

Summe Netto der Rechnung: I 550,00
Davon anteilig Lohn: I 185

= Legen Sie einen passenden Schlusstext fest und benutzen Sie dabei die vorgenannten
neuen Schliisselwdrter.
= Speichern Sie die Eingaben.

» Im Ausdruck der Tagelohnrechnung wird im Schlusstext der Lohnanteil
beispielsweise wie folgt ausgewiesen:

Diese Rechnung enthalt einen Lohnanteil von netto 185,00 EUR / brutto 220,15 EUR (inkl. 35,15 EUR.
Mehrwertsteuer), den Sie von lhrer Einkommenssteuer absetzen kinnen.
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16 Einsatzplanung

16.1 Einsatzplanung fiir Kommission von Handwerker-
Rechnung

Bisher konnten Sie in der Einsatzplanung von Merlin keine Kommissionen von Handwerker-
Rechnungen auswahlen. Ab Merlin 20 steht Ihnen diese Auswahlmdglichkeit im Menlpunkt
Einsatzplanung zur Verfligung. Damit kdnnen Sie nun auch Mitarbeiter, die im Rahmen von
Kleinauftragen eingesetzt werden sollen, bei der Einsatzplanung berlcksichtigen.

Um den Einsatz eines Mitarbeiters im Rahmen der Kommission einer Handwerker-Rechnung
zu planen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Lohn > Einsatzplanung.
= Wabhlen Sie das gewunschte Einsatzdatum.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Eine Kommission hinzufligen .

» Das Fenster Kommission wéahlen erscheint.
= Waéhlen Sie hier die Kommission zur betreffenden Handwerker-Rechnung aus.

» Die Kommission wird in der Tabelle aufgelistet.
= Um einen Mitarbeiter zuzuordnen, doppelklicken Sie in der Liste Mitarbeiter (linker
Fensterbereich) auf den betreffenden Mitarbeiter.

16.2 Wochenplan mit Nachunternehmern anzeigen

Im Hauptmenupunkt Lohn > Einsatzplanung kdnnen Sie einen Wochenplan aufrufen.
Bisher wurden dort die wochentlich eingeplanten Mitarbeiter aufgelistet. In Merlin 20 kdnnen
Sie im Wochenplan zur Einsatzplanung auswéhlen, ob die eingeplanten Mitarbeiter und/oder
die eingeplanten Nachunternehmer angezeigt werden sollen.

Um sich einen Wochenplan mit eingeplanten Mitarbeitern und Nachunternehmern anzeigen
zu lassen, gehen Sie wie folgt vor:

* Wabhlen Sie im Menupunkt Einsatzplanung ein Datum.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Wochenplan E-]
» Das Fenster Einsatzplanung-Wochenplan erscheint.

Wenn fir die ausgewahlte Kalenderwoche Mitarbeiter und Nachunternehmer
eingeplant wurden, erscheinen folgende Angaben/Einstellungen:

» Die Kontrollkéstchen Monteure und Nachunternehmer sind angehakt.

» Uber dem grauen Balken sind die Namen der Mitarbeiter und die zugeordneten
Kommissionen aufgelistet.

» Unter dem grauen Balken sind die Namen der Nachunternehmer und die
zugeordneten Kommissionen aufgelistet.
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4

By Monteur/NU

Musterfrau, M.

¥ Monteure

¥ Machunternehmer

Suche nach: |

Montag. 18.04

Dienstag. 19.04

Mittwoch, 20.04

L]

Donnerstag. 21.04

Freitag. 22 04

in Spalte: IMonteur.-'NU 'l

Samstag. 23.04

30003: Musterbau

30003: Musterbau

30003: Musterbau

30003: Musterbau

1218: Musterbau

30003: Musterbau

30003: Musterbau

J,\- ockenbau;

1058“’Q‘<\3"

Musterbau/Hurtig

Musterbau/Meier

30003: Musterbau

30003: Musterbau: 30003: Musterbau

= Um ggf. eingeplante Monteure aus dem Wochenplan auszublenden, entfernen Sie das
Héakchen aus dem Kontrollkéastchen Monteure.

= Um ggf. eingeplante Nachunternehmer aus dem Wochenplan auszublenden, entfernen
Sie das Hakchen aus dem Kontrollkédstchen Nachunternehmer.

Wenn das Kontrollkastchen Nachunternehmer angehakt ist, werden eingeplante
Nachunternehmer auch im Ausdruck eines Wochenplans aufgelistet.

==> Kap. 16.3 Wochenplan mit Nachunternehmern und Baustellenanschriften drucken

16.3 Wochenplan mit Nachunternehmern und
Baustellenanschriften drucken

Bisher konnten Sie in Merlin einen Wochenplan fir die eingeplanten Mitarbeiter ausdrucken.

In Merlin 20 kdnnen Sie nun in der Einsatzplanung auswéhlen, ob Sie einen Wochenplan fir
die eingeplanten Mitarbeiter und/oder die eingeplanten Nachunternehmer ausdrucken
wollen. AuRerdem wird in Merlin 20 die Méglichkeit bereitgestellt, Wochenplane mit
Baustellenanschriften auszudrucken.

Um beispielsweise einen Wochenplan mit eingeplanten Mitarbeitern und Nachunternehmern
sowie den betreffenden Baustellenanschriften zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

= Stellen Sie sicher, dass im betreffenden Wochenplan die Kontrollkastchen Monteure und
Nachunternehmer angehakt sind.

Tipp: Uber die Kontrollkastchen Monteure und Nachunternehmer kénnen Sie
festlegen, ob eigene Mitarbeiter (Monteure) und/oder Nachunternehmer im
Wochenplan angezeigt und anschlielend ausgedruckt werden sollen.

= Kilicken Sie auf die Schaltflache Drucken @
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» Ein Untermeni erscheint und zeigt die folgenden neuen Druckoptionen:
e Drucken mit Baustellenanschriften
e Drucken ohne Baustellenanschriften

¥ Monteure ¥ Nachunternehmer
Drucken mit Baustellenanschriften
Drucken ohne Baustellenanschriften

| Musterbau/Hurtig : 30003: Musterbau

30003: M

» Wahlen Sie die Option Drucken mit Baustellenanschriften.

» Die Druckvorschau des Wochenplans erscheint. Im unteren Bereich sind die
Angaben zu den Nachunternehmern sowie die Baustellenadressen aufgelistet.

Musterbau/Hurtig 30003: Musterbau

Ratingen
Musterbau/Meier 30003: Musterbau  30003: Musterbau

Ratingen Ratingen

Kom. 1056 Kom. 1218 Kom. 30003
Musterwohnung Firma Mustermann Musterwohnung
Musterstrafie 7 Musterstrafe 123 Am Musterweg 5
40885 Ratingen 12345 Musterstaot 12345 Musterdorf

= Um den Wochenplan auszudrucken, klicken Sie auf die Schaltflache Drucken Ql
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16.4 Wochenplan als E-Mail-Anhang versenden

In Merlin 20 kénnen Sie einen Wochenplan als E-Mail-Anhang verschicken. Hierzu wurde in
der Druckvorschau fur Wochenplane die Schaltflache Druckvorschau als E-Mail-
Anhang @l neu eingefuhrt:

il Dl JHY_'}L =] | ¥ Lesebestitigung anfordern [3” |§1 El

Anhidnge
Von: |m.mustermann@angerland-date.de EPlanung_180416_240416 pdf

Antwort an; Im.mustermann@angerland-date.de

: An: Im.musteﬂrau@mustelhau.de

CC: |m.mustermann@muslerbau.de

BCC: |
I:b- Betreff: IEinsatszanung—WuchEanan. KW 16: 18.04.16 - 24.04.16

E AF v xluffF 3=

Mit freundlichen Graften

Max Mustermann

1234 Musterstadt

In der E-Mail wird der Wochenplan als PDF-Anhang aufgelistet.

Die E-Mail-Adressen der eingeplanten Monteure werden in die E-Mail ibernommen
(Felder An und CC) und die Betreffzeile wird mit der Datumsangabe der jeweiligen
Kalenderwoche vorbelegt.

E-Mail-Adressen eingeplanter Nachunternehmer werden nicht automatisch in die E-Mail
Ubernommen.

Tipp: In Merlin 20 kénnen Sie wahlweise einen Wochenplan mit oder ohne
Baustellenanschriften an lhre Monteure verschicken. In folgendem Kapitel ist das Drucken
von Wochenplanen ausfuhrlich beschrieben:

==> Kap. 16.3 Wochenplan mit Nachunternehmern und Baustellenanschriften drucken
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17 Lohnerfassung monatlich (+)
In Merlin 20 wurde die Bezeichnung des Menupunkts Lohnerfassung monatlich wie folgt
geandert: Lohnerfassung monatlich (+).

Weitere Anderungen in diesem Menuipunkt werden in den nachfolgenden Unterkapiteln
beschrieben.

17.1 Darstellung von Ist- und Soll-Arbeitsstunden in
Mitarbeiterliste

Bisher wurde in der Mitarbeiterliste die Abweichung (in Stunden) zwischen den Ist-
Arbeitsstunden und den Soll-Arbeitsstunden numerisch und farblich dargestelit.

Ab Merlin 20 werden in der Mitarbeiterliste die bereits erfassten Ist-Arbeitsstunden und die
Soll-Arbeitsstunden (= Regelarbeitszeit) in der Spalte Ist / Soll AS (AS = Arbeitsstunden) wie
folgt dargestellit:

G - Finden Leeren

Ist / Soll AS Mitarbeiter Persanaln...
v| 50186 B 108
136 [ 166 "I-hansen, H. 112
80/ 166 Meier, F. 97
166 [ 166 Musterfrau, M. 113
184 / 166 Mustermann, M. 101
0/ 166 Miller, F. 109
86 [ 166 Miller, M. 103
0/ 166 Schackmar, M. 340
0/ 166 Schlauberger, H. 114
0/ 166 Steffen, K.-D. 96

Die farblichen Kennzeichnungen haben folgende Bedeutungen:

¢ Rot: Ist-Arbeitsstunden < Soll-Arbeitsstunden

e Grin: Ist-Arbeitsstunden = Soll-Arbeitsstunden

e Blau: Ist-Arbeitsstunden > Soll-Arbeitsstunden

17.2 Lohnarten Feiertag und Zeitausgleich anzeigen/
verwenden

In der monatlichen Lohnerfassung in Merlin 20 kdnnen Sie jetzt zusétzlich folgende
Lohnarten verwenden/sich anzeigen lassen:

e Feiertag (Kennzeichen: F)
e Zeitausgleich (Kennzeichen: ZA)

Feiertage werden ab jetzt im Lohnkalender in der Spalte Lohnart mit F gekennzeichnet. Die
festgelegten Regelarbeitsstunden fiir den jeweiligen Wochentag werden als Regiestunden
ausgewiesen.

Zeitausgleich kénnen Sie in Merlin 20 im Lohnkalender als Lohnart ZA fiir den betreffenden
Tag in der Spalte Regiestunden erfassen.
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Hinweis

juud @

Um Zeitausgleich zu erfassen, miissen Sie Minusstunden in den Lohnkalender
eintragen (z.B. "-6,00"). Wahlen Sie fiir den betreffenden Lohndatensatz keine
Kommission aus.

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft einen Datensatz der Lohnart "Feiertag” (hier:
Donnerstag) und einen Datensatz der Lohnart "Zeitausgleich” (hier: Freitag):

4+ X 9 @ &- @ E3 | &) Fiillen mit Regelarbeitszeit ]
Tag |WT Status Kommission K... Lohnart | Akkor...  Regie... Ubers... U-Satz  Akkor... Ausld... Ausld... KM Sonsti... Lohn Quelle
v L EEE - R 000 000 000 Obers.. 0,00 0 Spese... o o,00 [EEE N
Tag =+ WT | Status Kommission K... Jlohnmart |Akkor... JRegie... UAbers... U-satz  Akkor... Ausld... Auslé.. KM Sonsti...  Lohn Quelle
KW: 17
01 So 0,00 None
KW: 18
02 Mo 30003 R 8,50 114,75 |N.ISDB
03 D 30003 S TR 8,30 114,75 |N.ISDB
04 M 30003 TR 8,50 114,75 |M5DB
|:>05 e W F 8,50 114,75 None
3 ¢ s Fr IA v X -6,00 0,00 |N.ISDB
07  5a 0,00 None
08 So 0,00 None

Produktive und unproduktive Lohnarten drucken

Lohndatensatze zu den Lohnarten "Feiertag" und "Zeitausgleich" werden beim Druck einer
Lohnaufstellung sowie einer Lohnabrechnung ausgewiesen.

Ab Merlin 20 kénnen Sie in der monatlichen Lohnabrechnung fur eine(n) Mitarbeiter/-in Gber
die Schaltflache Drucken = ~ auch eine Lohnzusammenstellung ausdrucken:

[9 Vorschau — /ol x
Datei  Ansicht Hintergrund >
BN B a0 R (% | &) Mz R RN~ B

Mitarbeiter: Musterfrau, M. \ \
5/2016 PNr.:113 \\\\\;\ y-
Lohnzusammenstellung Donnerstag, 18. August 2016
produktive Lohnarten TR Trockenbau 122,50h
ZA Zeitausgleich -6,00h
unproduktive Lohnarten u Urlaub 23,00h
F Feiertag 25,50h
Summe Stunden in produktiven Lohnarten 116,50h
Summe Stunden in unproduktiven Lohnarten 48,50h
Gesamtsumme Stunden 165,00h
4 13
Seitel ven 1 100% (=) 1} (+)

In der Druckvorschau Lohnzusammenstellung sind produktive und unproduktive Lohnarten
aufgelistet.

Fur die produktive Lohnart "Zeitausgleich" (ZA) werden Minusstunden ausgewiesen und
berechnet. Die unproduktive Lohnart "Feiertag" (F) wird gemanR der festgelegten
Regelarbeitsstunden berechnet.
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17.3 Mehrere Lohndatensatze kopieren
Die Windows-typische Kopierfunktion im Lohnkalender wurde erweitert.

Bisher konnten Sie mit der Tastenkombination [Strg]+[C] einen Lohndatensatz kopieren und
durch Driicken der Tasten [Strg]+[V] in den Zieldatensatz Gibernehmen.

Ab jetzt kdnnen Sie mehrere Lohndatensatze Windows-typisch kopieren und an anderer
Stelle im Lohnkalender einfugen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Markieren Sie mehrere bereits erfasste Lohndatensatze im Lohnkalender (z.B. Montag,

6.6. bis Freitag, 10.6.).
= Drucken Sie die Tastenkombination [Strg]+[C].
= Markieren Sie im Lohnkalender die Zielzeile, ab welcher die kopierten Lohndatensétze

eingefugt werden sollen (z.B. Mittwoch, 15.6.).

Tipp: Sie kdnnen die kopierten Lohndatensétze auch in einem anderen Monat oder bei
einem anderen Mitarbeiter einfligen.

= Um die kopierten Lohndatensatze aus der Zwischenablage zu Ubernehmen, driicken Sie
die Tastenkombination [Strg]+[V].
» Die kopierten Lohndatensétze werden in den Lohnkalender eingeflgt.
= Speichern Sie die Eingaben.

Tipp: Beim Einfligen von mehreren kopierter Lohndatensatzen in den Lohnkalender werden
die Tage Samstag und Sonntag nicht mit Lohndatenséatzen belegt. Merlin 20 erkennt beim
Kopiervorgang Wochenendtage und lasst diese beim Einfligen der Zieldatenséatze aus.

17.4 Urlaubsplan bearbeiten/verwalten

Bisher konnten Sie die Urlaubsplanung in Merlin im Meniipunkt Auswertungen/Ubersichten
> Urlaubsplan verwalten.

Ab Merlin 20 kénnen Sie zusatzlich in der monatlichen Lohnerfassung den Urlaubsplan
aufrufen und anschlieBend bearbeiten. Um im Menipunkt Lohnerfassung monatlich (+)
den Urlaubsplan eines Mitarbeiters aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

= Wahlen Sie im Lohnkalender einen Monat aus.
= Waéhlen Sie in der Mitarbeiterliste des Lohnkalenders einen Mitarbeiter aus (z.B.

"Mustermann, M.").

= Klicken Sie auf die Schaltflache Urlaubsplan B
ODER:

= Doppelklicken in der Spalte Status auf eine leere Tabellenzelle oder auf ein Symbol
(z.B.: Urlaub, Feiertag usw.).
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» Das Fenster Urlaubsplan: Mustermann, M. ... erscheint.

o2 Urlaubsplan: Mustermann, M. 7.2016 = | B -
O Urlaub @ unbez. Urlaub [l Krankheit [l Senderurlaub [ Dienstreise [l Ausbildung/Lehre H HalbeTage -
4 B | 27, Juni 2016 - 31, Juli 2016
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
27, Juni 28 29 30 1, Juli 2 3
Arbeit
4 5 ] 7 i 9 10
Arbeit Arbeit Arbeit Arbeit Arbeit \ \
‘ \’;h :
11 12 13 14 15 \\' 16 17
Arbeit Arbeit Arbeit Arbeit Arbeit
18 19 20 21 22 23 24
1/2 Arbeit Arbeit Arbeit 1/2 Arbeit
25 25 27 28 29 30 31
Urlaub

Das Fenster Urlaubsplan: Mustermann, M. ... enthalt Folgendes:

e Symbolleiste mit Schaltflachen zum Bearbeiten des Urlaubsplans.

e Statuseintrag "Arbeit" (falls Lohndatensatze hinterlegt wurden).

o Kalendereintrag "Krankheit", "Urlaub" usw. (falls der Urlaubsplan bereits bearbeitet
wurde).

Uber den Meniuipunkt Stammdaten > Kalender > Legende kdnnen Sie die Farben
anpassen, in welchen folgende Tage um Urlaubsplan angezeigt werden sollen: Urlaub,
unbezahlter Urlaub, Krankheit, Sonderurlaub, Dienstreise und Ausbildung/Lehre.

Eintragungen im Urlaubsplan wirken sich direkt auf die Lohnabrechnung aus. So werden z.B.
bezahlte Urlaubstage oder Krankheitstage im Lohnkalender mit der in Merlin hinterlegten
Regelarbeitszeit aufgeflhrt und als "Regiestunden" vergiitet.

® Hinweis

In den Urlaubsplan kénnen Sie keinen Betriebsurlaub eintragen, da dieser fur alle
Mitarbeiter gilt.

Kalendereintrage setzen/bearbeiten
Um Eintragungen im Kalender des Urlaubsplans zu setzen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie mit gedriickt gehaltener Maustaste (Linksklick) die Kalendertage, fur
welche Sie Eintrage hinterlegen méchten.
= Klicken Sie in der Symbolleiste auf den benétigten Eintragstyp (z.B. "Urlaub™).

» Im Urlaubskalender sind neue Eintrage hinterlegt.
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» Die neuen Eintrage sind mit einem Plus (+) gekennzeichnet.

= Um die neuen Eintrage in die Lohnerfassung zu tibernehmen, klicken Sie auf die
Schaltflache Speichern.

Bei Bedarf kdnnen Sie auch einzelne Kalendertage anklicken und verschieben.

Um einen Kalendereintrag zu l8schen, markieren Sie diesen (Linksklick) und klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache Loschen.

Um mehrere Kalendereintrédge zu l8schen, gehen Sie wie folgt vor:

= Dricken Sie die [Strg]-Taste.

= Markieren Sie nacheinander mit Linksklick die betreffenden Kalendereintrage.
» Lassen Sie die [Strg]-Taste wieder los.

= Klicken Sie anschlieend auf die Schaltflache Léschen.

» Die markierten Eintrage sind aus dem Urlaubskalender entfernt.

Wenn Sie halbe Urlaubs-, Krankheitstage usw. eintragen mdchten, klicken Sie auf die
Schaltflache Halbe Tage. In diesem Fall andert sich die Darstellung der Schaltflachen in der
Symbolleiste folgendermalfien:

Im B Urlaub B unbez. Urlaub [ Krankheit B Sonderurlaub [E] Dienstreise B Ausbildung/Lehre 30 Laschen |5 fHalbeTage‘lvl

Um Kalendereintrage fur halbe Tage zu setzen, gehen Sie nach dem gleichen Prinzip vor,
wie oben beschrieben. Um anschlieRend wieder in den Eintragsmodus "Ganze Tage"
umzuschalten, klicken Sie erneut auf die Schaltflaiche Halbe Tage.
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17.5 Lohnabrechnung exportieren

In Merlin 20 haben Sie jetzt die Méglichkeit, eine monatliche Lohnabrechnung in den
Formaten csv und xIs zu exportieren. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Waéhlen Sie im Menupunkt Lohnabrechnung monatlich (+) eine(n) Mitarbeiter/-in aus.
= Wabhlen Sie den betreffenden Monat aus.

= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Export = .

= Wahlen Sie das gewunschte Format (z.B. xIs).

= Speichern Sie die Datei in lhrem Verzeichnis.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Auflistung der Lohndaten in einer
exportierten Excel-Datei (Format xIs):

"E = 11305 2016.¢ [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Excel =)= s
m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht - 3 \ bl e o = £
D13 - fe| 30008 - Musterbau Ratingen ll‘\:‘k - v
A B| c | D E F G A I 1 K =
1 Tag WT  Status Kommission Kolonne Lohnart Akkordstunden Regiestunden Uberstunden U-Satz Akkordvergitung Au
2 1 S0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
2 2 Mo 30003 - Musterbau Ratingen TR VE.SD 0.00 0.00 0.00 0.0
4 3Di 30004 - Musterbau Ratingen TR '8.50 0.00 0.00 0.00 0.0
5 4 Mi 30005 - Musterbau Ratingen TR '8.50 0.00 0.00 0.00 0.0
6 5 Do F 0.00 'B.SD 0.00 0.00 0.0
7 6 Fr ZA 0.00 -6.00 0.00 0.00 0.0
8 7 Sa 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
9 8 So 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
10 9 Mo 30005 - Musterbau Ratingen TR '8.50 0.00 0.00 0.00 0.0
11 10 Di 30006 - Musterbau Ratingen TR '8.50 0.00 0.00 0.00 0.0 &
M 4 » M| bear_Lohnabr_mtl_113__05_2016 /%] - [4] il | r [
Bereit | |[EZDm w00% - y! 3)
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18 Auswertungen/Ubersichten

18.1 Auswertung - Nachkalkulation mit summierten
Lohndatensatzen

Im Menipunkt Auswertungen/Ubersichten > Monatsauswertung oder in einer
Kommission kénnen Sie die Druckoption Auswertung - Nachkalkulation auswéhlen. Diese
Auswertung enthalt eine Auflistung von Lohndatenséatzen. Merlin 20 bildet in dieser
Auswertung zu folgenden Spalten Summen (siehe nachfolgende Abbildung):

e AKk-Std: Akkordstunden

e L-Std: Lohnstunden

o Ak-Vg.: Akkordvergitung

o Al-Sonst.: Sonstige Auslésungen
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18.2 Auswertung - Nachkalkulation mit DB in Prozent

In Merlin kénnen Sie im Mentipunkt Auswertungen/Ubersichten > Monatsauswertung
oder in einer Kommission die Druckoption Auswertung - Nachkalkulation wahlen. In der
betreffenden Druckvorschau wird ab Merlin 20 der prozentuale Anteil an der Leistung als
Deckungsbeitrag ("DB %") nach folgenden Kriterien ausgewiesen:

¢ nach Rechnungsausgang
e nach Aufmafd
¢ nach Zahlungseingang
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19 Auswertungen (+)

Der Programmbereich Auswertungen/Ubersichten in Merlin wurde komplett neu entwickelt.
Merlin 20 bietet Ihnen jetzt einfach und schnell anzuwendende Mdglichkeiten zum Aufrufen
und Zusammenstellen von Auswertungen einschlie3lich zusatzlicher Komfortfunktionen

wie z.B.:

e Gruppieren von Datenséatzen,

e Detailansichten einblenden (Untertabellen),

e Erstellen von individuellen Tabellen-Layouts,

e Durchfihren und Darstellen von Summen-Auswertungen,

e Visualisieren von Datenséatzen in Diagrammen,

e Bearbeitungsmaoglichkeiten und Exportfunktion in der Druckvorschau u.a.

Um diese Anforderungen bestmdglich umzusetzen, wurden von Angerland-Data neueste
Technologien verwendet. Dabei wurde der inhaltliche Aufbau vieler Auswertungen/
Ubersichten in der jeweiligen Standard-Ansicht in weiten Teilen beibehalten.
Bedienungstechnisch bieten Ihnen die neuen Auswertungen jedoch zahlreiche neue
Mdglichkeiten.

Nehmen Sie sich bitte die Zeit, die folgenden Abschnitte durchzulesen und sich mit den
wesentlichen Verbesserungen und Unterschieden zu den 'alten' Auswertungs- und
Ubersichts-Fenstern in Merlin vertraut zu machen.

In einem separaten Handbuch werden die Elemente und Funktionen des neuen
Programmbereichs Auswertungen (+) ausfuhrlich beschrieben.

19.1 Ubersicht: Meniipunkte in Auswertungen (+)

In dem neuen Programmbereich Auswertungen (+) in Merlin 20 sind zahlreiche
Auswertungen/Ubersichten tibernommen worden, die Sie bisher in Merlin aufrufen konnten.
Dabei wurden einige bisherige Auswertungen zusammengefasst und in den
Darstellungsmaoglichkeiten erweitert. Zuséatzlich wurden einige Auswertungen in Merlin 20
neu eingefuhrt.

Wenn Sie in Merlin 20 den Hauptmenlpunkt Auswertungen (+) 6ffnen, erscheint zunachst
ein zusatzliches Programmfenster. Die einzelnen Auswertungen finden Sie unter folgenden
Menupunkten der Menlleiste:

e Angebote

e Kommissionen

e Rechnungsausgang
e Rechnungseingang
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In der nachfolgenden Tabelle sind alle Auswertungen aus dem neuen Programmbereich
Auswertungen (+) aufgelistet. Zusatzlich sind dabei zu jeder neuen Auswertung die jeweils
entsprechenden bisher in Merlin vorhandenen Auswertungen/Ubersichten (Meniipunkte)

aufgefihrt:

NEUE Auswertungen (+) in Merlin 20

| Bisherige Auswertungen

Menupunkt > Auswertung
Angebote > Angebotsiibersicht
Kommissionen > Kostentibersicht

==> Kap. 19.3.4 Suchen
==> Kap. 19.3.7 Detailansichten
==> Kap. 19.3.8 Drucken

> Monatsauswertung

> Kommissionsverlauf
==> Kap. 19.3.9 Diagramme

> Tagesauswertung

> Auftragsbestand

> Auftragseingang

> Auftragseingang
Jahresvergleich

> Aufmaf} Hochrechnung

Rechnungsausgang > Rechnungsausgang
==> Kap. 19.3.3 Sortieren

> Rechnungsausgang

Menupunkt > Auswertung

NEU!

Auswertungen/Ubersichten
> Aktive Kommissionen,
> Inaktive Kommissionen,

> Abgeschlossene Kommissionen im
laufenden Geschaftsjahr,

> Abgeschlossene Kommissionen
aulerhalb des laufenden
Geschaftsjahres,

> Alle Kommissionen in einem
Geschéftsjahr

Auswertungen/Ubersichten
> Monatsauswertung,
> Monatsauswertung erweitert

NEU!

NEU!

Auswertungen/Ubersichten
> Auftragsbestand

Auswertungen/Ubersichten
> Auftragseingang

Auswertungen/Ubersichten
> Vorjahresvergleich > Auftragseingang

NEU!

Kosten/Zahlungsverkehr
> Rechnungsausgang

Auswertungen/Ubersichten
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NEUE Auswertungen (+) in Merlin 20 | Bisherige Auswertungen
Menupunkt > Auswertung Menupunkt > Auswertung
Jahresvergleich > Vorjahresvergleich >
Rechnungsausgang,

> Vorjahresvergleich > Zahlungseingang

> Offene Forderungen Kosten/Zahlungsverkehr
==> Kap. 19.3.1 Gruppieren > Offene Forderungen,
==> Kap. 19.3.2 Filtern > Salden Rechnungsketten,

> Salden Kommissionen

Rechnungseingang > Kreditorenkonto Lieferanten Kosten/Zahlungsverkehr
> Kreditoren > Lieferanten

> Kreditorenkonto Kosten/Zahlungsverkehr
Nachunternehmer > Kreditoren > Nachunternehmer
> Kreditorenkonto Kosten/zahlungsverkehr
Buchhaltung > Kreditoren > Diverse

> Kreditoren Kontenlibersicht Kosten/Zahlungsverkehr
> Kreditoren > Ubersicht

> Nachunternehmer Kosten/Zahlungsverkehr

Zahlungsstand > Kreditoren > Nachunternehmer-
Zahlungsstand

> Rechnungseingang NEU!

Rechnungserfassung/

Zahlungserzeugung ist hier nicht

maglich.

> Rechnungseingang Auswertungen/Ubersichten
Jahresvergleich > Vorjahresvergleich >

==> Kap. 19.3.10 Summen- Rechnungseingang
Auswertungen

> Lieferantenumsatze Auswertungen/Ubersichten

> Umsatze je Lieferant

> Nachunternehmerumsatze Auswertungen/Ubersichten
> Umsatze je Nachunternehmer

Tab.: Auswertungen (+) und bisherige Merlin-Auswertungen
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19.2 Schaltflachen in Auswertungen (+)

In der nachfolgenden Tabelle sind die Standard-Schaltflachen, die Ihnen in den
Menupunkten des Programmbereichs Auswertungen (+) zur Verfigung stehen, aufgefihrt
und beschrieben:

Schaltflache | Bezeichnung Funktion
(= Drucken Druckvorschau mit Tabelle/ mit Grafik (Tortendiagramm/
Balkendiagramm) aufrufen. ==> Kap. 19.3.8 Drucken
& Layout wechseln oder Liste mit den Layouts, die dem aktuell angemeldeten
speichern Benutzer fiir die aktuelle Auswertung zur Verfligung stehen,
einblenden/ ausblenden. ==> Kap. 19.3.6 Layouts
atli - Grafikeinstellungen Diagramme zur aktuellen Auswertung einblenden/
ausblenden. ==> Kap. 19.3.9 Diagramme
Diagramm-Darstellung andern: Zeilen/ Spalten umschalten.
ig Spaltenauswahl Spaltenauswahl aufrufen. ==> Kap. 19.3.1 Gruppieren
EE Suche (Strg-F) Suchfenster einblenden. ==> Kap. 19.3.4 Suchen
¥ Filter Fenster Filter bearbeiten aufrufen. ==> Kap. 19.3.2 Filtern
e Verwalten von Formatregel-Manager aufrufen.
Regeln... ==> Kap. 19.3.5 Formatierungsregeln
= Details auf-/zuklappen Detailansichten (Untertabellen) aufklappen oder wieder
zuklappen. ==> Kap. 19.3.7 Detailansichten

Tab.: Schaltflachen in Auswertungen (+)

19.3 Vorteile/Unterschiede gegeniiber den bisherigen
Merlin-Auswertungen

Die Hauptunterschiede zwischen den neuen Auswertungen (+) gegentber den bisherigen
Merlin-Auswertungen bestehen in den vielfaltigen Mdglichkeiten, die einzelnen
Auswertungen gemaf dem individuellen Bedarf anpassen zu kénnen. Um bestimme Details
herauszustellen, die Sie besonders interessieren, kénnen Sie in den Auswertungen (+)
innerhalb eines Mentpunkts (z.B. "Kostenubersicht") verschiedene Darstellungsvarianten
einstellen. Sie kdbnnen somit verschiedene Sichten auf eine identische Datenbasis erzeugen.

Im MenUpunkt Auswertungen (+) kommen folgende verschiedene Fenstertypen zur
Anwendung:

e Tabellenfenster
e Pivot-Tabellenfenster

Das Tabellenfenster

Das neue Tabellenfenster ahnelt in seiner Grundform dem bisherigen Merlin-Tabellenfenster.
Die Daten werden in einer Tabelle mit den Datenséatzen als Zeilen und den Datenfeldern als
Spalten dargestellt. Auf die Besonderheiten des neuen Tabellenfensters und die erweiterten
Darstellungsmdglichkeiten, die dieses gegeniber einem Merlin-Tabellenfenster besitzt, wird
in den folgenden Kapiteln eingegangen:

==> Kap. 19.3.1 Gruppieren
==> Kap. 19.3.2 Filtern
==> Kap. 19.3.3 Sortieren
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==> Kap. 19.3.4 Suchen

==> Kap. 19.3.5 Formatierungsregeln
==> Kap. 19.3.6 Layouts

==> Kap. 19.3.7 Detailansichten

==> Kap. 19.3.8 Drucken

==> Kap. 19.3.9 Diagramme

Das Pivot-Tabellenfenster

Das Pivot-Tabellenfenster eignet sich besonders gut zur Darstellung von Summen-
Auswertungen. Auf diesen Fenstertyp wird detailliert in dem folgenden Kapitel eingegangen:

==> Kap. 19.3.10 Summen-Auswertungen

19.3.1 Gruppieren

Im Tabellenfenster befindet sich oberhalb des Tabellenkopfs ein Gruppierungsfeld. In das
Gruppierungsfeld kdnnen Sie zum Zweck der Gruppierung von Daten einen Spaltenkopf oder
mehrere Spaltenkdpfe ziehen (Drag & Drop).

Beispiel: Gruppieren nach Bauleitern

Sie kénnen z.B. im Menupunkt Offene Forderungen die Daten per Drag-&-Drop-Funktion
nach Bauleitern gruppieren und anschlie3end die einzelnen Gruppenbereiche einsehen.
Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Auswertungen (+) > Rechnungsausgang > Offene
Forderungen.

= Kilicken Sie auf den Spaltenkopf BA (Linksklick).

= Ziehen Sie mit gedrlickt gehaltener Maustaste den Spaltenkopf BA senkrecht nach oben
in das Gruppierungsfeld.

» Am linken Rand des Gruppierungsfelds erscheinen zwei aufeinander zeigende
Pfeile.

o offene Forderungen — [ o ][ x

D&{I}fé (=

St

. T Forderung Minderung SEB-G Bezahlt " Gez. Skonti
Kom. Kurzbezeichnung = BA SR (brutto) (brutto) (brutto) B.g. R.Datum & (netta) Erhalt. MwSt | Z.-Datum (brutto)

1218 Musterbau ™ ! 140,21 € 29.03.2016 117,32€ 22,39 € 15.04.2016
3001 MWRedmung Ty, G 547,59 € 29.03.2016 460,16 € 87,43€ 12.05.2016

pauschal
30002 gﬂ;‘i‘?:dfem’a‘e i 89.543,11 € 04.04.2016 42.01681€  7.983,19€ 04042016 1.020,41€
28010 E;‘If:;refeu"a“ NN 47.537,53 € 13.05.2016 29.411,76€  5.588,24€ 15.05.2016 532,99 €
31005 Mustermann M i 6.953,57 € 20.06.2016 4.500,00 € 0,00 € 23.06.2016 68,53 €
30003 :;';:;r::“ MM 11.251,93 € 112515 € 30.06.2016 7.983,19 € 1.516,81€ 07.01.2016 583,02 €
3pogg SdnelbaufMusts |y, 21.606,59 € 30.06.2016

retadt
0004 ;f:ﬂ’a“"""'“mrd MM 15.657,46 €  -500,00 € 01.07.2016 12.129,98 € 2.304,70 € 04.07.2016

4,171.93,96 € 6.847,66€ B7.557,54¢€ 791.034,41€  110.539,75 € 8.743,25¢ ..

I 4 4 Datensatz lvon77 » W M 4

= | assen Sie die Maustaste los.

» Die Spalte BA ist aus dem Tabellenkopf entfernt und befindet sich am linken Rand
des Gruppierungsfelds.
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» In der Tabelle erscheinen gruppierte Bereiche, in denen jeweils die Datensatze mit
den gleichen Bauleiterkiirzeln zusammengefasst sind.

» Die gruppierten Bereiche sind 'zugeklappt'.

» Wenn das Tabellenfenster aufsummierte Spalten enthalt, dann werden fiir diese
Spalten auch die jeweiligen Gruppensummen ausgewiesen.

o5 Offene Forderungen

Eﬂ@?f@ [=hd

Kom. & Kurzbezeichnung SR

» BA: MM

o BA: NN

+ BA:RM

b BA:TT

Forderung
{brutto)

3.542.036,24€

157.201,26 €

61,525,89€

111.382,74€

4.121.936,96 €

HWe 4 4 Datensatz iwvon77 » W M 4

Minderung
{brutto)

L8700

§3201¢€

0,00 €

1843 €

6,847,606 €

SEB-G
{brutta)

78.375,08 €

4.673,87 €

0,00 €

21,57 €

87.557,54€

B.g.

R.-Datum

Bezahlt
{netta)

480.606,24 €

118.194,57 €

31.706,88 €

42.744,79 €

791034491 €

Erhalt, MwSt | Z.-Datum

59.550,31€

20.963,28 €

3.793,12¢€

8.121,51€

110.539,75 €

Gez, Skonti
(brutto)

6.347,54 €

532,99 €

450,00 €

1.022,73 €

8.743,25€

Offen
{brutta)

2.915.28...

12.004,54 €

25.575,89 €

59.453,71€

3.117.214,35€

b

= Um einen einzelnen Gruppenbereich 'aufzuklappen’, klicken Sie auf das kleine graue
Dreieck am oberen linken Rand des Gruppenbereichs (z.B. "BA: NN").

o Offene Forderungen - [ o] x
S § B Y B B
BA -
. Forderung Minderung SEB-G Bezahlt - Gez. Skonti Offen
Kom. Kurzbezeichnung | SR (brutta) (brutta) (bruttc) B.g. R.Dat.. « (netto) Erhalt. MwsSt = Z.-Datum (brutto) (brutta)
b BA:MM
3.542.036,24€ | LB7L00€ 78.37508 € 430.606,24€  59.550,31¢€ 5.347,54€  2.915.286,07 €
»if~ BA:NN )
10031 Haus Mustermann 11.900,00 € 06.02.2014  10.000,00 €  1900,00 € 13.02.2014 0,00€
1000y HauntstraBe v 1.898,20 € 0082014 1.595,13€ 303,07€ 25.08.2014 0,00€
Hinterhaus
1029 Umbau Alzweck | 11.900,00 € 1.190,00 € 16.09.2014  9.000,00€  1L.710,00 € 25.09.7014 0,00 €
10041 Renovierung ¥4 8.275,23€ 43,76 € 12.04.2015  7.861,47€ 0,00 € 12.05.2015 0,00 €
Schillergasse
10025 sﬁadue;gn:nnﬂ\‘luste ¥4 564,89 € 12.05.2015 474,70 € 90,19 € 25.05.2015 0,00 €
Umbau
28222 ¥4 61.402,12€  B83Z01€  3.070,11€ 28.07.2015  43.319,33€  9.180,67 € 05.08.2015 0,00 €
Mustermann
29001 g:‘”e”bau"pa“”g ¥4 9.152,50 € 12.09.2015  7.691,18€  1461,32€ 12.07.2015 0,00€
1056 Zgg‘st”ba“w“t 4.570,79 € 14.03.2015 3.841,00 € 729,79 € 05.04.2016 0,00 €
25010 Muster-feubau 47.537,53 € 13.05.2016  29.411,76 € 5.588,24 € 15.05.2016 532,99 € 12.004,54 §,
\_ Eizlingen 7
157.201,26 € | 83201 4.673,87€ 118.194,57€ | 20.963,28 € 532,99 € 12.004,54 €
4.121.936,95 € 6.847,66€ §7.557,54€ 791.034,41€  110.539,75€ B.743,25€ 3.117.214,35€

W # 4 Datensatz 58von 77 F B M4

Wenn Sie ein Kriterium in die Auswertung einbeziehen méchten, welches nicht in der Tabelle
aufgefiihrt ist, kbnnen Sie die Funktion Spaltenauswahl nutzen. Gehen Sie hierzu wie folgt

vor:

= Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfliche Spaltenauswabhl .

ODER:

= Bewegen Sie den Mauszeiger auf einen beliebigen Spaltenkopf.
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19 Auswertungen (+)

=  Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmendi.

= Wabhlen Sie die Funktion Spaltenauswahl.
» Das Fenster Spaltenauswahl erscheint.

BA & <& ﬁ Spaltenauswahl X
Niederlassung

Neukunde (Bauherr)

) Forderung Minderung Bezahlt -
ABm. ~ | Kurzbezeichnung = SR (brutto) (brutto) (netto) Erhalt. Mwst | Z.-Datum
Meukunde (Bauherr /Auspragung)
+ BA:FLO A
48.412,23 € 00¢ | Neukunde (Bauherr/Datum) 0.703,70€  7.708,53€
b BA:MM Miederlassung
3.542.036,29€  1.871,00€ 0.606,24 € 59.550,31€
Objektart
b BA:NN

Rabattgruppe (Architekt)

157.201,26 € 832,01€ 8.194,57 € 20.963,28 €

4.121,936,96 € 6.847,66 € RabatepSehi s oS - |[L.03441€ 110.533,75€

4 4 4 Datensatz Lvon 77 0 B M 4 3

= Wabhlen Sie einen Spaltenkopf (z.B. "Niederlassung™) und ziehen Sie diesen per
Drag & Drop in das Gruppierungsfeld.

= Um die Summenzeilen der einzelnen Untergruppen einzusehen, klappen Sie den
betreffenden Gruppenbereich auf.

BA -
Miederlassung =
) Forderung Minderung SEB-G Bezahlt -
Kom. ~  Kurzbezeichnung = SR (brutto) (brutto) (brutto) B.g. R.Datum (netta) Erhalt. MwSt = Z.-Datum
» {-)BA: NN Pa
/r Niederlassung: Dresden ™y
14.383,09 € 0,00€ 1.150,00 € 11.089,83 € 2,103,226 €
v Niederlassung: Diisseldorf
65.972,91€ 832,01€ 3.070,11€ 52.160,33 € 9.910,46 €
v Niederlassung: Ratingen
76.865,26 € 0,00 € 413,76 € 54.964,41 € 8.949,56 €
157.201,26 € 832,01€ 4.673,87 € 118.194,57 € 20.963,28 €
. S
4.121.936,96 € 6.847,66 €  87.557,54€ 791.034,41€ 110.539,75€
W4 44 4 Datensatz 58wvon 77 » M M 4 b

Um einen Spaltenkopf aus dem Gruppierungsfeld oder aus dem Tabellenkopf zu entfernen,
gehen Sie folgendermal3en vor:

= Klicken Sie im Gruppierungsfeld oder im Tabellenkopf auf den betreffenden Spaltenkopf.

= Ziehen Sie mit gedriickt gehaltener linker Maustaste den Spaltenkopf nach oben aus
dem Gruppierungsfeld oder Tabellenkopf.

= Wenn uUber dem Spaltenkopf ein Kreuz erscheint, lassen Sie die Maustaste los.

» Die Spalte ist aus dem Gruppierungsfeld/Tabellenkopf entfernt und steht wieder in
der Spaltenauswahl zur Verfigung.

Das Gruppieren von Datenséatzen nach einem oder mehreren Kriterien ist in den bisherigen
Merlin-Auswertungen nicht méglich. Es stellt eine bedeutende Verbesserung dar, denn mit
Hilfe der Gruppierungsfunktion, kdnnen Sie als Benutzer jetzt sehr schnell einen Vergleich

Uber die Leistungen von Bauleitern, Niederlassungen usw. durchfuhren.

Aus diesem Grund wurde auch die Méglichkeit geschaffen, dass in Merlin hinterlegte
Eigenschaften (z.B. "Zuverlassigkeit"), welche Kommissionen, Angeboten und Adressen
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19 Auswertungen (+)

zugeordnet wurden, optional auch als Spalten oder als Gruppierungskriterium zu einer
Auswertung hinzugefiigt werden kénnen.

Das Hinterlegen von Eigenschaften (mit Auspragungen) fir Objekte und Adressen ist in
folgendem Kapitel beschrieben:

==> Kap. 21.1 Auspragungen fur Eigenschaften hinterlegen

19.3.2 Filtern

In den bisherigen Auswertungen in Merlin kénnen Sie mit Hilfe der Filterfunktion fur alle
sichtbaren Spalten einen Filterbereich "Von:....Bis..." festlegen. Angezeigt werden dabei
diejenigen Datensétze, die bezogen auf die Spalten mit festgelegtem Filterbereich in dem
jeweiligen Von-Bis-Bereich liegen. Wenn in den bisherigen Merlin-Auswertungen fiir mehrere
Spalten ein Von-Bis-Bereich festgelegt wird, entspricht diese Festlegung einer logischen
"Und"-Verknupfung.

In den neuen Auswertungen (+) kdnnen Sie bei Bedarf deutlich komplexere Filterregeln
festgelegen. Hierfir stehen Ihnen nun mehrere logische Operatoren ("und”, "oder", "nicht
und" sowie "nicht oder") zur Verfligung mit denen Sie folgende Mdglichkeiten haben:

e Sie kénnen logische Operatoren ("und”, "oder", "nicht und" sowie "nicht oder") in
Kombinationen mit allen Spalten beliebig tief verschachteln.
¢ In Abhangigkeit vom Datentyp der jeweiligen Spalte kdnnen Sie zahlreiche zuséatzliche
Operatoren nutzen, wie z.B.:
o0 Operatoren fUr Textspalten: "enthalt”, "enthalt nicht", "beginnt mit", "endet mit",
"ahnelt", "ahnelt nicht" usw.
0 Operatoren fir Datumsspalten: "Ist spater in diesem Jahr", "Ist in der letzten
Woche" usw.

Je nach Bedarf kdnnen Sie entweder fiir jeweils eine bestimmte Spalte ein Filterkriterium
festlegen (Pkt. 1) oder fiir mehrere Spalten eine komplexe Filterregel erstellen (Pkt. 2).

1. Benutzerdefinierter Spaltenfilter

Um den benutzerdefinierten Spaltenfilter z.B. im Mentpunkt Auswertungen (+) >
Rechnungsausgang > Offene Forderungen aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

= Ziehen Sie den Mauszeiger in die rechte obere Ecke des Spaltenkopfs, dessen Daten
Sie filtern mochten (z.B. "Bezahlt (netto)").
» Das Filtersymbol erscheint.
= Klicken Sie auf das Filtersymbol.

» Eine Dropdown-Liste erscheint.
= Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste die Funktion (Angepasst).

» Das Fenster Benutzerdefinierter Spaltenfilter erscheint.
= Legen Sie ein Kriterium fur den Spaltenfilter fest.

Benutzerdefinierter Spaltenfilter x

Spaltenfilter mit folgendem Kriterium:
Bezahlt (netto)

1000

ist leer v

Ok Abbrechen
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2. Filterregel fiir mehrere Spalten

Um das Fenster zur Bearbeitung des Filters flir mehrere Spalten aufzurufen, klicken Sie in
der Symbolleiste der betreffenden Auswertung auf die Schaltflache Filter v,

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft eine festgelegte Filterregel im Menupunkt
Auswertungen (+) > Rechnungsausgang > Offene Forderungen.

E Filter bearbeiten

und ©
+ [Offen (brutto)] ist griBer oder gleich als 500,00 € &
i+ [Bauherr] beginnt mit Muster 3
+- [Forderung (brutto)] ist gréBer als 1.000,00 € &
i [Miederlassung] ist gleich Diisseldorf £
o [R.-Datum] ist Kleiner oder gleich als 30.06.2016 &

x M [Offen (brutto)] == "500,00 € und Beginnt mit{[Bauherr], "Muster) und [Forderung {brutto)] = '1.000,00 € und [Niederlassung] = 'Disseldorf und [R.-Datum] <="30.06.2016' + Filter bearbeiten

Wenn Sie in den Auswertungen (+) Filterbedingungen festgelegt haben, werden diese in der
Ful3zeile des betreffenden Fensters angezeigt.

Wenn Sie dort den Haken aus dem Kontrollkastchen entfernen, wird die festgelegte
Filterregel deaktiviert. Wenn Sie das Kreuz links neben dem Kontrollk&stchen anklicken, wird
die Filterregel geldscht.

Mit Hilfe der neuen komplexeren Filterregeln in den Auswertungen (+) kbnnen Sie
Ergebnismengen erzeugen, die Sie bisher in den Merlin-Auswertungen nicht erzeugen
konnten.

19.3.3 Sortieren

Bisher hatten Sie in Merlin nach dem Offnen eines Auswertungsfensters die Méglichkeit, die
von Angerland-Data (werkseitig) vorgegebene Sortierung benutzerspezifisch abzuéndern.
AuRerdem konnten Sie in einer Merlin-Auswertungstabelle mit Doppelklick auf eine
Spaltenlberschrift schnell nach dieser Spalte sortieren. Mit dem ersten Doppelklick erhielten
Sie aufsteigend sortierte Daten und mit dem zweiten Doppelklick abwarts sortierte Daten.

Im neuen Programmbereich Auswertungen (+) wird eine spezielle Funktion zum Abandern
der werksseitigen Startsortierung nicht mehr bendétigt. Daftir haben Sie in Merlin 20 die
Mdglichkeit, benutzerspezifische Layouts zu erstellen, zu speichern und gemaf Bedarf zu
verwenden.

==> Kap. 19.3.6 Layouts

Um in den Auswertungen (+) nach einer bestimmten Spalte zu sortieren, gentigt nun ein
Einfachklick auf die betreffende Spaltentberschrift. Mit einem erneuten Einfachklick auf
dieselbe Spalte wird die Sortierreihenfolge umgekehrt. Die jeweilige Sortierrichtung
(aufsteigend/absteigend) zeigt ein kleines Dreieck am rechten Rand des Spaltenkopfs an. Mit
einem Einfachklick auf eine andere Spalte, wird nach dieser Spalte neu sortiert.
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1. Beispiel: Sortieren nach einer Spalte

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den Menipunkt Auswertungen (+) >
Rechnungsausgang > Rechnungsausgang. Die Daten sind hier nach der Spalte R./G.-
Datum (Rechnungs-/Gutschrifts-Datum) absteigend sortiert:

29.03.2016
29.03.2016
29.03.2016

29.03.2016

23.03.2016
20,03.2016
20.03.2016
15.03.2016
14.03.2016
02.03.2016
01.03.2016

2. Beispiel: Sortieren nach mehreren Spalten

Um nach mehreren Spalten zu sortieren, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie auf eine Spalte (hier: Spalte R./G.-Datum).

» Die Daten werden nach dieser Spalte sortiert (hier: absteigend)
= Dricken Sie anschlie3end die [Shift]-Taste und halten Sie diese gedrickt.
= Klicken Sie auf eine weitere Spalte (hier: Spalte Betrag (brutto)).

» Die Daten werden zusatzlich nach dieser Spalte sortiert (hier: aufsteigend)

29.03.2016
29.03.2016
29.03.2016
29.03.2016
23.03.2016
20,03.2016
20.03.2016
15.03.2016
14.03.2016
02.03.2016

01.03.2016

= Um ggf. nach weiteren Spalten zu sortieren, klicken Sie nacheinander auf die
betreffenden Spaltentberschriften.
= Lassen Sie die [Shift]-Taste los.
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19.3.4 Suchen

Um in den bisherigen Merlin-Auswertungen etwas zu suchen, miissen Sie zunachst in der
Dropwdown-Liste in Spalte eine Suchspalte auswéhlen. Falls der Suchbegriff in allen
Spalten zugleich gesucht werden soll, missen Sie in der Dropdown-Liste die Einstellung
<alle> auswahlen. Wenn Sie anschliel3end einen Suchbegriff in das Suchfeld eingegeben,
durchsucht Merlin in den bisherigen Auswertungen die Datenséatze nach diesem Suchbedgriff
und platziert denjenigen Datensatz in der ersten Tabellenzeile (oben), dessen Suchspalte(n)
diesen Begriff enthélt. Dabei wird die GroRR-/Kleinschreibung nicht beriicksichtigt. Uber die
Schaltflache ... (Weitersuchen) kénnen Sie in der Tabelle nach dem jeweils nachsten
Datensatz, der den eingegebenen Suchbegriff enthalt, suchen. Wenn der eingegebenen
Suchbegriff mit einem Prozentzeichen (%) beginnt, dann erfolgt die Suche nicht nur am
Textanfang (erstes Wort), sondern im gesamten Text der festgelegten Suchspalte(n).

Um die Suchfunktion in den Auswertungen (+) zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen (Strg-F) ® .
ODER:
= Dricken Sie die Tastenkombination [Strg]+[F].
» Unter der Symbolleiste (oben) erscheint das Suchfenster.

Wenn Sie einen Suchbegriff in das Suchfeld eingeben (z.B. "Musterbau™), wird dieser
Suchbegriff immer in allen Spalten gesucht. Grof3- und Kleinschreibung und die Position des
Suchbegriffs im Text spielen dabei keine Rolle.

Wenn Sie mehrere Begriffe/Zahlen getrennt durch ein Leerzeichen in das Suchfeld eingeben
(z.B. "Musterbau 2016"), dann werden lhnen diejenigen Datensétze angezeigt, die entweder
ein Glied (z.B. "Musterbau") oder alle Glieder der eingegebenen 'Zeichenkette' enthalten:

o5 Kosteniibersicht Kommissionen -l o | x
S - & ali- ¥ B abg. W akt. inakt. G.-jahr-Kriterium: | max, Rechnungsdatum = G.-jahr: | (alle) - -
X  Musterstadt 2016 - Finden Leeren
Kom. Kurzbezeichnung Abg. BA | SR R.-Datum GE?HEKt‘E;’E” Abgg%?m DEn. RA % D; 2&;’“
{netto)
30003  Musterbau Ratingen NN V’ 20.03.2016 6.915,83 € 37.62540 € 81,62 % 30.709,57 € ~
30004 Testbau/Musterdorf MM 01.07.2016 12.428,95 € 13.847,90 € 10,24 % 1.418,45 €
30005 | Umbau/Musterfrau NN | 01.04.2018 22.411,25€ 100,00 %o 22.411,25€
30008  Schnellbau/Musterstadt MM 29.06.2016 1.562,37 € 10,992,945 € 85,79 % 9.430,08 €
30005  Testbau/Musterstadt MM 2.389,72 € -2,399,72€
30010 Musterbau/allzweck MM 1.000,00 € -1.000,00 €
31001 Hw.Rechnung pauschal MM Wl 29.03.2016 460,16 € 100,00 % 460,16 €
31005 | Mustermann MM V’ 20.06.2016 3.761,86 € 6.959,57 € 45,95 % 3.197,71€
70.454,44 € 938.416,22 € 91,85 % 861.961,78 € ..
M4 4 4 Datensatz 1von 25 » MW M 4 3

Der eingegebene Suchbegriff wirkt sich automatisch wie ein Filter aus, d.h. es werden nur
noch diejenigen Datensatze angezeigt, in denen der Suchbegriff auch gefunden wurde. Alle
Fundstellen werden dabei farbig hervorgehoben.

Um das Suchfenster wieder auszublenden, klicken Sie auf das schwarze Kreuz (x) links
neben dem Suchfeld.
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19.3.5 Formatierungsregeln

In dem Tabellenfenster in den neuen Auswertungen (+) haben Sie die Mdglichkeit, Zellen
gemalf bestimmter Kriterien zu formatieren.

Im einfachsten Fall kbnnen Sie z.B. fir eine bestimmte Spalte eine Formatierungsregel der
Art "Hinterlege alle Zellen mit negativen Betragen rot" festlegen.

Sie kdnnen aber auch wie beim Filtern (==> Kap. 19.3.2 Filtern) wesentlich komplexere
Regeln festlegen sowie die eingestellte Formatierung auch fur Zeilen tibernehmen und nicht
nur fur einzelne Spalten.

Beispiel: Formatierungsregeln fiir Spalten und Zeilen festlegen

Die nachfolgenden Abbildungen zeigen beispielhaft Formatierungsregeln und
Formatierungen in der Auswertung Kostentibersicht Kommissionen:

Formatregel-Manager | x|
Meue Regel... ||Regel bearbeiten. .. || Regel ldschen Aufwdrts | | Abwirts | For;hegeln anzeigen fur: | (Alle) & -
\ v

Regel Format Fir die Zeile Gbernehmen Spalte
Formel: [Erlés] == 10000.0 AaBbCcyyZz ] Abgerechnet -

S

DB n. RA

Eea ()

e

| oK || Abbrechen || Ubernehmen |

Die betreffenden (formatierten) Spalten und Zeilen sind in der Auswertung farblich
hervorgehoben:

ad

iibersicht

]

a | =llB | x|
& - @ il ~ £ E] \? B | [ abg. M akt. [ inakt. G.-jahr-Kriterium: | max. Rechnungsdatum | G.-jahr: | (alle) *| Monat: | (alle)
Abgerechnet
) Ges, Kosten - DB n. RA Lohn
Kom. Kurzbezeichnung Abg.  BA | SR | R.Datum (netto) (,il:_-,tso} DB n. RA % (netto) (netto)
30000 | Umbau Zentrale Alzweck ] MM m 12.08.2015 1.210,81€ 4.310,33 € 71,91% 3.099,53 € 2Hl48€ ~

30002 | Umbau Zentrale Allzweck [ W 15.03.2016 1.312,49 € 93.099,47 € 98,59 % 91,786,993 € 500,24 €
30003 | Musterbau Ratingen [ v W o20.03.2016 6.915,83 € 37.625,40 € 81,62 % 30.709,57 € 1.279,85€
30004 | Testbau/Musterdorf [ mn [ 0107.2016 12.428,95 € 13.847,40 € 10,24 % 1.418,45 € 2.474,22¢€
30005 | Umbau/Musterfrau D NN K 01.04.2016 22.411,25€ 100,00 % 22.411,25€

30008 | Schnelbau/Musterstadt [ 29.06.2016 1.562,37 € 10.992,45 € 85,79 % 9.430,08 € 1.562,37 €

[£]

]

31001 | Hw.Rechnung pauschal

[ mm

M 29.03.2016

344.035,51€

460,16 €

3.375.683,37 €

100,00 %

460,16 €

89,81 % 3.031.647 86 €

73.955,79€ | .

M 4 4  Datensatz 1won 116 » M M 4 2

Mit Hilfe der Formatierungen kdnnen Sie die Lesbarkeit der Auswertungen erheblich
verbessern, da insbesondere bei dosierter Verwendung bestimmte wichtige Zellinhalte sofort
auffallen.

In den bisherigen Merlin-Auswertungen haben Sie keine Mdglichkeit, die Zellen einer Tabelle
selbst zu formatieren.
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19.3.6 Layouts

In den vorstehenden Kapiteln werden u.a. Bearbeitungsmdglichkeiten beschrieben, die
Einfluss auf des Layout der Auswertungen (+) haben. Dartiber hinaus kénnen Sie auch
festlegen, welche Spalten mit welcher Breite in welcher Spaltenanordnung Sie Uberhaupt
sehen mochten.

Hierzu fuhren Sie per Drag & Drop jeweils folgende Aktion durch:

e Spaltenbreite &ndern: Rand des Spaltenkopfs nach links/rechts ziehen.

e Spalte verschieben: Spaltenkopf an eine andere Position in dem Tabellenfenster
ziehen.

e Spalte entfernen: Spaltenkopf aus dem Tabellenkopf herausziehen.

Neben den Spalten, die in einem Tabellenfenster in der Werkseinstellung standardmafig
angezeigt werden, enthalt jedes Tabellenfenster die Liste Spaltenauswahl mit weiteren
optionalen Spalten.

Spaltenauswahl verwenden
Um bei Bedarf die Spaltenauswahl zu verwenden gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf die Schaltflache Spaltenauswahl = .
= Ziehen Sie die benétigten Spalten per Drag & Drop in den Tabellenkopf oder in das
Gruppierungsfeld. ==> Kap. 19.3.1 Gruppieren

Ein Teil der optionalen Spalten wird dynamisch anhand der verwendeten Eigenschaften zu
der Spaltenauswahl hinzugefigt.

Wenn Sie z.B. fir Bauherrn eine Eigenschaft namens "Zuverlassigkeit" in Merlin 20 angelegt
und freigegeben haben (==> Kap. 21.1 Auspragungen fur Eigenschaften hinterlegen) und
diese Eigenschaft auch in mindestens einer Kommission verwenden, dann erscheint diese
Eigenschaft bei einer Kommissions-Auswertung automatisch in der Spaltenauswahl. Diese
Eigenschaft kénnen Sie ebenfalls per Drag & Drop in den Tabellenkopf oder in das
Gruppierungsfeld ziehen:

Zuverldssigkeit (Bauherr/Auspragung) //

Bezahlt
(netto)

Forderung S
iy x| ReDaum
N

Miederlassung

Objektart

Zuverlgssigkeit (Architekt)
Zuverl3ssigkeit (Architekt/Auspra...
Zuverl3ssigkeit (Architekt/Datum)

Zuverlassigkeit (Bauherr)

Zuverlassigkeit (BauherrfAusprag... |

Zuverlssigkeit (Bauherr/Datum)

Wenn Sie einen Spaltenkopf per Drag & Drop aus dem Tabellenkopf oder Gruppierungsfeld
herausziehen, wird die betreffende Tabellenspalte aus der aktuellen Auswertungstabelle
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entfernt. Auf diese Art entfernte Spalten stehen in der Spaltenauswahl erneut zur
Verfuigung. Es kénnen also keine Spalten verloren gehen.

Layouts speichern, bearbeiten und verwenden

Damit die Anderungen, die ein Benutzer an einem Tabellenfenster vorgenommen hat, nicht
verloren gehen, kdnnen zu jedem Tabellenfenster anwenderspezifisch beliebig viele Layouts
gespeichert werden. Um Anderungen in einem Tabellenfenster in einem neu angelegten
Layout zu speichern gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie in der Symbolleiste der Auswertung auf die Schaltflache Layout wechseln
oder speichern q
» Am rechten Rand des Tabellenfensters erscheint ein kleines Fenster in dem alle

Layouts aufgelistet sind, die dem aktuellen Benutzer in diesem Tabellenfenster bereits
zur Verfigung stehen.

» Das Layout-Fenster ist in die zwei Bereiche Offentliche Layouts und Private
Layouts unterteilt.

» In dem Bereich Offentliche Layouts sind folgende Layouts aufgelistet:
e Layout, das beim letzten Schlie3en des Tabellenfensters aktiv war und
e Layout, das der Werkseinstellung entspricht.

» Der Bereich Private Layouts ist leer.

Offentliche Layouts 4% [

Bezeichnung Won Start
b Layout beim letzten Schliefen system il
Werkseinstellung system

Private Layouts 2 + >} E E
Bezeichnung Offentlich | Start

= Um die aktuelle Optik des Tabellenfensters als neues privates Layout anzulegen, klicken

Sie auf die Schaltflache Aktuelles Layout als neues Layout hinzufigen +.

= Geben Sie dem Layout eine passende Bezeichnung.

= Wenn dieses Layout ggf. von anderen Anwendern mitbenutzt werden soll, setzen Sie
einen Haken in das Kontrollkastchen Offentlich.

» Das Layout steht anderen Anwendern im Bereich Offentliche Layouts zur
Verfigung.

Offentliche Layouts % [

Bezeichnung Won Start
b Layout beim letzten Schliefen system V]
Werkseinstellung system
Private Layouts 4 X B =
Bezeichnung Offentlich | Start
» BeispielLayout vl
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Tipp: Ein Benutzer kann immer nur seine eigenen privaten Layouts umbenennen oder
wieder l6schen.

Um ein Layout umzubenennen, &ndern Sie einfach die Bezeichnung des Layouts.

Wenn Sie ein anderes privates oder 6ffentliches Layout laden mdchten, gehen Sie wie folgt
vor:

= Klicken Sie auf den Zeilenkopf des gewiinschten Layouts.
» Im Zeilenkopf erscheint ein schwarzes Dreieck.
= Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Aktuelles Layout wechseln # .

» Die Optik des Tabellenfensters &ndert sich entsprechend des geladenen Layouts.

Als Startlayout kénnen Sie jeweils ein Layout aus dem o6ffentlichen oder privaten Bereich
festlegen (anhaken). StandardmaRig ist der Haken beim 6ffentlichen Layout namens "Layout
beim letzten SchlieBen" gesetzt. Dadurch ist gewahrleistet, dass ein Benutzer eine
Auswertung wieder mit derselben Optik 6ffnet, die beim letzten SchlieRen dieser Auswertung
eingestellt war.

Um ein Layout zu l6schen, markieren Sie das Layout und klicken Sie anschlieRend auf die
Schaltflache Layout I6schen *.

Layouts exportieren/importieren

Bei Bedarf kdnnen Sie Uber die Schaltflache Layout exportieren B private Layouts in eine
externe Layout-Datei exportieren. Dadurch haben Sie die Mdglichkeit, Layouts mit anderen

Benutzern von Merlin 20 auszutauschen.

Eine Layout-Datei kann als privates Layout in der passenden Auswertung wieder eingespielt
werden. Beim Einspielen einer Layout-Datei wird in der Layoutliste immer ein neuer Eintrag
(neues Layout) hinzugefligt. Vorhandene Layouts werden durch das Einspielen anderer
Layouts nicht Giberschrieben.

In einem Layout werden die aktuell im Tabellenfenster angezeigten Spalten mit folgenden
Einstellungen gespeichert:

e aktuelle Reihenfolge der Spalten
e aktuelle Spaltenbreite

e aktuelle Gruppierung

e aktuellen Formatierung

e aktuellen Sortierung

Ein aktuell aktiver Filter oder ein getffnetes Suchfeld werden ebenfalls im Layout
gespeichert.

Abhangig von der Auswertung kénnen auch noch weitere Einstellungen im Layout
gespeichert sein, z.B. ob eine Auswertung mit oder ohne Grafik gedruckt werden soll usw.

® Hinweis

Die eigentlichen Datenséatze, die zu dem Zeitpunkt im Tabellenfenster enthalten sind,
wenn ein Layout gespeichert wird, werden nicht in diesem Layout gespeichert.

Infolgedessen werden Datensétze durch das Laden eines Layouts auch nicht
wiederhergestellt.

In den bisherigen Merlin-Auswertungen hat der Anwender keine Mdglichkeiten, deren Layout
bleibend zu veréndern.

92 Merlin 20: Was ist neu?



19 Auswertungen (+)

19.3.7 Detailansichten
In einigen Menupunkten in den Auswertungen (+) haben Sie die Mdglichkeit, zu einem

Datensatz weitere Untertabellen direkt im Tabellenfenster zu 6ffnen. Auf diese Weise kdnnen

Sie sich die Details zu einem Datenfeld anschauen.

Beispiel: Kostenibersicht Kommissionen

Beispielsweise im MenlUpunkt Kommissionen > Kostenubersicht kdnnen Sie einen

Kommissions-Datensatz ‘aufklappen'. Klicken Sie hierzu auf das Pluszeichen (+) am linken

Rand der betreffenden Zeile.

Sobald die Untertabelle zu einer Zeile aufgeklappt ist, erscheint vor dieser Zeile ein
Minuszeichen (-).

In der aufgeklappten Detailansicht, kdnnen Sie sich alle Rechnungsketten sowie
Kostenbuchungen (Lohn, Material und Sonstiges) zu dieser Kommission anschauen.

Sie kénnen auch ggf. mehrstufige Detailansichten 6ffnen. Diese Mdglichkeit besteht z.B. in
Rechnungsketten. Um eine Auflistung der in einer Rechnungskette enthaltenen Rechnungen

zu erhalten, kénnen Sie diese aufklappen usw.

30004 TestbauMusterdorf  [] NN K 01.08.2016  12.428,95€  14.587,55€  14,80%  2.158,60€  2.474,22€

9,681,62€

LRed'mungsket‘bEn I| Kostenbuchungen Lohn | Kostenbuchungen Material | Kostenbuchungen Sonstiges

Abgerechnet Bezahlt
(netto) (netto)

1 W 20.04.2016 1.027,55 € 1.027,55€ [
| ¥ 0L08.2018 13.290,30 € 12.129,98€ [

RK ' SR | R.Datum G

verschickte Rechnungen ]

Abgerechnet Bezahlt
(netto) Rt (netto)

3 2 16-30004-0-174 13.290,30 € 01.08.2016 [

1 16-30004-2-153 12.550,15 € 01.07.2016 12.129,98 € []
4@

A F v R.r,

3 W 30.07.2018 |

Das Tabellenfenster der Auswertung Kostentbersicht Kommission enthalt z.B. auch die

Spalte Material (netto), welche die jeweiligen Gesamtbetrage der Materialkosten der
einzelnen Kommissionen ausweist.

In der dazugehérigen Untertabelle Kostenbuchungen Material kénnen Sie nachschauen,

aus welchen Teilbetréagen sich dieser Gesamtbetrag zusammensetzt:

| Rechnungsketten | Kostenbuchungen Lohn | Kestenbuchungen Material | Kostenbuchungen Sonstiges |

a | Datum Beleg-hr. Narme ?:;;% Text
10.05.2016 1233 Lieferant/Musterstadt 1.051,05 €
13.05.2016 1234 Lieferant A/Musterstadt 1.693,32 € 1. Lieferung
23.05.2016 1237 Lieferant AMusterstadt 635,40 € 2. Lieferung
13.06.2015 Div. Lieferanten 238,50 €
21.06,2016 335 LieferantMusterstadt 4,481,499 €
22.06.2016 323 Lieferant B/Ratingen 120,34 €

8,413,380 €

inkl. 15,00 % Nebenk.: 9.681,62 €
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19 Auswertungen (+)

Um eine Detailansicht wieder zu schlie3en, klicken Sie auf das Minuszeichen (-) am linken
Rand der aufgeklappten Zeile.

In den bisherigen Merlin-Auswertungen gibt es keine derartigen Detailansichten in den
Tabellenfenstern. Wenn Sie hier Details nachschauen méchten, miissen Sie die betreffende
Kommission offnen.

19.3.8 Drucken

In den Auswertungen (+) wird ein neues Drucksystem verwendet. Es gibt in den neuen
Auswertungen keine festgelegten Reports, wie Sie es von Merlin bisher gewohnt sind.
Aufgrund der flexiblen Layout-Gestaltung, wird im Wesentlichen immer das gedruckt, was Sie
auch im Fenster sehen kdnnen.

Druckvorschau aufrufen

Wenn Sie in einem Tabellenfenster auf die Schaltfliche Drucken & ~ klicken, erscheint
zunéchst ein Vorschaufenster, welches die vorbereiteten Druckseiten enthélt. Die
nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Standard-Druckvorschau der Auswertung
Auftragsbestand:

85 Druckvorschau — o] x

Datei  Ansicht Hintergrund -

BE N B 2 e 8 RMa 8 (o | & K 4 P2 Q-
Auftragsbestand Datum: 10.08.2016
. v Abgerechnet Bestand Ausfihrung | Ausfihrung
Kom. Kurzbezeichnung BA (netto) (netto) (netto) T b
30001|Musterbau Allzwed: T 25.019,31€ 93,52 € 2492579 € I:‘ 19.02.2015 |31.03.2015
30002|Umbau ZentraleAllzweck T 96.858,18 € 93.09947 € 3.758,71€ I:‘ 04.01.2016 |10.06.2016
30003| Musterbau Ratingen NN 92.585,50 € 35.445,10 € 57.136,40 €[ ]|18.04.2015 |15.06.2016
30004| Testbau/Musterdorf NN 27.081,00 € 11.836,17 € 15.244,83 € I:‘ 18.04.2016 |25.06.2016
30005|Umbau/Musterfrau NN 2241125 € 2241125 € 0,00 € D 01.03.2016 |31.03.2016
30008|Schnellbau/Musterstadt NN 25.048,70 € 10.992,45 € 14.056,25 € I:‘ 18.06.2016 |02.07.2016
30010|Musterbau/Allzwed: MM 13.708,15 € 13.708,15 € I:‘ 15.07.2016 |15.08.2016
169.630.837,25€  2.171.85495€ 168.813.282,37 €
4 13
Seite 3 von 3 100% (=) i | +)

In den Druckvorschau-Fenstern der neuen Auswertungen wird automatisch eine Skalierung
des zu druckenden Inhalts vorgenommen. Somit wird unter Bertcksichtigung der
Randeinstellungen die max. zur Verfigung stehende Seitenbreite nicht Giberschritten.

Wenn mdglich erfolgt der Ausdruck im Hochformat. Wenn die auszudruckende Auswertung
eine gréRere Anzahl an Spalten enthalt, erfolgt der Ausdruck automatisch im Querformat.

Druckvorschau einstellen/bearbeiten

Wenn durch die automatische Skalierung die Schrift unleserlich klein werden sollte, haben
Sie folgende Mdglichkeiten:

e Layout des zugrundeliegenden Tabellenfensters anpassen: Spalten entfernen.
e Skalierung direkt im Vorschaufenster andern: z.B. (iber die Schaltflache Skalierung ¥
die Einstellung "2 Seitenbreiten" wahlen.
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19 Auswertungen (+)

O auf 100 %% der normalen Grafe,
@) auf =] : Seitenbreiten.
| ok || zwck |

Wenn Sie in der Druckvorschau die Einstellung "2 Seitenbreiten" wahlen, missen Sie nach
dem Ausdrucken jeweils die passenden zwei Seiten nebeneinander legen. Auf diese Weise
kénnen Sie die 'aufgeteilten’' Zeilen zusammenfligen und wieder in vollstandiger Lange
sehen.

Beispiel: Kosteniibersicht Kommission

Sie haben aulerdem die Mdéglichkeit, das Drucklayout anzupassen. So kénnen Sie z.B. fur
eine Auswertung mit aufklappbaren Detailansichten festlegen, dass samtliche Detailtabellen
vollstandig in den Ausdruck ibernommen werden sollen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Klicken Sie auf die Schaltflache Anpassen ™ .

» Das Fenster Druckbare Komponenten andern erscheint.
= Offnen Sie auf der Registerkarte MainView die untergeordnete Registerkarte Verhalten.

= Haken Sie im Bereich Aufklappen die Kontrollkastchen Alle Details und Alle Gruppen
an.

Druckbare Komponenten dndern

J MainView | Rechnungsketten | Verschickte Rechnungen | Minderungen | Zahlungen | Kostenbuch

Erméglicht die Druckeinstellungen far die aktuelle Ansicht.

Verhalten Vorschau:
ProductName  [Calegoy  UnitPrice

€3] [] optimale Breite Discontinued: nicht gewahlt
Gorgonzola.. | @8 Dairy... Twe

] Alle Details Manjimup Drie... | § Produce e
! Alle Gruppen Filo Mix & Grains/Cer... wme

Ravioli Angelo | & Grains/Cer... wmse
o verwenden

Camembert.. | @8 Dairy... - e
%) W pruckstie | 5| |
Discontinued: gewahit
Tofu & Produce nae
Mascarpone... | @8 Dairy...

“

= Um die Einstellung zu bestatigen, klicken Sie auf die Schaltflache OK.

» In der Druckvorschau werden zu jeder Zeile die vorhandenen Untertabellen
aufgefihrt.
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19 Auswertungen (+)

» Ggf. vorhandene Formatierungen (farbliche Markierungen) werden in die
Druckvorschau bernommen. Ausnahmen: Datenbalken und Icon-Satze werden nicht
in die Druckvorschau Gibernommen.

85 Druckvorschau — o] x
Datei  Ansicht Hintergrund -
EN e eI QX[ RN PPN B @ @

30004 Testbawhusterdorf NN v |01.08.2016 12.428 85 € 14.587 55 € 14,80 %, 2.16860€ 247422€ 5881862

Rechnungsketten

RK | SR | R-Datum Abgerechnet(nettc) Bezshlt(netts) @G

1 v |20.04.2016 1.027,55 € 102755 €
2 v |01.08.2016 13.290,30 € 12.123,38€
3| v |30.07.2015 269,70 €

14.587,55 € 1315753 €]

Kostenbuchungen Lohn

Diztum KW Mame Akk-sd LA Regie 0-s5d 5 Gesamt (netto) km | Ausl | S Ak-Vg. (netto)rstige Ausl (ne

18.04.2016 16/Mustermann, M. 8,50TR 184,87 €
19.04.2016 16/Mustermann, M, 8,50TR 184,87 €
20.04,2016 16/Mustermann, M. 8,50TR 184,87 €
21.04.2016 16/Mustermann, M, 8,50TR 184,87 €

4 b

Seite 32 von 36 127% (=) { | +)

Dokument exportieren

In der Druckvorschau steht Ihnen nun auch eine Exportfunktion zur Verfligung. Mit Hilfe
dieser besonderen Funktion kénnen Sie den Inhalt einer Druckvorschau in zahlreichen
verschieden Formaten als Datei ablegen/speichern (z.B. PDF, HTML, XLS u.a.).

Um das gewlinschte Dateiformat auszuwahlen, klicken Sie neben der Schaltflache
Dokument exportieren ' auf das schwarze Dreieck.

In den bisherigen Merlin-Auswertungen gibt es festgelegte Reports und in einigen Féllen
auch die Moglichkeit, zusétzlich benutzerdefinierte Reports anzulegen. Im
Druckvorschaufenster kénnen Sie die Reports dann nur noch betrachten und abschlieRend
ausdrucken. Weitergehende Funktionen wie in den neuen Auswertungen (+) stehen lhnen in
den bisherigen Merlin-Auswertungen nicht zur Verfigung.

19.3.9 Diagramme

In einigen Menlpunkten der Auswertungen (+) wurden zur Veranschaulichung der jeweiligen
Auswertungsergebnisse Diagramme eingebunden.

Uber die Schaltflache Grafikeinstellungen '~ haben Sie in den betreffenden Auswertungen
folgende Mdglichkeiten:

e Diagramm(e) einblenden/ausblenden (Funktion Abschalten).
o Darstellungsweise der Diagramme andern (Funktion Zeilen/Spalten umschalten).

Die in den Diagrammen dargestellten Daten kdnnen sich auf Folgendes beziehen:
o auf die aktuell im Tabellenfenster/Pivot-Tabellenfenster ausgewahlten Spalten/Zeilen
ODER

o auf die aktuelle Gruppierung (z.B. Kostenlibersicht Kommissionen: Balkengrafik).

In den Pivot-Tabellenfenstern ist standardmé&Rig immer ein Diagramm enthalten.
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19 Auswertungen (+)

Sie kdnnen insbesondere in den Pivot-Tabellenfenstern auf die Darstellungsweise der
Diagramme groRRen Einfluss nehmen. ==> Kap. 19.3.10 Summen-Auswertungen

Eingeblendete Diagramme kdnnen Sie bei Bedarf entweder zusammen mit dem
Tabellenfenster oder auch einzeln ausdrucken.

Beispiel: Kommissionsverlauf

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft ein Balkendiagramm im Menupunkt
Auswertungen (+) > Kommissionen > Kommissionsverlauf.

M... L. G... L. E... Zo. Geschaftsjahr « Monat im G +
~ 2016
Juli
Kom., - Kurzbezeichnung - Material Lohn Gesamt Leistungszuw. Ergebnis Zahlungseingang
+ 30006 Sanierung/Musterhausen 0,00€ 0,00€ 0,00€ 11,111,495 € 1111145 € 10,397,55¢
- 30008 SchnellbauMusterstadt 0,00 € 667,00 € 667,00 € 10.829,31€ 10.162,31 € 21,821,765 €
I ~ 30010 Musterbau/Allzweck 4.?55,1?€§ 2.032,00 € 6.787,17 € 13.708,15 € 6.920,98 € 13.?08,15'
- 31003 Kiichensanierung Schneider 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 132,50 €
- 31009 Testbau/Musterstadt 0,00 € 1.160,00 € 1.160,00 € 0,00 € -1.160,00 € 0,00

4 b

15000 - -
I 2016 | Juli | Material

12000 I 2016 | Juli | Lohn
[ 2016 | Juli | Gesamt
3000 I 2016 | Juli | Leistungszuw.
I 2016 | Juli | Ergebnis
6000 |:| 2016 | Juli | Zahlungseingang
I
0

30010 | Musterbau/Allzweck

Betrag

In diesem Pivot-Tabellenfenster sind aktive Kommissionen nach Geschaftsjahr und Monaten
gruppiert. Die Auswertung zeigt aufsummiert fur den Monat Juli 2016 die Material-, Lohn- und
Gesamtkosten sowie die Leistungszuwdachse, Ergebnis und Zahlungseingange dieser
Kommissionen.

Die Daten, welche in dem Balkendiagramm angezeigt werden, beziehen sich auf eine
ausgewdhlte Kommission (hier: Kommission "30010 Musterbau/Allzweck").

In einigen der bisherigen Merlin-Auswertungen kénnen Sie auch Diagramm einblenden.
Allerdings kdnnen Sie auf die Darstellung dieser rein statischen Diagramme keinen Einfluss
nehmen.

19.3.10 Summen-Auswertungen

Einige Auswertungstabellen in den neuen Auswertungen (+) werden in einem Pivot-
Tabellenfenster angezeigt. Das Pivot-Tabellenfenster eignet sich besonders gut fur die
Durchfuhrung und Darstellung von sogenannten Summen-Auswertungen.

In Summen-Auswertungen werden nicht mehr die Detaildatensatze aufgelistet, sondern hier
werden nach bestimmten Kriterien die Inhalte (Betrage) der Tabellenfelder aufsummiert und
die jeweiligen Resultate (Summen) dargestellt. Die zugrundeliegende Datenbasis ist dabei
die gleiche wie bei den Detailansichten in einem Tabellenfenster. In den Pivot-
Tabellenfenstern wird zusétzlich eine weitere Sicht auf die zugrundeliegenden Daten mit
erweiterter Anwenderfunktionalitat geschaffen.
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So gibt es im Programmbereich Auswertungen (+) z.B. eine Auswertung fir den
Rechnungseingang. Diese wird in einem Tabellenfenster dargestellt. In diesem
Tabellenfenster werden die detaillierten Rechnungsdatensatze aufgelistet.

sl Rechnungseingang = o x
=3 @ ®» 7 | G.-jahr: | 2016 ~ | Monat: | Mai -
R.-Betrag Anerkannt Im Zahlungslauf | Abgebucht
Beleg-hr. Kom. R.-Datum R.-Nr. 5 (brutto) (brutto) (brutta) (brutto)

3 1725 30003 J05.05.2016 J16-05-960-01 A 1.147,50 € 1.147,50 €

1226 30003 J06.05.2016 16-05-1001 B 161,41 € 161,41 €

1233 30004 | 10.05.2016 J16-05-1110 B 1.250,75 € 1.250,75 €

1234 30004 | 13.05.2016 J16-05-966-01 B 201505 € 201505 €

1235 30004 | 20.05.2016 J16-05-113 A 325,00 € 325,00 €

1237 30004 §23.05.2016 | 16-05-965-02 B 756,13 € 756,13 €

5.655,84 € 5.655,84€ 0,00 € 0,00 €

W4 44 4 Datensatz 1wvon& F b W 4 2

Im Programmbereich Auswertungen (+) gibt es zudem auch die Summen-Auswertung
Rechnungseingang Jahresvergleich, die in einem Pivot-Tabellenfenster dargestellt wird. In
diesem Pivot-Tabellenfenster werden alle Eingangsrechnungen monatsweise aufsummiert
und der einzelne Rechnungsdatensatz tritt gar nicht mehr in Erscheinung.

u5 Jahresvergleich: Rechnungseingang - || B3| x

e - & ui- B Y @

Nettobetrag akkumuliert Diff, V1 akkumuliert (%&) Zahlweise Pauschal Klasse Kreditor Quartal im GJ

Abgeschlossen Diff. ¥1 (%) Status Diff. ¥1 akkumuliert Diff. v

Mettobetrag |Geschéﬁsjahr |
IMDnatim G1 I 2014 2015 2016 Gesamtergebnis

Februar 18.493,61€ 21.642,84€ 40.136,45 € -
Marz 22,263,986 € 13.545,88 € 9.107,34 €

April 8.009,51€ 7.025,16 € 40.208,08 € 55.242,75 €

Mai 12.323,51€ 976,64 € 4.752,81€ 18.052,96 €

Juni 24.562,30 € 41.825,79 € 14.500,83 € 80.888,92 €

Juli 30.767,73€ 42,80 € 4.755,17 € 35.565,70 €

August 39.500,57 € 7.394,95 € 46.895,52 €

September 128,59 € 4.297,57 € 4.426,16 €

Oktober 0,00€ 2,009,20 € 2.009,20 €

Gesamtergebnis 186.294,71€ 7711799 € 94.967,07 € 358.379,77 € -

In der Summen-Auswertung in einem Pivot-Tabellenfenster miissen Sie Folgendes
festgelegen:

1. Datenfelder, die aufsummiert werden sollen.
In der Regel werden Betrags- oder Mengenfelder aufsummiert (z.B. "Nettobetrag").

2. Kiriterien, die fir die Zeilen verwendet werden sollen.

Bsp.: In der Auswertung Rechnungseingang Jahresvergleich kann das z.B. ein
bestimmter Monat im aktuellen Geschéftsjahr (“Monat im GJ") sein, welcher mit dem
Monat des Rechnungsdatums tbereinstimmt.

3. Kiriterien, die fur die Spalten verwendet werden sollen.

Bsp.: In der Auswertung Rechnungseingang Jahresvergleich kann das z.B. das
Geschéftsjahr sein, welches mit dem Jahr des Rechnungsdatums Ubereinstimmt.
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In einem Pivot-Tabellenfenster steht lhnen ein Filterbereich (= braun markiert) zur
Verfligung. Dieser ist in der Regel unter dem sogenannten Zeitstrahl (Auswahl
auszuwertender Geschéftsjahre) und Giber dem Tabellenkopf angeordnet. Die vorgenannten
Festlegungen kdnnen Sie dadurch treffen, indem Sie die bendtigten Felder per Drag & Drop
aus dem Filterbereich in einen oder mehrere der folgenden Bereiche im Pivot-
Tabellenfenster ziehen:

e Datenbereich
(am linken Tabellenrand unter dem Filterbereich, z.B. "Nettobetrag" = orange markiert)

e Spaltenbereich
(rechts neben dem Datenbereich, z.B. "Geschéftsjahr" = blau markiert)

e Zeilenbereich
(am linken Tabellenrand unter dem Datenbereich, z.B. "Monat im GJ" = griin markiert)

Jede Zelle in einem Pivot-Tabellenfenster enthélt als Kreuzungspunkt aus seiner Zeile und
seiner Spalte den aufsummierten Wert derjenigen Datensatze, die sowohl das jeweilige
Zeilenkriterium (z.B. Monat Juni) als auch das jeweilige Spaltenkriterium (z.B. Geschaftsjahr
2016) erfullen.

Auf diese Weise werden z.B. in der Auswertung Rechnungseingang Jahresvergleich in
jeder Zelle die Rechnungsbetrdge monatsweise ausgewiesen.

Mehrere Kriterien in Pivot-Tabellenfenstern festlegen

Um die Aufsummierungen weiter zu verfeinern, kdnnen Sie in einem Pivot-Tabellenfenster
fur die Zeilen und Spalten auch mehr als ein Kriterium festgelegen.

Beispiel: Kriterium (Feld) zum Spaltenbereich hinzufligen

Wenn Sie z.B. im Rechnungseingang Jahresvergleich neben dem "Geschéftsjahr" auch
noch die "Zahlweise" als zusatzliches Spaltenkriterium festgelegen, dann erfolgt innerhalb
der Geschaéftsjahre auch noch eine Untergliederung der Summen nach der "Zahlweise".
Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

Ziehen Sie das Feld Zahlweise per Drag & Drop aus dem Filterbereich in den
Spaltenbereich (= blau markiert) rechts neben das Feld Geschéftsjahr.

o7 Jahresvergleich: Rechnungseingang - ||l B | x

S - qui-B ¥ H

Nettobetrag akkumuliert Diff. v1 akkumuliert (%) Pauschal Klasse Quartal im GJ Abgeschlossen Diff. v (%)
Status Diff. ¥J akkumuliert Diff, vJ Kreditor G

Mettobetrag | Geschaftsjahr I Zahlweise I<=
2015 ~ 2016
Monatim GJ 2015 Gesamt IUberweisung bk = I 2016 Gesamt
April 7.025,16 € 40,208,038 € 40,208,038 €
Mai 86,28 € 976,64 € 1.099,93 € 3.652,88 € 4.752,81€
Juni 12,330,00 € 41.825,79 € 14,380,499 € 120,34 € 14.500,83 €
Juli 42,80 € 4.755,17 € 4.755,17 €
August 7.394,95 €
September 4,297, 57 €
Oktober 2.009,20 €
Gesamtergebnis 12.416,28 € 77.117,99 € 25.260,21 € 40.328,42 € 29.378,44 € 94.967,07€
” <= .
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Drucken in Pivot-Tabellenfenstern

Summen-Auswertungen in Pivot-Tabellenfenstern kdnnen aufgrund der vielfaltigen
Darstellungsmdglichkeiten sehr breit werden. Da hier beim Erstellen einer Druckvorschau wie
bei den 'normalen’ Tabellenfenstern eine Skalierung vorgenommen wird, wiirde der Ausdruck
der kompletten Summen-Auswertung eines Pivot-Tabellenfensters in den meisten Féllen
unleserlich werden.

Daher werden beim Pivot-Tabellenfenster immer nur die aktuell selektierten Zellen gedruckt.
Sie kdnnen in einem Pivot-Tabellenfenster also selbst den Ausschnitt/Bereich festlegen, der
gedruckt werden soll. Hierzu haben Sie folgende Mdoglichkeiten:

= Um eine Spalte/Zeile auszuwahlen, klicken Sie auf den betreffenden Spalten-/Zeilenkopf.
ODER:

= Um mehrere Spalten/Zeilen auszuwéhlen, driicken Sie die [Shift]-Taste und klicken Sie
nacheinander auf die betreffenden Spalten-/Zeilenkdpfe.
ODER:

= Um einen Zellenbereich auszuwahlen, markieren Sie die betreffenden Zellen mit
gedriickt gehaltener linker Maustaste.

Beispiel: Zellbereich fiir das Drucken auswéhlen

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau des Pivot-Tabellenfensters
Jahresvergleich: Rechnungseingang. Fur den Druck wurde folgender Zellbereich im Pivot-
Tabellenfenster ausgewabhilt:

e Zeilen: Monate Februar bis Juli
e Spalten: Uberweisung, Scheck, SEPA (= Zahlweisen im GJ 2016) und 2016 Gesamt

(Gesamtbetrage im GJ 2016)

85 Druckvorschau —

Datei  Ansicht

2 M

Hintergrund

POy B AL e & [wn v & - B G-

m=H g

Jahresvergleich: Rechnungseingang Datum: 12.08.2016

Geschaftsjahr |Zahlweise

2016

2016 Gesamt

Maonat im GJ

Uberweisung

Scheck

SEPA

Februar

21.642,84€

21.642,84 €

Marz

5.024,62 €

4.082,72€

9.107 34 €

April

40.208,08 €

40.208,08 €

Mai

1.099,93 €

3.652,88 €

475281 €

Juni

1438049 €

120,34 €

14.500,83 €

Juli

4.755,17 €

4.755,17 €

4

Seitel von 1

100% (=) 1 |

&

100
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19 Auswertungen (+)

Diagramme in Pivot-Tabellenfenstern

Diagramme sind Bestandteil jeder Summen-Auswertung. Diagramme werden dynamisch
anhand der aktuell selektierten Zellen aufgebaut und korrespondieren somit auch immer mit
dem Ausdruck. ==> Kap. 19.3.9 Diagramme

Die nachfolgende Abbildung zeigt die Druckvorschau Jahresvergleich:
Rechnungseingang.

Fir den Ausdruck wurden die im Pivot-Tabellenfenster Giber den Zeitstrahl festgelegten
Geschéftsjahre (Spalten 2014 bis 2016) ausgewahilt:

ol — (o ][ x
Datei  Ansicht  Hintergrund v
EE M = = =\ a= g PR = g aN A N O N N ET L PR I Y - B @ @ |-

Jahresvergleich: Rechnungseingang Datum: 12.08.2016 -
Geschaftsjahr
Monat im G 2014 2015 2016
Januar 3024481 €
Februar 18.493,61 € 2164284 €
Marz 22.263,98 € 13.545,88 € 9.107,34 €
April 8.009,51 € 7.025,16 € 40.208,08 €
Mai 12.323,51 € 976,64 € 475281 €
Juni 24.562,30 € 41.825,79 € 14.500,83 €
Juli 30.767,73 € 42,80€ 475517 €
August 39.500,57 € 7394895 €
September 128,59 € 429757 €
Oktober 0,00 € 2.009,20 €
Gesamtergebnis 18629471 € 7711799 € 94.967,07 €
20000 I 2014
Il 2015
o 30000 I 2016
o
b ;
@ 20000
13}
10000 I ‘ II I ‘
. | Il s sl = .
Jan Feb Marz Apr Mai Jun Jul Aug Sep Okt
4 13
Seitel ven1 100% (=) { | (+)

Bei ungtinstiger Festlegung der Zeilen- und Spaltenkriterien kénnen sehr groRe Tabellen
entstehen. In diesem Fall kann der Grafikaufbau etwas Zeit (einige Sekunden) in Anspruch
nehmen. Wenn Sie z.B. fiir ein bestimmtes Layout kein Diagramm benétigen, kdnnen Sie
auch den Diagramm-Bereich ausblenden. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Klicken Sie auf das schwarze Dreieck rechts neben der Schaltflache
Grafikeinstellungen i~
» Eine Dropdown-Liste erscheint.

= Klicken Sie auf Abschalten.
» Der Diagramm-Bereich wird ausgeblendet.
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Ausnahmen in Pivot-Tabellenfenstern

Mit einigen Ausnahmen gilt das in den vorstehenden Kapiteln Beschriebene auch fir das
Pivot-Tabellenfenster. Zu den Ausnahmen zahlt Folgendes:

o Die Festlegung der Spalten- und Zeilenkriterien im Pivot-Tabellenfenster entspricht dem
Gruppieren im Tabellenfenster (==> Kap. 19.3.1 Gruppieren). Allerdings werden im
Pivot-Tabellenfenster die Kriterien zweidimensional (Spalten und Zeilen) festgelegt,
wahrend das Gruppieren im Tabellenfenster nur eindimensional erfolgt.

e Detailansichten (==> Kap. 19.3.7 Detailansichten) werden in einem Pivot-Tabellenfenster
grundsatzlich nicht angezeigt.

e Eine Suchfunktion (==> Kap. 19.3.4 Suchen) steht in den Pivot-Tabellenfenstern vorerst
nicht zur Verfigung.

Die bisherigen Merlin-Auswertungen enthalten einige Jahresvergleichs-Auswertungen. Dort
kdnnen Sie sich fur jeweils ein ausgewahltes Jahr die monatlich aufsummierten Betrage (z.B.
von Eingangsrechnungen) fur das aktuelle Jahr im Vergleich zum Vorjahr auflisten lassen.

Diese Auswertungen sind aber statisch und bestehen aus vorgegebenen Kriterien, die Sie
nicht verandern oder verfeinern kdnnen. Sie haben in den bisherigen Merlin-Auswertungen
also keine Maoglichkeit eine feinere Untergliederung vorzunehmen sowie keine Mdéglichkeit
mehr als ein Jahr zugleich betrachten zu kénnen.
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20 Stammdaten

20.1 Objektarten anlegen/verwalten

In Merlin 20 wurde in der Stammdatenverwaltung der Mentpunkt Objektarten neu
eingefuhrt. Dort kdnnen Sie verschiedene Objektarten (z.B. Burogebaude, Wohnhaus usw.)
anlegen/verwalten, um diese Ihren Objekten (Akquisitions-Objekte/Angebote/Kommissionen)
zuordnen zu kénnen.

Die nachfolgende Abbildung zeigt den neuen Menlpunkt Stammdaten > Objektarten mit
einigen beispielhaft angelegten Objektarten:

Objektarten EI@
| D= Ml @ @ > [»|s
Suche nach: | J in Spalte: |Bezeichnung -

By Bezeichnung

Birogebaude
Schule

Bezeichnung: |Wohnhaus

In diesem Fenster kdnnen Sie wie gewohnt, Datensétze (hier: Objektarten)
anlegen/verwalten.

Objektart zuordnen
Um beispielsweise einem Angebot eine Objektart zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie ein noch nicht tibertragenes Angebot/Nachtragsangebot.
= Wahlen Sie auf der Registerkarte Kopfdaten aus der neuen Dropdown-Liste Objektart

eine Objektart aus.
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Objektart -

Biirogebiude
Schule
Wohnhaus

AN

= Speichern Sie die Einstellung.

Tipp: Durch das Zuordnen von Objektarten zu Angeboten, haben Sie die Méglichkeit, lhre
aktuellen Angebote nach diesem Kriterium zu vergleichen und auszuwerten. Hierzu kdnnen
Sie in Merlin 20 im neuen Programmbereich Auswertungen (+) im Menipunkt Angebote >
Auswertungsibersicht die Angebotsdaten z.B. nach Objektarten gruppieren.

==> Kap. 19.3.1 Gruppieren

20.2 Langere Hinweis- und Platzhalter-Texte in
Grundeinstellungen

Im Hauptmeniipunkt Stammdaten > Grundeinstellungen kénnen Sie fir Angebote und zu
erstellende Rechnungen verschiedene Standardtexte hinterlegen. Bisher konnten Sie in den
betreffenden Textfeldern max. 250 Zeichen eingeben.

Ab Merlin 20 kénnen Sie in den nachfolgend aufgefiihrten Textfeldern der
Stammdatenverwaltung eine unbegrenzte Anzahl an Zeichen eingeben:

1. Grundeinstellungen > Registerkarte Angebote:

e Standard-Hinweistext fir Netto-Angebote
e Platzhalter {Externer Text}

2. Grundeinstellungen > Registerkarte Rechnungen/Texte:

e Standard-Hinweistext fur Netto-Rechnungen

e Standard-Zwischenrechnungs-Hinweistext fur Privatpersonen

e Standard-Schlussrechnungs-Hinweistext flr Privatpersonen

e Platzhalter {Zahlungsbedingungen}, wenn Skonto existiert

e Platzhalter {Zahlungsbedingungen}, wenn Skonto nicht existiert
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20.3 Neuer Platzhalter fiir erweiterte Angebotsnummer

In den Grundeinstellungen koénnen Sie auf der Registerkarte Angebote im Feld Erweiterte
Angebotsnummer eine Regel festlegen, nach der die erweiterte Angebotsnummer eines
neuen Angebots erzeugt werden soll. Hierfur stehen Ihnen ab Merlin 20 folgende neue
Platzhalter zuséatzlich zur Verfiigung:

e #MM (Monat in zweistelliger Schreibweise),
e #NL (Niederlassungs-Nummer)

AuRerdem kann das Feld Angeb.-Nr. im Angebotsfenster auf der Registerkarte Kopfdaten
jetzt bis zu 25 Zeichen enthalten (vorher: 12 Zeichen).

Beispiel
In Merlin 20 kénnen Sie jetzt in den Grundeinstellungen in das Feld Erweiterte
Angebotsnummer z.B. folgende Zeichenkette eintragen: #JJ-#MM-#AN.

‘ Erweiterte Angebotsnummer: I#JJ—#M M-#AN|

Uber den Platzhalter #MM wird dann nach dem Anlegen eines neuen Angebots zusatzlich der
Monat in der erweiterten Angebotsnummer angegeben, z.B. "06" fir Juni:

Angeb.-Nr.: |1 6-06-1061

20.4 Neuer Platzhalter fiir Verwendungszweck-Maske

In den Grundeinstellungen kénnen Sie auf der Registerkarte Kosten/Zahl. eine Regel

festlegen, nach welcher der Verwendungszweck in den Zahlungslauf-Tabellen in Merlin

angezeigt wird.

Ab Merlin 20 steht Thnen zum Festlegen der Verwendungszweck-Maske zuséatzlich der
Platzhalter #B (Belegnummer) zur Verfigung:
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|Rechnungen| Re.fTexte | DATEY | Adressen |

Allgemein | Sonst. P

Lohn K Lager | Angebote | Kommissionen |
Material: Im Nachunternehmer: Im
Baustellenbelastungen: IW Sonstige: IW
[~ Zahlungsdatum als Ausstelldatum der Schecks .

¥ Schecknummer drucken
v Schecks ohne Yerwendungszweck druckeﬂ?ﬂax. 10 Rechnungen pro Scheck]
Verwendungszweck-Maske: |Flg. R a2 Bel.l#BI

Wenn Sie den Platzhalter #B in den Grundeinstellungen hinterlegen, dann wird im
Zahlungslauf die interne Belegnummer der Eingangsrechnungen als Verwendungszweck
angezeigt.

20.5 Kurzbezeichnung fiir Nachtragsangebote festlegen

In Merlin 20 kdnnen Sie jetzt in den Grundeinstellungen festlegen, dass beim Erstellen von
Nachtragsangeboten die Kurzbezeichnung des Nachtragsangebots vorbelegt wird. Hierflr
stehen lhnen auf der Registerkarte Angebote folgende neue Felder und entsprechende
Platzhalter zur Verfigung:

e Feld Kurzbezeichnung fur Nachtragsangebote Ang.: Platzhalter #AK

(Kurzbezeichnung des zugehdrigen, noch nicht Ubertragenen Hauptangebots)
¢ Feld Kurzbezeichnung fur Nachtragsangebote Kom. Platzhalter #Kx

(Kurzbezeichnung der zugehdrigen Kommission)

In die neuen Felder kdnnen Sie jeweils bis zu 35 Zeichen eingeben.

Um die neuen Platzhalter #AK und #KX in den Grundeinstellungen zu hinterlegen und diese
anzuwenden, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie im Meniipunkt Stammdaten > Grundeinstellungen die Registerkarte
Angebote.

= Tragen Sie in das neue Feld Kurzbezeichnung fiir Nachtragsangebote Ang. eine
Abkirzung fur 'Nachtrag' (z.B. "Nachtr.") und den Platzhalter #2K ein.

= Tragen Sie in das neue Feld Kurzbezeichnung fiir Nachtragsangebote Kom. eine
Abkurzung fur 'Nachtrag' (z.B. "Nachtr.") und den Platzhalter #KK ein.

-4 8| | alza

Allgemein | Sonst. Param. | Rechnungen | Re.[Texte | DATEY | Adressen
Lohn | Kosten/Zahl. | Lager Angebot l K issi
Nzchste freie Angebotsnummer ab: I 1056 wvorschlagen
Erweiterte Angebotsnummer: I#JJ—#MM—#AN|
Uberschrift fiir Nachtragsangebote: |Nachtragsangehut

Kurzbezeichnung fiir Nachtragsangebote Ang.: |Nachtr.: #AK \ \ ! i \ \'

Kurzbezeichnung fiir Nachtragsangebote Kom.: |Nachtr.: #KK

[v Nachtragshinweis Ang.: INachtrag zu Angebot #AN

¥ Nachtragshinweis Kom.: |Nachtrag zu Komm. #KN
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= Speichern Sie die Eingaben.
» Wenn sie ein Nachtragsangebot zu einem Hauptangebot oder zu einer Kommission
anlegen, erhélt dieses die entsprechende Kurzbezeichnung.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Kopfdaten eines Nachtragsangebots zu
einem noch nicht Ubertragenen Hauptangebot.

Das Feld Kurzbez. ist gemaf des Eintrags in den Grundeinstellungen bereits ausgefillt (z.B.
"Nachtr.: Musterbau Allzweck").

Kurzbez.: INachtr.: Musterbau Allzweck

20.6 Standard-Fremdleistung fiir Nachunternehmer
festlegen

Im Hauptmeniipunkt Stammdaten > Stammkolonnen Nachunternehmer wurde in Merlin
20 die Registerkarte Kopfdaten hinzugefigt.

Als neue Auswahlimdglichkeit wurde auf der Registerkarte Kopfdaten die Dropdown-Liste
Standard Fremdleistung eingefiihrt. Hiermit kdnnen Sie eine Fremdleistung als Standard
fur den ausgewahlten Nachunternehmer festlegen. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

= Offnen Sie die Dropdown-Liste Standard Fremdleistungen.
= Waéhlen Sie eine Fremdleistung (z.B. "Trockenbau").

Kopfdaten

Standard Fremdleistung: |Trockenbau

div. Fremdl.
Trockenbau
Entsorgung
Malerarbeiten

= Speichern Sie die Einstellung.

» Wenn Sie in einer Nachunternehmer-Preisanfrage die Preise des
Nachunternehmers in die Kalkulation tbernehmen, dann werden diese Preise in den
betreffenden Kalkulationsblattern der voreingestellten Standard-Fremdleistung (z.B.
"Trockenbau") zugeordnet.

==> Kap. 2.2 Standard-Fremdleistung bei Preisiibernahme in Kalkulation einsetzen
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Die Option Angestellte (Kontrollk&stchen) ist von der Registerkarte Bescheinigungen
Ubernommen worden.

Folgende Felder sind von der Registerkarte Summenblock Gibernommen worden:

e Feld SVS: Stundenverrechnungssatz in EUR

e Feld Birgschaftsdauer: Dauer der Biurgschaft in Monaten

e Felder max. Mitarbeiterzahl und Standard: Anzahl der Mitarbeiter, die der
Nachunternehmer maximal einsetzen kann sowie tbliche Anzahl der Mitarbeiter einer
Montagekolonne.

In den Gbernommenen Feldern kénnen Sie die entsprechenden Daten fur den ausgewahlten
Nachunternehmer wie gewohnt hinterlegen/bearbeiten.

20.7 Anforderungen fiir Nachunternehmer-Bescheinigungen
verwalten

In Merlin 20 wurde in den Stammdaten die Wiedervorlage-Liste fir die Bescheinigungen der
Stammkolonnen-Nachunternehmer um folgende Bearbeitungsmaoglichkeiten erweitert:

e Datum erfassen, an welchem eine Bescheinigung (z.B. BG, FFS, SOKA usw.)
angefordert wurde.

¢ Anforderungsschreiben erstellen.

o Datum erfassen, an welchem eine Bescheinigung eingegangen ist.

Bei Bedarf konnen Sie fur eine bestimmte Nachunternehmer-Bescheinigung auch wiederholt
eine Anforderung stellen. Die Anzahl der gestellten Anforderungen zu einer Bescheinigung
wird in Merlin 20 ebenfalls ausgewiesen.

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Registerkarte Wiedervorlage/Historie
nach Auswahl eines Nachunternehmers im Mentpunkt Stammdaten > Stammkolonnen
Nachunternehmer:

Angef. am ~ | letzte Anf. | Eingeg. am
15.12.15 15.12.15 221215
21.05.16 16.05.16 29.05.16

19.12.15 19.12.15 29.12.15

.~ 15.05.16 280416 | 17.0516
02.05.16 02.05.16
171215 171215
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Folgende Spalten wurden hier neu hinzugefugt:

e Angef. am: Hier tragen Sie das Datum der Anforderung fir die bald ablaufende
Nachunternehmer-Bescheinigung ein. Wenn Sie erneut eine Anforderung fiir die selbe
Bescheinigung erfassen mochten, Gberschreiben Sie das vorhandene Datum.

e Anf.: Hier wird die Anzahl der bereits gestellten Anforderungen angezeigt.

e |etzte Anf.: Hier wird das Datum der zuletzt gestellten Anforderung fiir die jeweilige
Bescheinigung angezeigt. Wenn Sie mehrere Anforderungen zu einer Bescheinigung
gestellt haben, wird hier das Datum der (zeitlich) vorletzten Anforderung angezeigt.

e Eingeg. am: Hier kbnnen Sie das Eingangsdatum einer Nachunternehmer-
Bescheinigung eintragen.

Um ein Anforderungsschreiben zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie auf der Registerkarte Wiedervorlage/Historie die betreffende
Bescheinigung (z.B. "BG").
= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Anforderungsschreiben erstellen El

» Die Druckvorschau Anforderung Bescheinigung ... erscheint.

Druckvorschau: Anforderung Bescheinigung - Berufsgenossenschaft EI@
4] [ra ~ o -] Flx|u|[s =|z|=| == 1| &ona - J|=|te
4 ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ 4
FEVTPO IO U /F0X PUON HORTHOT [ PPR WOON 1 WOTTOTTE V08 TOVP /P08 PHVON /PO VOPIN FUOY PO O TOO YTV L o v e e 19

Musterbau GmbH

Karl Meier
Musterweg 23
12354 Musterstadt
DEUTSCHLAND

m

\{ \30 \‘ Datum: 05.07.2016

Anforderung Bescheinigung: Unbedenklichkeitsbescheinigung Berufsgenossenschaft

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Bescheinigung "Unbedenklichkeitsbescheinigung Berufsgenossenschaft” ist bis zum 31.07.2016 gltig.
Wir bitten um Ubermittlung einer neuen Bescheinigung fiir den Folgezeitraum.

Mit freundlichen Griiften|
M. Mus sl e o

M. Mustermann

» Das aktuelle Datum wird auf der Registerkarte Wiedervorlage/Historie als
Anforderungsdatum in der Spalte Angef. am angezeigt.

Als Signatur erscheint in dem Anforderungsschreiben, die jeweils in der Benutzerverwaltung
hinterlegte Benutzersignatur. Fur die neue Druckvorschau wird lhnen in Merlin 20 die
Druckvorlage "nuanfbesch.rtf" bereitgestellt.
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In der Terminverwaltung kdnnen Sie ab Merlin 20 eine Wiedervorlage-Liste mit allen
abgelaufenen Nachunternehmer-Bescheinigungen aufrufen. In dieser Wiedervorlage-Liste
kénnen Sie ebenfalls eingegangene Bescheinigungen erfassen.

==> Kap. 23.3 Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-Bescheinigungen

20.8 Anforderungen fiir Steuerschuldner-Bescheinigungen
verwalten

In Merlin 20 wurde in den Stammdaten die Wiedervorlage-Liste fir die Steuerschuldner-
Bescheinigungen um folgende Bearbeitungsmaoglichkeiten erweitert:

e Datum erfassen, an welchem eine Bescheinigung angefordert wurde.
¢ Anforderungsschreiben erstellen.
e Datum erfassen, an welchem eine Bescheinigung eingegangen ist.

Bei Bedarf kdnnen Sie fur eine bestimmte Steuerschuldner-Bescheinigung auch wiederholt
eine Anforderung stellen. Die Anzahl der gestellten Anforderungen zu einer Bescheinigung
wird in Merlin 20 ebenfalls ausgewiesen.

Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Registerkarte Wiedervorlage/Historie
nach Auswabhl eines Kunden im Menupunkt Stammdaten > Steuerschuldner-
Bescheinigungen:

Angef. am - | letzte Anf. | Eingeg. am

25.06.15 15.06.15  30.06
15.06.16 :

Folgende Spalten wurden hier neu hinzugeftgt:

e Angef. am: Hier tragen Sie das Datum der Anforderung fir die bald ablaufende
Steuerschuldner-Bescheinigung ein. Wenn Sie erneut eine Anforderung fir die selbe
Bescheinigung erfassen mdchten, Giberschreiben Sie das vorhandene Datum.

e Anf.: Hier wird die Anzahl der bereits gestellten Anforderungen angezeigt.

o letzte Anf.: Hier wird das Datum der zuletzt gestellten Anforderung fiir die jeweilige
Bescheinigung angezeigt. Wenn Sie mehrere Anforderungen zu einer Bescheinigung
gestellt haben, wird hier das Datum der (zeitlich) vorletzten Anforderung angezeigt.
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e Eingeg. am: Hier kénnen Sie das Eingangsdatum einer Steuerschuldner-Bescheinigung
eintragen.

Um ein Anforderungsschreiben zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie auf der Registerkarte Wiedervorlage/Historie die betreffende
Bescheinigung (z.B. "USt 1 TG").
= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Anforderungsschreiben erstellen El

» Die Druckvorschau Anforderung Bescheinigung ... erscheint.

Druckvorschau: Anforderung Bescheinigung - §13b Abs, 2 Nr. 4 UStG EI@
4] [ra =0 =] Flx|u|[E == =iz 0| Bfomas -] 2|E|tE
¥ ¥

¥ ¥ ¥
2 st B B 1B BT B )

Maximilian Mustermann
Musterbau Netto GmbH
Musterweg 15

12345 Musterstadt = \
DEUTSCHLAND \ \ \;\ +

m

Datum: 15.06.2016

Anforderung Bescheinigung: § 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers

die Bescheinigung "§ 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers” ist bis zum
30.06.2016 gultig. Wir bitten um Ubermittlung einer neuen Bescheinigung fir den Folgezeitraum.

Mit freundlichen Grifien

/M - /-'I/L(A/{- el

Manfred Mustermann

» Das aktuelle Datum wird auf der Registerkarte Wiedervorlage/Historie als
Anforderungsdatum in der Spalte Angef. am angezeigt.

Als Signatur erscheint in dem Anforderungsschreiben, die jeweils in der Benutzerverwaltung
hinterlegte Benutzersignatur. Fur die neue Druckvorschau wird Ihnen in Merlin 20 die
Druckvorlage "nuanfbesch.rtf" bereitgestellt.

In der Terminverwaltung kénnen Sie ab Merlin 20 eine Wiedervorlage-Liste mit allen
abgelaufenen Steuerschuldner-Bescheinigungen aufrufen. In dieser Wiedervorlage-Liste
kénnen Sie ebenfalls eingegangene Bescheinigungen erfassen.

==> Kap. 23.4 Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-Bescheinigungen

20.9 Wiedervorlage-Listen mit Anforderungsdatum drucken

In Merlin kénnen Sie in den MenlUpunkten Stammdaten > Stammkolonnen
Nachunternehmer und Steuerschuldner-Bescheinigungen Wiedervorlage-Listen
ausdrucken. In die betreffenden Druckvorlagen hierfur ("wvinuwv.prp" und "stswvl.qrp™)
wurden in Merlin 20 zusatzlich zum Wiedervorlage-Datum einer abgelaufenen Bescheinigung
auch das jeweilige Anforderungsdatum (falls vorhanden) aufgenommen.
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1. Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau der Wiedervorlage-Liste fur
Stammkolonnen-Nachunternehmer in Merlin 20:

wiedervorlage:
angefordert: 15.06.16

wiedervorlage:
angefordert: 15.06.16 20.06.16 26.06.16

wiedervorlage:
angefordert: 05.07.16

2. Beispiel

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau der Wiedervorlage-Liste fir
Steuerschuldner-Bescheinigungen in Merlin 20:

wiedervorlage
angefordert:

wiedervorlage
angefordert:

wiedervarlage
angefordert:

20.10 Grundeinstellungen fiir Wiedervorlage-Listen
erweitert
Zur Konfiguration der neuen Wiedervorlage-Listen fir abgelaufene Bescheinigungen

(Nachunternehmer und Steuerschuldner) wurden die Grundeinstellungen in Merlin 20
entsprechend erweitert.

Auf der Registerkarte Rechnungen wurde im unteren Bereich das Feld Anforderung ...
Tage vor Ablauf neu eingefihrt:
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Anforderung: |3I] Tage vor Ablauf

In das Feld Anforderung ... Tage vor Ablauf kénnen Sie eintragen, wie viele Tage vor
Ablauf (= Ende der Gliltigkeit) einer Steuerschuldner-Bescheinigung diese Bescheinigung in
der Wiedervorlage fiir abgelaufene Steuerschuldner-Bescheinigungen aufgefiihrt
werden soll. Zu ablaufenden oder abgelaufenen Steuerschuldner-Bescheinigungen kénnen

Sie bei Bedarf Anforderungsschreiben erstellen.
==> Kap. 23.4 Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-Bescheinigungen

==> Kap. 20.8 Anforderungen fur Steuerschuldner-Bescheinigungen verwalten

Auf der Registerkarte Kosten/Zahl. wurde im Bereich Eingangsrechnungen das Feld
Anforderung ... Tage vor Ablauf neu eingefuhrt:

Anforderung: |3I] Tage vor Ablauf

In das Feld Anforderung ... Tage vor Ablauf kbnnen Sie eintragen, wie viele Tage vor
Ablauf (= Ende der Gliltigkeit) einer Nachunternehmer-Bescheinigung diese Bescheinigung
in der Wiedervorlage fur abgelaufene Nachunternehmer-Bescheinigungen aufgefihrt
werden soll. Zu ablaufenden oder abgelaufenen Nachunternehmer-Bescheinigungen kdnnen

Sie bei Bedarf Anforderungsschreiben erstellen.
==> Kap. 23.3 Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-Bescheinigungen

==> Kap. 20.7 Anforderungen fur Nachunternehmer-Bescheinigungen verwalten
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21 Eigenschaften

21.1 Auspragungen fiir Eigenschaften hinterlegen

Im Hauptmenupunkt Terminverwaltung > Eigenschaften kénnen Sie Eigenschaften fur
Objekte und Adressen hinterlegen.

Ab Merlin 20 kdnnen Sie zu einer Eigenschaft (z.B. "Zuverlassigkeit") zusétzlich
Auspragungen in Form einer Legende (z.B. "1 = sehr zuverlassig, 2 = meistens
zuverlassig...") hinterlegen.

4| D<=
Suche nach: | _l in Spalte: IBezeichnung 'l

Liste Ausprh’gungen]

VYorgaben fiir die Ausprigungen der Eigenschaft: |Zuverldssigkeit

] SN

| Ausprigung Bezeichnung

i sehr zuverlassig
meistens zuverlassig

weniger zuverlassig

unzuverlassig

In allen Menupunkten, wo Sie Eigenschaften hinzufigen kénnen, kdnnen Sie nun aus einer
Dropdown-Liste aus den jeweils hinterlegten Auspragungen eine bestimmte Auspragung zu

der Eigenschaft zuordnen. Das betrifft folgende Menlpunkte:

e Adressen

e Akquisitions-Objekte
e Angebote

e Kommissionen

Beispiel

Um eine Eigenschaft mit einer Auspragung beispielsweise einer Adresse zuzuordnen, gehen

Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie die Adresse, zu welcher Sie die Eigenschaft hinzufiigen wollen.
= Offnen sie die Registerkarte Eig. (Eigenschaften).

= Figen Sie die gewiinschte Eigenschaft hinzu (z.B. "Zuverlassigkeit").

= Offnen Sie in der Spalte Bezeichnung die Dropdown-Liste.
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Wabhlen Sie die passende Auspragung (z.B. "meistens zuverlassig").

sehr zuverlassig

meistens zuverlassig
weniger zuverlassig
unzuveildssig
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22.1 Telefonat zu Angebot/Kommission zuordnen

Ab Merlin 20 kénnen Sie eingegangene und ausgegangene Anrufe zu einem der folgenden
Objekte zuordnen:

e Akquisitions-Objekte
e Angebote
e Kommissionen

Beispiel
Um ein Objekt z.B. einem eingegangenen Telefonat zuzuordnen gehen Sie wie folgt vor:

= Wabhlen Sie im Menlpunkt Kommunikation > Telefonbuch (eingehende Anrufe) ein
Telefonat aus.

= Offnen Sie die Registerkarte Details.

= Wabhlen Sie aus der Dropdown-Liste Gehort zu eine Objekt-Kategorie aus
(z.B. "Kommission").

» Das Dialog-Auswahlfenster Kommission wéhlen erscheint.

(=] Telefenbuch (eingehende Anrufe)

4| D= =|=a] 5l
Zeitraum:|23.I]3.1E —|21.I]4.15 El

Anrufe  Details |

Kemmission wahlen

o7 ok | 2€ Abbruch @ «| | >|>||s0]|83
J in Spalte: |Komm.-Nr. h

I Suche nach: 30003

By Komm.-Nr. Kurzbezeichung BA -

10028 Musterprojekt fur Leistungsverzeichni... MM
Datum: |23.|]3.2|]1 6 Uhrzeit: || 10029 Umbau Allzweck NN
10031 | Haus Must NN
Nummer: Il]?'l 118423330 10032 Anbau, Umbau und Sanierung eines Wohn... 1]
Firma: |Meier/Musterstadt 10033 Testangebot Texte MM
10041 : Renovi g 5chill NN

E-Mail: |m.meier@musterﬁma: t 15022 | Importiert zur AufmaBer g zu 5022
Gewiinschter Gespriichspariner: 20010, Muster Neubau Fisl NN
3 28222 Umbau Must NN

Beschreibung: IBeSichtigung | 30000 : Umbau Zentrale Allzweck MM
30001 ; Musterbau Allzweck L

Bemerkung: 30002 Umbau Zentrale Allzweck T

‘ Musterbau Ratingen
30004 ; Testbau/Musterdorf MM
30005 Umbau/Musterfrau NN
30008: Schnellbau/Musterstadt
< 1
Gehiirt zu: |Kommission '|"_'i T

A\

= \Wabhlen Sie eine Kommission aus.

» Das zugeordnete Objekt wird im Telefonbuch (hier: eingehende Anrufe) auf der
Registerkarte Details mit Nummer (z.B. Kommissionsnummer) und Kurzbezeichnung
aufgefihrt.

» Ein zugeordneter Anruf wird im betreffenden Objekt (hier: Kommission) mit den Detaildaten
aus dem Telefonbuch (eingehende/ausgehende Anrufe) auf der neu eingefiihrten
Registerkarte Telefonate aufgelistet:
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_i| B2 3| m|m el 2] € | ] | o @] 3¢ el @ @ @] v | @@

| Architekt |
Eigenschaften |

| Konditionen |Vur—.||'SchI.—TP.)-d| Sonstiges

Kontakte

Kopfdaten Bauherr

Bauleiter

Objekt |

Kommission: 30003
=)

Kurzbez.: |Musterhau Ratingen

By Datum Uhlzeil_ Dauer | A | NE | Anrufer / Angerufen
28.03.16 14:25 :00:05:33 [ | :
28.03.16: 14:50 : i

Firma

Beschreibung

i eiet!MusletsladlEBesichtigung Komm. 3I]I]

usterbau/Hurtig EBesichtigung Komm. 300

29.03.16

00:02:17

/Muste

Einsatzpl

30.03.16

00:04:01

Ah

Wenn ein Telefonat in einer Kennzeichen-Spalte angehakt ist, bedeutet das Folgendes:

e Kennzeichen A: Das Telefonat wurde im Telefonbuch flr ausgehende Anrufe angelegt.
e Kennzeichen NE: Das Telefonat ist im Telefonbuch (eingehende Anrufe) als nicht
erledigt gekennzeichnet.

22.2 Zuordnung gespeicherter Telefonate dndern

In Merlin kénnen Sie bisher verschiedene Telefonblicher anlegen und eingehende sowie
ausgehende Telefonate automatisch in das jeweils eingestellte Telefonbuch eintragen
lassen.

Ab Merlin 20 kénnen Sie Telefonate, die bereits in einem Telefonbuch (z.B. "Zentrale")
eingetragen sind, einem anderen Telefonbuch (z.B. "Einkauf") zuordnen. Hierfur wurde in

folgenden Menipunkten die neue Schaltfliche Telefonat verschieben ﬂ eingeflhrt:

¢ Kommunikation > Telefonbuch (eingehende Anrufe)
o Kommunikation > Telefonbuch (ausgehende Anrufe)

Beispiel
Um z.B. ein eingegangenes Telefonat aus dem Telefonbuch "Zentrale" in das Telefonbuch
"Einkauf" zu verschieben, gehen Sie wie folgt vor:

= Waéhlen Sie im MenlUpunkt Telefonbuch (eingehende Anrufe) das gewlinschte
Telefonbuch (z.B. "Ze" fur Zentrale) aus der Dropdown-Liste Telefonbuch aus.
= Markieren Sie das Telefonat, welches Sie einem anderen Telefonbuch zuordnen wollen.

= Klicken Sie auf die Schaltflache Telefonat verschieben "@.

» Das neue Auswabhlfenster Telefonbuch wéahlen erscheint. Darin sind die
vorhandenen Telefonbiicher mit Kiirzel und Bezeichnung aufgelistet.
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| Telefonbuch wahlen

o 0k |x Ahmuchl

Beschreibung
| Einkauf
Cyal M

Lager

Zentrale

= Waéhlen Sie hier das betreffende Telefonbuch aus (z.B. "Einkauf").
» Das Telefonat wird dem ausgewdahlten Telefonbuch zugeordnet.

22.3 Kennzeichen fiir eingegangene E-Mails

Ab Merlin 20 werden im Menipunkt Kommunikation > Eingegangene E-Mails
beantwortete und gelesene E-Mails gekennzeichnet. Hierfiir wurden zwei neue Spalten

eingeflhrt:

Eingegangen E-Mails werden hier ab Merlin 20 folgendermaf3en gekennzeichnet (angehakt):

e Spalte Ant.: Kennzeichen ist gesetzt, wenn die E-Mail im Fenster E-Mail-Eingang

beantwortet wurde.
e Spalte gel.: Kennzeichen ist gesetzt, wenn die E-Mail gelesen wurden.

AuR3erdem werden in der Liste des Fensters Eingegangene E-Mails alle gelesenen E-Mails
grau dargestellt. Noch nicht gelesene E-Mails werden in der Liste schwarz dargestellt und
haben kein Kennzeichen in der Spalte gel.
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22.4 Archivierte E-Mail erneut versenden
In Merlin 20 haben Sie die Mdglichkeit, eine bereits versendete E-Mail erneut zu versenden.
Eine versendete E-Mail kdnnen Sie tber folgende Programmbereiche wieder aufrufen:

e Objektarchive

e Adressarchive

e Hauptmenipunkt Archive > Dokumente suchen

e Menupunkt Kommunikation > Versendete E-Mails

Um in Merlin 20 eine bereits versendete E-Mail erneut zu versenden, gehen Sie wie folgt vor:

= Rufen Sie die zu versendende E-Mail auf.

» Das Fenster Versendete E-Mail erscheint und zeigt die erneut zu versendende E-
Mail mit allen urspringlich vorhandenen Angaben/Daten und Anh&angen.

= Klicken Sie auf die neue Schaltflache E-Mail erneut versenden @l

» Das Fenster E-Mail versenden erscheint und zeigt die erneut zu verschickende E-
Mail mit allen urspringlich vorhandenen Angaben/Daten und Anhéngen.
= Bearbeiten Sie bei Bedarf die Kontaktdaten, den Betreff, den Text oder die Signatur der
E-Mail.
= Bearbeiten Sie bei Bedarf die Liste der Anhange.
= Um die E-Mail erneut zu verschicken, klicken Sie auf die Schaltflache E-Mail

versenden &'
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» Wenn die Option --> Archiv angehakt ist, wird die versendete E-Mail erneut
archiviert.

ﬂ O | |J“ﬂ| §| | [~ Lesebestitigung anfordern :_':;| §|@| m|

| Anhange

Yon: |m.mustermann@angerland—date.de i Testdokument_01_bmp

Antwort an: |m.mustermann@angerland-date.de
An: |m.meier@musterﬁrma.de =
CC: |a.schu|ze@musterﬁrma.de =

BCC: | =]

Betreff: |Kom.: Bauvorhaben Musterbau/Musterdorf, 30004

= F o rlx[u[[F =lzl=] =

= g|E=

Tipp: Das Kontrollkastchen --> Archiv ist beim Offnen des Fensters E-Mail versenden
standardmafig angehakt. Nur wenn Sie das Hakchen aus dem Kontrollkastchen --> Archiv
entfernen, wird die E-Mail nicht archiviert.

22.5 Angehangene E-Mail 6ffnen und versenden

In Merlin kénnen Sie eine E-Mail als E-Mail-Anhang versenden. Eine E-Mail, die im Anhang
einer anderen E-Mail aufgelistet ist, konnten Sie bisher nur mit Hilfe eines externen E-Mail-
Programms offnen.

Ab Merlin 20 kénnen Sie eine angehangene E-Mail direkt in Merlin 6ffnen. Diese Mdglichkeit
steht lhnen jetzt in folgenden Programmbereichen zur Verfligung:

e Objektarchive

e Adressarchive

e Hauptmenipunkt Archive > Dokumente suchen

e Menlpunkt Kommunikation > Eingegangene E-Mails
e Menlpunkt Kommunikation > Versendete E-Mails

Beispiel
Um beispielsweise im Objektarchiv einer Kommission eine angehangene E-Mail zu 6ffnen,
gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie das Objektarchiv der betreffenden Kommission.
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= Offnen Sie mit Doppelklick eine E-Mail, in deren Anhang eine andere E-Mail aufgelistet
ist.

Bautagesbericht_vom_13.06.2016.eml

Doppelklicken Sie in der Liste Anhange auf die betreffende E-Mail (eml-Datei).
» Das Fenster Anhang aus... erscheint.

4| /gl ||| @] &)

Betreff: IBautageshericht vom 13.06.2016 Datum: |21 .06.16 12:35:50

Yon: |hurtig@musterhau.de An: Imustermann@angerland—date.de

Antwort an:lhunig@musterhau.de CC:I

BCC: |-nicht auffindbar-

Sehr geehrter Herr Mustermann,

anbei der angeforderte Bautagesberichtvom 13.06.2016.

Mit freundlichen Griifsen “e“‘

Hans Hurtig

Bautagesbericht_13062016.pdf

Uber die bekannten Schaltflachen in der Meniileiste dieses Fensters kénnen Sie bei Bedarf
die E-Mail weiterleiten oder beantworten sowie Anhange aufrufen oder speichern. Zuséatzlich
haben Sie in diesem Fenster die Moglichkeit, die E-Mail erneut zu versenden.

==> Kap. 22.4 Archivierte E-Mail erneut versenden
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23.1 Funktionsliste fiir Angebote einstellen/nutzen

In der Praxis kann es vorkommen, dass nach der Angebotsabwicklung
Angebote/Nachtragsangebote nicht abgeschlossen werden. Um dem Entgegenzuwirken
wurde in Merlin 20 in der Terminverwaltung die Funktionsliste Angebote neu eingefihrt.

Zur Steuerung und Konfiguration der neuen Funktionsliste fir Angebote werden in Merlin 20
in den Grundeinstellungen entsprechende Einstellungsmdoglichkeiten bereitgestelit:

Funktionsliste Angebote

Abgabetermin
Abgabe am
Datum der Yergabe

um: | 20 Tage iiberschritten ¥ Beim Start anz.

Auf der Registerkarte Angebote wurde der Bereich Funktionsliste Angebote mit folgenden
Auswabhlkriterien neu eingefuhrt:

o Dropdown-Liste Datum: Hier kdnnen Sie eins der nachfolgend genannten Kriterien
(Datum/Frist) auswahlen, nach welchem ein Angebot in der Funktionsliste aufgefuhrt
werden soll.

o0 Ausfihrung bis

o Bindefrist

o0 Abgabetermin

o Abgabe am

o Datum der Vergabe

e Feldum ... Tage Uberschritten: Hier tragen Sie die Anzahl der Uberschrittenen Tage,
bezogen auf das vorher ausgewdhlte Kriterium (Datum/Frist) ein, z.B. "20".

e Kennzeichen Beim Start anz.: Wenn das Kennzeichen gesetzt ist, wird die
Funktionsliste Angebote direkt nach dem Start von Merlin 20 gedffnet.

Tipp: Anderungen im Meniipunkt Stammdaten > Grundeinstellungen kénnen nur von
Benutzern durchgefuhrt werden, welche tber das Zugriffsrecht "Stammdaten” verfuigen.
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Funktionsliste Angebote

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das neue Fenster Funktionsliste Angebote
nach Anmeldung in Merlin 20 durch den Kalkulator "NN":

=] Funktionsliste Angebote: NN EI@
_§| @Bl S ¥ Fenster immer anzeigen > |8
Suche nach: | J in Spalte: |Angebot -
Bz | Angebot Kurzbezeichnung KA Abgabe- |N | A | U
termin

1078 Trockenbau/Allzweck HN 250416 ([ ([ [

1064 : Nachtr.: Testangebot/Musterdorf i Nb 0.0616 ([ [ ([

1061 Musterbau/R atingen v A \ L 10,0616 [ ([ ([

1060 Musterbau/M eier A\ \; _dN" . 220616 [ [ ¥

1068 Nachtr.: Testangebot fur Nachtr. \\ HN 28.0616 (v [ [

1070: NA 2: Schnellbau/Musterstadt HN 300616 :|v ([ il

1076 Ausbau Must HN 30,0616 ([ [ ([

1062 Nachtr_: Musterbau Allzweck HN 00716 :|v [ [

In den Grundeinstellungen wurde hierfur folgendes Kriterium festgelegt (siehe 1.Abb.
dieses Kapitels): "Datum Abgabetermin um 20 Tage Uberschritten".

Im Fenster Funktionsliste Angebote werden alle Angebot aufgelistet, fiir welche dieses
Kriterium gilt. Die Liste enthalt alle noch nicht abgeschlossenen Angebote des angemeldeten
Benutzers (= Kalkulator der Angebote), deren Abgabetermin um 20 Tage oder um mehr als
20 Tage Uberschritten wurde.

Die Angebote werden mit folgenden Angaben aufgelistet:

e Angebot: Angebotsnummer

e Kurzbezeichnung

o KA: Kurzel des Kalkulators (z.B. "NN")

e Abgabetermin: eingetragener Abgabetermin (siehe Registerkarte Ablauf)

e N: Kennzeichen fir Nachtragsangebote

e A: Kennzeichen fiur abgegebene Angebote
e U: Kennzeichen fiir libertragene Angebote

Wenn Sie als Systemadministrator (Benutzer "SYSADM") angemeldet sind, dann werden in
der Liste die noch nicht abgeschlossenen Angebote (geman des eingestellten Kriteriums)
von allen Kalkulatoren angezeigt.

In der Funktionsliste Angebote haben Sie folgende Mdglichkeiten:

e Angebote, welche aktuell nicht getffnet sind, kdnnen Sie in der Liste markieren und
abschlieen (Schaltflache Angebote abschlieRen _d|).

e Sie kbnnen ein Angebot zur Bearbeitung mit Doppelklick 6ffnen.

e Wenn ein Benutzer Uber das Zugriffsrecht "Stammdaten” verfligt, kann dieser Benutzer
die Option Fenster immer anzeigen aktivieren/deaktivieren (Hakchen setzen/entfernen).
Wenn die Option nicht angehakt ist, wird fiir diesen Benutzer beim Programmstart die
Funktionsliste nicht gedffnet.

e Wenn ein Benutzer nicht Uber das Zugriffsrecht "Stammdaten” verfligt und in den
Grundeinstellungen die Option Beim Start anz. nicht angehakt ist, dann kann dieser
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Benutzer in der Funktionsliste die Option Fenster immer anzeigen selbst
aktivieren/deaktivieren.

23.2 Funktionslisten fiir Kommissionen einstellen/nutzen

In der Praxis kann es vorkommen, dass nach der Auftragsabwicklung Kommissionen nicht
abgeschlossen werden. Um dem Entgegenzuwirken wurden in Merlin 20 in der
Terminverwaltung folgende neue Menupunkte eingefuhrt:

Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet
Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet

Zur Steuerung und Konfiguration der neuen Funktionslisten fir Kommissionen werden in
Merlin 20 in den Grundeinstellungen entsprechende Einstellungsmoglichkeiten
bereitgestellt:

Allgemein | Sonst. Param.l Rechnungen | Re.[Texte | DATEY | Adressen I
Lohn | Kosten{Zahl. | Lager | Angebote

Nichste freie Kommissionsnummer ab: I 30003 wvorschlagen

¥ Beim Ubertragen von Angeboten die Angebotsnummer als Kommissi vorschlagen
[~ Beim Ubertragen von Angeboten die Langtexte als Kurztexte iibernehmen

[~ Beim Ubertragen von Angeboten die Typbezeichnungen als Kurztexte iibernehmen

A0\
T
Funkti liste Kommissi n S gerechnet ‘\\\/L

Datum: |Datum Schlussrechnung j um: | 30 Tage iiberschritten [v Beim Start anz.

Kl

Funkti liste Kommissi n nicht sc gerechnet
Datum: |Ausﬂihrung bis j um: | 20 Tage iiberschritten [v Beim Start anz.

Die Registerkarte Kommissionen wurde neu eingefiihrt. Das Eingabefeld und die Optionen
im oberen Bereich wurden von der Registerkarte Angebote Glbernommen. Der Bereich
Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet wurde mit folgenden Auswahlkriterien
neu eingefuhrt:

Dropdown-Liste Datum: Hier kdnnen Sie eins der nachfolgend genannten Kriterien
(Datum/Frist) auswahlen, nach welchem eine schlussgerechnete Kommission in der
Funktionsliste aufgefuhrt werden soll.

o Ausfihrung bis

0 Abnahmedatum

o Ablauf Gewahrleistung

o Datum Schlussrechnung
Feld um ... Tage Uberschritten: Hier tragen Sie die Anzahl der Uberschrittenen Tage,
bezogen auf das vorher ausgewahlte Kriterium (Datum/Frist) ein, z.B. "30".
Kennzeichen Beim Start anz.: Wenn das Kennzeichen gesetzt ist, wird die
Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet direkt nach dem Start von Merlin 20

geoffnet.
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Der Bereich Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet wurde mit folgenden
Auswabhlkriterien neu eingefuhrt:

e Dropdown-Liste Datum: Hier kdnnen Sie eins der nachfolgend genannten Kriterien
(Datum/Frist) auswahlen, nach welchem eine nicht schlussgerechnete Kommission in der
Funktionsliste aufgefiihrt werden soll.

o0 Ausfihrung bis
0o Abnahmedatum
o Ablauf Gewahrleistung

e Feldum ... Tage Uberschritten: Hier tragen Sie die Anzahl der tberschrittenen Tage,
bezogen auf das vorher ausgewahlte Kriterium (Datum/Frist) ein, z.B. "20".

¢ Kennzeichen Beim Start anz.: Wenn das Kennzeichen gesetzt ist, wird die
Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet direkt nach dem Start von
Merlin 20 gedffnet.

Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das neue Fenster Funktionsliste
Kommissionen schlussgerechnet nach Anmeldung in Merlin 20 durch den Bauleiter "NN":

= Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet: NN EI@
_4| & |@ i[ios @| | ¥ Fenster immer anzeigen >|®|h|6
Suche nach: | J in Spalte: -
B3| Kommission Kurzbezeichnung BA KA D atum
SR

10009: Hauptstrabe Hinterhaus i 20.08.14 |

10029: Umbau Allzweck L L] MM 16.09.14

10041 Renovierung Schillergasse \ \ MNH MM 12.04.15

28222 Umbau M g \ : ______ \ . NN MM 28.07.15

30003 Musterbau Rati \ \ NN MM 20.03.16

30005: Umbau/Musterfrau M NN MM 01.04.16

In den Grundeinstellungen wurde hierfur folgendes Kriterium festgelegt (siehe 1.Abb.
dieses Kapitels): "Datum Schlussrechnung um 30 Tage Uberschritten”.

Im Fenster Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet werden alle Kommissionen
aufgelistet, fur welche dieses Kriterium gilt. Die Liste enthalt alle schlussgerechneten und
noch nicht abgeschlossenen Kommissionen des angemeldeten Benutzers (= Bauleiter der
Kommissionen), deren Abgabetermin um 30 Tage oder um mehr als 30 Tage Uberschritten
wurde.

Die betreffenden Kommissionen werden mit folgenden Angaben aufgelistet:

e Kommission: Kommissionsnummer

e Kurzbezeichnung

e BA: Kurzel des Bauleiters (z.B. "NN")
e KA: Kurzel des Kalkulators (z.B. "MM")

e Datum SR: Datum der letzten Schlussrechnung

In der Funktionsliste Kommissionen schlussgerechnet haben Sie folgende
Maéglichkeiten:

o Kommissionen, welche aktuell nicht geéffnet sind, kdnnen Sie in der Liste markieren und
abschlieBen (Schaltflache Kommissionen abschlie3en _d|).

Merlin 20: Was ist neu? 125



23 Terminverwaltung

e Sie kénnen eine Kommissionen zur Bearbeitung mit Doppelklick &ffnen.

e Wenn ein Benutzer liber das Zugriffsrecht "Stammdaten” verfiigt, kann dieser Benutzer
die Option Fenster immer anzeigen aktivieren/deaktivieren (Hakchen setzen/entfernen).
Wenn die Option nicht angehakt ist, wird fir diesen Benutzer beim Programmstart die
Funktionsliste nicht gedffnet.

e Wenn ein Benutzer nicht Uber das Zugriffsrecht "Stammdaten" verflgt und in den
Grundeinstellungen die Option Beim Start anz. nicht angehakt ist, dann kann dieser
Benutzer in der Funktionsliste die Option Fenster immer anzeigen selbst
aktivieren/deaktivieren.

Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft das neue Fenster Funktionsliste
Kommissionen nicht schlussgerechnet nach Anmeldung in Merlin 20 durch den Bauleiter
"NN"

= Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet: NN EI@
_i| || S ¥ Fenster immer anzeigen >|®»|h7
Suche nach: | J in Spalte: -
B3| Kommission Kurzbezeichnung BA KA Ausfihrung
bis
10031 Haus Mustermann io3.01.14
10025 Jedermann/Musterhausen NN MM 15.06.15
28010 Muster-Neubau Dusseldorf g0 & \ \ NN 1T 30.04.16
1056 Trockenbau/Musterstadt p \ \ : ______ \ _ “ NN L 31.05.16
30004 : Testbau/Musterdorf \ \ NN MM 25.06.16
1055 : Musterbau/Musterstadt . NN 1T 30.06.16
30008: Schnellbau/Musterstadt NN MM 02.07.16

In den Grundeinstellungen wurde hierfur folgendes Kriterium festgelegt (siehe 1.Abb.
dieses Kapitels): "Datum Ausfiihrung bis ist um 20 Tage Uberschritten”.

Im Fenster Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet werden alle
Kommissionen aufgelistet, fir welche dieses Kriterium gilt. Die Liste enthélt alle noch nicht
schlussgerechneten und noch nicht abgeschlossenen Kommissionen des angemeldeten
Benutzers (= Bauleiter der Kommissionen), deren Abgabetermin um 30 Tage oder um mehr
als 30 Tage uberschritten wurde.

Die betreffenden Kommissionen werden mit folgenden Angaben aufgelistet:

¢ Kommission: Kommissionsnummer
e Kurzbezeichnung

e BA: Kurzel des Bauleiters (z.B. "NN")
o KA: Kurzel des Kalkulators (z.B. "TT")

e Ausfihrung bis: letzter Tag des eingetragenen Ausfiihrungszeitraums (siehe
Registerkarte Kopfdaten)

In der Funktionsliste Kommissionen nicht schlussgerechnet haben Sie folgende
Maglichkeiten:

e Sie kénnen eine Kommissionen zur Bearbeitung mit Doppelklick 6ffnen.

e Wenn ein Benutzer Uber das Zugriffsrecht "Stammdaten” verfiigt, kann dieser Benutzer
die Option Fenster immer anzeigen aktivieren/deaktivieren (Hakchen setzen/entfernen).
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Wenn die Option nicht angehakt ist, wird fir diesen Benutzer beim Programmstart die
Funktionsliste nicht gedffnet.

e Wenn ein Benutzer nicht Uber das Zugriffsrecht "Stammdaten" verflgt und in den
Grundeinstellungen die Option Beim Start anz. nicht angehakt ist, dann kann dieser
Benutzer in der Funktionsliste die Option Fenster immer anzeigen selbst
aktivieren/deaktivieren.

Wenn Sie als Systemadministrator (Benutzer "SYSADM") angemeldet sind, dann werden in
der jeweiligen Liste die noch nicht abgeschlossenen Kommissionen (gemaf des
eingestellten Kriteriums) von allen Bauleitern angezeigt.

23.3 Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-
Bescheinigungen

In Merlin 20 wird Ihnen eine Wiedervorlage-Liste fur abgelaufene Nachunternehmer-
Bescheinigungen bereitgestellt.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den neuen Menipunkt Terminverwaltung >
Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-Bescheinigungen:

= Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-Bescheinigungen EI@
& R e | ¥ Fenster immer anzeigen K| | ¥ ||
Suche nach: | O J in Spalte: Nach@:mch@ <
By Machunternehmer Bescheinigung | Giiltig von Gultig bis | Angef. am | Karenzmonate |'Wiedery. am| Anf. | letzte Anf.
Allzweck GmbH BG 01.08.15 31.07.16 01.08.16
Allzweck GmbH FFS 01.07.15 30.06.16 15.06.16 01.07.16 2 i05.06.16
Meier/Diisseldorf oieg 5\ A nosis 250616 01.07.16 | 2 18.06.16
Meier/Koln .:\ 5u.06.16 26.06.16 01.07.16 2 17.06.16
Meier/Koin Ohos15 1300516 150616 1 010716 @ 3 200516
Meier/Koln 01.04.16 30.06.16 20.06.16 01.07.16 1
MusterbaufHurtig 01.08.15 31.07.16 01.08.16
Musterbau, i : :
Musterbau/Meier  SOKA
Testmann Bau-S5ervice BG 10.07.15 15.07.16 1 16.08.16
Testmann Bau-Service ;S50KA 01.05.16 30.06.16 05.07.16 01.07.16 1 :05.07.16

In der Liste sind alle Nachunternehmer-Bescheinigungen aufgelistet, fir die Folgendes gilt:

o Giltigkeitsdatum ist abgelaufen ODER
o Giltigkeitsdatum liegt innerhalb der Zeitspanne, die in den Grundeinstellungen
festgelegt wurde (siehe Registerkarte Kosten/zZahl.).

==> Kap. 20.10 Grundeinstellungen fur Wiedervorlage-Listen erweitert

In dieser Wiedervorlage-Liste sind die Angaben aus den Stammdaten fir Stammkolonnen-
Nachunternehmer aufgelistet (siehe Registerkarte Wiedervorlage/Historie). Die
nachfolgend aufgefuihrten Spalten enthalten folgende Angaben zu bereits gestellten
Anforderungen fir ablaufende Bescheinigungen:

e Angef. am: aktuelles Anforderungsdatum
e Anf.: Anzahl der bereits gestellten Anforderungen

o letzte Anf.: Datum der zuletzt (oder: davor) gestellten Anforderung.

Wenn Sie mehrere Anforderungen zu einer Bescheinigung gestellt haben, wird hier
das Datum der (zeitlich) vorletzten Anforderung angezeigt.
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Im neuen Fenster Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-Bescheinigungen
haben Sie folgende Bearbeitungsmdglichkeiten:

Anforderungsschreiben erstellen

Sie haben die Mdglichkeit, ein Anforderungsschreiben fur eine oder mehrere
Bescheinigungen flr einen bestimmten Nachunternehmer zu erstellen. Um ein
Anforderungsschreiben fiir mehrere Nachunternehmer-Bescheinigungen zu erstellen, gehen
Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie die betreffenden Bescheinigungen.
= Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Anforderungsschreiben erstellen El

ODER:
= Markieren Sie eine Bescheinigung.
= Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Anforderungsschreiben erstellen El

» Wenn zu dem Nachunternehmer weitere Bescheinigungen in der Funktionsliste
aufgelistet sind, die aber nicht ausgewahlt wurden, erscheint eine entsprechende
Meldung.

= Bestétigen Sie diese Meldung mit Ja.

» Die Druckvorschau Anforderung von Nachunternehmer-Bescheinigungen fir ...
erscheint. Die Druckvorschau enthélt eine Liste mit den angeforderten
Bescheinigungen.

Druckvorschau: Anforderung von Machunternehmer-Bescheinigungen fir Musterbau/Meier EI@
| [aal o= Flk|u|[s =|2|5| £liE] 9] Sioma - H|E|@
4 ¥ ¥ ¥ ¥ 13 ¥ ¥ 4
Pl b B Bl B B B B 000 0 102 0 2t 0SS T
Musterbau GmbH 1

Karl Meier
Musterweg 23
12354 Musterstadt
DEUTSCHLAND

Datum: 15.07.2016

h

-Bescheini

Anforderung von Nachunter

m

Sehr geehrte Damen und Herren,

der Giltigkeitszeitraum der nachfolgend gelisteten Bescheinigungen lauft demnachst aus. Wir bitten um
Ubermittlung neuer Bescheinigungen fiir den Folgezeitraum |

Mit freundlichen Grifien

M. Mustermann

Bescheinigung Gultig bis
Berufsgenossenschaft 31.07.2016
Soka Bau 31.07.20186

/M- /%(/csz—x\/‘b\«aﬁ\

M

Fur die neue Druckvorschau Anforderung von Nachunternehmer-Bescheinigungen fir ...
wird lhnen in Merlin 20 die Druckvorlage "nuanfbeschlist.rtf" bereitgestellit.
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® Hinweis

Wenn Sie im Fenster Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-
Bescheinigungen Anforderungsschreiben erstellen, werden die betreffenden

Anforderungen in den Stammdaten der Stammkolonnen-Nachunternehmer
aufgefihrt.

==> Kap. 20.7 Anforderungen fur Nachunternehmer-Bescheinigungen verwalten

Nachunternehmer-Bescheinigung erfassen

Um eine eingegangene Nachunternehmer-Bescheinigung zu erfassen, gehen Sie wie folgt
vor:

= Markieren Sie in der Liste Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-
Bescheinigungen eine Bescheinigung (z.B. "Meier/Dusseldorf - BG").

= Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Bescheinigung erfassen E
» Das Dialogfenster Eingang Nachunternehmer-Bescheinigung erscheint.

Eingang Steuerschuldner-Bescheinigung [iE-J
Kunde: |Mustermannj‘Netlo
Bescheinigung:  [USt1 TG |$ 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG

Eingegangen am: W
Giiltig von: 01.07.16 — U \L
Giiltig bis: 30.06.17] \\\\\; :

¥ ok | |

= Geben Sie in die Felder Gultig von und Giltig bis die Glltigkeitsdaten der
Bescheinigung ein.

= Um die Eingaben zu bestéatigen, klicken Sie auf die Schaltfliche Bescheinigung
anlegen _ ¥ |

» Der Eintrag zur betreffenden Bescheinigung wird aus der Wiedervorlage-Liste
entfernt.

» Der erfasste (neue) Giiltigkeitszeitraum ist fur die betreffende Bescheinigung im
Menipunkt Stammdaten > Stammkolonnen Nachunternehmer hinterlegt.

Wiedervorlage drucken

Um die Wiedervorlage-Liste auszudrucken, klicken Sie auf die Schaltflache Drucken =
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Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau fiir das neue
Tabellenfenster Wiedervorlage abgelaufener Nachunternehmer-Bescheinigungen:

Drucken: Liste der abgelaufenen Nachunternehmer-Bescheinigungen - (Report: C\Merlin\RP20\nuanfbeschliste.grp) = | B | S

Beenden Ansicht Drucker Bléttern

dl al@l | o «| <|>[»]
Abgelaufene Nachunternehmer-Bescheinigungen Seite: 1 Datum: 28.07.2016
Machunternehme Besch. Glltigvon  Glltig bis  Angef am  Karenzmonate Wiederv. am  Anf  letzde Anf.
Allzweck GmbH BG 01.0815 310716 01.08.16
Allzweck GmbH FFS 010715 3006816 15.08.16 01.07.16 2  0506.16
WeierDusseldorf BG 010715 300616 2506.16 01.07.16 2 18.06.16 \
WeierKaln HPV 010715 300616 26.06.16 01.07.16 2 17.06.16 - \
WeierKaln KK 01.06.15 300516 15.08.16 1 01.07.16 3 200516 \ - «
WeierKaln S0KA 010416 300616 20.06.16 01.07.16 1 \\
MusterbauHurtig FFS 01.0815  31.07.16 01.08.16
Musterbau/Meier BG 01.0815 310716 1507.16 01.08.16 2 0507.16
Musterbau/Meier SOKA 010616 310716 15.07.16 01.08.16 1 150716
Testmann Bau-Service BG 100715 15.07.16 1 16.08.16
Testmann Bau-Service S0KA 010516 300616 05.07.16 01.07.16 1 05.07.16

]

23.4 Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-
Bescheinigungen

In Merlin 20 wird Ihnen eine Wiedervorlage-Liste fur abgelaufene Steuerschuldner-
Bescheinigungen bereitgestellt.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den neuen Menipunkt Terminverwaltung >
Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-Bescheinigungen:

= Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-Bescheinigungen EI@
i @ ]:[ﬂz ¥ Fenster immer anzeigen &« € 515
Suche nach: | J in Spalte: |Kunde -

By Kunde Beszcheinigung | Giiltig von Giiltig bis | Angef. am |Wiedery. am| Anf. | letzte Anf.

Kell /Mettorechnur 48b 01.07.14 30.06.15 30.06.15 \

Kell /Mettorechnur USt 1 TG 01.07.15 30.06.16 18.06.16 30.06.16 \ \

M bau/Must 48h 01.07.14 01.07.16 01.07.16 \ \,’

Mustermann/Metto 48b 01.07.13 30.06.14 3l] 06.14 \

Mustermann/Netto (USE1 TG :01.07.15 .06, 15.0616 | 300616 1

In der Liste sind alle Steuerschuldner-Bescheinigungen aufgelistet, fir die Folgendes gilt:

e Giltigkeitsdatum ist abgelaufen ODER
e Giltigkeitsdatum liegt innerhalb der Zeitspanne, die in den Grundeinstellungen
festgelegt wurde (siehe Registerkarte Rechnungen).

==> Kap. 20.10 Grundeinstellungen fiir Wiedervorlage-Listen erweitert

In dieser Wiedervorlage-Liste sind die Angaben aus den Stammdaten fir Steuerschuldner-
Bescheinigungen aufgelistet (siehe Registerkarte Wiedervorlage/Historie). Die nachfolgend
aufgefiihrten Spalten enthalten folgende Angaben zu bereits gestellten Anforderungen fur
ablaufende Bescheinigungen:

e Angef. am: aktuelles Anforderungsdatum
e Anf.: Anzahl der bereits gestellten Anforderungen

o letzte Anf.: Datum der zuletzt (oder: davor) gestellten Anforderung.
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Wenn Sie mehrere Anforderungen zu einer Bescheinigung gestellt haben, wird hier
das Datum der (zeitlich) vorletzten Anforderung angezeigt.

Im neuen Fenster Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-Bescheinigungen
haben Sie folgende Bearbeitungsmdglichkeiten:

Anforderungsschreiben erstellen

Sie haben die Mdglichkeit, ein Anforderungsschreiben fir eine Bescheinigung eines
bestimmten Kunden (Steuerschuldner) zu erstellen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Markieren Sie die betreffende Bescheinigung (USt 1 TG).
= Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Anforderungsschreiben erstellen El

» Die Druckvorschau Anforderung Bescheinigungen ... erscheint.

Druckvorschau: Anforderung Bescheinigung - §13b Abs, 2 Nr. 4 UStG EI@
i e Sfe <l Flx|u|[E 2|z]s| =] 0] @lw - @El
4 ¥ ¥

¥ ¥ ¥ 4
i |

2B 2 B B S B RSO I ARVPN L VOO DO = DRVPPON LSOO i

F
=]

Theo Mustermann
Musterbau Netto GmbH
Musterweg 15

12345 Musterstadt

A0 )
\\‘.\:’L Datum: 15.06.2016

Anforderung Bescheinigung: § 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers

m

Sehr geehrter Herr Mustermann,

die Bescheinigung "§ 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers” ist bis zum
30.06.2016 gultig. Wir bitten um Ubermittlung einer neuen Bescheinigung fir den Folgezeitraum.

Mit freundlichen Grifien
M. Mueslor e e

M. Mustermann

Hinweis

jund @

Wenn Sie im Fenster Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-
Bescheinigungen Anforderungsschreiben erstellen, werden die betreffenden
Anforderungen in den Stammdaten > Steuerschuldner-Bescheinigungen
aufgefihrt.

==> Kap. 20.8 Anforderungen fir Steuerschuldner-Bescheinigungen verwalten

Steuerschuldner-Bescheinigung erfassen

Um eine eingegangene Steuerschuldner-Bescheinigung zu erfassen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie in der Liste Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-
Bescheinigungen eine Bescheinigung (z.B. "Mustermann/Netto - USt 1 TG").

= Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Bescheinigung erfassen E
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» Das Dialogfenster Eingang Steuerschuldner-Bescheinigung erscheint.

Eingang Steuerschuldner-Bescheinigung

o)

Kunde:

Giiltig von:

Giiltig bis:

Bescheinigung:

Eingegangen am:

|Mustermannj‘Netlo

lust1 TG

28.06.16
01.07.16
30.06.17|

Juk|

|$ 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG

el

= Geben Sie in die Felder Gultig von und Gultig bis die Glltigkeitsdaten der

Bescheinigung ein.

= Um die Eingaben zu bestétigen, klicken Sie auf die Schaltfliche Bescheinigung

anlegen Yo |

» Der Eintrag zur betreffenden Bescheinigung wird aus der Wiedervorlage-Liste

entfernt.

» Der erfasste (neue) Gultigkeitszeitraum ist fur die betreffende Bescheinigung im
Meniupunkt Stammdaten > Steuerschuldner-Bescheinigung hinterlegt.

Wiedervorlage drucken

Um die Wiedervorlage-Liste auszudrucken, klicken Sie auf die Schaltflache Drucken =

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau fir das neue
Tabellenfenster Wiedervorlage abgelaufener Steuerschuldner-Bescheinigungen:

Drucken: Liste der abgelaufenen Steuerschuldner-Bescheinigungen - (Report: C\Merlin\RP20\stsanfbeschliste.qrp) =NICE X
Beenden Ansicht Drucker Blattern
g ala| ||E « <] >]»
Abgelaufene Steueschuldner-Bescheinigungen Seite: 1 Datum: 26.07.2016
Kunde Besch. Glligvon  Giltig bis  Angef am  Wiederv. am  Anf. letzte Anf.
Kellermann/Mettorechnung 480 01.07.14 30.06.15 30.06.15
Kellermann/Nettarechnung ust1TG 010715 300616 180616 3006.16 1 o \ \_
Musterbau/Mustermann 480 01.07.14  01.07.16 01.07.16 \ - [
Mustermann/Metto 48b 010713 300614 300614 \ .
Mustermann/Metto ust1TG 010715 300616 150616 3006.16 1
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24 Benutzerverwaltung

24.1 Lesebestatigung fiir E-Mails als Benutzereinstellung

In Merlin 20 kénnen Sie benutzerspezifisch festlegen, dass beim Aufrufen des Fensters E-
Mail versenden die Option Lesebestatigung anfordern bereits aktiviert (angehakt) ist.
Hierfir wurde in folgenden Menipunkten jeweils auf der Registerkarte E-Mail-Konten die
Option Lesebestatigung anfordern neu eingefuhrt:

e Benutzerverwaltung (Anmeldung als "SYSADM")
e Benutzervorgaben: Standard (Anmeldung als "SYSADM")
e Benutzerstatus (Anmeldung als Benutzer)

Um als 'normaler' Benutzer das Anfordern einer Lesebestatigung als Benutzereinstellung
festzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

»= Melden Sie sich als Benutzer (z.B. "MM") in Merlin 20 an.
= Wabhlen Sie den Menipunkt Hilfe > Administration > Benutzerstatus.

» Das Fenster Benutzer - Status: MM erscheint.
= Offnen Sie die Registerkarte E-Mail-Konten.
= Haken Sie die Option Lesebestatigung anfordern an.

¥ Lesebestitigung anfordern:

Tipp: Die neue Option Lesebestatigung anfordern kann nur dann bearbeitet werden, wenn
die Option E-Mails mit Merlin versenden aktiviert ist.
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» Wenn Sie anschlielend zum Erstellen, Beantworten oder Weiterleiten einer E-Mail das
Fenster E-Mail versenden aufrufen, ist die Option Lesebestéatigung anfordern bereits
aktiviert.

v Lesebestdtigung anfordern
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25 Lagerverwaltung

25.1 Unterschrittene Sollmengen drucken

Bisher kdnnen Sie in der Lagerverwaltung von Merlin eine Liste aller hinterlegten
Lagerartikel (Lagerbestand) ausdrucken. Ab Merlin 20 haben Sie nun die Méglichkeit,
wahlweise den kompletten Lagerbestand zu drucken oder diejenigen Artikel des
Lagerbestands, deren Sollmengen unterschritten worden sind.

Um eine Auflistung der unterschrittenen Sollmengen auszudrucken, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie den Menuipunkt Lagerverwaltung > Bestand.
- Klicken Sie auf die Schaltfiache Drucken &,

» Das Dialogfenster Wahl Druckformat erscheint.
= Wabhlen Sie die Druckoption Soll Mengen-Unterschreitung.

| Wahl Druckformat

" Lagerbestand

& Soll Mengen-Unterschreitung:

of Dk | X .ﬂ.hhluchl

= Um die Auswahl zu bestatigen, klicken Sie auf die Schaltflache Ok Yo |
» Die Druckvorschau Lager Sollmengen-Unterschreitung erscheint.

» In der Ubersicht sind diejenigen Lagerartikel aufgelistet, deren aktuell erfasster
Bestand kleiner ist als die jeweils festgelegte Sollmenge.

r Lager Sollmengen-Unterschreitung - (Report: C:\Merlin\RP20\Lagsoll.qrp) E‘éu‘
Beenden Ansicht Drucker Blattern
Jdl ol | |@ «| <]y]»
Lager Soll Mengen-Unterschreitung &eite: 1 G Datum: 17.06.2016 D
AN, Waterial Bestand Soll Menge Soll Bestell- Stammilieferan
Ergdnzung in VP menge
001.0010  UW- 30/Wandprofilf 30*30%0.6 mm 8,75 Stk 100,00 Stk 350,00 Stk Lieferant AiMusterstadt
001.0020  UW- 50/AWandprofill 50*40%0.6 mm ‘ 10,00 Stk 75,00 Stk 250,00 Stk Lieferant AlMusterstadt
001.0150  CW- 80/AVandprofill 60*40%0 S”e“ 9,62 Stk 30,00 stk 150,00 Stk Lieferant AiMusterstadt
027.0210a Knauf GKF-Feuerschutzplatten 2,5 mm 6,00 Pack 20,00 Pack 100,00 Pack  Lieferant B/Ratingen
20001250
027.0210b Knauf GKF-Feuerschutzplatten 12,5 mm 1,45 Pack 15,00 Pack 35,00 Pack  Lieferant B/Ratingen
27501250
« [ b
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Im Menupunkt Lagerverwaltung > Bestand kdnnen Sie auf der Registerkarte Details die
entsprechenden Werte fur den Bestand und die Sollmenge eines Lagerartikels
einsehen/bearbeiten.

Beispiel
Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Detaildaten eines Lagerartikels, dessen
Sollmenge (z.B. "75 Stk") gréR3er ist als der aktuelle Bestand (z.B. "40 m = 10 Stk").

Liste

Stammlieferanten-Zuordnung l Inventurl

o |[ooi.Jooz0 v [ ArNr. Lieferant

Material: |UW— 50/ andprofilf 50*40*0.6 mm

Ergénzung: |

Abmessklasse: UwW-Profile ~| Ldnge mm: 4000 ~ Breite mm:

Preis: [ 200je| 1|m = | 8.00 je Stck. = | 8.00 je [Sik

Bestand: E>|| 0,00 |m = [ 0SStk = | 1000 [si |
1 [stk = | 4 |m

Soll Menge: I:>|| 75,00 Stk

Soll Bestellmenge: | 250,00 |Sik Stammlieferant: |Lieferant AfMusterstadt
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26 Handlerpreispflege (+)

26.1 Preisdateien einlesen und Preise iibernehmen

Die WeGo-Schnittstelle (auch: ADConnect-Schnittstelle) wurde weiterentwickelt. Ab Merlin
20 steht Ihnen die neue Schnittstelle Handlerpreispflege (+) zur Verfigung. Diese
unterscheidet sich optisch von der bisherigen WeGo-Schnittstelle und bietet Ihnen
bedientechnisch neue Mdglichkeiten.

Uber die Schnittstelle Handlerpreispflege (+) konnen Sie aktuelle Preisdateien in dem von
WeGo benutzten Dateiformat "DATANORM" in lhr System einlesen. Uber ein Auswahlfenster
erfolgt zunéchst die Suche und Auswahl der Handlerpreisliste:

Lieferanten Auswahl

k3 O ¥

Musterstadt | Finden Leeren
Kurzbezeichnung Flz Ort Strasse Handle...

40545 Musterstadt MusterstraBe 1 V!

Lieferant C/Musterstadt 12348 Musterstadt Hohe 5tr. 1 i

Lieferant D/Musterstadt 12346 Musterstadt Musterweg 7

Lieferant E/Musterstadt 12347 Musterstadt Musterstrafie 13 V]

Musterbau/Hurtig 12345 Musterstadt Winkelgasse 4

MusterbauMustermann 12345 Musterstadt Musterstrale 10

M4 44 4 Datensatz 1vone » » M

Nach dem Auswahlen der Handlerpreisliste und dem anschlieenden Einlesen der Preisdatei
fihren Sie im Wesentlichen folgende Schritte aus:

1. Artikel mit Handlerpreisliste abgleichen.
2. Artikel mit Artikelstamm abgleichen.
3. Artikel in Artikelstamm tGbernehmen.

In der eingelesenen Preisdatei konnen Sie sich mit Hilfe der beschrifteten Schaltflachen
(rechts oben) durch die einzelnen Arbeitsschritte navigieren:

o5 Angerland-Data GmbH - Handler-Preispflege (hand20/MM) - 1.0.2.1 G — =] x
Handlerpreisliste: O O O O
Lieferant A/Disseldorf

Zurdck Preise abernehmen Weiter Beenden
| Finden Leeren
= Art.-Nr. Art.-Nr. Art. r. . 4 EH PE
Ubertragen (Merlin) (Hersteller) (Lieferant) EAN Material Beschreibung EH (Merlin) FE (Meriin)
027.5860 4003982041708 Knauf Papierfug... 50 mm breit m 75 =
027.5880 4003982041722 Knauf Glasfaser... m 25
027.5890 4003982159212 Knauf Trenn-Fix ... selbstklebend m 50
027.5300 4003982032720 Knauf Trennstrei... | fir Perlstuck-De... m 30
027.5910 4003982040770  Knauf Bleiblechs...  selbstklebend m 20
027.5520 4003982040787  Knauf Bleiblechs... | selbstklebend m 20
027.5930 4003932040800 Knauf Bleiblechs... | selbstklebend m 20
027.5940 4003932040824  Knauf Bleiblechs...  selbstklebend m 20
027.5350 4003982038005 Knauf Strahlens... | fir Einfachsteck... Stk 1
027.5960 4003932033029 Knauf Strahlens... | fiir Zweifachste... Stk 1
M4 4 Datensatz LvonB25 b WM+ — & f X 4 — — = o
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26 Handlerpreispflege (+)

Wichtige Spalten sind in der Liste farblich unterlegt. Sobald der Abgleich zwischen den
Artikeln der eingelesenen aktuellen Preisdatei und der Handlerpreisliste sowie dem
Artikelstamm erfolgt ist, werden auftretende Unterschiede ebenfalls farblich hervorgehoben.

Abweichende Artikel kdnnen Sie direkt in der Liste korrigieren (z.B.: Einheit andern).

Sie werden im oberen Fensterbereich Uiber den jeweils aktuellen Bearbeitungsstand
informiert, z.B. folgendermal3en: "Bei diesen Artikeln ist eine direkte Preisiibernahme
maoglich”.

a2 Angerland-Data GmbH - Handler-Preispflege (hand20/MM) - 1.0.2.1

Einlesen In Lieferantenliste

Handlerpreisiiste: Bei diesen Artikel ist eine
landierpresiste: Wasdfo.001 Fehlerhafte Artikel direkte Preisibernahme
Lieferant A/Dusseldorf s

AulRerdem haben Sie die Mdglichkeit, Uber die Schaltflache Zurlick zum vorherigen
Arbeitsschritt zurtickzukehren.

In einem separaten Dokument werden die Elemente und Funktionen der Schnittstelle
Handlerpreispflege (+) ausfihrlich beschrieben.

(Siehe hierzu: www.angerland-data.de/produkte/zusatzmodule.html)
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27 EFB

Bisher haben Sie die Mdglichkeit, EFB-Formbléatter zu einer Angebotskalkulation mit der
EFB-Version Merlin 18 oder mit der EFB-Version Merlin 19 anzulegen und zu bearbeiten.

Die EFB-Version Merlin 19 wurde Uberarbeitet. Wenn Sie in Merlin 20 EFB-Formblétter zu
einem Angebot mit der EFB-Version Merlin 19 anlegen, werden jetzt auch vorhandene
Fremdleistungskosten aus den Angebotspositionen als Kostenart
"Nachunternehmerleistungen" ausgewiesen.

In den folgenden Kapiteln werden die damit einhergehenden Anderungen in den
betreffenden Menupunkten des EFB-Zusatzmoduls ausfihrlich dargestellt:

==> Kap. 27.1 Nachunternehmerleistungen im EFB 221
==> Kap. 27.2 Nachunternehmerleistungen in EFB-Urkalkulation
==> Kap. 27.3 Nachunternehmerleistungen und Uberlaufsummen im EFB 223

27.1 Nachunternehmerleistungen im EFB 221

Bisher wurden beim Anlegen eines EFB 221 mit der EFB-Version Merlin 19 die
Fremdleistungen der Angebotspositionen zur Kostenart "Sonstige Kosten" hinzugerechnet.

Wenn Sie in Merlin 20 ein EFB 221 mit der EFB-Version Merlin 19 anlegen, werden jetzt die
Fremdleistungskosten (falls vorhanden) aus den Angebotspositionen als Kostenart
"Nachunternehmerleistungen” ibernommen.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den unteren Bereich eines EFB 221 in Merlin
20. Die Kosten fir die Nachunternehmerleistungen werden unter Berticksichtigung der
entsprechenden Zuschlage neben dem Punkt 3.5 aufgefuhrt:

Nachunternehmerleistungen i | 2.390,50 m | 2.677,36

27.2 Nachunternehmerleistungen in EFB-Urkalkulation

In Merlin 20 werden die Fremdleistungen aus Angebotskalkulationen nun als
Nachunternehmerleistungen in die jeweilige EFB-Urkalkulation (EFB-Version Merlin 19)
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Ubernommen. Im Menipunkt EFB-Urkalkulation zum Angebot wurde daher in Merlin 20 die
Registerkarte Nachunternehmerleistungen eingefihrt:

Nachunternehmerleistungen:

0z Kurzbezeichnung der Teilleistung Menge Einh. Preis Uberlauf
f1.2. 1 [Unterdecke; Holz-UK: 1*GKB12.5 100,00 m* [ 2810 [ 18874

=EEEEE] 33
Nact Betag | |

div. Fremdl.
Trockenbau

et

= Kosten NU.-leist.:

+ I 5,00 % Zuschlag BGK:
+ I 2,00 % Zuschlag AGK:
+ I 5,00 % Zuschlag W&G:

= Preisanteil NU.-leist.:

Die Registerkarte Nachunternehmerleistungen enthalt die Liste der Fremdleistungen aus
der dazugehorigen Angebotsposition. Bei der Berechnung des Preisanteils der
Nachunternehmerleistungen (Fremdleistungen) werden die entsprechenden Zuschlage aus
dem EFB 221 beriicksichtigt (Spalte Nu-leist.).

Um den Uberlauf der betreffenden Position auszugleichen, haben Sie auf der Registerkarte

Nachunternehmerleistungen folgende Méglichkeiten:

» Passen Sie in den editierbaren Datenfeldern (Spalte Betrag) die Werte individuell an.
ODER:

= Klicken Sie auf die griinen Schaltflachen.

Auf der Registerkarte Zusammenfassung (EFB-Urkalkulation) wurde in Merlin 20 die
tabellarische Ubersicht (iber die Zusammensetzung der Zuschlage erweitert:

NU.-leist.
1) T
o
[Zoo% [ 030
[So0% [ 075
eer

» In der Spalte NU.-leist. werden nun der Preisanteil der Nachunternehmerleistungen sowie
die entsprechenden Zuschlage aus dem EFB 221 angezeigt.
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27.3 Nachunternehmerleistungen und Uberlaufsummen
im EFB 223

Bisher kénnen Sie im EFB 223 (EFB-Version Merlin 19) die Preisanteile folgender
Kostenarten ausgleichen: Lohne, Stoffe, Gerate und Sonstige Kosten.

Ab Merlin 20 wird im EFB 223 auch der Preisanteil der Nachunternehmerleistungen (in der
Kalkulation: Fremdleistungen) an der jeweiligen EFB-Urkalkulation in der Spalte NU.-leist.
aufgefihrt.

-
Y EFB 223: Ang. 1061, Musterbau/Ratingen

I

-] @], "5 ¢*|s5] | B| Q| BBlY| 7| Sl

PR o

Suche nach: | A ‘ = \ _‘\, J in Spalte: 'I
Bn| A 0z Kurzbezeichnung Menge |Mengen- Z& w-Lohne | Stoffe  Gerate Sonstiges MU -leist.  Angebot Uberlauf = Uberlauf
der Teilleistung einheit | anszaltz Einheil I 5 ] |
[T i1.1. 1 iESW:14.;075; FO30; K 150,000 m® 0,717 23.26: 23.88 2.49 6,18 0,00 54,20 1.607; 241,06
[Ci1.1. 2 :DSW:21:155 FO0D;E 125.000: m* 1.050; 34.08: 32.01 3.47 8,91 0,00 75,70 2,779 346,92
1.1. 3 iTuraussparung: ESW: § 2.000: Stk 0.250 8.11 18.81 1.43 2.52 0.00 31.20 -0.323 -0.65 |
1.2. 2 iDeckenbekleidung: Ho 75,000 0.600; 19.48 7.57 1.08 0,66 13.28 2360 18.467: 1.385.04 ]

[ oM [

Zusétzlich wurden im EFB 223 in Merlin 20 folgende Anderungen vorgenommen:

Einfihrung der Spalte Uberlauf (Summe): Hier wird der gesamte Uberlaufbetrag fiir eine
kalkulierte Position (Menge x Uberlauf) angezeigt.

Uberarbeitung der Spalte Uberlauf: Der Uberlaufbetrag (bezogen auf den E.P. der
Position) wird jetzt mit drei Nachkommastellen angezeigt. Somit kdnnen auch Positionen
mit sehr geringen Uberlaufbetragen (z.B. "0,005") identifiziert und ausgeglichen werden.

In Merlin 20 haben Sie im EFB 223 zum Ausgleichen von Preisanteilen in EFB-
Urkalkulationen zusétzlich folgende neuen Bearbeitungsmoglichkeiten:

Erhohung/Verringerung des Preisanteils der Kostenart "Nachunternehmerleistungen”
g

Uber die neue Schaltflache Ausgleich Giber Nachunternehmerleistungen ..

Anteilige Erhéhung/Verringerung der Kostenbetrage fur Nachunternehmerleistungen
Uber die Schaltflache Ausgleich anteilig nach Kostenarten ﬁ (siehe Beispiel).

Uberlauf einer Position tiber Nachunternehmerleistungen ausgleichen:

Um in Merlin 20 im EFB 223 den Uberlauf fiir eine Position z.B. anteilig liber mehrere
Kostenarten einschlieRlich der Kostenart "Nachunternehmerleistung" auszugleichen, gehen
Sie wie folgt vor:

Markieren Sie im EFB 223 eine Position, fur welche in der Spalte NU.-leist. ein Betrag
angezeigt wird.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Ausgleich anteilig nach

Kostenarten ﬂ.

» Das Dialogfenster Ausgleich anteilig durchfihren erscheint.
Bestimmen Sie im Dialogfenster den prozentualen Anteil der einzelnen Kostenarten am
Ausgleich des Uberlaufs (z.B. tiber "NU.-leist zu 20 %" usw.).
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= Markieren Sie die Kostenart Uiber welche der Restausgleich erfolgen soll.

iiber NU Aeist.: f"zul 20  Rest

» Bestatigen Sie die Eingaben mit Ok Yo |

EFB 223 mit Nachunternehmerleistungen drucken

Im Ausdruck eines EFB 223 wird der Preisanteil fir Nachunternehmerleistungen (aus EFB
223: Spalte NU.-leist.) zu den "Sonstigen Kosten" hinzugerechnet und in der Spalte
Sonstiges aufgefihrt:

Drucken: EFB 223 - (Report: C\Merlin\RP20\efb223.qrp)

. .
Beenden Ansicht Drucker Blattern
| ale@@ @ « <|>|»]
Aufgliederung der Einheitsprei: i
0Z des Kurzbezeichnung Menge Men- Zetan- Teilkosten einschl Zuschlige in €
L d. Teilleistung gen- satz (ohne L r} je Mengeneinheit |
einheit Léhne Stoffe Gerdte Sonstiges | Angebotener |
Einheitspreis
1 2 3 4 5 G 7 8 9 10 K
| 1101 ESW, 1-1; 075; 150,000 m* 0,667 21,66 2388 2,49 6,18 54,20
FO30° MFO40; I
I 45dB; 3.00; 275 fl
11 2 D3W, 2-1.; 155, 125,000 m*® 0,964 ey 32,01 347 8.0 75,70
I FOOO; WFO40;
53dB; 4.50; 4.00
I 121 Unterdecke; 100,000 m* 0,205 6,64 8,08 0,35 f 13,04‘ 2810
Holz-UK;
| 1*GKB12.5
I 12 2 Deckenbekleidu 75,0000 m* 0,193 6,28 757 0,16 9,59 23,60
ng; Holz-UK;
| 1GKB15.0 \
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28 Personalzeiterfassung (PZE)

28 Personalzeiterfassung (PZE)

28.1 Automatische Zeitumstellung Sommerzeit/Winterzeit

Bisher mussten Sie im Programmbereich PZE in Merlin die Umstellung zwischen Sommer-
und Winterzeit manuell durch das Andern eines Eintrags in der Ini-Datei des PZE-Monitors
durchfihren.

Die Ini-Datei des PZE-Monitors wurde Uberarbeitet. Ab Merlin 20 erfolgt die Umstellung von
mitteleuropéischer Sommerzeit auf mitteleuropaische Winterzeit (und umgekehrt)
automatisch.

28.2 Baustellenkoordinaten im PZE-Dateneingang
iibernehmen

Bisher konnen Sie in Merlin im PZE-Dateneingang in der Spalte Kom. (korr.) bei Bedarf die
Kommissionsnummer Korrigieren.

Ab Merlin 20 haben Sie im PZE-Dateneingang die Moglichkeit, die Baustellenkoordinaten
einer eingegangenen Meldung fir die korrigierte Kommissionsnummer (Spalte Kom. (korr.))
zu Ubernehmen. Hierfur wurde das Kontextmenu zur Bearbeitung von Meldungen um
folgende Funktion erweitert: Koordinaten bei Kom. (korr.) speichern.

Die neue Funktion ist nur dann aktiv, wenn zu der betreffenden Meldung im PZE-
Dateneingang Koordinaten und eine korrigierte Kommissionsnummer eingetragen sind.

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft eine korrigierte Meldung (hier: Komm. 30003),
deren Baustellenkoordinaten fur die 'neue’ (korrigierte) Kommissionsnummer (hier: 30010)
Ubernommen werden soll:

Typ Kom. Kom. Dauer | OK | Uhizeit| Kom. | Bezeichnung | Dauer | Ub Mobil Breitengrad | Lai d -
Bezeict g [kom.]) | [komr.) [kom.]) [end.]
Arbeitsende : 30004: Testbau/Must 80 88 : [ e T iD17123456789
Arbeitzbeginn: 30004 : Testbau/Must I3 [~ 017123456739
Arbeitsende | 30004; Testbau/Must S 88 : [V B [T 017123456789
Arbeitzbeginn: 30004 : Testbau/Must I3 [~ 017123456739 D
Arbeitzende | 30004: Testbau/Must 88 00 | W [T i017123456789 '
Fahrtbeginn | 30004 Testbau/Must: I3 30010; MusterbaulAll [~ 017123456739
Fahrtende 30010 Musterbau/AllL. B8 : [V [~ 017123456789

: 117123456789

Arbeitsheginn: 30003 Musterbau Ra: 2 ; : :
Zum Ubernehmen markieren

i Arbeitsende | 30010} Musterbau/All;

<

n1 336663 6,84763366

[hernak Mark 5 ' N

\ \ \3\ -‘ & Zuordnung der Fahrten neu ermitteln

Koordinaten bei "Kom. (korr.)" speichern

» Die Ubernommenen Koordinaten sind auch im Meniipunkt PZE-Baustellenkoordinaten
hinterlegt.

28.3 Hinweis auf Anzahl der Kommissionen innerhalb
Toleranz

In den Grundeinstellungen von Merlin kénnen Sie auf der Registerkarte Allgemein einen
Toleranzbereich fur die Genauigkeit der GPS-Ortsbestimmung festlegen.

In Merlin 20 wurde im PZE-Dateneingang ein neuer Warnhinweis eingefihrt, der die
gemeldeten Kommissionen betrifft, die sich innerhalb eines bestimmten Umkreises (=
festgelegter Toleranzbereich) befinden. Wenn mehr als eine aktive Kommission innerhalb
des eingestellten Toleranzbereichs (z.B. 1000 m) liegen, erscheint ab Merlin 20 in der Spalte
Warnhinweis zu den betreffenden Datensatzen (= Meldungen) folgender Hinweis: "Mehr als
eine aktive Kommission innerhalb der Toleranz".
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28.4 Entfernungsdaten im PZE-Dateneingang aufrufen
Wenn Sie Im PZE-Dateneingang zu einer eingegangenen Meldung eine andere Kommission

zuweisen méchten, kdnnen Sie mit der Schaltflache Andere Kommission zuweisen =4
das Dialog-Auswahlfenster Kommission wahlen aufrufen und eine Kommission auswahlen.

Ab Merlin 20 wird im Dialog-Auswahlfenster Kommission wahlen in der neuen Spalte
Entfernung die jeweilige Entfernung der Koordinaten der ausgewahlten Meldung zu den
anderen Kommissionen angezeigt:

Die Spalte Entfernung erscheint nur dann, wenn zu der ausgewéhlten Meldung auch
Koordinaten (Breitengrad und Langengrad) Gbertragen wurden.

In der Spalte Entfernung erscheinen nur zu den Kommissionen Entfernungsdaten, denen
bereits Baustellenkoordinaten zugeordnet wurden.
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28.5 Aktive/Inaktive Kommissionen im PZE-Dateneingang
wahlen

Ab Merlin 20 kénnen Sie im PZE-Dateneingang im Dialog-Auswahlfenster Kommission
wahlen zwischen den Ansichten "Aktive Kommissionen" und "Inaktive Kommissionen"
umschalten. Hierfur wurde die Schaltfliche Aktive/lnaktive Kommissionen 2] neu
eingeflhrt:

"
Kommission wahlen

o ok | avoruen | | —| 7| > |»|fTi0er
-—
Suche nach: |3I]I]1 0 \\\ -\;\ \r in Spalte: IKomm.—Nr. 'l
Ku‘Zhezeichung Entfernung
Musterbau/Allzweck
30003 : Musterbau Ratingen HNH 24 m
1051 ; Montag; g M 1T 40 m
30008 Schnellbau/Musterstadt NN 65 m
30004 : Testbau/Musterdorf NN ¥l m
30002: Umbau Zentrale Allzweck L) 1.83 km
5022 Umbau M MM 1.83 km
10028 : Musterprojekt fir Leistung: } 1] 1.98 km
30000: Umbau Zentrale Allzweck MM 2.29 km
10031 : Haus M NN 2.78 km
30001 ; Musterbau Allzweck 1T 13.02 km
1012 bt st MM
207 : Must
1035 Fat P . MM
1031 | st mbwass B8 MM
1030: Umbau Mustermann MM -

28.6 PZE-Archiv fiir Meldungen/Anmeldungen

In Merlin 20 werden jetzt alle Meldungen/Anmeldungen (E-Mails) aus dem PZE-
Dateneingang und den PZE-Baustellenanmeldungen archiviert. Hierfir wurde der neue
Menipunkt Lohn > PZE-Archiv eingefihrt.

Wenn Sie den neuen Menupunkt aufrufen, erscheint das neue Fenster PZE-Archiv:

54 pze-Archiv E=nEERE<=
4| [l 7| @@ > | »|fr
Suche nach: \ J in Spalte: |Mitarbeiter <
By Mitarbeiter Datum | Uhrzeit Typ Kom. Kom. Dauer | Uhrzeit| Dauer Kom. Kom. Bezeichnung | ub. |uns | St Mobil -
Bezeichnung ko] | [end.] | [korr] (end.) end.
T R . L R T L - e [ R - " -
Sastesmans @ 84 0 W W anw Cpr— [ RS- " Y
Wstecmars. @ W8 8 . LI ot aclie an Wt ey L] . - . e Wbl an Mo L Ea
[ e L W Ak g L e W e M - Lol
Bastemas B B0 00 16 18 B Ak emeie - --.-.-\ \I-;\ l s‘ e [ S —_ . -
Bastecmans B B4 00 6 R g L L . E
e SR e I we 1 1wa e ]
M_27.07.16. 14:04 ;Arbeitsbeginn; 30004 Testbau/Musterdc 30004 : Testbau/Must: [ : [ : [~ 017123456
M. 27 0716 15:13 | Asbeitsende 30004 Testbau/Musterde  01:08 01:08 30004 Testbau/Must: [~ [ © [~ 017123456
M. 27.07.16; 15:13 !Fahitbeginn [~ i v i ¥ (17123456
M_27 0716 15:13 | Storno 30004 ; Testbau/ 30004 : Testhau/Must: [~ i [ : [~ 017123456
M. 27.07.16! 15:13 :Asbeitsbeginn: 30004 Testbau/Musterdc 30008; 30008 Schnellbau/M: [~ : [ ¢ [~ 017123456
M. 27.07.16; 16:01 :Asbeitsende 30004 : Testbau/Musterde  00:47 00:47 30008 30008 Schnellbau/M: [~ : [ | [~ (017123456
M. 27.07.16: 16:01 Fahrtbeginn [T v i v 017123456
M. 27.07.16: 16:01 :Storno 30004 Testbau/Musterdc 30004 Testbau/Must: [ | W { [~ (017123456
4 L3

In der Liste sind alle Meldungen/Anmeldungen aufgelistet, die im PZE-Dateneingang und
den PZE-Baustellenanmeldungen vorhanden sind oder vorhanden waren.
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Dazu zahlen folgende Arten von Meldungen:

o aktuelle Meldungen/Anmeldungen (noch nicht libertragen)
e Ubertragene Meldungen/Anmeldungen

e stornierte Meldungen/Anmeldungen

Eingegangene Storno-Meldungen (von den Programmen MPZE-M oder MPZE-B) werden in
Merlin 20 im PZE-Monitor nicht mehr geldscht. Stattdessen werden nun derartige
Meldungen als Storno-Datensétze angelegt. Diese erscheinen ebenfalls im PZE-Archiv
(nicht aber im PZE-Dateneingang oder in den PZE-Baustellenanmeldungen) als Storno-
Meldungen.

Die Meldungen/Anmeldungen werden im Fenster PZE-Archiv mit den bekannten Angaben
aus dem PZE-Dateneingang und den PZE-Baustellenanmeldungen aufgelistet. Archivierte
Meldungen kénnen folgendermaf3en gekennzeichnet (angehakt) sein:

e Spalte Ub.: Kennzeichen "Ubernommen";

Kennzeichen fir Meldungen, die zur Lohnerfassung ibernommen wurden.

e Spalte uns.: Kennzeichen "unsichtbar";
Kennzeichen fur Meldungen, die im PZE-Dateneingang geléscht wurden.

e Spalte St.: Kennzeichen "Storno"” fur stornierte Meldungen.

Tipp: Wenn eine Meldung in keiner der vorgenannten Spalten gekennzeichnet ist, dann ist
diese Meldung noch im PZE-Dateneingang aufgelistet.

In der Spalte Kom. (end.) wird die endgtiltige Kommissionsnummer angezeigt.
Bei Bedarf kbnnen Sie im PZE-Archiv folgende Aktionen durchfuhren:

e Mit der Schaltflache Sortieren &l die Sortierungseinstellungen der Liste aufrufen und
diese anpassen.

o Mit der Schaltflache Filtern E die Filtereinstellungen der Liste aufrufen und diese
anpassen.
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29 Verschiedenes

29.1 In Vor-/Schlusstexten alle Textbausteine aufrufen

Wenn Sie in Merlin 20 Vor-/Schlusstexte fiir auszudruckende Dokumente (z.B. Angebote,
Auftragsbestatigungen, Rechnung usw.) zusammenstellen, kénnen Sie nun bei Bedarf den
Text aus allen hinterlegten Textbausteinen auswahlen. Damit haben Sie die Moglichkeit,
Textbausteine unabhéangig von der Textrubrik (z.B. "Angebot Schlusstext") zu verwenden.

Beispiel
Um z.B. beim Erstellen des Schlusstextes eines Angebots eine Auflistung aller in den
Stammdaten hinterlegten Textbausteine aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie im betreffenden Angebot den Schlusstext.
= Klicken Sie in das Textfeld.
= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmen.
= Wabhlen Sie die Funktion Textbausteine.
» Das Fenster Textwahl ... erscheint
= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Alle Textbausteine anbieten.

» In der Liste Text werden zusatzlich zu den vorhanden Textbausteinen fur die
aktuelle Textrubrik (hier: "Angebot Schlusstext") alle in den Stammdaten hinterlegten
Textbausteine aufgefiihrt. Sie kénnen diese Textbausteine wie gewohnt verwenden.

Al in (VT Zwisch

Allgemein (5T Zwisch
Ausfihrlich [ST Zwischeny

= Um die zusatzlich aufgelisteten Textbausteine wieder auszublenden, klicken Sie auf die
Schaltflache Nur dazugehorige Textbausteine anbieten.
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30 Index

A

Adressen
Adressen andern 11
Adressverwaltung 52

Anschrift aus Kopfdaten kopieren 52

Architekten-Adresse abgleichen 6
Bauherren-Adresse abgleichen 6
Langere Anrede-Textfelder 53
Rechnungsadresse abgleichen 43
Akkordauftrage
E.P. runden 37
E.P. ibernehmen 40
Angebote
Adressen abgleichen/verkniipfen 6
Artikelpreise recherchieren 49
Erstellungsdatum 9
Funktionslisten nutzen 122

Nachtragsangebot umwandeln 11, 23

Schlisselworter fir
Zahlungskonditionen 5

Telefonate zuordnen 116

Ubertragene Angebote bearbeiten 11

Angebotsliste 21
Arbeits-Kalkulationsblatt

Externen Text aufrufen/bearbeiten 46

Archive

Archivierte E-Mail erneut senden 119

Dokumente/Ordner I6schen 56
Artikelpreis-Recherche 49
Aufmald
AufmalRzeile anhdngen 29
Bauleiter-Signatur lbernehmen 25
Beauftragte Positionen drucken 38
Fehler-Kennzeichnung 26
Kolonnenkirzel zuordnen 28
Notizzettel drucken 30
Auftragsbestatigungen

SchlUsselworter fur
Zahlungsbedingungen 5

Auswertungen

Nachkalkulation drucken 76, 77
Summierte Lohndatensatze 76

Auswertungen (+)

B

Detailansichten 93
Diagramme 96, 101
Dokumente exportieren 96
Drag & Drop 82, 90
Drucken 94, 100
Druckvorschau bearbeiten 94
Filtern 85

Filterregeln 86
Formatierungsregeln 89
Grafikeinstellungen 96
Gruppieren 82

Layouts exportieren/importieren 92
Layouts verwenden 90
Logische Operatoren 85
Menipunkte 78
Pivot-Tabellenfenster 97
Schaltflachen 81

Sortieren 86
Spaltenauswahl 83, 90
Suchen 88

Suchfenster 88
Suchfunktion aktivieren 88
Summen-Auswertungen 97
Vorteile/Unterschiede 81

Bautagebuch

Bau-Tagesberichte kopieren 35
Bezeichnugen fur Wochentage 32
Nachunternehmer hinzufiigen 33

Regelarbeitszeit 36

Bau-Tagesberichte

Anhénge per E-Mail versenden 31

Arbeitszeiten aus Vorgéanger 35

Benutzerverwaltung

Lesebestatigung anfordern 133

148
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Bescheinigungen
Nachunternehmer 108
Steuerschuldner 110

Bestellungen
Artikelpreise recherchieren 49
Bestellpositionen bearbeiten 13

D

DATANORM-Preisdateien 137

Drucken
Angebotsliste 21
Aufmafipositionen 38
Auswertung - Nachkalkulation 76, 77
EFB 223 142
Leistungsverzeichnis, Typ 10
Tagesrapport ohne Preise 18
Unterschrift in Rechnungen 60
Unterschrittene Sollmengen 135
Wochenplan 67

EFB

EFB 221 139

EFB 223 141

EFB 223 drucken 142

EFB-Urkalkulation 139

Nachunternehmerleistung 139, 141
Eigenschaften

Auspradgungen anlegen 114
Einsatzplanung

Kommissionen von Handwerker-
Rechnungen 66

Wochenplan mit Baustellenanschriften
67

Wochenplan mit Nachunternehmern
66, 67

Wochenplan versenden 69

E-Mails
Angehangene E-Mails 6ffnen 120
Archivierte E-Mail erneut senden 119

Bau-Tagesbericht mit Anhangen
versenden 31

Kennzeichen "Antwort" 118
Kennzeichen "geldscht" 118

Summierte Tagesrapporte versenden
17

Verdichtete Tagesrapporte versenden
17

Wochenplan versenden 69

F

Funktionslisten
Angebote 122
Kommissionen 124

G

Geometrische Formeln
Benutzerspezifische Einstellung 27
Grundeinstellungen
Erweiterte Angebotsnummer 105
Funktionsliste Angebote 122
Funktionslisten Kommissionen 124

Kurzbezeichnung Nachtragsangebote
106

Langere Textfelder 104
Verwendungszweck-Maske 105
Wiedervorlage-Listen 112

H

Handlerpreispflege (+)
Preisdatei einlesen 137
Preise Ubernehmen 137
WeGo-Preisdateien einlesen 137
Handwerker-Rechnungen
Rechnungsadresse abgleichen 43

Vorschlagswert Leistungserbringung
44

K

Kommissionen
Abschliel3en 23
Adressen abgleichen/verknipfen 6

Angebotsliste drucken 21
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30 Index

Artikelpreise recherchieren 49

Bestellmengen andern 13

Erledigte Abnahme 23

Funktionslisten nutzen 124

Kostenbuchungen erweitert 19

Kostenilbersicht 20

Telefonate zuordnen 116

Zugehorige Angebote I6schen 23
Kommunikation

Telefonate zuordnen 116, 117
Kosten-/Zahlungsverkehr

Negative Minderungen 57
Kostenbuchungen

Rechnungsnummer anzeigen 19
Kostenibersicht

Rechnungsnummer aufgenommen 20

L

Lagerbestand
Unterschrittene Sollmengen 135
Leistungsverzeichnis
Typ und Langtext/Kurztext drucken 10
Lohnarten
Feiertag 70
Zeitausgleich 70
Lohnerfassung
Drucken 71
Feiertage 70
Lohnabrechnung exportieren 75
Lohndatenséatze kopieren 72
Mitarbeiterliste 70
Produktive/unproduktive Lohnarten 71
Soll-/Ist-Arbeitsstunden 70
Urlaubsplan verwalten 72

Zeitausgleich 70

M

Minderungen 57
Mitarbeiter

Mitarbeiter in Tagesrapport 14
Montagepositionen

E.P. Ubernehmen 40
Musterbriefe
Anschreiben erzeugen 54

N

Nachunternehmer
Nachunternehmer in Tagesrapport 14

Nachunternehmer-Bescheinigungen
108

Nachunternehmer-Leistung im EFB
139

Preisanfrage 3
Standard-Fremdleistung festlegen 107
Wochenplan anzeigen 66
Wochenplan drucken 67

O

Objektpreislisten bearbeiten 2

P

Pivot-Tabellenfenster
Datenbereich 99
Filterbereich 99
Spaltenbereich 99
Zeilenbereich 99

Platzhalter
Belegnummer 105

Kurzbezeichnung Nachtragsangebote
106

Monat in Angebotsnummer 105

Niederlassungs-Nummer in
Angebotsnummer 105

Signatur Auftraggeber 25

Signatur Auftragnehmer 25
Preisanfrage

Standard-Fremdleistung einsetzen 3
Preiseanfragen bearbeiten 2
PZE-Archiv

Archivierte Anmeldungen 145

Archivierte Meldungen 145

Stornierte Meldungen 146
PZE-Baustellenanmeldungen
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Archivierte Anmeldungen 145
PZE-Dateneingang
Aktive/lnaktive Kommissionen 145
Entfernungsdaten 144
Koordinaten tibernehmen 143
Toleranzbereich 143
PZE-Monitor
Zeitumstellung Sommer/Winter 143

R

Rechnungen
Langere Uberschriften 62
MwsSt.-Betrag Folgerechnung 58
Schlusstext Tagelohnrechnungen 64
Unterschrift des Sachbearbeiters 60

S

Schlisselwdorter

Lohnanteil in Tagelohnrechnung 64

Signatur des Besitzers 60

Skontierter Zahlbetrag 42, 59
Schlussrechnungen

Nicht erfasstes Aufmaf} 61
Schlussrechnungs-Prifung 61
Signatur

Bauleiter-Signatur drucken 25
Stammdaten

Grundeinstellungen 104, 112

Kalender 73

Nachunternehmer-Bescheinigungen
108

Nachunternehmer-Stammkolonne 107
Objektarten anlegen 103

Steuerschuldner-Bescheinigungen
110

Wiedervorlage-Listen drucken 111

T

Tagelohnrechnungen

Lohnanteil festlegen 64
LV-Tagelohnposition drucken 63

Tagesrapporte

E-Mail-Anhang 17

Lohn-Bezeichnungen in
Tagelohnpositionen 16

Mitarbeiter hinzufiigen 14
Nachunternehmer hinzufiigen 14
Summierte Tagesrapporte drucken 16
Tagesrapport ohne Preise drucken 18

Textbausteine

U

Schlusstexte aufrufen 147
Vortexte aufrufen 147

Unterpositionen

Mengen eingeben 47

Urlaubsplan

\%

Kalendereintrage setzen 73

Vor-/Schlusstexte aufrufen 147

Voraufmaf3

W

Aufmal3zeile anhdngen 29
Bauleiter-Signatur ibernehmen 25
Fehler-Kennzeichnung 26

Kolonnenkirzel zuordnen 28

Wiedervorlage

Abgelaufene Nachunternehmer-
Bescheinigungen 127

Abgelaufene Steuerschuldner-
Bescheinigungen 130

Anforderungsschreiben erstellen 128,
131
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