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1 Vorbemerkungen

1 Vorbemerkungen

Merlin, das Fachprogramm fiir Trockenbau-, Putz- und Stuckarbeiten, wurde von Angerland-
Data aktualisiert. Die neue Version Merlin 22 enthélt zahlreiche Anderungen und
Erweiterungen, welche im vorliegenden Dokument erlautert werden.

Beachten Sie hierzu bitte folgende rechtliche Hinweise:

e Der Inhalt dieses Dokuments wurde mit gré3tmaglicher Sorgfalt erstellt und wird ohne
Méangelgewahr bereitgestellt. Fir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktualitéat tbernimmt
die Angerland-Data Gesellschaft fur Baudatentechnik mbH keine Verantwortung oder
Haftung.

o Beispielhaft verwendete Firmennamen (im Text oder in Abbildungen) dienen nur der
Veranschaulichung; Ubereinstimmungen mit tatséachlichen Unternehmen oder
Organisationen sind rein zuféallig.

"Merlin 22: Was ist neu?" ist fir Anwender gedacht, die bereits Kenntnisse im Umgang mit
Merlin haben.

Die Anwendung von Merlin 22 wird ausfuhrlich in einem Benutzerhandbuch beschrieben,
welches standardméaRig im Merlin-Verzeichnis im Ordner "Dokumentation” im Format PDF
hinterlegt ist. Wenn Sie Merlin als Mehrplatzanwendung nutzen, finden Sie das Merlin-
Verzeichnis auf dem Server.
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2 Administration

2.1 Benutzerrechtesystem lberarbeitet

Infolge der Einflihrung der neuen Objektverwaltung (Angebote/Kommissionen) wurde auch
das Benutzerrechtesystem von Merlin Uberarbeitet. In Merlin 22 sind unter dem MenUpunkt
Hilfe > Administration > Benutzergruppenverwaltung die folgenden Zugriffsrechte
standardmé&Rig nicht mehr aufgefihrt:

"Fremde" Angebote (Zugriff: "KEIN"/"ANSEHEN"/"ANDERN")

"Fremde" Kommissionen (Zugriff: "KEIN"/"ANSEHEN"/"ANDERN")
Objektverwaltung/Angebote (Zugriff: "KEIN"/"GRUPPENANDERN"/"ANDERN")
Objektverwaltung/Kommissionen (Zugriff: "KEIN"/"GRUPPENANDERN"/"ANDERN")

Dafir wurde in Merlin 22 der neue MenUpunkt Hilfe > Administration (+) eingefihrt:

Hilfethemen
Info-Archiv

Debug

System-Info
Administration (+) 3 Merlin (+) - Update
Administration 3

Benutzergruppen-Zugriffsrechte

S REL Benutzer-Zugriffsrechte

Info Meine Zugriffsrechte o \ \
Objektgruppen \\\'\;\ -

Pflichtfelder

Automatische Listenaktualisierungen

Uber den Menuipunkt Administration (+) kénnen Sie nun folgende Menipunkte aufrufen:

1. Merlin (+) - Update: Bisher Gber den Menupunkt Hilfe > Administration aufrufbar.

2. Benutzergruppen-Zugriffsrechte, Benutzer-Zugriffsrechte, Meine Zugriffsrechte
und Objektgruppen: Bisher Uber den Menlpunkt Auswertungen (+) > Administration
aufrufbar.

3. Pflichtfelder: Neuer Menipunkt.

==> Kap. 2.1.3 Pflichtfelder festlegen (S. 11)

4. Automatische Listenaktualisierung: Neuer Menupunkt.
==> Kap. 2.1.4 Automatische Listenaktualisierungen (S. 12)

Die Einstellungen des Menlpunkts Objektgruppen, gelten ab Merlin 22 auch fur die neuen
Menupunkte Angebote (+) und Kommissionen (+) sowie fir alle anderen
Programmbereiche (Fenster), von denen aus Angebote/Kommissionen gedffnet werden
koénnen.

==> Kap. 3.1 Neuer Menlpunkt "Angebote (+)" (S. 19)

==> Kap. 4.1 Neuer Menlpunkt "Kommissionen (+)" (S. 36)

AuRRerdem wurden die Menlpunkte Benutzergruppen-Zugriffsrechte sowie Benutzer-
Zugriffsrechte und Meine Zugriffsrechte Uberarbeitet:

==> Kap. 2.1.2 Benutzer-/Meine Zugriffsrechte erweitert (S. 10)

==> Kap. 2.1.2 Benutzer-/Meine Zugriffsrechte erweitert (S. 10)
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2.1.1 Benutzergruppen-Zugriffsrechte erweitert

Ab Merlin 22 kénnen Sie den Meniipunkt Benutzergruppen-Zugriffsrechte ausschlielich
Uber den neu eingefiihrten Menlpunkt Hilfe > Administration (+) (als SYSADM) aufrufen
und bearbeiten:

Erlaubt
- Merlin (+)
+ Objektverwaltung
Angebote
Anlegen
Lesen
Andern
Léschen

OKDVT\ITIISSIOHEH

Arlegen

Lesen
Andern
Léschen

HEENNEEEEE S @b
i o o o o o - o

Die Zugriffsrechte-Tabelle wurde im Fenster Benutzergruppen-Zugriffsrechte wie folgt
Uberarbeitet und erweitert:

Die Spalten Ansehen und Ansehen+Andern wurden entfernt.
Die Spalte Erlaubt wurde neu hinzugefugt.

Hier kdnnen Zugriffsrechte fur die einzelnen Meniipunkte zugewiesen werden.

Die Spalte Programmpunkt wurden um folgende Menupunkte erweitert:
o0 Objektverwaltung > Angebote
0 Objektverwaltung > Kommissionen
Im Zeilenbereich (Detailansicht) wurden folgende Zugriffsrechte neu eingefuhrt:
0 Anlegen: Objekte kdnnen im betreffenden Menupunkt angelegt werden.
0 Lesen: Objekte kdnnen im betreffenden Menupunkt gelesen werden.
o Andern: Objekte kénnen im betreffenden Meniipunkt geandert (bearbeitet)
werden.
0 Loschen: Objekte konnen im betreffenden Menlpunkt geldscht werden.

Rechts neben der Spalte Erlaubt sind wie bisher die folgenden Spalten angeordnet: Eigene
Objekte, Objektgruppenspalten (falls vorhanden, z.B. "Objektgrp. MM"),
Niederlassungsobjekte und Alle Objekte. Diese Spalten reprasentieren mdgliche
(auswéhlbare) Zugriffsobjekte.

Fur die neue Objektverwaltung und den Auswertungsmentpunkt Soll/Ist stehen alle neuen
Zugriffsrechte zur Auswahl. Allen anderen MenUpunkten der Auswertungen (+) kann
lediglich das Zugriffsrecht "Lesen" zuwiesen werden.

Zugriffsrechte zuweisen

Die einzelnen Zugriffsrechte werden durch das Zuordnen (= Anhaken) von Zugriffsobjekten
(rechts neben der Spalte Programmpunkt) der jeweils markierten Benutzergruppe
zugewiesen.

Wenn ein Zugriffsrecht (z.B.: Objekte des Menipunkts "Angebote" » Lesen) in der Spalte

Erlaubt angehakt ist, dann gilt dieses zunéchst fir die 'eigenen Objekte’ der markierten
Benutzergruppe (==> Variante 2). Weitere Zugriffsobjekte kbnnen zusatzlich tber ggf.
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vorhandene Objektgruppenspalten (==> Variante 3) und/oder tiber die Spalte
Niederlassungsobjekte zugewiesen werden.

Wenn zusétzlich die Spalte Alle Objekte angehakt ist, dann gilt das jeweilige Zugriffsrecht
(z.B.: Objekte des Menlpunkts "Angebote" » Lesen) Uibergreifend fir alle Objekte des
betreffenden Mentpunkts.

Beispiele:
Im Folgenden werden drei mégliche Benutzerrechte-Varianten und deren Auswirkungen auf
die Benutzung der neuen Objektverwaltung (+) kurz beschrieben.

Variante 1: Keine Rechte

Wenn einem Benutzer keine Zugriffsrechte auf die neue Angebotsverwaltung (+)
zugewiesen sind (kein Hakchen in der Spalte Erlaubt), dann erhalt dieser Benutzer bereits
beim Aufrufen dieses Menlpunkts eine entsprechende Meldung. Das Fenster Angebote
verwalten (+) wird in diesem Fall nicht gedffnet.

==> Kap. 3.1 Neuer Meniipunkt "Angebote (+)" (S. 19)

Variante 2: Lesender + schreibender Zugriff auf "Eigene Objekte"

Wenn ein Benutzer z.B. lesenden und schreibenden Zugriff nur auf die eigenen Angebote
haben soll, dann musste die Zugriffsrechte-Tabelle wie folgt aussehen:

Programmpunkt Erlaubt = Eigene Objekte | Objek MM Objek X Jerl bjek Alle Objekte
+ Objektverwaltung ] [I
+ Angebote =8
Anlegen
Lesen i
Andern
Laschen
v i | | O | | | | =
4 3

Unter dem Meniipunkt Angebote verwalten sind die Zugriffsrechte Lesen und Andern in
den Spalten Erlaubt und Eigene Objekte angehakt.

Die Felder in der Spalte Eigene Objekte werden automatisch aktiviert/deaktiviert, wenn die
betreffenden Zugriffsrechte tber die Spalte Erlaubt aktiviert/deaktiviert werden (Hakchen
rein/raus).

Wenn ein Benutzer mit den vorstehend abgebildeten Zugriffsrechten die neue
Angebotsverwaltung (+) offnet, dann werden in der Angebotsliste alle Angebote aufgefihrt,
bei denen der Benutzer als Kalkulator eingetragen ist. Diese Angebote kann der Benutzer
ansehen und bearbeiten.

==> Kap. 3.1 Neuer Menupunkt "Angebote (+)" (S. 19)

Variante 3: Lesender + I6schender Zugriff auf Objekte einer Objektgruppe

Wenn ein Benutzer z.B. lesenden und I6schenden Zugriff auf die Kommissionen einer
Objektgruppe einschliellich der eigenen Objekte haben soll, dann musste die Zugriffsrechte-
Tabelle wie folgt aussehen:

Programmpunkt Erlaubt | Eigene Objekte = Objektgrp. MM | Objek X Jerl bjek Alle Objekte
+ Objektverwaltung =l =l [I
+  Angebote
+  Kommissionen (=] (=]
Anlegen
Lesen vl V]
Andern
Laschen v i v
| Auswertungen | | O | | | | -
4 3
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Unter dem Menlpunkt Kommissionen verwalten sind die Zugriffsrechte Lesen und
Loéschen in den Spalten Erlaubt und Eigene Objekte sowie in der betreffenden
Objektgruppenspalte (z.B. "Objektgrp. MM") angehakt.

Wenn ein Benutzer mit den vorstehend abgebildeten Zugriffsrechten die neue
Kommissionsverwaltung (+) 6ffnet, dann werden in der Kommissionsliste alle
Kommissionen aufgefiihrt, bei denen der Benutzer als Bauleiter eingetragen ist. Aul3erdem
werden dort die Kommissionen derjenigen Objektgruppenmitglieder aufgefiihrt, auf deren
Objekte der Benutzer Zugriff hat.

2.1.2 Benutzer-/Meine Zugriffsrechte erweitert

Als SYSADM konnten Sie bisher den Menlipunkt Benutzer-Zugriffsrechte in den
Auswertungen (+) aufrufen und einsehen. Ab jetzt konnen Sie als SYSADM diese Ubersicht
Uber die Zugriffsrechte aller Benutzer ausschlie3lich tber den neu eingefiihrten Menuipunkt
Hilfe > Administration (+) aufrufen und einsehen:

Erlaubt

- Merlin (+)
Objektverwaltung
+ Angebote
Anlegen

Lesen
Aindern
Laschen
Kommissionen

anlegen
Lesen
findern
Laschen

LSS LAY S LS S
i . o o o < ) f

Die Zugriffsrechte-Ubersicht in dem Fenster Benutzer-Zugriffsrechte wurde entsprechend
der Anderungen im Fenster Benutzergruppen-Zugriffsrechte angepasst und erweitert.

==> Kap. 2.1.1 Benutzergruppen-Zugriffsrechte erweitert (S. 8)

Welche Zugriffsrechte einem Menupunkt zugewiesen sind, kdnnen Sie in den zugehoérigen
Detailansichten einsehen.

Den Menipunkten der neuen Objektverwaltung und dem Auswertungsmenipunkt Soll/Ist
konnen alle neuen Zugriffsrechte ("Anlegen”, "Lesen", "Andern” und "Léschen") zugewiesen
sein. Allen anderen Menipunkten der Auswertungen (+) kann lediglich das Zugriffsrecht
"Lesen" zuwiesen sein.

Wenn Sie als 'normaler' Benutzer (z.B. "MM") an Merlin 22 angemeldet sind, dann ist der
Menupunkt Administration (+) > Benutzer-Zugriffsrechte nicht aktiviert. Stattdessen 6ffnen
Sie in diesem Fall das Fenster Uiber den Menilipunkt Administration (+) > Meine
Zugriffsrechte:

10 03.09.2018
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+ Merlin (+)
+ Objektverwaltung
+ Angebote
Anlegen

Lesen

Andern
Laschen

+  Kommissionen

Anlegen
Lesen

Andern
Léaschen

OO0~ DO m O ) &) ) ) )

i v
i v
4 v
i v
4 v
i v
v v
i v
v v
i v
v v
[ v

Die Ubersicht tiber die eigenen Benutzerrechte in diesem Fenster wurde ebenfalls
entsprechend der Anderungen im Fenster Benutzergruppen-Zugriffsrechte angepasst und
erweitert.

==> Kap. 2.1.1 Benutzergruppen-Zugriffsrechte erweitert (S. 8)

2.1.3 Pflichtfelder festlegen

Merlin 22 wurde um den Menupunkt Pflichtfelder erweitert. Damit haben Sie jetzt die
Mdoglichkeit, Pflichtfelder festzulegen, die bereits beim Anlegen/Erzeugen eines neuen
Objekts (Angebot/Kommission) ausgefullt werden missen.

Ausgeflillte Pflichtfelder sind in neuen, noch nicht gespeicherten Objekten grin unterlegt.
Unausgefullte Pflichtfelder sind hellrot unterlegt und mit einem Symbol (@) gekennzeichnet,
z.B. folgendermalfien:

Angebot: 30084 Kurzbezeichnung: G
Kalkulator: MM A Niederlassung: ~ Musterstadt -
Angeb.-Nr.: Mwst.: | 19,00 % Angebotsart: Konzept -
Objektart: ¥ Artdes Bauherrn: -
Bauvorhaben: e“‘ﬁemerkung:

e “

(P} Dieses Feld ist ein Plichtfeld

Wiedervorlage: und darf nicht leer sein.
OZ-Maske: 1PPPPPRRR v e[ mit fiibr. Nullen  Oberschrift:
Status: In Bearbeitung Typ: Hauptangebot -
Aktueller Stand: 0,00€ DB:

Kalkulatoren und Bauleiter werden auf diese Weise auf die 'wichtigen' auszufillenden Felder
aufmerksam gemacht und kénnen neue Objekte erst dann speichern, wenn alle Pflichtfelder
ausgefullt sind.

==> Kap. 3.1.6 Pflichtfelder ausfillen (S. 33)

Beispiel: Pflichtfelder fiir neue Angebote

Um beispielsweise Pflichtfelder fiir das Anlegen neuer Angebote festzulegen, gehen Sie wie
folgt vor:

= Melden Sie sich als SYSADM an Merlin an.

03.09.2018 11
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= Offnen Sie den Menuipunkt Hilfe > Administration (+) > Pflichtfelder.
» Das Fenster Pflichtfelder: Angebote erscheint.

» In der Spalte Tabelle (links) ist die Objektart "Angebote" markiert.

» Im rechten Fensterbereich sind in der Spalte Feld alle editierbaren Felder der

Angebotsverwaltung aufgelistet. In der Spalte Pflicht sind folgende Felder

standardmaRig aktiviert: Angebot, OZ-Maske, Mehrwertsteuer und
Erstellungsdatum. Diese Felder sind als Pflichtfelder fest vorgegeben und kdnnen

nicht deaktiviert werden.

= Haken Sie in der Spalte Pflicht die bendétigten Pflichtfelder an, z.B. folgendermafien:

o7 Pflichtfelder: Angebote

»  Angebote

Kommissionen

Wi 44 4 Datensatz ivon2 » W M

= Speichern Sie die Einstellung.

\{\’;U \L’ éOZ-Maske

= H
Feld
Angebot
Kurzbezeichnung
Kalkulator
Miederlassung
Erweiterte Angebotsnummer

Bauvorhaben

: Bauherr

Architekt
Mehrwertsteuer
Objektart
Wiedervorlagetermin
Wiedervorlagegrund
Uberschrift
Erstellungsdatum

Pflicht

» Wenn ein Benutzer ein neues Objekt (hier: Angebot) anlegt, sind leere Pflichtfelder
hellrot unterlegt und mit dem Pflichtfeldsymbol o gekennzeichnet (siehe 1. Abb.).

Fenster mit auszufiillenden Pflichtfeldern erscheinen in Merlin 22 beim Durchfiihren der

folgenden Arbeiten:

¢ Angebot/Kommission neu anlegen.

e Angebot/Kommission aus Akquisitions-Objekt erzeugen.
o Kommission aus Angebot erzeugen.

e Merlin-Angebot aus eingelesener GAEB-Datei erzeugen.

2.1.4 Automatische Listenaktualisierungen
In den neuen Objektverwaltungslisten Angebote (+) und Kommissionen (+) kénnen Sie

uber die Schaltflache @ Automatische Listenaktualisierung den Modus zum

automatischen Aktualisieren der Liste ein- oder ausschalten. Zuséatzlich dazu wurde in

Merlin 22 der neue Menlpunkt Administration (+) > Automatische

Listenaktualisierungen eingefuhrt, welcher ausschlieZlich vom SYSADM aufgerufen
werden kann. Wenn Sie diesen Menupunkt aufrufen, erscheint folgendes Fenster:

12
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o5 Automatische Listenaktualisierungen — || B | x
&

Programmpunkt Aktiv | Intervall (s)

3 Angebote ] ;
Kommissionen vl 30

Das Fenster Automatische Listenaktualisierungen ist folgendermaf3en aufgebaut:

e Spalte Programmpunkt: Auflistung der Mentpunkte, fir welche die "Automatische
Listenaktualisierung" eingestellt werden kann: Angebote (+) und Kommissionen (+).

o Kennzeichen Aktiv: Hier kdnnen Sie die "Automatische Listenaktualisierung”
aktivieren/deaktivieren.

Wenn das Kontrollkastchen angehakt ist, ist im betreffenden MenUpunkt die
"Automatische Listenaktualisierung" aktiviert.

¢ Intervall (s): Hier kdnnen Sie festlegen, nach wie vielen Sekunden die betreffende
Objektliste automatisch aktualisiert werden soll.

Werksseitig ist ein Intervall von 30 Sekunden eingestellt. Das Mindestintervall
betragt 5 Sekunden.

Beim Aktualisieren einer Objektliste werden Anderungen, die in anderen
Programmbereichen an den Objekten vorgenommen wurden, in die Objektliste
Ubernommen.

Anderungen in diesem Fenster werden iibernommen, sobald Sie diese gespeichert haben.

Bei Bedarf kénnen Sie tiber die Schaltflache Drucken © die Druckvorschau aufrufen und
anschlieend diese Tabelle ausdrucken.

2.2 GoBD-Modus eingefluhrt

In Merlin 22 haben Sie nun die Méglichkeit der digitalen Buchfihrung geméal GoBD
("Grundsatze zur ordnungsmaRigen Fuhrung und Aufbewahrung von Bichern,
Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff"). Die GoBD
wurden vom Bundesministerium fiir Finanzen (BMF) herausgegeben und enthalten
einheitliche Regelungen zur Fihrung von Daten in elektronischer Form. Was die
elektronische Datenerfassung und Datenarchivierung betrifft, so steht neben dem Grundsatz
der Datensicherheit der Grundsatz der Datenunveranderbarkeit im Vordergrund.

Um den Anforderungen gerecht zu werden, welche in den GoBD festgeschrieben sind,
kénnen Sie in Merlin 22 den GoBD-Modus einstellen und nutzen. Hierfur wurde der neue
Menupunkt Hilfe > Administration > Einstellungen GoBD eingefiihrt, der ausschlieRlich
vom SYSADM aufgerufen werden kann. Dabei erscheint das neue Fenster GoBD -
Einstellungen:
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Nummernkreise: Laufende Nummern [Global "#G"): GoBD-Modus:

| Typ Kreis #G | Kreiz | Jahr | Machste Nr. | Aktiv Stand vom -

EZwischemechnung Z 1827 5 2019 1 L 21.07.2018 15.19.24

" hi h 5 1853 j 2018 3 i 23.07.2018 12.49.52

: Tageloh h T 18T1 2018 ¢ \ 7 e 23.07.201813.19.14

'Handwerkerrech W 18wW1 \ \ k | v 2507.201812.23.26

H del h H :i18H1 e 25.07.2018 12.27 .55

Eﬁulschli[l G i18G1 H 20.08.2018 13.53.35 :
Nummernkreise zuordnen | Lfd. Nr. setzenfdndern | GoBD-Modus ist aktiv
Historie: Nummernkreise | Historie: Lfd. Nr. | GoBD-Modus deaktivieren

o ok

Hier kdnnen Sie (als SYSADM) fir Ihr Merlin den GoBD-Modus aktivieren oder
deaktivieren sowie Nummernkreise und globale laufende Nummern festlegen.

] WICHTIG!

® In Folge der Einfilhrung des GoBD-Modus in Merlin 22, ergeben sich entsprechende

Auswirkungen auf das Anlegen, Bearbeiten, Drucken, Verschicken und Archivieren
von Ausgangsrechnungen.

= Lesen Sie die nachfolgend aufgefiihrten wichtigen Punkte aufmerksam durch und
beachten Sie diese, wenn Sie Merlin 22 im GoBD-Modus anwenden mochten!

Um Merlin 22 im aktivierten GoBD-Modus anwenden zu kdnnen, missen folgende
Voraussetzungen sichergestellt sein:

¢ Inden GoBD-Einstellungen sind fir die einzelnen Rechnungstypen nachvollziehbare
Nummernkreise definiert (z.B. Kurzel "Z" fur Zwischenrechnung).
==> Kap. 2.3 GoBD-Einstellungen verwalten (S. 16)

¢ Die Rechnungsmasken der einzelnen Rechnungstypen enthalten den Platzhalter #G fir
die globale fortlaufende Nummer (z.B. #G-#K fir Zwischenrechnungen).

Wenn der GoBD-Modus in Merlin 22 aktiviert ist, dann gilt Folgendes:

1. Die Grundeinstellungen auf der Registerkarte Rechnungen zur "laufenden Nummer"
und zu stornierten Rechnungen gelten nicht im GoBD-Modus.

Sobald der GoBD-Modus aktiviert ist, werden diese Grundeinstellungen deaktiviert:

Lohn | KostenfZahl. | Lager | Angebote | Kommissionen
Allgemein | Sonst. Param. Rechnungen l Re.fTexte | DATEY | Adressen
Rech g nmer-Maske Filligkeit Uberschrift
Zwischenrechnungen: |#G—#K m Tage |#Z. Zwischenrechnung
Schlussrechnungen: I#G—#K l? Tage IScthssrechnung
Tagelohnrechnungen: I#G—#K W Tage ITageIohnrechnung
Handwerkerrechnungen: |#G—#K W Tage
Handelsrechnungen: I#G W Tage
Gutschriften: |#G—#K| Filligkeit nach
RN-Masken setzen | IKaIendertagen [Mo—SD]j
Laufende Nummer [Global "#G"]: ’735
r r
-
[~ Startwert fiir Lieferscheinnummern zu Tagelohnrechnungen: l—
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2. Die Druckvorschau von Rechnungen kann nicht bearbeitet werden.
Die Rechnungsnummer wird immer beim Verschicken einer Rechnung erzeugt.
4. Die Nummerierung fir die verschiedenen Rechnungstypen erfolgt gemaf vordefinierter
Nummernkreise.
Hierbei kommt folgendes Schema zur Anwendung: zweistellige Jahreszahl,
Nummernkreiskirzel und laufende Nummer (z.B.: "1822" fur die zweite
Zwischenrechnung im Geschéftsjahr 2018).

w

Der SYSADM kann Nummernkreis-Einstellungen bearbeiten/verwalten.
==> Kap. 2.3 GoBD-Einstellungen verwalten (S. 16)

5. Rechnungen kénnen nicht verschickt werden, wenn Folgendes der Fall ist:
a. Das Rechnungsdatum entspricht nicht dem aktuellen Tagesdatum.
b. Das neue Feld Buchungsdatum in den Rechnungsdetails ist leer.

6. Sobald eine Rechnung verschickt wird, wird diese Rechnung im Archiv gespeichert.
Hierbei erscheint ein Dialog-Auswahlfenster, Gber welches Sie wie gewohnt das
Druckformat der Rechnung bestimmen kdénnen. Die Druckvorschau wird wahrend
des Archivierungsvorgangs kurz geoffnet und nach erfolgtem Archivieren wieder
geschlossen.

Derartig archivierte Rechnung kénnen im Kommissionsarchiv (im aktiven GoBD-
Modus) nicht geléscht werden.

7. Verschickte Rechnungen kdnnen storniert aber nicht in den Status "Unverschickt"
gesetzt und nicht geléscht werden.

Unabhangig vom GoBD-Modus gilt in Merlin 22 fur den Rechnungsdruck und
Rechnungsversand Folgendes:

e Die Druckvorlagen fiir Rechnungen (aufRer Handelsrechnungen) enthalten nun den
Platzhalter {Entwurf+DruckDatum}.

Beim Drucken "unverschickter" Rechnungen wird dieser Platzhalter wie folgt
ersetzt: "Entwurf vom TT.MM.JJ" (Tagesdatum).

Beim Drucken "verschickter" Rechnungen wird dieser Platzhalter nicht
beriicksichtigt. Falls die Druckvorlage den Platzhalter in der Form
{Entwurf+DruckDatum*} enthalt, wird die Zeile beim Drucken "verschickter
Rechnungen geldscht. Andernfalls enthélt die Druckvorschau an der Stelle des
Platzhalters eine Leerzeile.

e Beim Rechnungsversand (aul3er Handelsrechnungen) per E-Mail werden die
angehangenen Rechnungsdateien nun wie folgt definiert:
a. bei verschickten, aber nicht stornierten Rechnungen:
"Rechnung_Rechnungsnr.”
b. Dbei nicht verschickten Rechnungen: "Rechnung_Entwurf_Rechnungsnr."
c. bei stornierten Rechnungen: "Rechnung_storniert_Rechnungsnr."
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Merlin 22

2.3 GoBD-Einstellungen verwalten

Wenn Sie an Merlin 22 als SYSADM angemeldet sind, dann kénnen Sie Gber den
Menipunkt Hilfe > Administration > Einstellungen GoBD das Fenster GoBD -
Einstellungen 6ffnen.

Nummernkreise: Laufende Nummern [Global "#G"]: GoBD-Modus:

| Typ Kreis #G | Kreiz | Jahr | Machste Nr. | Aktiv Stand vom -
Zwisch h Z 1827 i s 2019 1 i 23.07.2018 12.49.52

" hl h 5 11853 5 2018 3 r 23.07.201813.19.14

T h T :18T1 z 2018 o 7 v 25.07.201812.23.26

I-I dwerk H :18H1 r 2507 2018 12.27.55

I-I del h L :18L1 v 2018 13.53.35

| Gutschrift G 18G1 4 ]

Nummernkreise zuordnen

Lfd. Nr. setzenfdandern

Historie: Nummernkreise

Historie: Lfd. Nr.

GoBD-Modus ist inaktiv

GoBD-Modus aktivieren

o ok

Wenn der GoBD-Modus nicht aktiviert ist, dann wird unter der Tabelle GoBD-Modus (rechts)
dieser Status in roter Schrift wie folgt angezeigt: GoBD-Modus ist inaktiv.

Um den GoBD-Modus einzuschalten, klicken Sie auf die Schaltflache GoBD-Modus

aktivieren.

Im Fenster GoBD - Einstellungen kdnnen Sie die folgenden Einstellungen andern/vorgeben:

e Nummernkreise andern.
o Laufende globale Nummern andern.

GoBD-Einstellungen kdnnen Sie (als SYSADM) sowohl im aktivierten als auch im
deaktivierten GoBD-Modus andern.

Nummernkreise andern

Standardmafig sind in Merlin 22 die Nummernkreise fur die sechs vorkommenden
Rechnungstypen wie folgt vorgegeben: Z (Zwischenrechnungen), S (Schlussrechnungen),
T (Tagelohnrechnungen), W (Handwerkerrechnungen), H (Handelsrechnungen) und

G (Gutschriften).

Um die vorgegebenen Nummernkreise zu &ndern, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie auf die Schaltflache Nummernkreise zuordnen.
» Das Fenster Nummernkreise zuordnen erscheint.

= Tragen Sie in die Spalte Kreis die gewiinschten Nummernkreise ein.

Nummernkreise:

Laufende Nummern (Global "#G"]:
I #G Kreig | Jahr | Machste Nr.

| Typ Kreis
Z isch h Z Nummernkreise zuordnen ;& ...........
{Sohl r 5 — e&
i = e
T h T - N s
Handwerkerrech W Ty K ) |
Handelsrech H Resien s B
i Gutschrift G Taolok I T
Nummernkreise zuord | Handwerkerrechnung H
+ |Handelsrech i
G

Historie: N

Gutschrift

qluk|

2X Abbruch |
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® Hinweis

1

Einem Nummernkreis missen Sie zur Kennzeichnung einen Buchstaben (Grol3- oder
Kleinschreibung) oder ein Sonderzeichen zuordnen. Ziffern sind hierbei nicht erlaubt!

Bei Bedarf konnen Sie alle Nummernkreise mit demselben
Buchstaben/Sonderzeichen kennzeichnen.

= Bestatigen Sie die Einstellungen mit Ok.

» Die neuen Nummernkreis-Kennzeichen werden in der Tabelle Nummernkreise in
der Spalte Kreis angezeigt.

Uber die Schaltflache Historie: Nummernkreise kénnen Sie eine Auflistung der Anderungen
der einzelnen Nummernkreise aufrufen:

Typ Am Aktion Kreig [Neu]| Kreis [Alt]
Handwerkenmechnung | 23.07 2018 12.56.39 : Geandert H W
Handel h 23.07.2018 12.56.39 : Geandert L H

Laufende Nummern andern

Die laufende globale Nummer wird fur jeden einzelnen Nummernkreis in der Spalte #G in
folgender Form angezeigt: "JJNummerkreisLaufendeNr." (zweistellige Jahreszahl,
Nummernkreiskirzel und laufende Nummer). Das ergibt z.B. fir eine Zwischenrechnung im
Geschéftsjahr 2018 mit der laufenden Nummer 7 die Rechnungsnummer "18Z7".

Das Format der laufenden globalen Nummer ist in Merlin 22 im aktiven GoBD-Modus fest
vorgegeben und kann nicht ge&dndert werden.

Bei Bedarf kdnnen Sie die nachste freie laufende Nummer fir jeweils einen Nummernkreis
im aktuellen Geschéftsjahr &ndern. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Klicken Sie auf die Schaltflache Lfd. Nr. setzen/andern.

= Tragen Sie das Feld Nummernkreis den Nummernkreis ein, dessen néchste laufende
Nummer sie andern wollen.

= Tragen Sie in das Feld Nachste Nr. die gewiinschte Nummer ein.

GoBD: Laufende Nummer andern . &J

G.~Jahr Nummernkreis MNichste Nr.

2018 s~ 201—4
Juk\\\x\nﬁucn|
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Bestatigen Sie die Einstellungen mit OKk.

» Die Anderung wird in der Tabelle Laufende Nummern (Global "#G") aufgefiihrt
und in der Tabelle Nummernkreis in die Spalte #G lbernommen.

Uber die Schaltflache Historie: Lfd. Nr. kénnen Sie eine Auflistung der Anderungen der
globalen laufenden Nummern der einzelnen Nummernkreise aufrufen.
i Hinweis
Wenn Sie laufende Nummern zuriicksetzen, kdnnen doppelte Rechnungsnummern

entstehen, was nicht GoBD-konform ware! Zur Vermeidung dessen wird jede
Anderung in den GoBD-Einstellungen protokolliert.
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3 Angebote

3.1 Neuer Meniupunkt "Angebote (+)"

Die Angebotsverwaltung wurde komplett Gberarbeitet. Merlin 22 enthalt den neu entwickelten
Menupunkt Angebote (+). Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie jetzt alle anfallenden Arbeiten
ausfuhren, welche das Verwalten und Bearbeiten von Angeboten betreffen. AuRerdem
kénnen Sie hier ein Angebot zum Bearbeiten auswahlen und &ffnen.

® Hinweis
1

Der neue Menupunkt Angebote (+) ersetzt die folgenden, bisher vorhandenen
Menupunkte, welche in Merlin 22 nicht mehr aktiviert sind:

e Angebote bearbeiten

e Eigene Angebote bearbeiten

e Angebote verwalten

e Abgeschlossene Vorgange > Angebote

Bedienungstechnisch bietet Ihnen die neue Angebotsverwaltung zahlreiche neue
Mdglichkeiten.

In den nachfolgenden Unterkapiteln sind die wichtigsten Bestandteile und
Bearbeitungsmaoglichkeiten des Menlpunkts Angebote (+) dargestellt und beschrieben.

3.1.1 Beschreibung Fenster "Angebote (+)"

Uber den neuen Meniipunkt Angebote > Angebote (+) 6ffnen Sie das neue Fenster
Angebote (+):

o5 Angerland-Data GmbH - Angebote (+) = JloLx
S & B F ER - & |G abg. W akt. inakt. e
+ e g ¥ &% E & o|Q 9 o =y
Einlesebereich: Eigene Cbjekte, Alle Objekte -
Angebot: 30054 Kurzbezeichnung: | T
+ Filtern:
v Finden e 1Em Kalkulator: T Niederlassung: v
Angeb.-Nr.: TT-18-04-30053 MwSt.:
Objektart: Birogebdude
Ang. & Kurzbezeichnung KA  Abgabetermin  Bindefrist Bauvorhaben: Testbau NEU
Nevue Strafe 11
30014 MAUmbau Kellermann/Musterdorf | MM 18.07.2018  23.02.2018  Nachtrag: * 55555 Musterstadt
30039 AllzweckbauMusterdaorf MM 20.02.2018  25.02.2018  Hauptang
30040 Umbau/Mustermann XY 10.03.2018  13.03.2018  Hauptang = -
Wiedervorlage: 26.04.2018 ~ Grund: |Kakulation priifen
30041 Testbau,Talheim TK2 21.03.2018  26.03.2018 Hauptang
30049 Testbau/Himmelgeist MM 31.03.2018 04.042018 Haupta
30050 Test Allzweck OZ T 04.04,2018 10.04.20¢7 A
est Az A = \ Py S| OzMaske: \PPEPERPR mit fibr. Nullen
30051 MA 30037 Testbau/Meuss FLO 11.04.2018 i K age
\ Bearbeitungsstatus: Entwurf Typ: Hauptang
30052 MA 30053 Musterbau/Allzwedk MM 16.04.2018 Machtrags
v 30054 Testhau/NEU T 24042013 04052018 Hauptang e B3 = ‘
30057 Umbaufledermann T 30.04.2018 05.05.2018  Hauptang Baubeteiligte | Ablauf | Kalkulator | Objekt
30058 Schnelbau/Musterstadt MM 17.05.2015  25.05.2018 Hauptang
O, F O ooy O |
30059 | PfichtbauMusterdorf XY 01062018 06.06.2018  Hauptang & & B e ¥ B E | —
30080 1. NA: Komm, 30042 T 20.06,2018 27.06.2018  Machirage
30061 Musterbau/Oelde_01 FLO 22.06.2018  30.06.2018  Hauptang
30062 Musterbau/Oelde_02 FLO  22.06.2018 30.06.2018 Hauptang Tvp KiEehezidning et
30063 Schnelbau/Berghain T 23.07.2018 13.07.2018  Hauptang 4 iler Meifen 03522/445566

30085 Sanierung/KiFo T2 20.07.2018 10.09.2018  Hauptang

M4 4 4 Datensatz 120von 128 » W M 4 r 1

Der inhaltliche Aufbau der neuen Angebotsverwaltung wurde in der Standardansicht in
weiten Teilen beibehalten und an einigen Stellen ergénzt, z.B. durch optionale
Spaltenangaben in der Liste der Angebote.
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Das Fenster Angebote (+) ist in die folgenden drei Bereiche unterteilt:

e Angebotsliste (links): Auflistung der abgeschlossenen/aktiven/inaktiven Angebote.
Hier wahlen Sie ein Angebot zum Lesen/Bearbeiten aus.

==> Kap. 3.1.2 Beschreibung der Angebotsliste (S. 20)

o Kopfdaten (rechts oben): Maske zum Lesen/Bearbeiten der Kopfdaten des Angebots.
Diese Maske enthalt eine Symbolleiste, in der verschiedene wichtige (aktuelle)
Status/Zustéande des Angebots angezeigt werden (z.B. "Aktiv", "Beauftragt", "GAEB"
UsSW.).

==> Kap. 3.1.4 Beschreibung der Angebotskopfdaten (S. 28)

o Registerkartenbereich (rechts unten): Auf folgenden Registerkarten kénnen Sie weitere
grundlegende Angaben zum Angebot erfassen oder &ndern: Baubeteiligte, Ablauf,
Kalkulator und Objekt.

StandardmaRig ist die Registerkarte Baubeteiligte gedffnet. Diese Registerkarte
enthéalt eine Befehlsleiste zum Erfassen/Bearbeiten von entsprechenden Kontakten.

==> Kap. 3.1.5 Beschreibung der Registerkarten (Angebot) (S. 30)

3.1.2 Beschreibung der Angebotsliste

Im linken Bereich des Fensters Angebote (+) finden Sie die Angebotsliste. Um weitere
Spalten einzusehen, klicken Sie auf den rechten Rand der Liste und ziehen Sie diesen nach
rechts:

ol Angerland-Data GmbH - Angebote (+) —_ o] x
+XoB&SETEYHE & 0 |

Einlesebereich: | Eigene Objekte, Alle Objekte -

+ | Finden Leeren | +Filtern:
Ang. - Kurzbezeichnung KA  Abgabetermin | EBindefrist Typ Bea;bt::]j;gs' Wiedervorlage Kur(z:sjz_?&?;
30050 Test Allzweck OZ s 04.04.2018  10.04.2018  Hauptangebot @ 20.04.2018 MusterbauHurti =
30051 MA 30037 TestbauMeuss FLO 11.04.2018  16.04.2018  Machtragsangebot zur Kom.: 3... @ 21.03.2018 ArtFigenFirna
30052 MA 30053 Musterbau/Allzweck MM 16.04.2018 Machtragsangebot zur Kom.: 3... @ 30.04.2018 Ar
30054 Testbau/MEU s 24.04.2018 04.05.2018  Hauptangebot Vs 26.04.2018 Schiller Musterhi
30057 Umbau/Jedermann s 30.04.2018 05.05.2018  Hauptangebot Vs 30.05.2018 Ungenau/Daump
30058 SchnelbauMusterstadt MM 17.05.2018 | 25.05.2018  Hauptangebot @ 24.06.2018 ArtFigen /Diisseh
30059 PflichtbauMusterdorf XY 01.06.2018  06.06.2018  Hauptangebot Ve 08.06.2018 Musterbau/Hurti
30060 1. NA: Komm. 30043 T 20.06.2018 27.06.2018  Machtragsangebot zum Ang.: 3... ra 19.06.2018 MustermannMu
30061 Musterbau/Oelde_01 FLO 22,06.2018  30.06.2018  Hauptangebot Vs 22.06,2018 Musterbau/Hurti
30062 Musterbau/Oelde_02 FLO 22,06.2018  30.06.2018  Hauptangebot Vs 22.06,2018 Musterbau/Hurti
3 x 30063 ?Schnel\baufBergha\n MM 23.07.2018  13.07.2018  Hauptangebot ~ 20.07.2018 Schiller Musterhi
30065 Sanierung/KiFo MM 20,07.2018  10.09.2018  Hauptangebot ~ 26.07.2018 ArtEigen/Dissel
+ 30066  Schnellbau/Knittuhl MM Hauptangebot ~ -
W4 # 4 Datensatz 127von 129 + W 4 b

Die Angebotsliste enthalt eine tabellarische Ubersicht Gber die Angebote, fur welche dem
aktuell angemeldeten Benutzer mindestens das Zugriffsrecht "Lesen" zugewiesen ist. Das
kénnen die eigenen Angebote des Benutzers sein sowie zusatzlich gegebenenfalls die
Angebote von Objektgruppenpartnern und/oder von Benutzern der gleichen Niederlassung.

Einem Benutzer muss zusétzlich zum Leserecht das Zugriffsrecht ,Andern“ zugewiesen sein,
damit er die eigenen Angebote und/oder gegebenenfalls die Angebote anderer Benutzer
(Objektgruppe/Niederlassung) auch bearbeiten kann. Der Benutzer SYSADM kann in der
Angebotsliste die Angebote von allen Benutzern ansehen, bearbeiten und zur weiteren
Bearbeitung 6ffnen.

Die Vergabe der Zugriffsrechte auf die Objekte der neuen Angebotsverwaltung erfolgt ab
Merlin 22 ausschlief3lich Uber den neu eingefiihrten Mentpunkt Hilfe > Administration (+).

==> Kap. 2.1 Benutzerrechtesystem lberarbeitet (S. 7)
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Im werksseitigen Layout sind zunéchst alle aktiven Angebote aufgelistet. Die Option akt.
(Befehlsleiste) ist in diesem Fall angehakt. Wenn Sie zusatzlich abgeschlossene und/oder
inaktive Angebote aufgelistet haben méchten, aktivieren Sie die Option/-en abg. und/oder
inakt.

i

Hinweis
Da in Merlin 22 das Fenster Angebote (+) Uber eine Option zum Einblenden

abgeschlossener Angebote verfiigt (Option abg.), ist der Menupunkt
Abgeschlossene Vorgange > Angebote standardm&Rig nicht mehr aktiviert.

Neu angelegte oder kopierte Angebote werden in der Angebotsliste im Zeilenkopf wie folgt
gekennzeichnet: i,
Wenn Sie an einem bereits bestehenden Angebot Anderungen in den Kopfdaten oder auf

den Registerkarten vornehmen, dann wird dieses Angebot im Zeilenkopf wie folgt
gekennzeichnet:

Standardangaben in der Liste

Im werksseitigen Layout werden die Angebote zunachst mit den folgenden Angaben in der
Angebotsliste aufgefihrt:

e Ang.: Angebotsnummer, die in den Kopfdaten hinterlegt ist.

o Kurzbezeichnung des Angebots, die in den Kopfdaten hinterlegt ist.

o KA: Kalkulatorkiirzel, das in den Kopfdaten eingestellt ist.

o Abgabetermin, der auf der Registerkarte Ablauf hinterlegt ist.

o Bindefrist, die auf der Registerkarte Ablauf hinterlegt ist.

o Typ: Angebotstyp, der in den Kopfdaten eingestellt ist.
Folgende Typen sind mdéglich: "Hauptangebot", "Nachtragsangebot zum Ang." und
"Nachtragsangebot zur Komm."

e Bearbeitungsstatus: Aktueller Bearbeitungsstand, welcher auch in der Symbolleiste
der Kopfdaten angezeigt wird.
Folgende Bearbeitungsstande sind maglich: "Entwurf" # ), "Abgegeben” ( E‘r]J)
und "Beauftragt" (:@ ).
==> Kap. 3.1.4 Beschreibung der Angebotskopfdaten (S. 28)
e Wiedervorlage: Datum der Wiedervorlage, das in den Kopfdaten hinterlegt ist.
e Kurzbezeichnung (Architekt) der Adresse des zugeordneten Architekten.
Die Adresszuordnung erfolgt auf der Registerkarte Baubeteiligte.
o Telefon (Architekt): Telefonnummer des zugeordneten Architekten.
e Kurzbezeichnung (Bauherr) der Adresse des zugeordneten Bauherrn.
Die Adresszuordnung erfolgt auf der Registerkarte Baubeteiligte.
e Telefon (Bauherr) Telefonnummer des zugeordneten Bauherren.
e Erstellt am: Erstellungsdatum, das in den Kopfdaten hinterlegt ist.
o Aktivitatsstatus: Aktueller Objektzustand, welcher auch in der Symbolleiste der
Kopfdaten angezeigt wird.

Folgende Zustande sind mdaglich: "Aktiv" ( ';¢"L), "Inaktiv" ( ¥ ) und

"Abgeschlossen” ( 8 ).
==> Kap. 3.1.4 Beschreibung der Angebotskopfdaten (S. 28)
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Um die Angebotsdaten zu gruppieren, kdnnen Sie wie gewohnt einzelne Spalten per Drag &
Drop in das Gruppierungsfeld tiber den Tabellenkopf ziehen.

Tipp: Die bisherigen Standardspalten N (Nachtragsangebot), A ("Abgegeben™), und U
("Ubertragen") finden Sie ab jetzt im werksseitigen Layout in der Spaltenauswahl.

Die Spaltenauswahl

Uber die Schaltflache Spaltenauswahl kénnen Sie eine Auflistung weiterer optional
verflgbarer Spalten aufrufen:

Spaltenauswahl X

A
Abg.

Abgabe am

Absage
Auftraggeber

¢ \\
e {\;U ’

Absender
Aktueller Stand
Angeb.Nr.

Angebotsart

Angebotshéhe
(Tsd.)

Bis auf wenige Ausnahmen enthélt die Spaltenauswahl die Felder, die Sie in den Kopfdaten
oder auf den Registerkarten des betreffenden Angebots finden.

Jeden einzelnen optionalen Spaltenkopf kdnnen Sie bei Bedarf per Drag & Drop an die
gewlnschte Stelle in den Tabellenkopf oder das Gruppierungsfeld der Angebotsliste ziehen.

Der Einlesebereich

Uber die neu entwickelte Listenfunktion "Einlesebereich" kénnen Sie sich Ihre eigenen
Benutzerrechte einschréanken, wodurch die Anzahl der aufgelisteten Objekte verringert wird.
Dadurch kénnen vor allem umfangreiche Objektlisten erheblich schneller geladen werden,
als wenn Sie zur Einschrankung der Objektliste die Filterfunktion nutzen (z.B. Filtern nach
Kalkulator "MM"). Denn die Filterfunktion wird immer erst auf bereits geladene Datenséatze
angewendet.

Zunéachst wird im Feld Einlesebereich (unter der Befehlsleiste) angezeigt, welche derjenigen
Objekte, auf die der aktuell angemeldete Benutzer Zugriff hat, in der Angebotsliste aufgefuhrt
sind (z.B. "Eigene Objekte, Objektgrp. MM, Niederlassungsobjekte™).

Wenn Sie die Dropdown-Liste aufklappen, erscheint eine Optionsliste, die beispielsweise
folgendermaf3en aussehen kénnte:

l+ x OH \EIF a ? % g' Gfe{onahg.Mah.ljinah.]

Einlesebereich: |Eigene Objekte, Objektarp. MM, Niederlassungsobjekte -
Eitte uchte| 1 Objektgrp. MM
Objektarp. XY - \ \
W Miederlassungsobjekte \ \; -
Ziehen Sie eing Alle Objekte \\
An oK Abbrechen
30049 | Testbau/Himmelgeist MM 31.03.2018 04042018 Hauptangebot @ -
30052 NA 30053 Musterbaufallzweck | MM 16.04.2018 Nachtragsange... &
30054 Testbau/MEU ™ 24.04.2018 04.05.2018  Hauptangebot s
b 30058 Schnellbau/Musterstadt MM 17.05.2018 25052018  Hauptangebot ®
30062 Musterbau/Oelde_02 A0 22.06.2018  30.06.2018  Hauptangebot ~
30063 Schrellbau/Berghain MM 23.07.2018  13.07.2018  Hauptangebot &
30065  Sanierung/KiFo MM 20.07.2018  10.09.2018  Hauptangebot > U
-
M 4 4 Datensatz 70wvon73 b W W 4 b
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Je nach benutzerspezifischer Zuweisung der Zugriffsrechte, kdnnen hier die folgenden
Zugriffsoptionen aufgelistet sein:

e Eigene Objekte: Zugriff auf eigene Objekte.

Sobald Sie den Meniipunkt Angebote (+) aufrufen kénnen, sind mindestens die
eigenen Objekte in der Angebotsliste aufgefiihrt. Daher ist die Option Eigene Objekte
immer aktiviert (angehakt) und kann nicht deaktiviert werden.

e ggf. vorhandene Objektgruppen, z.B. "Objektgrp. MM": Zugriff auf Objekte von Benutzern
derselben Objektgruppe.

o Niederlassungsobjekte: Zugriff auf Objekte von Benutzern derselben Niederlassung.

o Alle Objekte: Zugriff auf alle Objekte.

Wenn Sie eine Zugriffsoption deaktivieren (Hakchen raus) und anschlieZend mit OK
bestéatigen, dann werden die betreffenden Objekte nicht mehr aufgelistet.

Umgekehrt gilt das Gleiche: Wenn Sie zur Angebotsliste beispielsweise die Objekte der
Benutzer einer bestimmten Objektgruppe hinzufigen mdchten, dann haken Sie die
betreffende Option an (z.B. "Objektgrp. XY"). Sobald Sie diese Einstellung mit OK
bestétigen, werden die betreffenden Objekte in die Angebotsliste eingelesen.

Das Suchfeld

Wenn Sie in das Suchfeld unterhalb des Einlesebereichs einen Suchbegriff eingeben (z.B.
"Musterbau™) dann wird dieser Suchbegriff in allen Spalten gesucht. Gefundene Suchbegriffe
werden farbig markiert. Alle Angebote bleiben zunachst aufgelistet.

Um in der Liste das gewlinschte Objekt zu suchen und zu markieren, kénnen Sie
folgendermal3en vorgehen:

= Setzen Sie den Cursor in das Suchfeld.
= Dricken Sie anschlieRend die Taste [Return].
» Der Cursor springt zur nachsten Zeile, die den Suchbegriff enthalt.

= Um weiter zu suchen, driicken Sie erneut die Taste [Return].

Wenn Sie zusatzlich die Schaltflache +Filtern anklicken, dann werden in der Angebotsliste
nur noch diejenigen Angebote angezeigt, die den Suchbegriff (z.B. "Musterbau™) in
mindestens einer Spalte enthalten:

Einlesebereich: Eigene Objekte, Alle Objekte -

————
* | Finden Leeren | +Filtern:
Ang. - Kurzbezeichnung KA Abgabetermin Bindefrist Typ Bearbeitungs- Wiedervorlage Kurzbezgichnung
status (Architekt)
29387 Testangebot/Musterdorf MM 15.05.2016 31.05.2016 Hauptangebot ... @ Musterbau,Hurtig =
29888 Machtr.: Testangebot/M... NN 01.06,2016 15.06.2016 Hauptangebot F Musterbau,Hurtig
29899 Nachtr.: Musterbau Allzw... NN 01,07.2016 20.07.2016 Nachtragsange... ~ Musterbau/Hurtig
29940 Testbau/Ratingen MM 10.12.2016 30.11.2016 Hauptangebot F Musterbau,Hurtig
30001 Bauhaus/Ratingen_2 MM 05.01.2017 10.01.2017 Hauptangebot ~ Ungenau/Daumpeil
30007 MA 30015 Musterbau/Rat. MM 10.06.2017 10.06.2017 Machtragsange. .. F MustermannMuste. ..
30039 AllzweckbauMusterdorf MM 20.02.2018 25,02,2018 Hauptangebot F 22.02,2018 Musterbau,Hurtig
30050 Test Allzweck OZ T 04.04.2018 10.04.2018 Hauptangebot e 20.04.2018 Musterbau,/Hurtig
30052 MA 30053 Musterbau/allz... MM 16.04.2018 Machtragsange. .. @ 30.04.2018 ArtEigen,Disseldor. ..
30059 PflichtbauMusterdorf Y 01.06,2018 06.06,2018 Hauptangebot F 08.06,2018 Musterbau,Hurtig
30061 Musterbau/Oelde_01 FLO 22.06.2018 30.06.2018 Hauptangebot ~ 22.06.2018 Musterbau/Hurtig
30062 Musterbau/Celde_02 FLO 22.06.2018 30.06.2018 Hauptangebot F 22.06,2018 Musterbau,Hurtig .
Wi 44 4 Datensatz Lwvon 23 » W M 4 b
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Angebote verwalten, bearbeiten oder |6schen

Um die Kopfdaten und Registerkarten eines Angebots zu lesen oder um ein Angebot zu
bearbeiten oder zu l6schen, markieren Sie es in der Angebotsliste.
Angebote verwalten

Die grundlegenden Angaben zu einem markierten Angebot erfassen Sie im
Kopfdatenbereich und auf den einzelnen Registerkarten.

==> Kap. 3.1.4 Beschreibung der Angebotskopfdaten (S. 28)
==> Kap. 3.1.5 Beschreibung der Registerkarten (Angebot) (S. 30)

Die verschiedenen Zusatzfunktionen rufen Sie tiber die Schaltflache Zusatzfunktionen &~

auf:

Angebot kopieren

Kommission in Angebot kopieren

Angebot abgegeben

Kommission erzeugen Fa
Angebot anhingen Umschalttaste+F9
Angebot(e) inaktivieren Strg+I
Angebot(e) abschliefen Strg+5

Angebot(e) reaktivieren Strg+A

GAEB-Status aufheben

Angebot sichern

Angebot einspielen

Folgende Funktionen, die Sie aus der bisherigen Angebotsverwaltung bereits kennen, stehen

Ihnen damit zur Verfluigung:

e Angebot kopieren

¢ Kommission in Angebot kopieren

e Angebot abgegeben

e Kommission erzeugen

e Angebot anhangen

e Angebot(e) inaktivieren, abschlie3en oder reaktivieren
e GAEB-Status aufheben

e Angebot sichern

e Angebot einspielen

Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, in der Angebotsliste mit Rechtsklick auf ein Angebot
ein Kontextmeni aufzurufen und dartber die benétigte Zusatzfunktion aufzurufen:

24
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. . . . Bearbeitungs- Kurzbezeichnung
Ang. - Kurzbezeichnung KA | Abgabetermin Bindefrist Typ status Wiedervorlage (Architekt)
TK2 21.03.2018 26.03.2018 Hauptangebot & 19.03.2018 Ungenau,/Daumpeil =
» : 25.03.2018  Planvol/Musterbur
Angebot kopieren Strg+K oz l
& 20.04.2018 Musterbau/Hurtig
30051 NA 30037 Testbau/Neuss Angebot abgegeben ~ 21.03.2018  ArtEigen/Pirna
30052 NA 30053 Musterbau/allz, Kommission erzeugen F9 & 30.04.2018  ArtEigen/Disseldor...
30054 Testbau/MEU & 26.04.2018 Schiller Musterhausen
30057 Umbau/Jedermann Angebot(e) inaktivieren Strg+1 e 30.05.2018 Ungenau /Daumpeil
30058 Schnellbau/Musterstadt . Ve 24.06.2018 ArtEigen/Disseldor...
M Angebot(e) abschliefen Strg+5 Eigen/D
30059 PflichtbauMusterdorf & 08.06.2018 Musterbau/Hurtig
30060 1. MA: Komm. 30049 e 19.06.2018 Mustermann/Muste...
30061 Musterbau/Oelde_01 GAEB-5tatus aufheben # 22062018  Musterbau/Hurtig U
30062 Musterbau/Celde_02 Angebot sichern # 22.06.2018  Musterbau/Hurtig
M 4 4 Datensatz 113von 123 » B M 4 C > (3

Bis auf das Erzeugen einer Kommission erfolgt das Ausfuhren der einzelnen
Zusatzfunktionen so, wie Sie es von der bisherigen Angebotsverwaltung gewohnt sind.

==> Kap. 3.1.7 Kommission erzeugen (S. 34)

® Hinweis

1

Fur neu angelegte Angebote (Kennzeichen + ) oder bearbeitete Angebote
(Kennzeichen ) kdnnen Sie erst dann Zusatz-/Kontextmenu-Funktionen
auswahlen, wenn Sie die Anderungen in der Angebotsliste gespeichert haben und die
betreffenden Objekte nicht mehr im Zeilenkopf gekennzeichnet sind.

Beim Ausfuhren der folgenden Funktionen kénnen Sie auch mehrere Angebote selektieren:

e Angebot(e) inaktivieren,
e Angebot(e) reaktivieren,
e Angebot(e) abschliel3en.

Pflichtfelder ausfillen

In der neuen Objektverwaltung gibt es nun auch Pflichtfelder, die optisch hervorgehoben
werden. Auf diese Weise werden wichtige Felder nicht mehr Ubersehen, sondern direkt beim
Anlegen eines Objekts vom betreffenden Kalkulator ausgefiillt.

Wenn Sie ein neues Angebot anlegen (Schaltfliche Neu (F2) + ), kbnnen einige
Tabellenfelder mit dem Pflichtfelder-Symbol (P gekennzeichnet sein. Ein neu angelegtes
Angebot kann erst dann gespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind. Die
betreffenden Pflichtfelder sind in den Kopfdaten und auf den Registerkarten hellrot
unterlegt.

Pflichtfelder kann der SYSADM (ber den neuen Menipunkt Hilfe > Administration (+) >
Pflichtfelder festlegen.

==> Kap. 2.1.3 Pflichtfelder festlegen (S. 11)

Angebot 6ffnen und bearbeiten

Um ein Angebot zur weiteren Bearbeitung in Merlin zu 6ffnen, doppelklicken Sie auf das
Angebot.

Ein Angebot kdnnen Sie nur dann 6ffnen und bearbeiten, wenn folgende Bedingungen erfullt
sind:

e Sie verfiigen hierfiir Giber die Zugriffsrechte "Lesen" und "Andern".
¢ Anderungen in den Kopfdaten und auf den Registerkarten des Angebots wurden
gespeichert.
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Wenn das Angebot bereits durch einen anderen Benutzer gesperrt wurde, erscheint die
Meldung "Nur Leserecht". In diesem Fall kdnnen Sie das Angebot zwar ansehen aber nicht
bearbeiten.

Angebote léschen

Angebote kénnen Sie nur dann I6schen, wenn Sie Uber die Zugriffsrechte "Lesen” und
"Ldschen" verfligen. Wenn das nicht der Fall ist, dann ist nach dem Markieren des Angebots
in der Liste die Schaltflache Loschen (F4) * nicht aktiv.

Um mehrere Angebote gleichzeitig zu I6schen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie die Angebote in der Angebotsliste.
» Die betreffenden Zeilen sind hellblau unterlegt.

= Klicken Sie auf die Schaltflaiche Loschen (F4) * .
» Die betreffenden Angebote sind im Zeilenkopf mit dem Loschsymbol #
gekennzeichnet.

O

» In der Befehlsleiste ist die Schaltflache Riickgéangig aktiviert.

= Um den Léschvorgang fortzusetzen, klicken Sie auf die Schaltflache Speichern (F8) B,
» Die Meldung Speichern mit Loschen erscheint.

= Um die Meldung zu bestétigen, klicken Sie auf die Schaltflache Ja.
» Die markierten Angebote werden geldscht.

ODER:

= Um den Loschvorgang abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache Nein.
» Eine Statusmeldung erscheint.

= Bestatigen Sie die Meldung mit Ok.
= Um gegebenenfalls die Léschkennzeichnungen rlickgéngig zu machen, klicken Sie auf

die Schaltflache Rickgéangig .

Wenn Sie fur eins der markierten Angebote nicht Giber das Zugriffsrecht "Léschen" verfiigen,
dann koénnen alle markierten Angebote nicht geléscht werden.

® Hinweis
1

Ein neu angelegtes Angebot, was noch nicht gespeichert wurde, kénnen Sie Uber die
Schaltflache Loschen (F4) * sofort aus der Liste entfernen.

Beim Ldschen eines Hauptangebots, zu welchem Nachtragsangebote angelegt wurden,
werden Sie in Merlin 22 gefragt, ob Sie die Nachtragsangebote ebenfalls I6schen oder
freigeben mdchten. Hierzu erscheint nach dem Bestétigen der Meldung Speichern mit
Loschen das neue Fenster Nachtragsangebote zum Angebot ... mit Id6schen oder
freigeben:

Nachtragsangebote zum Angebot 29877 mit léschen oder freigeben?

Kurzbezeichnung KA Mit Léischen Miederlassung Bemerkung
3 i 1, NA: Musterbau Allzweck NN vl Musterstadt Machtragsangebot wird mit geléscht
295915 2. MA: Musterbau Allzweck MM V] Musterstadt Nachtragsangebot wird mit geldscht

WLt

Wi 44 4 Datensatz ivon2 » W M

Ok Abbrechen
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Hier sind die Nachtragsangebote mit folgenden Angaben aufgelistet: Angebot,
Kurzbezeichnung, KA (Kalkulatorkirzel), Loschkennzeichen Mit L6schen, Niederlassung
und Bemerkung.

Standardmafig sind zunachst alle Nachtragsangebote in der Spalte Mit Léschen angehakt.

= Um ein Nachtragsangebot freizugeben (nicht zu lIéschen), entfernen Sie das
Léschkennzeichen.
= Um die Einstellung zu bernehmen, bestatigen Sie mit Ok.

» Der Loschvorgang ist abgeschlossen.

» Nachtragsangebote, die nicht mit geléscht wurden, bleiben als ‘'freie’
Nachtragsangebote in der Angebotsliste.

3.1.3 Schaltflachen der Angebotsliste

In der nachfolgenden Tabelle sind die Schaltflachen der Objektliste im Fenster Angebote (+)
dargestellt und deren Funktionen beschrieben. Bis auf die Zusatzfunktionen sind diese
Schaltflachen mit den gleichen Funktionen belegt wie im Fenster Kommissionen (+).

Schaltflache | Tastenkirzel Bezeichnung Funktion

+ [F2] Neu (F2) Neues Objekt anlegen.

x [F4] Ldschen (F4) Objekt(e) zum Loschen auswahlen:
Léschkennzeichen im Zeilenkopf
setzen.

O — Rickgangig Léschkennzeichnung(en) wieder
aufheben.

o | [F8] Speichern (F8) Anderungen im Fenster Angebote
(+) speichern.

= [F5] Drucken (F5) Druckvorschau aufrufen.

& — Layout wechseln Offentliche und Private Layouts,

oder speichern die dem aktuell angemeldeten
Benutzer fiir die Objektliste zur
Verfuigung stehen, einblenden/
ausblenden.

— Spaltenauswahl Spaltenauswahl aufrufen.

¥ — Filter Filter bearbeiten aufrufen.

i — Verwalten von Formatregel-Manager aufrufen.

Regeln...
5 - — Zusatzfunktionen: Eine der folgenden Funktionen
wahlen:
[Strg]+[K] Angebot kopieren
— Kommission in Angebot kopieren
— Angebot abgegeben
[F9] Kommission erzeugen
[Umschalttaste]+[F9] Angebot anhéngen
[Strg]+[1] Angebot(e) inaktivieren
[Strg]+[S] Angebot(e) abschlief3en
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Schaltflache | Tastenkirzel Bezeichnung Funktion

[Strg]+[A] Angebot(e) reaktivieren
— GAEB-Status aufheben
— Angebot sichern

— Angebot einspielen

A4 — Liste erneut laden Obijektliste wird neu geladen. Vorab
erfolgt eine Abfrage, ob Anderungen
in der Liste gespeichert werden
sollen oder nicht.

@ oder'@ — Automatische Neue Funktion:

Listenaktualisierung  Automatisches Aktualisieren der
Obijektliste ist ausgeschaltet/
eingeschaltet (z.B. 30-Sekunden-
Intervall).

Beim Aktualisieren werden
Anderungen, die ggf. an Angeboten
in anderen Programmbereichen
vorgenommen wurden, in die
Objektliste Ubernommen.

@ —_ Alle Fehler im Neue Funktion:

Datensatz auflisten | jste mit Datensatzfehlern und nicht
ausgefillten Pflichtfeldern aufrufen.

— [Alt]+[F4] SchlieRen Fenster schlie3en.

Tab.: Schaltflachen der Objektliste im Fenster "Angebote (+)"

3.1.4 Beschreibung der Angebotskopfdaten

Die Kopfdaten eines Angebots kénnen Sie im rechten oberen Bereich des Fensters
Angebote (+) ansehen und bearbeiten. Sie kdnnen nur diejenigen Angebote bearbeiten, fir
welche Sie iiber die Zugriffsrechte "Lesen" und "Andern" verfiigen.

Sobald Sie in der Angebotsliste ein Angebot markieren, werden die Angebotsdaten in die
Kopfdatenmaske eingelesen:

X & ®GAEB

Angebot: 30043 O Kurzbezeichnung: | Testbau/Himmelgeist

Kalkulator: M - Niederlassung: -
Angeb.Nr.: MMN-15-03-30043 Mwst.: 19,00 % Angebotsart: |LV -
Objektart: Burogebaude ~ | Artdes Bauherrn: |Gewerblich -

Musterstrale 13 - 17.3.18 Meier/Musterstadt
66666 Himmelgeist - 18.3.18 Mustermann,MNeudorf

Bauvorhaben: Testhau/Himmelgeist \ \ _\:'I\ ‘ \:merkung: Preisdateien erhalten:

Wiedervorlage: 25.03.2018 ~+ Grund: Preisdateien einlesen

0Z-Maske: 1PPPPPPPP mit filhr, Mullen  Oberschrift: | Testbau
Bearbeitungsstatus: Entwurf Typ:  Hauptangebot v
Aktueller Stand: 20.450,19 € DB: 3.644,59 €

In der Symbolleiste (oben) werden der aktuelle Bearbeitungsstatus und der aktuelle
Aktivitatsstatus des Angebots sowie gegebenenfalls vorhandene Einschrankungen der
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Zugriffsrechte angezeigt. AuBerdem sind GAEB-Angebote in der Symbolleiste mit einem
gelben GAEB-Symbol gekennzeichnet.

In der folgenden Tabelle sind alle Symbole, welche in der Symbolleiste angezeigt werden
kénnen, aufgefuhrt und beschrieben:

Symbol | Status | Beschreibung

- Aktiv Aktivitatsstatus: Angebot wird benétigt und ist noch nicht "inaktiviert"
oder "abgeschlossen".

Q Inaktiv Aktivitatsstatus: Angebot ist nicht mehr "aktiv" da es nur noch sehr
selten bendtigt wird. Inaktivierte Angebote kdnnen lber die Funktion
"Angebot(e) reaktivieren" wieder in den Zustand "aktiv" zuriickgesetzt
werden.

o Abgeschlossen Aktivitatsstatus: Angebot wird nicht mehr benétigt.
Abgeschlossene Angebote kénnen tber die Funktion "Angebot(e)
reaktivieren" wieder reaktiviert werden.

ya Entwurf Bearbeitungsstatus: Angebot ist noch nicht abgegeben oder
beauftragt. Es kann bearbeitet werden.

@ Abgegeben Bearbeitungsstatus: Angebot wurde abgegeben und kann nur noch
eingeschréankt bearbeitet werden.

@ Beauftragt Bearbeitungsstatus: Aus dem Angebot wurde eine Kommission
erzeugt oder das Nachtragsangebot wurde an eine Kommission
angehangen. Das Angebot kann nur noch eingeschrénkt bearbeitet
werden.

@ Kein Zugriffsstatus: Kein schreibender Zugriff. Angebot kann gedffnet aber
Anderungsrecht  nicht bearbeitet werden.

@ Kein Loschrecht  Zugriffsstatus: Kein I6schender Zugriff. Angebot kann gedffnet aber
nicht geldscht werden.

Y Anderweitig Zugriffsstatus: Kein schreibender oder I6schender Zugriff. Angebot
gesperrt kann gedffnet aber nicht bearbeitet oder geléscht werden, da es
aktuell von einem anderen Benutzer bearbeitet wird.
= GAEB Angebot mit GAEB-Status

Tab.: Beschreibung der Angebotsstatus-Symbole

Folgende Angebotsdaten kdnnen im Kopfdatenbereich nur angesehen werden:
Bearbeitungsstatus, Aktueller Stand (Brutto-Gesamtpreis EUR) und DB (Deckungsbeitrag
in EUR).

Folgende Angaben kdnnen im Kopfdatenbereich angesehen und (bei vorhandenem
Zugriffsrecht "Andern") bearbeitet werden:

e Angebot: Angebotsnummer

e Kurzbezeichnung

o Kalkulator: Kalkulatorkirzel

e Niederlassung des zugewiesenen Kalkulators
e Angeb.-Nr.: Erweiterte Angebotsnummer

e MwsSt.: Mehrwertsteuer

e Angebotsart

e Objektart

e Artdes Bauherrn
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e Bauvorhaben
e Bemerkung: Neues Feld, welches ausschlie3lich in den Kopfdaten des Fensters
Angebote (+) bearbeitet werden kann (max. 250 Zeichen).
Dieses Feld kann auch im Bearbeitungsstatus "Abgegeben" oder "Beauftragt"
bearbeitet werden.

Bei Bedarf kann dieses Feld aus der Spaltenauswahl ausgewahlt und zur
Angebotsliste hinzugefiigt werden.

e Wiedervorlage: Wiedervorlagedatum

e Grund: Wiedervorlagegrund

e 0OZ-Maske

e Option mit fuhr. Nullen: Leerstellen der OZ-Maske im LV mit fihrenden Nullen flllen.
e Uberschrift: alternative Uberschrift fir Angebotsdruck

o Typ: Hauptangebot oder Nachtragsangebot

3.1.5 Beschreibung der Registerkarten (Angebot)

Im Fenster Angebote (+) finden Sie im rechten unteren Fensterbereich die nachfolgend
aufgefiihrten Registerkarten, Gber welche Sie weitere Angebotsdaten ansehen oder
bearbeiten kdnnen. Um Angebotsdaten bearbeiten zu kdnnen, ist zusatzlich zum
Zugriffsrecht "Lesen" das Zugriffsrecht "Andern" erforderlich.

Reqisterkarte "Baubeteiligte"

Diese Registerkarte wurde komplett neu eingefiihrt, um Ihnen eine bessere Ubersicht tiber
die Kontaktdaten aller Baubeteiligten zu gewahrleisten. Die Kontaktliste auf der Registerkarte
Baubeteiligte, wird aus verschiedenen Quellen 'befillt' und kann hier angesehen und
abhangig von der Quelle bearbeitet werden.

Baubeteiigte | Ablauf | Kalkulator | Objekt

+ % S E 0 FEBE e+ e

Typ Kurzbezeichnung Telefon Mobil
Bauherr Miller Meifien P2 @ 03522/445566 € 012333333333 [§ m.miiler@beispiel.¢

Schiller Musterhausen [ . 0815,."111111‘ \L 0123/77777777 Q schiller @beispiel. co

4 3 \d_ "e 0144/44666666 E bert@baumann.de
urtig \ ———————————— @
ant ZAKK/Diiss 02113995950 L 0123/39993939 [  z.zakk@beispiel.de

4 44 4 Datensatz 3von 5 F ke BM 4 3

Die einzelnen Spalten der Kontaktliste enthalten die folgenden Kontaktdaten, die im
Angebotsfenster oder im Adressstamm hinterlegt sind: Kurzbezeichnung, Telefon, Mobil,
E-Mail, Beschreibung, Name 1 bis 3, Strale, Lkz., PLZ, Ort, Fax, Anrede, Unterkonto
und Kundennr.

Die einzelnen Kontakte (Zeilen) sind in der Spalte Typ entsprechend ihrer Zuordnung zum
Angebot bezeichnet. Folgende Zuordnungen (= Kontakttypen) sind méglich:

e Bauherr: Diese Kontaktdaten sind der Registerkarte Bauherr des Angebots zugeordnet.
Dieser Kontakttyp ist werksseitig immer vorgegeben und kann nicht geléscht oder
neu hinzugefiigt werden.

e Architekt: Diese Kontaktdaten sind der Registerkarte Architekt des Angebots

zugeordnet.
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Dieser Kontakttyp ist werksseitig immer vorgegeben und kann nicht geléscht oder
neu hinzugefugt werden.
o Kontakt: Diese Kontaktdaten sind der Registerkarte Kontakt des Angebots zugeordnet.

Dieser Kontakttyp kann hier bearbeitet, tGber die Schaltflache Neu (F2) +
hinzugefiigt und liber die Schaltflache Léschen (F4) * geldscht werden.

Ein neu hinzugefugter Kontakt wird zunachst an das Ende der Kontaktliste gesetzt.
e Nachunternehmer: Diese Kontaktdaten sind dem Nachunternehmer einer
Nachunternehmerpreisanfrage des Angebots zugeordnet. Angezeigt werden die Daten
des Standardkontakts dieses Nachunternehmers aus dem Adressstamm.
Dieser Kontakttyp kann hier nur angesehen werden.

o Lieferant: Diese Kontaktdaten, sind dem Lieferanten einer Materialpreisanfrage des
Angebots zugeordnet. Angezeigt werden die Daten des Standardkontakts dieses
Lieferanten aus dem Adressstamm.

Dieser Kontakttyp kann hier nur angesehen werden.

Die Kontaktdaten der Kontakttypen Bauherr, Architekt und Kontakt kénnen auf der
Registerkarte Baubeteiligte wie folgt bearbeitet werden:

¢ Kontaktdaten in die einzelnen Adressfelder frei (héndisch) eingeben.
e Kontaktdaten Uber die Schaltflache Adresse aus Adressstamm wahlen
hinzufiigen/andern.

e Kontaktdaten tiber die Schaltfliche Alle Adressfelder leeren ¥ aus den Adressfeldern
entfernen.

pt

Sie kdnnen ausschliel3lich Eintrage des Typs "Kontakt" zur Kontaktliste hinzufiigen

(Schaltflache Neu (F2) + ) oder aus der Kontaktliste I16schen (Schaltflache Loschen
(F4) *).

Uber die Schaltflachen Aufwarts/Abwarts * ¥ kénnen Sie den jeweils markierten Kontakt
in der Kontaktliste nach oben oder nach unten sortieren.

AuRerdem koénnen Sie die Kontaktliste filtern, nach Stichwdértern durchsuchen, ausdrucken
und das Layout der Kontaktliste andern.

Uber die Schaltflache Ansicht ™ kénnen Sie den jeweils markierten Kontakt (z.B.
"Architekt") in eine Ansicht umschalten, die der entsprechenden Registerkartenansicht im
geodffneten Angebot entspricht:

Architekt

Kurzbezeichnung: SchillerMusterhausen
Mame 1: Schiller & Partner GmbH
Mame 2: Dr. Schiller

Mame 3:

Stralie: Schillergasse 7
Crt: - 54783  Musterhausen

Telefon: 0815/111111-0 . Fax:
Mabil: 012377777777 %]
E-Mail: schiller @beispiel.com

Anrede: Sehr geehrter Herr Dr, Schiller
Unterkonto:
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Registerkarte "Ablauf"

Hier kdnnen Sie alle Objektdaten ansehen und bearbeiten, die den Ablauf der
Ausschreibung, des Angebots, der Vergabe und der Auftragsbestatigung betreffen:

Baubeteiigte | Ablauf | Kalkulator | Objekt

Eingang: 23.04.2018 ~  Erfolgsaussicht:
Erstellt am: 23.04.2018 ~

Vergabeart:

Ausfiihrung von: 01.06.2018 ~ | his: 31.08.2013 ~
Bindefrist: 05.05.2018 -

Ausschreibung am: -
Abgabetermin: 30.04.2018 - Abgabe am: | 27.04.2018 ¥ Angebotshéhe (Tsd.): 62
Vergabeort: Musterstad Datum: | 10.05.2018 ~ | Uhrzeit: |09:00:00
Auftrag erteilt am: -
Aufiragsbestitigung am: - Auftragshéhe (Tsd.): *

Absage Auftragnehmer: *  Absage Auftraggeber: hd

Alle Datenfelder auf dieser Registerkarte, kennen Sie bereits aus dem bisherigen
Angebotsfenster von den Registerkarten Ablauf und Diverse.

Uber die Schaltflachen Angebotshéhe und Auftragshéhe aus LV 2 ibernehmen, kénnen
Sie die jeweiligen (gerundeten) Brutto-Gesamtpreise aus dem Leistungsverzeichnis in die
Felder Angebotshdhe (Tsd.) und Auftragshdhe (Tsd.) Ubernehmen.

Reqisterkarte "Kalkulator"

Hier konnen Sie die Angaben des Kalkulators, der in den Kopfdaten dem Angebot
zugeordnet ist, ansehen und bearbeiten:

Baubeteiligte | Ablauf | Kalkulator | Objekt

Absender: Manfred Mustermann

Durchwahl: 5 Mobil: | 0123/0070077

E-Mail: mustermann@angerland-data.de

Sachb. [Diktatz.: MANML J MM

Thr Zeichen: Thre Nachricht vom: v

Alle Datenfelder auf dieser Registerkarte, kennen Sie bereits aus dem bisherigen
Angebotsfenster von der Registerkarte Kalkulator.

Reqgisterkarte "Objekt"

Hier kbnnen Sie einem Angebot eine Objektadresse zuordnen:
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Baubeteiigte | Ablauf | Kalkulator | Objekt

e B
Kurzbezeichnung: Allzweck-Zentrale Kennz.: AZ
MName 1: Alzweck GmbH
Name 2:
Name 3:
Strafie: Hohenzollernring 3
Ort: - 12345 Musterstadt

Alle Datenfelder auf dieser Registerkarte, kennen Sie bereits aus dem bisherigen
Angebotsfenster von der Registerkarte Objekt.

Folgende Schaltflachen stehen Ihnen hier zum Hinzufligen/Bearbeiten einer
Objektadressdaten zur Verfligung:

e Schaltflache Objektadresse auswéahlen ’ . Angebot einer Objektadresse zuordnen.

e Schaltflache Objektadresse entfernen e Zuordnung des Angebots zu der
Objektadresse aufheben.

e Schaltfliche Objektadresse 6ffnen * : Fenster Objektadressen offnen.

e Schaltflache Objektadresse in "Bauvorhaben" lbernehmen = : Objektadresse in das
Feld Bauvorhaben der Kopfdaten tbernehmen.

3.1.6 Pflichtfelder ausfillen

Wenn Sie an Merlin 22 als SYSADM angemeldet sind, konnen Sie tber den neuen
Mendpunkt Hilfe > Administration (+) > Pflichtfelder Pflichtfelder festlegen.

==> Kap. 2.1.3 Pflichtfelder festlegen (S. 11)

Wenn Sie ein neues Objekt angelegen (Schaltflache Neu (F2) + ), kbnnen daher einige
leere Felder in den Kopfdaten und auf den Registerkarten mit dem Pflichtfeld-Symbol (P
gekennzeichnet sein. Unausgefullte Pflichtfelder sind zun&chst zuséatzlich hellrot unterlegt.
Ausgefillte Pflichtfelder (z.B. "Kalkulator") werden griin hervorgehoben:

Angebot: 30064 Kurzbezeichnung: 0
Kalkulator: MM - Niederlassung: Musterstadt -
Angeb.r.: MwSt.: | 19,00 % Angebotsart: Konzept -
Objektart: ¥ | Art des Bauherrn: hd
Bauvarhaben: Bemerkung:
LF]
\

\Eﬂi~
Wiedervorlage: - G“\\
OZ-Maske: 1PPPPPPPP v = || mit filhr, Mullen  Uberschrift:
Status: In Bearbeitung Typ: Hauptangebot -
Aktueller Stand: 0,00 € DB:

© (2) Baubeteiigte | Ablauf | Kalkulator | Objekt

+ LTBR TS =

Kurzbezeichnung - Telefon Mobil
4 L
m ta

Dieses Feld ist ein Pflichtfeld.
Wihlen Sie bitte eine Adresse
aus dem Adressstamm aus.

&0 e

03.09.2018 33



Was ist neu? Merlin 22
3 Angebote

Wenn Sie den Mauszeiger uber ein Pflichtfeldsymbol ziehen, erscheint ein Tooltip mit einer
kurzen Anmerkung zu dem jeweiligen Feld.

Wenn der Registerkartenbereich unausgefiillte Pflichtfelder enthalt, sind die betreffenden
Registerkarten ebenfalls mit dem Pflichtfeld-Symbol P gekennzeichnet. Neben dem Symbol
steht in diesem Fall in Klammern die Anzahl der auszufillenden Pflichtfelder (z.B. "(2)").
i Hinweis
Wenn die Pflichtfelder "Architekt" oder "Bauherr" festgelegt wurden, dann benutzen
Sie die Schaltflache Adresse aus Adressstamm wahlen * . Eine 'freie’ (h&ndische)
Eingabe gilt in diesen Fallen als ‘'fehlerhafte' Eingabe.

Bei Bedarf kénnen Sie (iber die Schaltflaiche Alle Fehler im Datensatz auflisten ©
(Befehlsleiste der Angebotsliste/Kommissionsliste) ein Fenster mit einer Auflistung von
derartigen Datensatz-Fehlern &ffnen:

Datensatz-Fehler im Angebot: 30064

(=3

Feld - Fehlermeldung

) ! Dieses Feld ist ein Pfiichtfeld
' EAFChmEkt i und darf nicht leer sein.

Dieses Feld ist ein Pflichtfeld
und darf nicht leer sein.

Dieses Feld ist ein Pflichtfeld
und darf nicht leer sein.

Dieses Feld ist ein Pflichtfeld
und darf nicht leer sein,

e

Bauherr
Bauvorhaben

Kurzbezeichnung

Ok

Hier sind die betreffenden Felder mit der jeweiligen Fehlermeldung aufgelistet. Diese Liste
kénnen Sie auch ausdrucken.

Ein neu angelegtes Objekt kann erst dann gespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder
ausgefillt sind.

3.1.7 Kommission erzeugen
Um in Merlin 22 in der neuen Angebotsverwaltung eine Kommission aus einem Angebot zu

erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie das betreffende Angebot in der Angebotsliste.
= Klicken Sie auf die Schaltflache Zusatzfunktionen & .
= Wahlen Sie die Funktion Kommission erzeugen.
» Das Dialog-Auswahlfenster Kommission zum Angebot ... erscheint.

Kommission zum Angebot: 30057 erzeugen

Langtexte als Kurztexte dbernehmen

v Typbezeichnungen al= K\ 'I:\E (ibernehmen
“

\\\

Abbrechen

Bisher konnten Sie hier die Kommissionsnummer andern. Ab Merlin 22 kénnen Sie diese
anschlielend im Kopfdatenbereich bearbeiten.
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= \Wabhlen Sie die Textart, die als Kurztext ibernommen werden soll.

= Bestatigen Sie die Auswabhl

mit Ok.

» Das neue Fenster Neue Kommission anlegen erscheint. Hier werden die
Kopfdaten und Registerkarten der neuen Kommission angezeigt. Die Symbolleiste
enthalt zunachst die Symbole Aktiv und Nicht schlussgerechnet.

» Falls Pflichtfelder vorgegeben wurden, sind leere Pflichtfelder hellrot unterlegt und

mit dem Pflichtfeld-Symbol (P gekennzeichnet.

Neue Kommission anlegen

2 @

Kommission: 30080 Kurzbezeichnung:
Bauleiter: MM - Niederlassung:
Kalkulator: ™ Mwst: 19,00 %
Bauvorhaben: Alzweck GmbH

Hohenzollernring 3

12345 Musterstadt
Wiedervorlage: 05.07.2018 | Grund:
0Z-Maske: 1PPPPPPPPT mit fithr. Nullen

(] v bis: (F] -

Ausfihrung von:

Rechnungen Gber Architekt

Baubeteiligte | Sonstiges | Bauleiter | Objekt
+ - e TE® TS ~
Typ - Kurzbezeichnung

Architekt Ungenau/Daumpeil r2

3 ?Eauherr JedermannMusterstadt [
Kontakt JedermannMusterstadt r?
Kontakt Ungenau,/Daumpeil [
Kontakt Ungenau/Daumpeil [ =

LB

Datensatz 2von7 » W M 4

TN

Umbau/Jedermann

()
Objektart: 3
Bemerkung:

Weut

Auftrag erteilt am:  21.06.2018 -

Rechnungen Gber Kontakt:

w3

Telefon Mobil
01234/1414

01234/564789
01234/564788
01234/1414-1

01234/1414-2

0112/2334455
0112/2334466

ladl il adl adl adl adl ad

= Fillen Sie die Pflichtfelder aus.
= Bestétigen Sie die Eingaben mit Ok.
» Die Kommission wurde erzeugt.

E-Mail
B ungenau@arch-ungenau.eu
E j.jedermann@beispiel.de
a 5,schmidt@beispiel.de
a ungenau@beispiel-architekt. com
a mustermann@beispiel-architekt, com

Beschreibung
L&
@
@ Herr Meier

@ Hr. Urban Ungenau
@ Hr. Till Mustermann
L@
Lg

Abbrechen

» Das zugrundeliegende Angebot ist in der Symbolleiste der Angebotsliste als
"Beauftragt " gekennzeichnet und kann nur noch eingeschrankt bearbeitet werden.
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Merlin 22

4 Kommissionen

4.1 Neuer Meniupunkt "Kommissionen (+)"

Die Kommissionsverwaltung wurde komplett Giberarbeitet. Merlin 22 enthélt den neu
entwickelten Menuipunkt Kommissionen (+). Uber diesen Menuipunkt kénnen Sie jetzt alle
anfallenden Arbeiten ausfiihren, welche das Verwalten und Bearbeiten von Kommissionen
betreffen. AuRBerdem kénnen Sie hier eine Kommission zum Bearbeiten auswéhlen und

offnen.

® Hinweis

1

Der neue Menlpunkt Kommissionen (+) ersetzt die folgenden, bisher vorhandenen

Menipunkte, welche in Merlin 22 nicht mehr aktiviert sind:

e Kommissionen bearbeiten
e Eigene Kommissionen bearbeiten
e Kommissionen verwalten
e Abgeschlossene Vorgange > Kommissionen

Bedienungstechnisch bietet Ihnen die neue Kommissionsverwaltung zahlreiche neue

Madglichkeiten.

In den nachfolgenden Unterkapiteln sind die wichtigsten Bestandteile und
Bearbeitungsmaoglichkeiten des Menlpunkts Kommissionen (+) dargestellt und

beschrieben.

4.1.1 Beschreibung Fenster "Kommissionen (+)"

Uber den neuen Meniipunkt Kommissionen > Kommissionen (+) 6ffnen Sie das neue

Fenster Kommissionen (+).

a5 Angerland-Data GmbH - Kommissionen (+)

+ X S BYRE F- 0

Einlesebereich: | Eigene Objekte, Alle Objekte

Kom., - Kurzbezeichnung

30041 Sschnellbau/Musterdorf
30042 Musterbau/Mustermann
30043 Trockenbau/Allzwed: XY
30044 Schnelbau/Siebenlehn - SEB

30045 Test+omm. SR-Gutschr, /St...

30046 Test Geogr.RG/Tagel.neu
30047 Test Vor-fAufmal
30048 Testbau SEB-G
30049 Testbau/Musterdorf
30052 Bad Musterhausen/Kita
3 30053
30054 MugsterbauMettokunds
30055 Umbau/Mustermann
30056 MeubauMusterstadt
30053 Testbau Possendorf
30063 Testbau/Musterdorf
30064 Umbau Morgenstern
MW 4 4 Datensatz 126von 132 » W M 4

Finden
KA BA
FLO MM
MN MM
NN MM
FLO MM
NN X
MM ™
MM TK2
MM X
NN T
MM TK2
MM
NN TK2
FLO MM
™ MM
NN X7
NN MM
FLO TK2

Lesren +Filtern:

Ausfiihrung
van

17.07.2017
25.10,2017
01.11.2017
15.11.2017
01,11.2017
15.11,2017
13.11.2017
05.02.2013
01.03.2018
14.03.2013
09.04.2013
10.04.2013
23.04.2018
01.05.2013
06.06.2013
01.07.2013

- a x
abg. § akt. inakt. _:O:_
- L
Kommission: 30053 2| Kurzbezeichnung: Musterbal
Bauleiter: MM - Miederlassung: Mustersta
Kalkulator: NN MwSt.: | 19,00 % | Objektart:
Bauvorhaben: Musterbau/Allzweck Bemerkunt
Musterstralie 7
Ausfiihrung Auft 11223 Musterstadt
bis erteil
15.11.2017 | 25.C«
15.12.2017 102 Wiedervorlage: 25052018 ~ Grund: |Begehung Bauabschnitte A+E
25.02.2018 11.1
31.01.2018 200
3101200 1\ \_ 07 Maske: 1229PPPPI mit fuhr. Nullen — Aufrag
\\\! ii\-— i Ausfiihrung von: 09.04.2018 ~ | bis: 30.08.2018 -
FICULS | 0L Rechnungen dber Architekt Rechnungen Gber Kontakt:
20.02.2018 01K
L0520 | o5k Baubeteiigte | Sonstiges | Bauleiter | Objekt
15.06.2018  12. aCo & § ® F H + = 77
30.06.2018 140
30.06.2018 Q2@
23.07.2018  04. Typ Kurzbezeichnung Teh
31.07.2018  20.0 3 Bauherr JedermannMusterstadt [ & 01234/564
10.08.2018 | 15.C Architekt ArtEigen,Disseldorf KO P @ 02111234
31.08.2018 120 03 ——
10.09.2018 2.0 -

13.07.2018

b

Der inhaltliche Aufbau der neuen Kommissionsverwaltung wurde in der Standardansicht in
weiten Teilen beibehalten und an einigen Stellen ergénzt, z.B. durch optionale
Spaltenangaben in der Liste der Kommissionen.
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Das Fenster Kommissionen (+) ist in die folgenden drei Bereiche unterteilt:

e Kommissionsliste (links): Auflistung der abgeschlossenen/aktiven/inaktiven

Kommissionen.
Hier wahlen Sie eine Kommission zum Lesen/Bearbeiten aus.

==> Kap. 4.1.2 Beschreibung der Kommissionsliste (S. 37)

e Kopfdaten (rechts oben): Maske zum Lesen/Bearbeiten der Kopfdaten der Kommission.

Diese Maske enthalt eine Symbolleiste, in der verschiedene wichtige (aktuelle)
Status/Zustéande der Kommission angezeigt werden (z.B. "Aktiv", "Nicht

Schlussgerechnet" usw.).

==> Kap. 4.1.3 Beschreibung der Kommissionskopfdaten (S. 42)

e Registerkartenbereich (rechts unten): Auf folgenden Registerkarten kdnnen Sie weitere

grundlegende Angaben zur Kommission erfassen/andern: Baubeteiligte, Sonstiges,

Bauleiter und Objekt.
StandardmaRig ist die Registerkarte Baubeteiligte getffnet. Diese Registerkarte
enthalt eine Befehlsleiste zum Erfassen/Bearbeiten von entsprechenden Kontakten.

==> Kap. 4.1.4 Beschreibung der Registerkarten (Kommission) (S. 44)

4.1.2 Beschreibung der Kommissionsliste

Im linken Bereich des Fensters Kommissionen (+) finden Sie die Kommissionsliste. Um
weitere Spalten einzusehen, klicken Sie auf den rechten Rand der Liste und ziehen Sie
diesen nach rechts:

o5 Angerland-Data GmbH - Kommissionen (+)
+ XOB&eFEY%ESF OO0

Einlesebereich:  Eigene Objekts, Alle Objekte

30045
30046
30047
30048
30045
30052
30053
30054
30055
30056
30058
30083

o + 30065

Kurzbezeichnung

Test-Komm. SR-Gutschr. [St...
Test Geogr.RG/Tagel.neu
Test Vor-/Aufmall
Testbau SEB-G
TestbauMusterdorf

Bad Musterhausen Kita
Musterbau /alzweck
MusterbauMettokunde
Umbau,Mustermann
Meubau/Musterstadt
Testbau/Possendorf
TestbauMusterdorf
mbau Morgenstern
Musterbau/Celde

M 4 4 Datensatz 213von 214 » B M

KA

NN
MM
MM
MM
NN
MM
NN
NN
FLO

NN
NN
FLO
MM

BA

-

vl

Finden

Ausfiihrung
von

01.11.2017
15.11.2017
13.11.2017
05.02,2018
01.03.2018
14.03.2018
09.04.2018
10.04.2018
23.04.2018
01.05.2018
06.06,2018
01.07.2018
13.07.2018

(]

vy 1

Leeren + Filtern:

Ausfiihrung
bis
31.01.2018
31.01.2018
20.12.2017
20.02.2018
31.05.2018
15.05.2018
30.06.2018
30.06.2018
23.07.2018
31.07.2018
10.08.2018
31.08.2018
10.09.2018

(F)

Auftrag
erteit am

11.10.2017
01.11.2017
01.11.2017
01.02,2018
05.02.2018
12,02.2018
14.03.2018
02.04.2018
04.04,2018
20.04.2018
15.05.2017
12.06.2018
21.06.2018
09.07.2018

Telefon
(Architekt)

02345/6667
0351223355
01234/555555-0
02345/6667
01234/1414
0211/112233-0
0211/12345666
0211/12345666
0123/555555-1
0211/1122330
0345/67891-0
01234/555555-0
0351/223355

Telefon
(Bauherr)

03451/8959-0
03451/833-0
01234/564789
03451/899-0
01234/564739
02223334445
01234/564739
02212233440
01234/564789
01234/564739
01234/564789
01237777770
0221/566666-0

Aktivitsts-
status

SE SE RE SR R S R 0 R D0 D

Uber die Befehlsleiste konnen Sie bis auf die Schaltflache Zusatzfunktionen (==> Abschnitt
"Kommissionen verwalten, bearbeiten oder I16schen”) die gleichen Funktionen ausfihren, wie
in der Angebotsliste.

==> Kap. 3.1.2 Beschreibung der Angebotsliste (S. 20)

Die Kommissionsliste enthélt eine tabellarische Ubersicht tiber die Kommissionen, fiir welche
dem aktuell angemeldeten Benutzer mindestens das Zugriffsrecht "Lesen” zugewiesen ist.

Das kdnnen die eigenen Kommissionen des Benutzers sein sowie zuséatzlich gegebenenfalls
die Kommissionen von Objektgruppenpartnern und/oder von Benutzern der gleichen
Niederlassung.

03.09.2018
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Einem Benutzer muss zusétzlich zum Leserecht das Zugriffsrecht ,Andern* zugewiesen sein,
damit er die eigenen Kommissionen und/oder gegebenenfalls die Kommissionen anderer
Benutzer (Objektgruppe/Niederlassung) auch bearbeiten kann. Der Benutzer SYSADM kann
in der Kommissionsliste die Kommissionen von allen Benutzern ansehen, bearbeiten und zur
weiteren Bearbeitung 6ffnen.

Die Vergabe der Zugriffsrechte auf die Objekte der neuen Kommissionsverwaltung erfolgt ab
Merlin 22 ausschlief3lich tGber den neu eingefuhrten Menlpunkt Hilfe > Administration (+).

==> Kap. 2.1 Benutzerrechtesystem uberarbeitet (S. 7)
Im werksseitigen Layout sind zunéchst alle aktiven Kommissionen aufgelistet. Die Option
akt. (Befehlsleiste) ist in diesem Fall angehakt. Wenn Sie zusétzlich abgeschlossene

und/oder inaktive Kommissionen aufgelistet haben méchten, aktivieren Sie die Option/-en
abg. und/oder inakt.

i

Hinweis
Da in Merlin 22 das Fenster Kommissionen (+) Uiber eine Option zum Einblenden

abgeschlossener Kommissionen verfiigt (Option abg.), ist der Menipunkt
Abgeschlossene Vorgange > Kommissionen standardmafig nicht mehr aktiviert.

Standardangaben in der Liste

Im werksseitigen Layout werden die Kommissionen zunachst mit den folgenden Angaben in
der Kommissionsliste aufgefuhrt:

o Kom.: Kommissionsnummer, die in den Kopfdaten hinterlegt ist.

e Kurzbezeichnung der Kommission, die in den Kopfdaten hinterlegt ist.

o KA: Kalkulatorkiirzel, das in den Kopfdaten eingestellt ist.

e BA: Bauleiterkiirzel, das in den Kopfdaten eingestellt ist.

e Ausfihrung von und bis: Ausfuhrungszeitraum, der in den Kopfdaten eingestellt ist.
e Auftrag erteilt am: Datum der Auftragsvergabe, das in den Kopfdaten eingestellt ist.
e Telefon (Architekt): Telefonnummer des zugeordneten Architekten.

e Telefon (Bauherr) Telefonnummer des zugeordneten Bauherren.

e Aktivitatsstatus: Aktueller Objektzustand, welcher auch in der Symbolleiste der
Kopfdaten angezeigt wird.

Folgende Zustande sind mdglich: "Aktiv" ( ﬁ), "Inaktiv" ( ¥ ) und
"Abgeschlossen” ( 8 ).
==> Kap. 4.1.3 Beschreibung der Kommissionskopfdaten (S. 42)
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Die Spaltenauswahl

Uber die Schaltflache Spaltenauswahl & kénnen Sie eine Auflistung weiterer optional
verflgbarer Spalten aufrufen:

Spaltenauswahl X

Abg.

Absender

Anrede
(Architekt)

Anrede

(Bauherr) \ \iL\ \,
Bemerkung \.

BL-Modul

DATEV-Nr,
{(Bauherr)

Diktatz.

Durchwahl -

Bis auf wenige Ausnahmen enthélt die Spaltenauswahl die Felder, die Sie in den Kopfdaten
oder auf den Registerkarten der betreffenden Kommission finden.

Der Einlesebereich

Uber die neu entwickelte Listenfunktion "Einlesebereich” konnen Sie sich Ihre eigenen
Benutzerrechte einschranken, wodurch die Anzahl der aufgelisteten Objekte verringert wird.
Funktionsweise und Benutzung der Dropdown-Liste Einlesebereich (unterhalb der
Befehlsleiste) sind bereits in folgendem Kapitel beschrieben:

==> Kap. 3.1.2 Beschreibung der Angebotsliste (S. 20)

Das Suchfeld

Wenn Sie in das Suchfeld unterhalb des Einlesebereichs einen Suchbegriff eingeben (z.B.
"Musterbau™) dann wird dieser Suchbegriff in allen Spalten gesucht. Gefundene Suchbegriffe
werden farbig markiert.

Funktionsweise und Benutzung des Suchfelds sind bereits in folgendem Kapitel beschrieben:
==> Kap. 3.1.2 Beschreibung der Angebotsliste (S. 20)

Kommissionen verwalten, bearbeiten oder |I6schen

Um die Kopfdaten und Registerkarten einer Kommission zu lesen oder um eine Kommission
zu bearbeiten oder zu I6schen, markieren Sie diese in der Kommissionsliste.
Kommissionen verwalten

Die grundlegenden Angaben zu einer markierten Kommission erfassen Sie im
Kopfdatenbereich und auf den einzelnen Registerkarten.

==> Kap. 4.1.3 Beschreibung der Kommissionskopfdaten (S. 42)
==> Kap. 4.1.4 Beschreibung der Registerkarten (Kommission) (S. 44)
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Die verschiedenen Zusatzfunktionen rufen Sie tiber die Schaltflache Zusatzfunktionen &~
auf:

Kommission kopieren

Kommission{en) inaktivieren
Kommission(en) abschliefen
Kommission{en) reaktivieren

Kommission sichern (fir Bauleitermodul)

Kommission einspielen (vom Bauleitermodul)

Koemmission sichern
Kemmisison einspielen

Kommission aus ADMOT-Format erzeugen

Folgende Funktionen, die Sie aus der bisherigen Kommissionsverwaltung bereits kennen,
stehen lhnen damit zur Verfigung:

o Kommission kopieren

¢ Kommission(en) inaktivieren, abschlieen oder reaktivieren
e Kommission sichern (fir Bauleitermodul)

e Kommission einspielen (vom Bauleitermodul)

e Kommission sichern

e Kommission einspielen

e Kommission aus ADMO7-Format erzeugen

Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, in der Kommissionsliste mit Rechtsklick auf eine
Kommission ein Kontextmenii aufzurufen und dartiber die benétigte Zusatzfunktion
aufzurufen:

Koemmission kopieren

Kommission(en) inaktivieren

Kommiszion(en) abschlieBen

Kommission(en) reaktivieren

Kommission sichern (fir Bauleitermodul)

Kemmission sichern

Die Meldungen, die beim AbschlieRen von Kommissionen erscheinen, wurden in Merlin 22
Uberarbeitet und zusammengefasst, so dass Sie bei diesem Arbeitsschritt einen besseren
Uberblick tiber den aktuellen Bearbeitungsstand haben.

==> Kap. 4.1.5 Kommissionen abschliel3en (S. 45)

Das Ausfiihren der anderen Zusatzfunktionen erfolgt in Merlin 22 im Wesentlichen so, wie
Sie es von der bisherigen Kommissionsverwaltung gewohnt sind.

40 03.09.2018



Merlin 22 Was ist neu?
4 Kommissionen

Hinweis

juud @

Fir neu angelegte Kommissionen (Kennzeichen + ) oder bearbeitete Kommissionen
(Kennzeichen * ) kénnen Sie erst dann Zusatz-/Kontextmenii-Funktionen
auswahlen, wenn Sie die Anderungen in der Kommissionsliste gespeichert haben
und die betreffenden Objekte nicht mehr im Zeilenkopf gekennzeichnet sind.

Beim Ausfiihren der folgenden Funktionen kdnnen Sie auch mehrere Kommissionen
selektieren:

e Kommission(en) inaktivieren,
e Kommission(en) reaktivieren,
e Kommission(en) abschliel3en.

Pflichtfelder ausfillen

Wenn Sie eine heue Kommission anlegen (Schaltflache Neu (F2) + ), kbnnen einige
Tabellenfelder mit dem Pflichtfelder-Symbol (P gekennzeichnet sein. Eine neu angelegte
Kommission kann erst dann gespeichert werden, wenn alle Pflichtfelder ausgefullt sind.
Die betreffenden Pflichtfelder sind in den Kopfdaten und auf den Registerkarten hellrot
unterlegt. ==> Kap. 3.1.6 Pflichtfelder ausfullen (S. 33)

Pflichtfelder kann der SYSADM (ber den neuen Menupunkt Hilfe > Administration (+) >
Pflichtfelder festlegen. ==> Kap. 2.1.3 Pflichtfelder festlegen (S. 11)

Kommission 6ffnen und bearbeiten

Um eine Kommission zur weiteren Bearbeitung in Merlin zu 6ffnen, doppelklicken Sie auf die
Kommission.

Eine Kommission kénnen Sie nur dann 6ffnen und bearbeiten, wenn folgende Bedingungen
erfillt sind:

e Sie verfiigen hierfiir Giber die Zugriffsrechte "Lesen" und "Andern".
e Anderungen in den Kopfdaten und auf den Registerkarten der Kommission wurden
gespeichert.

Wenn die Kommission bereits durch einen anderen Benutzer gesperrt wurde, erscheint die
Meldung "Nur Leserecht". In diesem Fall kdnnen Sie die Kommission zwar ansehen aber
nicht bearbeiten.

Kommission l6schen

Kommissionen kdnnen Sie nur dann ldschen, wenn Sie tUber die Zugriffsrechte "Lesen" und
"Ldschen" verfligen.

Kommissionen léschen Sie auf die gleiche Weise, wie Angebote.
==> Kap. 3.1.2 Beschreibung der Angebotsliste (S. 20)

Beim Ldschen einer Kommission erscheint in Merlin 22 gegebenenfalls das Dialog-
Auswahlfenster Kommission ... [6schen mit einer Auflistung von verschiedenen
Kommissions-Zustandsmeldungen. Erst wenn alle zutreffenden Meldungen quittiert
(angehakt) sind, wird die Schaltflache Ok aktiviert. Nicht zutreffende Zustandsmeldungen
sind blass dargestellt und kénnen nicht angehakt werden:
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Kommission 30010 léschen

In dieser Kommission wurde bereits gearbeitet, Bitte quittieren Sie durch
Abhaken die betreffenden Teilbereiche , um die Kommission trotzdem

v

W Offene Bestellung worhanden
w1 Aufmab vorhanden
4 Kostenbuchung (Material, Nachunternehmer, Sonstiges, Lohn) vorhanden:

Ok Abbrechen

Um den Ldschvorgang fortzusetzen, klicken Sie auf die Schaltflache Ok.

Beim Ldschen einer Kommission, zu welchem ein Hauptangebot und/oder
Nachtragsangebote gehdren, erscheint das neue Fenster Angebote zur Kommission ... mit
I6schen oder freigeben:

Angebote zur Kommission 30010 mit léschen oder freigeben?

Angebot Kurzbezeichnung M U KA Miederlassung Mit Léischen Bemerkung
Musterbau /Allzweck M MM Ratingen V] Angebot wird mit geléscht
29902 1. MA: MusterbaufAllzwedc M K FLO i~ Angebot wird mit geléscht
29906 2, MA: Musterbau/Allzweck M K FLO V] Angebot wird mit geléscht
\
RELV

Wi 4 4 Datensatziwvon3 » W M

Ok Abbrechen

Hier wéahlen Sie aus, welche Angebote mit geléscht werden sollen und welche nicht.

4.1.3 Beschreibung der Kommissionskopfdaten

Die Kopfdaten einer Kommission kénnen Sie im rechten oberen Bereich des Fensters
Kommissionen (+) ansehen und bearbeiten. Sie kénnen nur diejenigen Kommissionen
bearbeiten, fiir welche Sie uber die Zugriffsrechte "Lesen" und "Andern" verfiigen.

Sobald Sie in der Kommissionsliste eine Kommission markieren, werden die
Kommissionsdaten in die Kopfdatenmaske eingelesen:

% Q®

Kommission: 30053 2 Kurzbezeichnung: Musterbau/Allzwed:
Bauleiter: NN hd Niederlassung: Musterstadt -
Kalkulator: MM MwSt.: | 19,00 % | Objektart: | Wohnhaus -
Bauvorhaben: Musterbau/Allzweck Bemerkung:

Musterstrafie 7 \

11223 Musterstadt e \

\ Qe
Wiedervorlage: 25.05.2018 ~ Grund: Begehung Bauabschnitte A+B
OZ-Maske: 122PPPPPL mit fiihr. Nullen  Auftrag erteilt am: | 14.03.2018 ~
Ausfithrung von: 09.04.2018 ~| bis: 30.06.2018 -
Rechnungen (ber Architekt Rechnungen Gber Kontakt:

In der Symbolleiste (oben) werden der aktuelle Bearbeitungsstatus und der aktuelle
Aktivitatsstatus der Kommission sowie gegebenenfalls vorhandene Einschrankungen der
Zugriffsrechte angezeigt.

In der nachfolgenden Tabelle sind alle Symbole, welche in der Symbolleiste angezeigt
werden kénnen, aufgefiihrt und beschrieben:
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Symbol | Status | Beschreibung

o
04
s

Q

@

5

X3

Aktiv

Inaktiv

Abgeschlossen

Nicht
Schlussgerechnet

Schlussgerechnet
Kein
Anderungsrecht

Kein Loschrecht

Anderweitig
gesperrt

Bauleitermodul

Aktivitatsstatus: Kommission wird benétigt und ist noch nicht
"inaktiviert" oder "abgeschlossen".

Aktivitatsstatus: Kommission ist nicht mehr "aktiv" da sie nur noch
sehr selten bendtigt wird. Inaktivierte Kommissionen kdnnen tber
die Funktion "Kommission(en) reaktivieren" wieder in den Zustand
"aktiv" zurlickgesetzt werden.

Aktivitatsstatus: Kommission wird nicht mehr benétigt.
Abgeschlossene Kommissionen kdnnen tber die Funktion
"Kommission(en) reaktivieren" wieder reaktiviert werden.

Bearbeitungsstatus: In der Kommission gibt es mindestens eine
Rechnungskette ohne verschickte Schlussrechnung.

Bearbeitungsstatus: Zu allen Rechnungsketten der Kommission gibt
es eine Schlussrechnung.

Zugriffsstatus: Kein schreibender Zugriff. Kommission kann geoffnet
aber nicht bearbeitet werden.

Zugriffsstatus: Kein l6dschender Zugriff. Kommission kann geoffnet
aber nicht geléscht werden.

Zugriffsstatus: Kein schreibender oder I6schender Zugriff.
Kommission kann gedffnet aber nicht bearbeitet oder gel6scht
werden, da sie aktuell von einem anderen Benutzer bearbeitet wird.

Bearbeitungsmodus: Kommission wurde auf einem Hauptsystem fiir
ein Bauleitermodul gesichert und als Bauleitermodul-Kommission in
Merlin eingespielt.

Tab.: Beschreibung der Kommissionsstatus-Symbole

Folgende Angaben kdénnen im Kopfdatenbereich angesehen und (bei vorhandenem
Zugriffsrecht "Andern") bearbeitet werden:

e Kommission: Kommissionsnummer
e Kurzbezeichnung
e Bauleiter: Bauleiterklrzel

¢ Niederlassung des zugewiesenen Bauleiters
e Kalkulator: Kalkulatorkiirzel

e MwsSt.: Mehrwertsteuer

o Objektart
e Bauvorhaben
e Bemerkung: Neues Feld, welches ausschlieRlich in den Kopfdaten des Fensters
Kommissionen (+) bearbeitet werden kann (max. 250 Zeichen).
Bei Bedarf kann dieses Feld aus der Spaltenauswahl ausgewahlt und zur
Kommissionsliste hinzugefugt werden.

e Wiedervorlage: Wiedervorlagedatum
e Grund: Wiedervorlagegrund

o 0OZ-Maske
e Option mit fuhr. Nullen: Leerstellen der OZ-Maske im LV mit fihrenden Nullen flllen.
e Auftrag erteilt am: Datum der Auftragsvergabe

e Ausfihrung von und bis: Ausflihrungszeitraum

e Optionen Rechnungen Uber Architekt und Rechnungen tUber Kontakt
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4.1.4 Beschreibung der Registerkarten (Kommission)

Im Fenster Kommissionen (+) finden Sie im rechten unteren Fensterbereich die
nachfolgend aufgefuhrten Registerkarten, Uber welche Sie weitere Kommissionsdaten
ansehen oder bearbeiten kbnnen. Um Kommissionsdaten bearbeiten zu kénnen, ist
zusatzlich zum Zugriffsrecht "Lesen” das Zugriffsrecht "Andern" erforderlich.

Reqisterkarte "Baubeteiligte"

Diese Registerkarte wurde komplett neu eingefiihrt, um lhnen eine bessere Ubersicht iiber
die Kontaktdaten aller Baubeteiligten zu gewahrleisten. Die Kontaktliste auf der Registerkarte
Baubeteiligte, wird aus verschiedenen Quellen 'beflllt' und kann hier angesehen und
abhangig von der Quelle bearbeitet werden.

Baubeteiigte | Sonstiges | Bauleiter | Ohjekt

+ - X S & B ¥ EE P T
Typ - Kurzbezeichnung Telefon Mobil E-Mail
Architekt Mustermann/Muster. .. ’e\‘ 0211/11223... L E info@beispiel-firma.de @ -~
Bauherr Jedermann/Musterst... ":\. 01234/554789 L 0112/2334... E j.jedermann @beispiel.de @

BaumannBerlin l':\‘ 0444/55555-1 t, 01444466, .. E bert@baumann.de

ant ZAKK Diss

. §858888

W 44 4 Datensatz Svon 10 * M W 4

Die einzelnen Spalten der Kontaktliste enthalten die folgenden Kontaktdaten, die im
Kommissionsfenster oder im Adressstamm hinterlegt sind: Kurzbezeichnung, Telefon,
Mobil, E-Mail, Beschreibung, Name 1 bis 3, Stral3e, Lkz., PLZ, Ort, Fax, Anrede,
Unterkonto, Kundennr. und DATEV-Nr.

Die einzelnen Kontakte (Zeilen) sind in der Spalte Typ entsprechend ihrer Zuordnung zur
Kommission bezeichnet. Folgende Zuordnungen (= Kontakttypen) sind moglich:

e Bauherr: Diese Kontaktdaten sind der Registerkarte Bauherr der Kommission
zugeordnet.
Dieser Kontakttyp ist werksseitig immer vorgegeben und kann nicht geldéscht oder
neu hinzugefiigt werden.
e weiterer Bauherr, z.B. Bauherr A: Diese Kontaktdaten sind der Bauherrenliste
zugeordnet, in welcher alle weiteren Bauherren (falls vorhanden) aufgefuhrt sind.
Dieser Kontakttyp kann tber die Schaltflache Neu (F2) + - hinzugefigt und tiber
die Schaltflache Léschen (F4) * geldscht werden.
o Architekt: Diese Kontaktdaten sind der Registerkarte Architekt der Kommission
zugeordnet.
Dieser Kontakttyp ist werksseitig immer vorgegeben und kann nicht geléscht oder
neu hinzugefugt werden.
o Kontakt: Diese Kontaktdaten sind der Registerkarte Kontakt der Kommission
zugeordnet.
Dieser Kontakttyp kann hier bearbeitet, tiber die Schaltflache Neu (F2) + -
hinzugefiigt und liber die Schaltflache Léschen (F4) * geldscht werden.

Ein neu hinzugefiigter Kontakt wird zunachst an das Ende der Kontaktliste gesetzt.
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e Nachunternehmer: Diese Kontaktdaten sind dem Nachunternehmer einer
Nachunternehmerpreisanfrage, einer Nachunternehmerkolonne oder einer
Kostenstellenbuchung (Nachunternehmer) der Kommission zugeordnet. Angezeigt
werden die Daten des Standardkontakts dieses Nachunternehmers aus dem
Adressstamm.

Dieser Kontakttyp kann hier nur angesehen werden.

e Lieferant: Diese Kontaktdaten sind dem Lieferanten einer Materialpreisanfrage, einer
Bestellung/Lieferung oder einer Kostenstellenbuchung (Material) der Kommission
zugeordnet. Angezeigt werden die Daten des Standardkontakts dieses Lieferanten aus
dem Adressstamm.

Dieser Kontakttyp kann hier nur angesehen werden.

e Mitarbeiter: Diese Kontaktdaten sind dem Mitarbeiter, der einer Mitarbeiterkolonne
zugeordnet ist und/oder zu dem Lohnbuchungen erfasst worden sind, zugeordnet.

e Sonstige: Diese Kontaktdaten sind dem Nachunternehmer einer Kostenstellenbuchung
(Sonstiges) der Kommission zugeordnet. Angezeigt werden die Daten des
Standardkontakts dieses Nachunternehmers aus dem Adressstamm.

Sie kénnen ausschliel3lich Eintrage des Typs "Kontakt" und des Typs "weiterer Bauherr” zur
Kontaktliste hinzufiigen (Schaltflache Neu (F2) + ") oder aus der Kontaktliste I6schen
(Schaltflache Loschen (F4) *).

Wenn Sie als neuen Kontakt einen "weiteren Bauherrn" aus dem Adressstamm zur
Kontaktliste hinzufiigen, dann wird dieser Kontakt mit dem néchsten freien Bauherrenkurzel
bezeichnet (z.B.: "Bauherr B").

Tipp: Die Liste der Bauherren einschliel3lich der zugehérigen Bauherrenkirzel kdnnen Sie in
der Kommission Uber die Registerkarte Bauherr (Schaltflache "Alle Bauherren™)
verwalten/bearbeiten.

Dariiber hinaus kénnen Sie die Baubeteiligten-Kontakte im Fenster Kommission (+) auf die
gleiche Weise bearbeiten, wie diejenigen im Fenster Angebote (+).

==> Kap. 3.1.5 Beschreibung der Registerkarten (Angebot) (S. 30)

Registerkarten "Sonstiges", "Bauleiter" und "Objekt"

Auf den anderen Registerkarten kénnen Sie, wie bisher gewohnt, die folgenden Angaben
einsehen/bearbeiten:

o Registerkarte Sonstiges: Angebotsdaten, Rechnungsvorgaben und Lieferanschrift
o Registerkarte Bauleiter: Kontaktdaten des Bauleiters
o Registerkarte Objekt: Objektadressdaten

==> Kap. 3.1.5 Beschreibung der Registerkarten (Angebot) (S. 30)

4.1.5 Kommissionen abschlief3en

Bisher wurden Sie beim Abschlieen einer Kommission nacheinander in verschiedenen
Dialogfenstern tber gegebenenfalls offen stehende Bereiche der Kommission informiert.

Wenn Sie in der neuen Kommissionsverwaltung eine Kommission abschlieRen, dann
erscheint nun ein Dialogfenster welches verschiedene Zustandsmeldungen enthalten kann.
Erst wenn jede einzelne Meldung quittiert (angehakst) ist, kdnnen Sie das Abschliel3en der
Kommission tber die Schaltflache Ok fortsetzen:
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Kommission 30010 abschliefien

In dieser Kommission gibt es noch "offene” Bereiche, Bitte quittieren Sie durch
Abhaken die betreffenden Teibereiche , um die Kommission trotzdem abschliefien
zu kénnen.

/] Offene Bestellung vorhanden, die dann als fertig geliefert markiert wird

i/! Abnahmetermin eingetragen, der noch nicht als “erledigt™ abgehakt wurde

V] Rechnungskette ohne Schlussrechnung verhanden

| Dffene Forderung (43,292, 18 €) ausstehend; \\\' \; \ \ “

Ok Abbrechen

Falls zu der Kommission ein Hauptangebot gehort und/oder Nachtragsangebote angelegt
wurden, erscheint in Merlin 22 anschlieRend das Dialogfenster Noch nicht abgeschlossene
Angebote zur Kommission ... mit abschlieR3en?:

Noch nicht abgeschi gebote zur Ki ission 30010 mit abschliefen?
Kurzbezeichnung M u] KA Miederlassung Mit AbschlieBen Bemerkung
Musterbau/Allzweck v mm Ratingen ¥l Angebot wird mit abgeschlossen
29902 1. NA: Musterbau/Allzweck M & Fo M Angebot wird mit abgeschlossen

29906 2. MA: Musterbau/Allzweck M W RO ‘ \; \ \ i Angebot wird mit abgeschlossen
\ _ \ re

W 4 4 Datensatz 1von3 * w W

Ok Abbrechen

Hier sind zugehérige Angebote mit folgenden Angaben aufgelistet: Angebot,
Kurzbezeichnung, Kennzeichen N (Nachtragsangebot), Kennzeichen U (Status
"Ubertragen"), KA (Kalkulatorkiirzel), Niederlassung, Kennzeichen Mit AbschlieRen und
Bemerkung.

Standardmafig sind zunéchst alle Angebote in der Spalte Mit Abschliel3en angehakt.

= Um ein Angebot nicht abzuschliel3en, entfernen Sie das Hakchen in der Spalte Mit
Abschliel3en.
= Um die Einstellung zu Gibernehmen, bestatigen Sie mit Ok.
» Die Kommission und die ausgewahlten (angehakten) Angebote sind abgeschlossen.

» Angebote, die nicht angehakt waren (Spalte Mit Abschlief3en) sind als nicht
abgeschlossene Angebote in der Angebotsliste enthalten.

4.2 Deckblattdruck mit einzelnen Fremdleistungen

Zu einer Kommission kénnen Sie Uber die Druckoption Deckblatt eine Aufstellung der
kalkulierten Lohn-, Material- und Nebenkosten sowie Fremdleistungen ausdrucken. Bisher
wurde dabei lediglich die Gesamtsumme der kalkulierten Fremdleistungen aufgefiihrt. Ab
jetzt enthalt das Deckblatt einer Kommission zusétzlich eine detaillierte Auflistung der jeweils
kalkulierten Fremdleistungen, wie z.B. "Trockenbau", "Vorbehandlung" usw.:
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Trockenbau: 379250 EUR
Vorbehandlung: 59400 EUR

Oberputz 270,00 EUR

4.3 Blankodruck in Tagesrapporten eingefihrt

Die Druckoptionen im Fenster Tagesrapporte, welche Sie auf der Registerkarte
Regieleistungen aufrufen kénnen, wurden um die Option Blankodruck erweitert:

m Zeilen

Wenn Sie die neue Druckoption wahlen, kénnen Sie im Feld Zeilen die Anzahl der im
Blankodruck des Tagesrapports bendtigten Zeilen eintragen. Standardmé&Rig sind hier 35
Zeilen vorgegeben. Das entspricht einer Druckseite dieses Dokuments.
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Beenden Ansicht Drucker Blattern

gl alal @@l «l <|y|»|

Tagesrapport [EUR] : Musterwohng
Mustergasse <
12345 Musterdor

Kom.. 377 Seite: 1 Datum:  26.07.2018
Position: 2.1. 1
Mr.: 1 Malerarbeiten, Anstrich innen vom: 30.07.2018

um [A-Nr. | Wenge [EH Bezeichnung [ EP. [ GP_ |

Sie kénnen bei Bedarf bis zu 999 Zeilen (ca. 26 Seiten) vorgeben.

Wenn Sie das Dokument ausdrucken, kénnen spater auf der Baustelle in den leeren Zeilen
die bendtigten Lohnartikel (Kennzeichen L) und das bendétigte Material (Kennzeichen M)
handschriftlich eintragen werden.

Bei Bedarf kénnen Sie die Druckvorschau des Tagesrapports auch als E-Mail-Anhang
versenden.

4.4 Lieferscheindruck mit Aufmal3mengen

Bisher besteht die Méglichkeit, in einer Kommission einen Lieferschein mit den Planmengen
aus dem Leistungsverzeichnis zu drucken.

Ab Merlin 22 kdnnen Sie beim Lieferscheindruck optional die Mengen aus dem Aufmalid
Ubernehmen. Hierfiir wurde das Druckformat Lieferschein um die Option mit Mengen aus
dem Aufmaf erweitert:

v mit Mengen aus dem AufmaB

Periode von: I 2  bis: I 4
)

Falls Sie Ihr Aufmafd unterschiedlichen Perioden zugeordnet haben, kénnen Sie nun
aulBerdem die vorhandenen Aufmalmengen nach Perioden einschranken. Tragen Sie hierzu
die bendtigte(n) Periode(n) in die neuen Felder Periode von und bis ein (siehe z.B.
vorstehende Abb.).
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5.1 Positionsablage um Preisspalte erweitert

In Merlin 22 werden lhnen jetzt in der Positionsablage der Leistungsverzeichnisse von
Angeboten und Kommissionen auch die Einheitspreise (E.P.) der kopierten Positionen
ausgewiesen. Hierfur wurde in der Positionsablage die Spalte E.P. neu eingefuhrt:

= |

gl @le [= ||| 6BI%| @

[v¥ Bei Positionsiibernahme E.P. immer als Festpreis iibernehmen

«l (|)|»|I4|5

I

Menge

EH Langtext

#50.00; m* Nichtt de innere T d DIN 4103-1

Einfachstinderwand nach DIN 18 183
aus verzinkten CW-wandprofilen nach
DIN 18 182/Teil-1.

#5.00; m* Nichth de innere T d DIN 4103-1

Installationswand nach DIN 18 183
aus verzinkten Cw-wandprofilen nach
DIN 18 182/Teil-1.

250,00 m* Nichtt de innere T d DIN 4103-1

Einfachstinderwand nach DIN 18 183
aus verzinkten CW-wandprofilen nach
DIN 18 182/Teil-1.

ENit:hlllagende innere Trennwand DIN 41031

Doppelstanderwand nach DIMN 18 183

i aus verzinkten CW-Wandprofilen nach
:DIN 18 182/Teil-1.

54,80

o
o
~
=
I
Ll

Standardmafig ist hier die Option Bei Positionsiibernahme E.P. immer als Festpreis
Ubernehmen angehakt. In diesem Fall wird beim Einfligen einer Position in ein anderes
Leistungsverzeichnis der kopierte E.P. aus der Positionsablage als Festpreis ubernommen:

||33 +F- 0z PA| 5P | Menge EH Titel / Position E.P. G.P. Kosten D.B. (%] ~
= O Ang. 30054 / Testbau/NEU 50.388,55 43.952,43: 12,77 :D

= i O Baustelleneinrichtung 653,05 h87.79 999z

1. 1 O 1,00:5tk  :Einrichten B lleneinnick - pauschg 184,75 184,75 166,28: 10,00 =

1 2 O 1.00:5tk  :Vorhalten B inri - pausch 283,55 283.55 255,23 9,99 :

1. 3 O 1.00:5tk  :Abra B lleneinnict - pausch 184,75 184.75 166.28: 10,00 =

= 2 O 1 dnde mit GKP 40.178.50 35.043.20: 1278 :

2. 1 O 400,00 m? ESW: 1-1.: 125: FO30: MF040: 47dB: 5.00: 39.50 15.800.00 13.884.00: 1213:

2. 2 O 250,00 m? ESW: 2-1.: 125; FO30: MFOG0; 52dB: 5.50; 54,80 13.700.00 12.04250: 1210:

2. 3 O 30,00 m? 1SW: 2-1.: 220: FO30: MF040: 51dB: 4.50; 66,00 1.980.00 1.741.200 12,06 :

2. 4 - 150,00 m* DSW: 2-1.: 155; FO0DO; MFD40; 53dB: 4.50. Cj?,ﬂﬂ 8.698.50 7.375.50: 1521 :

= i3 O Trockenputz. ¥orzatzschalen und Schach 9.557.00 832150 1293:
3 1 O 35.00; m? V55; 2-1.; CwW075; 100; GKB12.5; 3.50; 2. 32.50 1.137.50 1.000.30: 12,06 % ~

<[l 3

Wenn die Option Bei Positionsiibernahme E.P. immer als Festpreis Ubernehmen nicht
angehakt ist, dann wird beim Einfiigen der kopierten Position in das Ziel-LV deren E.P.
gemal den aktuellen Artikelpreisen der Ziel-Objektpreisliste angepasst.
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5.2 Kommissions-LV um Zeit nach Aufmalfd erweitert

Das Leistungsverzeichnis von Kommissionen enthalt bisher Angaben zum Zeitaufwand
gemalf Voraufmal.

Ab Merlin 22 enthélt ein Kommissions-LV zusétzlich auch Stundenangaben zum Zeitaufwand
gemaf Aufmalfl:

Zeit nach Aufmab [h)

Uber die neu eingefiihrte Spalte Zeit nach AufmaR (h) kénnen Sie nun den Zeitaufwand in
Stunden fir Positionen oder Titel gemar bereits erfassten AufmalRmengen ablesen.
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5.3 Kommissions-LV als E-Mail-Anhang verschicken

Bisher kdnnen Sie das Leistungsverzeichnis einer Kommission tber die Druckoptionen LV
und LV ohne Preise sowohl mit Preisen als auch ohne Preise drucken.

Ab Merlin 22 kénnen Sie ein Kommissions-LV wahlweise mit Preisen oder ohne Preise als E-
Mail-Anhang (PDF) verschicken. Hierzu wurde im Druckvorschaufenster
Leistungsverzeichnis Kommission ... die Schaltflache Als E-Mail-Anhang versenden
neu eingefiihrt. Uber diese Schaltfliche kénnen Sie das Fenster E-Mail versenden fiir
Kommission ... aufrufen:

il Dl | ﬁll @l | [~ Lesebestitigung anfordern [ -> Archiv [&l §|@| El

Anhange

Von: |mustermann@musterﬁrma.de Leistung

@ terfirma.de

An: Ih.hansen@aﬂeigen.de
cc: |
BCC: |

Betreff: |Leistungsverzeichnis: MusterbaufAllzweck, 30053

S o fJeulfE

Vit freundlichen Grifien

Bernd Mustermann

Wsterﬁnm West
sterstralle 13
40522 Disseldorf

» In der Liste Anhénge ist das Leistungsverzeichnis als PDF-Anhang aufgelistet.
» Die E-Mail-Adresse des Architekten der Kommission wird in das Feld An Gbernommen.

» Die Betreffzeile wird mit der Kurzbezeichnung der Kommission und der
Kommissionsnummer vorbelegt.
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6 Aufmald und Voraufmald

6.1 PDF-Aufmal im Angebots-Voraufmal erfassen

Bisher war es ausschlief3lich im Aufmal von Kommissionen mdglich, den Menipunkt PDF-
Aufmal3-Erfassung zu 6ffnen. Ab Merlin 22 steht Ihnen die PDF-Aufmaf-Erfassung als
kostenpflichtiges Zusatzmodul sowohl in Kommissionen als auch in Angeboten zur
Verfligung.

Im Angebots-Voraufmal wurde hierfur die Schaltflache PDF-Aufmal 6ffnen eingeflhrt,
Uber welche Sie den Programmbereich PDF-AufmaR-Erfassung 6ffnen kénnen:

a2l PDF-AufmaB-Erf;

+ & XHE

Musterbiiros XY Grundrisse EG-0G

Die PDF-Aufmali-Erfassung wenden Sie im Angebots-Voraufmal auf die gleiche Weise an,
wie im (Vor-)Aufmaf von Kommissionen.

6.2 Neue/Uberarbeitete PDF-AufmaR-Funktionen

Die PDF-Aufmalf3-Erfassung ist hinsichtlich Performanz und Funktionalitat berarbeitet
worden. So verfligt dieser Programmbereich in Merlin 22 beispielsweise lber eine optimierte
Zoom-Funktion und enthélt zudem zahlreiche neue Funktionen, die Sie bei der
Aufmalierfassung unterstitzen.

In der folgenden Tabelle sind die neuen und Uberarbeiteten Schaltflachen dargestellt und
beschrieben. Diese Schaltflachen finden Sie in der Befehlsleiste des unteren Bereichs des
Fensters PDF-Aufmaf3-Erfassung.

Schaltflache | Bezeichnung | Funktion

B PDF exportieren Bauzeichnung im Format PDF einschlie3lich hinzugefiigten
Text sowie hinzugefligter Farbmarkierungen und Linien (auch
Maf3linien) exportieren.

A" Strecke Strecken (gerade Linien) in die Bauzeichnung einfiigen.

8 - Freies Zeichnen Modus "Freies Zeichnen" aktivieren.

Hierbei kann eine der folgenden Varianten gewahit
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Schaltflache | Bezeichnung | Funktion

(angehakt) werden:

- Normal: Schmale Freihandlinien zeichnen.

- Marker: Breite Freihandlinien zeichnen (&hnlich den Linien
eines Textmarkers).

E',!'.r Text Textmodus aktivieren, um Text an eine beliebige Stelle der
Bauzeichnung einzutragen.

U Symbol Symbolfunktion aktivieren.

Auf dieser Schaltflache war bisher ein Quadrat abgebildet. In
Merlin 22 wird diese Schaltflache mit einem Punktsymbol
dargestellt, welches beim Benutzen der aktivierten Symbol-
Funktion in die Bauzeichnung eingetragen wird. Sie kénnen
wie bisher mehrere verschiedenfarbige Symbole anlegen und
mit Linksklick beliebige Stellen (z.B. Turéffnungen) in der
Bauzeichnung mit dem gewahlten Punktsymbol
kennzeichnen.

- Farbe Eingestellte Farbe, mit welcher MaRlinien, Strecken, freie
Linien und Textelemente in die Bauzeichnung eingetragen
werden.

Wenn Sie das kleine Dreieck (links) anklicken, dann erscheint
eine Auflistung von werksseitig vorgegebenen Farben. Mit
Linksklick wahlen Sie die gewtinschte Farbe aus.

4 Objekte l[6schen Léschfunktion fur markierte (grau gekennzeichnete) Objekte
aktivieren.
A Beschriftung Bemafiungen von allen Objekten, die im PDF-Aufmaf

sichtbar (Strg+S)  eingezeichnet wurden und zu denen MaRangaben angezeigt
werden kénnen (Strecken, Linien, Polygone usw.) ein-/
ausblenden.

Tab.: Neue/Uberarbeitete Schaltflachen im Fenster PDF-AufmaR-Erfassung

Strecken zeichnen
Um farbige Strecken in die Bauzeichnung einzuzeichnen, gehen Sie wie folgt vor:

= Waihlen Sie iiber die Dropdown-Liste neben der Schaltflache Farbe ® ~ die gewiinschte
Farbe.
= Aktivieren Sie mit Linksklick die Schaltflche Strecke .
= Setzen Sie mit Linksklick den Startpunkt der Strecke (in der Bauzeichnung).
= Ziehen Sie den Mauszeiger zum Zielpunkt der Strecke.
= Setzen Sie mit erneutem Linksklick den Zielpunkt der Strecke.
» Die Strecke erscheint in der eingestellten Farbe in der Bauzeichnung.

» Start- und Zielpunkt der Strecke sind mit einem kleinen Quadrat gekennzeichnet.

» Wenn die Schaltflache Beschriftung sichtbar A aktiviert ist, dann wird die
Bemalf3ung unterhalb der Strecke angezeigt.
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= Um weitere Strecken einzuzeichnen, wiederholen Sie die drei vorherigen Schritte.
= Speichern Sie abschlieRend die gezeichneten Strecken Uber die obere Befehlisleiste.

Freies Zeichnen

Um mit Hilfe der Funktion "Freies Zeichnen" z.B. breite Freihandlinien in die Bauzeichnung
einzuzeichnen, gehen Sie wie folgt vor:

» Wabhlen Sie die gewiinschte Farbe wie oben beschrieben (==> Abschnitt "Strecken
zeichnen").
= Wabhlen Sie iber die Dropdown-Liste neben der Schaltflache Freies Zeichnen 8 - die
Funktion Marker.
» Die Funktion Marker ist angehakt.

» Die Schaltflache Freies Zeichnen 2 - ist aktiviert.

= Zeichnen Sie mit gedriickt gehaltener linker Maustaste die benétigte Freihandlinie.
= Wenn der Endpunkt der Freihandlinie erreicht ist, lassen Sie die linke Maustaste los.
» Die Linie erscheint in der eingestellten Farbe in der Bauzeichnung.

= Zeichnen Sie bei Bedarf nach dem gleichen Prinzip weitere Freihandlinien.
= Speichern Sie abschlieend die gezeichneten Linien lber die obere Befehlsleiste.

Text eintragen
Um den Textmodus zu benutzen, gehen wie folgt vor:

= Wabhlen Sie die gewiinschte Farbe wie oben beschrieben (==> Abschnitt "Strecken
zeichnen").

=  Aktivieren Sie mit Linksklick die Schaltflache Text = .
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= Um den Text zu platzieren, zeichnen Sie eine Strecke an der gewtiinschten Stelle (==>
Abschnitt "Strecken zeichnen").

» Wenn Sie den Endpunkt der Strecke erreicht haben und diesen mit Linksklick
setzen, erscheint das Fenster Text Eingabe.

= Geben Sie dort den gewiinschten Text ein.

| Testtext PDF-Aufmal Merlin 22|

= Bestatigen Sie die Eingabe mit Ok.
» Der eingegebene Text erscheint in der voreingestellten Farbe in der Bauzeichnung.

Objekte I6schen

Um Objekte, wie z.B. eingezeichnete Freihandlinien, Mal3bezeichnungen/-linien oder
eingetragenen Text aus der Bauzeichnung zu l6schen, gehen Sie wie folgt vor:

= Aktivieren Sie mit Linksklick die Schaltflache Objekte I6schen .

Tipp: Wenn Sie den Mauszeiger tber ein Objekt ziehen und es dabei in einem gelben
Farbton dargestellt wird (und nicht in der urspringlichen Farbe), dann kénnen Sie das
Objekt zum Léschen markieren (auswéahlen).

= Markieren Sie nacheinander mit Linksklick die zu I6schenden Objekte.
» Die zum LOschen markierten Objekte werden grau dargestellt.
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= Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Speichern = (obere Befehlsleiste).
» Die zum Loschen markierten Objekte werden aus der Bauzeichnung entfernt.

Objekte verschieben

In Merlin 22 kénnen Sie Objekte verschieben, welche im PDF-Aufmal in die Bauzeichnung
eingezeichnet/eingefiigt wurden.

Freihandlinien, Text und Punktsymbole kdnnen Sie wie folgt verschieben:

= Aktivieren Sie die Schaltflache Selektieren * .
= Ziehen Sie den Mauszeiger auf die Freihandlinie oder auf den Text.
» Die Farbe der Linie oder des Textes andert sich. Wenn Sie den Mauszeiger auf ein
Textobjekt ziehen, erscheint zusatzlich tber dem Text eine Linie.
ODER:
= Ziehen Sie den Mauszeiger auf den Punkt des Punktsymbols (z.B. Brandschutztiir im
EG).
» Auf dem Punkt erscheint ein kleines Kreuz.

= Ziehen Sie nun das Objekt mit gedriickt gehaltener Maustaste an die gewiinschte Stelle.
= Lassen Sie anschlieRend die Maustaste los.
» Das Objekt ist verschoben.

= Speichern Sie abschlieRend die Anderung (obere Befehlsleiste).

Rechtecke, Polygone und Strecken kdnnen Sie wie folgt verschieben:

=  Aktivieren Sie die Schaltfliche Selektieren X .
= Ziehen den Mauszeiger auf das Objekt.
» Die Objektfarbe andert sich.

= Klicken Sie auf das Objekt.
» Die Zeichenpunkte sind mit kleinen Quadraten gekennzeichnet.
= Um das Objekt zu verschieben, klicken Sie an gleicher Stelle erneut auf das Objekt.
= Ziehen Sie nun das Objekt mit gedriickt gehaltener Maustaste an die gewiinschte Stelle.
= Lassen Sie anschlieRend die Maustaste los.
» Das Objekt ist verschoben.

= Speichern Sie abschlieRend die Anderung (obere Befehlsleiste).

56 03.09.2018



Merlin 22 Was ist neu?
6 Aufmaf und Voraufmal

6.3 Suchfunktion fur Positionstexte/Titel eingefuhrt

Die bisherige Suchfunktion, Positionstexte und Titel von Leistungsverzeichnissen nach
Stichworten durchsuchen zu kénnen, wurde auch fur das VoraufmaR/Aufmal? eingefuhrt. Ab
Merlin 22 kdnnen Sie im Voraufmafd von Angeboten und im Voraufmaf3/Aufmald von
Kommissionen eine Stichwort-Suchfunktion nutzen. Hierfur wurden in den Voraufmaf3- und
AufmalR-Fenstern folgende Schaltflachen neu eingefihrt:

e Schaltflache Suchen 3' und
e Schaltflache Weitersuchen _|

Beispiel:
Um z.B. ein Stichwort im Voraufmal eines Angebots zu suchen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie im Fenster Voraufmald im Bereich Leistungsverzeichnis die Stelle, ab der
Sie suchen méchten.
= Klicken Sie auf die neue Schaltflache Suchen 3'
» Das Dialogfenster Suchen ... erscheint.

0 I gl Gruppe:"— E’Ilfl ill—gl
(B2 +r 0z PA Titel / Position pr— i ii

= Ang.: 30054 7 Testbau/MEU
B austelleneinrichtung

1 P halpreiz fur das Einrict vonB aust

Suche nach: |Tmckenputz|

1.
1. 2 P halpreiz fur das Yorhalten derB auste . . o
: v v v

i 3 b halprais fir das Abr AR in: ¥ Titel / Position v Kurztext ¥ Typ

=2 ande mit GKP . .
Suchrichtung: ¢ aufwirts * abwirts

2. 1 Nicl de innere Trennwand DIN 410 uchrichiung

2. 2 Nicl de innere Trennwand DIN 410 \
- ; 3 'T';D'(:ken de innere Trennwand N '__‘ rd o ok xnhhluch|

putz, Yorzatzzschalen um‘ \' _________
< Ll — 8

= Geben Sie in das Feld Suche nach einen Suchbegriff ein, z.B. "Trockenputz".
= Wabhlen Sie eine oder mehrere der moéglichen Suchoptionen:
e Titel / Position: Suche in den Titel- und Positionsbezeichnungen.
e Kurztext: Suche im Kurztext der Positionen.
Wenn Sie die Suchfunktion im Voraufmal3/Aufmald einer Kommission nutzen,
steht im Fenster Suchen ... die Option Langtext (anstelle Kurztext) zur
Auswahl.

e Typ: Suche in der Typbezeichnung der Positionen.
= Waéhlen Sie die Suchrichtung, z.B. die Option abwarts.
= Bestatigen Sie die Einstellungen mit Ok.
» Die nachste Zeile (hier: Titel 3), welche den Suchbegriff gemaf den
Sucheinstellungen enthalt, wird markiert:

By | +4- 174 PA Titel / Position E.P. -
1. 3 Pauschalpreis fur das Abray der Bauste 159.80
=2 1 ande mit GKP
2. 1 Nich de innere T d DIN 410z 39,50
2. 2 Michttragende innere Trennwand DIN 410Z 54,80
2. 3 Michttragende innere Trennwand DIN 410: 66,00
i3 :E Trockenputz, Yorsatzschalen und Schacht
3 1 Freistehende Yorsatzschalen nach DIN18 - 32.50
3 2 Trockenputz im Dunnbettverfahren aufebe 18.95
3 3 Freistehende Yorsatzschalen nachDIN 18 - 48.40: ||
3. 4 Knauf-5chacht d-System mitFireboardpl 83.20: -
| 3

= Um die Suche fortzusetzen, klicken Sie auf die Schaltflache Weitersuchen _|
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» Die nachste Zeile (Titel oder Position), welche den Suchbegriff gemaf den
Sucheinstellungen enthalt, wird markiert.

ODER:

» Wenn kein Suchbegriff mehr im Leistungsverzeichnis des (Vor-)AufmaRfensters
gefunden wird, erscheint die Meldung "Suche beendet":

é Die Suche in Titel/Position, Kurztext, Typ wurde beendet,

gut

6.4 Titelebene farbig markieren

Bisher haben Sie im Aufmafld von Kommissionen die Méglichkeit, einzelne AufmaRpositionen
in der Spalte ! mit den Farben Griin, Gelb oder Rot zu markieren. Ab Merlin 22 kénnen Sie
zusatzlich tber die Farbschaltflachen unterhalb der Befehisleiste (z.B. Position grin
markieren Ll) alle AufmalRpositionen einer Titelebene farbig markieren. Gehen Sie hierzu
wie folgt vor:

= Selektieren Sie im Aufmafd einer Kommission einen Titel.

» Klicken Sie auf eine Farbschaltflache, z.B. Position griin markieren Ll
» Die Positionen der selektieren Titelebene (hier: Titel 1 "Wande") sind in der Spalte !
grin markiert.

= Um die Farbmarkierung wieder aufzuheben, wiederholen Sie die vorgenannten Schritte.

6.5 Gruppenbereich per Drag & Drop vergrofR3ern

Den Gruppenbereich des Voraufmaf3- und AufmafRdfensters (rechts oben) konnten Sie bisher
nicht verbreitern. Ab jetzt kdnnen Sie den Gruppenbereich per Drag-and-Drop-Funktion nach
links ziehen und somit diesen Fensterbereich vergro3ern:
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0z: gl Ql |M .l |.| Gruppe:ll @l g| i“ EI
5 0z K PA

||33 1+ Titel / Position - Bezeichnung mFG|  Aufmab Per. | ~
= Kom.: 30049 / Testbau/Jedermann |:|
Wande | 1300004 Kinderzimmer 0,25 10,00 1
3.40.01: 075; FO30; 40dB: 3.00; 2.75
EM | 3.41.04; 210; FO30; 54dB: 4.50; 4.00
ESW: 1-1.: 075; FODD: MFO40; 45dB: 3.00; < 1
W111: 100: FO30: MF040: 42dB: 4.50: 3.7
w111 CwW050/075; 1=12.5; FO0D; MFD40;
Decken ;
1 4.05.12: Deckenbekl : 1512 5: ZL-A: gedul hd
2 Unterdecke: FO30-A: 15GKF15.0; Bauart | - 35,00 =
v < t

[LE o iLaipo i

PURTORIYY . P g i

SEinlatal  Rlatnlntatnll

» Im verbreiterten Gruppenbereich erscheinen die Spalten Aufm.(FG=1) und dFG am
rechten Tabellenrand:

_i] & @] &|e|n| o = | @@

0z QI Qllﬂ .l |.| Gruppe:”— [@||g| i“—EI
—

B2 ok | 1 [+2- 0z K|PA Titel / » [ |Ex| & Bezeict mFG| Aufmad | Per {Aufm [FG=1)| dFG
- = Kom.: 30049 / Testbau,/ | | 1300003 Wohnzimmer ‘050! 25000 1 50,00 0,50l
] =1 Wande { 1300004 Kinderzimmer 0,25 10,00 1 40,00: 0,25
] 1. 1 3.40.01; 075; FO30; 40,
] 1. 2 EM | 3.41.04; 210; FO30; 54
| 1. 3 ESW: 1-1.; 075; FOOD; k
| 1. 4 W111: 100: F030: MFD:

T e N rwos07s: 1
| = 2 Decken
| 2 1 4.05.12; Deckenbekl.:
- 2 2 Unterdecke: FO30-A:1 -

| 5 35,00 90,00i0,33 ),

6.6 Einfigen kopierter Aufmaf3gruppen angepasst

Im VoraufmalR- und im AufmaR kdnnen Sie Aufmafgruppen einer Position im
Gruppenbereich (rechts oben) kopieren und bei einer anderen Position wieder einfligen.
Bisher wurde im Anschluss an das Einfligen von Aufmaf3gruppen immer die erste Zeile der
aufgelisteten AufmaRgruppen markiert. Ab Merlin 22 springt die Markierung nach dem
Einflgen der kopierten Aufmaf3gruppen in den Gruppenbereich einer anderen Position
automatisch in die erste Gruppe der eingefligten neuen Gruppen.

Beispiel:
Im Gruppenbereich einer Position wurden z.B. die AufmaRgruppen 2 und 3 kopiert. Der
Gruppenbereich der Zielposition enthalt zunéchst die Aufmafgruppen 1 und 5:

E% Gruppe Bezeichnung mFG Aufmab Per. | «
: 1 EG WE 01 11,000
5:1. 0G WE 02 0.50 62,50 1
-
] : 278,95 =
4 3

Uber die Schaltflache Gruppen aus Ablage einfiigen ﬁl werden die kopierten
AufmaRgruppen (2 und 3) in den Gruppenbereich der Zielposition lbernommen:
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Merlin 22

A= E)

B -}
Bez

Aufmab

1E

Gruppe: ||

~ [wFG

N

EG WE 01

EG WE 02

1. 0G WE 01

1,00

1.00

216.45

110,95

1. 0G WE 02

0.50

62.50

500,85:

ig=

»

» Die erste Gruppe der eingefligten Aufmafgruppen ist schwarz markiert (hier: Gruppe 2).

6.7 Neue Kontextmenufunktion "Fertigstellungsgrad andern*

Um verschiedene Fertigstellungsgrade fir die AufmaR3zeilen einer Aufmafgruppe zu
erfassen, mussten Sie bisher jede betreffende Aufmalf3zeile separat bearbeiten.

Ab Merlin 22 kénnen Sie den Aufmal3zeilen einer AufmalRgruppe im Bearbeitungsmodus
"F.Grad je Aufmal3zeile" verschiedene Fertigstellungsgrade ber die neue
Kontextmenufunktion Fertigstellungsgrad éndern zuweisen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

= Markieren Sie (Linksklick) im Fenster Aufmaf? eine Aufmafigruppe.
= Markieren Sie die Aufmafizeilen, deren Fertigstellungsgrad Sie &ndern mdchten.
= Offnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmen.

Fertigstellungsgrad dndern u

F. Grad: | 0,50 | 57|

= Wahlen Sie die Kontextmenifunktion Fertigstellungsgrad &ndern.
» Das neue Dialogfenster Fertigstellungsgrad @ndern erscheint.

= Geben Sie in das Feld F. Grad den passenden Fertigstellungsgrad ein (z.B. "1").
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IEE B ing Ve Abmessung F.Gr.| Z-Summ Erf.-Datum K1 K2 K3/Ba B | -

Fertigstellungsgrad ander...

0.50

15,000

13.04.18
13.04.18

16.04.18

! Einheit: m?

F. Grad:

o ok

o

3K Abbruch |\ I

0.50

21,250

16.04.18

19.230

16.04.18

0.50

4l

= Bestétigen Sie die Eingabe mit OK.
» In der Spalte F.Gr. werden die aktualisierten Werte angezeigt.

Abmeszsungen

F.Gr.

Z-5

Erf.-Datum | K1 K2

K3

Ba

[B] Bezerct

0.50

13.04.18

Raum b 30 0.50 15000 16.04.18 Vi
Raum 7 42,5 0,50 21,250 16.04.18 il
Raum 8 38.45 0.50 19.230: 16.04.18 Vi

: Einheit: m?

= Speichern Sie die Anderung.
» Die Zwischensummen werden angepasst.

6.8 Bauherren raumweise zuordnen

Bisher kdnnen Sie in einer Kommission dem zugehérigen Aufmal Kolonnen raumweise
zuordnen. Wenn zu einer Kommission mehrere Bauherren angelegt werden, dann kénnen
Sie in Merlin 22 dem Aufmalf3 dieser Kommission auch Bauherren raumweise zuordnen.

Um dem erfassten Aufmalfd einer Kommission Raum fur Raum (= raumweise) einen
bestimmten Bauherren zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

= Klicken Sie im Fenster Aufmafd: Kom. ... auf die Schaltflache Zusatzfunktionen ﬁl
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= Wabhlen Sie die neue Funktion Bauherren raumweise zuordnen.
» Das neue Fenster Bauherren zuordnen: Kom. ... erscheint.

= Doppelklicken Sie auf den Zeilenkopf der ersten Zeile (+).
» Im Fenster Bauherren zuordnen: Kom. ... werden alle erfassten Aufmalf3gruppen
(falls vorhanden: gemafd Raumplan) angezeigt:

+/- Bereich Gr. von | Gr.his | 5

== : AufmaB komplett 0: 9999999

= Erdgeschob 0; 999993

= Bauabschnitt B 100000 199999

= R 03 100003 100003

I 1 1 3.40.01:075; FO30; 40dB: 3.00; 2.75

= R 04 100004 100004
1 1 3.40.01:075; FO30; 40dB: 3.00: 2.75

= 1.0G ‘ 1000000: 1999999

= Bauabschnitt C 1200000: 1299999

= R 05 ” 1200005: 1200005
1 3 ES5W: 1: M : MFD40; 45dB: 3.00; 2.75

= R 06 1200006 1200006
1 3 ES5W: 1-L: 075; FOOD; MF0D40; 45dB; 3.00; 2.75

= B auabschnitt D 1300000: 1399999

= R 08 1300008 1300008
1 4 wWi11;100; F030; MFD40; 42dB; 4.50; 3.75

Bauherren I—IJedermannIMusterstadt j dem ausgewihlten Bereich zuordnen.

7l I xnhhluchl

Das Fenster Bauherren zuordnen: Kom. ... enthélt folgende Angaben:
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e Bereich: Bezeichnung der Zweige/Raume des Raumplans, die bereits Aufmald
enthalten. ODER: Gruppennummern des bereits erfassten Aufmaliies, falls kein
Raumplan vorhanden ist.

e Gr.von und Gr. bis: Gruppenbereich, welchem ein Zweig/Raum des Raumplans
entspricht ODER Gruppennummern des bereitsd erfassten Aufmalies, falls kein
Raumplan vorhanden ist.

= Wabhlen Sie aus der Dropdown-Liste den Bauherrn, welchen Sie einem
Zweig/Gruppenbereich zuordnen mochten.
ODER:

= Tragen Sie rechts neben das Feld Bauherren ein Bauherrenkirzel ein (z.B. "A").
= Markieren Sie (Linksklick) in der Spalte S den betreffenden Zweig/Gruppenbereich (z.B.
"Bauabschnitt B").
» Der ausgewahlte Bereich ist in der Spalte S griin markiert.

s o 55 S, =

+/- Bereich Gr. von Gr. bis | 5
== : AufmaB komplett 0: 9999999
= ErdgeschoB 0: 999999
= B auabschnitt B 100000; 199999
= R 03 100003 100003
1 1 3.40.01; 075; FO30; 40dB; 3.00; 2.75

= R 04 100004 100004
1 1 3.40.01; 075; FO30; 40dB: 3.00; 2.75

= 1.0G 1000000: 1999999

= B auabschnitt C _ 1200000: 1299999

= R 05 sl/ 1200005: 1200005
1 3 ESW: 1 Il\u MF040; 45dB: 3.00; 2.75

= R 06 1200006 : 1200006
1 3 ESW:1-.:075; FODO: MFO40; 45dB: 3.00; 2.75

= Bauabschnitt D 1300000: 1399999

= R 08 1300008 : 1300008
1 4 Ww111; 100; FO30: MF040; 42dB: 4.50; 3.75

Bauherren |T|AMU.-'AIIzweck!Musterdurf j dem ausgewidhlten Bereich zuordnen.

o ok | € abbruch |

= Bestatigen Sie die Zuordnung mit OK.

= Ordnen Sie gegebenenfalls auf die gleiche Weise weitere Bauherren zu.

= Um den Vorgang zu beenden, klicken Sie auf Abbruch.
» Das Kirzel des zugeordneten Bauherrn (z.B. "A") wird im Bereich "Aufmalfizeilen" in
der Spalte Ba angezeigt.

Dl ng it | r»—." 100003 IR 03 Periode: I 1 I = | F. Grad: W 'rl'l
Bezeichnung Abmessungen - Esf.-Datum Ba: I_ Jedermann{M1 'l El
£ 18.0518 B A [ ¢
wand 03.1 14 14,00} 18.0518 ; B AW K1=|_ 'l El
Wand 03.2 11,50 11,50; 18.0518 : B AV T : l—_,
Wand 03.3 1225 1225 180518 : B AT Kz'l_ El

k3:[ | -] E=a|
Erf.Datum: | 18.05.18
EEC1| [ Einf. [~ Kopie

= =] E|E|'_

“Einheit: m? 75! T = |g|g|
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6.9 Raumplan im Vor-/Aufmal’ 6ffnen und bearbeiten

Bisher kdnnen Sie den Raumplan zu einem Voraufmalf oder Aufmald im Angebots- oder
Kommissionsfenster tber den Menupunkt Raumplan 6ffnen und bearbeiten.
Ab Merlin 22 enthalt sowohl das Voraufmal3- als auch das Aufmaflfenster in der oberen

Befehlsleiste zusétzlich die Schaltflache Raumplan bearbeiten ﬁl Uber diese Schaltflache
kénnen Sie das Fenster Raumplan... zunéchst 6ffnen:

Im Fenster Raumplan... kénnen Sie anschlieRend den Raumplan bearbeiten.

6.10 Komplette Raumbezeichnung anzeigen

Bisher hatten Sie im Voraufmaf3- oder Aufmaffenster keine Mdglichkeit, die komplette
Bezeichnung eines Raumes gemal Raumplan einzusehen, ohne den Raumplan zu 6ffnen.
Wenn Sie in Merlin 22 im Voraufmalf3 oder Aufmal den Mauszeiger Uiber das Anzeigefeld
rechts neben der Gruppennummer ziehen, erscheint jetzt ein Tooltip. Dieser Tooltip enthélt
die komplette Raumbezeichnung geméaf} Raumplan, z.B. folgendermal3en:

e 1 ‘ uabschnitt A/Weohnung links/Weohnzimmer

In dem Tooltip werden die Bezeichnungen aller Zweige/Hierarchiestufen des Raumplans,
denen ein Raum zugeordnet ist, aufgefuhrt.
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6.11 Aufmallbezeichnung wéhlen ohne zu markieren

Beim Anklicken einer Aufmalfizeile in der Spalte Bezeichnung wurde bisher die komplette
Bezeichnung in dieser Zeile blau markiert. Dieses Verhalten kdnnen Sie in Merlin 22
benutzerspezifisch anpassen. Stellen Sie hierzu zunéchst sicher, dass fir den betreffenden
Benutzer in der Benutzerverwaltung die Option Wdorter vervollstandigen im Aufmaf
aktivieren nicht angehakt ist:

[~ Wiirter vervollstdndigen im Aufmall aktivieren

Wenn Sie anschlieRend die Bezeichnung einer Aufmafzeile (Voraufmafd/Aufmalf) anklicken,
dann springt der Cursor nun an den Anfang dieser Zeile:

6.12 Aufmalidruck fur Positionen ohne Farbmarkierung

Die AufmaR-Druckoption Farbig markierte Positionen (grun/gelb/rot) wurde um die

Auswahlschaltflache Positionen ohne farbige Markierung drucken J erweitert. Damit
haben Sie nun die Mdéglichkeit, das erfasste Aufmald derjenigen Positionen auszudrucken,
die in der Spalte ! nicht farbig markiert sind. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

«  Klicken Sie im Fenster AufmaR: Kom. auf die Schaltflache Drucken .
= Waéhlen Sie z.B. die Option Ausdruck nach Gruppen.
» Das Fenster Ausdruck nach Gruppen erscheint.
= Wabhlen Sie die Option Farbig markierte Positionen.
= Aktivieren Sie die neue Auswahlschaltflache Positionen ohne farbige Markierung
drucken J
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= Bestétigen Sie die Einstellungen mit Ok.
» Die Druckvorschau erscheint. Darin ist ausschlie3lich das erfasste Aufmalid
derjenigen Position/-en aufgelistet, die im AufmaRfenster nicht farbig markiert sind
(hier: Pos. 1.5).

o) |
_q| [l N3 - Flxu| [z =|z|=| == a9 Bffowes - |J|=|E
[> < | |
1@ e 2 LB DB OB 02 R IR0
Aufmali: Testbaulledermann
Woraufmals
Kom.: 30049 Seite: 1 Datur: 09.05.2018 A
Gruppe: 1300003 (1. OG/ 3 BA /Wohnzimmer )
W111; CW050/075; 1*12.5; FO00; MFO40; 42dB; GKB m*
Wohnzimmer 50 50,00
50,00 * Fertigstellungsfaktor{ 0,50 ) = 25,00
Gruppe: 1300004 (1. OGJ 3 BA /Kinderzimmer)
@ W11, CWO050/075; 112.5; FOO0; MFO40, 42dB; GKB m*
Kinderzimmer 40 40,00
40,00 * Fertigstellungsfaktor{ 0,25 ) = 10,00
« 1 r.

Tipp: Wenn Sie zusatzlich auch farbig markierte Positionen (griin/gelb/rot) ausdrucken
mochten, aktivieren Sie die entsprechende(-n) Farbschaltflache(-n) im Druckoptionen-
Fenster (hier: Ausdruck nach Gruppen).
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Die neue Auswahlschaltflache Positionen ohne farbige Markierung drucken ist
Bestandteil der folgenden AufmafR-Druckvarianten: Ausdruck nach Gruppen, Ausdruck
nach Positionen, Summendruck nach Gruppen und Summendruck nach Postionen.

6.13 Optionen fir Summendruck angepasst

Nach Auswahl der Druckoption Summendruck nach Gruppen oder Summendruck nach
Positionen kdnnen Sie eine Hierarchiestufe festlegen, bis zu welcher das Voraufmaf3 oder
Aufmal gedruckt werden soll. Bisher erfolgte die Auswahl einer Raumplanhierarchiestufe
Uber eine Dropdown-Liste. Um eine benutzerfreundlichere Auswahl zu erméglichen, wurde

die Dropdown-Liste durch folgenden Hierarchiestufen-Schaltflachen ersetzt:

Oaa 5=

Uber diese Schaltflachen kénnen Sie die Raumplanhierarchiestufen "1" bis "4" sowie "R"

wahlen.

Beispiel:

Um z.B. im Voraufmaf einen Summendruck nach Positionen bis zur Hierarchiestufe "R"

(= einzelne Raume) auszugeben, gehen Sie wie folgt vor:

= Wabhlen Sie die Druckoption Summendruck nach Positionen.
= Aktivieren Sie die Option Bis Raumplanhierarchiestufe.

= Aktivieren Sie die Schaltflache ﬁl

A 5| @] ale|n| o @ @@ o =
Datum
oz olal. [24.05.2018 O]
B 0z PA Titel / Paosition
= Ang.: 30057 / Umbau/Jedermann
= N [~ Gruppen: |
1 1 Nicl de. innere T d alsE )
1. 2 EM i Nichttragende. innere Trennwand alzD ¥ Bis R p!
1. ] : Michttragende innere Trennwand DIN
iy 1 R de innere T d nachill ¥ Mur Gruppen mit Ab
1 5 Knauf w111 Metall-Einfachstand.
1 6 Nicl de innere Trennwand DIN [~ aktuelle Position
=2 Decken
2. 1 Deckenbekleid nach Rigips-Det. [~ Externe Positi
2. 2 Unterdecken nach DIN 18 168/Teil-1a
= i3 Innenputz
3 1 Knauf DER YORSPRITZER Zement-Yo
a o ok I 2K Abbruch |

Um einen Summendruck bis zur Hierarchiestufe "4" auszugeben, gehen Sie nach dem

gleichen Prinzip vor und klicken Sie dabei auf die Schaltflache ﬂl usf.

Die Hierarchiestufen-Schaltflachen stehen in direktem Zusammenhang mit der
Raumplanmaske. Wenn der Raumplan beispielsweise nur aus zwei Hierarchiestufen und der

Raumebene besteht, dann sind nur die Hierarchiestufen-Schaltflachen und A

aktivierbar usf.

6.14 PDA-Funktionen und Formularaufmal deaktiviert

PDA-Funktionen deaktiviert

Bisher konnten Sie verschiedene PDA-Funktionen im Angebotsfenster und im

Kommissionsfenster Uber die Schaltflache Raumplan und (Vor-)Aufmafd @l auswahlen. Da
PDA (Persdnliche digitale Assistenten) seit ca. 2010 nicht mehr produziert werden, sind die
Funktionen "LV/Voraufmal fur PDA exportieren” und "LV/Aufmal fir PDA exportieren” sowie

alle zugehérigen PDA-Funktionen in Merlin 22 nicht mehr vorhanden.
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FormularaufmaR deaktiviert

Bisher konnten Sie in einem Angebot auf der Registerkarte Eigenschaften und in einer
Kommission auf der Registerkarte Sonstiges die Option Formularaufmalf aktivieren. In
diesem Fall &nderte sich das zur Schaltfliche Raumplan und (Vor-)Aufmafl @l zugehdrige
Unterment und es bestand die Mdglichkeit, das (Vor-)Aufmald als Formular-(Vor-)Aufmafd zu
bearbeiten. Da in Merlin seit langerer Zeit die effektivere und tbersichtlichere Mdglichkeit der
Erfassung der Aufmalimengen anhand von Aufmafgruppen und (falls vorhanden)
Raumplénen besteht, wurde diese Option deaktiviert:

Bruttominuten - Léhne

™ [~ Mengenangaben mit 3 Nachkommastellen
¥ Tagesrapporte in die AR [ detailliert Eigene Monteure: I 0,330
[ Druck in Fremdwihrung: 1EUR= I [ I Machunternehmer: I 0,300

[~ Exportiert zum Bauleitermodul

Ab Merlin 22 steht somit standardmé&Rig, die Funktion Formularaufmal? bearbeiten nicht
mehr zur Verfigung. Sollten Sie diese Funktion dennoch benétigen, kann die Option
FormularaufmaR tGber den Eintrag FORMULAR=1 in der Merlin.ini unter der Sektion

[AUFMASS] wieder aktiviert werden.
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7 Nachunternehmer

7.1 Montagetext-Vorgabe fur Nachunternehmer-Auftrage erweitert

Die Vorgabe der Montagetexte fur Nachunternehmer-Auftradge wurde Uberarbeitet. Ab
Merlin 22 steht Ihnen beim Ubernehmen einer Nachunternehmer-Preisanfrage als
Nachunternehmer-Auftrag eine Prioritatenliste mit Vorgabe-Optionen fur den Montagetext zur
Verfliigung. Sie kdnnen nun im Menipunkt Montage > Nachunternehmer-Auftrag aus
Preisanfragen im Bereich Vorgabe Montagetext die folgenden Textvorgabe-Optionen
festlegen (anhaken) und sortieren:

Textart Berucksichtigen

Kurztext I~
I '

e Option Montagetext: Montagetext (falls vorhanden) der LV-Position aus dem Arbeits-
Kalkulationsblatt als Montagetext des Nachunternehmer-Auftrags ibernehmen.

e Option Kurztext: Kurztext der LV-Position als Montagetext des Nachunternehmer-
Auftrags Ubernehmen.

e Option Langtext: Langtext der LV-Position als Montagetext des Nachunternehmer-
Auftrags Ubernehmen.

StandardmaRig sind alle vorgenannten Optionen angehakt (siehe vorstehende Abb.). Alle
aktivierten Optionen werden fir die Ubernahme als Montagetext nacheinander absteigend
bertcksichtigt.

Uber die Sortier-Schaltflachen Hoher priorisieren 1] und Niedriger priorisieren iJ
kénnen Sie die Platzierung der einzelnen Optionen in der Prioritétenliste Vorgabe
Montagetext &ndern.

Es wird immer derjenige angehakte und vorhandene Text als Montagetext tibernommen,
welcher in der Liste Vorgabe Montagetext die hochste Prioritat (Platzierung in der Liste) hat.

Die einzelnen Textvorgabe-Varianten sind detailliert in folgendem Kapitel beschrieben:
==> Kap. 8.1 Vorgabe fur Montagetexte erweitert (S. 70)
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8 Akkordauftrage

8.1 Vorgabe fir Montagetexte erweitert

Die Vorgabe der Montagetexte fur den Akkordauftrag einer Montagekolonne wurde
Uberarbeitet. Ab Merlin 22 steht lhnen beim Anlegen/Bearbeiten von Akkordauftragen eine
Prioritatenliste mit Vorgabe-Optionen fur den Montagetext zur Verfugung. Sie kénnen nun im
Menipunkt Montage > Montagekolonnen bearbeiten beim Anlegen einer Montagekolonne
wahlweise eine oder alle der folgenden Textvorgabe-Optionen auswéhlen:

VYorgabe Montagetext

Textart Beriicksichtigen

Montagetext
Kurztext

Langtext

¢ Option Montagetext: Montagetext (falls vorhanden) der LV-Position aus dem Arbeits-
Kalkulationsblatt als Montagetext des Akkordauftrags tibernehmen.

e Option Kurztext: Kurztext der LV-Position als Montagetext des Akkordauftrags
Ubernehmen.

e Option Langtext: Langtext der LV-Position als Montagetext des Akkordauftrags
Ubernehmen.

Alle aktivierten Optionen werden fir die Ubernahme als Montagetext nacheinander
absteigend berlcksichtigt.

Variante 1 (Standard): Alle Optionen wahlen

StandardmaRig sind alle vorgenannten Optionen angehakt (siehe vorstehende Abbildung).
Es wird immer der vorhandene Text mit der héchsten Prioritéat (Anordnung in der Liste
Vorgabe Montagetext) als Montagetext ibernommen.

Wenn der Montagetext im Arbeits-Kalkulationsblatt einer LV-Position bereits vorhanden ist,
dann wird dieser als Montagetext in den Akkordauftrag ibernommen (Spalte Titel /
Montagetext). Wenn zu der LV-Position im Arbeits-Kalkulationsblatt kein Montagetext
angelegt wurde, dann wird der Kurztext dieser LV-Position als Montagetext tibernommen usf.

Uber die Sortier-Schaltflachen Hoher/Niedriger priorisieren ili] kénnen Sie die
Platzierung der einzelnen Optionen in der Prioritétenliste Vorgabe Montagetext dndern.
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Beispiel:
Um z.B. den Langtext an die erste Stelle der Prioritatenliste zu setzen, gehen Sie wie folgt
VOr:

= Klicken Sie in der Spalte Textart auf Langtext.
» Klicken Sie anschlieBend zweimal nacheinander auf die Schaltflache Hoher
priorisieren ﬂ
» Der Langtext erscheint in der Liste Vorgabe Montagetext an erster Stelle.

VYorgabe Montagetext

Textart Berucksichtigen
+* | Langtext ﬂ ‘ \’;k\ \_,
+ | Montagetext v .
v | Kurztext v ﬂ \\'

= Speichern Sie die Anderungen.

Variante 2: Zwei Optionen wéhlen
Sie kdnnen beispielsweise die Optionen Montagetext und Kurztext wahlen:

VYorgabe Montagetext

Textart Beriicksichtigen - \
Montagetext ﬂ \\' \;U -
Kurztext v \

Langtext I— ﬂ

Falls vorhanden, wird in diesem Fall der Montagetext aus dem Arbeits-Kalkulationsblatt
einer LV-Position als Montagetext des Akkordauftrags tbernommen. Wenn fur eine LV-
Position kein Montagetext im Arbeits-Kalkulationsblatt hinterlegt wurde, dann wird der
Kurztext dieser Position als Montagetext tUbernommen. Das gleiche Prinzip gilt fur den Fall,
dass die Optionen Montagetext und Langtext gewahlt werden.

Variante 3: Eine Option wahlen
Sie kénnen beispielsweise nur die Option Montagetext wahlen:

Vorgabe Montagetext

Textart Bercksichtigen

Montagetext

Kurztext E r
Langtext - ﬂ \\'

Falls vorhanden, wird in diesem Fall der Montagetext aus dem Arbeits-Kalkulationsblatt
einer LV-Position als Montagetext des Akkordauftrags tbernommen. Wenn fir eine LV-
Position kein Montagetext im Arbeits-Kalkulationsblatt hinterlegt wurde, dann kann auch kein
Text fir den Montageauftrag vorgegeben werden, d.h. die betreffende Montageposition
erhalt zunéchst in der Spalte Titel / Montagetext keinen Eintrag. Der Montagetext kann
anschlieBend handisch eingegeben werden.

Sobald mindestens eine Montageposition zum Akkordauftrag einer Montagekolonne
hinzugefluigt wird, kann die Liste Vorgabe Montagetext nicht mehr bearbeitet werden. In
diesem Fall wird diese Liste wie folgt dargestellt (gilt fir alle Varianten):

Vorgabe Montagetext

Textart Bericksichtigen

Montagetext

Kulzl:axll v 4\ \\' \ik\ \L

03.09.2018 71



Was ist neu? Merlin 22
8 Akkordauftrage

8.2 Akkordauftrag/-abrechnung mit Kurz-/Lang-/Montagetext
drucken

Bisher wurde beim Drucken von Akkordauftragen und Akkordabrechnungen der Montagetext
des Akkordauftrags direkt in das Druckdokument iibernommen. Ab Merlin 22 stehen Ihnen
beim Drucken von Akkordauftrdgen und Akkordabrechnungen nun folgende Druckoptionen
zur Verflgung:

¥ mit Montagetext Auftrag

[~ mit Montagetext Position
[~ mit Kurztext Position

[~ mit Langtext Position

e mit Montagetext Auftrag: Montagetext des Akkordauftrags in das Druckdokument
Ubernehmen.

¢ mit Montagetext Position: Montagetext der zugrundeliegenden LV-Position in das
Druckdokument tibernehmen.

o mit Kurztext Position: Kurztext der zugrundeliegenden LV-Position in das
Druckdokument ubernehmen.

e mit Langtext Position: Langtext der zugrundeliegenden LV-Position in das
Druckdokument tbernehmen.

StandardmaRig ist die Option mit Montagtext Auftrag angehakt. Sie kdnnen jeweils eine der
vorgenannten Druckoptionen wéhlen.

Wenn im zugrundeliegenden Leistungsverzeichnis zu einer LV-Position kein Montagetext
hinterlegt ist, dann wird die betreffende Montageposition ohne Text ausgedruckt. Das gleiche
gilt fir die Kurz- und Langtexte von Positionen.

72 03.09.2018



Merlin 22

Was ist neu?
8 Akkordauftrage

8.3 Material zu Positionen in Akkordauftragen/Arbeitsbriefen

drucken

Die Druckoptionen fir Akkordabrechnungen und Arbeitsbriefe wurden um die Option mit

Material je Position ergénzt:

¥ ‘mit Material je Position:

Bei Auswahl der neuen Druckoption werden im Ausdruck des Akkordauftrags oder
Arbeitsbriefs zu jeder Position die Materialmengen aus der zugrundeliegenden Kalkulation

ausgewiesen, z.B. wie folgt:

Menge EH

Material

820,00 m
28720 m
492,00 m
11.890,00 Stk
820,00 Stk

820,00 m*
820,00 m
205,20 Kg
410,00 m*

CW-100AV andprofili100*50%0.6 mm
UW-100/Wandprofili100*40%0.6 mm

100 mm/Dammfilzstreifen -1-settig klebend
TN-3.5*25-3chnellbauschrauben /DIN-18 182
M-6* 40-Mageldibel'Schlagschraube/§* 40 mm
GKF-Bauplatten 12.5 mm Typ DF
Glasfaser-Fugendeckstreifen - 23 m/Rolle
Fugenfiller/Fugenspachtel -10 kg/Beutel
Rockwool Termarock 40/035 -40 mm

Anhand der optionalen Auflistung der kalkulierten Materialmengen kdnnen nun Monteure
oder Nachunternehmer nachvollziehen, welches Material flir welche Position verwendet wird.
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9 Handwerker-Rechnungen

9.1 Zugriffrechte fur Handwerker-Rechnungen verwalten

Der zugriff auf Handwerker-Rechnungen wurde bisher in der Benutzergruppenverwaltung
Uber die Zuweisung des Zugriffsrechts "Objektverwaltung/Kommissionen" gesteuert. Dieses
Zugriffsrecht ist in Merlin 22 nicht mehr in der Benutzergruppenverwaltung aufgefihrt, da
aufgrund der Einfiihrung der neuen Objektverwaltung (+) auch das Zugriffsrechtesystem
entsprechend angepasst wurde. Stattdessen finden Sie nun in Merlin 22 unter dem
Menipunkt Hilfe > Administration > Benutzergruppenverwaltung die neu eingefihrte
Zugriffsgruppe Handwerker-Rechnungen:

17
GRUPPENAMDERN

ANDERN

Uber diese neue Zugriffsgruppe und die hierzu auswéahlbaren Zugriffsrechte kénnen Sie nun
den Zugriff von Benutzern auf Handwerker-Rechnungen steuern.

9.2 Stornobeleg fur Handwerker-Rechnung drucken

Ab Merlin 22 kdnnen Sie Stornobelege fiir stornierte Handwerker-Rechnungen drucken.
Gehen hierzu wie folgt vor:

= Waéhlen Sie in einer stornierten Handwerker-Rechnung die Registerkarte Rechnung.

= Kilicken Sie auf die Schaltflache Drucken = .
» Das Fenster Wahl Druckformat erscheint.

= Waéhlen Sie das Druckformat Stornobeleg.
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= Bestétigen Sie die Einstellung mit Ok.
» Die Druckvorschau: Stornobeleg erscheint. Darin sind neben den
Rechnungsdetails das Stornodatum und der Stornogrund aufgefiihrt.

Stornobeleg Stornodatum: 23.05.2018
FirmaMeier =
Max Meier
Musterweg 7
77777 Musterstadt
Kom.: 3101
Rechnungs-Nr.: 18-10006-024 Rechnungsdatum: 22.05.2018
Rechnungsbetrag: Metto: 675,03
+ 19,00 %  MwsSt 128,26
Brutto: 803,29
Stornogrund:  Falscher Rechnungsempfanger
4 I 3
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10.1 Artikelwahl fir Tagelohnrechnungen erweitert

Die Mdglichkeiten der Artikelwahl beim Bearbeiten von Tagelohnrechnungen wurden
erweitert. Wenn Sie in Merlin 22 Artikel zu den Rechnungspositionen einer
Tagelohnrechnung hinzufiigen mdchten, stehen Ihnen nun in dem Fenster Artikelwahl
Tagelohnrechnungen zusatzlich die folgenden Suchoptionen zur Verfligung:

= =)
| ¥ @ «| <| »|>»|[z07 406
Suche nach: | _I in Spalte: IBezeichnung -
" kompletter Artikelst " Artikel hlliste / Handler: |ALLZWECK—Hh'ndIer J

& Materialgr.: IUU? Richter System-"‘ = a&en j & Komplett ' Max. W
ab Art-Nr.: |007 . |00D1 SUCA &_ﬁez ichnung O Matchcode: ,—

Art-Nr. Bezeichnung Preis je EH E.P. LI
(N | (N .S |
Bz | Art-Nr. B i Preis ie EH | E.P. |Matchcode EAN Art-Mr_-Her Art-Nr.-Handel | »
007.3350: CLIX-Querprofil T 152.00: 100:m 1,520 4029369013144 | 162448023226
007.3340: CLIX-Querprofil T. 96.00: 100im 0,960 4029369013083 ; 162440603226
007.3330: CLIX-Querprofil T. 060: 100im 0,006 4029369013021 : 162448013226 : 630000 1
007_3320: CLEX-Querprofil T: 96.00: 100:m 0,560 4029369012363 : 162341203226
007.3310; CLIX-Querprofil T 0,60 100:m 0.006 4029369012901 i 162341253226 630500
007.3640: CLIX-Querprofil T . 55.00: 100:im 0,550 4029369034149 | 163040603225
007.3630: CLIX-Querprofil T | 155.00: 100:im 1.550 4029369034132 : 163048013225
007.3620: CLIX-Querprofil T 155.00: 100:m 1,550 4029369034125 | 162941203225
007.3610: CLIX-Querprofil T : 155.00: 100:im 1,550 4029369034118 : 162941253225
007.5410: Dich band 50  3.90 30im 0,130 4029369014547 : 273700802000 : 306500
007_5420: Dichtungsband 70 516 30im 0,172 4029369014578 : 273700902000 : 307000
007.5430: Dicht band 95  7.50 30im 0,250 4029369014608 ;: 273701002000 : 307500
007.0580: Direktabhanger fii. 010 100:Stk : 0.001 4029363007754 | 252935100000 604450 i

kompletter Artikelstamm: Uber diese Option konnen Sie den Artikel im gesamten
Artikelstamm (in allen Materialgruppen) suchen.
Artikelauswabhlliste: Uber diese Option kénnen Sie den Artikel in der Artikelauswahlliste
suchen.
Handler: Uber diese Option kénnen Sie eine Dropdown-Liste aktivieren, aus welcher Sie
diejenige Handlerpreisliste auswéahlen kénnen, innerhalb der Sie den Artikel suchen
mdochten.
Komplett oder Max.: Uber diese Optionen kénnen Sie wahlweise alle Artikel ("Komplett")
oder eine begrenzte Anzahl von Artikeln (z.B. "50") aus dem Artikelstamm, der
Artikelauswabhlliste, der gewahlten Handlerpreisliste oder der gewahlten Materialgruppe
aufrufen.
ab Art-Nr.: In diese Felder kdnnen Sie eine Artikelnummer eingeben, ab welcher die
Artikel aus dem Artikelstamm, der Artikelauswabhlliste, der gewahlten Handlerpreisliste
oder der gewahlten Materialgruppe aufgefiihrt werden sollen.
Suche in Bezeichnung: Wenn diese Option aktiviert ist, kdnnen Sie in das
dazugehdrige Suchfeld (rechts daneben) einen oder mehrere Suchbegriffe eingeben, die
sich auf die Bezeichnung des gesuchten Artikels beziehen.
Wenn Sie mehrere Suchbegriffe eingegeben, werden in der Ergebnisliste nur
diejenigen Artikel aufgefiihrt, deren Bezeichnung alle Suchbegriffe enthélt. Grol3- und
Kleinschreibung werden bei der Suche nicht berticksichtigt.

Suche in Matchcode: Hier kdnnen Sie einen Suchbegriff fiir die Spalte Matchcode
eingeben. In der Ergebnisliste werden die Artikel aufgefiihrt, deren Matchcode mit dem
eingegebenen Matchcode beginnt.

Tipp: Den Matchcode eines Artikels kénnen Sie Uber den Menlpunkt Artikelstamm >
Artikel bearbeiten erfassen.
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11.1 Dokumente GoBD-konform archivieren

Merlin 22 bietet Ihnen die Mdglichkeit, Dokumente GoBD-konform zu archivieren.

Sobald in Merlin 22 der GoBD-Modus aktiviert ist (==> Kap. 2.3 GoBD-Einstellungen
verwalten (S. 16)), kdnnen diejenigen Dokumente in den Angebots- und
Kommissionsarchiven, die Uber die Druckvorschau archiviert wurden, nicht mehr aus dem
Archiv geldscht oder darin bearbeitet werden.

|| QIHIJ_I_I

Ex. GroBe Datum des Dokument
Dokuments

0
v 250718 :Rechnung 1872333

: H 11607 25.07.18 :Auftragsbestitigung
2 Testdokument_M Fi | 24064: 25.07.18 :Testdokument Mus

Wenn Sie bei aktiviertem GoBD-Modus im Fenster Archivierte Dokumente ein derartiges
Archivdokument (z.B. Auftragsbestatigung oder Rechnung) markieren, sind daher die
Bearbeitungsschaltflachen und die Schaltflache Loschen ==t _| deaktiviert.

Dokumente, die im Fenster Archivierte Dokumente in ein Archiv importiert wurden, kénnen
weiterhin (auch im aktivierten GoBD-Modus) geltscht werden.

11.2 Historie fur geanderte Archivdokumente aufrufen

Archivierte Dokumente kénnen in Merlin Uber eine externe Anwendung (z.B. Word, Excel
usw.) gedffnet werden (Doppelklick). Ab Merlin 22 erscheint dabei das Meldungsfenster Auf
Dokumentbearbeitung warten?

Auf Dokumentbearbeih;nm [-‘-J

.-"'_"‘-.I Offnen Sie das Dokument zum Zwecke der Bearbeitung
Y und machten Sie, dass das bearbeitete Dokument an-
~ schlieBend wieder in Merlin archiviert wird?

AN )
\\\_\;L [ | nem |

Hiermit erfolgt die Nachfrage, ob "Sie das Dokument zum Zweck der Bearbeitung ..." 6ffnen
mochten und ob Sie das Dokument anschlieRend wieder in Merlin archivieren méchten.

Wenn Sie diese Meldung mit Ja bestatigen, wird zun&chst das Archivdokument wie bisher
mit der passenden externen Anwendung geoffnet. AnschlieBend kénnen Sie das Dokument
bearbeiten.

Wenn Sie daraufhin das Dokument speichern und wieder schlieRen, erscheint das neue
Meldungsfenster Dokument geéandert mit der Information, dass das geanderte Dokument
neu archiviert wurde.

Um Anderungen dokumentieren zu kénnen, die gegebenenfalls an Archivdokumenten tiber
eine externe Anwendung vorgenommen wurden, ist in Merlin 22 die Funktion der
Dokumenten-Historie eingefuhrt worden. Diese neue Funktion steht Ihnen nun in allen
Programmbereichen zur Verfiigung, wo Sie archivierte Dokumente aufrufen kénnen.
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Beispiel:
Um in einem Kommissionsarchiv die Ausgangsversion eines geanderten Archivdokuments
aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

= Markieren Sie das Archivdokument im Archivfenster (hier: Kommissionsarchiv).

= Kilicken Sie auf die neue Schaltflache Dokumenten-Historie g .
» Das neue Fenster Dokumenten-Historie erscheint. Hier sind die aktuelle und die
ursprungliche (&ltere) Version des Archivdokuments aufgefihrt.

Testdokument_Musterfirma

[EH Archivierte Dokumente: Kom, 377 / Testbau/Possendorf RST EI@
M=
| WlEE DiRpgi o) ==l Q@@ @@ LB
Bezeichnung Typ |Ex. Grobe Datum des Dokument Aufgen. | Aufgen.
Dokuments am ¥yon
Dok C
1. Zwisch h 182333-377 (25.07.18 : pdf [V BB5E° 4 .07.18 Rech 187333-377; 25.07.18 | SYSADM
Auftragsbestatigung [25.07.18 14:41:05] pdf :[v M. 07.18 : Auftragsbestatigung_37: 25.07.18: 5YSADM

#26.07.18 ' Testdokument_Musterfic 26.07.18  SYSADM

(oo |

@ Dokumenten-Historie
«| <
Suche nach: | J in Spalte:
By Bezeichnung Typ GroBe Datum des Dokument Aufgen. Aufgen.
Dokuments am yon
Testdokument_Musterfirma | doc | 25088 26.07.18 :Testdokument_Musterfic 26.07.18 | SYSADM |
Testdokument_Musterfirma 24064 25.07.18 | Testdokument_Musterfic 25.07.18SYSADM |

= Um eine Version des Archivdokuments zu 6ffnen, Doppelklicken Sie auf den
betreffenden Listeneintrag.

11.3 Archiv-PDF mit Briefkopf per E-Mail versenden

Einen Grof3teil der Dokumente, die Sie in Merlin erzeugen und drucken kdnnen, kénnen Sie
auch uber die Druckvorschau archivieren oder als E-Mail-Anhang versenden. Bei Bedarf
kénnen Sie dabei einen Briefkopf, falls dieser Uber die Einstellungen Erweiterter Druck
hinterlegt wurde, verwenden.

Ab Merlin 22 kénnen Sie PDF-Dokumente, die ohne Briefkopf archiviert wurden, wahlweise
auch als E-Mail-Anhang mit Briefkopf versenden. Hierflir wurde im Fenster Archivierte
Dokumente (zu Angeboten oder Kommissionen) die Schaltflache PDFs als E-Mail-Anhang

[FDel
versenden neu eingefihrt:

FS =

ER archivierte Dokumente: Kom. 377 / Testbau/Possendorf

=il @il jmpe [5] ||l els) ALl o] el sl

\,L,bpge

Bezeichnung Typ |Ex. GroBe |Datum des
Dok am
= Dok O
1. Zwisch hnung 182333-377 (25.07.181;: pdf : v 8656: 25.07.18 :Rech 187333-377: 25.07.
Auftragsbestatigung [25.07.18 14:41:05) pdf v 11607 25.07.18 :Auftragsbestatigung_37: 25.07.
Testdokument_Musterfirma doc i[ 24064 250718 :Testdokument_Musterfic 25.07.
‘[ Lieferschein (25.07.18 16:29:32] ; Vo :  Lieferschein_377_pdf

™|

3

Uber die neue Schaltflache PDFs als E-Mail-Anhang versenden offnen Sie das

Fenster E-Mail versenden. In der Liste der Anhange finden Sie wie gewohnt die betreffende
Archivdatei, welche Sie mit Doppelklick 6ffnen kénnen.
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» Wenn in den Einstellungen Erweiterter Druck fur den standardmagigen E-Mail-Versand
ein Druckprofil mit hinterlegter Briefkopf-PDF eingestellt ist, dann ist das angehangene
Dokument mit diesem Briefkopf versehen.

ODER:

Sie kdnnen das Druckprofil mit hinterlegter Briefkopf-PDF fiir die markierte Archiv-PDF auch
selbst auszuwahlen. Driicken Sie hierzu zunachst die [Strg]-Taste und klicken Sie

anschlieBend auf die Schaltflache PDFs als E-Mail-Anhang versenden .

¥ Erweitertes PDF
2{1I{IHM Testprofil Musterfirma A Eigenschaften |

o ok | x.nhmuchl

Im Dialog-Auswabhlfenster PDF-Erzeugung kénnen Sie nun uber die Dropdown-Liste Profil
das benétigte Druckprofil wahlen.

» Nach dem Bestatigen der Auswahl mit Ok erscheint ebenfalls das Fenster E-Mail
versenden mit der angehangenen Archivdatei (mit Briefkopf) in der Liste der Anhange.

Tipp: Sie kdnnen auch mehrere verschiedene Dokumente mit und ohne Briefkopf als E-Mail-
Anhange versenden. Gehen Sie im ersten Schritt vor, wie oben beschrieben und erzeugen
Sie E-Mail-Anhénge mit Briefkopf. Lassen Sie das Fenster E-Mail versenden gedffnet und
erzeugen Sie im nachsten Schritt Uber die Schaltflache Als E-Mail-Anhang versenden
aus anderen Archivdokumenten weitere E-Mail-Anh&nge ohne Briefkopf. Diese werden zu
der Liste der Anhange hinzugefugt.
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12 Kosten/Zahlungsverkehr

12.1 Belegubergabe fir Handwerker-/Handels-Rechnungen
angepasst

In dem Mentpunkt Beleglibergabe Rechnungsausgang wurden Handwerker- und
Handels-Rechnungen bisher mit dem Kennzeichen T aufgefihrt.

Ab jetzt sind Handwerker- und Handels-Rechnungen in dem Fenster
Buchhaltungsiibergabe Rechnungsausgang in der Spalte T (Typ) folgendermalen
gekennzeichnet:

Handels-Rechnungen erhalten in diesem Fenster das Kennzeichen H und Handwerker-
Rechnungen das Kennzeichen W. Somit kdnnen Sie die einzelnen Rechnungstypen besser
voneinander unterscheiden, wenn Sie in diesem Fenster Belege erzeugen wollen.

12.2 Neues Format fur SEPA-Zahlungstrager

Die SEPA-Schnittstelle wurde aktualisiert. Ab jetzt kénnen Sie beim Erzeugen von
Zahlungstragern fir Zahlungen der Zahlungsart SEPA das aktuelle XML-Dateiformat
"Version 3.1" auswahlen:

XML-Datei (Version 3.1 - ab 2018) hd

XML-Datei (Version 3.1 - ab 2018)
XML-Datei (Version 2.5 - bis 2018)

Folgende Dateiformate stehen in Merlin 22 im Auswahl-Dialogfenster SEPA-Datei erzeugen
zur Auswabhl:

e XML-Datei (Version 3.1 - ab 2018)
e XML-Datei (Version 2.5 - bis 2018)
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13 Ausgangsrechnungen

13.1 Buchungs- und aktuelles Rechnungsdatum erfassen

Wenn Sie Merlin 22 im aktiven GoBD-Modus nutzen, kdnne Sie Rechnungen nur dann
verschicken, wenn das Rechnungsdatum dem aktuellen Tagesdatum entspricht. Fir den
Fall, dass das Rechnungsdatum vom Datum der Rechnungserstellung abweicht, wurde das
Feld Buchungsdatum neu eingefihrt:

Buchungsdatum: |2I].I]?.1B

Wenn Sie eine Rechnung neu erstellen, werden die Felder Datum und Buchungsdatum
zunachst mit dem aktuellen Tagesdatum belegt.

Falls bei spéaterer Bearbeitung einer Rechnung das Rechnungsdatum vom Tagesdatum
abweicht, kbnnen Sie Uber die ebenfalls neu eingefiihrte Schaltflache Datum

aktualisieren e] das Rechnungsdatum auf das aktuelle Tagesdatum setzen. In diesem Fall
werden der Zeitraum der Leistungserbringung und das Buchungsdatum ebenfalls auf das
Tagesdatum gesetzt.

Sie kénnen bei Bedarf den Leistungszeitraum und das Buchungsdatum anpassen.

Das Feld Buchungsdatum und die Schaltflache Datum aktualisieren Q stehen lhnen im
aktiven und inaktiven GoBD-Modus zur Verfligung.

Wenn Sie das Buchungsdatum beim Rechnungsdruck ausweisen méchten, steht lhnen jetzt
auch in den betreffenden Druckvorlagen der Platzhalter {BuchDatum} zur Verfiigung.

13.2 Restsumme in Nettorechnung ausweisen

Bisher konnten Sie in den Rechnungsdetails der Ausgangsrechnungen einer Kommission die
Option mit Vorgangerrechnung nicht fiir Nachfolgerechnungen von Nettorechnungen
wahlen. Ab Merlin 22 ist das méglich:
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v mit Yorgdngerrechnungen

Beispiel:

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den Schlussteil der Druckvorschau der ersten
Folgerechnung einer Nettorechnung. Fir die Vorgangerrechnung wurde eine Anzahlung
erfasst. Die Option mit Vorgéngerrechnungen wurde vor dem Rechnungsdruck angehakt:

Gesamtsumme - netto
abziiglich Gesamtbetrag
Datum Rechnung Metto
Az 18-30054-1-024 (1. 12.461,32 : -12.461,32
30.04.2018  Zwischenrechnung)

Restsumme - netto 12.658,79 : 12.658,79

Ubersicht Offene Posten (keine 25.120,11 : 25.120,11
Abrg. i.5. des UStG):

Gesamtbetrag Offene Posten

Die "Restsumme - netto" sowie weitere Rechnungsdetails werden in diesem Fall (Option mit
Vorgangerrechnung ist aktiviert) ausgewiesen. Die Netto-Restsumme entspricht dem
abgerechneten Betrag fur die neu hinzugekommenen Leistungen.

82 03.09.2018



Merlin 22 Was ist neu?
13 Ausgangsrechnungen

13.3 Positionen ohne Aufmald in Rechnung auflisten

In Merlin 22 enthalten die Rechnungsdetails die neue Option mit Nullmengen:

Wenn die neue Option aktiviert ist, werden beim Rechnungsdruck auch diejenigen Positionen
ausgewiesen, zu denen noch kein AufmaR erfasst wurde. Diese Positionen werden in der
Rechnung folgendermaRen aufgefihrt:
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13.4 Darstellung von Tagelohnpositionen in Rechnungen andern

In einer Kommission kénnen Sie auf der Registerkarte Sonstiges festlegen, wie eine
Tagelohnposition beim Rechnungsdruck ausgewiesen werden soll. Bisher war diese
Einstellung nicht mehr veranderbar, sobald eine Ausgangsrechnung zu dieser Kommission
angelegt wurde. In Merlin 22 ist das nicht mehr der Fall.

Ab jetzt kdnnen Sie die Optionen Tagesrapporte in die AR und detailliert (Darstellung von
Tagelohnpositionen beim Rechnungsdruck) auf der Registerkarte Sonstiges auch dann
noch bearbeiten/andern, wenn bereits Rechnungen zur betreffenden Kommission
geschrieben und verschickt wurden:

v Tagesrapporte in die AR v detailliert

AuRerdem kénnen Sie diese Vorgabe ab jetzt auch noch bei der Rechnungsstellung andern.
Hierfir wurden im Menlpunkt Ausgangsrechnungen einer Kommission auf der
Registerkarte Detail die Optionen Tagesrapporte in die AR und detailliert neu eingefiihrt:
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v Tagesrapporte in die AR [ detailliert

Solange eine Rechnung noch nicht verschickt worden ist, kdnnen Sie diese Optionen
bearbeiten.

Wenn Sie die ibernommene Einstellung (Registerkarte Sonstiges der Kommission) in den
Rechnungsdetails dndern, wird automatisch die Option Beim Speichern aktualisieren
aktiviert.
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14 Einsatzplanung

14.1 Mehrere Einsatzplane als Kopiervorlage wahlen

Bisher konnten Sie im Menipunkt Lohn > Einsatzplanung jeweils einen beliebigen
vorhandenen Einsatzplan (= 1 geplanter Arbeitstag) als Kopiervorlage fiir das Anlegen eines
weiteren Einsatzplans verwenden.

Ab Merlin 22 kénnen Sie die vorhandene Einsatzplanung eines Zeitraums, der bis zu 10
Tage betragen kann, als Kopiervorlage verwenden und bei Bedarf komplette Wochenplane
anlegen.

Beispiel:
Um z.B. die vorhandenen Einsatzplane einer Arbeitswoche (Montag bis Freitag) als
Kopiervorlage, fur einen neuen Wochenplan zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:

= Wahlen Sie im Fenster Einsatzplanung das Startdatum des anzulegenden
Wochenplans.
» Klicken anschlieBend auf die neue Schaltflache Einsatzpléane kopieren %I
» Das neue Fenster Einsatzpléane kopieren erscheint und zeigt im oberen Bereich

das Datum des ersten (Feld von) und des letzten Wochentags (Feld bis) der
Einsatzplane-Kopiervorlage.

Einsatzpline wvon: |09.04.2018 m|

bis: [15.04.2018 [1]]
kopieren ab: [16.04.2018 il

o ok | xnhhluthl

= Passen Sie gegebenenfalls Uber die obere Kalender-Schaltflache Q' das Startdatum
der Kopiervorlage an.

= Passen Sie gegebenenfalls Gber die mittlere Kalender-Schaltflache Ql das Enddatum
der Kopiervorlage an.
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Datum wahlen | 2

April -2 e 2

Mo Di Mi Do Fr Sa So

3 4 5 6

9 10 11 12 [13

13.04.2018

o ok | £ abbruch |

Tipp: Die Kalendertage, fur welche jeweils ein Einsatzplan hinterlegt wurde, sind im
Kalender in fetter Schrift dargestellt (siehe z.B. vorstehende Abb.: 3.4. bis 6.4. und 9.4. bis
13.4.).

= Bestétigen Sie die Einstellungen mit Ok.
» Die gewahlte Zeitspanne fur die Kopiervorlage wird im Fenster Einsatzpléne
kopieren angezeigt (Felder Einsatzplane von und bis).

= Bestatigen Sie die Einstellungen mit OK.

» Die kopierten Einsatzplédne werden beginnend ab dem eingestellten Starttermin in
der Einsatzplanung angelegt.

1| ||| M | =] @) 2] & < 63| Montag. 16.04.18

Nach. | Geritez. ||Kom.: 30053 #3|  Sortiertnach: [Kom | BA
Mont. | Kfz. Hn+/-| Kom |Kuzbezeichnung| BA ort Abfahit Kz Mitarbeiter Sid. | MT
Betrieb
¥ nur gew. LIL' 17, z
Musterfrau, M. 8.50
Mitarbeiter Swd. |A ] M 8.50
B B. 8.50
Hansen, H. 8,50
Meier, F. 8,50
Muller. F. 8.50
Miiller. M. 8.50
Musterfrau, M. 0,00
M M. 0,00
Schlauberger. H. 8.50 =
Schultze 8.50 | Summen: | ‘ T17.00: 20 =
< [ 3

Bereits vorhandene Einsatzplane kdnnen Sie nicht mit einer Kopiervorlage tiberschreiben. In
diesem Fall erhalten Sie eine entsprechende Meldung:

Einsatzplane kopieren ... | 28 |

Fir die Periode vom 23.04.2018 bis 29.04.2018 existieren bereits
% Einsatzpldne.

S0\ |
\{\;U : - o |

Es werden dann gar keine Einsatzpléane kopiert - auch nicht fiir die Tage, fur die noch kein
Einsatzplan existiert.

03.09.2018 87



Was ist neu? Merlin 22
15 Auswertungen (+)

15 Auswertungen (+)

15.1 Spaltenauswahl in der "Kostenubersicht" erweitert

Die Spaltenauswahl in dem Menupunkt Auswertungen (+) > Kommissionen >
Kostenubersicht wurde um folgende optional verwendbare Spalten erganzt:

e Bestand (netto): Nettobestand in EUR, welcher sich aus dem Auftragswert geman
Leistungsverzeichnis abziglich der abgerechneten Betrdge zusammensetzt.
e B.-Datum: Buchungsdatum der letzten verschickten Rechnung in der Kommission.

Das Buchungsdatum wurde in Merlin 22 in den Rechnungsdetails neu eingefihrt.
==> Kap. 13.1 Buchungs- und aktuelles Rechnungsdatum erfassen (S. 81)

Wenn Sie die neuen Spalten im Fenster Kostentbersicht Kommissionen benétigen,
ziehen Sie diese per Drag & Drop von der Spaltenauswahl in den Tabellenkopf der
Auswertung.

In der FuRRzeile der Kosteniibersicht wird auch die Summe der Netto-Bestande der
einzelnen Kommissionen ausgewiesen.
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16 Terminverwaltung

16.1 Liste mit TUV-/Wartungsterminen eingefihrt

In Merlin 22 wird Ihnen eine Liste mit anstehenden und tiberschrittenen TUV- und
Wartungsterminen bereitgestellt. Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft den neuen
Meniipunkt Terminverwaltung > Nachste TUV-/Wartungstermine:

_s| @l el «l<l>|plFi—

Suche nach: | _l in Spalte: IName Vl
[~ Fenster immer anzeigen [~ Alle Termine anzeigen
53| T | Name | Zugang | Abgang | TV | Wartung |

G_:Kantenschleifmasch. - 01.02.2015 L b32m8 | 01092018

: Mischer . 01.01.2010 : . mB2me :
; 09.2018
09.2018

01.03.2019

Streifenschneider
KY-AD 123

In der Liste sind zunachst alle Gerate/Werkzeuge und Fahrzeuge aufgelistet, fir die
Folgendes gilt:

e Vorlaufzeit fir TUV-Termin (z.B.: 21 Tage), falls in den Stammdaten hinterlegt, ist
abgelaufen oder

o Vorlaufzeit fur Wartungstermin (z.B.: 14 Tage), falls in den Stammdaten hinterlegt,
abgelaufen.

In den Grundeinstellungen kénnen Sie auf der Registerkarte Allgemein die Vorlaufzeiten in

Tagen fiir derartige Termine festlegen. Hierfiir wurden die Felder Vorlaufzeit fiir TUV-
Termine und Vorlaufzeit fir Wartungstermine neu eingefihrt:

Allgemein

Vorlaufzeit fiir TUV-Termine: I 1 Tage “
VYorlaufzeit fiir Wartungstermine: I 14 Tage “e

Falls in Thren Grundeinstellungen keine Vorlaufzeiten hinterlegt sind, dann wird ein
hinterlegter TUV-/Wartungstermin einen Tag vor dem Eintreten des Termins in der
Terminverwaltung aufgefthrt.
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Merlin 22

Geréate/Werkzeuge erhalten im Fenster Nachste TUV-/Wartungstermine in der Spalte T
(Typ) das Kennzeichen G und Fahrzeuge das Kennzeichen F. Da in den Stammdaten fir
Fahrzeuge ausschlieBlich TUV-Termine hinterlegt werden kénnen, werden diese ohne

Wartungstermin aufgelistet.

TUV-/Wartungstermine, deren Vorlaufzeit (z.B. 14 Tage vor dem 01.09.2018) erreicht ist,

werden in der Liste in roter Schrift dargestellt.

Wenn Sie die Option Alle Termine anzeigen anhaken, dann erscheinen in der Liste alle
Gerate/Werkzeuge und Fahrzeuge, zu denen in den Stammdaten TUV-/Wartungstermine

hinterlegt wurden.

[ZH Machste TUV-/Wartungstermine EI@
1| R[04 & > |»|7
Suche nach: | J in Spalte: |Name -
I~ Fenster immer anzeigen Iv Alle Termine anzeigen
By T Mame Zugang Abgang TV Wartung
G ;Fras-/5Sagemaschine i 15.11.2014 11.2019 | 20.10.2018
G | Kantenschleifmasch. 01.02.2015 03.2019 01.09.2018
G : Mischer 01.01.2010 % § \ \ 08.2019 11.08.2018
G :Schlagboh hi 10.04 "\ \ - y - 10.2018 09.04.2019
G {Streifenschneider l]1.l]ax - 09.2018 01.03.2019
F (¥v-AD 123 15.06.2015 09.2018
F {XY-AD 999 01.01.2017 03.2019

Bei Bedarf kdnnen Sie die Terminliste ausdrucken. Die Druckvorschau Nachste
TUV/Wartungstermine sieht beispielsweise folgendermafen aus:

Drucken: Nachste TUV-/Wartungstermine - (Report: H:\MERLIN\RPZZ\utnﬂger.qrp- [-:-Ehéj

Beenden Ansicht Drucker Blattern

4 ala | |6 «|<]>]»]|
Nachste TUV-Wartungstermine: Seite: 1 Datum: 23.08.2018
T MName Zugang Abgang TUV Wartung
G Frads-/Sagemaschine 15.11.2014 11.2019 20.10.2018
G Kantenschleifmasch. \ \ 01.02.2015 03.2019 01.09.2018
G Mischer \ /_ \ » 01.01.2010 08.2019 11.08.2018
G Schlagbohrmaschine \\ g 10.04.2016 102018 09.04.2019
G Streifenschneider 01.02.2015 09.2018 01.03.2019
F  XY-AD 123 15.06.2015 09.2018
F  XY-AD 999 01.01.2017 03.2019

Wenn die Option Fenster immer anzeigen angehakt ist, erscheint das Fenster Nachste
TUV-/Wartungstermine bei Ihrer nachsten Anmeldung an Merlin automatisch.
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17.1 Zuschlage fur Wagnis und Gewinn aufgegliedert

Gemal Vorgabe des Vergabehandbuchs (VHB 2017) wurden in Merlin 22 die Zuschlage fur
Wagnis und Gewinn in den EFB-Stammsatzen, in den Formbléattern und in der EFB-
Urkalkulation aufgliedert. Ab jetzt konnen Sie diese Zuschlage unterteilt nach
Gewinnzuschlagen sowie Zuschlagen fir "betriebsbezogenes Wagnis" und fur
"leistungsbezogenes Wagnis" Uber das EFB-Zusatzmodul ausweisen.

Neu in den EFB-Stammséatzen:

In den EFB-Stammsétzen wurden die Zuschlagsfelder um die Punkte 2.3.1 bis 2.3.3
erganzt. Hier kbnnen Sie jetzt die jeweiligen prozentualen Zuschlage fir Gewinn sowie fur
betriebsbezogenes und leistungsbezogenes Wagnis vorgeben:

2 Zuschlige auf die Einzelkosten der Teilleistungen = unmittelbare Herstellkosten

Zuschlage in % auf Lohn Stoffkost. Geratek. Sonst.  NU-Leist.
21 Baustellengemeinkosten | 900 9,00 | 900 | 900 | 900
22 Allgemeine Geschaftskosten | 32,50 12,50 | 1200 | 1200 | 1200

2.3.1 Gewinn 400 | 400 | 400 4,00

|
|
2.3 Wagnis und Gewinn -U\: 800 | 800 | 800 | 800 800
| -
N 00 |
|
|
|

| |
2.3.2 betriebshezogenes Wagnis | 200 200 | 200 | 200 | 200
2.3.3 leistungsbezogenes Wagnis | 2,00 2,00 | 2,00 | 2,00 | 2,00
2.4 Gesamtzuschlige | 49,50 29,50 | 29,00 | 29,00 [ 29,00

Die vorstehende Abbildung zeigt den unteren Fensterbereich des Fensters EFB-
Stammsatze. Alle Felder in dieser Abbildung sowie in den folgenden Abbildungen dieses
Kapitels enthalten lediglich Beispielwerte, welche der Veranschaulichung der Aufgliederung
der Zuschlage dienen sollen und keine Vorgaben fir das Ausfillen von EFB-Stammsatzen
oder Formblattern darstellen.

Neu im EFB 221:

Um EFB-Formblatter mit der neuen Zuschlagsaufgliederung zu einem Angebot anzulegen,
gehen Sie wie folgt vor:

. . . EFE
= Klicken Sie im betreffenden Angebot auf die Schaltflache Formblatt 221 6ffnen ﬂl
» Das Auswahl-Dialogfenster EFB-Stammsatz wéahlen erscheint.

= Wahlen Sie aus der Dropdown-Liste Anlegen mit EFB-Version die neue EFB-Version
Merlin 22.

of ok |xnhhluch| Q /_l T »”1 |2
Anlegen mit EFB-Yersion: |Merlin 22~ = ‘
e 4 A

B Merlin 19
Beispie Merlin 18

Standard-Stammsatz EFB
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= Bestétigen Sie die Auswahl mit Ok.
» Im EFB 221 werden die Zuschlage fir Wagnis und Gewinn in aufgegliederter Form
unter den neu eingefuhrten Punkten 2.3.1 bis 2.3.3 ausgewiesen. Im unteren
Fensterbereich finden Sie nun weitere Ful3noten, in welchen die Wagnis- und
Gewinnzuschlage erlautert werden.

Gewinn

betriebsbezogenes Wagnis ”

leistungshbezogenes Wagnis 2)

1} Wagnis fir das allgemeine Unternehmensrisiko
2) Wit der Ausfiihrung der Leistungen verbundenes Wagnis

Wenn Sie nach dem Ausgleichen des EFB 223 in Merlin 22 die Druckvorschau des EFB 221
aufrufen, dann enthalt diese jetzt auch die neue Aufgliederung der Wagnis- und
Gewinnzuschlage (Pkt. 2.3.1 bis 2.3.3):

Gewinn

betriebsbezogenes \Wagnis 1)

leistungsbezogenes Wagnis 2)

1} Wagnis fir das allgemeine Unternehmensrisiko
2) Wit der Ausfihrung der Leistungen werbundenes Wagnis
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Neu im EFB 222:

Im EFB 222 werden die Zuschléage fur Wagnis und Gewinn ebenfalls in aufgegliederter Form
unter den neu eingefuhrten Punkten 3.3.1 bis 3.3.3 ausgewiesen:

Gewinn

Betriebsbezogenes Wagnis (Wagnis fir das
allgemeine Unternehmensrisiko)

Leistungsbezogenes Wagnis (mit der
Ausfiihrung der Leistungen verbundenes
Wagnis)

Wenn Sie in Merlin 22 die Druckvorschau des EFB 222 aufrufen, dann enthalt diese jetzt
auch die neue Aufgliederung der Wagnis- und Gewinnzuschlage (Pkt. 3.3.1 bis Pkt. 3.3.3):

Gewinn 1.127.,09

Betriebsbezogenes Wagnis (Wagnis fiir das
allgemeine Unternehmensrisiko) 563,54
Leistungsbezogenes Wagnis (mit der

Ausfiihrung der Leistungen verbundenes
Wagnis) 563,54

Neu in der EFB-Urkalkulation:

Im EFB 223 kdnnen Sie zu jeder vorhandenen Position die zugehérige EFB-Urkalkulation
aufrufen. Im Fenster EFB-Urkalkulation zum Angebot werden in Merlin 22 auf allen
Registerkarten die prozentualen Zuschlage ebenfalls in aufgegliederter Form ausgewiesen.

Beispielsweise auf der Registerkarte Zusammenfassung werden nun die prozentualen
Wagnis- und Gewinnzuschlage fiur die einzelnen Preisanteile wie folgt angezeigt:
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+GEW: | 400% | 048 | 400% | 048 | 400% 3 [ 400% | 016 [ 400% | 0,00

+BW: | 200% | 024 | 200% [ 024 | 200% | o008 | 200% [ 0,00

+Lw: | 200% [ 024 | 200% | 024 &% [ o001 | 200% | o008 |200% | 000

Anstelle der bisherigen Zuschlagsfelder + W&G wurden hier die folgenden Zuschlagsfelder
eingeflhrt:

e + GEW: prozentualer Gewinnzuschlag
e + BW: prozentualer betriebsbezogener Wagniszuschlag
e + LW: prozentualer leistungsbezogener Wagniszuschlag

Beim Drucken einer EFB-Urkalkulation werden die Wagnis- und Gewinnzuschlage nun
auch in aufgegliederter Form mit den vorgenannten Abklirzungen ausgewiesen.

17.2 Druckoptionen fur EFB-Urkalkulation erweitert

Wenn Sie im EFB 223 die Urkalkulationen von LV-Positionen ausdrucken mochten, steht
Ihnen in Merlin 22 nun die neue Druckoption nur Summen zur Verfiigung:

Bei Auswahl der Druckoption nur Summen (siehe vorherige Abb.) sieht die Druckvorschau
dann beispielsweise wie folgt aus:
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FmmEE—————— e

_ii| [ B A Flx|ul [ =|z|=| == 9] Sfomes & |
¥ I3 | | [l | (| | | |

12 (L oo [ [E 12 v 5, 8 7o B 2, 110 A 1213 114 115 116 1718
Urkalkulationen : TestbauMEU Seite: 1 Daturm: 27.07.2018

Position 2. 1
Angebotstext ESW; 1-1.; 125; FO30; MFO40; 47dB; 5.00; 4.50
Menge 400,000 m*
Einheitspreis 3950 EUR
Lohnkaosten: 12,02 EUR
9,00 % Zuschlag BGK: 1,08 EUR
32,50 % Zuschlag AGK: 391 EUR
4,00 % Zuschlag GEW: 048 EUR
2,00 % Zuschlag BW: 0,24 EUR
2,00 % Zuschlag LW: 0,24 EUR
Preisanteil Lohne: 17,97 EUR
Stoffkosten: 11,80 EUR
9,00 % Zuschlag BGK: 1,07 EUR
12,50 % Zuschlag AGK: 149 EUR
4,00 % Zuschlag GEW: 048 EUR
2,00 % Zuschlag BW: 0,24 EUR
2,00 % Zuschlag LW: 0,24 EUR
Preisanteil Stoffe: 1541 EUR

1

lm. |

Die einzelnen Preisanteile (Material, Lohn, Gerate, Sonstiges und
Nachunternehmerleistungen) werden in diesem Fall nicht mehr aufgegliedert aufgefihrt
sondern nur noch in summierter Form zuztiglich der jeweiligen Zuschlage.

Entsprechend der im EFB-Modul neu eingefiihrten Unterteilung der Wagnis- und

MNUM

Gewinnzuschlage werden beim Druck der Urkalkulation nun auRerdem auch Zuschlage fir
Gewinn, betriebsbezogenes Wagnis und leistungsbezogenes Wagnis ausgewiesen.

==> Kap. 17.1 Zuschlage fur Wagnis und Gewinn aufgegliedert (S. 91)
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18 GAEB-Schnittstelle

18.1 Kostenvoranschlag (DA82) aus LV exportieren

Wenn in Ihrem Merlin die GAEB-Schnittstelle freigeschaltet ist, kdnnen Sie nun auch ein
Angebots-LV als Kostenvoranschlag gemanR der Spezifikationen GAEB XML, GAEB 2000
oder GAEB 90 exportieren.

Um z.B. einen Kostenvoranschlag im Dateiformat X82 (Spezifikation GAEB XML) zu
exportieren, gehen Sie wie folgt vor:

= Waéhlen Sie im betreffenden Angebots-LV die Schaltflache Zusatzfunktionen ﬁ|
= Waéhlen Sie die Zusatzfunktion Im GAEB-Format exportieren.
= Waéhlen Sie den Dateityp "GAEB XML Kostenanschlag (*.X82)".

D AD0000030065.%82 24.08.2018 13:58 t

GAEEB 50 Kostenanschlag (" D82)

GAEE 2000 Kostenanschlag (*.P82)

= Speichern Sie die Auswahl.
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19.1 Stornobeleg fur Handels-Rechnung drucken

Ab Merlin 22 kdnnen Sie Stornobelege fur stornierte Handels-Rechnungen drucken. Gehen

hierzu wie folgt vor;

Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken &= .
» Das Fenster Wahl Druckformat erscheint.

Wabhlen Sie das Druckformat Stornobeleg.

Wabhlen Sie in einer stornierten Handels-Rechnung die Registerkarte Rechnung.

Bestatigen Sie die Einstellung mit Ok.

» Die Druckvorschau: Stornobeleg erscheint. Darin sind neben den
Rechnungsdetails das Stornodatum und der Stornogrund aufgefiihrt.

c ==
| [aa B = Flx|ul [ =|z|=| == 9] Sfomes & |
| ¥ 13 13 13 ¥ ¥ 3 4

2ot 0 11 Z o3 45 & T T N T T T T T O e
Stornobeleg Stornodatum: 23.05.2018
Allzweck GmbH =
Projektabwicklung
Innerer Ring 125
40885 Ratingen
Kom.: 30051
Rechnungs-Mr.: 18-30051-023 Rechnungsdatum: 18.03.2018
Rechnungsbetrag: Metto: 410,34
+ 19,00 %  MwSt 77,95
Brutto: 488,30
Stornogrund:  Rechnungskorrektur
4 I 3
03.09.2018
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19.2 Gewichtsangabe in Bestand und Bestellungen aufgenommen

Im Zusatzmodul Lagerverwaltung wurden Gewichtsangaben eingeftihrt. So kdnnen Sie jetzt
im Lagerbestand fur jeden Lagerartikel das Gewicht der jeweiligen Verpackungseinheit in
Kilogramm angeben. Hierfur steht Ihnen nun im Fenster Lagerbestand auf der Registerkarte
Details das Feld Gewicht ... kg zur Verfigung:

Gewicht: I 0,500 kg

Die hinterlegten Gewichtsangaben werden auch in der Liste der Lagerbestandsartikel in der
Spalte Gewicht angezeigt, z.B. wie folgt:

In den Lagerbestellungen werden in Merlin 22 ebenfalls Gewichtsangaben ausgewiesen.
Auf der Registerkarte Positionen wurden hierfiir die Spalten Gewicht (pro
Verpackungseinheit) und Gesamtgewicht neu eingefihrt:
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m Gesamtgewicht

0,500 62,500

139,500

Wenn Sie zu einer Lagerbestellung einen Artikel hinzufiigen, dann enthélt jetzt das Fenster
Lagerartikelwahl ebenso die gegebenenfalls hinterlegten Gewichtsangaben zu den
auswahlbaren Artikeln:

Fir den Bestellungsdruck steht lhnen ab jetzt die neue Druckoption mit Gesamtgewicht zur
Verfligung:

Wenn Sie die neue Option wahlen (anhaken), dann wird in der Druckvorschau Lager-
Bestellung unter dem Lieferdatum das Gesamtgewicht der bestellten Artikel (mit hinterlegten
Gewichtsangaben) in Kilogramm ausgewiesen:
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Gewicht: 139,500 kg

Lagerartikel, zu denen kein Gewicht erfasst wurde, werden bei der Berechnung des
Gesamtgewichts nicht beriicksichtigt.
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20.1 Statusmeldung bei Programmstart

Wenn Sie sich an Merlin 22 anmelden und das Programm starten, erscheint jetzt die
Statusmeldung "Merlin wurde gestartet"

Merlin wurde gestal

Nach dem Programmstart muss Merlin erst einige
Initialisierungen und Priifungen durchfiihren. Wir
bitten daher um ein klein wenig Geduld.

el

Statusleisten einrichten...

T

Das Statusfenster informiert Sie mit entsprechenden kurzen Statusmeldungen und einer
Fortschrittsanzeige Uber den Stand des Programmstarts.
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Symbolleiste 29
A Archiv

Administration
Benutzergruppenverwaltung 74
Benutzergruppen-Zugriffsrechte 8
Benutzerrechtesystem Uberarbeitet 7
Benutzer-Zugriffsrechte 10
Meine Zugriffsrechte 10
Pflichtfelder anlegen 11
Zugriffsobjekte 8
Zugriffsrechte 8

Zugriffsrechte fur Handwerker-
Rechnungen 74

Akkordabrechnungen
Drucken 72
Akkordauftrage
Drucken 72,73
Material je Position 73
Montagetext vorgeben 70
Angebote
Angebote bearbeiten 19, 20
Angebotsverwaltung 19, 20
Angebote bearbeiten
Kopfdaten bearbeiten 28
Pflichtfelder ausfillen 25, 33
Zusatzfunktionen 24
Angebotsliste 20
Angebote I6schen 26
Angebote 6ffnen/bearbeiten 25
Angebote verwalten 24

Automatische Listenaktualisierungen
12

Einlesebereich benutzen 22

Schaltflachenbeschreibung 27

Spaltenauswahl benutzen 22

Werksseitiges Layout 21

Zusatzfunktionen 24
Angebotsverwaltung

Kommission erzeugen 34

Schaltflachenbeschreibung 27

Dokumenten-Historie 77
GoBD-konform archivieren 77
Artikelwahl 76
Aufmalfd
PDA-Funktionen 67
Suchfunktion nutzen 57
Aufmal bearbeiten
Aufmafgruppen einfigen 59
Aufmafgruppen kopieren 59
Bauherren zuordnen 61
Bezeichnung wéahlen 65
Fertigstellungsgrad &ndern 60
Gruppenbereich vergrofiern 58
Raumbezeichnung anzeigen 64
Raumplan bearbeiten 64
Raumplan 6ffnen 64
Titelebene markieren 58
AufmaRbezeichnung 65
Aufmaf3druck
Positionen ohne Farbmarkierung 65
Summendruck nach Gruppen 67
Summendruck nach Positionen 67
Ausgangsrechnungen
Buchungsdatum erfassen 81
GoBD-Einstellungen bearbeiten 16
GoBD-Modus anwenden 13
Mit Vorgéngerrechnung drucken 81
Nullmengen drucken 83
Rechnungsdatum aktualisieren 81
Restsumme drucken 81
Tagelohnpositionen 84
Auswertungen (+)
Kostenlbersicht Kommissionen 88

Automatische Listenaktualisierungen 12

B

Bauherren 61
Beleglibergabe
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Handels-Rechnungen 80

Handwerker-Rechnungen 80
Benutzergruppenverwaltung 7
Benutzerverwaltung 65
Buchungsdatum 81

D

Drag & Drop
Angebotsliste bearbeiten 22
Angebotsliste gruppieren 22
Aufmalifenster bearbeiten 58
Voraufmalifenster bearbeiten 58
Drucken
Akkordauftrage/Arbeitsbriefe 73
Aufmalpositionen drucken 65
Ausgangsrechnungen 81, 84
Blankodruck Tagesrapporte 47
Deckblatt drucken 46
Druckvorlagen 81
EFB 221 92
EFB 222 93
EFB-Urkalkulation 94
Lieferschein 48
Positionen ohne Aufmaf 83
Raumplanhierarchiestufe festlegen 67

Restsumme aus Vorgéangerrechnung
81

Stornobeleg Handels-Rechnung 97

Stornobeleg Handwerker-Rechnung
74

EFB

Betriebsbezogenes Wagnis 91
EFB 221 91

EFB 221 drucken 92

EFB 222 93

EFB 222 drucken 93
EFB-Stammséatze 91
EFB-Urkalkulation 93
Gewinnzuschlage 91

Leistungsbezogenes Wagnis 91

Urkalkulation 94

Zuschlage Wagnis/Gewinn 91
EFB 223

Urkalkulation drucken 94
Einsatzplanung

Kopiervorlage wahlen 86

Wochenplan kopieren 86
E-Mail-Anhang

Kommissions-LV verschicken 51
E-Mails

Archivdokument versenden 78

F

Farbmarkierungen 65

Aufmal farbig markieren 58
Fertigstellungsgrad 60
Formularaufmall 68
Fremdleistungen 46

G

GAEB-Schnittstelle
DA82 96
Kostenvoranschlag 96
GoBD-Einstellungen
Einstellungen verwalten 16
Globale Nummern &ndern 17
Nummernkreise andern 16
GoBD-Modus 13, 16

Dokumente archivieren 77

H

Handels-Rechnungen
Beleglibergabe 80
Stornobeleg drucken 97

Handwerker-Rechnungen
Beleglibergabe 80
Stornobeleg drucken 74
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K L
Kommissionen Lagerverwaltung
Kommission abschlieRen 45 Gewichtsangaben 98
Kommissionen bearbeiten 36, 37 Lagerbestand 98
Kommissionsverwaltung 37 Lagerbestellungen 98
Lieferschein drucken 48 Leistungsverezeichnis
Tagesrapporte Blankodruck 47 Positionen kopieren 49
Kommissionen bearbeiten Positionsablage 49
Aufmalf3positionen markieren 58 Leistungsverzeichnis von Kommissionen
Bauherren zu Aufmald zuordnen 61 Verschicken per E-Mail 51
Kopfdaten bearbeiten 42 Zeitaufwand It. Aufmal3 50
Pflichtfelder ausfullen 41 Lohn
Zusatzfunktionen 40 Einsatzplanung 86
Kommissionsliste 37 Loéschen
Automatische Listenaktualisierungen Angebote Idschen 26
12

Kommissionen l6schen 41
Einlesebereich benutzen 39

Kommissionen loschen 41 M

Kommissionen 6ffnen/bearbeiten 41

o Montagetexte
Kommissionen verwalten 39

Kurztext ibernehmen 69, 70
Spaltenauswahl benutzen 39

. Langtext tbernehmen 69, 70
Werksseitiges Layout 38

i Montagetext tbernehmen 69, 70
Zusatzfunktionen 40

L Prioritatenliste anpassen 69, 70
Kommissionsverwaltung

Kommission abschlieRen 45

Symbolleiste 42 N
Kontaktdaten Nachunternehmer
Aus Adressstamm wahlen 31 Nachunternehmer-Auftrage 69
Entfernen 31 Nachunternehmer-Preisanfrage 69
Sortieren 31 Nachunternehmer-Auftrage
Kopfdaten Montagetext vorgeben 69
Angebotskopfdaten 28 Nettorechnung
Kommissionskopfdaten 42 Restsumme drucken 81
Kosten/Zahlungsverkehr Nummernkreise 15, 16, 17
Beleglibergabe Rechnungsausgang
80 o]
Kostenubersicht Objektverwaltung

Bestand (netto) 88
Buchungsdatum 88

Angebote verwalten 19, 20

Kommissionen verwalten 36, 37
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P Artikelwahl 76

PDF-AufmaR Terminverwaltung

Bauzeichnung bearbeiten 52
Freies Zeichnen 54
Objekte l6schen 55
Objekte verschieben 56
Strecken zeichnen 53
Text eintragen 54
Voraufmal} bearbeiten 52
Pflichtfelder 11, 25, 33, 41
Platzhalter
Buchungsdatum 81
Rechnungsentwurf 15
Programmstart 101

R

Raumplan 64
Raumplanhierarchiestufe 67
Restsumme 81

S

SEPA
Zahlungstrager erzeugen 80
Stornobeleg 74, 97
Suchen
Objekt suchen 23, 39
Stichwort suchen 57
Suchbegriff eingeben 23, 39
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