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1  Vorbemerkungen 

Merlin, das Fachprogramm für Trockenbau-, Putz- und Stuckarbeiten, wurde von Angerland-

Data aktualisiert. Die neue Version Merlin 24 enthält zahlreiche Änderungen und Erweiterun-

gen, welche im vorliegenden Dokument erläutert werden.  

Beachten Sie hierzu bitte folgende rechtliche Hinweise: 

 Der Inhalt dieses Dokuments wurde mit größtmöglicher Sorgfalt erstellt und wird ohne 

Mängelgewähr bereitgestellt. Für die Richtigkeit, Vollständigkeit und Aktualität übernimmt 

die Angerland-Data Gesellschaft für Baudatentechnik mbH keine Verantwortung oder 

Haftung. 

 Beispielhaft verwendete Firmennamen (im Text oder in Abbildungen) dienen nur der 

Veranschaulichung; Übereinstimmungen mit tatsächlichen Unternehmen oder Organisa-

tionen sind rein zufällig. 

"Merlin 24: Was ist neu?" ist für Anwender gedacht, die bereits Kenntnisse im Umgang mit 

Merlin haben.  

Die Anwendung von Merlin 24 wird ausführlich in einem Benutzerhandbuch beschrieben, 

welches standardmäßig im Merlin-Verzeichnis im Ordner "Dokumentation" im Format PDF 

hinterlegt ist. Wenn Sie Merlin als Mehrplatzanwendung nutzen, finden Sie das Merlin-

Verzeichnis auf dem Server. 
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2  Administration 

2.1 Benutzerrechte für Stammdaten zuweisen 

Im Zuge der Überarbeitung der Stammdatenverwaltung wurde auch das Benutzerrechtesys-

tem von Merlin erweitert. Über den Menüpunkt Administration (+) > Benutzergruppen-

Zugriffsrechte kann der SYSADM ab jetzt Zugriffsrechte für die folgenden Menüpunkte der 

Stammdatenverwaltung zuweisen: 

 Leistungsarten 

 Vor-/Schluss-/Pauschal-/Hinweis- und externe Texte 

 

Für die Stammdaten Leistungsarten und Vor-/Schluss-/Pauschal-/Hinweis- und externe 

Texte kann ausschließlich das Recht "Zugriff" zugewiesen (= "Erlaubt") werden. Da es sich 

bei Leistungsarten und Text-Vorlagen nicht um Objekte handelt sondern um Stammdaten, 

können hier auch keine Zugriffsrechte für Objektgruppen oder Niederlassungsobjekte zu-

gewiesen werden. Daher sind die betreffenden Spalten in der Rechtetabelle auch nicht edi-

tierbar. 

Die neuen Rechte für den Zugriff auf die Stammdatenverwaltung wurden ebenso in den 

Rechtetabellen Benutzer-Zugriffsrechte (nur SYSADM) und Meine Zugriffsrechte (nur 

Benutzer) ergänzt. 
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3  Objekte 

3.1 Neue Objektadresse anlegen 

Wenn Sie in den Menüpunkten Angebote (+), Kommissionen (+) oder Terminkalender (+) 

das Fenster Objektadresse auswählen aufrufen und wenn die Auswahlliste die benötigte 

Objektadresse nicht enthält, dann können Sie diese jetzt direkt neu anlegen. Hierfür klicken 

Sie im Fenster Objektadresse auswählen auf die neu eingeführte Schaltfläche Neue Ob-

jektadresse anlegen . 

▶ Das Fenster Neue Objektadresse anlegen erscheint. 

 

Hier können Sie die folgenden Adressdaten hinterlegen: 

 Kurzbezeichnung und Kennzeichen 

 Name 1, Name 2 und Name 3 

 Straße 

 Länderkennzeichen, PLZ, Ort 

Beispielsweise folgendermaßen: 

 

 Um die neue Objektadresse zu übernehmen, bestätigen Sie mit Ok. 
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▶ Die neue Objektadresse wird direkt in dem Objekt angezeigt, zu welchem sie ange-

legt wurde. Handelt es sich z.B. um ein Angebot, dann wird die neue Objektadresse 

auf der Registerkarte Objekt angezeigt, beispielsweise wie folgt: 

 

Wenn Sie das Fenster Objektadresse auswählen erneut aufrufen, dann ist darin die neu 

angelegte Objektadresse enthalten. 
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4  Angebote 

4.1 Angebot drucken 

Ab Merlin 24 stehen Ihnen im Menüpunkt Angebote (+) verschiedene Optionen zum Ange-

botsdruck zur Verfügung. Die Auswahl der Druckoptionen können Sie über die Befehlsleiste 

der Angebotsliste oder im geöffneten Leistungsverzeichnis (+) aufrufen: 

 

Angebots-Druckformat im LV wählen/einstellen 

Um den Angebotsdruck über das LV durchzuführen und das benötigte Format einzustellen, 

gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Drucken (F5) . 

► Das Fenster Auswahl Druckformat für Angebot ... erscheint. Es enthält mit Aus-

nahme der Option Anschreiben an die bisher bekannten Angebots-Druckoptionen.  

Welche Druckoptionen im rechten Fensterbereich angezeigt werden, das hängt von 

der Auswahl der Druckoption im linken Fensterbereich ab. Wenn Sie z.B. die Option 

Kurzfassung wählen, dann werden im rechten Fensterbereich weniger Optionen auf-

geführt, als bei Auswahl der Option Angebot usf. 
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 Wählen Sie das benötigte Druckformat, z.B. folgendermaßen: 

 

 Bestätigen Sie die Auswahl mit Ok. 

► Das neue Druckvorschau-Fenster der Textverarbeitung erscheint. 

 



Merlin 24 Was ist neu? 
 

4  Angebote 

01.10.2020 11 

Wenn vor der Auswahl der Druckoption Angebot im LV der Haupttitel markiert wird, dann 

wird anschließend das komplette Angebot gedruckt. Wenn andere LV-Titel markiert werden, 

dann werden nur die jeweils zugehörigen Positionen in der Angebots-Druckvorschau aufge-

führt. 

Bisher konnten Sie in der Druckvorschau durch Drücken der Taste [Strg] und gleichzeitiges 

Anklicken der Schaltfläche Speichern , der Schaltfläche Als PDF archivieren  oder 

der Schaltflächen Als E-Mail-Anhang versenden  jeweils Einstellungsoptionen für die 

PDF-Erzeugung aufrufen und bei Bedarf anpassen. 

Ab Merlin 24 können Sie derartige Einstellungsanpassungen über sog. Dropdown-Menüs 

vornehmen. Diese können Sie jeweils über ein kleines schwarzes Dreieck (rechts) neben der 

entsprechenden Schaltfläche aufklappen. Der nachfolgenden Tabelle können Sie entneh-

men, welche Einstellungsoptionen Sie über welche Schaltfläche aufrufen können:  

Schaltfläche Funktionsauswahl Dropdown-Menü 

Speichern  Druckvorschau als RTF-Datei speichern 

  Druckvorschau als PDF-Datei (ohne Profil) speichern 

  Druckvorschau als PDF-Datei (mit Profil) speichern 

► Zur Profilauswahl erscheint das Fenster PDF-Erzeugung mit den bis-

her bekannten Einstellungsoptionen. 

Als PDF archivieren  Druckvorschau als PDF-Datei (Standard-Profil) archivieren 

  Druckvorschau als PDF-Datei (Profilauswahl) archivieren 

► Zur Profilauswahl erscheint das Fenster PDF-Erzeugung mit den bis-

her bekannten Einstellungsoptionen. 

E-Mail erzeugen  E-Mail mit Druckvorschau als PDF-Anhang (Standard-Profil) erzeugen 

  E-Mail mit Druckvorschau als PDF-Anhang (Profilauswahl) erzeugen 

► Zur Profilauswahl erscheint das Fenster PDF-Erzeugung mit bisher 

bekannten Einstellungsoptionen. 

Tab.: Funktionsauswahl der Dropdown-Menüs der Druckvorschau  

Über das Kontextmenü (Rechtsklick) können Sie zahlreiche weitere Funktionen aufrufen, 

um den Inhalt der Druckvorschau zu formatieren oder zu bearbeiten. 

==> Kap. 16.2 Kontextmenü der Druckvorschau (+) benutzen (S. 88) 
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Aktuelle LV-Ansicht (Layout) drucken 

Bisher konnten Sie in einem geöffneten Angebots-LV sog. "Benutzerdefinierte Reports" hin-

terlegen und diese anschließend über die Schaltfläche Drucken  auswählen und anwen-

den. 

In Merlin 24 können Sie im Menüpunkt Angebote (+) das Leistungsverzeichnis mit dem ak-

tuell eingestellten Layout (privat/öffentlich) über die neue Druckoption Tabellenansicht dru-

cken (==> vgl. 1. Abb. dieses Kap.) ausdrucken, z.B. folgendermaßen: 
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5  Kommissionen 

5.1 Rechnungsnummer bei Lieferscheinen anzeigen 

Wenn Sie beim Anlegen einer Eingangsrechnung als Vorlage einen Lieferschein benutzen 

und diesen als "abgerechnet" kennzeichnen, dann wird Ihnen jetzt im Menüpunkt Material-

wirtschaft > Lieferscheine die Nummer der Eingangsrechnung in Klammern angezeigt, 

z.B. wie folgt: 

 

Wenn Sie das Kennzeichen Lieferschein abgerechnet entfernen, dann wird die Rech-

nungsnummer der Eingangsrechnung nicht mehr angezeigt. 

5.2 Bestellungen kopieren 

Ab Merlin 24 haben Sie in den Freien Bestellungen und in den Bestellungen einer Kom-

mission die Möglichkeit, eine neue Bestellung als Kopie einer vorhandenen Bestellung anzu-

legen.  

Beispiel: 

Um z.B. im Menüpunkt Kommission > Bestellungen eine vorhandene Bestellung zu kopie-

ren, gehen Sie folgendermaßen vor: 

 Klicken Sie im Fenster Bestellungen auf die neu eingeführte Schaltfläche Bestellung 

kopieren .  

▶ Das Fenster Bestellung wählen erscheint. 
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 Doppelklicken Sie auf die zu kopierende Bestellung. 

ODER: 

 Markieren Sie die zu kopierende Bestellung. 

 Bestätigen Sie anschließend mit Ok. 

▶ Die kopierte Bestellung ist auf der Registerkarte Bestellungen aufgelistet. 

 

 Passen Sie nach Bedarf die Bestelldaten (B-Datum, L-Datum, L-Zeit und Kurzbezeich-

nung) an. 

 Speichern Sie abschließend die Änderungen. 
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Wenn Sie in den Freien Bestellungen einer Kommission das Fenster Freie Bestellung 

wählen aufrufen, dann enthält dieses Fenster eine Auflistung der Kommissionen, zu denen 

Freie Bestellungen angelegt wurden. Um die einzelnen Freien Bestellungen einer Kommissi-

onen angezeigt zu bekommen, öffnen Sie die zugehörige Detailansicht mit Linksklick auf das 

Pluszeichen + in der Spalte -/+. 

 

Anschließend wählen Sie nach dem gleichen Prinzip wie oben beschrieben die benötigte Be-

stellung aus. 

5.3 Druckoptionen für “Freie Bestellungen“ erweitert 

In den Freien Bestellungen zu einer Kommission wurden die Druckoptionen erweitert. 

Wenn Sie über die Schaltfläche Drucken  das Fenster Wahl Druckformat Freie Bestel-

lungen Kom. aufrufen, dann stehen Ihnen jetzt auch hier die Druckoptionen Nur Menge > 0 

und ohne Preis zur Auswahl: 

 

Wenn Sie die Bestellung ohne Nullmengen-Artikel drucken möchten, wählen Sie die Option 

Nur Mengen > 0. 

Wenn beim Druck der Bestellung keine Artikelpreise ausgewiesen werden sollen, wählen Sie 

die Option ohne Preise. 
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5.4 Kommission drucken 

Ab Merlin 24 stehen Ihnen im Menüpunkt Kommissionen (+) verschiedene Optionen zum 

Kommissionsdruck zur Verfügung. Die Auswahl der Druckoptionen können Sie über die Be-

fehlsleiste der Kommissionsliste oder im neuen Leistungsverzeichnis (+) aufrufen: 

 

Kommissions-Druckformat im LV wählen/einstellen 

Um den Kommissionsdruck über das LV durchzuführen und das benötigte Format einzustel-

len, gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Drucken (F5) . 

► Das Fenster Auswahl Druckformat für Kommission ... erscheint. Es enthält mit 

Ausnahme der Option Anschreiben an die bisher bekannten Kommissions-

Druckoptionen.  

Welche Druckoptionen im rechten Fensterbereich angezeigt werden, das hängt von 

der Auswahl der Druckoption im linken Fensterbereich ab. Wenn Sie z.B. die Option 

Deckblatt wählen, dann werden im rechten Fensterbereich weniger Optionen aufge-

führt, als bei Auswahl der Option Auftragsbestätigung usf. 

 Wählen Sie das benötigte Druckformat, z.B. folgendermaßen: 
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 Bestätigen Sie die Auswahl mit Ok. 

► Das neue Druckvorschau-Fenster der Textverarbeitung erscheint. 

 

Hier finden Sie die gleichen Bearbeitungsmöglichkeiten vor wie in der neuen Druckvorschau 

für den Angebotsdruck. 

==> Kap. 4.1 Angebot drucken (S. 9) 
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Aktuelle LV-Ansicht (Layout) drucken 

Bisher konnten Sie in einem geöffneten Kommissions-LV sog. "Benutzerdefinierte Reports" 

hinterlegen und diese anschließend über die Schaltfläche Drucken  auswählen und an-

wenden. 

In Merlin 24 können Sie im Menüpunkt Kommissionen (+) das Leistungsverzeichnis mit 

dem aktuell eingestellten Layout (privat/öffentlich) über die Druckoption Tabellenansicht 

drucken (==> vgl. 1. Abb. dieses Kap.) ausdrucken, z.B. folgendermaßen: 
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6  Leistungsverzeichnis 

6.1 Leistungsverzeichnis in "Angebote (+)" 

Unter dem Menüpunkt Angebote (+) können Sie das Leistungsverzeichnis eines Angebots 

einsehen und zum Bearbeiten öffnen. Die Bearbeitungsmöglichkeiten im sog. Leistungsver-

zeichnis (+) wurden in Merlin 24 wesentlich erweitert. In der nachstehenden Abbildung sind 

die neu hinzugefügten Schaltflächen einschließlich Zusatzfunktionen grafisch hervorgeho-

ben: 

 

Folgende Funktionen/Schaltflächen finden Sie ab jetzt auch im Leistungsverzeichnis der An-

gebote (+) vor: 

 Schaltfläche Nebenkosten 

==> Kap. 6.1.8 Nebenkosten bearbeiten (S. 34) 

 Schaltfläche Drucken  

==> Kap. 4.1 Angebot drucken (S. 9) 

 Schaltfläche Zusatzfunktionen : 

o Im GAEB-Format exportieren und GAEB-84-Datei einlesen (Funktionsweise 

wie bisher bekannt) 

o Zuordnung Grund-/Alternativpositionen   

==> Kap. 6.1.1 Zuordnung Grund-/Alternativpositionen (S. 21) 

o Bietertextergänzungen 

==> Kap. 6.1.2 Bietertextergänzungen bearbeiten (S. 21) 

o EP-Aufteilung und Zuordnung der kalkulierten EP-Anteile 

==> Kap. 6.1.3 Einheitspreisaufteilung (S. 23) 

o "Null"-Positionen bearbeiten 

==> Kap. 6.1.4 "Null"-Positionen bearbeiten (S. 24) 

o Gesamt-LV 

==> Kap. 6.1.5 Gesamt-LV und Konflikte anzeigen (S. 25) 

o Leistungsarten zuordnen und Leistungsarten-Ansicht 

==> Kap. 6.1.6 Leistungsarten zuordnen/anzeigen (S. 27) 

 Kontextmenüfunktionen: 

o Positionen in die Positionsablage übernehmen 
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==> Kap. 6.1.7 Positionsablage benutzen (S. 31) 

o Globale Änderungen 

==> Kap. 6.1.9 Globale Änderungen per Kontextmenü vornehmen (S. 36) 

o Globale Einstellungen 

==> Kap. 6.1.10 Globale Einstellungen per Kontextmenü vorgeben (S. 39) 

o Blankett-Text erzeugen 

==> Kap. 6.1.11 Blankett-Text erzeugen/ändern (S. 39) 

o Langtext als Kurztext übernehmen (Funktionsweise wie bisher bekannt) 

o Schriftart in Kurz- und Langtexten ändern 

==> Kap. 6.1.12 Schriftart in Kurz- und Langtexten ändern (S. 41) 

o Voraufmaß übernehmen (Funktionsweise wie bisher bekannt) 

o LV-Mengen wiederherstellen und ... prozentual ändern (Funktionsweise wie 

bisher bekannt) 

o Voraufmaß aus LV erzeugen (Funktionsweise wie bisher bekannt) 

Voraufmaßmengen können Sie sich ab jetzt über die neue optionale Spalte 

Menge lt. Voraufmaß im LV anzeigen lassen. 

o Leistungsart zuordnen und Leistungsarten entfernen 

==> Kap. 6.1.6 Leistungsarten zuordnen/anzeigen (S. 27) 

o Material-Preisliste u. Preisanfragen 

==> Kap. 8.1 Material-Preisliste/-Preisanfragen im LV bearbeiten (S. 49) 

 Schaltfläche Positionsablage  

==> Kap. 6.1.7 Positionsablage benutzen (S. 31) 

 Schaltfläche Status Preisanfrage  (Funktionsweise wie bisher bekannt) 
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6.1.1  Zuordnung Grund-/Alternativpositionen 

Ab jetzt können Sie auch über den Menüpunkt Angebote (+) im geöffneten Leistungsver-

zeichnis eines GAEB-Angebots die Zuordnung zwischen Grund- und Alternativpositionen 

vornehmen. Hierzu aktivieren Sie die Zusatzfunktion Zuordnung Grund-/ Alternativpositi-

onen: 

 

Das Festlegen oder Bearbeiten der Zuordnungen erfolgt genauso wie bisher bekannt über 

die Spalten Grp. und Alt. 

Um andere Zusatzfunktionen, wie z.B. Import/Export einer GAEB-Datei ausführen zu können, 

mussten Sie bisher erst den Bearbeitungsmodus Zuordnung Grund-/Alternativpositionen 

deaktivieren. Dieser Zwischenschritt ist nun nicht mehr notwendig. 

6.1.2  Bietertextergänzungen bearbeiten 

Bisher können Sie die Bietertextergänzungen eines GAEB-Angebots über die GAEB-

Schnittstelle oder im Merlin-Hauptfenster im geöffneten Leistungsverzeichnis bearbeiten. Ab 

Merlin 24 können Sie die Bietertextergänzungen in Angeboten mit GAEB-Status auch über 

den Menüpunkt Angebote (+) bearbeiten. Gehen Sie hierzu folgendermaßen vor: 

 Öffnen Sie das Leistungsverzeichnis des markierten GAEB-Angebots (Registerkarte LV). 

 Fügen Sie über die Spaltenauswahl die neuen optionalen Spalten BT (Bietertextergän-

zung) und BT erl. zum LV hinzu. 

 Suchen Sie die zu bearbeitende Position (Kennzeichen BT). 

ODER: 

 Wählen Sie die Zusatzfunktion ( ) Bietertextergänzungen. 

► Die Zusatzfunktion Bietertextergänzungen ist angehakt. 

► Es sind nur noch Positionen mit zugewiesenen Bietertextergänzungen aufgelistet. 

 Markieren Sie die Position, deren Bietertextergänzung(en) Sie bearbeiten möchten. 

 Blenden Sie gegebenenfalls über die Schiebe-Schaltfläche Texte das Textfenster ein. 
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► Der Bereich Langtext (Mitte) enthält die Bietertextergänzung(en) der markierten 

Angebotsposition untergliedert in die Spalten Nr., Titel und Bietertextergänzung. 

 

 Tragen Sie in der Spalte Bietertextergänzung (rechts) die passende(n) Textergän-

zung(en) ein. 

 Setzen Sie bei Bedarf das Erledigt-Kennzeichen (BT erl.). 

► Die aktuell markierte LV-Position ist in der Spalte BT erl. angehakt (hier: 

Pos. 1.2.7). 

 Speichern Sie die Änderung. 

 

Um wieder alle LV-Positionen einzublenden, gehen Sie wie folgt vor: 

 Blenden Sie über die Schaltfläche Zusatzfunktionen  die Zusatzfunktionen ein. 

 Klicken Sie erneut auf die Funktion Bietertextergänzungen. 
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6.1.3  Einheitspreisaufteilung 

Bisher können Sie geforderte Einheitspreisaufteilungen für ein GAEB-Angebot im Merlin-

Hauptfenster im geöffneten Leistungsverzeichnis über die Zusatzfunktion E.P.-Aufteilung 

zentral bearbeiten. Ab Merlin 24 haben Sie diese Möglichkeit auch über den Menüpunkt An-

gebote (+). Gehen Sie hierzu folgendermaßen vor:  

 Öffnen Sie das Leistungsverzeichnis des markierten GAEB-Angebots (Registerkarte LV). 

► Das Fensters Leistungsverzeichnis Angebot erscheint. 

 Wählen Sie die Zusatzfunktion ( ) EP-Aufteilung. 

► Die Zusatzfunktion EP-Aufteilung ist angehakt. 

► Es sind nur noch Positionen mit geforderter Einheitspreisaufteilung aufgelistet. Die 

Positionen sind in der Spalte EP hellblau unterlegt. 

► Wenn die EP-Anteile einer Position nicht den Einheitspreis ergeben, ist die Position 

in der Spalte EP mit dem Hinweissymbol  gekennzeichnet. 

 

Um die kalkulierten Kosten in die vorgegebenen EP-Komponenten zu übernehmen, gehen 

Sie folgendermaßen vor: 

 Tragen Sie die EP-Anteile (z.B. Lohn/Material) nacheinander in die Tabelle ein. 

ODER: 

 Wählen Sie die Zusatzfunktion Zuordnung der kalkulierten EP-Anteile. 

► Das Fenster EP-Aufteilung: Ang. erscheint. 

 Ordnen Sie jede verwendete Kostenart einer geforderten EP-Komponente zu (Häkchen 

setzen), z.B. folgendermaßen: 

 

 Bestätigen Sie die Zuordnung mit Ok. 
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► EP-Anteile, für die noch kein Wert in der LV-Tabelle hinterlegt wurde, werden au-

tomatisch berechnet und im LV ausgewiesen. 

 Speichern Sie die Änderung. 

 

  

6.1.4  "Null"-Positionen bearbeiten 

Um in umfangreichen Leistungsverzeichnissen Positionen ohne hinterlegten EP bearbeiten 

zu können, mussten Sie bisher über die Zusatzfunktion Suchen ... nacheinander (einzeln) zu 

diesen Positionen navigieren. In Merlin 24 steht ihnen nun im Leistungsverzeichnis (+) 

(Menüpunkt Angebote (+)), die Zusatzfunktion "Null"-Positionen bearbeiten zur Verfü-

gung: 

 



Merlin 24 Was ist neu? 
 

6  Leistungsverzeichnis 

01.10.2020 25 

Wenn Sie die Zusatzfunktion "Null"-Positionen bearbeiten wählen, dann wird die LV-

Tabelle nach Positionen ohne hinterlegten EP gefiltert, z.B. folgendermaßen: 

 

Auf diese Weise erhalten Sie einen Überblick über die vorhandenen "Null"-Positionen und 

können diese nacheinander abarbeiten. 

6.1.5  Gesamt-LV und Konflikte anzeigen 

Ab jetzt kann auch in einem Leistungsverzeichnis (Angebot/Kommission), das über die Ob-

jektverwaltung (+) geöffnet wird, die Zusatzfunktion Gesamt-LV aufgerufen werden: 

 

Positionen, bei welchen Konflikte bestehen (z.B. doppelt vergebene Positionsnummern), sind 

in Merlin 24 bereits in der LV-Tabelle mit dem Hinweissymbol  gekennzeichnet.  
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Nach Auswahl der Zusatzfunktion Gesamt-LV erscheint das Fenster Gesamt-LV ... in der 

gewohnten Aufteilung. Allerdings sind jetzt die Konflikt-Positionen in roter Schrift dargestellt 

und in der Spalte OZ mit dem Hinweissymbol  gekennzeichnet: 

 

Die Anzahl der vorliegenden Konflikte, wird links oben in der Befehlsleiste angezeigt 

(z.B.: "2 Konflikt(e)").  

Um sich ausschließlich die Konflikte verursachenden Positionen anzeigen zu lassen, klicken 

Sie auf die Schaltfläche ... Konflikt(e). 

► Die Schaltfläche ist aktiviert, z.B. folgendermaßen: . 

 

Um wieder das Gesamt-LV einzublenden, klicken Sie erneut auf die Schaltfläche ... Kon-

flikt(e). 

Das Fenster Gesamt-LV ... ist ein reines Ansichtsfenster. Hier können Sie sich ausschließ-

lich über Konfliktursachen informieren. Die Behebung von bestehenden Konflikten erfolgt wie 

bisher in den betreffenden Leistungsverzeichnissen (Nachtragsangebote/Kommissionen). 

Um das Fenster wieder zu schließen, klicken Sie auf die Schaltfläche  (rechts oben) oder 

drücken Sie die Tastenkombination [Alt]+[F4]. 
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6.1.6  Leistungsarten zuordnen/anzeigen 

Bisher konnten Sie das Zuordnen und Entfernen von Leistungsarten zu einem Leistungsver-

zeichnis ausschließlich über das Merlin-Hauptfenster im geöffneten Objekt (Ange-

bot/Kommission) vornehmen. Ab Merlin 24 können Sie derartige Arbeiten auch im Leis-

tungsverzeichnis (+) (Angebote/Kommissionen) über entsprechende Zusatzfunktionen oder 

das Kontextmenü durchführen.  

Leistungsarten zuordnen 

1. Beispiel: Zuordnung per Zusatzfunktion 

Um über den Menüpunkt Angebote (+) eine Leistungsart den Positionen eines LV-Titels 

(z.B. "1.1 Wände") zuzuordnen, gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Zusatzfunktionen . 

 

 Wählen Sie die Zusatzfunktion Leistungsarten zuordnen. 

► Das Fenster Leistungsarten zuordnen erscheint. Hier werden in Form eines 

Suchbaums die Leistungsarten aufgeführt, die in den Stammdaten mit den jeweiligen 

Farbeinstellungen angelegt wurden.  

 Ziehen Sie die benötigte Leistungsart mit gedrückt gehaltener Maustaste aus dem Such-

baum zum LV-Titel. 

► Links neben dem LV-Titel (hier: "1.1 Wände") erscheint ein schwarzer Pfeil. 

 

 Lassen Sie die Maustaste los. 
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► Die ausgewählte Leistungsart ist den Positionen des LV-Titels (hier: "1.1 Wände") 

zugeordnet. 

 Speichern Sie die Änderungen. 

Nach dem gleichen Prinzip können Sie eine Leistungsart auch einzelnen oder mehreren 

markierten Positionen zuordnen. 

Tipp: Das Fenster Leistungsarten zuordnen ist eigenständig und nicht an das aktuell ge-

öffnete LV gebunden. Das Fenster Leistungsarten zuordnen kann daher geöffnet bleiben, 

wenn Sie nacheinander in mehreren unterschiedlichen Leistungsverzeichnissen Leistungsar-

ten zuordnen möchten. 

2. Beispiel: Zuordnung per Kontextmenüfunktion 

Um über den Menüpunkt Angebote (+) eine Leistungsart mehreren Positionen zuzuordnen, 

gehen Sie wie folgt vor: 

 Markieren Sie die Positionen. 

 Wählen Sie die neue Kontextmenüfunktion Leistungsarten zuordnen. 

► Das Fenster Leistungsarten auswählen für selektierte Position(en) erscheint. 

 Markieren Sie im Fenster Leistungsarten auswählen ... die zuzuordnende Leistungsart. 

 

 Bestätigen Sie die Auswahl mit Ok. 

► Die ausgewählte Leistungsart ist den markierten Positionen zugeordnet. 

 Speichern Sie die Änderungen. 

Nach dem gleichen Prinzip können Sie eine Leistungsart auch den Positionen von markier-

ten LV-Titeln zuordnen. 

Leistungsarten-Ansicht benutzen 

Zusätzlich können Sie jetzt auch eine Leistungsarten-Ansicht einblenden und damit einen 

unmittelbaren Überblick über die zugeordneten Leistungsarten im aktuell geöffneten LV er-

halten. Gehen Sie hierzu wie folgt vor: 
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 Klicken Sie im geöffneten LV auf die Schaltfläche Zusatzfunktionen . 

 

 Klicken Sie auf die neue Schaltfläche Leistungsarten-Ansicht. 

► Im unteren Fensterbereich erscheint die Leistungsarten-Ansicht des aktuell geöff-

neten Leistungsverzeichnisses, z.B. folgendermaßen: 

 

Die Leistungsarten-Ansicht ist unterteilt in die Bereiche mit Leistungsart (oben) und ohne 

Leistungsart (unten). 

Im Bereich mit Leistungsart werden in Form eines Suchbaums diejenigen Leistungsarten 

und LV-Positionen angezeigt, die bereits einander zugeordnet wurden. Die zugeordneten 

Leistungsarten sind hier als farbig unterlegte Zeilen aufgeführt. Die Zuordnung der Farben zu 

den einzelnen Leistungsarten entspricht der Zuordnung, die in den Stammdaten festgelegt 

wurde.  

==> Kap. 14.1 Menüpunkt "Leistungsarten" überarbeitet (S. 78) 

Im Bereich ohne Leistungsart sind diejenigen LV-Positionen aufgelistet, zu denen noch kei-

ne Leistungsart zugeordnet wurde. 

Die einzelnen LV-Positionen werden mit den Angaben aus dem Leistungsverzeichnis aufge-

listet. Zu den Leistungsart-Titeln im Bereich mit Leistungsart werden Summen ausgewie-

sen, die sich aus den GP der jeweils zugeordneten LV-Positionen ergeben. 
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i Hinweis 

Bei Positionen mit zugeordneter Leistungsart (Bereich mit Leistungsart) werden 

ausschließlich Zu-/Abschläge von LV-Positionen berücksichtigt und nicht von LV-

Titeln oder LV-Haupttiteln. Daher können die Gesamtpreise (Spalte GP), die in den 

Titeln der Leistungsarten-Ansicht ausgewiesen werden, von den im Leistungsver-

zeichnis ausgewiesenen Gesamtpreisen abweichen. 
 

Sie haben nun auch die Möglichkeit, innerhalb der Leistungsarten-Ansicht LV-Positionen (un-

ten) per Drag & Drop zu Leistungsarten zuzuordnen. Falls die Leistungsarten-Ansicht viele 

Titel und Untertitel enthält, klappen Sie diese gegebenenfalls ein. 

In den beiden nachfolgenden Abbildungen (==> Abb. A und ==> Abb. B) ist beispielsweise 

die Zuordnung der Position 1.2.1 zu der Leistungsart "Verdeckte Deckensysteme" (per Drag 

& Drop) dargestellt. 

 

Abb. A: Zuordnung mit gedrückt gehaltener linker Maustaste (Drag-Phase) 

 

Abb. B: Neu zugeordnete Leistungsart (nach abgeschlossener Drop-Phase) 

Speichern Sie abschließend die Änderung. 
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Über die Schaltfläche Nur verwendete anzeigen können Sie diejenigen Leistungsarten aus-

blenden, die nicht dem aktuell geöffneten LV zugeordnet wurden: 

 

Leistungsarten im LV anzeigen 

Über die Schaltfläche Spaltenauswahl  können Sie ab Merlin 24 die optionale Spalte 

Leistungsart zum Leistungsverzeichnis hinzufügen. Die Leistungsarten werden dort in den-

selben Farben hervorgehoben, die in den Stammdaten eingestellt sind und die auch in der 

Leistungsarten-Ansicht angezeigt werden: 

 

Leistungsarten entfernen 

Über die Kontextmenüfunktion Leistungsarten entfernen können Sie wie bisher gewohnt 

die Zuordnung von Leistungsarten zu LV-Positionen im aktuell geöffneten LV wieder aufhe-

ben. 

6.1.7  Positionsablage benutzen 

Ab Merlin 24 kann auch im sog. Leistungsverzeichnis (+) (Angebote/Kommissionen) die 

Positionsablage genutzt werden.  

Beispiel: 

Um z.B. im Menüpunkt Angebote (+) LV-Positionen in die Positionsablage zu übernehmen, 

gehen Sie wie folgt vor: 

 Öffnen Sie das Quell-LV über die Registerkarte LV. 

 Markieren Sie die zu übernehmenden Positionen im Quell-LV. 

 Öffnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmenü. 
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 Wählen Sie die Kontextmenüfunktion Positionen in die Positionsablage übernehmen.  

► Das Fenster Positionsablage erscheint. Darin sind die neu hinzugefügten Positio-

nen mit dem Neukennzeichen  (Zeilenkopf) aufgelistet. 

 Fügen Sie bei Bedarf nach dem gleichen Prinzip weitere Positionen hinzu. 

 

 Speichern Sie abschließend die neu hinzugefügten Positionen im Fenster Positionsab-

lage. 

Bei Bedarf können Sie die Positionen aus dem Quell-LV auch per Drag-&-Drop-Funktion zur 

Positionsablage hinzufügen. Das anschließende Einfügen von Positionen aus der Positions-

ablage in das Ziel-LV erfolgt ausschließlich per Drag & Drop. 

Das Fenster Positionsablage enthält werksseitig die gleichen Spalten, wie bisher gewohnt: 

Q (Quelle der Position), OZ (Ordnungszahl), Menge, EH (Einheit), Langtext und EP (Ein-

heitspreis). 

Um sich den Kurztext anzeigen zu lassen, rufen Sie die Spaltenauswahl  auf und fügen Sie 

die optionale Spalte Kurztext der Positionsablage hinzu (Drag & Drop). 

Über die neue Schaltfläche Automatische Zeilenhöhe  können Sie sich bei Bedarf den 

kompletten Langtext/Kurztext der kopierten Positionen anzeigen lassen oder ausblenden. 

Bisher standen zur Übernahme von Positionen der Positionsablage in das Ziel-LV verschie-

dene Schaltflächen zur Auswahl. Ab jetzt treffen Sie die Auswahl der Übernahme-Variante 

über die neu eingeführte Dropdown-Liste Übernahme-Modus. 
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Über die Dropdown-Liste Übernahme-Modus stehen Ihnen die folgenden, bereits bekannten 

Optionen zur Verfügung: 

 Position(en) zum LV hinzufügen 

 Position ersetzen 

 Kalkulation ersetzen 

 Unterpositionen zu Kalkulation hinzufügen 

Über die Schaltfläche Preisübernahme  können Sie schließlich festlegen, ob Sie den 

kopierten Einheitspreis aus der Positionsablage in das Ziel-LV als Festpreis übernehmen 

möchten (aktivierter EP-Pin: ) oder nicht (deaktivierter EP-Pin: ). 

Um Positionen aus der Positionsablage in das Ziel-LV einzufügen, gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie im Ziel-LV auf die Schaltfläche Positionsablage . 

► Das Fenster Positionsablage erscheint und enthält eine Auflistung der kopierten 

Funktionen. 

► Die Schaltfläche Preisübernahme ist standardmäßig aktiviert: . 

 Markieren Sie die einzufügenden Positionen. 

 Um gegebenenfalls den EP-Pin zu deaktivieren, klicken Sie auf die Schaltfläche Preis-

übernahme . 

► Die Schaltfläche Preisübernahme nimmt folgendes Aussehen an: . 

► Die EP der markierten Positionen werden nicht als Festpreis übernommen. 

 

 Ziehen Sie die Positionen per Drag & Drop an die gewünschte Stelle im Ziel-LV 

(hier: hinter Pos. 1.2.4). 
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 Nummerieren Sie bei Bedarf über das Kontextmenü die bearbeitete Titelebene neu durch 

(hier: 1.2). 

► Die neu eingefügten Positionen und gegebenenfalls weitere Positionen erhalten 

passende Positionsnummern. 

 

 Speichern Sie die Änderungen. 

 Schließen Sie die Positionsablage. 

6.1.8  Nebenkosten bearbeiten 

Bisher können Sie die Nebenkosten eines Angebots im Merlin-Hauptfenster im geöffneten 

Leistungsverzeichnis auf der Registerkarte Nebenkosten erfassen. Ab Merlin 24 haben Sie 

die Möglichkeit, diese Kosten auch über den Menüpunkt Angebote (+) einzusehen und zu 

bearbeiten. Gehen Sie hierzu folgendermaßen vor:  

 Öffnen Sie das Leistungsverzeichnis des markierten Angebots (Registerkarte LV). 

► Das Fensters Leistungsverzeichnis Angebot erscheint.  

 Um die Nebenkostenübersicht einzublenden (links), klicken Sie auf die neue Schaltfläche 

Nebenkosten. 
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► In der Fußzeile der Nebenkostenübersicht (links unten) wird der aktuell resultie-

rende Nebenkostensatz ausgewiesen. 

 

Der Schaltflächenbereich Nebenkosten ist grün unterlegt, wenn der resultierende Neben-

kostensatz (unten) aktuell in allen LV-Positionen eingesetzt ist.  

Wenn beispielsweise die Nebenkostenübersicht (noch) keine erfassten Nebenkosten enthält 

(==> vorherige Abb.), liegt als Nebenkostensatz ein Nullwert (0,00 %) vor. Wenn in allen LV-

Positionen ebenfalls ein Nebenkostensatz von 0,00 % eingesetzt ist, dann ist der Schaltflä-

chenbereich Nebenkosten grün unterlegt. 

Der Schaltflächenbereich Nebenkosten ist rot unterlegt, wenn der resultierende Nebenkos-

tensatz (unten) aktuell nicht in allen LV-Positionen eingesetzt ist (==> nachfolgende Abb.). 

Die Nebenkostenübersicht ist in die bisher bekannten Nebenkostenarten unterteilt: 

 Lohnabhängige Nebenkosten 

 Von der Angebotssumme abhängige Nebenkosten 

 Pauschale Nebenkosten 

Die benötigten Nebenkosten hinterlegen Sie über die Schaltfläche Neu (F2)  und über die 

Dropdown-Listen in der Spalte Bezeichnung, z.B. folgendermaßen: 
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Wenn die Schaltfläche => LV in der Fußzeile des Nebenkostenbereichs nicht aktiviert ist 

( ), dann werden auch die erfolgten Änderungen in den Nebenkosten nicht in die An-

gebotspositionen eingesetzt. Der Schaltflächenbereich Nebenkosten ist in diesem Fall zu-

nächst rot unterlegt.  

 Um die erfassten Nebenkosten in die Angebotspositionen einzubeziehen, klicken Sie auf 

die Schaltfläche => LV . 

► Die Schaltfläche => LV ist aktiviert: . 

► Die Schaltfläche Nebenkosten ist grün unterlegt: . 

 Speichern Sie abschließend die Änderungen über die LV-Befehlsleiste. 

i Hinweis 

Der resultierende Nebenkostensatz wird sowohl bei Änderungen in den Nebenkos-

ten als auch bei beliebigen kalkulatorischen Änderungen im LV angepasst. Solange 

die Schaltfläche => LV  aktiviert ist, werden Änderungen des Nebenkosten-

satzes direkt in die Angebotspositionen einbezogen und im LV ausgewiesen.  

Die aktivierte Schaltfläche => LV  wird wieder zurückgesetzt (deaktiviert), so-

bald Sie das LV schließen. 
 

6.1.9  Globale Änderungen per Kontextmenü vornehmen 

Im Leistungsverzeichnis (+) (Angebote/Kommissionen) können Sie jetzt auch globale Än-

derungen für vorhandene Titel oder Positionen vornehmen. Hierzu rufen Sie zunächst das 

Fenster Globale Änderungen wie folgt auf:  

 Markieren Sie die Titel/Positionen, deren Kalkulationswerte Sie ändern möchten. 

 Öffnen Sie das Kontextmenü (Rechtsklick). 

 Wählen Sie anschließend die Funktion Globale Änderungen. 

▶ Das Fenster Globale Änderungen erscheint (hier: Angebots-LV). Es ist in die drei 

wahlweise aktivierbaren Einstellungsbereiche Endpreis, Allgemein und Lohnanteile 

sowie in den Bereich Festpreise unterteilt.  
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In einem Kommissions-LV umfasst das Fenster Globale Änderungen nur die Einstellungs-

bereiche Allgemein und Lohnanteile.  

Es kann immer nur ein Bereich (z.B. "Allgemein") aktiviert und anschließend bearbeitet wer-

den. 

Nur die Einstellungen des jeweils aktivierten Bereichs werden zusammen mit den Einstellun-

gen des Bereichs Festpreise (unten) über die Schaltfläche Ok auf die markierten Positio-

nen/Titel angewendet.  

i Hinweis 

Wenn alle Positionen eines aufgeklappten Titels markiert sind (z.B. Pos. 1.1 

bis 1.6) und vom nachfolgenden Titel z.B. nur eine Position von mehreren markiert ist 

(z.B. Pos. 2.1), dann bezieht sich die Änderung auf alle markierten Positionen (also: 

Pos. 1.1 bis 2.1). Nicht markierte Positionen des nachfolgenden Titels werden bei der 

Endpreisänderung nicht berücksichtigt. 
 

Bereich Endpreis (oben) 

Im Bereich Endpreis können Sie den Endpreis der markierten Positionen oder der Positio-

nen des markierten Titels ändern.  

 Alter Preis: Hier wird der aktuelle Gesamtpreis der Titel/Positionen angezeigt. 

 Neuer Preis: Hier können Sie einen neuen Endpreis für die Titel/Positionen wie folgt 

vorgeben: 

 Geben Sie in das linke Feld einen neuen Endpreis als absoluten Betrag ein. 

▶ Die daraus resultierende prozentuale Änderung des Endpreises wird automa-

tisch berechnet und im Feld rechts daneben (=>) angezeigt. 

ODER: 

 Geben Sie in das rechte Feld (=>) die Prozentzahl ein, um welche der Endpreis 

geändert werden soll (z.B. "-5,00"). 
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▶ Der neue Endpreis wird automatisch berechnet und im Feld links daneben 

angezeigt. 

Merlin versucht die vorgegebene Endpreisänderung über die Deckungsbeiträge zu 

erzielen. 

Nach Bestätigung der Endpreisvorgabe über die Schaltfläche Ok  werden die Preise der Po-

sitionen so angepasst, dass die resultierende Summe dem gewünschten Endpreis möglichst 

nahe kommt oder im Idealfall diesen genau trifft. 

Bereich Allgemein (Mitte) 

Im Bereich Allgemein können Sie die folgenden Kalkulationswerte der markierten Positionen 

oder der Positionen des markierten Titels hinterlegen/ändern: 

 Deckungsbeitrag Material 

 Deckungsbeitrag Lohn 

 Bruch u. Verschnitt 

 Rundungsvorgabe 

 Tätigkeit und BML 

 Kalkulationszeiten proz. senken (-)/erhöhen (+) 

Nach Bestätigung der Vorgaben für die Kalkulationswerte über die Schaltfläche Ok werden 

diese in die betreffenden Positionen eingesetzt.  

Bereich Lohnanteile Nachunternehmer / Eigene Monteure (unten) 

Im Bereich Lohnanteile können Sie wie bisher gewohnt den Minutenlohn der markierten Po-

sitionen oder der Positionen des markierten Titels ermitteln oder direkt vorgeben. 

Nach Bestätigung der Eingaben über die Schaltfläche Ok wird der vorgegebene Minutenlohn 

für die Tätigkeiten der betreffenden Positionen eingesetzt. 

Bereich Festpreise (Fußzeile) 

Im Bereich Festpreise können Sie festlegen, wie beim globalen Ändern des Endpreises oder 

bestimmter Kalkulationswerte mit den Preisen der Positionen verfahren werden soll. Hierfür 

stehen folgende Optionen zur Auswahl:  

 Option Festpreis aufheben: Über diese Option können Sie festlegen, dass gesetzte 

Festpreise bei der Endpreisänderung oder bei der Änderung von Kalkulationswerten 

(Deckungsbeitrag, Minutenlohn usf.) aufgehoben werden.  

 Option Festpreis ändern: Über diese Option können Sie festlegen, dass gesetzte Fest-

preise bei der Endpreisänderung oder bei der Änderung von Kalkulationswerten geän-

dert werden.  

 Option Festpreis setzen: Über diese Option können Sie festlegen, dass Preise von Posi-

tionen ohne Festpreis-Pin nach erfolgter Endpreisänderung oder Änderung von Kalkula-

tionswerten als Festpreise gesetzt werden.  

Standardmäßig ist zunächst keine Festpreis-Option aktiviert. Die Optionen Festpreise auf-

heben und Festpreise ändern sowie die Optionen Festpreise aufheben und Festpreise 

setzen schließen sich gegenseitig aus.  

Die Einstellungen im Bereich Festpreise gelten immer für den jeweils aktivierten Bereich 

(z.B. Bereich Allgemein) und sie kommen nach Bestätigung über die Schaltfläche Ok zur 

Anwendung. 
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6.1.10  Globale Einstellungen per Kontextmenü vorgeben 

Bisher konnten Sie im Menüpunkt Angebote (+) in einem geöffneten Leistungsverzeichnis 

über die Schaltfläche Einstellungen das Fenster Einstellungen zum Eingeben von kalkula-

torischen Vorgaben aufrufen. Diese Schaltfläche ist in Merlin 24 nicht mehr in der Befehls-

leiste enthalten. Stattdessen führen Sie jetzt die Funktion Globale Einstellungen über das 

Kontextmenü (Rechtsklick) aus: 

 

Hiermit rufen Sie das Fenster Globale Einstellungen auf und können darin wie bisher ge-

wohnt kalkulatorische Vorgaben für neue Positionen vornehmen. 

6.1.11  Blankett-Text erzeugen/ändern 

Wenn Sie ein Leistungsverzeichnis (Angebot/Kommission), über die Objektverwaltung (+) 

öffnen, steht Ihnen ab jetzt auch die Kontextmenüfunktion Blankett-Text erzeugen zur Ver-

fügung. 

Die Spalte Blankett-Text ist werksseitig nicht in der LV-Tabelle vorhanden und kann bei Be-

darf über die Schaltfläche Spaltenauswahl  aufgerufen und zum aktuellen Tabellen-

Layout hinzugefügt werden. 

Blankett-Texte können Sie in Merlin 24 entweder für mehrere markierte Positionen oder für 

alle Positionen der jeweils markierten Titel erzeugen. 
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Nach Auswahl der Kontextmenüfunktion Blankett-Text erzeugen werden die Blankett-Texte 

für die betreffenden Positionen wie bisher gewohnt in der Spalte Blankett-Text angezeigt:  

 

Um die neuen Blankett-Texte zu übernehmen, speichern Sie die Änderungen. Bei Bedarf 

können Sie anschließend die Blankett-Texte direkt in der LV-Tabelle bearbeiten. Das Um-

schalten in den bisher gewohnten Bearbeitungsmodus ("Blankett-Text ändern") entfällt nun 

dabei. 

Wenn Sie die Änderungen verwerfen wollen und anschließend im LV weiterarbeiten möch-

ten, dann gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche LV neu laden . 

▶ Die Meldung Ungespeicherte Änderungen erscheint. 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Nein. 

▶ Die Spalte Blankett-Text ist leer. Das LV kann weiter bearbeitet werden. 



Merlin 24 Was ist neu? 
 

6  Leistungsverzeichnis 

01.10.2020 41 

6.1.12  Schriftart in Kurz- und Langtexten ändern 

Bisher konnten Sie in einem Leistungsverzeichnis (Angebot/Kommission) das Textformat 

global für alle Positionen ändern. In Merlin 24 besteht nun die Möglichkeit, die Textformate 

von Lang- und Kurztexten für jeweils markierte Titel oder markierte Positionen (==> siehe 

nachfolgende Abb.) zu ändern. Hierfür wurde im Leistungsverzeichnis der Objektverwal-

tung (+) (Angebote/Kommissionen) die Kontextmenüfunktion Schriftart in Kurz- und Lang-

texten ändern eingeführt: 

 

Nach Auswahl der Kontextmenüfunktion Schriftart in Kurz- und Langtexten ändern er-

scheint das Fenster Schriftart. Hier können Sie die folgenden Einstellungen nach Bedarf 

anpassen: 

 Schriftart 

 Schriftschnitt 

 Schriftgrad 

 Effekte (Durchgestrichen/Unterstrichen) 

 Skript (z.B. "Mitteleuropäisch") 

Beispiel: 

Wählen Sie im Fenster Schriftart die benötigten Einstellungen, z.B. folgendermaßen: 
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 Bestätigen Sie die Einstellungen mit OK. 

► Die Formatänderungen werden in die Kurz-/Langtexte der markierten Positionen 

übernommen. 

 Speichern Sie abschließend die Änderung. 

 

6.2 Leistungsverzeichnis in "Kommissionen (+)" 

Ab Merlin 24 können Sie auch im Programmbereich (+) das Leistungsverzeichnis einer 

Kommission Einsehen und zum Bearbeiten öffnen. Hierfür wurde im Menüpunkt Kommissi-

onen (+) rechts neben der Kommissionsliste die Registerkarte LV neu eingeführt: 
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Um das Leistungsverzeichnis über die Registerkarte LV aufzurufen, klicken Sie auf die 

Schaltfläche LV öffnen : 

 

Das neue Kommissions-LV enthält größtenteils die bisher bereits bekannten Schaltflächen, 

Zusatz- und Kontextmenüfunktionen und ist im Wesentlichen so aufgebaut und zu bearbei-

ten, wie das Angebots-LV im Menüpunkt Angebote (+).  

==> Kap. 6.1 Leistungsverzeichnis in "Angebote (+)" (S. 19) 

Tagesrapporte zu Tagelohnpositionen können Sie im neuen LV-Fenster noch nicht anlegen. 

Hierzu rufen Sie bitte weiterhin das bisherige Kommissions-LV über die Befehlsleiste der je-

weils geöffneten Kommission auf. 

Das neue Kommissions-LV enthält im werksseitigen Layout die gleichen Spalten wie bisher. 

Über die Schaltfläche Spaltenauswahl  können Sie jetzt auch eine Auflistung weiterer op-

tional verfügbarer Spalten aufrufen und diese zum LV hinzufügen (Drag-&-Drop). Im werks-

seitigen Layout enthält die Spaltenauswahl die folgenden Felder (Spalten): 

 Bezeichnung Zu-/Abschlag 

 psch. Zu-/Abschlag: Kennzeichen "pauschaler Zu-/Abschlag"; 

ist gesetzt, wenn ein absoluter Zuschlag oder Abschlag hinterlegt ist. 

 Externe OZ: Externe Ordnungszahl 

 Leistungsart 

 Materialkosten: Betrag der Materialkosten 

 Materialkosten je EH: Betrag der Materialkosten je Einheit 

 Material pauschal je EH: Betrag für pauschal erfasstes Material je Einheit 

 Lohnkosten: Betrag der Lohnkosten 

 Lohnkosten je EH: Betrag der Lohnkosten je Einheit 

 Montage je EH: Betrag der Montagekosten je Einheit 

 Transport je EH: Betrag der Transportkosten je Einheit 

 Fremdl.: Betrag aller Fremdleistungen 

 Fremdl. je EH: Betrag aller Fremdleistungen je Einheit 

 div. Fremdl. je EH: Betrag diverser Fremdleistungen je Einheit 

 Falls vorhanden: weitere Tätigkeiten und Fremdleistungen, die in den Angebots-

Kalkulationsblättern Verwendung finden, z.B. Spachteln je EH. 

 Nebenkosten: Betrag der Nebenkosten 

 Nebenkosten je EH: Betrag der Nebenkosten je Einheit 

 NK in %: prozentuale Nebenkosten 
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7  Aufmaß und Voraufmaß 

7.1 Neue PDF-Aufmaß-Einstellungen 

Wenn im Zusatzmodul PDF-Aufmaß-Erfassung ein Bauplan geöffnet ist, können Sie über 

die Schaltfläche PDFAufmaß Einstellungen  ein Einstellungsfenster aufgerufen. Die Ein-

stellungsmöglichkeiten in diesem Fenster zum Erfassen von PDF-Aufmaß wurden um die 

Felder Textgröße und Legende Position erweitert: 

 

 neues Feld Textgröße: 

Hier können Sie jetzt den Schriftgrad in pt für den Text vorgeben, der im eingelese-

nen Bauplan eingetragen oder eingeblendet wird (z.B. Bezeichnungen von Bauele-

menten, Legendentext oder Maßstabsangaben). 

 neues Feld Legende Position: 

Hier können Sie jetzt über eine Dropdown-Liste auswählen, an welcher Stelle im 

eingelesenen Bauplan die Farblegende eingeblendet werden soll. Folgende Positi-

onen stehen zur Auswahl: 

o Links oben 

o Links unten 

o Rechts oben 

o Rechts unten (==> nachfolgende Abb.) 

Beispiel: 

Wenn Sie in dem Fenster PDF-Aufmaß Einstellungen den Schriftgrad 11 pt und die Legen-

denposition "Rechts Unten" vorgeben, dann werden die betreffenden Textelemente (hier: 

"Maßstab: 3,51", "Wand 4" und "Legende: ...") im eingelesenen Bauplan beispielsweise wie 

folgt angezeigt: 
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7.2 Objektbezeichnung im PDF-Aufmaß 

Im Zusatzmodul PDF-Aufmaß-Erfassung wird ab Merlin 24 die Bezeichnung für ein Objekt 

(z.B. Rechteck), welches in den eingelesenen Bauplan eingezeichnet wird, aus der Spalte 

Bezeichnung (Aufmaßzeilen, oben rechts) übernommen. 

 

Die vorstehende Abbildung zeigt das Fenster PDF-Aufmaß-Erfassung mit einer neu hinzu-

gefügten Aufmaßzeile (oben) für ein eingezeichnetes Rechteck (unten). Die Aufmaßzeile ist 

mit "TESTFLÄCHE NEU 24" bezeichnet. Diese Bezeichnung wird nun direkt im zugehörigen 

Rechteck eingeblendet.  

Änderungen der Aufmaßzeilen-Bezeichnung, werden unmittelbar in das betreffende Objekt 

übernommen. In das Feld Bezeichnung (oben) können max. 18 Zeichen eingetragen wer-

den. 
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7.3 Druck nach Aufmaß und Periode einschränken 

Nach Auswahl der Druckoption Ausdruck nach Positionen konnten Sie bisher den Auf-

maßdruck nach Periode oder nach Datum einschränken. d.h. beide Optionen haben sich 

bisher ausgeschlossen. Ab jetzt können Sie beide Option wählen (anhaken) und somit den 

Ausdruck nach Positionen nach Periode und nach Datum einschränken: 

 

Zusätzlich können Sie über die Option mit Vorsumme festgelegen, ob die Vorsummen der 

Positionen nach Periode und/oder nach Datum im Druckdokument ausgewiesen werden sol-

len oder nicht. Im der vorstehenden Abbildung sind die Druckoptionen so eingestellt (ange-

hakt), dass die Werte der Rechnung vom 20.08.2020 als Vorsumme nach Periode beim Dru-

cken ausgegeben werden. 
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7.4 Soll-/Ist-Übersicht drucken 

Im Aufmaß einer Kommission können Sie jetzt auch eine Übersicht der aktuell vorhandenen 

Soll- und Ist-Mengen der LV-Positionen mit erfasstem Aufmaß ausdrucken. Gehen Sie hierzu 

wie folgt vor: 

 Wählen Sie im Aufmaßfenster die Druckoption Ausdruck nach Positionen. 

► Das Fenster Ausdruck nach Positionen erscheint. 

 Wählen Sie die neue Druckoption Soll/Ist-Übersicht. 

 

 Bestätigen Sie die Druckeinstellungen mit Ok. 
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► Die Druckvorschau erscheint und zeigt eine Tabelle mit einer Liste der Positionen, 

zu denen bereits Aufmaß erfasst wurde.  

 

Unter jeder aufgeführten Positionsnummer wird die Nummer der zugeordneten Aufmaßgrup-

pe angezeigt. In der Spalte Menge Soll werden die Planmengen der Positionen ausgewie-

sen und in der Spalte Menge Ist die bereits erfassten Aufmaßmengen. 

Die neue Soll-/Ist-Mengenübersicht können Sie bei Bedarf als PDF archivieren ( ) oder 

als E-Mail-Anhang versenden ( ). 
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8  Artikel 

8.1 Material-Preisliste/-Preisanfragen im LV bearbeiten 

Bisher konnten Sie entweder die Objektpreisliste mit den zugehörigen Preisanfragen oder 

das zugrundeliegende Leistungsverzeichnis bearbeiten. Das Bearbeiten von Preislisten und 

Preisanfragen bei gleichzeitig geöffnetem LV war nicht möglich. 

Ab Merlin 24 können Sie die Material-Preisliste und die Material-Preisanfragen eines Ange-

bots oder einer Kommission direkt im zugrundeliegenden Leistungsverzeichnis einblenden. 

Hierzu gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie im Leistungsverzeichnis (+) (hier: Angebots-LV) auf die Schaltfläche Zu-

satzfunktionen . 

 

 Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche Material-Preisliste u. Preisanfra-

gen . 

▶ Im unteren Fensterbereich wird links (Bereich Material-Preisanfragen) die Liste der 

zugeordneten Lieferanten angezeigt. Rechts daneben ist die Material-Preisliste an-

geordnet und wiederum rechts daneben werden die Preisanfrage-Bereiche (Spalten) 

der zugeordneten Lieferanten angezeigt. Pro Lieferanten gibt es eine Preisanfrage. 

 

Die neue Material-Preisliste eines Leistungsverzeichnisses enthält werksseitig die gleichen 

Angaben wie bisher. Die Spalte verknüpft mit Preisanfrage ist werksseitig der Spalten-

auswahl ( ) zugeordnet. 
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Zusätzlich können Sie nun über die Spaltenauswahl folgende weitere Spalten zur Material-

Preisliste hinzufügen: 

 Art-Nr. Handel: Artikelnummer des Lieferanten 

 Art-Nr. Hersteller: Artikelnummer des Herstellers 

 Beschreibung 

 EAN 

 Gewichtung: prozentuale Gewichtung des GP des Artikels bezogen auf den aktuellen 

Wert der Preisliste (= 100 %) 

Artikel aus dem Online-Artikelstamm sind wie bisher gewohnt in den Spalten Art-Nr. (Artikel-

nummer) und EP (Einheitspreis) gelb unterlegt. 

Die Angaben in der Spalte Menge zu den einzelnen Artikeln ergeben sich immer aus den 

Mengen, die im LV hinterlegt sind und können daher nicht bearbeitet werden. Mengenände-

rungen im LV wirken sich unmittelbar auf die Mengenangaben in der Material-Preisliste aus. 

Wenn bei einem Artikel die Spalte Menge leer ist, dann wird dieser Artikel nicht in der Kalku-

lation des LV benutzt. Wenn Sie nicht benutzte Artikel markieren, dann ist in der Befehlsleis-

te der Material-Preisliste die Schaltfläche Löschen (F4)  aktiviert und Sie können diese 

Artikel aus der Liste entfernen. Bei Bedarf können Sie hierfür auch die Zusatzfunktion Preis-

liste um nicht verwendete Artikel bereinigen (bisher: "Preisliste säubern") benutzen.  

 

Alle Artikel mit einer Mengenangabe oder mit ausgewiesener Nullmenge (0,00) in der Spalte 

Menge, können nicht über die Schaltfläche Löschen (F4)  aus der Material-Preisliste 

entfernt werden.  

Um aus den Artikelstücklisten der Kalkulationsblätter (LV) Artikel mit Nullmengen zu entfer-

nen, können Sie die Zusatzfunktion ( ) Stücklisten um Artikel mit Nullmengen bereini-

gen (bisher: "Angebot säubern") anwenden. Wenn dadurch ein Artikel in keiner Kalkulation 

mehr verwendet wird, dann wird dieser Artikel auch in der Material-Preisliste zum Löschen 

gekennzeichnet. 

In der Spalte EH können Sie ausschließlich die Einheit von eigenen Artikeln (Art.-Nr. > 

999.000), die Sie selbst in der Objektpreisliste angelegt haben, bearbeiten. 

Artikelpreise können Sie in der Spalte Preis bearbeiten. Sobald dabei das Feld mit dem ge-

änderten Preis verlassen wird, wirkt sich der geänderte Preis unmittelbar in denjenigen LV-

Positionen aus, in deren Artikelstückliste der Artikel enthalten ist. Nach erfolgter Preisände-

rung wird in der Spalte Preis-Datum außerdem das Datum der Änderung angezeigt. Wenn 

Sie derartige Änderungen nicht speichern möchten, können Sie diese über die Schaltfläche 

LV neu laden  (LV-Befehlsleiste) wieder zurücksetzen. 
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Detailansicht benutzen 

Zu allen Artikeln, die in der Kalkulation des LV benutzt werden, können Sie mit Linksklick auf 

das Pluszeichen + in der Spalte Art-Nr. eine Detailansicht einblenden: 

 

In der Detailansicht eines Artikels sind auf der Registerkarte Fundstellen diejenigen LV-

Positionen aufgelistet, bei denen dieser Artikel im Kalkulationsblatt (Artikelstückliste) enthal-

ten ist. 

Auf die hier aufgelisteten LV-Positionen können Sie folgende Kontextmenüfunktionen 

(Rechtsklick) anwenden: 

 Artikel ... in selektierten Fundstellen ersetzen durch anderen Artikel aus 

dem Artikelstamm 

 Artikel ... in selektierten Fundstellen ersetzen durch anderen Artikel aus 

der Objektpreisliste 

 Artikel ... in selektierten Fundstellen ersetzen durch anderen Artikel aus 

der Artikel-Verknüpfungsliste 

8.1.1  Artikel zur Material-Preisliste hinzufügen 

Über die Schaltfläche Neu  können Sie zunächst eigene Artikel zur Material-Preisliste 

hinzufügen. 

 

Neu hinzugefügten eigenen Artikeln wird in aufsteigender Reihenfolge automatisch eine Arti-

kelnummer vergeben. Die Nummerierung beginnt standardmäßig mit der Artikelnum-

mer 999.001. 

Sie können im werksseitigen Layout die Einheit (EH), die Bezeichnung, den Preis und die 

Verpackungseinheit (je) von eigenen Artikeln bearbeiten. 
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Wie bisher gewohnt, ist in der Spalte Art-Nr. ein neu hinzugefügter eigener Artikel solange 

rot gekennzeichnet, bis zu diesem Artikel ein Preis hinterlegt wird. 

Wenn Sie einen Artikel aus dem Artikelstamm zur Material-Preisliste hinzufügen möchten, 

gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie auf das kleine schwarze Dreieck rechts neben der Schaltfläche Neu . 

► Ein Untermenü klappt auf. 

 Klicken Sie auf Stammartikel.  

► Das Fenster Artikel auswählen erscheint. 

 Öffnen Sie die Dropdown-Liste (links oben). 

► Folgende Optionen stehen im Fenster Artikel auswählen zur Auswahl: 

 Artikelstamm: Hierüber können Sie einen Artikel im Artikelstamm suchen und 

auswählen. 

 Artikelauswahlliste: Hierüber können Sie einen Artikel in der Artikelauswahlliste 

suchen und auswählen. 

 Händlerpreisliste: Aus der Auflistung der Händlerpreislisten, die im Artikelstamm 

hinterlegt sind, können Sie eine Händlerpreisliste auswählen. Anschließend kön-

nen Sie einen Artikel in dieser Händlerpreisliste suchen und auswählen. 

 

 Wählen Sie eine Option aus der Dropdown-Liste, z.B. Artikelauswahlliste. 

 Markieren Sie im Fenster Artikel auswählen den benötigten Artikel. 

 Bestätigen Sie die Auswahl mit Ok. 

ODER: 

 Doppelklicken Sie auf den benötigten Artikel. 

► Der Stammartikel ist in der Material-Preisliste nach Artikelnummer 

(hier: 389.2800) sortiert aufgelistet. 
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Die Einheit (Spalte EH) von Stammartikeln kann nicht geändert werden. 

In der Material-Preisliste von Kommissionen können Sie über die Schaltfläche Neu  

auch noch eine Artikelvariante zum jeweils markierten Artikel anlegen. Hierfür wählen Sie die 

Funktion Variante zum Artikel ... anlegen. 

8.1.2  Preisanfragen bearbeiten, exportieren/importieren 

Links neben der Material-Preisliste ist der Bereich Material-Preisanfragen angeordnet. 

Hier können Sie Lieferanten aus dem Adressstamm auswählen. Zu jedem Lieferant kann ei-

ne Preisanfrage gestellt werden.  

Lieferanten auswählen 

Um einen Lieferanten auszuwählen, gehen Sie wie folgt vor: 

 Klicken Sie in der Befehlsleiste auf die Schaltfläche Neu . 

▶ Das Fenster Adresswahl erscheint.  

 

 Wählen Sie einen Lieferanten aus (z.B. "Testlieferant/Musterstadt"). 

▶ Der neu ausgewählte Lieferant ist in der Liste Lieferant aufgeführt und in einem an-

deren Farbton unterlegt wie bereits vorhandene Lieferanten. 
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▶ Rechts neben der Material-Preisliste wird die Preisanfrage-Tabelle zu diesem Lie-

feranten im gleichen Farbton aufgeführt. 

 Wählen Sie gegebenenfalls nach dem gleichen Prinzip weitere Lieferanten aus. 

 Speichern Sie die Änderung über die LV-Befehlsleiste (oben). 

 

Wenn Artikel der Material-Preisliste auch in der Händlerpreisliste eines neu zugeordneten 

Lieferanten vorhanden sind, dann werden diese Artikel mit dem Preis aus der Händlerpreis-

liste automatisch zu der Preisanfrage dieses Lieferanten hinzugefügt und sind dort mit dem 

HPL-Kennzeichen markiert. 

Ein Lieferant (links) ist im gleichen Farbton unterlegt wie die zugehörigen Preisanfrage-

Spalten (rechts). Zur besseren optischen Übersicht erhält jede Material-Preisanfrage einen 

eigenen Farbton. 20 verschiedene Farbtöne sind werksseitig hinterlegt. Die Position der 

Preisanfrage innerhalb der Liste der Preisanfragen (links: Liste Lieferant) entscheidet über 

den Farbton, so dass z.B. die erste Preisanfrage in allen Angeboten und Kommissionen im-

mer den gleichen Farbton hat, egal zu welchem Lieferanten sie gehört. Wenn Sie einen Lie-

feranten mit Hilfe der Pfeilschaltflächen  in der Lieferanten-Liste verschieben (nach 

oben/unten), dann tauschen dadurch die Lieferanten auch die Farben. 

Artikel zu Preisanfrage hinzufügen 

Um Artikel der Material-Preisliste zur Preisanfrage eines Lieferanten hinzuzufügen, gehen 

Sie wie folgt vor: 

 Markieren Sie einen Lieferanten (links), z.B. "Testlieferant/Mustermann". 

 Markieren Sie in der Material-Preisliste die Artikel, die zur Preisanfrage hinzugefügt 

werden sollen (hier z.B.: 001.0060 bis 001.1110). 

 Öffnen Sie mit Rechtsklick das Kontextmenü. 
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 Wählen Sie die Funktion Selektierte Artikel zur Anfrage ... hinzufügen. 

▶ Bisher wurden bei neu (zu einer Preisanfrage) hinzugefügten Artikeln, die aktuellen 

Preise aus der Material-Preisliste übernommen. In Merlin 24 werden die ausgewähl-

ten Artikel (hier: 001.0060 bis 001.1110) ohne Preis und ohne Preisdatum in der 

Preisanfrage des Lieferanten aufgelistet, d.h. farbig unterlegt. 

 Speichern Sie die Änderung über die LV-Befehlsleiste (oben). 

 

Wenn Sie alle Artikel der Material-Preisliste zu einer Preisanfrage hinzufügen möchten, 

wählen Sie die Tastenkombination [Strg]+[A]. Anschließend wählen Sie die Kontextmenü-

funktion Alle Artikel zur Anfrage ... hinzufügen. 

Sie können auch in der Liste Lieferant (links) mehrere oder alle Lieferanten markieren und 

anschließend in der Material-Preisliste mehrere oder alle Artikel auswählen, um diese zu 

den Preisanfragen der markierten Lieferanten hinzuzufügen. Hierzu wählen Sie dann die 

Kontextmenüfunktion Selektierte/Alle Artikel zu den selektierten/allen Anfragen hinzufü-

gen. 

Texte einer Preisanfrage bearbeiten 

Um die Texte der Material-Preisanfrage eines Lieferanten zu bearbeiten, gehen Sie wie folgt 

vor: 

 Markieren Sie in der Liste Lieferanten (links) mit Linksklick den Lieferanten. 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Zusatzfunktionen . 

 

 Wählen Sie die Funktion Texte: Ansicht und Bearbeitung.  

▶ Folgende Textfenster werden eingeblendet (rechts): Vortext, Schlusstext, Techni-

sche Angaben für den Lieferanten und Bemerkungen des Lieferanten. 

 Um die Texte zu bearbeiten, benutzen Sie gegebenenfalls das Kontextmenü (z.B. Text-

bausteine oder Schlüsselwörter einfügen). 
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 Speichern Sie abschließend die Änderungen über die LV-Befehlsleiste. 

 

Aus Platzgründen wird die Material-Preisliste ausgeblendet, sobald die Textfenster zur 

Preisanfrage eingeblendet werden. Schalten Sie also die Textanzeige über die Zusatzfunkti-

on Texte: Ansicht und Bearbeitung wieder aus, wenn Sie die Material-Preisanfrage wie-

der eingeblendet haben möchten. 

Preisanfrage exportieren/importieren 

Um eine Preisanfrage für einen Lieferanten zu exportieren, markieren Sie in der Liste Liefe-

ranten (links) mit Linksklick den Lieferanten. Wählen Sie anschließend die Zusatzfunktion 

Anfrage ... im ADM03-Format zur Preispflege exportieren. 

Den Import der bearbeiteten Preisanfrage des Lieferanten können Sie wie bisher gewohnt 

über die Zusatzfunktion Anfrage im ADM04-Format importieren durchführen.  

Sowohl die hinterlegten Preise einer Material-Preisanfrage als auch die Preise der Artikel 

der Material-Preisliste sind links neben der Spalte Preis mit verschieden ausgefüllten Stern-

symbolen gekennzeichnet, z.B. folgendermaßen: 
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Es gibt drei verschiedene Sternsymbol-Varianten. Die Bedeutungen dieser Varianten für den 

jeweiligen Artikelpreis sind in der nachfolgenden Tabelle aufgeführt: 

Sternsymbol Beschreibung Bedeutung 

 
voller Stern niedrigster Preis 

 
teilgefüllter Stern Preis, der zwischen dem niedrigsten und dem höchsten Preis 

liegt.  

Je näher der Preis am niedrigsten Preis liegt, desto voller ist 

der Stern. Liegt der Preis genau in der Mitte zwischen dem 

niedrigsten und dem höchsten Preis, dann ist der Stern auch 

genau halb voll. 

 
ungefüllter Stern höchster Preis oder kein Preis eingetragen 

Tab.: Bedeutungen der Sternsymbole in der Preisliste und den Preisanfragen 

8.1.3  Preisanfragen drucken 

Die Preisanfrage eines Lieferanten drucken Sie in der neuen Material-Preisliste wie folgt 

aus: 

 Klicken Sie in der Befehlsleiste der Material-Preisliste auf die Schaltfläche Dru-

cken (F5) . 

▶ Das Fenster Auswahl Druckformat für Angebotspreisliste erscheint. Die Druck-

optionen Preisangebot und Einheitspreisangebot stehen nur bei Angeboten zur 

Verfügung. 

 Wählen Sie die Druckoption Preisanfrage. 

 Wählen Sie über die Dropdown-Liste Lieferant den passenden Lieferanten aus (z.B. 

"Testlieferant/Musterstadt"). 

 

Um Artikel mit Mengen > 0 oder Artikel mit einer bestimmten Gewichtung ausdrucken zu 

können, mussten Sie bisher über die Zusatzfunktionen entsprechende Druckmarkierungen 

setzen. Dieser Arbeitsschritt entfällt nun. Das neue Fenster Auswahl Druckformat für An-

gebotspreisliste enthält die Optionen Artikel mit Mengen > 0 und Artikel mit Gewichtung 

> ..., welche sich gegenseitig ausschließen. Wenn Sie nur Artikel mit einer bestimmten Ge-

wichtung drucken möchten, wählen Sie die Option Artikel mit Gewichtung > und tragen Sie 

die benötigte prozentuale Gewichtung in das Feld rechts daneben ein. 

 Bestätigen Sie die Druckeinstellungen mit Ok. 

▶ Das neue Druckvorschau-Fenster erscheint. Es enthält die Preisanfrage gemäß der 

vorher eingestellten Druckoptionen. 
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Außerdem können Sie über die Schaltfläche Drucken (F5)  in der Befehlsleiste der Ma-

terial-Preisliste die aktuelle Tabellenansicht der Material-Preisliste ausdrucken. 

Tipp: Da die Druckoption Preisspiegel in der bisherigen Form hier nicht zur Verfügung steht, 

empfehlen wir, dafür ein entsprechendes Tabellenlayout anzulegen und dieses dann als Ta-

bellenansicht zu drucken. 

8.1.4  Material-Preisliste bearbeiten 

Im Kontextmenü (Rechtsklick) finden Sie in der neuen Material-Preisliste größtenteils die 

bisher bekannten Funktionen zum Bearbeiten/Überprüfen der vorhandenen Objektartikel vor: 

 

Die Funktion Beste Preise aus allen Anfragen übernehmen wurde wie folgt umbenannt: 

Niedrigste/-n Preis/-e für den Artikel/ für die selektierten Artikel aus den Anfragen 

übernehmen. Zudem wurde zusätzlich die folgende Funktion in das Kontextmenü aufge-

nommen: Höchste/-n Preis/-e für den Artikel/ für die selektierten Artikel aus den Anfra-

gen übernehmen.  

Eine Kontextmenüfunktion bezieht sich immer auf den ausgewählten (selektierten) Artikel. In 

den meisten Fällen können Sie in der Material-Preisliste anders als bisher für das Ausfüh-

ren einer Kontextmenüfunktion auch mehrere Artikel auswählen (selektieren). Das wirkt sich 

dann wie folgt auf die Bezeichnung dieser Funktion aus: "...Preise der selektierten Artikel ..." 

oder "... Preise für die selektierten Artikel ...". 
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Tipp: Wenn Sie das Kontextmenü mit Rechtsklick auf eine Tabellenzelle öffnen, welche zu 

einer Preisanfrage gehört, dann wird diese Preisanfrage automatisch zur aktuellen Preisan-

frage und die betreffenden Kontextmenüfunktionen beziehen sich dann unmittelbar auf diese 

Preisanfrage. 

Preisübernahme 

Wenn Sie Artikelpreise (z.B. die "niedrigsten Preise") aus den vorhandenen Preisanfragen in 

die Material-Preisliste übernehmen, dann werden die Preisdaten der Artikel in den Farben 

des Lieferanten hervorgehoben, aus dessen Preisanfrage die Preise stammen. 

Falls Sie die Farben als unzureichend empfinden, um zu erkennen, mit welchen Preisanfra-

gen die Objektartikel eines LV jeweils verknüpft sind, können Sie auch noch die optionale 

Spalte verknüpft mit Preisanfrage aus der Spaltenauswahl ( ) zur Material-Preisliste 

per Drag & Drop hinzufügen. 

 

Die vorstehende Abb. enthält eine Material-Preisliste für deren Artikel die niedrigsten Preise 

aus den vorhandenen Anfragen (hier: Testlieferant/Musterstadt und ALLZWECK-Händler) 

übernommen wurden. Alle Artikel, für welche Preise übernommen wurden, sind in der ent-

sprechenden Farbe unterlegt. In der Spalte verknüpft mit Preisanfrage wird der Name des 

Lieferanten angezeigt, aus dessen Preisanfrage der Artikelpreis übernommen wurde. Da je-

weils die niedrigsten Preise übernommen wurden, sind die (neuen) Preise der Material-

Preisliste mit einem komplett ausgefüllten Sternsymbol gekennzeichnet. 

==> Kap. 8.1.2 Preisanfragen bearbeiten, exportieren/importieren (S. 53) 

i Hinweis 

Wenn ein Artikel mit einer Preisanfrage verknüpft ist und der Preis des Artikels in der 

Preisanfrage geändert wird, dann wird auch der Artikelpreis in der Material-

Preisliste geändert. Wird hingegen der Preis in der Material-Preisliste geändert, 

dann wird die Verknüpfung zur Preisanfrage dadurch aufgehoben. 
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Artikelrecherchen  

Artikelrecherchen können Sie weiterhin nur zu einem ausgewähltem (selektierten) Artikel 

durchführen. Wenn Sie z.B. über die Kontextmenüfunktion Recherche zum Artikel 

"001.0060" durchführen die Historie der Bestellungen und Lieferungen des Artikels 

001.0060 aufrufen, erscheint wie gewohnt das Fenster Recherche zum Artikel. Es enthält 

die gleichen Angaben, wie bisher:  

 

Über die Befehlsleiste können Sie jetzt bei Bedarf z.B. das Layout des Recherche-Fensters 

anpassen. 

8.2 Online-Preisanfragen über ProMaterial 

ProMaterial ist eine neue, auf den Online-Handel von Bauprodukten spezialisierte, cloudba-

sierte Vertriebslösung. Diese ermöglicht es Händlern und Herstellern ihre Baustoffe und 

Baumaterialien über das Internet mit den aktuellsten firmen-/händlerspezifischen Artikelprei-

sen zu präsentieren. 

Angerland-Data und ProMaterial haben im Februar 2020 eine Kooperation vereinbart, wes-

halb ab Merlin 24 für Merlin-Benutzer die Möglichkeit besteht, Artikelpreise und Preisdaten 

online abzurufen. Das zeitaufwendigere Exportieren und Importieren von Preisdateien entfällt 

damit. 

Derzeit arbeitet der Baustofflieferant Mobau Wirtz & Classen mit der Online-Plattform ProMa-

terial zusammen. Die WeGo Systembaustoffe GmbH plant ebenfalls eine Kooperation mit 

ProMaterial. 

Vorbereitung: ProMaterial-Zugang einrichten 

Um für einen Baustofflieferanten der Unternehmensgruppe Mobau Wirtz & Classen, Preisan-

fragen über die Online-Plattform ProMaterial durchführen zu können, sind die folgenden vor-

bereitenden Schritte notwendig: 

 Legen Sie gegebenenfalls im Merlin-Adressstamm einen Mobau-Lieferanten an 

(z.B. Mobau/Musterstadt). 

 Erfragen Sie telefonisch oder per E-Mail beim Mobau-Lieferanten Ihre Zugangsdaten 

(Benutzername u. Passwort) für ProMaterial. 

 Um im nächsten Schritt die ProMaterial-Zugangsdaten des Lieferanten in Merlin hinterle-

gen zu können, halten Sie diese bereit. 
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 Wählen Sie im Fenster Merlin (+) den neuen Menüpunkt Administration > Zugangsda-

ten Online-Lieferanten. 

► Das Fenster ProMaterial erscheint und enthält zunächst keine Einträge. 

 Klicken Sie im Fenster ProMaterial auf die Schaltfläche Neu (F2) . 

► Das Fenster Zugangsdaten Online-Lieferanten erscheint im Vordergrund. In der 

Liste sind die Unternehmen aufgeführt, die ihre Artikel über die Online-Plattform Pro-

Material  anbieten. Aktuell ist das die Unternehmensgruppe Mobau Wirtz & Classen 

GmbH & Co. KG. 

 

 Wählen Sie mit Doppelklick das Unternehmen aus, zu welchem Sie ProMaterial-

Zugangsdaten hinterlegen möchten. 

► Das Fenster ProMaterial enthält einen neuen Eintrag. In der Spalte PM Name wird 

die bei ProMaterial hinterlegte Bezeichnung des Lieferanten angezeigt. 
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 Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche Adresse aus Adressstamm wählen . 

► Das Fenster Adresse wählen erscheint. 

 Wählen Sie hier einen Mobau-Lieferanten aus Ihrem Adressstamm aus (z.B. "Mo-

bau/Musterstadt"). 

 

 Bestätigen Sie die Auswahl mit Ok. 

► Das Fenster ProMaterial erscheint wieder im Vordergrund. In der Spalte KurzBez 

wird die Kurzbezeichnung des ausgewählten Lieferanten angezeigt. 

 Hinterlegen Sie in den Spalten Benutzername und Passwort Ihre ProMaterial-

Zugangsdaten. 

 Speichern Sie abschließend die hinterlegten Zugangsdaten. 

 

Als Benutzername für den ProMaterial-Zugang wird standardmäßig eine E-Mail-Adresse 

verwendet. 

Online-Preisanfrage über ProMaterial stellen 

Wenn Sie für die Online-Artikelauswahl eines Mobau-Lieferanten Ihre ProMaterial-

Zugangsdaten hinterlegt haben, können Sie im Leistungsverzeichnis eines Angebots oder 

einer Kommission eine Online-Preisanfrage für diesen Lieferanten erstellen. Um z.B. in ei-

nem Angebots-LV eine Online-Preisanfrage zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor: 
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 Stellen Sie gegebenenfalls sicher, dass Ihr Merlin-Arbeitsplatz mit dem Internet verbun-

den ist. 

 Öffnen Sie im LV über die Zusatzfunktion Material-Preisliste u. Preisanfragen die Ma-

terial-Preisliste des Angebots. 

 Wählen Sie im Bereich Material-Preisanfragen (links) über die Schaltfläche Neu  den 

Lieferanten aus dem Adressstamm aus. 

 Speichern Sie die Auswahl. 

 Markieren Sie den Lieferanten. 

► Die Preisanfrage des ausgewählten Lieferanten (rechts) ist zunächst leer, d.h. sie 

enthält keine Artikel. 

 

 Wählen Sie die neue Zusatzfunktion Online-Anfrage über ProMaterial stellen. 

► Das Fenster Online-Preisanfrage über ProMaterial erscheint. 

 

Im Fenster Online-Preisanfrage über ProMaterial werden, wie aus den bisherigen Preisan-

fragen bekannt, die Preise der Objektartikel den Preisen des Lieferanten für diese Artikel ge-

genübergestellt. Die Preise und Preisdaten des Lieferanten für diese Artikel stammen aus 

der Online-Plattform ProMaterial und sind farbig unterlegt. 

i Hinweis 

Nur zu Artikeln mit zugeordneter EAN kann online eine Preisanfrage an ProMaterial 

geschickt werden. Daher enthält das Fenster Online-Preisanfrage über ProMaterial 

ausschließlich solche Objektartikel, zu denen in Merlin eine EAN hinterlegt ist. 
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Die unterschiedlichen Farbmarkierungen in den Online-Spalten haben folgende Bedeutun-

gen: 

 Grün: Preis/Preisdatum des Objektartikels (Material-Preisliste) unterscheidet sich vom 

Online-Preis/-Preisdatum (ProMaterial). 

 Gelb: Artikel ist in der Material-Preisanfrage nicht enthalten. 

 Orange: Lieferant hat zum Artikel keinen Online-Preis angegeben. 

 Grau: Artikel mit übereinstimmendem Preis und Preisdatum. 

Wie bisher gewohnt werden in den Spalten Diff. und Diff. (%) die absoluten und die prozen-

tualen Preisdifferenzen ausgewiesen. Preissteigerungen werden dabei rot und Preissenkun-

gen blau dargestellt.  

In der ersten Spalte (links) des Fensters Online-Preisanfrage über ProMaterial sind dieje-

nigen Artikel angehakt, bei welchen die Einheit der Objektartikel mit der vom Lieferanten an-

gegebenen Einheit (Spalte EH (Online)) übereinstimmt. Diese Artikel können anschließend 

direkt in die Material-Preisanfrage (hier: Lieferant "Mobau/Musterstadt") übernommen wer-

den. 

Wenn die Einheit eines Objektartikels nicht mit der Online-Einheit übereinstimmt, dann ist 

dieser Artikel in der Spalte EH (Online) mit dem Hinweissymbol   gekennzeichnet. 

! 

WICHTIG! 

Artikel mit Hinweissymbol  (Spalte EH (Online)) können in der Auswahlspalte 

(links) für eine anschließende Übernahme in die Material-Preisanfrage gekenn-

zeichnet (angehakt) werden, falls der aktuelle Online-Preis für die Material-Preisliste 

benötigt wird. 

 Wenn Sie Artikel mit Hinweissymbol  in eine Preisanfrage übernehmen, ist 

es zwingend erforderlich, dass Sie anschließend in der Preisanfrage die Verpa-

ckungseinheit des Artikels anpassen (Spalte je)! Andernfalls werden in der 

Preisanfrage gegebenenfalls fehlerhafte Preise ausgewiesen. 
 

 Um die Preisdaten der ausgewählten Artikel (Häkchen) aus der Online-Preisanfrage zu 

übernehmen, klicken Sie auf Ok. 

 Speichern Sie die neu angelegte Material-Preisanfrage über die LV-Befehlsleiste (oben). 

► Die Preisdaten des Mobau-Lieferanten aus der Online-Preisanfrage (ProMaterial) 

werden rechts neben der Material-Preisliste angezeigt, z.B. folgendermaßen: 
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Falls die neu angelegte Material-Preisanfrage Artikel enthält, die in der Online-Preisanfrage 

mit dem Hinweissymbol  gekennzeichnet waren, passen Sie nach Bedarf in der Spalte 

je die Verpackungseinheit dieser Artikel an. 

Um anschließend bestimmte Preise der Material-Preisanfrage in die Material-Preisliste zu 

übernehmen, benutzen Sie das Kontextmenü. 

==> Kap. 8.1.4 Material-Preisliste bearbeiten (S. 58) 
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9  Archive 

9.1 Restliche Archivgröße einsehen 

Über den Menüpunkt Archive > Archive verwalten können Sie ab jetzt die restliche Größe 

der vorhandenen Merlin-Archive einsehen. 

 

Im Fenster Archive wurde hierfür die Spalte Rest in GB eingeführt. Die verbleibende Größe 

eines Archivs wird in der neuen Spalte in Gigabyte ausgewiesen. 
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10  Kosten/Zahlungsverkehr 

10.1 MwSt.-Sätze für Eingangsrechnungen vorgeben 

Im Rechnungseingangsbuch standen bisher beim Anlegen von Positionen in nicht pau-

schalen Eingangsrechnungen verschiedene Mehrwertsteuersätze zur Auswahl. Diese Aus-

wahl konnte benutzerseitig nicht vorgegeben oder geändert werden. 

In Merlin 24 können Sie in den Grundeinstellungen nun diejenigen Mehrwertsteuersätze 

vorgeben, die für die einzelnen Positionen von nicht pauschalen Eingangsrechnungen aus-

wählbar sein sollen. Hierfür wurde im Menüpunkt Stammdaten > Grundeinstellungen auf 

der Registerkarte Allgemein das Feld Bekannte MwSt-Sätze neu eingeführt: 

 

Um Mehrwertsteuersätze für Ihre Eingangsrechnungen vorzugeben, tragen Sie diese in auf-

steigender Reihenfolge, ohne Leerzeichen, ohne Prozentzeichen und mit Semikolon getrennt 

in das neue Feld Bekannte MwSt-Sätze ein, z.B. wie folgt: "0;5;7;16;19". 

Anschließend stehen in nicht pauschalen Eingangsrechnungen auf der Registerkarte Positi-

onen in der Spalte MwSt S. die vorgegebenen Mehrwertsteuersätze zur Auswahl 

(Dropdown-Liste): 
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11  Ausgangsrechnungen 

11.1 Mehrwertsteuer-Korrektur ausweisen 

Im Zuge der vom Gesetzgeber beschlossenen befristeten Umsatzsteuer-Senkung gelten für 

alle Umsätze, die im Zeitraum vom 1.7.2020 bis zum 31.12.2020 getätigt werden, niedrigere 

Steuersätze als die bisherigen (§27 Abs. 1 UStG). 

Wenn Sie in Merlin 24 innerhalb einer Rechnungskette, Rechnungen mit unterschiedlichen 

Steuersätzen (19 % und 16 %) anlegen, dann können Sie sich jetzt die notwendige Umsatz-

steuer- bzw. Mehrwertsteuer-Korrektur beim Rechnungsdruck ausweisen lassen. Das ist so-

wohl bei Zwischenrechnungen als auch bei Schlussrechnungen mit vorhandenen Vorgänger-

rechnungen möglich. 

i Hinweis 

Die Steuerkorrekturen innerhalb einer Rechnungskette mit verschieden besteuerten 

Rechnungen werden beim Rechnungsdruck nur dann ausgewiesen, wenn in den 

Rechnungsdetails die Option mit Vorgängerrechnungen aktiviert ist (==> nachfol-

gende Abb.). 
 

Beispiel: 

Die nachfolgende Abbildung zeigt die Details der 2. Zwischenrechnung einer Rechnungsket-

te: 

 

Für den nachfolgend aufgeführten beispielhaften Rechnungsdruck (2. Zwischenrechnung ei-

ner Rechnungskette) wird von Folgendem ausgegangen: 

 1. Zwischenrechnung:   

Netto-Summe: 100.000 € zzgl. 19 % MwSt. (Brutto-Summe: 119.000 EUR) 

 1. Zahlung: 

Netto-Zahlbetrag: 100.000 € zzgl. 19 % MwSt. (Brutto-Zahlbetrag: 119.000 EUR) 

 2. Zwischenrechnung:   

Netto-Summe: 200.000 € zzgl. 16 % MwSt. (Brutto-Summe = 232.000 EUR) 
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Da in Merlin innerhalb einer Rechnungskette mit kumulierten Rechnungsbeträgen gerechnet 

wird, wirkt sich der Steuersatz einer Folgerechnung immer auf die Gesamtsumme bzw. den 

Gesamtbetrag aus. Das bedeutet, dass eine Änderung des MwSt.-Satzes innerhalb einer 

Rechnungskette (z.B. von 19 % auf 16 %) den MwSt.-Satz der Vorgängerrechnung(en) korri-

giert. Um das zu verdeutlichen und um die Mehrwertsteuer der Restsumme (des Zuwachses) 

korrekt auszuweisen, wird in Merlin 24 die Mehrwertsteuer-Korrektur für jede Vorgängerrech-

nung, Zahlung und Gutschrift explizit angegeben, z.B. folgendermaßen: 

 

Gemäß erfolgter Mehrwertsteuer-Korrektur ergibt sich in dem vorstehenden Rechnungs-

druck-Beispiel (2. Zwischenrechnung) ein offener Bruttobetrag von 113.000 EUR und eine zu 

zahlende Mehrwertsteuer von 15.586,21 EUR (offener Nettobetrag: 97.413,79 EUR). 

Bitte beachten Sie, dass bei der Korrekturberechnung der aufgelisteten Zahlung(en) vom 

Brutto-Zahlbetrag (hier: 119.000 EUR) ausgegangen werden muss, da die Zahlung dieses 

Betrags bereits erfolgt ist. Bei der MwSt.-Korrektur zu einer mit 19 % MwSt. versteuerten 

Zahlung wird daher in Merlin 24 so gerechnet, als wäre der Brutto-Zahlbetrag mit 16 % 

MwSt. versteuert. 

Für das vorstehende Rechnungsbeispiel bedeutet das, dass sich bei der MwSt.-Korrektur zur 

1. Zahlung (Netto-Zahlbetrag: 100.000 EUR) ein korrigierter Netto-Zahlbetrag von 

102.586,21 EUR zzgl. 16 % MwSt. ergibt. Die sich ergebenden Differenzbeträge werden in 

der neuen Zeile MwSt-Korrektur entsprechend ausgewiesen (hier: Netto 2.586,21 EUR und 

MwSt. -2.586,21 EUR). 
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11.2 Stornobelege archivieren 

Ab Merlin 24 können Sie die Stornobelege von stornierten Rechnungen und von stornierten 

Gutschriften archivieren. Hierfür steht Ihnen jetzt in der Druckvorschau: Stornobeleg so-

wohl bei stornierten Rechnungen (==> nachfolgende Abb.) als auch bei stornierten Gutschrif-

ten die Schaltfläche Als PDF archivieren  zur Verfügung. 

Die nachfolgende Abbildung zeigt beispielhaft die Druckvorschau eines Stornobelegs für eine 

stornierte Rechnung: 

 

Beim Archivieren eines Stornobelegs wird eine PDF erzeugt und im Archiv der zugehörigen 

Kommission abgelegt. 
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12  Lohnerfassung monatlich (+) 

12.1 Zeitkonto für Zeitausgleich benutzen 

Ab Merlin 24 können Sie in der Monatlichen Lohnerfassung für jeden Mitarbeiter Lohn-

stunden, die zusätzlich zur Regelarbeitszeit erfasst werden (Überstunden), in ein Zeitkonto 

übernehmen. Überstunden, die in einem Zeitkonto 'gesammelt' werden, können zu einem 

späteren Zeitpunkt (z.B. im Winter) zum Erfassen von Zeitausgleich-Stunden herangezogen 

werden.  

Um für einen Mitarbeiter die Angaben aus dem individuellen Zeitkonto einsehen zu können, 

haken Sie im Fenster Monatliche Lohnerfassung die neue Option Mit Zeitkonto an:  

 

Rechts werden die folgenden, neu eingeführten Spalten eingeblendet: 

 Zeitausgleich: Lohnstunden (h), die mit dem Zeitkonto verrechnet werden (Überstun-

den). 

 Zeitkonto: Tagesaktueller Stand des Zeitkontos in Stunden (z.B.: 12,5 h). 

 Zeitkonto Lohn: Lohn in EUR ohne Zeitausgleich, d.h. Tageslohn abzüglich Lohn für 

Überstunden. 

Zusätzlich wird die neue Schaltfläche Zeitausgleich nach Regelarbeitszeit (Strg+Z)  ak-

tiviert. 
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Zeitkonto-Einstellungen verwalten 

Vor dem Durchführen eines Zeitausgleichs prüfen Sie die allgemeinen Zeitkonto-

Einstellungen und passen Sie diese gegebenenfalls an. Hierzu rufen Sie über die neue 

Schaltfläche Zeitkonto Einstellungen  in der Befehlsleiste des Lohnkalenders das Fens-

ter Arbeitszeitkonto Einstellungen auf: 

 

Das Fenster Arbeitszeitkonto Einstellungen enthält folgende Angaben: 

 Max. Größe Zeitkonto: Werksseitig werden hier 140,0 h als maximaler Zeitkontostand 

bezogen auf das laufende Kalenderjahr angezeigt. 

 Min. Größe Zeitkonto: Werksseitig werden hier -140,0 h als minimaler Zeitkontostand 

bezogen auf das laufende Kalenderjahr angezeigt. 

Beide Zeitkontostände (Max./Min.) können bei Bedarf angepasst werden, z.B. folgenderma-

ßen: 

 

Änderungen im Fenster Arbeitszeitkonto Einstellungen gelten für alle Mitarbeiter, die in 

der Mitarbeiterliste des Lohnkalenders aufgeführt sind. 

Überstunden in das Zeitkonto übernehmen 

Damit im Lohnkalender durch einen Zeitausgleich Überstunden in das Zeitkonto übernom-

men werden können, müssen die folgenden Voraussetzungen erfüllt sein: 

 Für den ausgewählten Mitarbeiter liegen im Lohnkalender baustellenspezifische Lohnda-

ten vor (Akkord-/Regiestunden). 

 Die Option Mit Zeitkonto ist angehakt. 

Zur Übernahme von Überstunden in das Zeitkonto, haben Sie die folgenden Möglichkeiten: 

 Überstunden händisch in die Spalte Zeitausgleich eintragen.  

ODER: 
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 Zeitausgleich gemäß Regelarbeitszeit durchführen (über Schaltfläche , Kontextmenü 

oder Tastenkombination [Strg]+[Z]). 

Beispiel: 

Um beispielsweise mit den Überstunden eines Mitarbeiters aus einer kompletten Kalender-

woche einen Zeitausgleich gemäß Regelarbeitszeit durchzuführen, gehen Sie wie folgt 

vor: 

 Markieren Sie im Lohnkalender die Lohndatensätze, die mit dem Zeitkonto abzugleichen 

sind (hier: KW 32). 

 Klicken Sie auf die neue Schaltfläche Zeitausgleich nach Regelarbeitszeit 

(Strg+Z) . 

ODER: 

 Drücken Sie die Tastenkombination [Strg]+[Z]. 

ODER: 

 

 Wählen Sie die neue Kontextmenüfunktion Zeitausgleich nach Regelarbeitszeit. 

▶ Die Spalte Zeitausgleich (rechts) zeigt die von der Regelarbeitszeit abweichenden 

Lohnstunden (= Überstunden) an, z.B. "4,5" (hier: 10,5 Akkordstunden abzgl. Regel-

arbeitszeit von 6 h). 

▶ Die Spalte Zeitkonto ist bei den ausgeglichenen Lohndatensätzen grün unterlegt. 

Hier wird der laufend (täglich) summierte Zeitkontostand in Stunden (h) ausgewiesen, 

z.B. "12,5". 

▶ Die Spalte Zeitkonto Lohn zeigt den jeweiligen Tageslohn gemäß Regelarbeitszeit 

in EUR an, z.B. "103,50". In der Fußzeile wird der summierte Lohn gemäß Regelar-

beitszeit ausgewiesen, z.B. "690,02". 
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! 

WICHTIG! 

Werden Änderungen an Akkordstunden vorgenommen, für die bereits ein Zeitaus-

gleich erfolgt ist, dann werden die vorhandenen (erfassten) Zeitausgleich-Stunden 

nicht automatisch angepasst. 

 Wenn Sie Änderungen an Akkordstunden vornehmen, prüfen Sie anschließend 

die zugehörigen Zeitausgleich-Stunden und passen Sie diese bei Bedarf hän-

disch an (Spalte Zeitausgleich). 
 

Überschreitung des vorgegebenen Zeitkonto-Limits 

In der obersten Zeile des Lohnkalenders wird in der Spalte Zeitkonto der Zeitkontostand, der 

sich zu Monatsbeginn aus den erfassten Zeitausgleich-Stunden des Vormonats ergibt, aus-

gewiesen (==> nachfolgende Abb. oben: 52 h) 

Sobald beim Durchführen eines Zeitausgleichs mit den Überstunden eines Mitarbeiters das 

vorgegebene max./min. Zeitkonto-Limit (z.B. 70 h oder -70 h) erreicht wird, erscheint im 

Lohnkalender das Fehlersymbol . Änderungen im Lohnkalender können in diesem Fall 

nicht gespeichert werden. Wenn Sie den Mauszeiger auf das Fehlersymbol  ziehen, wird 

ein Hinweis zur Überschreitung des Zeitkonto-Limits eingeblendet, z.B. folgendermaßen: 

 

Um Änderungen im Lohnkalender speichern zu können, haben Sie nun folgende Möglichkei-

ten: 

 Zuviel erfasste Zeitausgleich-Stunden ( ) in der Spalte Zeitausgleich händisch anpas-

sen. (==> nachfolgende Abb.) 

ODER: 

 Über die Schaltfläche Zeitkonto Einstellungen  das Zeitkonto-Limit anpassen 

(z.B.: 90 h anstelle 70 h). 
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ODER: 

 Fehlerhafte Lohndatensätze ( ) markieren und löschen. 

Beispiel: Zeitausgleich-Stunden anpassen 

Im nachfolgend beispielhaft abgebildeten Lohnkalender-Ausschnitt wurden die letzten beiden 

Lohndatensätze (unten) händisch angepasst. Für den vorletzten Lohndatensatz wurde 1 h 

Zeitausgleich eingetragen und für den letzten Lohndatensatz wurden die ursprünglich erfass-

ten Zeitausgleich-Stunden auf den Wert 0 (Null) gesetzt: 

 

Wenn in der Spalte Zeitausgleich ein Nullwert (= 0 h) hinterlegt ist, dann ist der zugehörige 

Zeitkontowert (Spalte Zeitkonto) nicht farbig unterlegt, da der Zeitkontostand in diesem Fall 

unverändert bleibt. 

Wenn in der Spalte Zeitausgleich ein Wert > 0 hinterlegt ist (z.B. "1" für 1 h), dann ist der 

zugehörige Zeitkontowert (Spalte Zeitkonto) grün unterlegt, da auf dem Zeitkonto ein Zu-

wachs erfolgt ist. 

Lohnstunden vom Zeitkonto abbuchen 

Wenn für einen Mitarbeiter im Lohnkalender zum Zeitausgleich Lohnstunden vom Zeitkonto 

abgebucht werden sollen (z.B. im Winter, wenn keine Arbeiten auf einer Baustelle zu erledi-

gen sind), gehen Sie wie folgt vor: 

 Legen Sie für den Mitarbeiter 'leere' baustellenunabhängige Lohndatensätze mit der 

Lohnart "Zeitausgleich" (ZA) an. 

▶ Die Spalten Kommission und Regiestunden sind leer. 

▶ In der Spalte Lohnart erscheint das Kürzel "ZA" 

 Markieren Sie die neu angelegten Lohndatensätze (Lohnart "ZA"). 

 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Zeitausgleich nach Regelarbeitszeit (Strg+Z) . 
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ODER: 

 Drücken Sie die Tastenkombination [Strg]+[Z]. 

ODER: 

 Wählen Sie die Kontextmenüfunktion Zeitausgleich nach Regelarbeitszeit. 

▶ In der Spalte Zeitausgleich wird für jeden Lohndatensatz (ZA) die Anzahl der Mi-

nusstunden ausgewiesen, die gemäß Regelarbeitszeit vom Zeitkonto abgebucht wur-

den (z.B. "-8,5"). 

▶ In der Spalte Zeitkonto wird der tagesaktuelle Stand des Zeitkontos ausgewiesen. 

Da Lohnstunden vom Zeitkonto abgezogen werden, sind die Werte in dieser Spalte 

rosa unterlegt. 

 

Sie können auch Lohnstunden vom Zeitkonto unabhängig von der hinterlegten Regelarbeits-

zeit abbuchen. Hierzu tragen Sie nacheinander in die Spalte Regiestunden und in die Spalte 

Zeitkonto die Anzahl der Stunden ein, die vom Zeitkonto abgebucht werden sollen. Tragen 

Sie dabei in beide Spalten den gleichen Minuswert ein, z.B. "-6" für 6 abzubuchende Stun-

den (h). 
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13  Auswertungen (+) 

13.1 Rechnungsausgang mit Ausführungszeitraum 

Im Menüpunkt Auswertungen (+) > Rechnungsausgang wurde die Spaltenauswahl um 

die Spalten Ausführung von und Ausführung bis erweitert. 

Wenn Sie die neuen optionalen Spalten zur Auswertungstabelle Rechnungsausgang hinzu-

fügen (Drag & Drop), dann wird Ihnen jetzt der Ausführungszeitraum aus den Kopfdaten der 

Kommission ausgewiesen. 

 

Bei Tagelohnrechnungen (Typ: T) wird kein Ausführungszeitraum ausgewiesen. 



Was ist neu? Merlin 24 
 

14  Stammdaten 

78 01.10.2020 

14  Stammdaten 

14.1 Menüpunkt "Leistungsarten" überarbeitet 

Der Menüpunkt Leistungsarten wurde komplett überarbeitet. Leistungsarten können Sie ab 

Merlin 24 über den Menüpunkt Stammdaten > Leistungsarten (+) verwalten. 

Voraussetzung hierfür: Sie verfügen über das notwendige Zugriffsrecht für diesen Menü-

punkt. 

==> Kap. 2.1 Benutzerrechte für Stammdaten zuweisen (S. 6) 

Im neuen Leistungsarten-Fenster werden die hinterlegten Leistungsarten ähnlich wie bisher 

in Form eines Suchbaums angezeigt: 

 

Werksseitig enthält das Fenster Leistungsarten zunächst folgende Spalten: 

 Bezeichnung: Leistungsart, welche in das Feld eingetragen oder (bei Vorhandensein) 

bearbeitet werden kann. 

 Farbe: Farbauswahl aus vorgegebenen System 

 Mit Farbverlauf: Kennzeichen für die Farbdarstellung einzelner Stufen in verschiedenen 

Farbtönen. 

Wenn das Kennzeichen gesetzt ist, wird für jede Stufe des gekennzeichneten Titels 

die gewählte Farbe in einem anderen Farbton angezeigt (z.B.: Dunkelblau - Blau - 

Hellblau usf.) 

Über die Spaltenauswahl können Sie optional die folgenden Spalten zur Leistungsarten-

Tabelle hinzufügen: 

 Konto: Nummer der Leistungsart; bis zu 9-stellige Nummern sind möglich. 

 Pos.: Position in der Hierarchie-Stufe 

Leistungsarten anlegen und Farbverlauf einstellen 

Um neue Leistungsarten anzulegen und Farbverläufe einzustellen, gehen Sie wie folgt vor: 

 Markieren Sie die Leistungsart, zu der Sie einen Untertitel hinzufügen möchten 

(z.B. "Wände"). 

 Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu (F2) . 
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► Die Zeile "Neue Leistungsart" steht an letzter Position des markierten Titels. 

 Tragen Sie in der Spalte Bezeichnung den Namen der neuen Leistungsart ein 

(z.B. "Holzständerwände"). 

 Sortieren Sie die neue Leistungsart m.H. der Pfeilschaltflächen  an die passende 

Stelle im Titel. 

 

 Fügen Sie nach dem gleichen Prinzip weitere Leistungsarten hinzu. 

 Um Farbeinstellungen für den Titel (z.B. "Wände") vorzunehmen, markieren Sie diesen. 

 Öffnen Sie mit Linksklick in die Spalte Farbe die vorgegebene Farbauswahl. 

 Wählen Sie eine passende Farbe. 

 Um auch die zugehörigen Untertitel einzufärben, setzen Sie das Kennzeichen Mit Farb-

verlauf. 

 

 Speichern Sie abschließend die Änderungen. 

Tipp: Im Leistungsverzeichnis können Sie bei Bedarf die neue optionale Spalte Leistungs-

art zur LV-Tabelle hinzufügen. Die zugewiesenen Leistungsarten werden dann in der Farbe 

angezeigt, die in den Stammdaten eingestellt ist. 

==> Kap. 6.1.6 Leistungsarten zuordnen/anzeigen (S. 27) 
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14.2 Menüpunkt "Vor-/Schluss-Texte" überarbeitet 

Der Menüpunkt Vor-/Schluss-/Pauschal-/Hinweis- und externe Texte wurde komplett 

überarbeitet. Textbausteine können Sie ab Merlin 24 in dem Menüpunkt Stammdaten >  

Vor-/Schluss-/Pauschal-/Hinweis- und externe Texte (+) verwalten/bearbeiten. 

Voraussetzung hierfür: Sie verfügen über das notwendige Zugriffsrecht für diesen Menü-

punkt. 

==> Kap. 2.1 Benutzerrechte für Stammdaten zuweisen (S. 6) 

Nach Auswahl des Menüpunkts Vor-/Schluss-/Pauschal-/Hinweis- und externe Texte (+) 

werden standardmäßig die Textbausteine der Textrubrik Vortexte Angebot angezeigt, z.B. 

folgendermaßen: 

 

Zum Bearbeiten von Stammtexten mussten Sie bisher mehrere Fenster öffnen und Register-

karten anklicken. Das neue Stammtexte-Fenster enthält sowohl die Liste der Textrubriken 

(z.B. "Vortexte Angebot") als auch den Inhalt des jeweils markierten bzw. ausgewählten 

Textbausteins (z.B. "Standard-Angebot").  

Linker Fensterbereich: 

Im linken Fensterbereich des neuen Stammtexte-Fensters finden Sie die Liste Auswahl mit 

den bereits bekannten Textrubriken. 

Rechter Fensterbereich: 

Im rechten Fensterbereich werden oben die Textbausteine derjenigen Textrubrik (z.B. "Vor-

texte Angebot") angezeigt, die in der Liste Auswahl (links) markiert bzw. ausgewählt ist 

(Linksklick).  

Unten rechts wird der Text angezeigt, der zum markierten Textbaustein erfasst wurde.  

In der Spalte Standard (oben rechts) kann wie bisher gewohnt jeweils ein Textbaustein mit 

Häkchen als Standardtext gekennzeichnet werden. 
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Einen Stammtext können Sie genauso wie bisher über die Befehlsleiste oder das Kontext-

menü bearbeiten. Über das Kontextmenü (Rechtsklick) stehen Ihnen die gewohnten Schlüs-

selwörter zur Verfügung. Für den Vortext eines Angebots sind das beispielsweise die folgen-

den Schlüsselwörter: 
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15  Terminverwaltung 

15.1 Urlaubsplan-Einträge im Terminkalender anzeigen 

In Merlin 24 können Sie sich jetzt auch Einträge aus dem Urlaubsplan (z.B. Urlaub, Krank-

heit, Sonderurlaub, Feiertage usw.) anzeigen lassen, z.B. folgendermaßen: 

 

Einträge, die aus dem Urlaubsplan stammen, werden im Terminkalender als "ganztägige" 

Termine angelegt und können hier weder editiert noch gelöscht werden. Derartige Einträge 

werden in derselben Farbe dargestellt, die auch im Urlaubsplan verwendet wird. 

i Hinweis 

Die sog. Statustage "Betriebsurlaub" und "Feiertag" sind keinem Benutzer zugeord-

net und werden daher automatisch im Terminkalender (+) angezeigt. 

Damit die benutzerspezifischen Urlaubsplan-Einträge (z.B. Krankheit, Urlaub) auch 

im Terminkalender (+) erscheinen, müssen folgende Voraussetzungen erfüllt sein: 

 Adressverwaltung: Für den Benutzer ist eine Adresse hinterlegt (z.B. Fach   

Mitarbeiter). 

 Benutzerverwaltung: Die Benutzerdetails sind mit der hinterlegten Adresse des 

Benutzers verknüpft. 
 

Um für einen Merlin-Benutzer eine Verknüpfung der Benutzerdetails mit der hinterlegten 

Adresse anzulegen, gehen Sie wie folgt vor: 

 Melden Sie sich als SYSADM an Merlin an. 

 Öffnen Sie in der Benutzerverwaltung die Details des Benutzers. 
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▶ Die Registerkarte Details enthält das neue Feld Adresse. 

 

 Wählen Sie über die Schaltfläche Adresse auswählen  die Mitarbeiter-Adresse aus 

dem Adressstamm aus. 

▶ Die Kurzbezeichnung der Adresse (hier: "MANNI") erscheint im neuen Feld Adres-

se. 

 

Um bei Bedarf die Verknüpfung des Benutzers mit der hinterlegten Adresse aufzuheben, kli-

cken Sie auf die Schaltfläche Löschen  (rechts). 
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15.2 Ortsangabe zu Termin zuordnen 

Beim Anlegen eines Termins im Terminkalender (+) mussten Sie bisher die benötigte Orts-

angabe händisch in das Feld Ort eintragen. Ab Merlin 24 enthält dieses Feld zusätzlich die 

Schaltfläche Objektadresse auswählen . Um einem Termin eine Objektadresse zuzu-

ordnen, können Sie jetzt über diese neue Schaltfläche das Fenster Objektadresse auswäh-

len aufrufen: 

 

Um hier eine der hinterlegten Objektadressen auszuwählen, gehen Sie wie folgt vor: 

 Doppelklicken Sie auf die benötigte Adresse. 

ODER:  

 Markieren Sie die benötigte Adresse. 

 Bestätigen Sie die Auswahl mit Ok. 
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▶ Straße, PLZ und Ort der Adresse werden in dem Feld Ort angezeigt. 

 

Bei Bedarf können Sie im Fenster Objektadresse auswählen auch eine neue Objektadres-

se anlegen und diese anschließend zum Termin hinzufügen. 

==> Kap. 3.1 Neue Objektadresse anlegen (S. 7) 

Wenn das Feld Ort bereits Adressangaben enthält, dann können Sie trotzdem über das 

Fenster Objektadresse auswählen eine andere Objektadresse zum Termin hinzufügen. In 

diesem Fall wird die bereits vorhandene Adresse ersetzt. 

Wenn das Feld Ort noch leer ist, dann wird es außerdem beim Durchführen von folgenden 

Aktionen automatisch befüllt: 

 Auswahl einer Adresse: 

Straße, PLZ und Ort der Adresse werden dabei in das Feld "Ort" übernommen. 

 Auswahl eines Angebots, einer Kommission oder eines Akquisitions-Objekts: 

Straße, PLZ und Ort der Objektadresse (falls vorhanden) werden dabei übernom-

men. 

Das Feld Ort im Fenster Termin wurde darüber hinaus auch erweitert. Ab jetzt können Sie 

bis zu 80 Zeichen in dieses Feld eingeben (bisher: 27).  
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15.3 Einzelnen Termin drucken 

In Merlin 24 können Sie nun auch einzelne Termine ausdrucken. Hierfür wurde im Terminka-

lender (+) die neue Kontextmenüfunktion Drucken eingeführt.  

Um einen einzelnen Termin auszudrucken, gehen Sie wie folgt vor: 

 Öffnen Sie mit Rechtsklick auf den auszudruckenden Termin das Kontextmenü. 

 

 Wählen Sie die neue Kontextmenüfunktion Drucken. 

▶ Die Druckvorschau erscheint. Hier sind die Detaildaten des Termins aufgeführt. 

 

Sie können den Termin nun über die Befehlsleiste der Druckvorschau ausdrucken, speichern 

oder exportieren, z.B. im Format PDF oder XLS. 
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16  Verschiedenes 

16.1 Tabellenschrift vergrößern/verkleinern 

Ab Merlin 24 können Sie die Tabellenschrift in den Listen der Objektverwaltung (+) (Ange-

bote, Kommissionen und Adressen), der Stammdaten (+) (Leistungsarten, Vor-/Schluss- ... 

Texte) und in den verschiedenen Übersichten der Auswertungen (+) bei Bedarf vergrößern 

oder verkleinern. Hierfür wurden in den betreffenden Menüpunkten die beiden Schaltflächen 

Tabellenschrift vergrößern und Tabellenschrift verkleinern  neu eingeführt. 

Beispiel: 

Standardmäßig finden Sie z.B. in der Angebotsliste des Menüpunkts Angebote (+) folgende 

Schriftgröße vor: 

 

Wenn in der Angebotsliste die standardmäßig eingestellte Tabellenschriftgröße über die 

Schaltfläche Tabellenschrift vergrößern  (links) um zwei Stufen vergrößert wird 

(zweimal Linksklick), dann wird beispielsweise folgendes Ergebnis erzielt: 

 

Änderungen der Tabellenschrift sind auch in den gespeicherten Layouts enthalten. 
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Wenn Sie beispielsweise in der Angebotsliste die Tabellenansicht vergrößern und anschlie-

ßend das Fenster schließen, dann wird beim erneuten Aufrufen des Fensters und bei Ver-

wendung der Layout-Einstellung "Layout beim letzten Schließen" die Angebotsliste wieder 

mit der vergrößerten Tabellenansicht geöffnet. 

16.2 Kontextmenü der Druckvorschau (+) benutzen 

In der neuen Druckvorschau (+) der Textverarbeitung, die Sie in Merlin 24 für den Ange-

bots- und Kommissionsdruck aufrufen können, steht Ihnen auch wieder ein Kontextmenü 

(Rechtsklick) zur Verfügung: 

 

Das neue Kontextmenü umfasst größtenteils die gleichen Funktionen, wie das Kontextmenü 

in der bisherigen Druckvorschau der Textverarbeitung. So können Sie beispielsweise über 

die Funktion Tabellengitter die Tabellengitter-Ansicht in der Druckvorschau aktivieren     

(==> vorherige Abb.). 



Merlin 24 Was ist neu? 
 

17  Index 

01.10.2020 89 

17  Index 

A 

Administration 

Benutzerrechtesystem erweitert  6 

Benutzerverwaltung  82 

Adressen 

Objektadresse anlegen  7 

Allgemeines 

Kontextmenü Druckvorschau  88 

Tabellenschrift ändern  87 

Angebote (+) 

Leistungsverzeichnis bearbeiten  19 

Archiv 

Restliche Archivgröße  66 

Stornobelege archivieren  70 

Artikel 

Online-Preisanfrage erstellen  62 

Preisanfragen über ProMaterial  60 

Aufmaß  46 

PDF-Aufmaß-Erfassung  44, 45 

Soll-/Ist-Übersicht drucken  47 

Ausführungszeitraum  77 

Ausgangsrechnungen 

Korrektur MwSt./USt.  68 

Stornobelege archivieren  70 

Auswertungen 

Rechnungsausgang  77 

B 

Bestellungen 

Bestellungen kopieren  13 

Freien Bestellungen  15 

Bietertextergänzungen  21 

Blankett-Text  39 

D 

Drag & Drop 

Positionsablage benutzen  32 

Drucken 

Angebot drucken  9 

Bestellungsdruck  15 

Kommission drucken  16 

MwSt.-Korrektur ausweisen  68 

Preisanfrage drucken  57 

Soll-/Ist-Übersicht drucken  47 

Termin drucken  86 

Druckvorschau 

Kontextmenü benutzen  88 

E 

Eingangsrechnungen 

MwSt.-Sätze vorgeben  67 

Rechnungsnummer  13 

Einheitspreisaufteilung  23 

G 

GAEB 

Bietertextergänzungen  21 

Grund-/Alternativpositionen  21 

Gesamt-LV  25 

Gutschriften 

Stornobelege archivieren  70 

K 

Kommissionen 

Bestellung kopieren  13 

Bestellungen drucken  15 

Kommissionen (+) 

Leistungsverzeichnis bearbeiten  42 

Kontextmenü 

Druckvorschau bearbeiten  88 

Globale Änderungen  36 

Globale Einstellungen  39 

LV Angebote  19 

LV Kommissionen  43 

Material-Preisliste bearbeiten  58 



Was ist neu? Merlin 24 
 

17  Index 

90 01.10.2020 

L 

Leistungsarten  27 

Farbverlauf einstellen  78 

Leistungsart anlegen  78 

Leistungsart zuordnen  27 

Leistungsarten entfernen  31 

Leistungsarten-Ansicht benutzen  28 

Leistungsverzeichnis 

Angebot drucken  9 

Blankett-Text  39 

Gesamt-LV anzeigen  25 

Globale Änderungen  36 

Globale Einstellungen  39 

Kommission drucken  16 

Leistungsarten  27 

Material-Preisliste bearbeiten  49, 58 

Positionsablage  31 

Preisanfragen bearbeiten  49, 53 

Schriftart ändern  41 

Leistungsverzeichnis von Angeboten 

Bietertextergänzungen  21 

Blankett-Text bearbeiten  39 

Drucken  9 

Einheitspreisaufteilung  23 

Gesamt-LV anzeigen  25 

Grund-/Alternativpositionen  21 

Leistungsarten zuordnen  27 

Leistungsarten-Ansicht  27 

Nebenkosten bearbeiten  34 

Positionen ohne EP  24 

Leistungsverzeichnis von Kommissionen 

Drucken  16 

Kontextmenüfunktionen  43 

Spaltenauswahl  43 

Tagesrapporte  43 

Lieferschein 

Rechnungsnummer anzeigen  13 

Lohn 

vom Zeitkonto abbuchen  75 

Zeitausgleich durchführen  72 

Zeitkonto  71, 72 

M 

Material-Preisanfragen  49 

Artikel hinzufügen  54 

Preisanfrage bearbeiten  53 

Preisanfrage drucken  57 

Preisanfrage exportieren  56 

Preisanfrage importieren  56 

Texte bearbeiten  55 

Material-Preisliste  49 

Artikel hinzufügen  51 

Detailansicht benutzen  51 

Preisliste bearbeiten  58 

Mehrwertsteuer-Korrektur  68 

N 

Nebenkosten  34 

O 

Objektadresse zuordnen  84 

Online-Preisanfragen 

Preisanfrage über ProMaterial  60 

ProMaterial-Zugang einrichten  60 

P 

PDF-Aufmaß 

Einstellungen anpassen  44 

Objektbezeichnung  45 

Positionsablage  31 

Preisanfragen  53 

ProMaterial  60 

R 

Rechnungseingangsbuch  67 

S 

Schriftart  41 

Stammdaten 

Leistungsarten verwalten  78 

Textbausteine verwalten  80 

Stornobelege  70 



Merlin 24 Was ist neu? 
 

17  Index 

01.10.2020 91 

T 

Terminkalender 

Ortsangabe zuordnen  84 

Termin drucken  86 

Urlaubsplan-Einträge anzeigen  82 

U 

Urlaubsplan  82 

Z 

Zeitausgleich  71 

Zeitkonto 

Einstellungen verwalten  72 

Stunden abbuchen  75 

Überschreitung Limit  74 

 




